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I.  Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i realizacja 2 szkolen on-line-
Microsoft Excel dla studentéw Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie w
ramach projektu: ,Uczelnia blizej biznesu — Kompleksowy Program Rozwoju Wyzszej
Szkoty Finansow i Zarzqdzania w Warszawie”:

Microsoft Excel - szkolenie prowadzone w trybie on-line na platformie MS Teams,
preferowanej przez Zamawiajgcego, do ktérej Zamawiajgcy przekaze login i hasto
trenerowi badz Zoom badZ innej platformie zaproponowanej przez Wykonawce.
Grupy: 2 grupy x max. 120s6b/8 godz.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat okreslony w Zatgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3. Przedmiot zaméwienia wedtug klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
80000000 - 4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80420000 - 4 Ustugi e-learning
80500000-9- Ustugi szkoleniowe

4. Termin realizacji Zamoéwienia zgodnie z programem i harmonogramem
zaproponowanym przez Wykonawce, w okresie czerwiec-lipiec 2021r.

Zamawiajagcy planuje organizacje zaje¢ dla studentdow w tygodniu lub weekendy, w zaleznosci

od zainteresowania studentdw/ek na dane szkolenie.

Dokfadne terminy szkoler zostang ustalone po podpisaniu umowy z Wykonawca, w porozumieniu miedzy
Zamawiajgcym — Wykonawcy oraz Zamawiajgcym a Uczestnikami. Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy
proponowany termin wykonania ustugi (data i preferowane godziny). Jesli Wykonawca nie zaakceptuje
pierwszego i drugiego proponowanego przez Zamawiajgcego terminu, Zamawiajgcy ma prawo odstgpié
od umowy i podpisac jg z kolejnym Oferentem, ktéry ztozyt kolejng najbardziej korzystng oferte w odpowiedzi
na niniejsze zapytanie (biorgc pod uwage liczbe punktéw przyznawanych wedle wzoru opisanego

w pkt IV, Kryteria oceny ofert”).

Zamawiajacy zastrzega jednak, ze zajecia mogg odbywac sie tylko i wytgcznie w przedziale czasowym 08:00 —
18:00 (zajecia nie beda rozpoczynac sie przed godzing 08:00 oraz nie beda konczy¢ sie po godzinie 18:00).
Zatozone godziny sg godzinami dydaktycznymi (45minut) — wszedzie, gdzie w zapytaniu ofertowym pojawi sie

»godzina” rozumiana powinna by¢ jako ,godzina dydaktyczna”.
5. Zamawiajacy przeznaczyt na ww. zamowienie srodki w wysokosci 2 400,00 zt brutto.

Wszystkie oferty, ktére przekrocza szacunkowa warto$é zamoéwienia podlegaja odrzuceniu.
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Warunki ogdlne zapytania ofertowego

1.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczng (poprzez e-mail) na adres wskazany
w Rozdziale VIII ust. 1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszystkie dokumenty sporzadzone
w jezyku innym niz polski powinny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski oraz
poswiadczone przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
ofertowego, przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom
niezwtocznie drogg elektroniczng (poprzez e-mail) i opublikowana w Bazie
konkurencyjnosci. Jezeli wprowadzone zmiany Ilub uzupetnienia tresci zapytania
ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania
ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie i ponowne jej ztozenie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia w catosci postepowania lub
zmiany Zapytania ofertowego do terminu wyznaczonego na sktadanie ofert bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwitocznie, jednak nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze prosba o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 5 dni robocze przed
wyznaczonym terminem sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
powyzszego wniosku.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z obowigzujagcym prawem niniejsze Zapytanie
ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewybrania Wykonawcy w ramach
prowadzonego Zapytania ofertowego. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato roszczenie w stosunku do zamawiajgcego o zawarcie umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w sytuacji, w ktorej

cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt
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na sfinansowanie zamdwienia, a Zamawiajacy nie bedzie mdgt jej zwiekszy¢ do kwoty
oferty najkorzystniejszej.

9. W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, a zostata ztozona wiecej niz
jedna oferta, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert.

10. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

lll. Wymagania dotyczagce Wykonawcéw

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdérzy do realizacji
przedmiotu zamowienia skierujg osobe/y spetniajgce nastepujgce warunki, tj.:

1) wyksztatcenie wyzsze. Warunek zostanie spetniony jezeli Wykonawca przedtozy

(skan/ksero dyplomu ukoriczenia studiéw. Nalezy zatgczyé do oferty — kopie

potwierdzang za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiedniego dokumentu);

2) wykonawcy, ktdrzy posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Warunek zostanie spetniony podpisujgc oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 3 do

zapytania ofertowego.

3) doswiadczenie niezbedne do realizacji zaméwienia, tj. min. 80 godzin
szkoleniowych doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tematyki zbieznej z przedmiotem
zamowienia (tj. wskazanej w Zatgczniku nr 1 Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia),
(zrealizowanych w okresie ostatnich 2 lat przed dniem ztozenia oferty);

Warunek zostanie spetniony jezeli Wykonawca przedtozy Zatacznik nr 6 do zapytania

ofertowego. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé weryfikacji dokumentow

potwierdzajgcych doswiadczenie wskazanej/ych osoby/db. Wykonawca zobowigzany jest

do wypetnienia Zatacznika nr 6 do zapytania ofertowego w sposéb umozliwiajacy

jednoznaczng ocene spetnienia wymagan formalnych przez zaproponowang kadre.

4) w stosunku do Wykonawcy, ktéry ubiega sie o udzielenie zamodwienia nie
otwarto likwidacji, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15
maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U z 2017 r. poz. 1508 ze zm.) lub ktérego
upadtosc ogtoszono, z wyjatkiem wykonawecy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart ukfad

zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje

,Uczelnia blizej biznesu — Kompleksowy Program Rozwoju
Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzqdzania w Warszawie”
= Biuro projektu: Akademia Ekonomiczno-Humanistyczna w Warszawie
AKADEMIA Okopowa 59, 01 - 053 Warszawa, pokoj 615, VI pietro

EKONOMICZNO-HUMANISTYCZNA A i, L o
S am e www.uczelniablizejbiznesu.vizja.pl, uczelniablizejbiznesu@vizja.pl

p l&%



http://www.uczelniablizejbiznesu.vizja.pl/
mailto:uczelniablizejbiznesu@vizja.pl

E‘d?gé’éjzsiae Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498 ze zm.).

Warunek zostanie spetniony podpisujgc oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 3 do

zapytania ofertowego.

2. Oferty w niniejszym zapytaniu ofertowym mogg ztozy¢ zaréwno osoby prywatne jak
i firmy szkoleniowe. W obydwu przypadkach Wykonawca winien dostarczy¢ dokumenty
potwierdzajgce wyksztatcenie wybranego do realizacji ustugi Trenera/Trenerki.

3. Zamawiajgcy dokona oceny spetfniania przez Wykonawcow warunkéw okreslonych

w Zapytaniu ofertowym na podstawie oswiadczen i dokumentéw okreslonych w Rozdziale V.

IV. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy zastosuje nastepujgce kryterium wyboru:
1) Cena-100%

2. Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie powyzszego kryterium:
1) Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Najtansza oferta otrzymuje 100 punktéw, kolejne proporcjonalnie mniej wg wzoru: najnizsza

cena/cena zaproponowana przez oferenta x 100 pkt.

3. Ocena bedzie dokonana oddzielnie dla kazdego zadania, z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku.

4. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwyziszy liczbe
punktow w ramach kryterium oceny ofert sposrod ofert nie odrzuconych przez

Zamawiajgcego.

5. W przypadku otrzymania tej samej liczby punktéw przez dwdch i/lub wiecej Wykonawcéw,
Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje z niniejszymi Wykonawcami droga e-mailowa
poprzez adresy wskazane przez Wykonawcéw w ofercie. Negocjacje bedga dotyczy¢ jedynie

ceny.

6. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw
o uzyskanej punktacji oraz ustali z Wykonawcg, ktérego oferte wybierze jako
najkorzystniejszg, termin i sposdb podpisania umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania

do podpisania umowy Oferent nie zawrze umowy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
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z Oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat

termin zwigzania oferta.

Zawartosc oferty

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym

Zapytaniu ofertowym, w jezyku polskim i w formie pisemnej. Zamawiajgcy dopuszcza

mozliwosci sktadania ofert w formie elektroniczne;.

2. Oferte nalezy ztozy¢é zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zatgcznik nr 2.

3. Wraz z ofertg Wykonawca ztozy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Oswiadczenie o spetnieniu wymogdw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 3).
Oswiadczenie o braku powigzan miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym (Zatacznik
nr4).

Klauzula informacyjna i zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celu
zwigzanym z wytonieniem wykonawcy (Zatgcznik nr 5) w przypadku Oferentow
bedacych osobami fizycznymi. W przypadku ztozenia oferty przez firme, zostanie
podpisana umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Dyplom ukonczenia studidow wyzszych osoby/db oddelegowanych do realizacji
szkolenia potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginatem.

Wykaz posiadanego doswiadczenia Trenera/Trenerki zgodnie z wymaganiami
okre$lonymi w Rozdziale IIl ust. 1 pkt 3), wedtug wzoru, ktéry stanowi Zatgcznik
nr 6.

Szczegdtowy program szkolenia.

Dokument rejestrowy okreslajgcy status prawny Wykonawcy.

Petnomocnictwo — jesli oferta nie zostanie podpisana przez osobe (osoby)
uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winno by¢
dotgczone petnomocnictwo do podpisania oferty o ile umocowanie do dokonania
przedmiotowej czynnosci nie wynika z dokumentéw rejestrowych).
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢é w formie oryginatu Iub kopii poswiadczonej

za zgodnos$¢ z oryginatem.

4. Oferta niezgodna z trescig Zapytania ofertowego zostanie odrzucona.

5. Do

sktadanej oferty Wykonawca winien dotgczy¢ TYLKO | WYLACZNIE dokumenty

wymagane w niniejszym zapytaniu ofertowym.
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VI. Informacje o wykluczeniu

1.

Z postepowania wykluczone beda osoby powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszego postepowania,
a Wykonawcy, polegajace w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewierstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Niespetnienie ktéregokolwiek z warunkdéw, o ktérych mowa w Rozdziale Il ust. 1 pkt. 1)—
4) stanowi podstawe do wykluczenia Wykonawcy z postepowania.

Brak jakiegokolwiek os$wiadczenia lub dokumentu wymienionego w Rozdziale V ust.
4 spowoduje wykluczenie wykonawcy z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia,
z zastrzezeniem dokumentéw wymienionych w Rozdziale V ust. 4 pkt. 7-8 (nie ztozenie
dokumentéw wymienionych Rozdziale V ust. 4 pkt. 7-8 przez Wykonawce, ktdrego
niniejsze punkty dotyczg, powoduje wykluczenie wykonawcy z ubiegania sie o udzielenie
zamoéwienia).

Ztozenie przez Wykonawce nieprawdziwych informacji, majgcych wptyw na wynik

prowadzonego postepowania, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

VII. Termin zwigzania oferta

1.

Okres zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 40 dni kalendarzowe od uptywu
terminu sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 5 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody

na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.
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Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1)

. Oferty nalezy sktadac:

w siedzibie Zamawiajgcego: Akademia Ekonomiczno-Humanistyczna w Warszawie,
ul. Okopowa 59, 01-043 Warszawa, w Rektoracie (VI pietro) do dnia 08.06.2021 r. do godz.
12:00. (UWAGA! w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
ztozenie oferty osobiscie mozliwe jest wytacznie po wczedniejszym umdwieniu sie osobg

wskazang do kontaktu na adres e-mail a.szyszko@vizja.pl). Osobg do kontaktu jest Pani Agata

Szyszko, e-mail: a.szyszko@vizja.pl

w formie elektronicznej do dnia 08.06.2021 r. do godz. 12:00.

drogg mailowg na adres: a.szyszko@vizja.pl. W tytule wiadomosci e-mail prosimy o wpisanie

Dotyczy postepowania nr 61/UBB/ZK.
poprzez Baze Konkurencyjnosci — szczegdtowy opis sposobu dodawania oferty pod adresem:

https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web instruction

Wykonawca moze sporzadzi¢ tylko jedng oferte cenowg (zaleca sie jej sporzadzenie zgodnie ze
wzorem Formularza ofertowego stanowigcym Zatgcznik nr 1).

W przypadku ofert sktadanych w wersji tradycyjnej - papierowej i dostarczy¢ w zaklejonej
kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy postepowania nr 61/UBB/ZK w zwigzku z realizacjg projektu
pt.: ,Uczelnia Blizej Biznesu...”. Nie otwiera¢ przed 08/06/2021, godz. 12:00” bezposrednio
na adres okreslony w pkt 1) lub przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego na adres
okreslony w pkt 1).

Oferty sktadane drogg elektroniczng powinny zawiera¢ skany oryginalnych dokumentéw.

W przypadku ofert nadestanych pocztg lub kurierem, o przyjeciu oferty decyduje data i godzina
wptywu oferty do biura Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie. W przypadku
ofert nadestanych drogg elektroniczng na wskazany adres e-mailowy, decyduje data i godzina

wptywu wiadomosci odnotowana na serwerze Zamawiajgcego.

Zataczniki do zapytania

EKONOMICZNO-HUMANISTYCZNA

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — Zatacznik nr 1.
Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2.
Oswiadczenie o spetnieniu wymogoéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 3.

Oswiadczenie o braku powigzan miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym — Zatgcznik nr 4.

LA

Klauzula informacyjna i zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celu zwigzanym z
wytonieniem wykonawcy - Zatgcznik nr 5

6. Wykaz posiadanego doswiadczenia Trenera/Trenerki — Zatgcznik nr 6

§ AN ,Uczelnia blizej biznesu — Kompleksowy Program Rozwoju
\4;,55» W Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzqdzania w Warszawie”
AA AL . ‘ . ‘ : .
e Biuro projektu: Akademia Ekonomiczno-Humanistyczna w Warszawie
AKADEMIA Okopowa 59, 01 - 053 Warszawa, poké;j 615, VI pietro
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