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Znak postepowania: 17.271.1.7.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacj¢ zamowienia pn.:

Zarzadzanie i koordynacja projektu pn. ,,Ocali¢ od zapomnienia —
wzmacnianie dziedzictwa transgranicznego poprzez rewitalizacje
nekropoli I wojny §wiatowej polsko — sfowackiego pogranicza”

postepowanie prowadzone w trybie Zapytania Ofertowego zgodnie z zasada konkurencyjnosci
obowigzujaca w ramach Programu Interreg Polska — Stowacja (Zalacznik nr 8.1. Podrecznika
Beneficjenta Programu)

Wykonawca winien zapoznac si¢ ze wszystkimi informacjami zawartymi w niniejszym zapytaniu

ofertowym, celem prawidlowego przygotowania oferty.

Sekowa, dnia 05.05.2021 r.

Zamowienie opisane w niniejszym Zapytaniu Ofertowym realizowane jest w ramach projektu:
,»Ocali¢c od zapomnienia — wzmacnianie dziedzictwa transgranicznego poprzez rewitalizacje
nekropoli I wojny §wiatowej polsko — slowackiego pogranicza” wspolfinansowanego w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu V - A Interreg Polska —

Slowacja.
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Rozdziat I
Dane Zamawiajacego

Dane Zamawiajacego:

Nazwa Zamawiajacego: Gmina S¢kowa

Adres Zamawiajacego: Sekowa 252, 38 — 307 S¢kowa
NIP: 7381013686

Numer telefonu: (18) 351 80 16

E-mail: ugsekowa@sekowa.pl

*Znak postepowania: 17.271.1.7.2021

* Uwaga — w korespondeni kierowanej do Zamawiajacego nalegy postugimwac si¢ tym nakien.

Rozdziat 11
Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasada
konkurencyjnosci okreslona w Zalaczniku nr 8.1 do Podrecznika beneficjenta Programu
Interreg Polska — Stowacja, zwanego w dalszej czg¢sci niniejszego zapytania ,,Wytycznymi”.

2. Do niniejszego zamowienia nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (4. Dz. U. 2019 roku, poz. 2019 ze zm.)(zwana dale: nstawq

Pzp).
3. Wartos¢ zamowienia jest nizsza od kwoty okredlonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp.

4. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy oferta, ktéra zostala
oceniona jako najkorzystniejsza jest zgodna z zapytaniem ofertowym i zostala ztozona przez
Wykonawce spelniajacego warunki udzialu w postepowaniu.

MIE]JSCE PUBLIKAC]JI ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1. Baza konkurencyjnosci - https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. Strona internetowa Zamawiajacego — http://www.sekowa.pl

Rozdziat I11
Zakres i opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zarzadzanie i koordynacja projektu pn.: ,,Ocalic od
zapomnienia — wzmacnianie dziedzictwa transgranicznego poprzez rewitalizacje nekropoli I
wojny  $wiatowej  polsko—slowackiego  pogranicza”  zwanego dalej ,,Projektem”,
wspolfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Programu Interreg V—A Polska-Stowacja 2014-2020.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.sekowa.pl/
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2. Do zadan Wykonawcy nalezy wsparcie Zamawiajacego, pelniacego role partnera wiodacego
Projektu, w jego obowiazkach w procesie zarzadzania i rozliczania Projektu.

3. W ramach przedmiotu zaméwienia do obowiazkéw Wykonawcy nalezy:

a) przygotowanie koncepcji i procedur w zakresie wdrazania, monitoringu i rozliczania
Projektu;

b) doradztwo Zamawiajacemu w odniesieniu do identyfikacji obszaréw problemowych oraz

stosowania $rodkow zaradczych w celu sprawnej 1 prawidtowej realizacji Projektu;

¢) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych planowanych w ramach Projektu wraz z przygotowaniem kompletne;j

dokumentacji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;
d) monitoring oraz biezaca kontrola postepu wdrazania Projektu z analizg ryzyka;

e) rozliczanie projektu oraz prowadzenie korespondencji z Instytucja Zarzadzajaca
1 Wspolnym Sekretariatem Technicznym,

f) tlumaczenie dokumentéw zwigzanych z zarzadzaniem i rozliczaniem Projektu z jezyka
polskiego na stowacki lub ze stowackiego na polski.

4. Wykonawca zapewni wsparcie personelu Zamawiajacego w zakresie obowigzkow
administracyjno — rozliczeniowych poprzez:

a) udzial pracownika Wykonawcy w przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowan
o udzielenie zamowien;

b) opracowanie projektéw dokumentéw oraz propozycji rozstrzygnie¢ w procedurze
wylonienia wykonawcow robo6t budowlanych, ustug lub dostaw;

c) weryfikacje dokumentéw przedkladanych przez Zamawiajacego, na podstawie ktérych
sporzadzane beda dokumenty rozliczeniowe;

d) monitoring postgpu wdrazania Projektu i osigganych wskaznikow produktu i rezultatu,
w tym w zakresie dzialan realizowanych przez Partnera Projektu (Gming Nizna Polianka),

oraz niezwloczne informowanie Zamawiajacego o zidentyfikowanych zagrozeniach;
e) przygotowywanie propozycji dokumentow dotyczacych zarzadzania i rozliczania Projektu;
f) obsluge komunikacji prowadzonej z wykorzystaniem systemu SL.2014;

@) udzial we wszystkich spotkaniach monitorujacych organizowanych przez Zamawiajacego
oraz inicjowanie takich spotkan w razie koniecznosci z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce o planowanym spotkaniu co najmniej na 2 dni przed jego
terminem.

5. Zamawiajacy wymaga obecnosci Menadzera Projektu badz Koordynatora Finansowego

w siedzibie Zamawiajacego minimum 1 raz w tygodniu, w godzinach pracy urzedu tj. 8:30 —
15:30.
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6. Zamawiajacy wymaga, aby osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji przedmiotowego
zamoéwienia jako Menadzer Projektu oraz Koordynator Finansowy zatrudnieni byli przez
Wykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320).

7. Zamawiajacy wymaga, zeby osoby wskazane w ofercie Wykonawcy na potwierdzenie
warunkéw udzialu w postepowaniu, zostaly skierowane do realizacji przedmiotowego

zamowienia.

8. Szczegbdlowy zakres obowigzkéw Wykonawcy i sposob realizacji zamowienia opisuje wzor
umowy stanowiacy zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

9. Aktualny Podrecznik beneficjenta INTERREG V-A Polska—Stowacja 2014-2020 jest
dostepny na stronie internetowej https://pl.plsk.eu/-/podrecznik-beneficjenta.

10. Wspolny stownik zamowien:

79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych.

Rozdziat IV

Termin wykonania zamowienia

1. Termin rozpoczecia przedmiotu umowy ustala si¢ na dzien podpisania umowy.

2. Termin zakonczenia caloéci przedmiotu umowy ustala si¢ na dzien ostatecznego rozliczenia
Projektu potwierdzonego zatwierdzeniem przez Instytucje Zarzadzajaca koncowego wniosku
o platnos¢, przy czym zgodnie z wnioskiem o dofinasowanie:

a) planowany termin zakonczenia rzeczowego realizacji projektu: 31.12.2022 r.

b) planowany termin zlozenia koicowego wniosku o platnosé: 20.05.2023 r.

Rozdziat V
Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawecy, ktory spelniaja nastepujace warunki

udzialu w postepowaniu:

1.1.  posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie:

Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

a) w okresie nie wczesniej niz ostatnich 3 latach przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonal/wykonuje
co najmniej 3 ustugi polegajace na zarzadzaniu projektami z dofinansowaniem ze
$rodkow Unii Europejskiej w perspektywie finansowania 2014-2020, a laczna warto$c
zarzadzanych projektéw wynosila minimum 8 (osiem) mln PLN brutto oraz zalaczy


https://pl.plsk.eu/-/podrecznik-beneficjenta
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dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaly/sa wykonane nalezycie, w szczegdlnosci, ze
zostaly prawidlowo ukonczone.

W przypadku, gdy warto$¢ ustugi jest okreslona w innej walucie niz w ztotych polskich,
Zamawiajacy dokona przeliczenia tej warto$ci na zlote polskie — na podstawie $redniego
kursu zlotego w stosunku do waluty obcej okreslonej w Tabeli Kurséw Narodowego
Banku Polskiego na dzien zamieszczenia Zapytania Ofertowego na stronie internetowe;.

b) posiada kompleksowa wiedz¢ na temat programu Wspolpracy Transgranicznej Interreg
V-A Polska-Stowacja 2014 — 2020, udokumentowana potwierdzeniem skutecznego
zarzadzania 3 (trzema) projektami w ramach Wspolpracy Transgranicznej Interreg V-—A
Polska-Stowacja 2014 — 2020 i/lub przygotowaniem minimum 3 (trzech) wnioskow
aplikacyjnych w ramach Wspolpracy Transgranicznej Interreg V—A Polska-Stowacja 2014
— 2020, ktorych beneficjenci otrzymali zaproszenie do podpisania umowy
o dofinansowanie, o facznej wartosci projektéw nie mniejszej niz 5 (pie¢) mln Euro oraz
zalaczy dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaly/sa wykonana nalezycie,
w szczegdlnosci, ze zostaly prawidlowo ukonczone.

1.2.  dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia:

Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, Zze dysponuje osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia, tj.:

Posiada odpowiedni potencjal kadrowo-kwalifikacyjny i skieruje do wykonania zaméwienia:

a) Menadzera Projektu — posiadajacego wyksztalcenie i doswiadczenie zawodowe niezbedne
do wykonania zaméwienia tj.: osoba posiadajaca min. 3 — letnie do$wiadczenie zawodowe
na stanowisku polegajacym na zarzadzaniu lub koordynacja lub wdrazaniem projektéw
dofinansowywanych z Unii Europejskiej, w tym min. 1 (jednym) projektem ktérego
warto$¢ wynosita min. 8 (osiem) mln zt brutto.

b) Koordynatora Finansowego — posiadajacego wyksztalcenie i doswiadczenie zawodowe
niezbedne do wykonania zamoéwienia tj.: osoba posiadajaca min. 3 — letnie do$wiadczenie
na stanowisku polegajacym na rozliczaniu projektéw dofinansowywanych z Unii
Europejskiej, w tym min. 1 (jednym) projektem ktérego wartos¢ wynosita min. 8 (osiem)
mln zt brutto oraz min. 1 (jednym) projektem ktérego rozliczanie prowadzone bylo
w walucie EURO;

c) Specjalist¢ do spraw zaméwien publicznych —  posiadajacego  wyksztalcenie
1 do$wiadczenie zawodowe niezbedne do wykonania zamoéwienia tj.: osoba posiadajaca
min. 3 — letnie doswiadczenie na stanowisku polegajacym na przygotowywaniu
postepowan z zakresu procedury zamowien publicznych w  ramach projektow
dofinansowywanych z Unii Europejskiej, w tym min. 1 (jednym) projektem ktérego
warto$¢ wynosita min. 8 (osiem) mln zI brutto.
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1.3.  znajduje¢ si¢ z w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na prawidtowe
wykonanie zamoéwienia:

Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, na dzien zlozenia oferty:

a) Wykonawca nie zalega z platnosciami podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, chyba ze zawarl ze stosownymi organami wiazace
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

W celu wykazania powyzszego, Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia wraz z oferta:

— zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu skladania ofert lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca
zawarl porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegoélnosci uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu - w przypadku
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, dokument ten sklada
kazdy z Wykonawcow.

— zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, wystawione nie wczedniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skiadania ofert lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawarl
porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegblnosci uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wilasciwego organu - w przypadku Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, dokument ten sktada kazdy z Wykonawcow.

— o$wiadczenie wykonawcy o niezaleganiu z oplacaniem podatkéw i oplat lokalnych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych
(tj.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1170 ze zm.) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamoéwienia, dokument ten sklada kazdy z Wykonawcow - wg. wzoru
stanowigcego zalacznik nr 6 do niniejszego Zapytania.

2. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw na podstawie os$wiadczen
i dokumentéow ztozonych przez Wykonawce wedlug zasady spetnia/nie spetnia.
Oferta Wykonawcy niespelniajacego wszystkich warunkéw udzialu w postpowaniu
podlega odrzuceniu.
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Rozdziat VI
Podmioty wspdlnie ubiegajace si¢ o udzielenie zamoéwienia:

1. Wykonawca w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, moze
polega¢ na zdolnosciach technicznych i zawodowych innych podmiotéw, jesli podmioty te
beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia w zakresie, w ktorym te zdolnosci sa wymagane.

2. Jezeli zdolnoéci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie
potwierdzaja spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu, Zamawiajacy
zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastapil ten podmiot
innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spelnia warunki udzialu

W postepowaniu.

3. W przypadku podmiotéw wspolnie skladajacych oferte wykazanie osoby zdolniej do
wykonania zamdwienia oraz realizacja co najmniej jednego zamowienia o wartosci wskazanej
zgodnie z Rozdz. V ust. 1 pkt. 1.1 niniejszego Zapytania sa oceniane lacznie, tzn., ze
wystarczajacym si¢, by przynajmniej jeden podmiot spelnit ww. wymogi.

4. Co do pozostalych dokumentéw, dopuszcza sig, aby Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamoéwienia zlozyli je lacznie. Takie dokumenty i oswiadczenia oceniane sa przez
Zamawiajacego tacznie dla konsorcjum/spétki cywilnej.

5. W przypadku, gdyby zostala wybrana oferta wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢
o zamowienie (dotyczy spotki cywilnej i konsorcjum), Zamawiajacy przed podpisaniem

umowy moze zazadaé przedstawienia umowy regulujacej ich wspotprace.

Rozdziat VII
Podwykonawcy:

Zamawiajacy dopuszcza udzial Podwykonawcéw przy realizacji zamowienia okreslonego
w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

Rozdziat VIII
Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy przygotowaé wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
— formularza ofertowo — cenowego.

2. Oferte z zalacznikami nalezy sporzadzi¢, pod rygorem niewazno$ci, w jezyku polskim
w formie pisemnej, formie elektronicznej lub w postaci dokumentu podpisanego profilem
zaufanym, powinna by¢ sporzadzona czytelnie za pomoca maszyny do pisania, komputera lub
recznie w sposob uniemozliwiajacy latwe usunigcie zapiséw oraz podpisana przez osobe
upowazniona do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez
petnomocnika do oferty nalezy dofaczy¢ stosowne pelhomocnictwo.



\X/ miterreg &

sk Polska-Stowacja

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

3. Kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginalem przez Wykonawece.

4. Zaleca si¢ aby kazda zapisana strona skladajaca si¢ na przedstawiong oferte (wraz
z zalacznikami) powinna by¢ parafowana, ponumerowana kolejnymi numerami, a oferta
trwale spieta.

5. Jezeli oferta zawiera informacje, ktére wg Wykonawcy stanowia tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz. U. z 2019 poz. 1010 i nast.) i jezeli Wykonawca nie p6zniej
niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ udostepnione oraz wykazal, ze
zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przedsigbiorstwa wowcezas informacje takie nie
beda ujawniane. Informacje te musza by¢ wyodrebnione w formie osobnego pakietu celem
zachowania przez Zamawiajacego tajemnicy. Pakiet ten ma by¢ wyraznie oznaczony
»lajemnica przedsigbiorstwa — nie udostgpnia¢ innym uczestnikom postgpowania”.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnodci za niezgodne z niniejszym Zapytaniem
przygotowanie ww. pakietu przez Wykonawce. Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien
zlozyé na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cala oferta zostanie ujawniona na
wniosek kazdej zainteresowanej osoby.

6. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Rozdziat IX
Miejsce i termin sktadania ofert, otwarcie ofert:

1. Oferte cenowq nalezy w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy S¢kowa, Sekowa 252, 38
— 307 Sekowa, w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

Nazwa 1 adres Wykonawcy
Oferta na:

Zarzadzanie i koordynacja projektu pn. Ocali¢ od zapomnienia — wzmacnianie
dziedzictwa transgranicznego poprzez rewitalizacje nekropoli I wojny §wiatowej polsko —
stowackiego pogranicza

znak postepowania 17.271.1.7.2021

lub za posrednictwem skrytki ePUAP /0qs3b44aoo/SkrytkaESP

lub przez strong internetowa https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

w terminie 14.05.2021 r. do godz. 12:00.

2. Oferty ztozone po wymaganym terminie nie beda rozpatrywane.

3. Oferent moze przed terminem rozpatrywania ofert zmienic lub wycofaé swoja oferte.
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W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisang
propozycje cenowa. Zlozenie wickszej liczby ofert spowoduje¢ odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ wyraznie oznaczone i parafowane
przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania firmy.

Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktérego oferta zostala poprawiona.

Rozdzial X
Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

Zamawiajacy wymaga aby kazda oferta zawierala nastepujace dokumenty:
a) Wypelniony Formularz ofertowy — wg. zalacznika nr 1 do zapytania ofertowego,

b) Wykaz ustug — wg. zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego, wraz ze stosownymi

referencjami,
c) Wykaz oséb — wg. zalacznika nr 3 do zapytania ofertowego,

d) Zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkéw,

e) Zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne,

f) Os$wiadczenie wykonawcy o niezaleganiu z oplacaniem podatkéw i oplat lokalnych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optlatach lokalnych
wg. zalacznika nr 6 do zapytania ofertowego,

@) W sytuacji reprezentowania Wykonawcy przez pelnomocnika, do oferty nalezy zlozy¢
pelnomocnictwo, o ile sposéb reprezentacji nie wynika wprost z wpisu do KRS lub
CEIDG.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza nie zlozyl
wskazanych w zapytaniu ofertowym o$wiadczen lub dokumentéw lub gdy dokumenty te sa
niekompletne, zawieraja btedy lub budza watpliwosci, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do
ich zlozenia, uzupelnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie,
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chyba, Zze mimo ich zlozenia uzupelnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne jest uniewaznienie postgpowania. Jezeli
Wykonawca nie przedlozy wymaganych informacji w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy

odrzuca oferte Wykonawcy.

3. Czynno$¢ uzupelnienia i/lub poprawy jest czynnoscia jednokrotna.
Rozdziat XI
Termin zwiazania oferta:

1. Termin zwiazania oferta w niniejszym postepowaniu wynosi 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwréci¢ sie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

Rozdziata XII
Kryteria oceny ofert:
1. Przy wyborze ofert zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami i ich wagami:
L Krvteri (K)” Znaczenie
. erium ,,
i ! (waga)
Cena oferty brutto ,,(K1)” 60 pkt.

Doswiadczenie Menadzera Projektu i/lub  Koordynatora Finansowego

tinansowania 2014-2020 ,,(K2)”

Doswiadczenie Menadzera Projektu i/lub  Koordynatora Finansowego
w zarzadzaniu projektami dofinasowanymi z Unii Europejskiej, rozlicznymi
w walucie EURO ,,(K3)”

1) Punkty w kryterium cena oferty brutto ,,(Ki)” zostang wyliczone wg. ponizszego

wzoru:

Kc = CN / COB x 60 (pkt)

gdzie:
Kc- lo$¢ punktéw przyznanych Wykonawecy,

11
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Cx - najnizsza zaoferowana cena, sposrod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

Cop — cena zaoferowana w ofercie badanej,

2) Punkty w kryterium: Doswiadczenie Menadzera Projektu i/lub  Koordynatora

Finansowego w zarzadzaniu projektami dofinasowanymi z Unii Europejskiej w perspektywie

finasowania 2014-2020 ,,(K2)” zostang wyliczone wg. metody polegajacej na

przyznaniu punktéw, wedtug ponizszych zasad:
Dos$wiadczenie = Menadzera Projektu i/lub Koordynatora Finansowego Tlodé
w zarzadzaniu projektami dofinasowanymi z Unii Europejskiej w perspektywie 3::

n

finasowania 2014-2020 ,,(K2)” punitow
Udokumentowane doswiadczenie w zarzadzaniu 11 1 wigcej projektéw 30,00 pkt.
Udokumentowane doswiadczenie w zarzadzaniu 6 — 10 projektow 20,00 pkt.
Udokumentowane doswiadczenie w zarzadzaniu 1 — 5 projektow 10,00 pkt.

Punkty nie podlegaja sumowaniu w ramach jednego kryterium.

W ramach kryterium oferent moze otrzymac¢ maksymalnie 30 punktow.

3) Punkty w kryterium Do$wiadczenie Menadzera Projektu i/lub Koordynatora

Finansowego w zarzadzaniu projektami dofinasowanymi z Unii Europejskiej

i rozliczanych w walucie EURO ,,(K3)” zostang wyliczone wg. metody polegajacej na

przyznaniu punktéw, wedtug ponizszych zasad:

Dos$wiadczenie = Menadzera Projektu i/lub  Koordynatora Finansowego

EURO - ponizej 3

w zarzadzaniu projektami dofinasowanymi z Unii Europejskiej i rozliczanych HOSC,
w walucie EURO ,,(K3)” punktdw
Udokumentowane do$wiadczenie Menadzera Projektu i/lub Koordynatora Finansowego

w zarzadzaniu projektami dofinasowanymi z Unii Europejskiej 1 rozliczanych w walucie | 10,00 pkt.
EURO - 3 i wigcej projektow

Udokumentowane do$wiadczenie Menadzera Projektu i/lub Koordynatora Finansowego

w zarzadzaniu projektami dofinasowanymi z Unii Europejskiej 1 rozliczanych w walucie | 0,00 pkt.

Punkty nie podlegaja sumowaniu w ramach jednego kryterium.

W ramach kryterium oferent moze otrzymac¢ maksymalnie 10 punktow.

4) Za najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska

najwyzsza laczna ocene w wyzej wymienionych kryteriach oceny ofert. Liczba punktéw
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bedzie zaokraglana do drugiego miejsca po przecinku. Liczbe punktéw uzyskanych przez
Wykonawce oblicza si¢ wg wzoru:

P=K1+K2+K3

P — liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce, gdzie:
K; — liczba punktéw uzyskanych za kryterium

»Cena oferty brutto”

K; — liczba punktéw uzyskanych za kryterium:

Dos$wiadczenie Menadzera Projektu i/lub Koordynatora Finansowego
w zarzadzaniu projektami dofinasowanymi z Unii Europejskiej w perspektywie
finansowania 2014-2020.

K;— liczba punktéw uzyskanych za kryterium:

Doswiadczenie Menadzera Projektu i/lub Koordynatora Finansowego
w zarzadzaniu projektami dofinasowanymi z Unii Europejskiej i rozliczanych
w walucie EURO

5) Maksymalna ilo$¢ punktéow jaka, po uwzglednieniu znaczenia (wagi) wyzej wymienionych
kryteridéw, moze osiagnac oferta wynosi 100 pkt.

Rozdziat XIII
Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferte, w nastepujacych sytuacjach:
1. jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2. zostala zlozona przez Wykonawce: niespelniajacego warunkéw udzialu w postgpowaniu,
okreslonych w zapytaniu ofertowym,

3. zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

4. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji,
5. Wykonaweca nie wyrazil zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta,

0. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

13
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Rozdziat XIV
Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi zawarte w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,
powinien w cenie brutto ujaé wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego
wykonania przedmiotu zamdwienia, a takze uwzgledni¢ inne podatki i oplaty.

Zamawiajacy przyjal w niniejszym postgpowaniu za podstawe rozliczenia za wykonanie
przedmiotu zamowienia wynagrodzenie ryczaltowe, ktére musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania niniejszego Zapytania Ofertowego wraz z zalacznikami oraz obejmowaé wszelkie
koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi

przepisami realizacji przedmiotu zamowienia, w tym w szczegolnosci wszystkie koszty
bezposrednie i posrednie zwigzane z poprawnym wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

Wszystkie koszty, ktore beda oplacane przez Wykonawce w ramach realizacji przedmiotu
zamowienia, muszg by¢ wliczone do ceny oferty ztozonej przez Wykonawece.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Wykonawca zobowiazany jest do wypelnienia formularza ofertowego i okreslenia w nim ceny
brutto z uwzglednieniem warto$ci podatku VAT oraz okreslenia wartosci netto.

Wyklucza si¢ mozliwos¢ roszczenn Wykonawcey z tytulu blednego skalkulowania ceny lub
pominiecia elementéw niezbednych do wykonania zaméwienia, a wszystkie utrudnienia
wynikajace z warunkow realizacji Wykonawca winien uwzgledni¢ w podanej cenie oferty.

Razaco niska cena: W razie zaistnienia watpliwosci co do wskazanej przez

Wykonawce ceny wykonania zamoéwienia, Zamawiajacy moze zbadaé ceng¢ oferty.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy.

Procedura badania razaco niskiej ceny:

Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych

wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

— oszczedno$ci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo  sprzyjajacych warunkéw  wykonywania zamoéwienia dostepnych  dla
wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztéw pracy, ktorych warto$¢ przyjeta
do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177);

— pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

— wynikajacym z przepisow prawa pracy 1 przepiséw o zabezpieczeniu spolecznym,
obowiazujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

— wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

— powierzenia wykonania cz¢sci zaméwienia podwykonawcy.

14
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W przypadku gdy cena calkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30 % od:

— warto$ci zamoOwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw 1 ustug, ustalonej
przed wszczeciem postgpowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych
ofert - zamawliajacy moze zwrdci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien, chyba ze rozbieznos¢
wynika z okolicznos$ci oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia;

— warto$ci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw 1 uslug,
zaktualizowane] z uwzglednieniem okolicznodci, ktére nastapily po wszczeciu
postepowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych - zamawiajacy moze
zwrocic si¢ o udzielenie wyjasnien w przedmiotowym zakresie.

Rozdzial XV
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ z Zamawiajacym:

Zapytania, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje Zmawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja listownie lub droga elektroniczna. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje winny by¢ kierowane na adres e-mail: ugsekowa@sekowa.pl

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekaza zapytania, wyjasnienia, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Wyjasnienie tresci zapytania ofertowego:

Wykonawca moze zwrdci¢ sie¢ pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni
przed uplywem terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem pkt. 3.2. ponizej.

Jezeli wniosek o wyjadnienie treSci zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajacego
poézniej niz do konca dnia w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania
ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyja$nien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu skladania ofert nie powoduje przesunigcia terminu, o ktérym
mowa w pkt. 3.2 po uplynieciu ktérego Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek
o wyjasnienie tresci zapytania bez rozpoznania.

Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na zapytania zwiazane z prowadzonym postgpowaniem
ofertowym 1 tre§¢ pytan wraz z wyjasnieniem umieSci na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl ~ bez  wskazania  Zrédla
zapytania.

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnieq czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych pisemnosci
postepowania.
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Zapytanie ofertowe moze by¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w  niniejszym  zapytaniu  ofertowym. W  takim  przypadku
w opublikowanym zapytaniu ofertowym zostanie podana informacja o zmianie,
zawierajaca co najmniej: date upublicznienia zmienionego zapytania ofertowego, a takze
opis dokonanych zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian, o czym zostang poinformowani Wykonawcy.

4. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami 1 udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest: Eukasz Szilder tel. [18 351 80 16 w. 30|

Rozdzial XVI
Informacja o wynikach postepowania:

Niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej

hhtps:/ /bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl informacje o wyniku postepowania,

tj.:

a)
b)
)
d)

wyborze Wykonawcy, lub
odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, lub
nieztozeniu zadnej oferty, lub

zakonczeniu tego postgpowania bez wyboru zadnej z ofert.

Rozdziat XVII
Zmiana umowy:

7 Wykonawca, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte zostanie zawarta umowa, ktérej wzor

stanowi odpowiednio zalacznik nr 4 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Wszelkie zmiany i uzupelnienia tre$ci umowy moga by¢ dokonywane wylacznie w formie

pisemnej pod rygorem niewaznos$ci poprzez sporzadzenie i podpisanie przez obie strony

aneksu do umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ dokonania zmian postanowien umowy w przypadkach

1 na warunkach wskazanych w Wytycznych.

Rozdziat XVIII
Wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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Rozdziat XIX
Pozostate informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc:

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.

zmiany zapytania ofertowego przed uplywem terminu skladania ofert,

zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej z ofert, bez podania przyczyny,

odwolania postegpowania do momentu zlozenia ofert,

uniewaznienia postepowania (tzn. postepowanie uznaje si¢ za nierozstrzygniete), jesli:
a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

c) wystapila istotna zmiana okolicznodci powodujaca, iz realizacja zamowienia nie lezy
w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili wszczynania
postepowania,

d) postpowanie obarczone jest wada powodujaca, ze zawarta umowa bedzie sprzeczna
z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadkach, o ktérych mowa powyzej, Wykonawcy nie przystuguja w stosunku do
Zamawiajacego zadne roszczenia odszkodowawcze.

W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie
Wykonawcow,  zamieszczajac — stosowna  informacje w  tym  przedmiocie na
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zamawiajacy nie przewiduje:
skladania ofert wariantowych.
skladania ofert cz¢sciowych.
udzielania zaméwien, o ktérych mowa w pkt 6 lit.h sekcji 1.1. Wytyczanych.
zawarcia umowy ramowej.

zwrotu kosztu udzialu w postpowaniu.

Rozdzial XX
Wykaz zatacznikow:

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zalacznik nr 2 — Wykaz uslug,
Zalacznik nr 3 — Wykaz oséb,
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Zalacznik nr 4 — Projekt umowy,
Zalacznik nr 5 — Obowiazek informacyjny RODO,
Zakacznik nr 6 — Wzor o$wiadczenia o niezaleganiu w podatkach lokalnych.
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