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Płońsk, 29.04.2021r. 
dotyczy wniosku o dofinansowanie nr: RPMA.08.03.01-14-d265/19, pt. „Żłobek szyty na miarę” 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2021/AKN 

Dostawa i montaż wyposażenia meblowego, wyposażenia placu zabaw oraz dostawa zabawek 
i pozostałych pomocy dydaktycznych do  Niepublicznego Żłobka w Płońsku 

 

Zamawiający: Akademia Nauki Beata Archutowska z siedzibą przy ul. Kolejowej 20 w Płońsku (09-100), NIP: 
5691768449, REGON: 142014207 realizując zasadę konkurencyjności zaprasza do złożenia oferty w ramach 
niniejszego zamówienia. 

1. PODSTAWY I TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:  
1.1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z Zasadą konkurencyjności, opisaną w Wytycznych                 

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

1.2. Zapytanie realizowane jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Mazowieckiego na lata 2014-2020, w ramach Osi Priorytetowej VIII Rozwój rynku pracy, Działania 
8.3 Ułatwianie powrotu do aktywności zawodowej osób sprawujących opiekę nad dziećmi do lat 3, 
Poddziałania 8.3.1 Ułatwianie powrotu do aktywności zawodowej współfinansowanego z 
Europejskiego Funduszu Społecznego, w związku z realizacją wniosku o dofinansowanie nr 
RPMA.08.03.01-14-d265/19 pt. „Żłobek szyty na miarę”.  

1.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadku, gdy jego dalsze 
prowadzenie lub zawarcie umowy nie będzie leżało w interesie publicznym lub gdy obarczone będzie 
wadą lub z innych przyczyn będzie zachodziła potrzeba zmiany warunków udzielenia lub realizacji 
zamówienia. 
 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
2.1. Przedmiotem niniejszego postępowania jest dostawa i montaż wyposażenia meblowego, 

wyposażenia placu zabaw oraz dostawa zabawek i pozostałych pomocy dydaktycznych do 
Niepublicznego Żłobka zlokalizowanego przy ul. Warszawskiej 18/20 w Płońsku (09-100) celem 
dostosowania obiektu do przepisów określających zasady organizacji i prowadzenia placówki opieki 
na dziećmi w wieku do lat 3. 

2.2. Szczegółowy opis przedmiot zamówienia zawarto w Załączniku nr 1a, Załączniku nr 1b i Załączniku 
nr 1c do Zapytania ofertowego.  

2.3. W ramach Zapytania dopuszcza się możliwość składania ofert częściowych.  
2.4. W ramach Zapytania nie dopuszcza się możliwości składania ofert wariantowych oraz nie dopuszcza 

się możliwości wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia w ramach części. 
2.5. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej części w ramach niniejszego zamówienia.  

Część 1: Dostawa i montaż wyposażenia meblowego 
Część 2: Dostawa i montaż wyposażenia placu zabaw wraz z bezpieczną nawierzchnią 
Część 3: Dostawa zabawek i pozostałych pomocy dydaktycznych  

2.6. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 
39161000-8 Meble przedszkolne 
39530000-6 Dywany, maty, dywaniki 
37535200-9 Wyposażenie placów zabaw 
37520000-9 Zabawki 
39162100-6 Pomoce dydaktyczne  
37442900-8 Różnorodny sprzęt gimnastyczny 
37000000-8 Instrumenty muzyczne, artykuły sportowe, gry, zabawki, wyroby rzemieślnicze, materiały            

i akcesoria artystyczne. 

3. WYKONANIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  
3.1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot umowy fabrycznie nowy i wolny od obciążeń 

prawami osób trzecich, spełniający wymagane normy jakościowe, odpowiednio zapakowany i 
zabezpieczony wraz z certyfikatami, instrukcjami montażu (jeśli dotyczy) oraz kartami 
gwarancyjnymi. 

3.2. Zamawiający wymaga, aby dostarczone wyposażenie posiadało aktualne atesty i certyfikaty 
bezpieczeństwa poświadczające zgodność z normami obowiązującymi w Unii Europejskiej. Oznacza 
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to, że dostarczone wyposażenie powinno być całkowicie bezpieczne i posiadać wymagane prawem 
dopuszczenia do obrotu i stosowania m.in. atesty i certyfikaty, deklaracje właściwości użytkowych, 
aprobaty techniczne, świadectwa badań umożliwiające wykorzystanie ich w żłobkach zgodnie z 
wymogami bezpieczeństwa i higieny obowiązującymi w placówkach opieki nad dziećmi do lat 3. 

3.3. Pomoce dydaktyczne, w tym zabawki i pozostałe akcesoria  powinny  być  wykonane  z  wysokiej 
jakości materiałów  niepowodujących  stanów  alergicznych i zapalanych. Ponadto powinny posiadać 
znak CE świadczący o dopuszczeniu ich do obrotu na rynku Wspólnoty Europejskiej. 

3.4. Zamawiający wymaga, aby zaoferowane przez Wykonawcę wyposażenie meblowe (część 1) 
oraz wyposażenie placu zabaw (część 2) należało do jednej serii/typu, tzn. aby poszczególne 
części/ rodzaje mebli/ urządzeń placu zabaw były ze sobą spójne i tworzyły jednolite zestawy. 
Dotyczy to zwłaszcza wzorów, materiałów z których zostały wykonane, grubości blatów, 
korpusów, elementów wykończeniowych oraz kolorystyki. 

3.5. Zamawiający  wymaga  od  Wykonawcy  dostarczenia  własnym  transportem  zakupionych towarów 
łącznie  z  rozładowaniem,  rozpakowaniem,  montażem  na  własny koszt  i  ryzyko, w godzinach i 
dniach pracy wskazanych przez Zamawiającego. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z 
uprzątnięciem pomieszczeń żłobka, w których prowadzone będą prace montażowe.  

3.6. Wykonawca na dostarczone zabawki udzieli co najmniej 12-miesięcznej gwarancji, na 
wyposażenie meblowe co najmniej 24-miesięcznej gwarancji, a na wyposażenie placu zabaw 
co najmniej 36-miesięcznej gwarancji liczonej od dnia podpisania bezusterkowego protokołu 
zdawczo-odbiorczego. 

3.7. Zamawiający dopuszcza oferowanie materiałów lub rozwiązań równoważnych, pod warunkiem, że 
zagwarantują one wykonanie zamówienia w zgodzie z treścią zapytania ofertowego oraz zapewnią 
uzyskanie parametrów technicznych i użytkowych nie gorszych od założonych w opisie przedmiotu 
zamówienia. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywane przez 
Zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego produkty spełniają wymagania 
określone przez Zamawiającego. W takiej sytuacji, na Wykonawcy ciąży obowiązek każdorazowego 
przedłożenia Zamawiającemu stosownych dokumentów, stwierdzających, że proponowane 
wyposażenie, czy materiały zamienne spełniają (nie są gorsze) warunki/ parametry techniczne i 
użytkowe zawarte w dokumentacji postępowania. Obowiązek udowodnienia równoważności 
powiązań technicznych i użytkowych leży wyłącznie po stronie Wykonawcy. We wszystkich 
przypadkach wymagania techniczne mają pierwszeństwo przed standardami producenta. 

 
4. WARUNKI ROZLICZENIA WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

4.1. Zamawiający dla każdego z trzech zadań w ramach zamówienia przewidział wynagrodzenie 
ryczałtowe w rozumieniu art. 632 Kodeksu Cywilnego.  

4.2. Zapłata za wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpi w terminie do 7 dni po zrealizowaniu dostawy 
oraz otrzymaniu faktury VAT wystawionej w oparciu o bezusterkowy protokół zdawczo-odbiorczy.  
 

5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:  
Planowane rozpoczęcie wykonywania zamówienia: maj 2021r. Termin zakończenia zamówienia: 
maksymalnie 28 dni kalendarzowych od podpisania umowy. Za datę realizacji zadania uważa się dzień 
zgłoszenia gotowości do rozpoczęcia czynności odbiorowych.  
 

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 
6.1. O udzielenie zamówienia nie może ubiegać się Wykonawca powiązany osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym.  
6.2. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania w imieniu Zamawiającego zobowiązań, 
lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa                    

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub  w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

6.3. Dla potwierdzenia braku powiazań osobowych i kapitałowych między Wykonawcą, a Zamawiającym, 
Wykonawca wraz z ofertą powinien złożyć pisemne oświadczenie o braku powiązań  kapitałowych i 
osobowych stanowiące Załącznik nr 3 do Zapytania.  
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6.4. Ofertę złożoną przez Wykonawcę powiązanego z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo uznaje się 
za odrzuconą. 
 

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 
7.1. Oferta powinna być złożona na załączonym do niniejszego Zapytania ofertowego Formularzu 

ofertowym wraz z wszelkimi wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, w formie pisemnej 
poprzez jego doręczenie na adres: Akademia Nauki Beata Archutowska, ul. Kolejowa 20, 09-100 
Płońsk lub elektronicznie za pośrednictwem platformy https://bazakonkurencyjnosci.fundusze 
europejskie.gov.pl 

7.2. Kompletna oferta powinna zawierać: 
a. Formularz Ofertowy – Załącznik nr 2; 
b. Kosztorys Ofertowy – odpowiednio Załącznik nr 2a lub/i Załącznik nr 2b lub/i Załącznik nr 2c;  
c. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych – Załącznik nr 3.  
d. Oryginał lub poświadczona notarialnie lub przez Mocodawcę kopia upoważnienia do 

reprezentowania Wykonawcy (o ile dotyczy).   
7.3. Cenę oferty należy skalkulować w taki sposób, żeby obejmowała wszystkie koszty niezbędne do 

prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające 
z obowiązujących przepisów (np. podatek VAT, itp.). Zamawiający nie będzie ponosił dodatkowych 
kosztów, a podana przez Wykonawcę cena jest stała i będzie obowiązywać przez cały okres 
realizacji przedmiotu zamówienia. 

7.4. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

7.5. Oferta nie może podlegać zmianie co do ceny, za wyjątkiem konsekwencji poprawienia oczywistych 
omyłek rachunkowych i podjętych przez Zamawiającego negocjacji cen. 

7.6. Do Wykonawcy, którego oferta okaże się najkorzystniejsza zostanie skierowane zaproszenie do 
zawarcia umowy na realizację zamówienia. 

7.7. Ofertę oraz oświadczenie należy złożyć w oryginale. Oryginały dokumentów dołączonych do oferty 
nie podlegają zwrotowi. Formularz i załączniki do niniejszego Zapytania Ofertowego powinny zostać 
wypełnione przez Wykonawcę bez dokonywania zmian w układzie i treści druków załączonych przez 
Zamawiającego. 

7.8. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponoszą Wykonawcy. Oferta musi 
być napisana w języku polskim – na komputerze lub nieścieralnym atramentem oraz musi być 
podpisana przez Wykonawcę (osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z 
dokumentami potwierdzającymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego 
upełnomocnionego przedstawiciela (pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie 
oryginału lub poświadczonej notarialnie lub przez Mocodawcę kopii, sporządzonego przez 
notariusza odpisu lub wyciągu z dokumentu). Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych 
pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie 
przez siebie wskazanym, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 
konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

7.9. Wszystkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł zmiany, muszą być parafowane przez 
osobę podpisującą ofertę. 
 

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT: 
8.1. Ofertę można złożyć w jeden z wybranych sposobów tj.: w wersji elektronicznej za pośrednictwem 

platformy https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl (zgodnie z instrukcją dodawania 
ofert); przy pomocy poczty tradycyjnej/ kuriera lub osobiście do siedziby firmy Akademia Nauki 
Beata Archutowska przy ul. Kolejowej 20, 09-100 Płońsk w zapieczętowanej kopercie opatrzonej 
napisem: „Oferta na dostawę i montaż wyposażenia meblowego, wyposażenia placu zabaw 
oraz dostawę zabawek i pozostałych pomocy dydaktycznych do  Niepublicznego Żłobka w 
Płońsku – część 1 lub/i część 2 lub/i część 3”. Zamknięcie koperty powinno wykluczać możliwość 
przypadkowego jej otwarcia. 

8.2. Za moment złożenia oferty w przypadku osobistego złożenia przyjmuje się termin otrzymania oferty 
przez Zamawiającego. 

8.3. W przypadku ofert wysyłanych pocztą tradycyjną lub kurierem liczy się data wpływu listu do siedziby 
Zamawiającego. 

8.4. Termin złożenia oferty wyznaczony został do dnia 07.05.2021 roku do godz. 9:00. W przypadku 
osobistego złożenia oferty istnieje możliwość złożenia jej w godzinach pracy firmy tj. między 8:00 a 
16:00 (po wcześniejszym telefonicznym poinformowaniu Zamawiającego o chęci osobistego złożenia 
oferty). 
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8.5. Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz niezwłocznie 
zwraca ofertę, która została złożona po terminie. 

8.6. Otwarcie ofert złożonych nastąpi w dniu: 7 maja 2021 roku o godz. 9:30 w siedzibie Akademii 
Nauki przy ul. Kolejowej 20 w Płońsku (09-100). 
 

9. KRYTERIA OCENY OFERT: 
9.1. Dokonując wyboru oferty – Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami – ocenianymi 

według podanych niżej zasad: 

LP. RODZAJ KRYTERIUM WAGA PROCENTOWA 

1. Cena oferty 80% 

2. Termin realizacji zamówienia 20% 

 
9.2. Sposób obliczania wartości punktowej za dane kryterium: 

a. Cena oferty 
 Punktacja za kryterium – Cena oferty - obliczona będzie według następującego wzoru: 
                 

 
                                                          cena oferty najniższa 

     C = -------------------------------------------------- x 100 x 80% 
                                                      cena oferty rozpatrywanej 
 

 gdzie:                            
C – liczba punktów za kryterium – „Cena oferty” na podstawie danych zawartych w Formularzu oferty 
stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania. 

 

 Uwaga! Cena musi obejmować, wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. Cena 
wskazana w ofercie na wykonanie zadania jest ceną ryczałtową zawierającą wszystkie 
podatki (w tym VAT) i opłaty, a Wykonawca w momencie podpisania umowy gwarantuje stałą 
cenę dostawy przez cały okres trwania Projektu i podpisanej umowy. Wykonawcy w ramach 
danego kryterium mogą uzyskać maksymalnie 80 pkt. 
 

b. Termin realizacji zamówienia 

 W kryterium „Termin realizacji zamówienia” Zamawiający oceniał będzie gotowość 
Wykonawcy do realizacji dla zamówienia w terminie krótszym niż wymagane w zapytaniu 28 
dni kalendarzowych od podpisania umowy. Ocena nastąpi na podstawie danych zawartych 
w Formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania. 

 Najwięcej punktów w kryterium „Termin realizacji zamówienia” otrzyma oferta o najkrótszym 
terminie realizacji, liczonym od dnia podpisania umowy. Jednocześnie termin ten nie może 
być dłuższy niż ustalone przez Zamawiającego 28 dni kalendarzowych od podpisania umowy 
i krótszy niż minimalny realny termin wykonania Zamówienia, wynoszący minimum 14 dni 
kalendarzowych od podpisania umowy. 

 
Ocena ofert w kryterium „Termin realizacji zamówienia” zostanie dokonana według wzoru: 
 

 
T = TN/TB x 100 x 20 % 

 

gdzie: 
T – ilość punktów uzyskanych przez badaną ofertę w kryterium „Termin realizacji zamówienia” 
TB – oznacza liczbę dni realizacji zamówienia oferowaną w ramach badanej oferty. 
TN – oznacza minimalną liczbę dni realizacji zamówienia z spośród badanych ofert (z najkrótszym 
terminem realizacji, w ramach niniejszym zapytaniem). 

 

 Wykonawca powinien zaoferować termin jednoznacznie i ostatecznie wyrażony w dniach 
krótszy lub równy maksymalnemu terminowi realizacji zamówienia tj. 28 dni. Termin realizacji 
zamówienia obejmuje dzień wykonania ostatniego elementu zamówienia (potwierdzony 
bezusterkowym protokołem zdawczo-odbiorczym). W przypadku gdy Wykonawca nie wskaże 
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w formularzu terminu realizacji zamówienia, przyjmuje się że deklaruje on termin realizacji 
zamówienia równy minimalnej wartości określonej w zapytaniu tj. 14 dni kalendarzowych. W 
przypadku wpisania przez Wykonawcę terminu krótszego niż 14 dni kalendarzowych, do 
wyliczeń zostanie przyjęty termin 14 dni kalendarzowych. Wykonawcy w ramach danego 
kryterium mogą uzyskać maksymalnie 20 pkt.  

 
10. POZOSTAŁE INFORMACJE:  

10.1. Wszelkie informacje dotyczące zapytania można uzyskać pod numerem tel. 789-127-759 w 
dni robocze w godzinach: 8:00 - 16:00 lub pod adresem e-mail: justyna.trybanska@wp.pl. Osobą 
wyznaczona do kontaktów jest: Justyna Trybańska. W pozostałym aniżeli przedmiot zamówienia 
zakresie, w niniejszym postępowaniu preferowana jest elektroniczna forma komunikacji. 

10.2. Zamawiający może w uzasadnionych wypadkach, przed upływem terminu składania ofert, 
zmienić treść Zapytania. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana Zapytania zostanie 
niezwłocznie zamieszczona na stronie internetowej, stając się automatycznie jej integralną częścią. 
Wszelkie wprowadzone przez Zamawiającego zmiany są wiążące dla Wykonawcy. 

10.3. Jeżeli zmiana Zapytania jest istotna, w szczególności dotyczy określenia przedmiotu, 
wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub 
sposobu oceny ich spełniania, zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na 
wprowadzenie zmian w ofertach. 

10.4. Zamawiający może wezwać, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień 
dotyczących oświadczeń lub treści dokumentów, o których mowa w pkt. 7.2.  

10.5. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni począwszy od upływu terminu składania ofert. 
10.6. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie zaproszony do 

podpisania umowy lub najpierw do negocjacji, jeśli przedstawiona w ofercie cena będzie 
przekraczała wartość, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia. 

10.7. Podpisanie umowy na realizację przedmiotu zamówienia nastąpi w siedzibie Zamawiającego 
w sposób ustalony indywidualnie z Wykonawcą, który złoży ofertę najkorzystniejszą pod względem 
kryteriów oceny ofert. Podpisanie umowy może nastąpić także w ten sposób, że Zamawiający 
prześle Wykonawcy wypełnioną umowę w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odeśle 
podpisane egzemplarze w możliwie najwcześniejszym terminie Zamawiającemu. Następnie 
Zamawiający po podpisaniu umowy odeśle Wykonawcy należny mu egzemplarz umowy. 

10.8. O wynikach postępowania Zamawiający poinformuje w Bazie Konkurencyjności. 
 

11. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:  

Załącznik 1a. Opis przedmiotu zamówienia dla część 1 

Załącznik 1b. Opis przedmiotu zamówienia dla części 2 

Załącznik 1c. Opis przedmiotu zamówienia dla części 3 

Załącznik 2. Formularz ofertowy 

Załącznik 2a. Kosztorys ofertowy dla części 1 

Załącznik 2b. Kosztorys ofertowy dla części 2 

Załącznik 2c. Kosztorys ofertowy dla części 3 

Załącznik 3. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych 

Załącznik 4. Projekt umowy z Wykonawcą 
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