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Poprawa warunków kształcenia zawodowego w Zespole Szkół Mechaniczno-Energetycznych w Olsztynie poprzez przebudowę i doposażenie budynku „A” warsztatów

WARUNKI UCZESTNICTWA W POSTĘPOWANIU
na realizację zamówienia na dostawę oprogramowania komputerowego do nauki programowania sterowników PLC dla warsztatów Zespołu Szkół Mechaniczno – Energetycznych w Olsztynie (budynek A)

postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone zgodnie z Regulaminem uruchamiania zamówień w ramach realizacji zadań współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej, do których nie stosuje się przepisów ustawy prawo zamówień publicznych.
1. Nazwa oraz adres Zamawiającego.
Gmina Olsztyn reprezentowana przez Dyrektora Inwestycji Miejskich – Krzysztofa Śmiecińskiego:
· NIP 739-384-70-26,
· Regon 510742362,
Postępowanie prowadzi Wydział Inwestycji Miejskich ; Pl. Jana Pawła II Nr 1; 10-101 Olsztyn:
· tel. 089-527-31-11 wew.400; 			
· umolsztyn.bip.gov.pl			
· e-mail: inwestycje@olsztyn.eu
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest dostawa oprogramowania komputerowego do nauki programowania sterowników PLC dla warsztatów Zespołu Szkół Mechaniczno – Energetycznych w Olsztynie (budynek A).
Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia, sposób oraz warunki realizacji zamówienia zostały określone we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszych Warunków uczestnictwa w postępowaniu. 
3. Warunki udziału w postępowaniu oraz dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków ⃰⃰⃰ 
Zamawiający nie stawia warunków udziału w postępowaniu.
4. Opis sposobu przygotowania oferty.
Ofertę należy sporządzić na Formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik do Warunków. Na ofertę składają się: wypełniony formularz ofertowy oraz wszelkie pozostałe wymagane dokumenty (w tym oświadczenia, załączniki itp.) zgodnie z pkt. 3.
1) wymagania podstawowe :
a) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedną cenę. Złożenie przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty spowoduje ich odrzucenie (nie dotyczy oferty ulepszonej),
b) oferta musi być podpisana podpisem elektronicznym (należy przez to rozumieć kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis osobisty) przez osobę lub osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Jeżeli z dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby,
c) upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy, to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną notarialnie kopię stosownego pełnomocnictwa, określającego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upoważnione,
d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,
e) zaleca się, aby Wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.
2) forma oferty:
a) Zamawiający ustala wzór formularza ofertowego, który Wykonawca składa wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami za pośrednictwem platformy przetargowej. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski,
b) formularz ofertowy oraz dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane tylko w postaci dokumentów elektronicznych lub kopii poświadczonych elektronicznie przez Wykonawcę,* 
c) szczegółowe wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Instrukcjach korzystania z platformy przetargowej dostępnych pod adresem: 
https://gminaolsztyn.logintrade.net/rejestracja/instrukcje.html
d) pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem elektronicznym; pełnomocnictwo do złożenia oferty powinno mieć taką samą formę co oferta, do której się odnosi, czyli postać elektroniczną podpisaną podpisem elektronicznym przez osoby upoważnione do udzielenia pełnomocnictwa; 
w myśl art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego, jeżeli do ważności czynności prawnej potrzebna jest szczególna forma, pełnomocnictwo do dokonania tej czynności powinno być udzielone w tej samej formie.
3) informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:
a) Wykonawca może zastrzec w ofercie stosownym oświadczeniem, iż Zamawiający nie będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tj. nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności,
b) w sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty,
c) Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł oraz wykazał stosowym oświadczeniem, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa,
d) Wykonawca nie może zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu, informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.
4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia:
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie niniejszego zamówienia, a oferta taka spełniać musi następujące wymagania:
a) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania poszczególnych Wykonawców i w formie oryginału lub w kopii poświadczonej notarialnie musi znajdować się w ofercie wspólnej Wykonawców. Pełnomocnictwo może być udzielone w szczególności:
· łącznie przez wszystkich Wykonawców (jeden dokument),
· oddzielnie przez każdego z nich (tyle dokumentów ilu Wykonawców).
b) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia solidarnie odpowiadają za podpisanie umowy i jej realizację,
c) w ofercie powinien być podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny 
z pełnomocnikiem Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Wszelka korespondencja dokonywana będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako Pełnomocnik,
d) w odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, łącznie muszą spełnić postawione przez Zamawiającego warunki.
5. Ulepszenie treści ofert. 
1) Zamawiający może prowadzić negocjacje w celu ulepszenia treści ofert. Zasady 
i warunki ulepszenia treści oferty Zamawiający określi w zaproszeniu do złożenia oferty ostatecznej (ulepszonej), 
2) do opisu sposobu przygotowania oferty ostatecznej (ulepszonej) stosuje się zasady przewidziane w pkt 4 Opis sposobu przygotowania oferty Warunków uczestnictwa 
w postępowaniu.
6. Opis kryteriów oceny ofert wraz z ich znaczeniem i sposobem oceny.
1) Cena – waga 100 %
Zamawiający obliczy liczbę punktów za Cenę oferty, dla ofert nieodrzuconych, zgodnie z poniższym wzorem:

C = Cmin  / Co,	 gdzie:

C - liczba punktów przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium Cena oferty;
Cmin - najniższa cena brutto (wraz z podatkiem VAT) za realizację całego zamówienia zaoferowana w nieodrzuconych ofertach złożonych w postępowaniu;
Co -  cena brutto (wraz z podatkiem VAT) za realizację całego zamówienia oferty ocenianej;
7. Opis sposobu obliczenia ceny.
1) obowiązującym rodzajem wynagrodzenia jest ryczałt. Podstawą wyliczenia ceny ofertowej powinna być dla Wykonawcy jego własna wycena, oparta na rachunku ekonomicznym kalkulacja.
2) cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamówienia nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia ryczałtowego określonego w ofercie.
3) Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia.
4) cena oferty musi zawierać wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia,
5) cena musi być wyrażona w polskich złotych, liczbowo z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w ten sposób, że końcówki kwot wynoszące mniej niż 0,5 groszy pomija się, a końcówki kwot wynoszące 0,5 grosza i wyżej zaokrągla się do 1 grosza. Cena musi zawierać należny podatek VAT,
6) Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, informując o tym niezwłocznie Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Przez oczywistą omyłkę pisarską w szczególności należy rozumieć widoczne, wbrew zamierzeniu niewłaściwe użycie wyrazu, widocznie mylną pisownię wyrazu, ewidentny błąd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (ów) lub jego części,
7) Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, informując o tym niezwłocznie Wykonawcę, którego oferta została poprawiona,
8) Zamawiający poprawi błąd polegający na zastosowaniu przy obliczaniu ceny błędnej stawki podatku od towarów i usług.
8. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami, przekazywania oświadczeń i dokumentów.
1) Zamawiający urzęduje w następujących dniach (pracujących) i godzinach:
a) poniedziałek – od godz. 8.00 do godz. 16.00,
b) wtorek – piątek – od godz. 7.30 do godz. 15.30.
2)	w postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym 
a Wykonawcami, w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji, wezwań do złożenia, uzupełnienia, wyjaśnienia oświadczeń lub dokumentów, zadawanie pytań, jak i udzielanie odpowiedzi odbywa się elektronicznie za pośrednictwem Platformy przetargowej Gminy Olsztyn dostępnej pod adresem: https://gminaolsztyn.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html
3)	system platformy przetargowej zapewnia stronom postępowania komunikację elektroniczną. Korzystając z platformy przetargowej, Wykonawca nie musi wspomagać się innymi systemami, przy czym wszelkie załączniki składane przez Wykonawców muszą być zgodne z obowiązującym rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych, sporządzone w jednym z formatów, np. .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, odt. Wybór formatu musi umożliwiać użycie podpisu elektronicznego, przy czym Zamawiający zaleca format przesyłanych danych: .pdf. Zgodnie z w/w rozporządzeniem do kompresji (zmniejszenia objętości) dokumentów elektronicznych Zamawiający zaleca używania następujących formatów danych: .zip (oryginalna pełna nazwa standardu - ZIP file format), lub .7Z (oryginalna pełna nazwa standardu 7-Zip file format),
4)	sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub kopii elektronicznych dokumentów lub oświadczeń, musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 
w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy,
5)	Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści warunków uczestnictwa. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający zaleca, aby wniosek Wykonawcy o wyjaśnienie treści warunków uczestnictwa stanowił odrębny plik przekazany za pośrednictwem platformy przetargowej,
6)	jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści warunków uczestnictwa wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 5) lub dotyczy udzielonych już wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania,
7)	przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 
w/w wniosku,
8)	treść zapytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami, Zamawiający zamieści na platformie przetargowej w zakładce dotyczącej przedmiotowego postępowania oznaczonej tytułem oraz znakiem sprawy zgodnym z niniejszym postępowaniem,
9)	w uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść warunków uczestnictwa; zmiany są każdorazowo wiążące dla Wykonawców,
10)	dokonaną zmianę warunków uczestnictwa, Zamawiający zamieści na platformie przetargowej w zakładce dotyczącej przedmiotowego postępowania,
11)	jeżeli w wyniku zmiany treści warunków uczestnictwa nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert,
12)	jeżeli zmiana treści warunków uczestnictwa prowadzi do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu (postępowanie prowadzone w trybie przetargu z ogłoszeniem), Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia na platformie przetargowej 
i w bazie konkurencyjności,
13)	jeżeli w wyniku zmiany treści warunków udziału w postępowaniu niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert,
14)	o przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawców. Informację powyższą Zamawiający zamieści również na stronie platformy przetargowej oraz w bazie konkurencyjności.
9. Informacje o formalnościach, jakie winny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia.
	Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełnienia tego warunku.
10. Wzór umowy, jaką Zamawiający zamierza zawrzeć z wybranym Wykonawcą stanowi załącznik do niniejszych Warunków uczestnictwa w postępowaniu.
11.	Załączniki :
1) Wzór umowy.
2) Formularz oferty.

	OPRACOWAŁ
	ZATWIERDZIŁ

	INSPEKTOR
Sebastian Motus
Imię, nazwisko (podpis w systemie Mdok – data wygenerowana przez system)
	ZASTĘPCA DYREKTORA
Andrzej Skonieczny
Imię, nazwisko (podpis w systemie Mdok – data wygenerowana przez system)


* przez dokument elektroniczny rozumie się treść wytworzoną w postaci elektronicznej, tj. przy wykorzystaniu odpowiednich urządzeń elektronicznych, takich jak komputer czy tablet, w formie pliku tekstowego, który można  zapisać, a następnie odczytać przy użyciu programu komputerowego, nieposiadającą pierwowzoru w postaci nieelektronicznej. Kopia poświadczona elektronicznie przez Wykonawcę oznacza natomiast skan dokumentu, który pierwotnie został wytworzony w innej formie niż elektroniczna, a więc stanowi elektroniczne odwzorowanie oryginału dokumentu. 
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