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Program Regionalny

Projekt , Wykwalifikowane Swietokrzyskie!” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,
05 8 Rozwoj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego oraz ksztatcenia ustawicznego,
Poddziatanie 8.5.3 Edukacja formalna i pozaformalna oséb dorostych

Znak sprawy: 03/8.5.3/WS!/PODWYKONAWSTWO /2021
Lublin,18.04.2021r

ZAMAWIAJACY
Nazwa i adres Zamawiajgcego:

CONSULTOR Spétka z ograniczong odpowiedzialnosciq,

ul. Mieszka | 6,

20-610Lublin,

tel. 081 745 41 91, fax. 081 745 41 92

Sqd Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku,

VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego KRS
0000197311, NIP 712-01-62-803, REGON 430327923

Wysokos$¢ kapitatu zaktadowego: 50 000 zt, optacony w catosci.

Biuro projektu w Kielcach:

ul. Sandomierska 89, 25-318 Kielce ;
mail:info@consultor.pl tel. 81/745-41-91,

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT WRAZ Z OPISEM
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | ZALACINIKAMI zgodne z zasadqg
konkurencyjnosci

CONSULTOR Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig readlizujgc na terenie
wojewddziwa $wietokrzyskiego projekt pn.: ,,Wykwalifikowane Swietokrzyskie! " na
podstawie umowy z Wojewddztwem Swietokrzyskim reprezentowanym przez Zarzqgd
Wojewddztwa, petnigcym funkcje Instytuciji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 w ramach Dziatania
8.5 Rozw¢j i wysoka jakoSc¢ szkolnictwa zawodowego i ksztatcenia ustawicznego,
Poddziatania 8.5.3 Edukacja formalna i pozaformalna oséb dorostych o§ priorytetowa
8 Rozwoj edukaciji i aktywne spoteczenstwo, zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie
ustugi obejmujgcej zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych o
charakterze edukacyjnym  podnoszgcych/uzupetniajgcych  kwalifikacje  i/lub
kompetencje zawodowe z zakresu:

1. Pracownik administracyjno-biurowy ,96 godzin,1 gr. x 12 oséb
2. Spawacz TIG, 103 godziny, 1 gr. x 12 osob

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
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Projekt , Wykwalifikowane Swietokrzyskie!” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,
05 8 Rozwoj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego oraz ksztatcenia ustawicznego,
Poddziatanie 8.5.3 Edukacja formalna i pozaformalna oséb dorostych

CONSULTOR Spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie jest podmiotem
zobowigzanym do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. 2019, poz. 1843). W zwigzku z faktem
finansowania niniejszego zamdwienia ze Srodkédw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalhego Programu  Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 - 2020 - zgodnie z umowq o
dofinansowanie projektu pn. ,Wykwalifikowane S$wietokrzyskie!” zawartq z
Wojewddztwem Swietokrzyskim reprezentowanym przez Zarzgd Wojewddztwa,
petnigcym funkcje Instytucji Zarzqdzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, nr umowy:
RPSW.08.05.03-26-0119/19-00, niniejsze postepowanie jest prowadzone w
oparciu o zasade konkurencyjnosci, okreSlong w ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020" z uwzglednieniem zmian wynikajgcych z Informacji o
zmianie wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 oraz Informacji o
czesciowym zawieszeniu stosowania wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

8 KOD CPV - 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Planuje sie realizacje szkolenia w terminie od maja 2021 do kohca maja 2021, z
mozliwoscig przedtuzenia, co jest uzaleznione od terminu realizacji projektu.
Szczegdtowy harmonogram zostanie przedstawiony przez Zamawiajgcego na min.
3 dni przed rozpoczeciem zajec. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc przesuniecia
okresu redlizacji umowy, w szczegdlnosci w zwigzku z ograniczeniami
spowodowanymi ogtoszeniem stanu epidemii.

Szkolenie bedzie odbywato sie na terenie wojewddziwa Swietokrzyskiego w
miejscowosci lub lokalizacji wskazanej przez Zamawiajgcego.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czesc¢ A. — ,,Pracownik administracyjno-biurowy™

NAZWA SZKOLENIA

Pracownik administracyjno-biurowy 9é6h
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Projekt , Wykwalifikowane Swietokrzyskie!” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,
05 8 Rozwoj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego oraz ksztatcenia ustawicznego,
Poddziatanie 8.5.3 Edukacja formalna i pozaformalna oséb dorostych

CEL SZKOLENIA

Przygotowanie Uczestnikdw szkolenia do egzaminu
zewnetrznego potwierdzajgcego kompetencje zawodowe

w zawodzie ,,Pracownik administracyjno- biurowy"

WSKAZNIK REALIZACJI
CELU

100% Uczestnikbw ukonhczy szkolenie oraz przystgpi do
egzaminu ICVC lub rownowaznego i otrzyma zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia. Szkolenie bedzie przygotowywato
uczestnikdw do zdania egzaminu ICVC lub rownowaznego
(organizacja egzaminu lezy po stronie Zamawiajgcego)

LICZBA GODIZIN
DYDAKTYCINYCH
(1 godzina dydaktyczna —
45 min.)

96 godzin dydaktycznych/grupa

GRUPA DOCELOWA
UCZESTNIKOW SZKOLENIA

Uczestnikami szkolenia bedqg osoby doroste w wieku 18 lat i
wiecej zainteresowane z wtasne] inicjatywy zdobyciem,
uzupetnieniem lub podnoszeniem kompetenciji lub kwalifikacji
zawodowych. Wsparcie kierowane bedzie do o0séb
niezaleznie od ich sytuacji spoteczno-zawodowej (zarbwno
do o0s6b pozostajgcych bez zatrudnienia, jak réwniez
pracujgcych).

Preferowane sg osoby nisko wykwalifikowane (wyksztatcenie
do poziomu ISCED 2) oraz osoby w wieku 50 lat i wiecej, jako
grupy wykazujgce najwiekszq luke kompetencyjng lub
posiadajgce najwieksze potrzeby zwigzane z uzupetnieniem
lub podwyzszeniem umiejetnosci, kompetenciji lub kwalifikacii
zawodowych.

W projekcie przyjmujemy, iz wezmie udziat 120 kobiet, 96
mezczyzn.

P jest skierowany do grup docelowych obszaru miast sSrednich
(Staszéw, Jedrzejow, Konskie, Sandomierz, Busko-Zdrdj)
tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze, ktdére w
przypadku oséb fizycznych — uczq sie, pracujq lub zamieszkujg
W rozumieniu przepisow Kodeksu Cywinego na ww.
obszarach.

Minimum 50% uczestnikdw projektu stanowiq osoby nalezgce
do co najmniej jednej z ponizszych grup:

— osoby w 50+

— 0soby z niskimi kwalifikacjami (do poziomu ISCED2)

LICZBA OSOB W GRUPIE

Srednio 12 oséb

SYSTEM ZAJEC

Godziny ustug powinny by¢ dopasowane do preferencii
Uczestnikow Projektu. Osoby  niepracujgce bedqg miaty
przewaznie zajecia w godzinach od 8 do 16.00,0s0by
zatrudnione w godzinach popotudniowych oraz w weekendy

WARUNKI ORGANIZACII

Zamawiajgcy wymaga, aby sala szkoleniowa (zardbwno do

SZKOLENIA czesci teoretycznej, jak i czesci praktycznej szkolenia),
§_‘$P~L‘F’KO‘I§Z
[CONSULTOR]
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Projekt , Wykwalifikowane Swietokrzyskie!” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,
05 8 Rozwoj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego oraz ksztatcenia ustawicznego,
Poddziatanie 8.5.3 Edukacja formalna i pozaformalna oséb dorostych

spetniata warunki BHP oraz wymagania sanitarno-
epidemiologiczne w zwiqgzku ze stanem epidemii Covid -19
oraz odpowiadata potrzebom GD, zwtaszcza w przypadku
udziatu ON, tj. byta przestronna, ogrzewana lub z
wentylacjg, autonomiczna tj. nie wydzielona z jednej duzej
sali, posiadata odpowiednie wyposazenie stoliki, krzesta,
flipchart, oSwietlenie umozliwiajgce prace szkoleniowq,
okna, dostep do toalety i szatni oraz zaplecza socjalnego
umozliwiajgcego podanie cieptego positku i poczestunku.
Sala, wejscie oraz toaleta musi by¢ przystosowana dla oséb z
niepetnosprawnosciami, w tym niepetnosprawnosciami
ruchowymi.

Wykonawca zapewni:

— elementy zuzywalne niezbedne do przeprowadzenia
szkolenia zgodnie z programem szkolenia na potrzeby
zaje¢ praktycznych,

— odpowiedniqg liczbe sprzetu do praktycznej nauki
zawodu o stanie techniczhym zapewniajgcym
odpowiedni poziom szkolenia,

— materiaty dydaktyczne dostosowane do
indywidualnych potrzeb oséb niepetnosprawnych:
skrypty

— ubezpieczenie NNW

— skrypty

Szkolenia bedqg prowadzone z zachowaniem zasad
poszanowania réwnosci ptci, ktéra nie bedzie czynnikiem
wptywajgcym na ocene UP. Uczestnicy bedq zachecani do
przetamywania stereotypdw zawoddw "damskich" i "meskich.

Dziatania w projekcie bedqg prowadzone z uwzglednieniem
indywidulanych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych stuchaczy objetych wsparciem.
Szkolenia bedzie realizowane z uwzglednieniem przepisdw
dotyczgcych bezpiecznych i higienicznych warunkdw pracy,
o ktérych mowa w rozporzgdzeniu MEN i Sportu z dnia
31.12.2002 w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach.

PROGRAM SZKOLENIA

Zamawiajgcy wymaga, aby program szkolenia byt zgodny
ze standardem tematycznym ww. szkolenia zawodowego i
obejmowat miedzy innymi nastepujgce zagadnienia:

1 Organizacja pracy biurowe;:

- obstuga administracyjna jednostek organizacyjnych

- charakterystyka pracy biurowej

- wspotpraca z szefem

- organizacja pracy w sekretariacie

- zadania sekretariatéw

- przyjmowanie interesantéw

[ CONSULTOR ]

N_IFIKO;”

S4Z40>

€ Wy,
5
W

*_\
S
Ms 3




Eldpg ug'zsekie sl WOJEWODZTWO Unia Europejska %
P€) SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny B a2

Program Regionalny

Projekt , Wykwalifikowane Swietokrzyskie!” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,
05 8 Rozwoj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego oraz ksztatcenia ustawicznego,
Poddziatanie 8.5.3 Edukacja formalna i pozaformalna oséb dorostych

- przyjmowanie i tgczenie telefondow

- kontrola terminéw

- obieg dokumentéw

- system kancelaryjny: dziennikowy i bezdziennikowy

- przyjmowanie i wysytanie korespondencji

- przechowywanie akt

- postepowanie z pismami niejawnymi

- ochrona danych osobowych

2. Przeptyw informaciji w zarzgdzaniu biurem

- informacja jako gtéwny efekt pracy biurowej

- sie¢ komputerowa

- poczta elektroniczna

- telefony

- no$niki informacii

- korespondencja w sprawach handlowych

- korespondencja w sprawach transportowych

- korespondencja w sprawach finansowych

- korespondencja w sprawach administracyjnych

- korespondencja w sprawach osobowych

- sporzgdzanie protokotéw, sprawozdan i notatek
stuzbowych

- zebranie jako forma wymiany informacji

3. Zasady efektywnej komunikaciji

- komunikacja werbalna i niewerbalna

- prezentujemy siebie

- rodzaje blankietow

- elementy sktadowe pisma i zasady ich rozmieszczania
- skracanie wyrazéw w korespondencji

- bariery porozumiewania sie: zewnetrzne i wewnetrzne
4. Kultura zawodu:

- image pracownika biurowego

- wizerunek pracownika biurowego: wyglgd zewnetrzny,
ubidr, podstawowe zasady ubioru pandw i pan—
pracownikdw biurowych, sposdb poruszania sie, sposdb
zachowania sie, sposdb mdowienia, fryzura, makijaz,

- savoir-vivre w relacjach miedzyludzkich: punktualnose,
witanie sie, przedstawianie, zajmowanie miejsc w
pomieszczeniach, prowadzenie rozmdw, zajmowanie miejsc
w samochodzie, telefony,

- wybrane zagadnienia etyki pracownika biurowego

- kultura organizacyjna przedsiebiorstwa

- kontakty z kolegami i przetozonymi

- patologiczne zjawiska w miejscu pracy

Cze$¢ B. — ,,Spawacz TIG”

| NAZIWA SZKOLENIA |
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Projekt , Wykwalifikowane Swietokrzyskie!” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,
05 8 Rozwoj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego oraz ksztatcenia ustawicznego,
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Spawacz TIG 103h

CEL SZKOLENIA

Przygotowanie Uczestnikéw szkolenia do zewnetrznego
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe w
zawodzie ,Spawacz TIG”

WSKAZNIK REALIZACJI
CELU

100% Uczestnikdw ukonczy szkolenie oraz przystgpi do
egzaminu i ofrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia.
Szkolenie bedzie przygotowywato uczestnikdw do zdania
egzaminu przed Instytutem Spawalnictwa ( organizacja tego
egzaminu lezy po stronie firmy Consultor Sp. z 0.0.)

LICZBA GODIIN

103 godziny w tym :

-23godziny zajec teoretycznych;

-80 godzin zajec¢ praktycznych

Przez jednostke szkoleniowq nalezy rozumiec:-45 minut zajec

w przypadku zajec teoretycznych i instruktazu wstepnego-60
minut zaje¢ w przypadku Ewiczen praktycznych

GRUPA DOCELOWA
UCZESTNIKOW SZKOLENIA

Uczestnikami szkolenia bedqg osoby doroste w wieku 18 lat i
wiecej zainteresowane z wtasnej inicjatywy zdobyciem,
uzupetnieniem lub podnoszeniem kompetenciji lub kwalifikacji
zawodowych. Wsparcie kierowane bedzie do o0séb
niezaleznie od ich sytuacji spoteczno-zawodowej (zarbwno
do o0s6b pozostajgcych bez zatrudnienia, jak réwniez
pracujgcych).

Preferowane sg osoby nisko wykwalifikowane (wyksztatcenie
do poziomu ISCED 2) oraz osoby w wieku 50 lat i wiecej, jako
grupy wykazujgce najwiekszqg luke kompetencyjng lub
posiadajgce najwieksze potrzeby zwigzane z uzupetnieniem
lub podwyzszeniem umiejetnosci, kompetenciji lub kwalifikacji
zawodowych.

W projekcie przyjmujemy, iz wezmie udziat 120 kobiet, 96
mezczyzn.

P jest skierowany do grup docelowych obszaru miast srednich
(Staszéw, Jedrzejow, Konhskie, Sandomierz, Busko-Zdrdj)
tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze, ktdére w
przypadku oséb fizycznych — uczq sie, pracujq lub zamieszkujg
W rozumieniu przepisdw Kodeksu Cywinego na ww.
obszarach.

Minimum 50% uczestnikdw projektu stanowiq osoby nalezgce
do co najmniej jednej z ponizszych grup:

- osoby w 50+

— 0soby z niskimi kwalifikacjami (do poziomu ISCED2)

LICZBA OSOB W GRUPIE

Srednio 12 oséb
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Projekt , Wykwalifikowane Swietokrzyskie!” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,
05 8 Rozwoj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego oraz ksztatcenia ustawicznego,
Poddziatanie 8.5.3 Edukacja formalna i pozaformalna oséb dorostych

SYSTEM ZAJEC

Godziny ustug powinny by¢ dopasowane do preferencii
Uczestnikdw Projektu . Osoby nie pracujgce bedg miaty
przewaznie zajecia w godzinach od 8 do 16.00,0s0by
zatrudnione w godzinach popotudniowych oraz w weekendy

WARUNKI ORGANIZACII
SZKOLENIA

Zamawiajgcy wymaga, aby sala szkoleniowa (zarbwno do
czesci teoretycznej, jak i czesci praktycznej szkolenia),
spetniata warunki BHP oraz wymagania sanitarno-
epidemiologiczne w zwigzku ze stanem epidemii Covid -19
oraz odpowiadata potrzebom GD, zwtaszcza w przypadku
udziatu ON, tj. byta przestronna, ogrzewana lub z
wentylacjg, autonomiczna tj. nie wydzielona z jednej duzej
sali, posiadata odpowiednie wyposazenie stoliki, krzesta,
flipchart, oSwietlenie umozliwiajgce prace szkoleniowq,
okna, dostep do toalety i szatni oraz zaplecza socjalnego
umozliwiajgcego podanie cieptego positku i poczestunku.
Sala, wejscie oraz toaleta musi by¢ przystosowana dla oséb z
niepetnosprawnosciami, w tym niepetnosprawnosciami
ruchowymi.

Wykonawca zapewni:

— elementy zuzywalne niezbedne do przeprowadzenia
szkolenia zgodnie z programem szkolenia na potrzeby
zaje¢ praktycznych,

— odpowiedniqg liczbe sprzetu do praktycznej nauki
zawodu o stanie technicznym zapewnigjgcym
odpowiedni poziom szkolenia,

— materiaty dydaktyczne dostosowane do
indywidualnych potrzeb oséb niepetnosprawnych:
skrypty

— Ubezpieczenie NNW

— skrypty

— odziez ochronng

Szkolenia bedqg prowadzone z zachowaniem zasad
poszanowania rownosci ptci, ktéra nie bedzie czynnikiem
wptywajgcym na ocene UP. Uczestnicy bedq zachecani do
przetamywania stereotypdw zawoddw "damskich" i "meskich.

Dziatania w projekcie bedqg prowadzone z uwzglednieniem
indywidulanych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych stuchaczy objetych wsparciem.
Szkolenia bedzie realizowane z uwzglednieniem przepisdw
dotyczgcych

bezpiecznych i higienicznych warunkdw pracy, o ktérych
mowa w rozporzgdzeniu MEN i Sportu z dnia 31.12.2002w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach.

[ CONSULTOR ]
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Projekt , Wykwalifikowane Swietokrzyskie!” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,
05 8 Rozwoj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego oraz ksztatcenia ustawicznego,
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PROGRAM SZKOLENIA

Zamawiajgcy wymaga, aby program szkolenia byt zgodny
ze standardem tematycznym ww. szkolenia zawodowego i
obejmowat miedzy innymi nastepujgce zagadnienia:

Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi:

Zastosowanie elektrycznosci do spawania tukowego,
Urzgdzenia spawalnicze, Bezpieczenstwo i higiena pracy,
Bezpieczna praca na hali, Materiaty dodatkowe do
spawania, Spawanie w praktyce, Oznaczenie i
wymiarowanie spoin, Metody przygotowania ztgczy do
spawania, Kwalifikowanie spawaczy, Zajecia praktyczne
Spawanie blach spoinami czotowymi:

Wprowadzenie do zagadnien wytwarzania stali, Ztgcza
spawane blach, spawalno$¢ stali, skurcz, naprezenie i
odksztatcenia, niezgodnosci spawalnicze, przeglad
proceséw spawania, bezpieczna praca na montazu, kontrola
i badania, zapewnienie jakosci w spawalnictwie, zajecia
praktyczne

Spawanie rur spoinami czotowymi:

/tgcza spawane rur, materiaty inne niz stale niestopowe,
przeglgd i konserwacje zwigzane z awarig spawanych
urzgdzen, normy spawalnicze, zajecia praktyczne.

Szkolenia bedqg odbywac sie na terenie wojewoddztwa swietokrzyskiego, w przypadku
czesci szkolen o charakterze teoretycznym mozliwos¢ przeprowadzenia szkolenia w

formie on —line.

Uwaga: Zamawiagjgcy zastrzega a Wykonawca, sktadajgcy oferte,
przyimuje do wiadomosci, ze w ramach zapytania zostang zrealizowane 2
szkolenia (2 grupy szkoleniowe) z wyzej wymienionych i opisanych zakresow.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze ostateczna liczba osdb w grupie szkoleniowej
bedzie uzalezniona od przeprowadzonej rekrutaciji. Wykonawca nie bedzie zgtaszat
wobec takiej sytuacji wzgledem Zamawiajgcego jakichkolwiek roszczen, w tym
finansowych, za wyjatkiem zgdania zaptaty za faktycznie i nalezycie wykonany zakres
rzeczowy umowy i za faktyczng liczbe uczestnikdw, ktdrzy ukonczyli szkolenie i podeszIi

do egzaminu.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz umowa zostanie podpisana
maksymalnie 7 dni przed uruchomieniem danego szkolenia.

Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiotowe szkolenia zostaty zorganizowane i
przeprowadzone zgodnie z nizej wymienionym zakresem czynnosci:
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1. Zamawiajgcy wymaga, aby sala szkoleniowa (zaréwno do czesci teoretycznej,
jak i czesci praktycznej szkolenia), spetniata warunki BHP oraz wymagania
sanitarno-epidemiologiczne w zwiqgzku ze stanem pandemii Covid -19 oraz
odpowiadata potrzebom GD, zwtaszcza w przypadku udziatu ON, .
przestronnej, ogrzewanej/klimatyzowanej lub wentylowanej, autonomicznej 1.
nie wydzielonej z jednej duzej sali, posiadajgcej odpowiednie wyposazenie (np.
rzutnik multimedialny, laptop, ekran, stoliki, krzesta, flipchart i inne urzgdzenia
biurowe, oswietlenie umozliwiajgce prace szkoleniowqg, okna, dostep do toalety
i szatni oraz zaplecza socjalnego umozliwiajgcego podanie poczestunku i
cieptego positku dostepne w dni powszednie od 08.00 do 21.00. Sala, wejscie
oraz toaleta musi by¢ przystosowana dla oséb z niepetnosprawnosciami, w tym
niepetnosprawnos$ciami ruchowymi.

2. Zapewnienie sali do zajec praktycznych wyposazonej w odpowiednie
oprzyrzgdowanie niezbedne do zajec praktycznych z danego zakresu.

3. Zapewnienie odpowiednich materiatdw na zajecia praktyczne w zaleznosci od
szkolenia oraz warunki pracy dla kazdego Uczestnika, adekwatnej do rodzaju
szkolenia, w tym:

3.1 zapewnienie odpowiedniego zaplecza do przeprowadzenia zajec
praktycznych niezbednego do prawidtowego przeprowadzenia szkolenia.

4. Przygotowanie izapewnienie materiatéw dydaktycznych dla uczestnikdw, w tym
skrypt w wersji papierowej, drukowany dwustronnie lub ksigzka. Szkolenie
dopasowane bedzie do poziomu UP - obowigzkiem Wykonawcy bedzie
zbadanie wyjsciowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i
dostosowanie do nich programu szkolenia. Materiaty szkoleniowe muszg
zawierac podsumowanie tresci szkolenia i odwotania do zrédet wiedzy, na ktérej

zostato ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich.

5. Podczas szkolenia wykorzystywane muszq byc¢ réznorodne, angazujgce UP
metody ksztatcenia oraz srodki i materiaty dydaktyczne dostosowane do
specyfiki i sytuacji oséb uczgcych sie. Metody te sq adekwatne do
deklarowanych rezultatdw, tresci szkolenia oraz specyfiki grupy.

6. Przeprowadzenie zaje¢ w formie teoretyczno-praktycznej (wyktady, warsztaty
praktyczne, dyskusja).

7. Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, obejmujgcej m.in.: listy obecnosci,
dzienniki zaje¢, odpowiednie oznaczenie sal szkoleniowych, listy odbioru
poczestunku, raporty podsumowujgce ocene efektow uczenia sie, testy,
zgodnie ze wzorami i wytycznymi przekazanymi przez Zaomawiajgcego.

8. Zapewnienie Uczestnikom ubezpieczenia NNW podczas trwania szkolen.
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9. Prowadzenie zajec zgodnie z harmonogramem i programem szkolenia.

10. W sytuacji wprowadzenia ograniczen i zakazdw w celu ograniczenia
rozprzestrzeniania sie epidemii SARS-COV-2, w tym dotyczgcych szkolen lub
zgromadzen, Wykonawca zobowigzany jest ich przestrzegac, co moze wigzac
sie ze zmiang formy prowadzenia zaje¢, np. poprzez przeprowadzenie zajec
teoretycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc
(prowadzenie zajec w systemie zdalnym) lub w innej, dopuszczalnej formie.

11. Umozliwienie Zamawiajgcemu dostarczenia Uczestnikom: poczestunku.
12. Wydanie uczestnikom/uczestniczkom, ktérzy bedq mieli min. 80% frekwencji na

zajeciach zaswiadczeh o ukonczeniu szkolenia zgodnego z aktualnym
Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej w  sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych.

13.  Przygotowanie uczestnikdw/uczestniczek projektu  do  egzaminu
planowanego na zakonczenie szkolenia,

14. Szkolenie musi sie odbywac¢ w warunkach zapewniajgcych komfort uczenia sie,
sale spetniajg warunki BHP oraz odpowiadajg potrzebom GD, zwtaszcza oséb z
niepetnosprawnosciami.

15. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kazdorazowej weryfikacji i akceptacii:
systemu szkolen, warunkédw organizacji szkolen oraz programu szkolen
zaproponowanych i realizowanych przez Wykonawce, pod kgtem spetnienia
wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, w sytuacji nie
spetnienia powyzszych. W  przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca
zobowigzany jest do niezwtocznego zaproponowania i wdrozenia wymagan
opisanych powyzej.

IV.  OFERTY CZESCIOWE

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

V.OFERT WARIANTOWE

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

VI. ZAMOWIENIA POLEGAJACE NA POWTORZENIU PODOBNYCH USLUG

Zamawiagjgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia wybranemu Wykonawcy w ramach
tego samego zamowienia podstawowego — zamdwieh na ustugi polegajgce na
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powtdrzeniu podobnych ustug jakie opisano w czesci zapytania ,,Opis przedmiotu
zamowienia”, przy zachowaniu ponizszych warunkow:

1. Zamodwienie zostanie udzielone tylko jezeli Wykonawca realizuje zamdowienie
podstawowe z nalezytq starannosciq i zgodnie z postanowieniami umowy;

2. Zamobwienie zostanie udzielone po zaproszeniu Wykonawcy do negocjacii oraz
PO przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawca;

3. Wykonawca bedzie musiat wykazac spetnienie warunkdéw udziatu w
postepowaniu, ktére zostang okreslone przez zamawiajgcego, dotyczgce:

a. Posiadania uprawnien do prowadzenia dziatalnosci, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami;

b. Sytuacji ekonomiczneji finansowej zapewniajgcej zdolnos¢ do
nalezytego wykonania zamodwienia;

c. Posiadania doswiadczenia zapewniajgcego zdolnos¢ do nalezytego
wykonania zamoéwienia;

d. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zamadwienia;
e. Posiadajg uprawnienia do wydawania zaswiadczeh o ukonczeniu
szkolenia zgodnego z aktualnym Rozporzgdzeniem Ministra Edukacii

Narodowej

oraz przedtozy¢ stosowne dokumenty i odwiadczenie na potwierdzenie
spetnienia tych warunkdw, w zakresie okreslonym przez Zamawiajgcego.

4. Wykonawca bedzie musiat wykazac brak podstaw do wykluczenia o ktérych
mowa w Zapytaniu ofertowym oraz przedtozy¢ stosowne dokumenty i
oSwiadczenia na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia nie gorszego standardu
wykonywania nowego zamodwienia niz podstawowego;

6. Przedmiotem negocjacji z Wykonawcg bedqg w szczegdlnosci: oferowana przez
Wykonawce cena oraz szczegdtowe warunki readlizacji zamdwienia, z
zachowaniem wymogow okresSlonych przez Zamawiajgcego w  opisie
przedmiotu zamowienia.

VIl.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
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Wybdr Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
wymaganej przy readlizacji projektow, bez stosowania procedur okreslonych w
ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (. j. Dz. U. 2019 .,

poz. 1843 z pbdzn. zm)., zwanqg w dalszej czesci: PZP lub ustawqg PZP.

1. Do udziatu w postepowaniu mogqg przystgpic Wykonawcy spetniajgcy tqcznie
warunki opisane w zapytaniv ofertowym oraz ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania (niespetnienie warunkéw spowoduje wykluczenie z postepowania):

1.1. Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo - przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiagjgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcq, polegajgce w szczegdlnosci
na:

a. uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowit
Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku ww. powigzan.

1.2 Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucii Szkoleniowych

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowito
przedtozone przez Wykonawce zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych poswiadczone podpisem i pieczeciqg przez Wykonawce.

1.3 Posiadajg uprawnienia do wydawania zaswiadczeh o ukonczeniu szkolenia
zgodnego z aktualnym Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych .

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny spetniania ww. warunku bedzie
ztozenie wraz z ofertg zaswiadczenia o posiadaniu uprawnien do wydawania
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia zgodnego z aktualnym Rozporzgdzeniem Ministra
Edukacji Narodowe.
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1.4 Inqjdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie
zamowienia, tj.: posiadajg zdolnos¢ kredytowq lub $Srodki finansowe na rachunku
bankowym w wysokosci:

- co najmniej 5 000,00 zt, przy ztozeniu oferty na jedno szkolenie z zakresu : ,,Pracownik
administracyjno-biurowy” (stownie: piec tysiecy ztotych /100),

- co najmniej 9 000,00 zt, przy ztozeniu oferty na jedno szkolenie z zakresu : ,Spawacz
TIG” (stownie: dziewiec tysiecy ztotych /100),

z zastrzezeniem, ze przedmiotowe Srodki na rachunku bankowym nie mogg
pochodzi¢ z dotacji, przeznaczonych na realizacje $cisle okreslonego umowq o
dofinansowanie celu.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedg stanowity
przedtozone przez Wykonawce dokumenty potwierdzajgce posiadanie zdolnosci
kredytowej lub srodkdw finansowych na rachunku bankowym w wymaganej wysokosci
(np. zaswiadczenie z banku potwierdzajgce zdolno$¢ kredytowq lub wysokose
posiadanych Srodkéw finansowych w okresie nie wczesniejszym niz 1 miesigc przed
uptywem terminu sktadania ofert) oraz (dotyczy posiadanych srodkédw na rachunku
bankowym) o$wiadczenie Wykonawcy, ze przedmiotowe Srodki nie pochodzg z
dotaciji, przeznaczonej na realizacje scisle okreSlonego umowqg o dofinansowanie celu.

1.5 Dysponujg potencjatem i doswiadczeniem zapewnigjgcym wykonanie niniejszego
zamowienia w zakresie:

a. posiadajg potencjat i doswiadczenie do wykonywania zadan okreslonych
w ,,Opisie przedmiotu zamowienia”, fj.:

+ ,Pracownik administracyjno-biurowy” lub tematyka pokrewna (przez
pokrewne rozumie sie o zakresie tematycznym zblizonym do tego,
bedgcego przedmiotem zamdwienia) tj.: w okresie 3 lat przed dniem
ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krétszy to w
okresie prowadzenia dziatalnosci zrealizowali nalezycie co najmniej 96 h
szkoleniowych z w/w zakresu tematycznego lub pokrewnego, a wartose
zrealizowanych szkolen nie moze by< mniejsza niz wartos¢ ztozonej oferty.

+ Spawacz TIG” lub tematyka pokrewna (przez pokrewne rozumie sie o
zakresie tematycznym zblizonym do tego, bedqgcego przedmiotem
zamowienia) tj.: w okresie 3 lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres
prowadzonej dziatalnosci jest krotszy to w  okresie prowadzenia
dziatalnosci zrealizowali nalezycie co najmniej 103 h szkoleniowe z w/w
zakresu tematycznego lub pokrewnego, a warto$¢ zrealizowanych
szkolen nie moze by¢ mniejsza niz warto$¢ ztozonej oferty.
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Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie
stanowit Wykaz zrealizowanych godzin szkoleniowych (Zatgcznik nr 2) wraz z
gdokumentacijq potwierdzajgcg posiadane doswiadczenie(np. referencje).

Zamawigjgcy przy dokonaniu oceny ofert bedzie brat pod uwage zamdwienia
(umowy) w trakcie wykonywania oraz zamdwienia (umowy) wykonane w okresie 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, 1j. ktérych termin zakonhczenia przypada w
okresie 3 lat przed terminem sktadania ofert 1. od 26.04.2018 do 26.04.2021 roku.
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiagjgcy ma prawo zazgdac
potwierdzenia wykazanego doswiadczenia w postaci referenciji, umow itp.

b. Dysponujqg lub bedg dysponowac¢ na czas realizacji przedmiotu zamdwienia
co najmniej 1 frenerem/wyktadowcq z obszaru tematycznego wskazanego
w ,,Opisie przedmiotu zamowienia”), zdolnym do wykonania zamowienia,
przedstawionym w zatgczniku nr 3, fj.: kazdy z treneréw/wyktadowcow
zgtoszonych do prowadzenia szkolenia musi posiadac doswiadczenie
zrealizowania co najmniej:

+ 96 godzin szkoleniowych z zakresu: ,,Pracownik administracyjno-biurowy”
lub pokrewnych (przez pokrewne rozumie sie o zakresie tematycznym
zblizonym do tego, bedgcego przedmiotem zamdwienia);

» 103 godziny szkoleniowe z zakresu: ,,Spawacz TIG” lub pokrewnych (przez
pokrewne rozumie sie o zakresie tematycznym zblizonym do tego,
bedqgcego przedmiotem zamodwienia);

Trenerzy prowadzgcy szkolenie muszg posiadac tgcznie:

a)wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub inne certyfikaty/zaswiadczenia
umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia,

b)doswiadczenie umotzliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, przy

czym min do$wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krotsze niz 2
lata,

c) kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztatceniem osdb
dorostych.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowit
~Wykaz doswiadczenia kadry prowadzgcej szkolenie” (Zatgcznik nr 3) wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi posiadane doswiadczenie i kwalifikacje (np. CV,
certyfikaty, dyplomy, uprawnienia, referencje).
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Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji i akceptacji oséb realizujgcych
ustuge wskazanych przez Wykonawce, pod kgtem spetnienia wymagan, o ktérych
Mowa POowyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nich
ustugi (w przypadku gdy Zamawiajgcy powezmie wagtpliwosci co do spetniania przez
te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu howych
(innych) oséb spetniajgcych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie
tryb weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. W przypadku, gdy osoby
realizujgce ustuge w toku readlizacji zaje¢ nie bedq spetniaty oczekiwan UP lub/i
Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wskazania
Zamawiajgcemu nowych oséb.

1.6 Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie:

a. Wykonawce bedqgcego osobq fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

« O ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-
230a, art. 250q, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z pdzn. zm. lub art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie (Dz. U.z 2016 r. poz. 176),

« charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

« skarbowe,

«  ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

(Dz. U. 2012, poz. 769).

Weryfikacja spetnienia warunku: w celu spetnienia tego warunku Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng informacije z Krajowego Rejestru
Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13 ustawy PZP wystawiong nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b. Wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub
nadzorczego, wspolnika spotki w spdtce  jawnej lub  partnerskiej albo
komplementariusza w spdtce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdérym mowa w art. 24 ust. 1
pkt 13 ustawy PZP.
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Weryfikacja spetnienia warunku: w celu spetnienia tego warunku Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng informacije z Krajowego Rejestru
Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy PZP wystawiong nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

c. Wykonawce

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sqgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z viszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci,

« ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiagjgcy jest w stanie
wykaza¢ za pomocqg stosownych Srodkéw dowodowych, z wyjgtkiem
przypadku, o ktérym mowa powyzej, chyba Zze Wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Weryfikacja spetnienia warunku: w celu spetnienia tego warunku Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertq:

1. OSwiadczenie o braku wydania prawomocnego wyroku sqdu lub ostatecznej
decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

2. W przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - przedstawienie dokumentow
potwierdzajgcych: dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkamilub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia z wtasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci;

3. Formularz oferty zawierajgcy oSwiadczenie o niezaleganiu z optacaniem podatkow
i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i
optatach lokalnych (Dz. U. z 2016 . poz. 716).

4. Aktualne zadwiadczenie  wtasciwego naczelnika  urzedu  skarbowego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw - wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem sktadania ofert lub przedstawienie dokumentu
potwierdzajgcego, zawarcie wigzgcego porozumienia z witasciwym organem w
sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegolnosci uzyskanie przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia lub roztozenia
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymania w catoéci wykonania decyzji wtasciwego
organu oraz
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Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem sktadania ofert lub przedstawienie
dokumentu potwierdzajgcego, zawarcie wigzqgcego porozumienia z wtasciwym
organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegdlnosci uzyskanie przewidzianego prawem zwolnienia,
odroczenia lub roztozenia na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymania w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu.

d. Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit Zamawiajgcego w btgd przy przedstawieniu informaciji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziotu w postepowaniu lub obiektywne i
niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami selekcji”, lub ktéry zatait te
informacije lub nie jest w stanie przedstawic wymaganych dokumentow.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowit
Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.

e. Wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd Zamawiagjgcego, moggce miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowit
Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.

f. Wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptyngé na czynnosci
Zamawiajgcego lub pozyskac informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowit
Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.

g. Wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
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zamowienia, co Zamawiagjgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
srodkéw dowodowych.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowit
Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.

h. Wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sqd orzekt zakaz
ubiegania sie o zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbq kary (Dz. U.z2015r. poz. 1212, 18441 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544).

Weryfikacja spetnienia warunku: w celu spetnienia tego warunku Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng informacije z Krajowego Rejestru
Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 21 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.) wystawiong nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

i. Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne.

Weryfikacja spetnienia warunku: w celu spetnienia tego warunku Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg oSwiadczenie o braku orzeczenia wobec
niego tytutem srodka zapobiegawczego zakazu ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne.

j. Trenerzy zgtoszeni do szkolen bedqg zaangazowani zawodowo w  zakresie
pozwalajgcym im na efektywne i racjonalne prowadzenie zaje¢ szkoleniowych, z
gwarancjg najwyzszego poziomu i profesjonalizmu. Spetniajg wszystkie wymagania
opisane w opisie przedmiotu zamodwienia.

Weryfikacja spetnienia warunku: w celu spetnienia tego warunku Wykonawca
zobowigzany bedzie przedktadac¢ miesieczne karty czasu pracy zaangazowanych
frenerdw.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji infformacji przedstawionych
przez Wykonawce, w tym wezwania Wykonawcy do przediozenia dokumentow
potwierdzajgcych przedstawione w ofercie informacje na kazdym etapie
prowadzonego postepowania.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w
oparciu o przedtozone przez Wykonawce dokumenty i oswiadczenia.

VIIl. OPIS WARUNKOW ZAWARCIA UMOWY

1. Ostateczna liczba Uczestnikdw w grupie szkoleniowej (Srednio 12 oséb) zostanie
okreslona po zakonczeniu etapu rekrutacii,

2. Szkolenia bedqg odbywac sie na terenie wojewoédztwa swietokrzyskiego lub w
formie on-line.

3. Zamawiajgcy zastrzega a Oferent przyjmuje do wiadomosci, ze w ramach
zapytania zostang zrealizowane 2 szkolenia z ww. tematyki. Wykonawca nie bedzie
zgtaszat wobec takiej sytuacii wzgledem Zamawiajgcego jakichkolwiek roszczen, w tym
finansowych, za wyjatkiem zgdania zaptaty za faktycznie i nalezycie wykonany zakres
rzeczowy umowy i za faktyczng liczbe uczestnikdw, ktdrzy ukonczyli szkolenie i podeszli
do egzaminu.

4, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze ostateczna ilo$¢ grup szkoleniowych,
liczba oséb w grupie szkoleniowej, a takze zakres tematyczny i rzeczowy szkolen,
zostanie ustalony przez Zamawiagjgcego, po zakonczeniu etapu rekrutacii.
Wykonawca nie bedzie zgtaszat wobec takiej sytuacji wzgledem
Zamawiajgcego jakichkolwiek roszczen, w tym finansowych, za wyjgtkiem
zgdania zaptaty za faktycznie i nalezycie wykonany zakres rzeczowy umowy i za
faktyczng liczbe uczestnikdw, ktdrzy ukonczyli szkolenie i podeszli do egzaminu.

S. Oferent przyjmuje do wiadomosci, ze zostang zrealizowane tylko szkolenia z
zakresu, z ktérego zostanie zrekrutowana wymagana projektem liczba oséb,
Srednio 12 oséb. Oferent nie bedzie zgtaszat wobec takiej sytuacji wzgledem
Zamawiajgcego jakichkolwiek roszczen, w tym finansowych.

6. Oferent przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawigjgcy podpisze umowe na
realizacje szkolen tylko z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli najkorzystniejsze oferty z
zakresdw tematycznych, z ktdérych Zamawiajgcy zrekrutowat wymagang
projektem liczbe Uczestnikéw, srednio 12 osdb.

7. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz umowa zostanie podpisana
maksymalnie 7 dni przed uruchomieniem danego szkolenia.

8. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawigjgcy z tytutu realizacii
przedmiotu umowy przez Wykonawce ponosi petng odpowiedzialno$c
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finansowq, ktéra przekracza okreslone w umowie tgczgcej strony wynagrodzenie
Wykonawcy. Wynika to z odpowiednich regut i warunkdw wynikajgcych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020, przepisdbw prawa unijnego i prawa krajowego oraz wtasciwych
wytycznych zwigzanych z realizacjq Projektu. Z uwagi na powyzsze, Wykonawca
przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit mozliwe do zastosowania
warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce w nizej
okreslony sposdb.

9. Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca, ktéry sktada oferte akceptuje, ze w
umowie bedqg znajdowaty sie m.in. nastepujgce zapisy:

przewidujgce przyjecie przez Wykonawce petnej odpowiedzialnosci
odszkodowawczej wobec Zamawiajgcego za wszelkie szkody, ktérych doznat
Zamawiajgcy na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania
niniejszego zamowienia przez Wykonawce, w szczegdlnosci w postaci utraty
czesci lub catosci dofinansowania, uznania wydatkdw poniesionych przez
Zamawiajgcego za niekwalifikowalne lub natozenia na Zamawiajgcego
korekty finansowej przez uprawnione podmioty / organy, oraz o$wiadczenie
Wykonawcy, ze przyjmuje do wiadomosci i w petni akceptuje, ze
odpowiedzialno$¢  odszkodowawcza  moze  przekroczyE  wysokose
wynagrodzenia wynikajgcego z umowy,

b. przewidujgce kary umowne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zamowienia, w wysokosci 200 zt (stownie dwiescie ztotych) za kazdy przypadek
zachowania niezgodnego z umowqg. Maksymalna suma kar nie moze byc
wyzsza niz 20% warto$ci zamowienia.

c. zastrzegajgce Zamawiagjgcemu mozliwoSE  nieprzyjecia opracowanego
programu oraz zawartosci merytorycznej zajec w przypadku stwierdzenia
niezgodnosci z przedmiotem umowy, braku rzetelnosci i uchybien ze strony
Wykonawcy,

d. zastrzegajgce Zamawiagjgcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar
umownych z wynagrodzenia Wykonawcy,

e. zastrzegajgce prowo do  dochodzenia odszkodowania  przez
Zamawiajgcego do wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na
skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy (okreSlona w  pkt. 1
odpowiedzialno$¢ finansowa Zamawiajgcego przewyzszajgca wartose
umowy Zamawiajgcego z Wykonawcq) oraz pokrycia wszelkich kosztow
poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem zajec¢ w
innym terminie,
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f. zastrzegajgce mozliwos¢ rozwigzania umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia przez Zamawigjgcego w przypadku naruszenia przez
Wykonawce warunkdw podpisanej umowy, w tym m.in.

i. stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybieniq,
zmiany, opdznienia, skracania zaje¢ i readlizacji przedmiotu umowy

niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem
oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego
zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczgcych programu, zawartosci
merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,

i. uznania baqdz kwestionowania przez Instytucje Zarzgdzajacg
poszczegdlnych wydatkdw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym
zadan, bgdz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia
Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

g. zastrzegajgce przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich
materiatdw wytworzonych i wykorzystanych podczas redlizacji umowy.
Wykonawcy nie bedzie przystugiwac dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

h. zastrzegajgce, ze ptatnosci za wykonanie zlecenia bedq realizowane na
podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce po zrealizowaniu szkolenia dla
poszczegolnych grup szkoleniowych, w terminie 30 dni od dnia przedtozenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury, nie wczesdniej jednakze niz po
otrzymaniu przez Zamawiajgcego $srodkdw z Instytucii Zarzgdzajgcej, zgodnie z
harmonogramem i planem finansowym whniosku oraz postanowieniami
wynikajgcymi z umowy o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,
przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu na
etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca.

i. zastrzegajgce obowigzek readlizacji zamdwienia przy pomocy personelu
wskazanego w ofercie, z zastrzezeniem, ze zmiana personelu bedzie
dopuszczalna wytgcznie za uprzedniq zgodqg Zamawiajgcego i tylko w
przypadku, gdy nowy personel bedzie spetniat wymogi okreslone w
zapytaniu ofertowym i bedzie posiadat takie doswiadczenie zawodowe
oceniane w ramach kryterium, ktére nie spowoduje zmiany punktacji
przyznanej ofercie na etapie wyboru Wykonawcy w czesci dotyczqcej
dos$wiadczenia kadry trenerskiej;

j. dotyczgce powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami
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10. Celem zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, Wykonawca przed
podpisaniem umowy bedzie zobowigzany do wystawienia weksla in blanco wraz
z deklaracjg na rzecz Zamawiajgcego, zabezpieczajgcego dochodzenie przez
Zamawiajgcego zaptaty odszkodowania i roszczehn w zwigzku z nieprawidtowym
wykonaniem umowy lub brakiem jej wykonania oraz ustalonych kar umownych.

IX. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci osdb biorgcych
udziat w szkoleniu z danej tematyki lub zmniejszenia iloSci grup szkoleniowych
lub ich anulowania, pod warunkiem:

a. braku mozliwosci zrekrutowania przez Zamawiajgcego wymagane;j liczby
pofencjalnych Uczestnikow/czek projektu w stosunku do pierwotnych
zatozen ujetych w przedmiotowym postepowaniu lub

b. rezygnacji Uczestnika/czki projektu z udziatu w projekcie w trakcie
tfrwania projektu lub

c. wystgpienia innych obiektywnych przyczyn / zdarzehn losowych, sity
wyzszej / niedajgcych sie przewidzie¢ na dzien podpisania umowy z
Wykonawca.

W przypadku wystgpienia okolicznosci opisanych w p. 1 ppkt a)-c)
odpowiedniemu zmniejszeniu ulegnie wynagrodzenie Wykonawcy.

2. Zamawiagjgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wydtuzenia okresu realizacii
przedmiotu zamowienia, w przypadku przedtuzajgcego sie procesu rekrutacii,
spowodowanego brakiem zgtoszen od potencjalnych Uczestnikow/czek
projektu lub rezygnacji sktadanych przez potencjalnych Uczestnikow/czek
projektu. Przedtuzenie okresu readlizacji przedmiotu zamodwienia bedzie
obejmowato okres nie dtuzszy niz wymagany do realizacji dziatan rekrutacyjnych
lub sytuacjg epidemiologiczng w Polsce.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci osdb biorgcych udziat
w szkoleniu z danej tematyki — pod warunkiem, ze taka potrzeba bedzie
wynikac¢ z potrzeb Uczestnikdw/czek projektu i aktualnych potrzeb lokalnego
rynku pracy. W przypadku zaistnienia takiej sytuacji wartos¢ wynagrodzenia
Wykonawcy, jak tez ilos¢ grup szkoleniowych z danej tematyki (jesli bedzie to
konieczne) ulegnie zmianie proporcjonalnie do dokonanych zmian.

X. KRYTERIA OCENY OFERT
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Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru ofert najkorzystniejszych
w oparciu o nastepujgce kryteria:

1. Cena brutto za 1 uczestnika szkolenia w zt - 55% (55 punktéw). Wykonawca,
ktéry poda najnizszg cene brutto oferty otrzyma 55 punktéw, natomiast
pozostate oferty proporcjonalnie na podstawie wzoru:

C =(CN/CBO) x 55, gdzie:
C-Liczba przyznanych punktéow
CN-cena brutto najnizsza sposrdéd badanych ofert
CBO-cena brutto badanej oferty

Zamawiajgcy zastrzega, iz oferta, ktérej cena bedzie wyzsza niz srodki przeznaczone na
realizacje ustugi nie bedzie rozpatrywana.

Cena brutto dotyczy jednego uczestnika w grupie liczgcej srednio 12 osdb. Ze wzgledu
na specyfike projektu ostateczna liczba osdb oraz zakres kazdego ze szkoleh bedzie
znany po zakonczeniu etapu rekrutacii.

2. Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji szkolen z zakresu, ktérego dotyczy
Oferta - 35% (35 punktéw).

Doswiadczenie bedzie badane w oparciu o informacje przedstawione w zatgczniku nr
2 do niniejszego zapytania. Wykonawca, ktéry bedzie posiadat najwieksze
do$wiadczenie - najwiekszg liczbe godzin szkoleniowych (powyzej wymaganego
minimum) zrealizowanych szkolen z zakresu, ktérego dotyczy oferta lub pokrewnych
ofrzyma 35 punktdéw, natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na podstawie wzoru:

D=(DBO/DN) x 35, gdzie:

D-dos$wiadczenie Wykonawcy wyrazone jako liczba przyznanych punktéw DN-
najwieksza liczba godzin szkoleniowych zrealizowanych z obszaru tematycznego
zgodnego z Opisem przedmiotu zamowienia sposrdéd badanych ofert

DBO-liczba godzin szkoleniowych badanej oferty zrealizowanych z 1 obszaru
tematycznego zgodnego z Opisem przedmiotu zamowienia.
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3. Doswiadczenie kadry trenerskiej zgtoszonej do prowadzenia szkolen - 10% (10
punktéw).

Zamawiagjgcy przyzna punkty za doswiadczenie treneréw zgtoszonych do prowadzenia
szkoleh z zakresu, ktérego dotyczy oferta lub pokrewnych. Doswiadczenie bedzie
badane w oparciu o informacje przedstawione w zatgczniku nr 3 do niniejszego
zapytania. Wykonawca, ktérego kadra trenerska zgtoszona do prowadzenia szkolen
bedzie posiadata najwieksze doswiadczenie — najwiekszqg liczbe godzin szkoleniowych
zreadlizowanych z ww. zakresu lub pokrewnych otrzyma 10 punktdéw, natomiast
pozostate oferty proporcjonalnie na podstawie wzoru:

DK=(DKBO/DKN ) x 10, gdzie:

DK - doswiadczenie kadry trenerskiej Oferenta wyrazone jako liczba przyznanych
punktow

DKN - najwieksza liczba godzin szkoleniowych kadry trenerskiej zrealizowanych z
obszaru tematycznego zgodnego z Opisem przedmiotu zamodwienia sposrod
badanych ofert

DKBO - liczba godzin szkoleniowych kadry trenerskiej badanej oferty zrealizowanych z
1 obszaru tematycznego zgodnego z Opisem przedmiotu zamodwienia.

Wykonawca moze ofrzymadé maksymalnie 100 punktdw, bedgcych sumqg punktow
zdobytych w poszczegdinych kryteriach oceny tj. Punkty Wykonawcy = C+D+DK

W przypadku, gdy Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do przedstawienia dokumentow
potwierdzajgcych dane zawarte w ztozonych o$wiadczeniach, w szczegdlnosci
zwigzanych z kryteriami oceny ofert i przyznawang punktacjg, a Wykonawca nie
dostarczy w wyznaczonym terminie stosownych dokumentdw, wdéwczas w danym
kryterium punktowym otrzyma 0 punktow.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, ktéra uzyska sumarycznie najwyzszq liczbe
punkdw. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma tyle samo punktéw,
Zamawiajgcy wybierze oferte korzystniejszg cenowo, 1j. takq, ktéra otrzyma najwiecej
punktdw w kryterium Cena brutto za 1 uczestnika szkolenia w zt.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowiq zatgczniki do
niniejszego zapytania ofertowego:

a. Zatgcznik nr 1: Formularz oferty;

b. Zatgcznik nr 2: Wykaz zrealizowanych godzin szkoleniowych;

42

e Wy,

W

[ CONSULTOR ]

S4Z40>

LI “(olp

<

W

S
Ms 3



Etl.jl?gug'zsekie i WOJEWODZTWO Unia Europejska %
P€) SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny P

Program Regionalny

Projekt , Wykwalifikowane Swietokrzyskie!” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,
05 8 Rozwoj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego oraz ksztatcenia ustawicznego,
Poddziatanie 8.5.3 Edukacja formalna i pozaformalna oséb dorostych

c. Zatgcznik nr 3: Wykaz doswiadczenia kadry prowadzgcej szkolenie.
d. Zatgcznik nr 4: Obowigzek informacyjny RODO.

2. Cene oferty nalezy skalkulowac w taki sposdb, zeby obejmowata wszystkie koszty
niezbedne do prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz
wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujgcych przepisdw (np. podatek
VAT, itp.). Zamawigjgcy nie bedzie ponosit dodatkowych kosztow a podana
przez Wykonawce cena jest stata i bedzie obowigzywac przez caty okres

realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do
dwodch miejsc po przecinku.

4. Do oferty nalezy dotgczyé nastepujace dokumenty:

a. oswiadczenie o braku wydania prawomocnego wyroku sqdu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem
podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

W przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - przedstawienie dokumentow
potwierdzajgcych: dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkamilub grzywnamilub zawarcie wigzgcego porozumienia z wtasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci /kopia dokumentéw potwierdzona za zgodnosc¢ z
oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy;

b. aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkéw - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
sktadania ofert - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniong do wystepowania
w imieniu Wykonawcy lub przedstawienie dokumentu potwierdzajgcego,
zawarcie wigzgcego porozumienia z wtasciwym organem w sprawie sptat
tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegdlnosci uzyskanie przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia
lub roztozenia na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymania w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu - kopia potwierdzona za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniong do wystepowania
w imieniu Wykonawcy;

c. aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zakiadu Ubezpieczen
Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
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ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wystawione nie wczesdniej niz 3
miesigce przed uptywem sktadania ofert oryginat lub kopia potwierdzona
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy lub przedstawienie dokumentu
potwierdzajgcego, zawarcie wigzgcego porozumienia z wtasciwym
organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskanie przewidzianego prawem
zwolnienia, odroczenia lub roztozenia na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymania w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy;

d. aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w
art. 24 ust. 1 pkt 13, w art. 24 ust. 1 pkt 14, art. 24 ust. 1 pkt 21 ustawy PZP -
wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub osobe upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy;

e. aktualne zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
poswiadczone podpisem i pieczeciq przez Wykonawce.

f. dokumenty potwierdzajgce posiadanie zdolnosci kredytowej lub srodkéw
finansowych na rachunku bankowym w wymagane] wysokosci (np.
zaswiadczenie z banku potwierdzajgce zdolnos¢ kredytowq lub wysokose
posiadanych srodkéw finansowych w okresie nie wczesniejszym niz 1
miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert) oraz (dotyczy
posiadanych  $§rodkdw na rachunku bankowym) o$wiadczenie
Wykonawcy, ze przedmiotowe Srodki nie pochodzg 1z dotacii,
przeznaczonej na realizacje scisle okreslonego umowqg o dofinansowanie
celu.

g. oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 Rozporzgdzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych w skrécie RODO (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, ktérego wzor
stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

h. Potwierdzenie wptaty wadium.
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i. Zaswiadczenie o posiadaniu uprawnien do wydawania zaswiadczen o
ukonczeniu szkolenia zgodnego z aktualnym Rozporzgdzeniem Ministra
Edukaciji Narodowe,.

5. Oferte sktada sie w formie pisemnej wypetniajgc formularz oferty (zatgcznik nr
1) oraz dotgczajgc do niej pozostate zatgczniki (zatgcznik nr 2-4).
6. Oferta musi by¢ wypetniona w sposdb czytelny w jezyku polskim.

7. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny byé
podpisane lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg
uwzgledniane.

8. Oferta Wykonawcy oraz zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub
osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy. W przypadku
podpisania oferty przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne upowaznienie.

9. Wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢ ztozone w oryginale lub kopii. Kazda
strona dokumentu ztozonego w formie kopii musi by¢ opatrzona klauzulg: ,,ZA
ZGODNOSC Z ORYGINALEM” oraz datq i podpisana przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do podpisania oferty przez Wykonawce.

10. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
do ztozonej oferty lub wycofac oferte. Zmiana lub wycofanie powinny byc¢
doreczone Zamawiagjgcemu na pismie przed uptywem terminu sktadania ofert
wraz z oswiadczeniem o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, a koperta zawierac
dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio ,,ZMIANA" lub ,,WYCOFANIE".

11. Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

12. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
ofert.

13. Oferty niekompletne i niespetniajgce ww. warunkdéw nie bedqg mogty byc
uzupetniane ani poprawiane. Zostang odrzucone i nie bedqg podlegaty dalszej
ocenie.

14. Otwarcie ofert nastgpi w dniu roboczym nastepujgcym po uptywie terminu na
sktadanie ofert.

15. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca nazwe Wykonawcodw,
ktérych oferty wybrano zostanie opublikowana w bazie konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) najpdzniej w ciggu 5
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dni roboczych od dnia otwarcia ofert. Wybrani wykonawcy zostang
poinformowani o wynikach postepowania telefonicznie bgdz drogg mailowq.

16. Termin zwigzania ofertq: do dnia 31.05.2021 r.

Xll.  WADIUM

1. Zamawiajgcy wymaga whniesienia przez Wykonawcow wadium (w formie
pienieznej) w wysokosci :

- 250,00 zt (stownie: dwiescie piecdziesigt ztotych/100) w przypadku szkolenia
»Pracownik administracyjno-biurowy”

- 450,00 zt (stownie: czterysta piecdziesigt ztotych/100) w przypadku szkolenia
~Spawacz TIG”

2. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym
whniesienie wadium Zamawiagjgcy bedzie uwazat za skuteczne tylko wowczas,
gdy przed uptywem terminu sktadania ofert kwota wniesionego wadium bedzie
uznana na rachunku bankowym Zamawiajgcego. Zaleca sie, aby kopie
dowodu wniesienia wadium zatgczy<¢ do oferty.

3. Wadium nalezy wptacic przelewem na rachunek bankowy nr 63 1090 2688
0000 0001 0924 0686, z dopiskiem w tytule wptaty: ,,\Wadium- postepowanie
ofertowe na przeprowadzenie szkolen zawodowych dla

uczestnikdw/uczestniczek projektu ,Wykwalifikowane $wietokrzyskie! -(NAZWA

SZIKOLENIA)”

4. W przypadku wytonienia Wykonawcy whniesione wadium zostanie zwrécone
niezwtocznie po podpisaniu umowy z wytonionym Wykonawca.

5. Zamawiagjgcy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, odmadwit lub uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, wg wzoru przedtozonego przez
Zamawiajgcego, lub tez zawarcie umowy stato sie niemozliwe z innych przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

6. Zamawiajgcy zwraca wniesione wadium Wykonawcom, ktérych oferty nie
zostaty wybrane, niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejsze;j.

XIlll. POZOSTALE INFORMACJE
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1) Zamawiajgcy informuje, ze jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budzi watpliwosci Zamawiagjgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdéw, w szczegdlnosci gdy cena
catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamowienia powiekszonej o
nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania lub
sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwrdci sie do
Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenia dowododw, dotyczgcych wyliczenia
ceny, w szczegolnosci w zakresie:

- oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych,

wyjgtkowo sprzyjajgcych warunkdw wykonywania zamodwienia dostepnych dla
Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy,

- kosztéw pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze byc¢ nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych
na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace;

- pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisdw;

- wynikajgcym z przepisdw prawa pracy i przepisdw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

- wynikajgcym z przepisdw prawa ochrony srodowiska;

- powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razqco niskie] ceny spoczywa nad
Wykonawcy.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawecy, ktory nie udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

2) W przypadku uchylenia sie Wykonawcy od podpisania umowy Zamawigjgcy
zastrzega mozliwo$¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci z rankingu ofert
Wykonawca.

3) Zamawiajgcemu przystuguje prawo zmiany warunkdw postepowania, odwotania,
bqdz jego zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

4) Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tre$ci zapytania
ofertowego wylgcznie droga:

a. Pocztowq na adres: Consultor Sp. z 0.0., ul. Mieszka | 6, 20-610 Lublin
lub
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b. e-mailowqg na adres: info@consultor.pl

5) Zamawigjgcy zastrzega sobie mozliwoS¢ pozostawienia pytan Wykonawcy
(zwigzanych z wyjasnieniem treSci zapytania ofertowego) bez odpowiedzi, w
przypadku, gdy wniosek o udzielenie wyjasnien wptynie pézniej niz do dn. 21.04.2021r.
do godziny 16.00.

6) Oferty ztozone po terminie, nieckompletne, btednie skonstruowane, nie spetniajgce
wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu nie bedq rozpatrywane i podlegajg
odrzuceniu.

2. KLAUZULA INFORMACYJINA ZAMAWIAJACEGO Z ART. 13 RODO W CELU
IWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDIZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:
Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UEL 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informuje, ze:

« administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Consultor spdtka z
ograniczong odpowiedzialnoscig w Lublinie ul. Mieszka | 6 , 20-610 Lublin, tel. 081
745 41 91, fax. 081 745 41 92.

* inspektorem ochrony danych osobowych w Consultor Sp. z 0.0. jest Pani/Pani
Katarzyna toboda, kontakt: info@consultor.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedqg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w

celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego

prowadzonego w oparciu o zasade konkurencyjnosci na przeprowadzenie szkolenh w

projekcie ,,Wykwalifikowane Swietokrzyskie !” znak sprawy:

03/8.5.3/WSI/PODWYKONAWSTWO/2021

« odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania fj. Formularz oferty wraz z
zatgcznikami;

« Pani/Pana dane osobowe bedqg przechowywane, zgodnie z ,Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020" przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po
ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto ostateczne
wydatki dotyczgce zakonczonego Projektu.

« obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem okreSlonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na
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lata 2014-2020" zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreSlonych danych wynikajg z
Wytycznych;

« w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedqg
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

+ posiada Pani/Pan:

o na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
o na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

o Wwzwigzku z art. 17 ust. 3 it. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

o prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art.
20

o na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawqg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. é ust. 1 lit. ¢
RODO.

3. Zamawiagjgcy informuje, a Wykonawca sktadajgcy oferte, przyjmuje do
wiadomosci, ze w zwigzku z obowigzujgcym stanem epidemii SARS-CoV-
2 i wynikajgcymi z tego zagrozeniami dla Uczestnikdw, pracownikow
Zamawiajgcego oraz trenerdw  wszystkie szkolenia muszg by
zorganizowane i zrealizowane w rezimie sanitarnym zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami prawa wtasciwego organu,
rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 26 marca 2021 r. w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oSwiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dziennik Ustaw 2021 r. poz. 561 ). Zamawiajgcy informuje, a
Wykonawca, ktéory sktada oferte akceptuje réwniez wymog
prowadzenia czesci zajec w systemie online, w tym zaje¢ o charakterze
teoretycznym lub takich, ktére mozna, bez szkody dla jakosci mozna
prowadzi¢ w systemie online. Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca,
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ktoéry sktada oferte akceptuje, ze w sytuaciji zmiany przepisdw prawa w
zakresie prowadzenia szkolen lub innych przepisdw majgcych wptywa
na obszar szkoleniowy, Wykonawca dostosuje sie do obowigzujgcych
aktualnie przepisdéw w zakresie bedgcym przedmiotem zamowienia.
Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca, ktory sktada oferte akceptuje,
ze w umowie bedqg znajdowaty sie m.in. zapisy przewidujgce przyjecie
przez Wykonawce petnej odpowiedzialnosci odszkodowawczej wobec
Uczestnikdw, trenerdw, innych oséb frzecich zaangazowanych w proces
organizacji i prowadzenia szkolen, za szkody wynikajgce z
nieprzestrzegania przez Wykonawce zamdwienia wymagan sanitarno-
epidemiologicznych wprowadzonych przez odpowiednie organy w
zwigzku z epidemiqg SARS-CoV-2 .

XIV. FORMA, MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Formularz Oferty wraz z zatgcznikami nalezy przestac:

a. w zamknietej kopercie, pocztqg tfradycyjng, listem poleconym
Jkurierem (liczy sie data wptywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego) lub ztozy¢ osobiscie na adres (biuro jest czynne
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00). W
przypadku ztozenia wersji papierowej uprasza sie o opis:

Consultor Spétka z ograniczonq odpowiedzialnosciq
ul. Mieszka | 6,
20-610 Lublin
z dopiskiem: ,,Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen
zawodowych w ramach Projektu ,Wykwalifikowane $wietokrzyskie!”. Znak sprawy:

03/8.5.3/WS$!/PODWYKONAWSTWO /2021

b. elektronicznie przez strone
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

5. Termin sktadania ,ofer’r uptywa z dniem 26.04.2021r. o godz. 16:00.
XV. LISTA ZALACINIKOW:

Zatgcznik nr 1: Formularz oferty Wykonawcy.
Zatgcznik nr 2: Wykaz zrealizowanych godzin szkoleniowych.
Zatgcznik nr 3: Wykaz doswiadczenia kadry prowadzgcej szkolenie.

Zatgcznik nr 4: Obowigzek informacyjny RODO
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