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Załącznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA- Organizacja i przeprowadzenie dla 1 osoby kursu instruktor nauki jazdy – kategorii B wraz z egzaminem 
1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu kwalifikacyjnego „instruktor nauki jazdy” kategorii B wraz z egzaminem dla 1 uczestnika projektu „Nowe działania- nowa perspektywa!” – kompleksowy program aktywizacji społeczno – zawodowej zagrożonych wykluczeniem mieszkańców powiatów wejherowskiego i puckiego współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
2. Celem kursu jest przygotowanie osoby starającej się o uprawnienia instruktora nauki jazdy kategorii B do uzyskania uprawnień, poprzez nabycie umiejętności teoretycznych oraz praktycznych niezbędnych do zdania egzaminu państwowego.
3. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 10 dni od podpisania umowy do 31.07.2021 r. (zakończenie usługi wraz z egzaminem państwowym)
4. Czas trwania kursu: łączna liczba godzin szkolenia zajęć praktycznych i teoretycznych przypadająca na 1 osobę szkoloną musi być zgodna z obowiązującymi przepisami prawa (łączna ilość godzin nie powinna przekraczać 215 godzin- 130 godzin lekcyjnych część teoretyczna oraz 85 godzin zegarowych część praktyczna).

5. Przewidywana liczba uczestników: 1 jednak dopuszcza się możliwość zmiany liczby uczestników. Możliwość zmiany liczebności kursantów należy wziąć pod uwagę kalkulując cenę oferty, gdyż rozliczenie z Wykonawcą nastąpi na podstawie faktycznej liczby osób uczestniczących w szkoleniu.

6. Zamawiający dopuszcza możliwość dołączenia uczestnika do grupy zewnętrznej.

7. Uczestnikami szkolenia będą osoby dorosłe, niepracujące i należy założyć, iż realizacja kursu odbywać się będzie od poniedziałku do piątku w godzinach 8-21 oraz w weekendy (maksymalnie 6 godzin dziennie, harmonogram kursu należy dopasować do możliwości czasowych uczestnika).

8. Harmonogram szkolenia należy przesłać Zamawiającemu do wiadomości niezwłocznie po jego ustaleniu.

9. Miejsce realizacji kursu: zajęcia teoretyczne – miasto Puck – maksymalnie 40 km od Pucka, zajęcia praktyczne wraz z egzaminem- teren powiatu puckiego i/lub powiatów ościennych;

10. Kurs powinien być prowadzony według programu, który Wykonawca będzie zobowiązany przedstawić 
w ciągu 7 dni od podpisania umowy Zamawiającemu do zatwierdzenia.

11. Program szkolenia powinien zawierać w szczególności:

a) nazwę szkolenia;

b) czas trwania i sposób organizacji szkolenia;

c) wymagania wstępne dla uczestnika szkolenia;

d) cele szkolenia ujęte w kategoriach efektów uczenia się z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych;

e) plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzględnieniem części teoretycznej i części praktycznej;

f) opis treści – kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych;

g) wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych;

h) przewidziane egzaminy

12. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia kursu zgodnie z przepisami normującymi przygotowanie do egzaminu państwowego na instruktora nauki jazdy kat. B. 

13. Do przeprowadzenia zajęć praktycznych Wykonawca zapewni profesjonalny plac manewrowy 
i samochód do prowadzenia zajęć praktycznych na kurs instruktor nauki jazdy kategorii B.

14. Do przeprowadzenia zajęć teoretycznych Wykonawca zapewni salę dydaktyczną wyposażoną 
w niezbędny sprzęt i pomoce dydaktyczne umożliwiające prawidłową realizacje kształcenia, zapewniające bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki. W trakcie zajęć teoretycznych uczestnik musi mieć możliwość pracy przy komputerze– możliwość wypełniania testów. W związku z pandemią koronawirusa oraz obostrzeniami dotyczącymi ograniczenia zgromadzeń, istnieje możliwość prowadzenia zajęć teoretycznych drogą elektroniczną, metodą e-learningu, w tym celu wykonawca musi dysponować platformą umożliwiającą prowadzenie zajęć zdalnie oraz powinien udostępnić uczestnikom oprogramowanie niezbędne do realizacji zajęć tym sposobem.

15. Po zakończeniu kursu Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia egzaminu wewnętrznego z części teoretycznej i praktycznej.

16. Uczestnik kursu musi otrzymać zaświadczenie o ukończonym kursie.

17. Uczestnikowi kursu należy zagwarantować przystąpienie do egzaminu zewnętrznego, umożliwiającego zdobycie uprawnień instruktora nauki jazdy kat.B.

18. Rozliczenie przedmiotu umowy nastąpi po realizacji szkolenia i po przystąpieniu uczestnika do egzaminu zewnętrznego. 

19. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w związku z wykonywaniem przedmiotu zamówienia oraz za następstwa nieszczęśliwych wypadków powstałe w związku ze świadczeniem usługi. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego zawiadomienia w formie pisemnej Zamawiającego o wypadku podczas realizacji zajęć, sporządzenia protokołu z wypadku ustalającego okoliczności i przyczyny oraz przekazania go Zamawiającemu i poszkodowanemu.

20. Zabrania się pobierania od uczestnika szkoleń jakichkolwiek opłat.

21. Wykonawca zapewni wykładowców szkolenia teoretycznego i instruktorów szkolenia praktycznego, posiadających kwalifikacje zgodne z obowiązującymi przepisami prawa/wytycznymi gwarantujące właściwą realizację programu szkolenia.

22.  Szkolenie winno zakończyć się:

a) Egzaminami wewnętrznymi (teoretycznym i praktycznym) sprawdzającym stopień przyswojenia przez uczestnika wiadomości oraz umiejętności objętych programem kursu. Wykonawca wystawi uczestnikowi zaświadczenie o ukończeniu kursu zgodnie z wymogami obowiązującego prawa polskiego oraz przedłoży Zamawiającemu kopie (kserokopie potwierdzone za zgodność 
z oryginałem) w/w zaświadczenia.

b) Skierowaniem uczestnika kursu na egzamin państwowy. Wykonawca potwierdzi skierowanie uczestnika na egzamin państwowy poprzez przedłożenie Zamawiającemu zaświadczeń z PORD-u 
o wyznaczonym terminie egzaminu wraz z dowodami dokonania opłat.

c) Zaświadczeniem lub inny równoważnym dokumentem, potwierdzającym zdanie lub niezdanie egzaminu państwowego przez uczestnika kursu. Wykonawca przedłoży kopie w/w dokumentu (kserokopie potwierdzoną za zgodność z oryginałem) Zamawiającemu.

23. Do obowiązków Wykonawcy w ramach realizowanej usługi należy: 

a) Zrealizowanie łącznej ilości godzin zajęć (teoria i praktyka) zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa;

b) Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, w tym między innymi: listy obecności, dziennik zajęć, rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie kursu, listy osób ubezpieczonych, listy osób poddanych badaniom, kserokopie zaświadczeń, zaświadczenia o wyznaczonym terminie egzaminu wraz z dowodami dokonania opłat, protokołów z egzaminów wewnętrznych 
i zewnętrznych)

c) Pokrycie kosztów badań lekarskich, psychologicznych oraz ewentualnych innych wymaganych przepisami prawa do podjęcia kursu;

d) Pokrycie kosztów ubezpieczenia NNW dla uczestnika kursu;

e) Zapewnienie niezbędnych materiałów dydaktycznych i szkoleniowych adekwatnych do treści szkolenia;

f) Ustalenie terminu i opłacenie kosztów egzaminu państwowego w tym ewentualne wynagrodzenie Instytucji egzaminacyjnej. Wykonawca powiadomi Zamawiającego o terminie w/w egzaminu.

g) Przedłożenie zaświadczenia lub innego równoważnego dokumentu potwierdzającego zdanie/nie zdanie egzaminu państwowego;

h) Promocja projektu - miejsca realizacji zajęć oraz materiałów edukacyjnych (w tym programu szkolenia, listy obecności uczestników, zaświadczeń). Informacja o współfinansowaniu powinna być umieszczona w widocznym miejscu i czytelna dla wszystkich osób uczestniczących w zajęciach. Materiały promocyjne oraz oznaczenia pomieszczeń powinny wskazywać źródło finansowania szkolenia poprzez zamieszczenie oznaczenia zawierającego znak Unii Europejskiej i znak Funduszy Europejskich oraz znak Urzędu Marszałkowskiego Województwa Pomorskiego.

i) Bieżące informowanie Zamawiającego w formie telefonicznej lub e-mail o:

· nie zgłaszaniu się uczestników na zajęciach

· przerwaniu kursu lub rezygnacji uczestników

· innych sytuacjach, które mogą mieć wpływ na realizację programu szkolenia 
i umowy.

Oferty można składać wyłącznie za pośrednictwem systemu bazy konkurencyjności.
Regionalny Program Operacyjny Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 

