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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/SiP/2021 

Dot.: wyboru Wykonawcy/Wykonawców świadczących usługi indywidualnego poradnictwa zawodowego oraz 

monitoringu IPD przez doradcę zawodowego, coachingu indywidualnego oraz indywidualnego pośrednictwa pracy  

w ramach projektu pt. „Szkolenie i praca - to się opłaca!” o nr RPSL.07.01.03-24-0AA3/20  

 

Zamówienie udzielane jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w „Wytycznych  

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”. 

 

 

§1 Zamawiający 

 

Zamawiający: 

 

CONSTRUCTION SP. Z O.O. 

 

Biuro projektu „Szkolenie i praca – to się opłaca!” 

Ul. Mikołowska 100 

40-065 Katowice 

 

NIP 6342814559 

REGON 243133922 

KRS 0000464592 

 

 

§2 Postanowienia ogólne 

1. W związku z realizacją projektu pt. „Szkolenie i praca – to się opłaca!” 

o nr RPSL.07.01.03-24-0AA3/20 współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, zwanego dalej Projektem, 

Zamawiający zaprasza do przedstawienia oferty na wybór wykonawców świadczących usługi indywidualnego 

poradnictwa zawodowego oraz monitoringu IPD przez doradcę zawodowego, coachingu indywidualnego oraz 

indywidualnego pośrednictwa pracy  w zakresie szerzej przedstawionym w §3 Przedmiot i zakres zamówienia. 

2. Projekt zakłada objęcie wsparciem 108 osób w wieku powyżej 30 roku życia, zamieszkujących na terenie subregionu 

centralnego województwa śląskiego, kwalifikujących się do jednej z trzech grup:   

(1) osoby bezrobotne;  

(2) osoby bierne zawodowo;  
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(3) osoby „ubogie pracujące”, zatrudnione na umowach krótkoterminowych lub pracujące w ramach umów 

cywilnoprawnych, których miesięczne zarobki nie przekraczają 120% wysokości min. wynagrodzenia. 

3. Miejsce realizacji zamówienia – subregion centralny województwa śląskiego. Subregion centralny województwa 

śląskiego obejmuje następujące lokalizacje: Będzin, Boronów, Ciasna, Gliwice, Irządze, Knurów, Kroczyce, Łaziska 

Górne, Mierzęcice, Ornontowice, Pawonków, Poręba, Radzionków, Siewierz, Suszec, Tarnowskie Góry, Wielowieś, 

Wyry, Żarnowiec, Bieruń, Bytom, Czeladź, Goczałkowice-Zdrój, Jaworzno, Kobiór, Krupski Młyn, Łazy, Mikołów, 

Orzesze, Piekary Śląskie, Psary, Ruda Śląska, Sławków, Szczekociny, Toszek, Włodowice, Zabrze, Bobrowniki, Chełm 

Śląski, Dąbrowa Górnicza, Herby, Kalety, Kochanowice, Lędziny, Miasteczko Śląskie, Mysłowice, Ożarowice, 

Pilchowice, Pszczyna, Rudziniec, Sosnowiec, Świerklaniec, Tworóg, Wojkowice, Zawiercie, Bojszowy, Chorzów, 

Gierałtowice, Imielin, Katowice, Koszęcin, Lubliniec, Miedźna, Ogrodzieniec, Pawłowice, Pilica, Pyskowice, 

Siemianowice Śląskie, Sośnicowice, Świętochłowice, Tychy, Woźniki, Zbrosławice. 

4. W przypadku utrzymywania obostrzeń związanych z realizacją szkoleń w trakcie  pandemii COVID-19 polegających 

na braku możliwości organizacji zajęć stacjonarnych, dopuszcza się możliwość realizacji zajęć on-line, na platformie 

internetowej, której zapewnienie leży po stronie Wykonawcy. W przypadku zajęć stacjonarnych to Zamawiający 

zapewnia pomieszczenia do wykonania usług. 

 

§3 Przedmiot i zakres zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest wybór Wykonawcy/Wykonawców, świadczących usługi: 

a) indywidualnego poradnictwa zawodowego – CPV 85312320-8 Usługi doradztwa, 

b) monitoringu (analiza, weryfikacja i modyfikacja Indywidualnego Planu Działania) przez doradcę zawodowego – 

CPV 79634000-7 Usługi kierowania karierą, 

c) coachingu indywidualnego – CPV 80570000-0 Usługi coachingu, 

d) pośrednictwa pracy – CPV 79611000-0 Usługi poszukiwania pracy. 

2. Zamawiający przewiduje udzielanie zamówień częściowych. 

3. Zamówienie udzielone zostanie w następujących częściach: 

 

I. Usługa polegająca na realizacji indywidualnego poradnictwa zawodowego oraz monitoringu IPD przez doradcę 

zawodowego. 

W ramach przedmiotowej usługi Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi indywidualnego poradnictwa 

zawodowego oraz monitoringu IPD na rzecz 108 Uczestników Projektu. Usługa świadczona będzie w wymiarze średnio 

4 godziny (indywidualne poradnictwo zawodowe) oraz 1 godziny (monitoring IPD)  dla każdego Uczestnika Projektu. 

Łączna maksymalna ilość godzin usługi – 432 godziny indywidualnego poradnictwa zawodowego oraz 108 godzin 

monitoringu IPD. Łączna maksymalna ilość godzin usługi: 540 godzin.  

Celem realizacji usługi winna być identyfikacja potrzeb uczestnika oraz opracowanie Indywidualnego planu działania 

(IPD). Dokument ten winien być zgodny ze standardem realizacji IPD stanowiącym Załącznik nr 15 do Regulaminu 
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konkursu nr RPSL.07.01.03-IP.02-24-079/20 w ramach RPO WSL 2014-2020. Opracowane dla uczestnika IPD 

winno być powiązane z potrzebami regionalnego rynku pracy. Opracowanie IPD powinno nastąpić w oparciu 

o rozpoznanie aktualnej sytuacji uczestnika i identyfikację jego potrzeb. IPD może być modyfikowane w trakcie jego 

realizacji z powodu zmiany osobistej sytuacji uczestnika bądź też zewnętrznych uwarunkowań mających wpływ na 

przebieg realizacji ścieżki aktywizacji zawodowej. IPD winno być opracowane w trakcie dwustronnych ustaleń 

pomiędzy uczestnikiem projektu a doradcą oraz podpisane przez uczestnika i doradcę zawodowego. Na podstawie 

opracowanego IPD każdemu z uczestników winno być możliwe przedstawienie oferty wsparcia obejmującej takie 

formy pomocy, które zostaną zidentyfikowane u niego jako niezbędne w celu poprawy sytuacji na rynku pracy lub 

uzyskania zatrudnienia. 

Celem realizacji usługi monitoringu IPD jest weryfikacja stanu realizacji działań zapisanych w IPD oraz ich ewentualna 

aktualizacja. Dotyczy to rodzaju działań, terminu, zakresu, sposobu itp., a także problemów i trudności napotkanych 

w trakcie realizacji IPD w kontekście aktualnej sytuacji Uczestnika Projektu. Efektem monitoringu jest określenie, 

w jakim stopniu jest realizowany IPD, jakie zostały osiągnięte cele pośrednie oraz cel główny. Usługa monitoringu IPD 

ma na celu analizę stanu realizacji IPD, dzięki czemu możliwe będzie reagowanie na pojawiające się trudności oraz 

ewentualna modyfikacja pierwotnych zapisów. Funkcją przedmiotowej usługi jest także motywowanie UP do realizacji 

zapisów przygotowanego IPD, wspieranie proaktywnej postawy zawodowej oraz pomoc UP w terminowej realizacji 

założonych działań.  

II. Usługa polegająca na realizacji indywidualnego coachingu. 

W ramach przedmiotowej usługi Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi na rzecz 108 Uczestników 

Projektu. Usługa świadczona będzie w wymiarze 4 godzin dla każdego Uczestnika Projektu. Łączna maksymalna ilość 

godzin usługi – 432 godzin. 

Usługa coachingu indywidualnego prowadzona winna być jako interaktywny proces szkolenia, który winien pomóc 

w przyspieszeniu tempa rozwoju i polepszenia efektów działań w ramach ścieżki wsparcia, a co za tym idzie pomóc 

uczestnikowi w osiągnięciu celu. W trakcie realizacji usługi uczestnicy winni ustalić konkretne cele, zoptymalizować 

swoje działania. Dzięki objęciu usługą Uczestnicy Projektu powinni potrafić podejmować trafniejsze decyzje i pełniej 

skorzystać ze swoich naturalnych umiejętności. W efekcie Uczestnicy Projektu powinni uzyskać wsparcie  

i motywację do samorozwoju oraz aktywnego poszukiwania pracy oraz uzyskać wsparcie  

w zakresie samodzielnego dokonywania zmian, w szczególności w zakresie swojej pozycji  

na rynku pracy. 

III. Usługa polegająca na realizacji indywidualnego pośrednictwa pracy 

W ramach przedmiotowej usługi Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi na rzecz 108 Uczestników 

Projektu. Usługa świadczona będzie w wymiarze średnio 5 godzin dla każdego Uczestnika Projektu. Łączna 

maksymalna ilość godzin usługi – 540 godzin.  

Pośrednik pracy będzie pomagał Uczestnikom Projektu w znalezieniu zatrudnienia lub/oraz organizatora stażu. Staże 

realizowane w ramach projektu muszą być zgodne z tematyką szkoleń oferowanych w projekcie na rzecz uczestnika 
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lub posiadanymi przez niego kwalifikacjami lub kompetencjami, więc pośrednik pracy w trakcie pomocy 

w poszukiwaniu organizatora stażu weźmie pod uwagę dotychczas realizowaną ścieżkę rozwoju zawodowego 

w ramach projektu oraz potencjał i predyspozycje uczestnika. Projekt zakłada realizację 25 staży pracy. Do zadań 

pośrednika należeć będzie również m.in. aktywnie poszukiwanie pracy dla każdego  

z uczestników projektu, konsultowanie z uczestnikiem jego postępów i zamierzeń, pomoc w opracowaniu CV, 

wyszukiwanie ofert pracy, przećwiczenie rozmowy kwalifikacyjnej, itp.  

4. W opisie przedmiotu zamówienia każdorazowo przez liczbę godzin Zamawiający rozumie liczbę godzin zegarowych. 

Godzina zegarowa oznacza 60 minut zegarowych. 

5. Cena brutto przedmiotu zamówienia obejmuje wszelkie wydatki związane z realizacją przedmiotu zapytania oraz koszty 

towarzyszące wykonaniu zamówienia, w tym prowadzenie dokumentacji w oparciu o informacje przygotowane przez 

Zamawiającego, tj. kart usług doradczych, list obecności, materiały wykorzystywane podczas zajęć, dojazd 

Wykonawcy do miejsca spotkań oraz wyżywienie, laptop lub inny sprzęt potrzebny do realizacji zajęć,  

o ile wymagają tego zajęcia. Wynagrodzenie (cena) nie będzie podlegało podwyższeniu  

z jakiegokolwiek tytułu, chyba, że co innego wyraźnie postanowi Zamawiający w treści niniejszego zapytania lub 

w trakcie realizacji przedmiotu zapytania (w formie pisemnej). 

6. Zamawiający w związku z realizacją przedmiotu zamówienia zapewnia: wynajem sali w celu przeprowadzenia usługi, 

umawianie spotkań, kontakt z uczestnikami oraz wszelkie zadania związane z obsługą administracyjną i biurową. 

7. Usługi realizowane będą na terenie subregionu centralnego województwa śląskiego, zgodnie z zapotrzebowaniem 

Uczestników Projektu. W toku realizacji umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy informacje o dokładnym miejscu 

wykonania usługi. W przypadku zajęć stacjonarnych Zamawiający zapewnia i wskazuje Wykonawcy pomieszczenia 

do wykonania usługi. 

8. W przypadku utrzymywania obostrzeń związanych z realizacją szkoleń w trakcie  pandemii COVID-19 polegających 

na braku możliwości organizacji zajęć stacjonarnych, Wykonawca powinien zapewnić realizację zajęć w formie  

on-line, na platformie internetowej, której zapewnienie leży po jego stronie. Realizacja usługi  

w takim systemie oznacza zapewnienie realizacji form wsparcia za pomocą sprzętu Wykonawcy (sprzęt posiadający 

możliwość rejestracji dźwięku lub dźwięku i obrazu, dostęp do Internetu lub sieci telefonicznej).  

9. Zamawiający zastrzega, iż w trakcie realizacji projektu przewiduje się realizację wsparcia dla kilku grup jednocześnie 

na obszarze różnych części subregionu centralnego – tzn. może wystąpić sytuacja, w której w tym samym okresie 

wsparciem objęte będą przykładowo 2-3 grupy liczące średnio po 10-12 osób/grupa i każda z nich może otrzymywać 

wsparcie w różnych częściach obszaru realizacji projektu, tj. wskazanego subregionu. 

10. Planowany termin wykonania przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy do końca grudnia 2022r.  

(w terminach wskazanych przez Zamawiającego). 

11. W ramach zamówienia nie ma możliwości składania ofert wariantowych. 

12. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
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§4 Wymogi dotyczące realizacji zamówienia 

1. Na każdym etapie realizacji zamówienia Oferent zobowiązany będzie do kontaktu z przedstawicielem Zamawiającego, 

informowania o bieżących działaniach i ewentualnych utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamówienia, jak również 

do stosowania się do uwag i zaleceń Zamawiającego. W trakcie realizacji zamówienia niezbędne dokumenty 

i informacje zostaną udostępnione Wykonawcy z inicjatywy Zamawiającego lub na prośbę Wykonawcy. Wykonawca 

będzie zobowiązany do realizacji zamówienia w sposób uwzględniający prawne, organizacyjne i finansowe 

uwarunkowania Projektu finansowanego ze środków Unii Europejskiej. 

2. Sposób organizacji i prowadzenia zajęć winien być dostosowany do specyfiki grupy docelowej określonej w niniejszym 

zapytaniu. 

3. Zajęcia dostosowane zostaną do potrzeb Uczestników Projektu. Zamawiający zastrzega sobie możliwość organizacji 

usług w różnych godzinach (pomiędzy godz. 7:00 a 22:00),  

we wszystkie dni tygodnia (włącznie z sobotą i niedzielą i dniami wolnymi). 

4. Szczegółowy harmonogram wsparcia ustalany będzie na bieżąco, w porozumieniu z Zamawiającym. Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość zmiany terminów w trakcie realizacji zamówienia, wydłużenia okresu realizacji zamówienia 

oraz zmniejszenia lub zwiększenia ilości godzin w pełnym zakresie realizacji zamówienia, w zależności od 

zdiagnozowanych potrzeb Uczestników Projektu, problemów w procesie rekrutacji lub innych nieprzewidywalnych 

sytuacji wpływających na terminowość i możliwość realizacji przedmiotu zamówienia. 

5. Wynagrodzenie Wykonawcy wypłacane będzie tylko za faktycznie przeprowadzone godziny usług. 

6. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia dokumentacji związanej z przedmiotowym zamówieniem 

z uwzględnieniem wymagań projektu i wytycznych w zakresie realizacji projektów RPO WSL 2014-2020. Fakt 

przeprowadzenia wszystkich usług objętych przedmiotem zamówienia musi być udokumentowany w sposób 

niebudzący wątpliwości, w szczególności poprzez prowadzenie list obecności, dokumentów potwierdzających zakres 

i czas świadczonej usługi, opatrzonych podpisem Uczestnika Projektu oraz osoby świadczącej daną usługę. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia świadczenia usług w ramach realizacji przedmiotu zamówienia przez 

osoby spełniające kryteria określone w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia świadczenia usług w ramach realizacji przedmiotu zamówienia przez 

osoby wykazane w złożonej ofercie. W uzasadnionych przypadkach, za pisemną zgodą Zamawiającego, do realizacji 

zamówienia mogą zostać oddelegowane inne osoby, o kwalifikacjach i doświadczeniu zawodowym, tożsamych lub 

wyższych do osób wykazanych w ofercie. 

9. Wykonawca usługi indywidualnego poradnictwa zawodowego oraz monitoringu IPD przez doradcę zawodowego oraz 

indywidualnego pośrednictwa pracy zobowiązuje się do posiadania przez cały okres realizacji umowy aktualnego wpisu 

do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia prowadzonego przez Marszałka Województwa właściwego dla siedziby 

Wykonawcy. 
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10. Wykonawca wdrożył i stosuje odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie powierzonych danych 

osobowych spełniało wymogi RODO oraz chroniło prawa osób, których dane dotyczą, w tym środki techniczne 

i organizacyjne zapewniające bezpieczeństwo przetwarzania, o których mowa w art. 32 RODO. 

§5 Określenie warunków zmiany zamówienia 

1. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian  

w umowie, w celu właściwej realizacji zamówienia, zastrzega się możliwość dokonania niniejszych zmian w drodze 

aneksu do umowy. 

2. Zakres zmian może dotyczyć: 

a) okresu i harmonogramu realizacji umowy, 

b) ostatecznej ilości godzin poszczególnych usług, 

c) ostatecznej liczby osób objętych usługami. 

 

§6 Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy bezwzględnie spełniają następujące warunki udziału 

w postępowaniu: 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają 

obowiązek ich posiadania, w tym aktualny wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia w przypadku 

Wykonawcy usługi indywidualnego poradnictwa zawodowego oraz monitoringu IPD przez doradcę zawodowego 

oraz indywidualnego pośrednictwa pracy - weryfikacja w oparciu o złożone dokumenty Wykonawcy, 

b) dysponują odpowiednimi środkami technicznymi i organizacyjnymi, umożliwiającymi Wykonawcy spełnienie 

wymogów RODO (gwarantującymi ochronę danych osobowych oraz minimalizującymi ryzyko naruszenia praw 

osób, których dane dotyczą) - weryfikacja w oparciu o załącznik nr 5 do zapytania ofertowego, 

c) dysponują na dzień składania ofert potencjałem kadrowym do wykonania zamówienia - weryfikacja w oparciu 

o złożone oświadczenie Wykonawcy, 

d) kadra Wykonawcy posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonywania zamówienia potwierdzone 

dokumentami: 

 

W ramach części I Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca zapewni  

co najmniej 4 osoby, będące doradcami zawodowymi, które będą prowadzić zajęcia  

w ramach realizacji przedmiotu zamówienia. Każdy doradca zawodowy musi spełniać łącznie następujące kryteria: 

• posiadać wykształcenie wyższe pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisów  

o szkolnictwie wyższym o kierunku: psychologia, socjologia, pedagogika, doradztwo zawodowe lub studia 

podyplomowe pokrewne (np. zarządzanie zasobami ludzkimi) bądź doradztwa zawodowego, poświadczone 

odpowiednimi dokumentami, 
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• mieć ukończone kursy/szkolenia uzupełniające (co najmniej 1) z zakresu doradztwa zawodowego potwierdzone 

certyfikatami (zaświadczeniami), 

• legitymować się przeprowadzeniem co najmniej 300 godz. indywidualnego doradztwa zawodowego w ciągu 

ostatnich 2 lat pracy zawodowej potwierdzonych odpowiednimi dokumentami. 

W ramach części II Zamawiający uzna warunek za spełniony, Wykonawca zapewni  

co najmniej 3 osoby, będące coachami, które będą prowadzić zajęcia w ramach realizacji przedmiotu zamówienia. 

Ponadto coach musi spełniać łącznie następujące kryteria: 

• posiadać wykształcenie wyższe pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisów  

o szkolnictwie wyższym, preferowane kierunki z zakresu nauk społecznych,  

w tym psychologia, socjologia, pedagogika i/lub studia podyplomowe z zakresu coachingu, poświadczone 

odpowiednimi dokumentami;  

• legitymować się przeprowadzeniem co najmniej 200 godz. coachingu indywidualnego  

w ciągu ostatnich 2 lat pracy zawodowej potwierdzonych odpowiednimi dokumentami. 

 

W ramach części III Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca dysponuje co najmniej 

2 osobami, będącymi pośrednikami pracy, które będą prowadzić zajęcia  

w ramach realizacji przedmiotu zamówienia. Każdy pośrednik pracy musi spełniać łącznie następujące kryteria: 

• posiadać wykształcenie wyższe pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisów  

o szkolnictwie wyższym o kierunku: psychologia, socjologia, pedagogika lub studia podyplomowe z zakresu 

pośrednictwa pracy lub dotyczące problematyki rynku pracy lub licencję zawodową pośrednika pracy I lub II 

stopnia, poświadczone odpowiednimi dokumentami, 

• legitymować się przeprowadzeniem co najmniej 300 godz. indywidualnego pośrednictwa pracy w ciągu ostatnich 

2 lat pracy zawodowej potwierdzonych odpowiednimi dokumentami. 

Weryfikacja potencjału kadrowego Wykonawcy odbędzie się w oparciu o załącznik nr 2  

do niniejszego zapytania ofertowego. 

 

e) Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie usługi, nie wszczęto 

wobec niego postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono upadłości, nie zalega z opłacaniem podatków, opłat 

lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne - weryfikacja w oparciu o załączone do oferty 

Zaświadczenia Wykonawcy wystawione przez uprawnione organy nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

składania ofert (Zaświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu składek z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych oraz 

Zaświadczenie o niezaleganiu w podatkach z Urzędu Skarbowego). 

f) Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, przy czym przez powiązania kapitałowe 

lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 
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z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności 

na: 

• uczestnictwie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

• posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, 

opieki lub kurateli - weryfikacja w oparciu o złożone oświadczenie Wykonawcy (załącznik nr 4). 

2. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu poprzez zastosowanie kryterium spełnia / 

nie spełnia, tj. zgodnie z zasadą czy dokumenty zostały załączone do oferty i czy spełniają określone w zapytaniu 

ofertowym wymagania.  

Brak któregokolwiek z wymaganych oświadczeń czy dokumentów lub załączenie ich niezgodnie z wymaganiami 

określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

3. Oferent/Oferenci zobowiązani są do wniesienia wadium w wysokości: 

a) 1.100,00 zł (słownie: jeden tysiąc sto złotych, 00/100) w przypadku składania oferty na świadczenie usługi 

indywidualnego poradnictwa zawodowego oraz monitoringu IPD przez doradcę zawodowego (część I); 

b) 1.550,00 zł (słownie: jeden tysiąc pięćset pięćdziesiąt złotych, 00/100) w przypadku składania oferty na 

świadczenie usługi coachingu indywidualnego (część II); 

c) 700,00 zł (słownie: siedemset złotych, 00/100) w przypadku składania oferty na świadczenie usługi 

indywidualnego pośrednictwa pracy (część III). 

Wadium należy wnieść do dnia 21.04.2021 r. na konto prowadzone w ING Bank Śląski S.A. nr rachunku  

22 1020 2313 0000 3002 0643 9519, z dopiskiem: Odpowiedź na zapytanie ofertowe nr 1/SiP/2021 Projekt „Szkolenie 

i praca – to się opłaca!” . 

W przypadku składania ofert na dwie lub więcej części należy wnieść równowartość sumy wadium za poszczególne 

części zamówienia. Wadium może być wpłacone w formie jednego przelewu, a w tytule powinna być zawarta 

informacja: „Zapytanie ofertowe nr 1/SiP/2021 Projekt „Szkolenie i praca – to się opłaca!”  – część ………..(wskazać). 

Za termin wniesienia wadium uważa się dzień uznania rachunku bankowego Zamawiającego. Wykonawca, którego 

oferta nie będzie w całości zabezpieczona wadium na warunkach określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, 

zostanie odrzucony. 

Wadium, które Wykonawca wpłaci przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego zaliczone 

zostanie, w przypadku wybranej oferty, na poczet zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

4. Dodatkowym zabezpieczeniem prawidłowej realizacji zamówienia jest złożony przez wyłonionego Wykonawcę 

w terminie 5 dni roboczych, od dnia podpisania przez obie strony umowy, weksel in blanco wraz z deklaracją 

wekslową, zabezpieczający 20% wartości netto umowy. Zamawiający dopuszcza dwa sposoby postępowania: 
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a) podpisanie weksla oraz deklaracji wekslowej przez osoby do tego upoważnione  

w obecności Pełnomocnika Zarządu tj. Koordynatora projektu w terminie uzgodnionym  

z Zamawiającym, lub 

b) przedstawienie notarialnego poświadczenia autentyczności podpisów na blankiecie weksla oraz prawdziwości 

danych zawartych w deklaracji wekslowej. 

Wystawca weksla nie jest zobowiązany do dokonywania opłaty skarbowej, w związku  

z czym zabezpieczenie projektu wekslem in blanco nie wiąże się z ponoszeniem kosztów. 

5. Zabezpieczenie, tj. wadium i weksel in blanco, zostanie zwrócone na pisemny wniosek Wykonawcy realizującemu 

umowę w terminie 30 dni od dnia jej wykonania i uznania zamówienia za należycie wykonane. Za należyte wykonanie 

zamówienia należy rozumieć, uznanie przez Instytucję Pośredniczącą wszystkich kosztów dot. niniejszego zamówienia 

za kwalifikowalne i zatwierdzenie przez Instytucję Pośredniczącą wniosku o płatność, w którym rozliczany będzie 

ostatni wydatek związany z przedmiotem zamówienia. Kwota zwracanego wadium zostanie pomniejszona o koszt 

prowizji bankowej za przelew na rachunek bankowy Wykonawcy. 

W uzasadnionym przypadku, po uzyskaniu zgody Zamawiającego, wadium może, na pisemny wniosek Wykonawcy, 

zostać zwrócone przed terminem wykonania umowy, nie wcześniej jednak niż po upływie 12 kolejnych okresów 

rozliczeniowych rozumianych jako 12 miesięcy rzeczywistej realizacji usługi, pod warunkiem uznania przez 

Zamawiającego realizacji zamówienia w sposób nienaganny. 

6. Zwrot wadium zostanie pomniejszony o koszt prowizji bankowej. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwości danych przedstawionych w ofercie. Potwierdzenie, 

iż którakolwiek informacja jest niezgodna ze stanem faktycznym stanowi przesłankę do odrzucenia oferty. 

8. Warunki udziału w postępowaniu weryfikowane są min. w oparciu o dane wynikające z załączników do Formularza 

ofertowego. 

9. Wszelkie wyjaśnienia dotyczące niniejszego zapytania przekazywane będą mailowo lub drogą pisemną. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo anulowania postępowania w przypadku okoliczności uzasadniających brak możliwości realizacji 

zamówienia. 

10. Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę, której łączna cena przekracza wartość przeznaczoną w budżecie projektu na 

wykonanie zadania. 

11. W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przysługuje mu prawo do odwołania. 

 

 

§7 Zasady składania oferty 

1. Oferty należy składać zgodnie ze wzorem Formularza oferty wraz ze wszystkimi załącznikami. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając nieścieralnym atramentem lub 

długopisem, maszynowo lub komputerowo. Strony oferty powinny być ze sobą połączone. 
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3. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania 

Oferenta. Jeżeli upoważnienie nie wynika z dokumentów rejestrowych, Oferent zobowiązany jest dołączyć do oferty 

stosowne pełnomocnictwo. 

4. Oferty można składać na jedną część, kilka wybranych lub wszystkie części zamówienia. 

5. Załącznik nr 2 do Formularza ofertowego należy złożyć odrębnie dla każdej z części zamówienia. Pozostałe załączniki 

należy złożyć w 1 egzemplarzu, bez względu na to ile części zamówienia obejmuje oferta. 

6. Oferty należy składać w zamkniętej kopercie, do dnia 21.04.2021r. (decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego) 

poprzez Bazę konkurencyjności, osobiście w siedzibie Zamawiającego przy ul. Mikołowskiej 100, 40-065 Katowice 

w godzinach pracy biura od 08:00 do 15:00 lub poprzez operatora pocztowego lub kurierem na adres Zamawiającego: 

Construction Sp. z o.o., ul. Mikołowska 100, 40-065 Katowice, z dopiskiem: „Odpowiedź na zapytanie ofertowe nr 

1/SiP/2021 Projekt „Szkolenie i praca – to się opłaca!”. 

7. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.04.2021 r. o godz. 12:00. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą uwzględniane. 

8. Koperta powinna zawierać pieczęć Wykonawcy (jeśli Wykonawca taką posiada). 

 

§8 Ocena oferty oraz kryteria wyboru 

1. Zamawiający dokona oceny ofert odrębnie dla każdej z 3 części zamówienia. 

2. W wyniku przeprowadzonego postępowania Zamawiający dokona wyboru jednego Wykonawcy, dwóch lub trzech 

Wykonawców. Do realizacji każdej części zostanie wybrany ten Wykonawca, który uzyska najwyższą liczbę punktów 

w wyniku dokonanej oceny. 

3. Kryteria oceny ofert zostały ustalone w sposób tożsamy dla każdej z części zamówienia. 

4. Cena podlegająca ocenie to cena za 1 godzinę danej usługi, podlegającej ocenie w ramach danej części zamówienia. 

5. Podstawowe kryteria oceny ofert: 

a) Cena – 30%, 

b) Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia – 30% 

c) Dostępność personelu Wykonawcy – 20% 

d) Termin rozpoczęcia usługi – 20% 

Za najkorzystniejszą ofertę (K) zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów, wyliczoną wg następującej 

formuły: 

K = A + B + C + D 

gdzie: 

A - Cena oferty 

B - Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia 

C - Dostępność personelu Wykonawcy 

D - Termin rozpoczęcia usługi 
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a)      Kryterium: Cena oferty – waga 30% (A) 

Maksymalna liczba punktów za kryterium A wynosi 30 pkt., otrzyma ją oferent, który zaproponuje najniższą cenę, 

natomiast pozostali oferenci otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem: 

A = (Amin : Aoc) x 30 pkt 

gdzie: 

A – liczba punktów za kryterium cena 

Amin – najniższa cena wynikająca ze złożonych ofert 

Aoc – cena oferty ocenianej 

Zaproponowana cena obowiązywać będzie w całym okresie trwania umowy. 

 

b)   Kryterium: Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia – waga 

30%  

Komisja Oceny Ofert dokona oceny Kwalifikacji zawodowych i doświadczenia osób wyznaczonych do realizacji 

zamówienia na podstawie informacji przekazanej w ofercie (załącznik nr 2). Maksymalna liczba punktów w kryterium 

B wynosi 30 pkt. Otrzyma ją oferta, która zdobędzie największą liczbę punków za kwalifikacje zawodowe 

i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia w podziale na poszczególne części zamówienia: 

 

b.1)  W ramach części I zamówienia Wykonawcy, którzy oświadczą, że do realizacji zamówienia wyznaczą co najmniej 4 

osoby będące doradcami zawodowymi, z których każdy posiada kwalifikacje i doświadczenie określone w §6 punkt 1 

d) otrzymają 15 punktów.  

          Za każdego dodatkowego doradcę zawodowego, który posiada kwalifikacje i doświadczenie określone w §6 punkt 1 d)  

Wykonawca otrzyma 5 punktów dodatkowych. 

  Maksymalna liczba punktów w kryterium b.1 wynosi 30 punktów. 

 

b.2)  W ramach części II zamówienia Wykonawcy, którzy oświadczą, że do realizacji zamówienia wyznaczą co najmniej 3 

osoby będące coachami, z których każdy posiada kwalifikacje  

i doświadczenie określone w §6 punkt 1 d) otrzymają 15 punktów. 

         Za każdego dodatkowego coacha, który posiada kwalifikacje i doświadczenie określone w §6 punkt 1 d)  Wykonawca 

otrzyma 5 punktów dodatkowych. 

         Maksymalna liczba punktów w kryterium b.2 wynosi 30 punktów. 

 

b.3)  W ramach części III zamówienia Wykonawcy, którzy oświadczą, że do realizacji zamówienia wyznaczą co najmniej 

2 osoby, będące pośrednikami pracy, z których każdy posiada kwalifikacje doświadczenie określone 

w §6 punkt 1 d) otrzymają 15 punktów. 

         Za każdego dodatkowego pośrednika pracy, który posiada kwalifikacje i doświadczenie określone                           

   w §6 punkt 1 d)  Wykonawca otrzyma 5 punktów dodatkowych. 
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         Maksymalna liczba punktów w kryterium b.3 wynosi 30 punktów. 

 

        Oferent w ramach każdej części zamówienia za kryterium B (b.1, b.2, b.3) może otrzymać 30 punktów. 

         

c)   Kryterium: Dostępność personelu Wykonawcy – waga 20% (C) 

W ramach tego kryterium ocenie podlegała będzie liczba godzin dostępności personelu codziennie, także w soboty, 

niedziele i dni wolne, którą Wykonawca zadeklaruje w ofercie zapewnić przy realizacji przedmiotu zamówienia, w tym: 

• 0-4 godzin tylko dni robocze – 0 pkt 

• 0-4 godzin w dni robocze i soboty – 1 pkt 

• 0-4 godzin w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne – 3 pkt 

• 5-10 godzin tylko dni robocze – 5 pkt 

• 5-10 godzin w dni robocze i soboty – 6 pkt 

• 5-10 godzin w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne – 8 pkt 

• 11 godzin i więcej tylko dni robocze –12 pkt 

• 11 godzin i więcej w dni robocze i soboty –15 pkt 

• 11 godzin i więcej w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne – 20 pkt. 

 

UWAGA: Zamawiający dokonana oceny w/w kryterium na podstawie deklaracji złożonej przez Wykonawcę w ofercie. 

Niespełnienie kryterium na etapie realizacji umowy skutkować będzie nałożeniem na Wykonawcę kary umownej  

w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy, które dotyczy usługi, gdzie warunki nie zostały spełnione. 

 

d) Kryterium: Termin rozpoczęcia usługi – waga 20% (D) 

Kryterium będzie oceniane w wyniku porównania deklarowanego terminu rozpoczęcia danej usługi w ocenianej ofercie 

z podanym najkrótszym deklarowanym terminem rozpoczęcia danej usługi spośród złożonych ofert. Kryterium będzie oceniane 

na podstawie danych wskazanych w formularzu ofertowym (załącznik nr 1). 

Maksymalną ilość punktów w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, która wskaże najkrótszy termin rozpoczęcia danej 

usługi, podany w dniach roboczych, od momentu przekazania listy osób skierowanych na daną usługę. 

Punkty zostaną przyznane według wzoru: 

 

D = 

Najmniejsza liczba dni na rozpoczęcie usługi od momentu  

przekazania listy osób skierowanych na daną usługę 
x 20% 

Liczba dni na rozpoczęcie usługi od momentu przekazania  

listy osób skierowanych na daną usługę w badanej ofercie 
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UWAGA: Zamawiający dokonana oceny w/w kryterium na podstawie deklaracji złożonej przez Wykonawcę w ofercie. 

Niespełnienie kryterium na etapie realizacji umowy skutkować będzie nałożeniem na Wykonawcę kary umownej w wysokości 

20% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy, które dotyczy usługi, gdzie warunki nie zostały spełnione. 

 

6. Cena oferty musi zostać wyrażona w złotych polskich. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty związane 

z prawidłowym i terminowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez 

Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia. Cena brutto oznacza wartość brutto odpowiednio 

powiększoną o koszty, które ponosi zamawiający z tytułu realizacji umowy, zgodnie z przedmiotem zapytania. 

7. Wybór Wykonawcy/Wykonawców zostanie dokonany w oparciu o najkorzystniejszą ofertę, z zachowaniem zasady 

jawności, przejrzystości i uczciwej konkurencji. 

8. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert. 

 

§9 Postanowienia końcowe 

1. Zamawiający podpisze umowę z Oferentem/Oferentami, który uzyskał najwyższą liczbę punktów. 

2. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Oferenta, Zamawiający może zawrzeć umowę 

z Oferentem, który spełnia wymagania zapytania ofertowego, którego oferta uzyskała kolejno najwyższą liczbę 

punktów. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od wyboru oferty lub od zawarcia umowy z istotnych przyczyn. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wykluczenia Oferenta w przypadku zaproponowania przez niego w ofercie 

rażąco niskiej ceny, tj. takiej ceny, która wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

a w szczególności jest niższa o co najmniej 30% od szacunkowej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen 

wszystkich złożonych ofert. Zamawiający ma prawo powziąć wątpliwości co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia za zaoferowaną cenę, co z kolei stanowi podstawową okoliczność uprawniającą zamawiającego do żądania 

wyjaśnień w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę. Zamawiający dokonuje oceny przedstawionych 

wyjaśnień na podstawie obiektywnych czynników. Zamawiający może odrzucić ofertę wykonawcy, który nie złożył 

wyjaśnień, nie złożył ich w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi 

dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Obowiązek 

wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. 

5. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że złożone oferty uzyskały tę 

samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Oferentów, którzy złożyli te oferty do przedstawienia – w terminie 

określonym przez Zamawiającego – ofert dodatkowych. Oferenci, składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować 

cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Oferentem, którego oferta uzyskała najwyższą liczbę 

punktów w przypadku, gdy zaoferowana przez niego cena przekracza kwotę przeznaczoną przez Zamawiającego 

w budżecie na realizację zamówienia. 
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7. Zapłata za zrealizowaną usługę nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury 

VAT/rachunku po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego, maksymalnie w terminie do 21 dni od dnia 

doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku i pod warunkiem przekazania zestawienia 

osób i godzin dokumentującego zrealizowaną część przedmiotu zamówienia. 

8. Zapłata za zrealizowaną usługę nastąpi pod warunkiem posiadania środków finansowych, przekazanych przez 

Instytucję Pośredniczącą, tj. Wojewódzki Urząd Pracy w Katowicach na rachunek bankowy projektu. W sytuacji 

opóźnień w przekazaniu transz dotacji przez Instytucję Pośredniczącą, wypłata wynagrodzenia nastąpi niezwłocznie po 

wpłynięciu środków z kolejnej transzy. W przypadku, o którym mowa Wykonawcy nie przysługują odsetki z tytułu 

opóźnienia w zapłacie. 

9. Bez względu na mogące się pojawić opóźnienia w przekazaniu transz dotacji przez Instytucję Pośredniczącą, 

Wykonawca zobowiązany jest zabezpieczyć terminową i zgodną z wymogami niniejszego zapytania ofertowego 

realizację zamówienia. 

10. Wykonawca wyznaczy osobę uprawnioną do kontaktów roboczych z Zamawiającym  

i zapewni pełną jej dyspozycyjność w czasie realizacji przedmiotu zamówienia,  

tj. maksymalnie w ciągu 2 godzin od momentu zgłoszenia przez Zamawiającego konieczności stawiennictwa  

w miejscu realizacji usługi. 

11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zgłoszenia uwag, w przypadku stwierdzenia niezgodności z przedmiotem 

umowy i indywidualnymi potrzebami uczestników, braku rzetelności i uchybień ze strony Wykonawcy. 

12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rezygnacji z usług Oferenta, jeżeli wyniki prowadzonego przez 

Zamawiającego monitoringu jakości usług i zadowolenia Uczestników Projektu z otrzymanego wsparcia będą 

wskazywać na rażące zaniedbania ze strony Wykonawcy, a wprowadzone przez Wykonawcę zmiany/usprawnienia nie 

dają oczekiwanego efektu. 

13. Za niewykonanie lub nienależyte wykonywanie przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do 

zapłacenia kar umownych w szczególności z tytułu: 

a) przeprowadzenia usługi przez kadrę niespełniającą kryterium dotyczącego kwalifikacji  

i doświadczenia opisanego w §6 pkt 1 d) lub w przypadku realizacji przedmiotu zamówienia przez osoby inne, niż 

wskazane w złożonej ofercie, jeżeli Wykonawca nie uzyska na to pisemnej zgody Zamawiającego – kwotę 

w wysokości 100% wynagrodzenia brutto za usługę, której naruszenie dotyczy, 

b) niespełnienie kryterium dotyczącego dostępności kadry opisanego w §8 pkt 5 c) – kwotę w wysokości 20% 

łącznego wynagrodzenia Wykonawcy, które dotyczy usługi, gdzie warunki nie zostały spełnione, 

c) niespełnienie kryterium dotyczącego terminu rozpoczęcia usługi opisanego w §8 pkt 5 d) – kwotę w wysokości 

20% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy, które dotyczy usługi, gdzie warunki nie zostały spełnione, 

d) rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – kwotę w wysokości 15% dotychczas 

wypłaconego wynagrodzenia brutto, 

e) w przypadku braku możliwości realizowania zamówienia na rzecz Zamawiającego zgodnie z zawartą umową 

Zamawiający przewiduje karę umowną proporcjonalną do wysokości niezrealizowanego zamówienia, 
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f) w przypadku wykonywania przez Wykonawcę zlecenia w sposób niezgodny  

z przedmiotem zamówienia oraz bez zachowania należytej staranności, w szczególności nieuwzględniania 

dodatkowych wymagań zgłaszanych przez Zamawiającego dotyczących indywidualnych potrzeb uczestników oraz 

sposobu prowadzenia usługi – po trzykrotnym zignorowaniu zgłaszanych uwag w wysokości 20% wysokości 

zamówienia za każdy dzień nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia. 

15.    Za nienależyte wykonanie umowy uznaje się m.in. także: 

a) realizację usług niezgodną z ustalonym z Zamawiającym zakresem, 

b) nieprzestrzeganie harmonogramu realizacji zajęć, 

c) odwoływanie zajęć bądź spóźnianie się na nie bez uzasadnionej przyczyny, 

d) uchybienia w zakresie prowadzonej dokumentacji dot. poszczególnych usług, 

e) brak dopełnienia obowiązku przekazania zamawiającemu dokumentacji z przeprowadzonych usług bądź 

przekazanie ich w rażąco późnym terminie po zakończeniu realizacji usługi, 

f) brak wymaganej identyfikacji wizualnej sali, materiałów wykorzystywanych podczas zajęć, prezentacji i inne 

naruszenia skutkujące negatywną oceną realizacji projektu wydaną przez Instytucję udzielającą dofinansowania 

dla projektu i/lub uczestników projektu. 

14. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia naliczonych kar umownych  

z wniesionego zabezpieczenia należytego wykonania umowy lub wynagrodzenia Wykonawcy. 

15. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania do wysokości faktycznych strat, jakie poniósł 

Zamawiający na skutek działania lub zaniechania działań Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych 

przez Zamawiającego w związku z nieprawidłową realizacją przedmiotu zamówienia. 

16. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w przypadku 

istotnego naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiającego 

istotnego uchybienia, zmiany, opóźnienia i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez 

Zamawiającego harmonogramem oraz nieuwzględniania dodatkowych wymagań zgłaszanych przez Zamawiającego, 

kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą poszczególnych wydatków związanych z realizacją Projektu, bądź ich 

części z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy. 

17. W ramach składania wniosku o płatność oferta oraz dane oferenta mogą zostać przekazane w celu weryfikacji do 

właściwej instytucji publicznej uprawnionej do kontroli sposobu realizacji projektu. 

18. Wykonawcy będzie przysługiwało prawo do wynagrodzenia wyłącznie za faktycznie zrealizowane godziny usługi. 

19. Zamawiający zastrzega sobie prawo zażądania od Wykonawcy dodatkowych dokumentów potwierdzających 

informacje zawarte w przedłożonej ofercie, w tym dokumentów finansowych. W takim przypadku Wykonawca 

zobowiązuje się do dostarczenia tych dokumentów do siedziby Zamawiającego w ciągu jednego dnia roboczego od 

momentu otrzymania prośby o dostarczenie dokumentów. 

20. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie udokumentowany protokołem i opublikowany na bazie konkurencyjności. 

Oferenci zostaną pisemnie lub mailowo poinformowani o wyniku postępowania w terminie do 5 dni roboczych od 

zakończenia postępowania. 
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21. Zamawiający zastrzega sobie prawo do udzielenia Wykonawcy zamówień uzupełniających w okresie realizacji projektu 

do wysokości 50% wartości zamówienia objętego niniejszym zapytaniem ofertowym. 

22. Niniejsze zapytanie opublikowano na stronie: 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.  

23. Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami: Paweł Lipiński, tel. 538-057-137 

(w dni robocze w godz. od 09:00 do 15:00) adres e-mail: p.lipinski@szkolenieipraca.pl 

 

 

 

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1/SiP/2021 

 

 

FORMULARZ OFERTY 

 

                                                                                                                                       

……………………………………………………… 

                                                                                                                                       data, miejscowość 

 

 

 

……………………………………………………… 

             pieczątka Wykonawcy 

 

 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(nazwa i adres Wykonawcy) 

 

numer telefonu: ………………………………………….. 

e-mail: …………………………………………………………. 

 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dot. wyboru Wykonawcy/Wykonawców świadczących usługi indywidualnego 

poradnictwa zawodowego oraz monitoringu IPD przez doradcę zawodowego, coachingu indywidualnego oraz indywidualnego 

pośrednictwa pracy w ramach projektu pt.: „Szkolenie i praca – to się opłaca!”  (nr RPSL.07.01.03-24-0AA3/20) oferuję 

wykonanie przedmiotu zamówienia wg poniższych warunków: 

1. Oświadczam, że oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za następującą cenę: 

 

Lp. Nazwa usługi Liczba godzin (1) 
Cena jednostkowa 

brutto za godzinę (2) 

Wartość brutto 

ogółem (1x2) 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
tel:%E2%80%AD+48538057137%E2%80%AC
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1. 

Indywidualne poradnictwo zawodowe 

oraz monitoring IPD przez doradcę 

zawodowego – 108 osób (5h/os.) 

540   

2. 
Coaching indywidualny  

– 108 osób (4h/os.) 
432   

3. 
Indywidualne pośrednictwo pracy     – 

108 osób (5h/os.) 
540   

 

2. Powyższa cena uwzględnia wszystkie koszty Wykonawcy związane z wykonaniem zamówienia i oszacowana została 

z uwzględnieniem wszystkich warunków określonych w zapytaniu ofertowym. 

3. Deklaruję dostępność mojego personelu gotowego do realizacji usługi codziennie przez:  

(przy odpowiedniej ilości dostępnych godzin należy wstawić znak X): 

Część I 

□ 0-4 godzin tylko dni robocze 

□ 0-4 godzin w dni robocze i soboty 

□ 0-4 godzin w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 

□ 5-10 godzin tylko dni robocze 

□ 5-10 godzin w dni robocze i soboty 

□ 5-10 godzin w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 

□ 11 godzin i więcej tylko dni robocze 

□ 11 godzin i więcej w dni robocze i soboty 

□ 11 godzin i więcej w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 

 

Część II 

□ 0-4 godzin tylko dni robocze 

□ 0-4 godzin w dni robocze i soboty 

□ 0-4 godzin w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 

□ 5-10 godzin tylko dni robocze 

□ 5-10 godzin w dni robocze i soboty 

□ 5-10 godzin w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 

□ 11 godzin i więcej tylko dni robocze 

□ 11 godzin i więcej w dni robocze i soboty 

□ 11 godzin i więcej w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 

 

Część III 

□ 0-4 godzin tylko dni robocze 

□ 0-4 godzin w dni robocze i soboty 

□ 0-4 godzin w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 

□ 5-10 godzin tylko dni robocze 

□ 5-10 godzin w dni robocze i soboty 

□ 5-10 godzin w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 

□ 11 godzin i więcej tylko dni robocze 

□ 11 godzin i więcej w dni robocze i soboty 
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□ 11 godzin i więcej w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 

 

4. Deklarowany termin na rozpoczęcie usługi od momentu otrzymania listy osób skierowanych na usługę:  

Część I   ______________ dni roboczych. 

Część II  ______________ dni roboczych. 

Część III ______________ dni roboczych. 

……………..………………………………………………………… 

                                                                                                                      data i podpis Oferenta 
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 Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 1/SiP/2021 

 

                                                                                                                                       

……………………………………………………… 

                                                                                                                                       data, miejscowość 

 

 

 

……………………………………………………… 

             pieczątka Wykonawcy 

 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(nazwa i adres Wykonawcy) 

 

numer telefonu: ………………………………………….. 

e-mail: …………………………………………………………. 

 

WYKAZ OSÓB, KTÓRYMI DYSPONUJE WYKONAWCA I KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ 

W REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………. 

(wskazać część zamówienia) 

 

Lp. 

 

Imię i nazwisko osoby 

przewidzianej do realizacji 

usługi 

Wykształcenie, kwalifikacje 

i doświadczenie 

Liczba godz. oraz rodzaj zrealizowanego wsparcia, tj. 

doradztwa zawodowego/coachingu 

indywidualnego/pośrednictwa pracy  

w okresie ostatnich 2 lat (tj. od 03.2019r.) 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

 

Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków, o których mowa w zapytaniu ofertowym (np. cv, kserokopia świadectwa, 

dyplomy, certyfikaty, referencje, itp.), potwierdzone za zgodność z oryginałem przedstawiam w załączeniu. 

 

 

……………..………………………………………………………… 

                                                                                                                      data i podpis Oferenta 



 
Projekt współfinansowany jest z środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na 

lata 2014 – 2020 
 

Biuro projektu: ul. Mikołowska 100, 40-065 Katowice 

tel. kontaktowy: 538 057 137, e-mail: projekt@szkolenieipraca.pl 

CONSTRUCTION Sp. z.o.o., NIP: 6342814559, REGON: 243133922 

 

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 1/SiP/2021 

 

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

 

Imię i nazwisko Wykonawcy: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Adres Wykonawcy 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Ja, niżej podpisany/a oświadczam, że: 

1. Oferuję wykonanie zamówienia zgodnie z zapytaniem ofertowym. 

2. Zapoznałem/łam się z zapytaniem ofertowym, przyjmuję warunki w nim zawarte i nie wnoszę do niego zastrzeżeń. 

3. Dysponuję potencjałem technicznym i kadrowym niezbędnym do wykonania zamówienia. 

4. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

5. Posiadam uprawnienia i doświadczenie do wykonywania działalności lub czynności, których dot. przedmiotowe 

zamówienie. 

6. Posiadam aktualny wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia nr …………………………………. 

prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy dla siedziby Wykonawcy (dot. cz. I i III zapytania). 

7. Zobowiązuję się do wykonania zamówienia w terminie określonym w zapytaniu ofertowym. 

8. W przypadku przyznania zamówienia, zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

9. Zaproponowana cena obowiązywać będzie w całym okresie trwania umowy. 

 

 

 

 

 

 

 

……………..………………………………………………………… 

                                                                                                                      data i podpis Oferenta 



 
Projekt współfinansowany jest z środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na 

lata 2014 – 2020 
 

Biuro projektu: ul. Mikołowska 100, 40-065 Katowice 

tel. kontaktowy: 538 057 137, e-mail: projekt@szkolenieipraca.pl 

CONSTRUCTION Sp. z.o.o., NIP: 6342814559, REGON: 243133922 

 

Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 1/SiP/2021 

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

 

Imię i nazwisko Wykonawcy: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Adres Wykonawcy 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Ja, niżej podpisany/a oświadczam, że: 

nie jestem powiązany/a z Zamawiającym – Construction Sp. z o.o., ul. Mikołowska 100, 40-065 Katowice – osobowo lub 

kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumiemy wzajemne powiązania pomiędzy spółką Construction Sp. z 

o.o., ul. Mikołowska 100, 40-065 Katowice lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu spółki 

Construction Sp. z o.o., ul. Mikołowska 100, 40-065 Katowice lub osobami wykonującymi w imieniu spółki Construction Sp. z 

o.o., ul. Mikołowska 100, 40-065 Katowice czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 

Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli. 

 

 

 

 

 

……………..………………………………………………………… 

                                                                                                                      data i podpis Oferenta 

 

 

 

                                                                                                                        



 
Projekt współfinansowany jest z środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na 

lata 2014 – 2020 
 

Biuro projektu: ul. Mikołowska 100, 40-065 Katowice 

tel. kontaktowy: 538 057 137, e-mail: projekt@szkolenieipraca.pl 

CONSTRUCTION Sp. z.o.o., NIP: 6342814559, REGON: 243133922 

 

Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego nr 1/SiP/2021 

 

ARKUSZ OCENY WYKONAWCY PRZETWARZAJĄCEGO DANE OSOBOWE W ZWIĄZKU Z PLANOWANYM 

POWIERZENIEM PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 

Imię i nazwisko Wykonawcy: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Adres Wykonawcy 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

Wyjaśnienie (zgodnie z art. 28 ust. 1 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych) – jeżeli przetwarzanie ma być dokonywane 

w imieniu administratora, powierza on dane jedynie takim podmiotom przetwarzającym, które zapewniają wystarczające 

gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi niniejszego 

rozporządzenia i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

 

Lp. Pytania dla Oferenta/Wykonawcy/Podmiotu przetwarzającego TAK NIE UWAGI 

1. Czy w Państwa organizacji zostały wdrożone wymagania określone 

w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych)? 

   

2. Czy w Państwa organizacji obowiązuje Polityka Bezpieczeństwa lub inny 

dokument(-y) regulujący(-ce) zasady ochrony danych osobowych? Jeżeli 

inny, proszę wskazać jaki w polu uwagi. 

   

3. Czy dysponują Państwo Personelem przeszkolonym z zakresu ochrony 

danych osobowych (przynajmniej 1 osoba)? 

   

4. Czy dysponują Państwo odpowiednio zabezpieczonym programem 

antywirusowym sprzętem komputerowym umożliwiającym bezpieczne 

przetwarzanie danych osobowych w formie elektronicznej? 

   

5. Czy w dysponują Państwo odpowiednio wyposażonymi i zabezpieczonymi 

pomieszczeniami umożliwiającymi bezpieczne przetwarzanie danych 

osobowych? 

   

Komentarz – jedynie udzielenie odpowiedzi „TAK” na wszystkie pytania ankiety lub wskazanie w rubryce "Uwagi" terminu i 

sposobu wypełnienia warunków umożliwiających odpowiedź „TAK” umożliwi podpisanie Umowy dotyczącej powierzenia 

danych osobowych. 

 

 

……………..………………………………………………………… 

                                                                                                                      data i podpis Oferenta 


