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U M c S UNIWERSYTET MARII CURIE-SKE.ODOWSKIEJ W LUBLINIE

Projekt ,Badz kompetentny i atrakcyjny na rynku pracy”

Biuro Projektu — Dom Studencki ,lkar”, ul. Czwartakéw 15, pok. 8, 20-045 Lublin
Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studiéw, Biuro ds. Ksztatcenia Ustawicznego
telefon: +48 81 537 58 49

Lublin, 12.04.2021r.

Zapytanie ofertowe nr 1/ZK/AC/2021

Ustuga przeprowadzenia szkolenia ,Agent celny” w formie on-line dla max. 34 uczestnikéw/czek projektu,
tj. studentéw/ek kierunku Bezpieczeristwo wewnetrzne na Wydziale Prawa i Administracji UMCS.

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,,BgdZz kompetentny i atrakcyjny na rynku pracy” w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, OS priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, wspotfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

l. Zamawiajacy:
Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

PIl. Marii Curie-Sktodowskiej 5
20-031 Lublin
REGON 000001353; NIP 7120103692

Il. Tryb postepowania:
Niniejsze postepowanie prowadzone jest ponizej progu stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z

2019r, poz. 2019 z pdin. zm.) oraz zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania bedzie wykonane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw.

lll. Opis przedmiotu zamdéwienia:
Przedmiotem zamédwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia ,Agent celny” w formie on-line dla max.
34 uczestnikow/czek projektu, tj. studentéw/ek kierunku Bezpieczeristwo wewnetrzne na Wydziale Prawa i
Administracji UMCS.
Szkolenie ma na celu zdobycie przez uczestnikéw kompetencji i umiejetnosci do samodzielnej pracy w agencji celnej

oraz umozliwienie uzyskania uprawnien agenta celnego.

Kod CPV: 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Kod CPV: 80510000-2 — Ustugi szkolenia specjalistycznego

Na przedmiot zamodwienia sktada sie:

A. przeprowadzenie szkolenia ,,Agent celny”.
Zamawiajacy przewiduje organizacje szkolenia dla max. 34 studentéw/studentek (3 grupy, $rednio 11-osobowych)
w formule zdalnej. Przez formute zdalng nalezy rozumie¢ udziat uczestnikdw projektu i prowadzacego/ trenera w
zajeciach on-line w tym samym czasie za posrednictwem kanatu internetowego, ktéry zapewnia Wykonawca.
Szkolenie obejmuje 86 godzin dydaktycznych. Uczestnikami szkolenia sg studenci/tki lll roku kierunku Bezpieczeristwo
wewnetrzne na Wydziale Prawa i Administracji UMCS.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania nastepujacej dokumentacji: raport -ze zrealizowanych godzin
szkolenia w kazdej z grup wraz z zatgcznikami, ktory bedzie kazdorazowo zawiera¢: date i godziny zajeé, imie i nazwisko
osoby prowadzacej, tematyke zajec¢, dziatania (wystane tresci, zadania, itp.), liste uczestnikow (ze wskazaniem imienia i
nazwiska uczestnika wraz ze zrzutami ekranu z logowania), liczbe obecnych, formy zaliczenia (jesli dotyczy), uwagi: np.
nieobecnosci (ze wskazaniem imienia i nazwiska uczestnika) - oraz do przekazania/przestania ich Zamawiajgcemu w
ciggu 7 dni od dnia zakoriczenia szkolenia.
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Harmonogram zajec:

Czas trwania kursu dla jednej grupy wynosi co najmniej 86 godzin dydaktycznych. Zajecia planowo majg odbywac sie
od poniedziatku do pigtku i/lub w weekendy pomiedzy godz. 8.00 - 21.00 w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych.
Harmonogram musi by¢ dostosowany do grafiku zaje¢ studentéw i zostanie przedstawiony przez Zamawiajgcego
najpozniej na 5 dni przed rozpoczeciem zajec. Z uwagi na zaangazowanie studentow w zajecia w ramach studiow, co
do zasady nie zaktada sie mozliwosci modyfikacji harmonogramu.

Terminy realizacji wszystkich godzin zaje¢ zgodnie z planowanym harmonogramem beda miescity sie w okresie:
kwiecien — czerwiec 2021 r.

Zajecia przeprowadzone beda zgodnie z programem opracowanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego. Metodyka ksztatcenia podczas szkolenia, forma prowadzenia merytorycznych spotkan, metody
przekazywania wiedzy dostosowane beda do potrzeb i mozliwosci 0séb z niepetnosprawnosciami.

B. przygotowanie programu oraz materiatéw dydaktycznych.

Program szkolenia powinien obejmowaé minimum wymaganych ponizej tresci tj.:

1) Istota obrotu towarowego w Unii Europejskiej wg aktualnego stanu prawnego z uwzglednieniem zmian od 1 maja
2016r.;

2) Procedury celne;

3) Taryfa celna, klasyfikacja towardw;

4) Pochodzenie towardow;

5) Warto$¢ celna;

6) Zgtoszenie celne;

7) Podatki w obrocie towarowym;

8) Dtug celny;

9) Wspdlnotowy system zwolnien celnych;

10) Ograniczenia w obrocie towarowym;

11) Przedstawicielstwo w sprawach celnych;

12) Status upowaznionego przedsiebiorcy — AEO;

13) Obrét towarowy wewnatrz Unii Europejskie;j.

14) Dokumentacja obrotu towarowego, dokumentacja handlowa, celna, spedycyjna

15) Dokumenty celne SAD, SAD-BIS, DW1, CMR, Karnet TIR, Karnet ATA, AWB, TDT i inne dokumenty w tym
dokumenty tranzytowe

Materiaty dydaktyczne (wersja elektroniczna):

Materiaty powinny zawieraé tresci wynikajagce z programu zaje¢ oraz obejmowac beda co najmniej 20 stron A4,
czcionka nie wiekszg niz 12 Times New Roman. Wykonawca przekaze bezzwrotnie materiaty dydaktyczne kazdemu z
uczestnikdw kursu najpdiniej w dniu rozpoczecia zaje¢ oraz 1 egzemplarz Zamawiajagcemu w wersji elektroniczne;j.
W przypadku prowadzenia zaje¢ w formule zdalnej Wykonawca jest zobowigzany przygotowaé materiaty dla
uczestnikdbw w formie elektronicznej. Zgodnie z zasadg zréwnowazonego rozwoju wymagane jest drukowanie
niezbednej dokumentacji w wersji dwustronnej oraz drukowanie w kolorze tylko wtedy gdy jest to niezbedne.
Materiaty powinny zosta¢ oznakowane zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programdéw polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promogji.

Wykonawca dostarczy program oraz materiaty dydaktyczne Zamawiajgcemu w celu jego akceptacji najpdzniej na 7 dni
przed ustalonym terminem rozpoczecia kursu.

C. przeprowadzenie weryfikacji wiedzy i umiejetnosci nabytych przez uczestnikéw.
Sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci po zakoniczeniu szkolenia odbedzie sie poprzez przeprowadzanie egzaminu/ testu
sprawdzajgcego wiedze. Jego celem jest przeprowadzenie weryfikacji osiggnietych efektdw uczenia sie, ktére
uczestnicy osiggneli w wyniku uczestnictwa w szkoleniu. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu
dokumentéw z przeprowadzonej weryfikacji wiedzy uczestnikéw szkolenia w postaci wydrukéw z przeprowadzonych
testow online oraz kopii zaswiadczen wystawionych uczestnikom szkolenia w ciggu 7 dni od dnia zakornczenia szkolenia.
Po sprawdzeniu wiedzy, jezeli uczestnik nabyt kompetencje winien on otrzymac¢ od Wykonawcy formalny dokument
potwierdzajacy uzyskanie kompetencji (zaswiadczenie lub réwnowazny dokument). Zamawiajagcy wymaga, aby
zaswiadczenia/rownowazny dokument byty wydrukowane w dwéch egzemplarzach, tj. oryginat i kopia (oryginat dla
uczestnika i kopia dla Zamawiajacego). Wszelkie koszty zwigzane z testem/egzaminem oraz wydaniem dokumentu

pokrywa Wykonawca.
|
i -
i}

2



' uMcs

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamodwienia ubiega¢ sie mogg Wykonawcy, ktorzy tacznie spetniajg ponizsze warunki udziatu w
postepowaniu:

1. Dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca spetni warunek jesli skieruje do realizacji zamowienia co najmniej jednego trenera ktory:

- posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze i/lub certyfikat/y uprawniajagce do przeprowadzenia szkolenia ,Agent
celny”,

- posiada minimum 2-letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkoleri/kurséw/warsztatow z zakresu ,Agenta celnego”
zdobyta w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tego warunku:

Doswiadczenie, kwalifikacje i wiedza wyktadowcow zostang zweryfikowane na podstawie zawartego w ofercie
Wykonawcy oswiadczenia.

Spetnienie w/w kryterium oceniane jest w skali 0-1, nie spetnia-spetnia. Brak wymaganego oswiadczenia skutkowaé
bedzie odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy przed zawarciem umowy, moze zazadac przedtozenia dowoddw spetniania powyzszych wymagan.

2.  Zakres wykluczenia
Zamowienie publiczne nie moze by¢ udzielone osobom/podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w
szczegdblnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akc;ji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawca podpisujgc oferte oswiadcza spetnienie ww. warunku.

V. Termin realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zamdwienia: kwiecien — czerwiec 2021 r. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ zmiany terminu realizacji
ustugi. Szczegétowy harmonogram zostanie przekazany Zamawiajagcemu, najpdzniej 10 dni przed rozpoczeciem zajeé.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany harmonogram prowadzenia szkolenia z podaniem innego terminu
z 5 dniowym wyprzedzeniem.

VI. Zasady udziatu w postepowaniu i realizacji zamodwienia:

1. Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
2. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) $wiadczenia ustugi zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia;

b) niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o kazdym Uczestniku, ktéry opuszcza zajecia lub posiada
innego rodzaju zalegtosci;

c) przekazania Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od zakonczenia realizacji zadania: raportéw z wykonanych
prac wraz z zatacznikami oraz dokumentacje z przeprowadzonej weryfikacji wiedzy (tj. wydruki z
przeprowadzonych testéw on-line, kopii wydanych zaswiadczen/ certyfikatow);

d) przestrzegania stosowania wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z pdzniejszymi zmianami.

3. Cena powinna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi, zgodnie z zakresem zadan
przedstawionym w pkt. lll zapytania ofertowego.

4. Cena zawiera réwniez wszystkie koszty podatkowe, ubezpieczeniowe i inne obcigzenia budzetowe lezace po
stronie Zamawiajacego zwigzane z zawarciem umowy zlecenia na ww. ustuge.

5. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

6. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
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7. Zamawiajacy do powyzszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury odwotan.
8. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy w zakresie:
a) zmiany obowigzujgcych przepisow, jezeli konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego
stanu prawnego;
b) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub zalecen Instytucji,
ktora przyznata srodki na sfinansowanie umowy;
c) nastgpi zmiana stawki podatku od towardw i ustug na asortyment stanowiacy przedmiot umowy;
d) zmiany terminu realizacji umowy gdy wystapig okolicznosci uniemozliwiajace realizacje umowy we
wskazanym terminie
e) sposobu realizacji umowy w sytuacji wystapienia sity wyiszej (tj. wojny, stany nadzwyczajne, kleski
zywiotowe, epidemie, ograniczenia zwigzane z kwarantanng, embargo, rewolucje, zamieszki i strajki,
pozar) uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z jej postanowieniami.
W tym przypadku Zamawiajgcy dopuszcza zmiane terminu realizacji umowy, modyfikacje przedmiotu
umowy.
9. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ustalone w oparciu o faktyczng liczbe zgtoszonych oséb.
10. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy strony ustalajg stosowanie nastepujgcych kar
umownych:

a) W przypadku odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca, Wykonawca
zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10% tgcznej wartosci brutto przedmiotu umowy,
okreslonej w §4 ust. 1 umowy.

b) W przypadku, gdy na dzien zlecenia przelewu rachunek bankowy Wykonawcy okreslony na fakturze nie
figuruje w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96 b ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug,
Wykonawca zaptaci kare w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto okreslonej na fakturze — jesli dotyczy.

11. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne.

12. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczacych dziatalnosci Zamawiajgcego.

13. Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie, bez podawania przyczyny.

VIl. Termin ztozenia oferty:
Termin ztozenia ofert: 20.04.2021 r. do godziny 10.00.

VIil. Termin zwiazania ofertg:
Okres zwigzania ofertg wynosi 14 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

IX. Sposdb przygotowania i ztozenia oferty:
1. Oferta musi by¢ ztozona w terminie i w miejscu wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Oferta powinna zostac przygotowana na druku stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego. Do oferty
nalezy zatgczy¢ podpisang klauzule informacyjng RODO stanowigcg zatgcznik nr 3.
3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Oferta musi by¢ przedstawiona w jezyku polskim.
5. W przypadku, gdy zatgcznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢ ona potwierdzona przez Wykonawce za
zgodno$¢ z oryginatem poprzez dodanie adnotacji: ,za zgodno$¢ z oryginatem” iumieszczenie podpisu

upowaznionego przedstawiciela.

6. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

8. Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjgtkiem miejsc stuzgcych do
wypetnienia oferty.

9. Oferta wymaga podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania podmiotu sktadajacego zgodnie z wymaganiami
ustawowymi. Jesli oferte podpisuje inna osoba (np. petnomocnik), Wykonawca zobowigzany jest razem z ofertg
przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo.

10. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rGwnoznaczne z jej odrzuceniem,
ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.
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X. Miejsce i sposdb sktadania ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z powyzszych form:
- skan podpisanych dokumentéw  za posrednictwem poczty  elektronicznej na adres:
badz.kompetentny@mail.umcs.pl,
- za posrednictwem poczty lub kuriera w formie pisemnej w zamknietej kopercie (opakowaniu).

Na kopercie (opakowaniu) powinny widnie¢ nazwa i adres Zamawiajgcego oraz nastepujgce oznaczenie:
»Ustuga przeprowadzenia szkolenia pn. Agent celny. Nie otwierac przed dniem 20.04.2021 r. godz. 10.00”
-poprzez Baze Konkurencyjnosci www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
2. Na kopercie nalezy podac rowniez nazwe i adres Wykonawcy lub pieczec¢ firmowa Wykonawcy.
3. Miejsce ztozenia oferty:
Biuro projektu ,,Bgdz kompetentny i atrakcyjny na rynku pracy”
Dom Studencki ,,lkar”
ul. Czwartakéw 15 pok. 8
20-045 Lublin
tel.: 81 537 58 49
Biuro czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.15 - 15.15.

Dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe/y uprawnione do sktadania os$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

XI. Rozstrzygniecie zapytania ofertowego:
1. Informacja o rozstrzygnieciu zapytania ofertowego zostanie umieszczona w Bazie Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
2. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
3. Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana, Zamawiajacy
przed zawarciem umowy zazgda przedtozenia umowy regulujgcej wspoétprace tych Wykonawcow.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny.

5. Wykonawca (osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej), ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu wypetnionych
i podpisanych oswiadczen, stanowigcych zatacznik nr 4 i zatgcznik nr 5 do Zapytania.

6. Brak przedtozenia oswiadczer wskazanych w pkt 5. powyzej przed podpisaniem umowy traktowany bedzie jako
odmowa jej podpisania.

XIl. Kryteria oceny ofert:
I. Kryterium oceny ofert jest:
Cena —100%.

Cena:

Ocena ztozonych ofert wg kryterium ,,Cena”, dokonana zostanie wedtug nastepujgcego wzoru:
C=Cn/Cox100

gdzie:

C — przyznane punkty w ramach kryterium cena

Cn — najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd waznych ofert

Co — cena oferty ocenianej

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 100 pkt.

Zamawiajacy prosi o podanie ceny uwzgledniajacej:

- wszystkie obcigzenia publicznoprawne wynikajace z przepiséw prawa,

- wszelkie niezbedne koszty realizacji przedmiotu zamodwienia, w tym m.in. koszty materiatéw dla uczestnikow
(przygotowanych w formie elektronicznej).

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw C.
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UWAGA: Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ podjecia negocjacji w przypadku, gdy podana kwota brutto
przekroczy budzet projektu przewidziany na realizacje ustugi. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdac
od Wykonawcow wyjasnien oraz dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdy jego etapie bez podawania przyczyny.

Xlll. Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajacego:
Katarzyna Nowosad —tel. 81 537 58 49, e-mail: katarzyna.nowosad @mail.umcs.pl

Zatqczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 3 - Wzdér umowy z podmiotem prowadzgcym dziatalnosci gospodarczej
Zatacznik nr 3 a - Wzdér umowy z podmiotem nie prowadzgcym dziatalnosci gospodarczej
Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna RODO

Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie do celéw ubezpieczeniowych (osoba fizyczna)

Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie do celéw podatkowych (osoba fizyczna)
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