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Krasnik, 08.04.2021 r.

Projekt ,Z nowa energig na lubelskim rynku pracy”
realizowany przez ITEB Beata Mierzejewska w partnerstwie z HDA — Centrum Szkolenia, Doradztwa finansowego i Biznesu Hubert Durlik

na podstawie Umowy nr RPLU.09.01.00-06-0109/19-00 zawartej z Wojewddztwem Lubelskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Lublinie
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020, Priorytet 9 Rynek pracy,
Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa, wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/NE/SZKOL/2021
w przedmiocie organizacji i przeprowadzenia szkolern zawodowych kwalifikacyjnych
w ramach projektu ,,Z now3 energig na lubelskim rynku pracy”

realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego 2014-2020,
Priorytet 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa

Projekt pn.,Z nowa energig na lubelskim rynku pracy” realizowany jest przez Beate Mierzejewskg, prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza pod firmg ITEB Beata Mierzejewska w Domaradzu 253A, NIP 8321932013, w
partnerstwie z Hubertem Durlikiem, prowadzacym dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg HDA — Centrum
Szkolenia, Doradztwa finansowego i Biznesu Hubert Durlik w Kielcach, ul. Lesna 1A, NIP: 9590808310 (Partner),
na podstawie umowy o dofinansowanie nr RPLU.09.01.00-06-0109/19-00 zawartej z Wojewddztwem
Lubelskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Lublinie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Lubelskiego 2014-2020, Priorytet 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zamawiajacy:

Beata Mierzejewska, prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg ITEB Beata Mierzejewska w Domaradzu,
Domaradz 253A, 36-230 Domaradz

NIP: 8321932013, REGON: 364372432

e-mail: znowaenergia@gmail.com

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Beata Mierzejewska — Koordynator projektu, telefon
kontaktowy: 536 279 023 (od pon. do pt. w godz. od 8.00 do 16.00), e-mail: znowaenergia@gmail.com

I. Tryb udzielenia zamoéwienia

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” Rozdziat 6. Wspdlne warunki
i procedury w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw, Podrozdziat 6.5. Zamdwienia udzielane
w ramach projektéw, Sekcja 6.5.2 Zasada konkurencyjnosci.

Il. KOD CPV
Wspdlny Stownik Zamoéwier (CPV): 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe, 80530000-8 — Ustugi szkolenia
zawodowego

lll. Oferty czesciowe, podwykonawstwo

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych, obejmujgcych poszczegdlne szkolenia
zgodnie z podziatem wskazanym w pkt. IV.1 zapytania ofertowego.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce realizacji czesci zamodwienia


http://www.cpv.com.pl/grupa,71313000-5.html
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podwykonawcy. Nie jest dopuszczalne powierzenie podwykonawcy realizacji catosci zamowienia. Za
podwykonawce w rozumieniu zapytania ofertowego nie uwaza sie instytucji walidujgcej lub
certyfikujacej wskazanej w Zataczniku nr 5 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie Wykonawcy oraz
trenera wykonujacego swoje obowigzki osobiscie na podstawie umowy zawartej z Wykonawca.
Wykonawca ponosi przed Zamawiajgcym peftng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania
podwykonawcy zwigzane z realizacja powierzonego mu przedmiotu zamdwienia.

W razie zamiaru powierzenia podwykonawcy realizacji czesci przedmiotu zamdwienia, Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania w ofercie, realizacja ktdérej czesci zamdwienia powierzona zostanie
podwykonawcy, ze wskazaniem nazwy, adresu, nr. NIP i REGON podwykonawcy.

W razie wskazania podwykonawcy w ofercie, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty
dokumenty dotyczace podwykonawcy, ktérych wymég przedtozenia wynika z niniejszego zapytania
ofertowego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia i termin realizacji umowy:

1. Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

organizacje i przeprowadzenie dla 58 uczestnikéw Projektu pn. ,Z nowa energig na lubelskim rynku pracy”

’

szkolen zawodowych kwalifikacyjnych prowadzacych do uzyskania kwalifikacji zawodowych. Dobdr szkolen dla
Uczestnikow Projektu zostat dokonany w trakcie spotkan z doradcg zawodowym, w oparciu o przeprowadzong
przez niego diagnoze obejmujacg potrzeby i mozliwosci Uczestnikdw projektu, w tym umiejetnosci,
predyspozycje, zainteresowania i mozliwos¢ podjecia pracy w danym zawodzie/na danym stanowisku oraz
zapotrzebowania na kwalifikacje na regionalnym rynku pracy (indywidualnie wg potrzeb uczestnikéw) oraz na
podstawie opracowanego dla kazdego Uczestnika projektu Indywidualnego Planu Dziatania (IPD).

Tematyka szkolen, liczba uczestnikdw, minimalny wymiar godzinowy:

,Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych” dla 20 uczestnikdw Projektu w Zamosciu, w wymiarze

min.

120h

Minimalny zakres tematyczny szkolenia:

1.

10.

11.

Przyjecia pracownika do pracy — dokumentacja zwigzana z zatrudnieniem i pracownicza,
kwestionariusze osobowe, badania lekarskie, akty osobowe, bezpieczenstwo i higiena pracy
Nawigzanie stosunku pracy — istota stosunku pracy, umowa o prace na tle innych uméw, umowa o
prace, zlecenie, o dzieto, agencyjna, kontakt menedzerski

Czas pracy — pojecia zwigzane z czasem pracy, systemy i rozktady czasu pracy, skrocenie czasu pracy,
praca ponadnormatywna

Rozwigzanie stosunku pracy — rozwigzanie umowy na mocy porozumienia stron, za wypowiedzeniem,
bez wypowiedzenia przez pracodawce i pracownika, inne sposoby rozwigzania umowy o prace,
wygasniecie stosunku pracy

Swiadectwo pracy — informacje ogélne, obowiagzek wydania $wiadectwa pracy, sprostowanie i treéé
Swiadectwa pracy, obowigzek wydawania swiadectw pracy przy umowach terminowych

Urlop wypoczynkowy — prawo do urlopu, jego wymiar i plan urlopdw, pierwszy urlop, wliczanie
okresdw nauki przy ustalaniu wymiaru urlopu, urlop niepetnoetatowcdw, urlop na zadanie,
ekwiwalent za urlop

Wynagrodzenie ze stosunku pracy —istota, sktadniki i systemy wynagrodzen za prace, dokumentacja
wynagrodzen, obowigzki pracodawcy w zakresie rozliczen publicznoprawnych, wynagrodzenie za
prace ponadnormatywna

Wynagrodzenie za czas niewykonywania pracy — wynagrodzenie i ekwiwalent za urlop wypoczynkowy,
odszkodowania, odprawy, dodatki oraz inne naleznosci pracownicze

Wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby — prawo do wynagrodzenia
chorobowego, zasady obliczania wynagrodzenia za chorobe (i zasitku), ujecie sktadkowe i podatkowe
Swiadczenie chorobowe dla pracownikéw — informacje ogdlne, zasitek chorobowy, $wiadczenie
rehabilitacyjne, zasitki: wyrdwnawczy, macierzynski, opiekunczy

Przyktady naliczania wynagrodzen
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12. Wybrane programy do prowadzenia obstugi kadrowo — ptacowej i ubezpieczeniowej — Symfonia Kadry
i Ptace, Ptatnik
13. Zagadnienia dodatkowe — ogdlne zasady zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
organizacja pracy matych zespotow
Il. ,Techniki sprzedazy” dla tagcznie 28 uczestnikéw Projektu ( w tym 10 oséb w Tomaszowie Lubelskim , 18
0s6b w Zamosciu), w wymiarze min. 120h
Minimalny zakres tematyczny szkolenia:
1. Nawigzywanie kontaktéw handlowych, budowanie profesjonalnego wizerunku handlowca
Poznanie klientow i badanie potrzeb klienta
Pozyskiwanie klientéw, sposoby utatwiajgce zdobywanie i utrzymanie sympatii klientow,
Prezentacja oferty handlowej i skuteczne przedstawianie cen
Mowa ciata w kontaktach handlowych
Prowadzenie rozmdw z trudnymi klientami oraz w przypadku obiekcji
Negocjacje cenowe i jezyk korzysci
Obstuga kasy fiskalnej
Finalizowanie sprzedazy, obstuga posprzedazowa

WO N~ WN

1l. ,,Pracownik obstugi biurowej” dla 10 oséb w Tomaszowie Lubelskim uczestnikéw Projektu, w wymiarze
min. 120h
Minimalny zakres tematyczny szkolenia:
1. Wiedza o gospodarce — podstawy ekonomii, zasady rachunkowosci, podstawowe zagadnienia prawne,
socjologia i psychologia pracy, ogdlne przepisy BHP, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska.
2. Organizacja i funkcjonowanie biura — organizacja pracy biurowej; rodzaje, przechowywanie i
archiwizowanie dokumentow, prowadzenie i obstuga korespondencji, prowadzenie rozmoéw,
organizacja i obstuga spotkan.
3. Obstuga programéw komputerowych min. WORD, EXEL itp
4. Komputer w pracy biurowej — budowa i obstuga komputera, korzystanie z ustug internetowych;
skanowanie, tworzenie i obrébka grafiki, redagowanie i formatowanie dokumentéw, wykonywanie
obliczen, korzystanie z baz danych.
5. Technika biurowa — urzadzenia i sprzet biurowy, urzadzenia i sprzet pomocniczy.

1 godzina szkolenia oznacza godzine dydaktyczng (45 minut).
Liczba godzin moze ulec zmianie ze wzgledu na ewentualne zmiany w obowigzujacych przepisach.

Cel szkolen: uzyskanie przez uczestnikéw Projektu kwalifikacji zawodowych w rozumieniu zatacznika do
Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programdéw operacyjnych na lata 2014-2020 — Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji
w ramach projektéw wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Kwalifikacja to okreslony zestaw efektdw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji
spotecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne,
zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji
oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong do certyfikacji.

Uzyskanie kwalifikacji nastapi po ukoriczeniu szkolenia, w wyniku walidacji i certyfikacji.

Walidacja obejmuje identyfikacje i dokumentacje posiadanych efektéw uczenia sie oraz ich weryfikacje
w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji. Walidacja powinna by¢ prowadzona w sposdb trafny
(weryfikowane sg te efekty uczenia sie, ktére zostaty okreslone dla danej kwalifikacji) i rzetelny (wynik
weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu, metod oraz oséb przeprowadzajgcych walidacje).

Certyfikowanie to procedura, w wyniku ktérej osoba uczaca sie otrzymuje od upowaznionej instytucji formalny
dokument stwierdzajacy, ze osiggneta okreslong kwalifikacje. Certyfikowanie nastepuje po walidacji, w wyniku
wydania pozytywnej decyzji stwierdzajgcej, ze wszystkie efekty uczenia sie wymagane dla danej kwalifikacji
zostaty osiggniete.
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Zdobycie kwalifikacji w ramach szkolen objetych przedmiotem zamdwienia poprzedzone bedzie procesem
sprawdzania (walidacji), tj. egzaminem zewnetrznym dla uczestnikow, przeprowadzonym przez uprawniong
instytucje (Wykonawce lub podmiot, ktéremu Wykonawca powierzy przeprowadzenie walidacji), zakonczonym
certyfikacja, tj. uzyskaniem certyfikatu lub innego odpowiedniego dokumentu potwierdzajgcego kwalifikacje,
wydanego przez instytucje certyfikujaca, tj. Wykonawce lub inng instytucje uprawniong do certyfikacji. Aby
zapewnié¢ jakos¢ walidacji i certyfikowania, instytucje certyfikujgce muszg zapewni¢ rozdzielenie proceséw
ksztatcenia i szkolenia od walidacji.

Jezeli instytucjg certyfikujagca w ramach danego szkolenia, na ktére Wykonawca sktada oferte, nie bedzie
uprawniona jednostka systemu oswiaty i szkolnictwa wyzszego lub organ wtadzy publicznej lub samorzadu
zawodowego, aby dokument, jaki zostanie wydany uczestnikom projektu w wyniku walidacji i certyfikacji,
mozna byto uzna¢ za potwierdzajgcy kwalifikacje, musi by¢ dokumentem uznawanym przez Instytucje
Posredniczaca (Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie) lub Instytucje Zarzadzajacg Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego za dokument potwierdzajacy kwalifikacje lub, jezeli dokument lub
instytucja certyfikujgca nie zostaly jeszcze formalnie uznane przez ww. instytucje, muszg zosta¢ spetnione
tacznie nastepujgce warunki:

1. Dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji zawiera opis efektow uczenia sie.

2. Proces ksztatcenia oraz walidacji jest realizowany z zapewnieniem rozdzielnosci funkcji

3. Dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej branzy/sektorze,
tzn. otrzymat pozytywne rekomendacje od:

a) co najmniej 5 pracodawcow danej branzy/ sektorow lub

b) zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcow danej branzy/sektoréw.

Szkolenia beda prowadzone w trybie stacjonarnym, w czasie dostosowanym do mozliwosci Uczestnikow
Projektu, w dni powszednie i soboty w wymiarze $r. 8h/dzien.

Szkolenia muszg by¢ dopasowane do poziomu uczestnikdéw — obowigzkowe jest zbadanie wyjsciowego poziomu
wiedzy i umiejetnosci uczestnikdbw w danym obszarze szkoleniowym i dostosowanie do niego programu
szkolenia oraz metod pracy.

Programy szkoleniowe muszg by¢ opisane w jezyku efektéw uczenia sie.

Podczas szkolenia wykorzystywane muszg by¢ réznorodne, angazujgce uczestnikow metody ksztatcenia oraz
Srodki i materialy dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i sytuacji oséb uczacych sie.

W przypadku udziatu w szkoleniu oséb z niepetnosprawnoscig, musi zosta¢ zapewniona petna dostepnosc sal
szkoleniowych, sprzetu wykorzystwanego podczas szkolenia, materiatéw szkoleniowych; sposéb prowadzenia
szkolenia i tresci merytoryczne szkolenia muszg by¢ dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia.

2. Uczestnikami Projektu sg osoby zakwalifikowane przez Zamawiajgcego do udziatu w projekcie, tj.:

osoby pozostajgce bez zatrudnienia, w tym znajdujace sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy, tj.
osoby w wieku 50 lat i wiecej, kobiety, osoby z niepetnosprawnoscig, osoby dtugotrwale bezrobotne, osoby z
niskimi kwalifikacjami oraz bezrobotni mezczyzni w wieku 30-49 lat, ktorzy nie nalezg do ww. kategorii
uczestnikdw projektu.

3. Informacje dodatkowe:

1. Szkolenia bedg prowadzone w :
Czes$¢ | —Zamosc (20 oséb)
Cze$¢ Il — Tomaszdw Lubelski (10 oséb) Zamos¢ (18 oséb)
Czes¢ lll- Tomaszéw Lubelski (10 osdb)

2. Termin realizacji umowy: od dnia podpisania umowy pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcga do dnia
czerwca 2021 r. Podpisanie umowy z Wykonawcg planowane jest na kwiecien 2021 r.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia, przy czym
zakonczenie realizacji zamodwienia nastgpi nie pdzniej niz do dnia zakonczenia realizacji Projektu, tj. do
dnia 31.03.2022 r., podyktowang prawidtowg i terminowga realizacjg projektu badZ na skutek
wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego (ktorych nie mozna byto
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przewidziec), w szczegdlnosci, jezeli w zwigzku z sytuacjg epidemiczng (epidemia wirusa SARS-CoV-2
(koronawirus)) i obowigzujgcymi obostrzeniami, nie bedzie mozliwa realizacja przedmiotowego
szkolenia w trybie stacjonarnym w zatozonym terminie. Termin realizacji kazdego szkolenia wymaga
akceptacji Zamawiajgcego (Harmonogram szkolenia) przynajmniej na 3 dni przed planowanym
rozpoczeciem danego szkolenia. O wszelkich ewentualnych zmianach Wykonawca bedzie
informowany na biezgco.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostosowania liczebnosci grupy szkoleniowej do aktualnej sytuacji
epidemicznej i obowigzujacych obostrzen, w tym, w razie koniecznosci, podziatu oséb skierowanych na
dane szkolenie na mniejsze podgrupy.

W trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia Wykonawca musi zapewni¢ wszelkie wymagane i
niezbedne srodki bezpieczenstwa i ostroznosci zwigzane z pandemig koronawirusa SARS-CoV-2.
Uczestnicy skierowani na szkolenia objete niniejszym zapytaniem ofertowym zobowigzani sg do
uczestnictwa we wszystkich formach wsparcia oferowanych oferowanego w ramach projektu ,,Z nowa
energig na lubelskim rynku pracy” zgodnie z zaplanowang sciezka IPD dla danego uczestnika. W zwigzku
z czym Zamawiajgcy nie wyklucza sytuacji naktadania sie wsparcia. W powyzszej sytuacji Wykonawca
zobowigzany bedzie dostosowaé¢ harmonogramy szkolern do termindw niekolidujgcych z pozostatym
wsparciem w ramach projektu. Majgc na uwadze powyzsze Zamawiajgcy nie wyklucza koniecznosci
podziatu osdb skierowanych na poszczegdlne szkolenia na mniejsze podgrupy.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikow
danego szkolenia wskazanej w pkt. IV.1, po wcze$niejszym uzgodnieniu z Wykonawca.

4. W ramach zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

1.

Zapewnienia Uczestnikom Projektu szkolen konczacych sie uzyskaniem kwalifikacji zawodowych,
o wskazanym w zapytaniu ofertowym min. zakresie tematycznym, zrealizowanych z zachowaniem
wysokich standardéw jakosciowych, w sposdb zapewniajgcy osiggniecie zaktadanych celdw,
zakonczonych walidacjg i certyfikacjg spetniajgcg warunki okreslone w zapytaniu ofertowym, w
wyniku ktorej Uczestnicy otrzymajg certyfikaty lub inne odpowiednie dokumenty potwierdzajace
nabyte kwalifikacje zawodowe.
Niezwtocznego przekazywania Zamawiajagcemu w formie telefonicznej lub e-mail, informacji
o kazdym Uczestniku, ktdry opuszcza zajecia lub posiada innego rodzaju zalegtosci.
Oznaczania dokumentéw zwigzanych z realizacjg szkolen zgodnie z zasadami okreslonymi
w nastepujgcych dokumentach: Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych
polityki spdjnosci na lata 2014-2020, Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informac;ji i promocji.
Zapewnienia sal szkoleniowych. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ sale szkoleniowe na potrzeby
prowadzenia szkoler dostosowane takze do wymagan osdb z niepetnosprawnosciami, oraz posiadajace
niezbedne wyposazenie do przeprowadzenia szkolen objetych oferta Wykonawcy. Sale szkoleniowe
powinny znajdowac sie w budynku (budynkach) pozbawionym barier architektonicznych dla osdéb z
niepetnosprawnosciami, zlokalizowanym w dogodnym punkcie komunikacyjnym. Wykonawca musi
dysponowac wtasciwym wyposazeniem niezbednym do prowadzenia szkolen, zgodnie z zakresem
szkolenia objetego oferta Wykonawcy. Sala szkoleniowa musi byé wyposazona w odpowiednig liczbe
stotéw i krzeset, posiada¢ zaplecze sanitarne, a takie wtasciwe oswietlenie: dostep do sSwiatta
dziennego oraz catodobowe oswietlenie umozliwiajgce swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie - a
zarazem mozliwos¢ zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialnej. Sala szkoleniowa powinna
spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa, BHP, sanitarne, ppoz oraz posiada¢ odpowiednig akustyke
i ogrzewanie. W zwigzku z panujacg pandemig koronawirusa uktad przestrzenny sali szkoleniowej (tzw.
set-up, tj. m.in. ustawienie krzeset, stotdow, etc.) powinien zosta¢ zorganizowany w sposéb
zapewniajacy fizyczng odlegtos¢ miedzy uczestnikami szkolenia nie mniejszg niz 1,5 metra. Nalezy
utrzymywac w pomieszczeniach dobrg wentylacje, nalezy czesto je wietrzy¢ (szczegdlnie przed, jak i po
samym szkoleniu) oraz kompleksowo my¢ / sprzataé przy wykorzystaniu odpowiednich $rodkéw
czyszczacych miejsca realizacji szkolenia, w tym stoliki, kreszta, sprzet, klamki, zaréwno przed
rozpoczeciem, jak i po zakonczeniu szkolenia (niezwtocznie).
Poinstruowania uczestnikdw szkolenia, ze w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawow
5



10.

11.

12.

13.

14.

Fundusze Rzeczpospolita .. lubelskie Unia Europejska

Europejskie bl S L -
Program Regionalny - Polska *1 Smaéﬁ fy(‘“?; Europejski Fundusz Spoteczny

chorobowych w dniu szkolenia nie powinni na nie przychodzi¢, powinni pozosta¢ w domu,
postepowaé zgodnie z zaleceniami Gtéwnego Inspektora Sanitarnego / Ministerstwa Zdrowia i
skontaktowaé sie niezwtocznie z lekarzem lub powiatowg stacjg sanitarno-epidemiologiczng,
oddziatem zakaznym, a w razie pogorszenia sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i
poinformowac¢ o swoich objawach.

Zapewnienia wtasciwego wyposazenia i sprzetu niezbednego do prowadzenia zajeé, zgodnie
z zakresem szkolenia objetego oferta Wykonawcy. Sprzet powinien spetnia¢ wszelkie wymogi
bezpieczenstwa.

Zapewnienia uczestnikom szkolenia badan lekarskich/psychologicznych — o ile s3 wymagane ze
wzgledu na przedmiot szkolenia.

Przedstawienia Zamawiajgcemu materiatdw szkoleniowych opartych na programie szkolenia
zataczonym przez Wykonawce do oferty w formie np.: prezentacji w formacie Power Point, skryptu
dla danego szkolenia, podrecznika, do akceptacji przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w ciggu 5 dni
roboczych od dnia podpisania umowy. Materiaty szkoleniowe musza zawiera¢ podsumowanie tresci
szkolenia i odwotfania do Zrédet wiedzy, na ktérej zostato ono oparte, z poszanowaniem praw
autorskich. Zamawiajgcy jest uprawniony do zgtoszenia zastrzezen do przedtozonych materiatéw
szkoleniowych. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego i przedtozyc
skorygowane materiaty szkoleniowe w ciggu 2 dni od dnia otrzymania zastrzezen Zamawiajgcego.
Materiaty szkoleniowe powinny odpowiadac¢ potrzebom i mozliwosciom uczestnikow szkolen.
Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia przygotowanych materiatéw szkoleniowych znakiem Unii
Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich, oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa
Lubelskiego oraz barwami RP (umieszczanie barw RP dotyczy wytacznie materiatow w wersji
petnokolorowej). Papier zawierajgcy stosowne logotypy zostanie udostepniony Wykonawcy przez
Zamawiajacego w wersji elektronicznej.

Zapewnienia materiatow szkoleniowych dla uczestnikow szkolenia na wtasnos¢ w pierwszym dniu
danego szkolenia (prezentacja/podrecznik/skrypt zaakceptowany przez Zamawiajgcego, notes,
dtugopis, teczka).

Opracowania aktualnego harmonogramu kazdego szkolenia, zawierajgcego daty, godziny i miejsce
prowadzenia szkolenia i przekazanie go Zamawiajgcemu do akceptacji co najmniej na 5 dni przed
rozpoczeciem danego szkolenia. Zamawiajacy jest uprawniony do zgtoszenia zastrzezen do
przedtozonego harmonogramu. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego i
przedtozy¢ skorygowany harmonogram w ciggu 1 dnia od dnia otrzymania zastrzezen Zamawiajgcego.
Zapewnienia cateringu dla uczestnikéw szkolenia (obiad, serwis kawowy) w kazdym dniu szkolenia.
Obiad powinien by¢ jednodaniowy (drugie danie) + napoje. W sktad serwisu kawowego powinna
wchodzi¢: kawa, herbata, woda, soki, mleko/$mietanka do kawy, ciastka kruche. W przypadku
istnienia szczegdlnych wymagan dietetycznych uczestnikdw szkolenia, Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce z odpowiednim wyprzedzeniem o koniecznosci zapewnienia positkdw spetniajgcych
wymagania szczegdlne (dieta bezmiesna, bezglutenowa itp.).

Przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego po zakonczeniu szkolenia i wydania uczestnikom
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia na wzorze Wykonawcy, zawierajgcego logotypy i inne oznaczenia
zgodne z wymaganiami wskazanymi w pkt. 8 powyze;j.

Zapewnienia udziatu uczestnikow szkolenia w procesie walidacji i certyfikacji, tj. zorganizowanie
egzaminu zewnetrznego dla uczestnikow szkolenia (co najmniej 2 podejscia do egzaminu dla kazdego
uczestnika) i wydanie uczestnikom, ktérzy zdali egzamin, certyfikatu lub innego odpowiedniego
dokumentu potwierdzajgcego kwalifikacje albo powierzenie walidacji i/lub certyfikacji innej
uprawnionej instytucji walidujgcej/certyfikujgcej, w sposéb zapewniajagcy nadanie kwalifikacji
uczestnikom szkolenia zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej dla kazdego szkolenia, tj.:

- dziennik zaje¢,

— lista obecnosci,

- lista potwierdzajaca odbiér materiatéw szkoleniowych,

- lista potwierdzajaca skorzystanie z cateringu,
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- lista potwierdzajaca przystgpienie do egzaminu wewnetrznego,

- protokdt z przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego,

- rejestr wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia wraz z. kserokopiami tych zaswiadczen,

- lista potwierdzajaca odbidr przez Uczestnikdw szkolenia zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia,

- lista potwierdzajgca przystgpienie do egzaminu zewnetrznego,

- protokdt z przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego,

- rejestr wydanych certyfikatéw lub innych dokumentédw potwierdzajagcych uzyskanie kwalifikacji
przez uczestnikdw, zawierajgcy: numer, imie i nazwisko oraz nr PESEL uczestnika szkolenia oraz
nazwe szkolenia i date wydania dokumentu wraz z kserokopiami tych certyfikatow lub innych
dokumentdéw potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji przez uczestnikow,

- lista potwierdzajgca odbidr certyfikatow lub innych dokumentéw potwierdzajgcych uzyskanie
kwalifikacji przez uczestnikow.

15. Dostarczenia petnej dokumentacji szkolenia zgodnie z pkt. 14 do Biura Projektu w ciggu 3 dni
roboczych od zakonczenia szkolenia, a w przypadku podziatu uczestnikdw na mniejsze grupy,
zakonczenia szkolenia dla danej grupy. W przypadku dtuzszego oczekiwania na wydanie certyfikatu
przez Instytucje certyfikujgcg, Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego dostarczenia, jednak
w okresie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia zakonczenia szkolenia a w przypadku podziatu uczestnikéw
na mniejsze grupy, zakonczenia szkolenia dla danej grupy -rejestru wydanych certyfikatow lub innych
dokumentow potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji przez uczestnikdw, zawierajgcego: numer, imie
i nazwisko oraz nr PESEL uczestnika szkolenia oraz nazwe szkolenia i date wydania dokumentu wraz z
kserokopiami tych certyfikatéw lub innych dokumentéw potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji
przez uczestnikdw oraz listy potwierdzajacej odbior certyfikatow lub innych dokumentow
potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji przez uczestnikow.

16. Archiwizowania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z przedmiotem zamdwienia co najmniej w okresie
wynikajagcym z obowigzujacym przepisow prawa, w sposdb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé
i bezpieczenstwo. Dokumentacja bedzie archiwizowana pod adresem Wykonawcy wskazanym
w umowie zawartej z Zamawiajagcym. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz
w przypadku zawieszenia lub zaprzestania dziatalnosci przez Wykonawce przed terminem wskazanym
w zdaniu pierwszym, Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajgcego pisemnie o
miejscu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

17. Zapewnienia Zamawiajagcemu oraz Instytucji Posredniczacej i innym upowaznionym instytucjom
wgladu do dokumentéow (w tym dokumentdw elektronicznych) zwigzanych z realizacjg ustug
w ramach projektu, w tym dokumentdéw finansowych oraz w okresie realizacji zamdwienia, petnego
dostepu do obiektdw i pomieszczen, w ktdrych realizowane sg szkolenia.

V. Warunki udziatu w postepowaniu.
Do udziatu w postepowaniu mogg przystagpic Wykonawcy spetniajgcy tgcznie nastepujgce warunki
(niespetnienie co najmniej jednego z warunkow spowoduje wykluczenie z postepowania):

» Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, tj.: posiadajg aktualny wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Nalezy ztozy¢ aktualne potwierdzenie wpisu Wykonawcy - instytucji szkoleniowej do RIS prowadzonego
przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej (nie starsze niz 1
miesigc) w postaci Informacji o wpisie instytucji szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) wraz
ze Szczegdtowymi informacjami o wybranej instytucji szkoleniowe;.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawecy realizacje obowigzkéw merytorycznych sktadajacych
sie na przedmiot zamowienia, Zamawiajacy wymaga spetnienia ww. warunku takze przez podwykonawce.
W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
aktualnego potwierdzenia wpisu podwykonawcy bedacego instytucjg szkoleniowg do RIS prowadzonego
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przez Wojewddzki Urzad Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej. Potwierdzenie
wpisu podwykonawcy do RIS powinno spetnia¢ ww. warunki przewidziane dla potwierdzenia wpisu
Wykonawcy do RIS.

Jezeli Wykonawca nie zataczy do oferty dokumentéw  potwierdzajgcych  wpis  do
RIS, o  ktérych  mowa  powyzej, weryfikacja  spetnienia  ww. warunku  dokonana
zostanie przez Zamawiajagcego na  podstawie informacji odpowiednio o  Wykonawcy
i/lub podwykonawcy dostepnych na stronie internetowej: http://stor.praca.gov.pl/portal/#/ris, w
Informacji o wpisie instytucji szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) wraz ze
Szczegotowymi informacjami o wybranej instytucji szkoleniowej.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie kryterium
spetnia-nie spetnia. Brak spetnienia warunku skutkowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucona.

» Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje zamdwienia, tj.: posiadajg
optacong polise odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, wazng na dzien ztozenia
oferty, o wartosci sumy gwarancyjnej nie mniejszej niz:

- cze$¢ 1 —20 000 zt

- cze$¢ 11—28 000 zt

- cze$¢ I11-10 000 zt

Weryfikacja spetnienia warunku:

Warunek weryfikowany bedzie na podstawie przedtozonej przez Wykonawce kopii polisy
odpowiedzialnosci cywilnej, poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Z dokumentow zatgczonych do
oferty powinno wynikac, ze polisa zostata optacona. Jezeli Wykonawca sktada oferte na realizacje wiecej
niz 1 czes¢ zamowienia, zobowigzany jest do przedtozenia polisy odpowiedzialnosci cywilnej o wartosci
sumy gwarancyjnej nie mniejszej niz najwieksza wartos¢ sumy gwarancyjnej wymagana sposréd tych
czesci zamowienia, ktérych dotyczy oferta Wykonawcy.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie kryterium
spetnia-nie spetnia. Brak spetnienia warunku skutkowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

» Posiadajg doswiadczenie w realizacji szkolerr zawodowych kwalifikacyjnych
Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie w
w realizacji szkoledn zawodowych kwalifikacyjnych, tj. szkoler koriczacych sie uzyskaniem kwalifikacji
zawodowych, w okresie 5 ostatnich lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci przez Wykonawce jest krétszy —w tym okresie.

Przez co najmniej 2 letnie doswiadczenie w realizacji szkolenn zawodowych kwalifikacyjnych w okresie 5
ostatnich lat przed uptywem terminu sktadania ofert rozumie sie okres co najmniej 24 miesiecy realizacji
szkolen nastepujacych bezposrednio po sobie lub z przerwami — suma miesiecy doswiadczenia w okresie
ostatnich 5 lat. Okres 5 ostatnich lat przed terminem skfadania ofert oznacza 60 miesiecy liczac wstecz od
dnia bedacego dniem uptywu terminu skfadania ofert w niniejszym postepowaniu. Za szkolenia
zrealizowane w okresie 5 lat przed terminem sktadania ofert uwaza sie szkolenia, ktére w tym okresie
zostaty zakonczone (zostaty nabyte kwalifikacje zawodowe przez uczestnikdw), nawet jezeli ich rozpoczecie
nastgpito wczesniej.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Warunek posiadania doswiadczenia w realizacji szkolern weryfikowany bedzie na podstawie informacji
zawartych w zatgczonym do oferty Oswiadczeniu potwierdzajgcym doswiadczenie w realizacji szkolen,
ktorego wzdr stanowi Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego oraz na podstawie zatagczonych do oferty
dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy wykazane w Oswiadczeniu, ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego (np. referencje, poswiadczenia, umowy). Dokumenty
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zatgczone do oferty, dotyczace posiadanego doswiadczenia, muszg potwierdzac co najmniej okolicznosci
wskazane w Oswiadczeniu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego. Doswiadczenie
wskazane w Oswiadczeniu, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego niepotwierdzone
dokumentami zatgczonymi do oferty, nie bedzie brane pod uwage przy ustalaniu wymiaru posiadanego
doswiadczenia Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy realizacje obowigzkéw merytorycznych
sktadajacych sie na przedmiot zamodwienia,, takze podwykonawca powinien spetnia¢ warunek w zakresie
posiadania doswiadczenia opisany powyzej. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do
oferty dodatkowo oswiadczenie potwierdzajgce doswiadczenie podwykonawcy w realizacji szkolen
zawodowych kwalifikacyjnych, sporzagdzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego, podpisane przez podwykonawce oraz dokumenty potwierdzajagce doswiadczenie
podwykonawcy wykazane w Oswiadczeniu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego
(np. referencje, poswiadczenia, umowy). Dokumenty zatgczone do oferty, dotyczace posiadanego
doswiadczenia podwykonawcy, muszg potwierdza¢ co najmniej okolicznosci wskazane w Oswiadczeniu,
ktorego wzér stanowi Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego. Doswiadczenie wskazane w Oswiadczeniu,
ktorego wzoér stanowi Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego niepotwierdzone dokumentami zatgczonymi
do oferty, nie bedzie brane pod uwage przy ustalaniu wymiaru posiadanego doswiadczenia
podwykonawcy.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie kryterium
spetnia-nie spetnia. Brak spetnienia warunku skutkowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

» Dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia, tj.:

a) zorganizujg szkolenia w warunkach zapewniajacych efektywnos¢ procesu uczenia sie, odpowiednich
do celéw i formy prowadzenia zaje¢, umozliwiajace uzyskanie kwalifikacji zawodowych w wyniku
procesu walidacji i certyfikacji, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym,

b) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic co
najmniej 1 trenera do prowadzenia kazdego szkolenia, ktorego dotyczy oferta Wykonawcy. W razie
zamiaru powierzenia obowigzkow merytorycznych sktadajgcych sie na przedmiot zamowienia
zwigzanych z przeprowadzeniem szkolenia podwykonawcy, podwykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia co najmniej 1 trenera do prowadzenia danego szkolenia. Trener wyznaczony do
prowadzenia danego szkolenia musi posiadac (tgcznie):

1) wyksztatcenie wyzsze/wyzsze zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce
przeprowadzenie danego szkolenia objetego ofertg Wykonawcy,

2) co najmniej 2 — letnie doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, tj.
doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zwigzanej z przedmiotem zaméwienia i/lub
doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen zawodowych kwalifikacyjnych zbieznych z
tematyka obejmujgca przedmiot zamdwienia, w okresie 5 ostatnich lat przed terminem sktadania
ofert. Okres 5 ostatnich lat przed terminem sktadania ofert oznacza 60 miesiecy liczagc wstecz od
dnia bedgcego dniem uptywu terminu skfadania ofert w niniejszym postepowaniu. Wymodg
minimalnego 2 — letniego doswiadczenia w okresie ostatnich 5 lat rozumiany jest jako okres co
najmniej 24 miesiecy (nastepujacych bezposrednio po sobie lub z przerwami — suma miesiecy
doswiadczenia w okresie ostatnich 5 lat).

W przypadku wyboru do realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawcy, ktéry wskazat wiecej niz
1 trenera do realizacji danego szkolenia, szkolenie bedzie mogto by¢ prowadzone przez wszystkich
treneréw wskazanych w ofercie, pod warunkiem spetnienia przez tych treneréw warunku
posiadania ww. wyksztatcenia i doswiadczenia. W razie wystgpienia koniecznosci dokonania
zmiany trenera wskazanego w ofercie w okresie realizacji zamdwienia, Wykonawca zobowigzany
jest do zapewnienia trenera posiadajgcego wyksztatcenie i co najmniej takie doswiadczenie jak
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zmieniany trener, wskazany w ofercie wybranej przez Zamawiajacego, ztozonej przez Wykonawce
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajagcemu kopii dyplomu lub innych
dokumentéw/kopii certyfikatdw/zaswiadczen umozliwiajgcych przeprowadzenie szkolenia przez
nowego trenera oraz dokumentéw potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie nowego trenera,
analogicznie do dokumentdw, jakie Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg. Zmiana
trenera wskazanego w ofercie wymaga uprzedniej pisemnej akceptacji Zamawiajgcego pod
rygorem niewaznosci.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Warunek, o ktérym mowa w lit. a) powyzej, zostanie zweryfikowany na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy dotyczgcego walidacji i certyfikacji, sporzadzonego zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 5 do zapytania ofertowego, zawierajgcego nazwe szkolenia, wskazanie instytucji walidujacej (tj.
podmiotu przeprowadzajacego egzamin zewnetrzny), instytucji certyfikujgcej (tj. podmiotu wydajacego
certyfikat lub inny dokument potwierdzajacy kwalifikacje) oraz rodzaju dokumentu potwierdzajacego
kwalifikacje.

Ponadto, jezeli instytucjg walidujagcg w ramach danego szkolenia, na ktére Wykonawca sktada oferte, nie
bedzie uprawniona jednostka systemu oswiaty i szkolnictwa wyzszego lub organ wtadzy publicznej lub
samorzadu zawodowego lub inny podmiot, ktéry jest wtascicielem i operatorem danego systemu
egzaminacyjnego, Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do oferty dokument, z ktérego wynika, ze
wskazana w ofercie instytucja walidujgca jest uprawniona do przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego,
stanowigcego weryfikacje uprawnien w odniesieniu do wymagan dla danej kwalifikacji (walidacja) —
kserokopia dokumentu potwierdzona przez Wykonawce za zgodnosc¢ z oryginatem.

W razie niemoznosci ustalenia przez Zamawiajgcego, czy zatgczony do oferty dokument uprawnia
wskazang w ofercie instytucje walidujagcg do przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego (walidacji),
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania od Wykonawcy wyjasnien i/lub przedtozenia dodatkowych
dokumentdéw na potwierdzenie tej okolicznosci.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do oferty wzor certyfikatu lub innego dokumentu
potwierdzajacego kwalifikacje, wydawanego przez wskazang w ofercie instytucje certyfikujgcg —
kserokopia dokumentu potwierdzona przez Wykonawce za zgodnosc¢ z oryginatem.

W razie watpliwosci Zamawiajacego, czy zataczony do oferty dokument jest uznawany za dokument
potwierdzajacy kwalifikacje przez Instytucje Posredniczacg (Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie) lub
Instytucje Zarzgdzajgcg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo zgdania od Wykonawcy dokumentu, stanowigcego potwierdzenie, ze
certyfikat/inny odpowiedni dokument wydawany przez wskazang w ofercie instytucje certyfikujaca, jest
uznawany przez Instytucje Posredniczaca (Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie) lub Instytucje Zarzadzajaca
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego za dokument potwierdzajacy
kwalifikacje lub, jezeli dokument lub instytucja nie zostaty jeszcze formalnie uznane przez ww. instytucje,
wykazania, w tym poprzez przedtozenie odpowiednich dokumentdéw, ze zostaty spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

1. Dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji zawiera opis efektéw uczenia sie.

2. Proces ksztatcenia oraz walidacji jest realizowany z zapewnieniem rozdzielnosci funkcji.

3.Dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze, tzn. otrzymat pozytywne rekomendacje od:

a) co najmniej 5 pracodawcédw danej branzy/ sektoréw lub

b) zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcow danej branzy/sektorow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wystgpienia do wiasciwej Instytucji Posredniczacej lub Instytucji

Zarzadzajacej o potwierdzenie, czy przedstawione przez Wykonawce dokumenty pozwalajg na uznanie, ze

dokument wydany przez instytucje certyfikujagcg wskazang w ofercie zostanie uznany przez te Instytucje za

potwierdzajacy kwalifikacje.

Warunek, o ktérym mowa w lit. a) powyzej, bedzie weryfikowany odrebnie dla kazdej czesci przedmiotu

zamowienia, na ktérg Wykonawca sktada oferte. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunku udziatu w
10



Eﬂrr‘ggg'zsekie Rzeczpospolita e IUbel_Sklle Unia Europejska
Program R:gionalny - Polska g2 7 Smaéﬁ %7(“?,‘/ Europejski Fundusz Spoteczny

postepowaniu, o ktérym mowa w lit. a) powyzej, poprzez zastosowanie kryterium spetnia-nie spetnia. Brak
spetnienia ww. warunku w odniesieniu do danej czesci przedmiotu zamodwienia, skutkowat bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu w zakresie danej czesci przedmiotu zamdwienia.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong w zakresie danej czesci przedmiotu zamdwienia.

Warunek, o ktérym mowa w lit. b) pkt 1) powyzej, zostanie zweryfikowany na podstawie zatgczonej do
oferty kopii dyplomu lub innego dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie trenera wyznaczonego do
prowadzenia szkolenia/ kopii certyfikatow /zaswiadczerh umozliwiajgcych przeprowadzenie szkolenia.

W razie wskazania w ofercie wiecej niz 1 trenera do realizacji danej czesci przedmiotu zamdwienia,
Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty ww. dokumenty dla kazdej z oséb wskazanych w ofercie.
W razie braku zatgczenia do oferty ww. dokumentéw dotyczacych danej osoby, Zamawiajacy uzna, ze
wskazany trener nie posiada wymaganego wyksztatcenia.

Warunek, o ktérym mowa w lit. b) pkt 2) powyzej, zostanie zweryfikowany na podstawie oswiadczenia
potwierdzajacego doswiadczenie trenera, sporzadzonego wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego oraz na podstawie zatgczonych do oferty dokumentéow (np. poswiadczen,
zaswiadczen, protokotéw odbioru, referencji) potwierdzajgcych wskazane doswiadczenie trenera.
Dokumenty zataczone do oferty, dotyczgce posiadanego doswiadczenia, muszg potwierdzi¢ co najmniej
okolicznosci wskazane w Oswiadczeniu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Doswiadczenie wskazane w Oswiadczeniu, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,
niepotwierdzone zataczonymi do oferty dokumentami, nie bedzie brane pod uwage przez Zamawiajgcego
przy weryfikacji posiadanego doswiadczenia.

W razie wskazania w ofercie wiecej niz 1 trenera do realizacji danej czesci przedmiotu zamowienia,
Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ Oswiadczenie potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe trenera,
ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego, dla kazdej z oséb wskazanych w ofercie i
zatgczy¢ do oferty dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe kazdej z oséb wskazanych w
ofercie. W razie braku zatgczenia do oferty dokumentdw potwierdzajacych doswiadczenie danej osoby,
Zamawiajacy uzna, ze wskazany trener nie posiada doswiadczenia w ww.zakresie

Warunek, o ktérym mowa w lit. b) pkt 1) i 2) powyzej, bedzie weryfikowany odrebnie dla kazdej czesci
przedmiotu zamdwienia, na ktérg Wykonawca sktada oferte. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie kryterium spetnia-nie spetnia. Brak spetnienia
ww. warunku w odniesieniu do danej czesci przedmiotu zamodwienia, skutkowat bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu w zakresie danej czesci przedmiotu zamodwienia. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong w zakresie danej czesci przedmiotu zamédwienia.

VI. Warunek braku powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca
ZamoOwienie nie moze zostac udzielone Wykonawcy powigzanemu z Zamawiajgcym (Beata Mierzejewska -
ITEB Beata Mierzejewska, Domaradz 253A, NIP 8321932013) lub Partnerem (Hubert Durlik - HDA — Centrum
Szkolenia, Doradztwa finansowego i Biznesu Hubert Durlik w Kielcach, ul. Lesna 1A, NIP: 9590808310),
kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub Partnerem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub Partnera lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg , polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b)  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez I1Z PO;

c¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Weryfikacja spetnienia warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
w przedmiocie ww. powigzan, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

W przypadku, gdy Wykonawca powierzy realizacje czesci zamdwienia podwykonawcy, zobowigzany jest

zatgczy¢ do oferty dodatkowo oswiadczenie w przedmiocie powigzan podpisane przez podwykonawce,

sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku poprzez zastosowanie kryterium spetnia-nie spetnia.

Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym lub Partnerem kapitatowo lub osobowo zostang wykluczeni z

udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong. Wykonawca zostanie

uznany za powigzanego z Zamawiajgcym lub Partnerem kapitatowo lub osobowo takze w przypadku, gdy z

os$wiadczenia w przedmiocie powigzan ztozonego przez podwykonawce wynikato bedzie istnienie takiego

powigzania.

VII. Wadium

1. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcoéw sktadajgcych oferte wniesienia wadium w nastepujacej
wysokosci:

1) w przypadku oferty na realizacje szkolenia ,,Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych”
wysoko$¢ wadium wynosi: 6500 zt (szes¢ tysiecy piecset 00/100 zt),
2) w przypadku oferty na realizacje szkolenia ,Techniki sprzedazy "wysoko$¢ wadium
wynosi: 8000,00 zt (osiem tysiecy 00/100 zt),
3) w przypadku oferty na realizacje szkolenia ,Pracownik obstugi biurowej”wysokos¢
wadium wynosi: 3500,00 zt (trzy tysigce piecset 00/100 zt).
Jezeli Wykonawca sktada oferte na realizacje wiecej niz jednego szkolenia, zobowigzany jest do wptaty wadium
w wysokosci odpowiadajgcej sumie kwot wadium przewidzianych dla tych szkolen, ktérych dotyczy oferta
Wykonawcy.

2. Wadium w odpowiedniej wysokosci winno zostaé wptacone przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajacego nr: 08 9430 1061 6000 6336 2000 0005 W tytule przelewu nalezy wskaza¢ nr zapytania
ofertowego oraz wpisac tres$¢: ,,Wadium-Zapytanie ofertowe nr 1/NE/SZKOL/2021 z dnia 08.04.2021 r.
—czeS€ ... "” Zamawiajgcy uzna wymaog wniesienia wadium za spetniony, jezeli rachunek bankowy
Zamawiajacego zostanie uznany odpowiednig kwotg wadium przed uptywem terminu sktadania ofert
(tj. do 16.04.2021 r. do godz. 9.00).

3. Wadium nie jest oprocentowane.

4. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli:

a. Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, odstgpi od zawarcia umowy

lub

b. Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
lu

C. zawarcie umowy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie nie dojdzie do skutku z przyczyn

lezgcych po stronie Wykonawcy

lub

d. zawarcie umowy stato sie niemozliwe z innych przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zwrdci wniesione wadium Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane,

niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia wyboru oferty najkorzystniejszej lub

uniewaznienia postepowania. Przez date zwrotu rozumie sie obcigzenie rachunku bankowego

Zamawiajgcego.

6. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwrdci wadium w

ciggu 7 dni od dnia zawarcia umowy i wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, chyba, ze

Wykonawca wyrazit zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy zgodnie z pkt. Xl ppkt 5 zapytania ofertowego. W przypadku wyrazenia przez Wykonawce zgody

na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zastosowanie znajdg

postanowienia pkt. Xlll ppkt 5 zapytania ofertowego.

7. Zamawiajacy zwrdci wadium niezwtocznie na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
12
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uptywem terminu sktadania ofert lub ktéry nie ztozyt oferty mimo wniesienia wadium, jak réwniez
Wykonawcy, ktory ztozyt oferte po uptywie terminu sktadania ofert.

8. Jezeli wadium ma zosta¢ zwrdcone na inny rachunek bankowy niz ten, z ktérego dokonano zaptaty
wadium, do oferty nalezy zatgczy¢ informacje o numerze rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonac
zwrotu kwoty wadium.

9. Weryfikacja wniesienia wadium nastgpi na podstawie zataczonego przez Wykonawce do oferty
potwierdzenia dokonania pfatnosci oraz na podstawie informacji dotyczacych przelewéw, ktére wptynety
na rachunek bankowy Zamawiajgcego do uptywu terminu sktadania ofert (tj. do dnia 16.04.2021 r. do godz.
9.00), uzyskanych przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng z systemu bankowosci elektronicznej. Brak
whniesienia wadium przez Wykonawce na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, skutkowat
bedzie odrzuceniem oferty w zakresie tej czesci przedmiotu zamdwienia, w ramach ktérej Wykonawca nie
wnidst wadium na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

VIII. Przygotowanie i ztozenie oferty

. Oferta powinna by¢ sporzagdzona wg wymagan zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte dotyczacg niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca
przedktada jeden Formularz Oferty. W przypadku Wykonawcy, ktéry ztozy wiecej niz jedng oferte —
wszystkie jego oferty zostang odrzucone i nie bedg podlegac ocenie.

. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego zapytania
ofertowego. Oferty ztozone w oparciu o inne wzory formularzy zostang odrzucone i nie bedg podlegaé
ocenie.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania.

. Oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

e Formularz oferty — zgodny z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

e Oswiadczenie potwierdzajgce doswiadczenie trenera —zgodne z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego,

e Oswiadczenie Wykonawcy dot. powigzan osobowych lub kapitatowych—zgodne z wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

e Oswiadczenie potwierdzajagce doswiadczenie w realizacji szkolei— zgodne z wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

e Szczegdtowy program szkolenia, podpisany przez Wykonawce, ktéry powinien zawieraé m.in.:
- nazwe i zakres tematyczny szkolenia, uwzgledniajgcy minimalne wymagania Zamawiajgcego wskazane

w pkt IV.1 zapytania ofertowego, ze wskazaniem wymiaru godzinowego poszczegdlnych tematow,

- wymagania wstepne dla uczestnikdw szkolenia,
- wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych.

e (Oswiadczenie Wykonawcy — zgodne z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego

e Dokument, z ktorego wynika, ze wskazana w ofercie instytucja walidujgca jest uprawniona do
przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego, stanowigcego weryfikacje uprawnied w odniesieniu do
wymagan dla danej kwalifikacji (walidacja) — jesli dotyczy zgodnie z pkt. V zapytania ofertowego.

e Wzor certyfikatu lub innego dokumentu potwierdzajgcego kwalifikacje, wydawanego przez wskazang
w ofercie instytucje certyfikujaca.

e (Oswiadczenie podwykonawcy dot. powigzan osobowych lub kapitatowych —Zatacznik nr 6 —jesli dotyczy.
e Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji szkoler wykazane w Oswiadczeniu, ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego (np. referencje, poswiadczenia, protokoty odbioru).

e Kopia dyplomu lub innego dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie trenera wyznaczonego do

prowadzenia szkolenia/ kopie certyfikatéw /zaswiadczen umozliwiajgcych przeprowadzenie szkolenia.
e Kopia dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie trenera wyznaczonego do prowadzenia szkolenia
wykazane w Oswiadczeniu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego (np. referencje,
poswiadczenia, zaswiadczenia, protokoty odbioru).
e Kopia dokumentéw potwierdzajgcych wptate wadium lub wydruk potwierdzenia dokonania przelewu.
e Aktualne potwierdzenie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

13



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Eﬂrr‘ggg'zsekie Rzeczpospolita e IUbel_Sklle Unia Europejska
Program R:gionalny - Polska g2 7 Smaéﬁ %7(“?,‘/ Europejski Fundusz Spoteczny

e Kserokopia polisy odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia, waznej na dzied ztozenia oferty, o odpowiedniej wartosci sumy
gwarancyjnej, nie mniejszej niz wskazana w pkt. V Zapytania ofertowego wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi, ze polisa zostata optacona.

e Inne dokumenty, o ile koniecznos$¢ ich ztozenia wynika z zapytania ofertowego.

Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim, w formie pisemnej, w wersji papierowej.

Wszystkie sktadane dokumenty muszg by¢ podpisane czytelnie przez Wykonawce, chyba, ze wymog

podpisania dokumentu przez podwykonawce wynika z zapytania ofertowego. Wszystkie kopie dokumentow

muszg by¢ potwierdzone przez Wykonawce ,za zgodnos$¢ z oryginatem”. Niespetnienie ktdregokolwiek
warunku spowoduje odrzucenie oferty.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé oferte.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia nastepujacego po dniu uptywu terminu

sktadania ofert.

Wykonawca sktadajgcy oferte akceptuje, ze rezygnacja przez Wykonawce z realizacji zamdwienia po

dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru Wykonawcy do realizacji zamdwienia, moze stanowi¢ podstawe

do roszczern Zamawiajgcego z tytutu szkdd poniesionych przez Zamawiajgcego na skutek opdznienia

w realizacji Projektu, powstatych w zwigzku z rezygnacjg Wykonawcy z realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom ztozonych ofert (w tym zataczonych do oferty dokumentéw,

oswiadczen) po zakonczeniu postepowania.

W ramach kazdej czesci przedmiotu zamodwienia, na ktdrg Wykonawca sktada oferte, Wykonawca

zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny brutto za egzamin zewnetrzny dla 1 osoby oraz wydanie

certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajgcego kwalifikacje, ceny brutto za organizacje i przeprowadzenie
szkolenia dla 1 osoby, ceny jednostkowej brutto za przeszkolenie 1 osoby (obejmujgcej wszystkie koszty

zwigzane z wykonaniem ustugi (organizacja i przeprowadzenie szkolenia + cena za egzamin zewnetrzny i

wydanie certyfikatu/innego dokumentu), catkowitej ceny brutto (liczba osob x cena jednostkowa) oraz

wskazaé oferowang liczbe godzin szkolenia.

Cena powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia

prowadzone beda w ztotych polskich.

Wszystkie wartosci przedstawione w zapytaniu ofertowym muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do

dwodch miejsc po przecinku (zasada zaokraglania: korcéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koricowki 0,5

grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza).

Formularz ofertowy oraz oswiadczenia Wykonawcy muszg zostac¢ ztozone w oryginale, chyba, ze z zapytania

ofertowego wynika mozliwosc¢ ztozenia kopii dokumentu, z zastrzezeniem postanowien pkt. 17 ponizej, i by¢

podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, ktéra widnieje w

Krajowym Rejestrze Sagdowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub

innym dokumencie zaswiadczajgcym o jej umocowaniu do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli ww.

dokumentéw nie podpisuje osobiscie Wykonawca bedacy osobg fizyczng, a upowaznienie do
reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych (aktualnego odpisu z KRS lub wpisu

w CEIDG), do oferty nalezy zatgczyé petnomocnictwo, uprawniajgce dang osobe do podpisania oferty. W

przypadku Wykonawcdw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, ww. dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe do tego upowazniong,

ktorej upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy wynika z wtasciwego dokumentu, np. odpisu z

rejestru handlowego, petnomocnictwa. W przypadku Wykonawcow majgcych siedzibe lub miejsce

zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, do oferty nalezy zatgczy¢ dokument potwierdzajgcy
umocowanie osoby podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ zatgczenia do oferty kopii pethomocnictwa/kopii innego dokumentu potwierdzajgcego
umocowanie osoby podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy. Wymagane oswiadczenia
podwykonawcy (jesli dotyczy) musza zostac ztozone w oryginale, chyba, ze z zapytania ofertowego wynika
mozliwo$¢ przedtozenia kopii dokumentu, z zastrzezeniem pkt. 17 ponizej, i by¢ podpisane przez
podwykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania podwykonawcy, ktéra widnieje w Krajowym

Rejestrze Sadowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub innym

dokumencie zaswiadczajacym o jej umocowaniu do reprezentowania podwykonawcy. Do kwestii
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reprezentacji podwykonawcy zastosowanie znajdujg zasady okreslone dla Wykonawcy przewidziane w
niniejszym ustepie.

Przedktadane w ramach oferty dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie oraz inne sktadane dokumenty,
dla ktérych Zamawiajgcy nie zastrzegt wymogu przedtozenia oryginatu, mogg zostac ztozone w kopiach,
potwierdzonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem, zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 15
powyzej. Dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych nie wymagajg potwierdzenia przez
Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem.

W przypadku sktadania oferty w Bazie Konkurencyjnosci, bezposrednio do opublikowanego ogtoszenia,
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ skany odpowiednio podpisanych dokumentow (w razie kopii
dokumentéw — potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem), ktérych ztozenie jest wymagane zgodnie z
zapytaniem ofertowym.

W przypadku sktadania dokumentéw w jezykach obcych wymagane jest ich ttumaczenie na jezyk polski.
Ttumaczenie powinno zosta¢ podpisane przez osobe dokonujgca ttumaczenia. Zamawiajacy nie wymaga
dokonywania ttumaczen przysiegtych.

Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzar wobec stron. Oferty sg przygotowywane na
koszt Wykonawcow.

IX. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty wraz z zatacznikami prosimy dostarczaé osobiscie lub drogg pocztowa/kurierem na adres:
Biuro projektu , ul. Piaskowa 57, 23-200 Krasnik lub sktada¢ w Bazie konkurencyjnosci bezposrednio do
opublikowanego ogtoszenia (Baza konkurencyjnosci dostepna jest pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Sktadajac oferte bezposrednio do ogtoszenia w
Bazie Konkurencyjnosci nalezy ztozy¢ skany odpowiednio podpisanych dokumentéw, ktorych ztozenie jest
wymagane zgodnie z zapytaniem ofertowym. Instrukcja oferenta w Bazie Konkurencyjnosci dostepna jest pod
adresem: https://archiwum-bazakonkurencyjnosci. funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction. W
razie wyboru do realizacji zamodwienia Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte do ogloszenia w Bazie
Konkurencyjnosci, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania oryginatow catosci lub czesci dokumentow,
ktorych skany ztozone zostaty w Bazie Konkurencyjnosci.

W przypadku sktadania oferty osobiscie lub droga pocztowa/kurierem, Wykonawca powinien umiesci¢
oferte wraz z zatgcznikami w zamknietej kopercie z napisem: , Oferta dotyczgca Zapytania ofertowego Nr
1/NE/SZKOL/2021 z dnia 08.04.2021 r. Projekt ,,Z nowa energia na lubelskim rynku pracy”. NIE OTWIERAC
PRZED 16.04.2021 godz. 9.00” Niedopetnienie tego obowigzku spowoduje odrzucenie oferty.
Termin sktadania ofert: do dnia 16.04.2021 r. do godz 9.00

Decyduje data i godzina wptywu oferty na adres wskazany w pkt. 1 powyzej/ztozenia oferty w Bazie
Konkurencyjnosci bezposrednio do opublikowanego ogtoszenia.

Oferty dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

X. Ocena spetniania przez oferty wymagan formalnych
Zamawiajacy dokona oceny czy oferta spetnia wymagania formalne okreslone w zapytaniu ofertowym,
w szczegolnosci czy zostata sporzgdzona prawidtowo, w tym czy wszystkie wymagane dokumenty zostaty
zataczone do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania. Ocena zostanie dokonana
w formule spetnia — nie spetnia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

Na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentdw, Zamawiajgcy zweryfikuje, czy Wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu wskazane w pkt. V zapytania ofertowego oraz warunek braku powigzan
kapitatowych lub osobowych wskazany w pkt. VI zapytania ofertowego. Brak spetnienia przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu lub warunku braku powigzan osobowych lub kapitatowych, skutkowat
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu na warunkach okreslonych w pkt. V i VI
zapytania ofertowego.

Brak wykazania przez Wykonawce (w szczegdlnosci w wyniku nieztozenia odpowiednich dokumentéw) lub
niemoznos¢ ustalenia przez Zamawiajgcego na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw,
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spetnienia przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu (z zastrzezeniem postanowien pkt. V
zapytania ofertowego dotyczacych mozliwosci samodzielnej weryfikacji przez Zamawiajgcego posiadania
przez Wykonawce/podwykonawce aktualnego wpisu do RIS oraz mozliwosci zwrdcenia sie do Wykonawcy
W razie niemoznosci ustalenia przez Zamawiajgcego na podstawie zatgczonych do oferty dokumentow
uprawnien do przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego przez wskazang instytyucje walidujacg lub
watpliwosci Zamawiajgcego dot. uznania zatagczonego do oferty certyfikatu/innego dokumentu za dokument
potwierdzajacy kwalifikacje przez Instytucje Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Lubelskiego lub Instytucje Posredniczaca (Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie)), warunku dot.
braku powigzan osobowych lub kapitatowych, brak wptaty wadium w wyznaczonym terminie, brak ztozenia
oswiadczen lub dokumentéw majgcych wptyw na tres¢ oferty lub na kryteria oceny ofert lub ztozenie oferty
zawierajacej omytki rachunkowe lub pisarskie niemajgce charakteru oczywistych omytek, skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty, bez wezwania Wykonawcy do uzupetnienia/poprawy dokumentéw/ztozenia wyjasnien.
Jezeli uchybienie o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym, nie dotyczy wszystkich czesci przedmiotu
zamowienia, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona w zakresie tej czesci przedmiotu zamdwienia, ktorej
uchybienie dotyczy.

5. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajacej btedy, uchybienia, braki inne niz wskazane
w pkt. 2 lub 4 powyzej, Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia odpowiednich wyjasnien lub
przedtozenia odpowiednich dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Brak ztozenia
wyjasnien lub przedtozenia dokumentéw w wyznaczonym terminie, moze powodowac odrzucenie oferty.
Jezeli uchybienie, o ktdrym mowa w niniejszym punkcie, nie dotyczy wszystkich czesci przedmiotu
zamowienia, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona w zakresie tej czesci przedmiotu zamdwienia, ktorej
uchybienie dotyczy. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wzywania Wykonawcéw do udzielenia wyjasnien
lub przedtozenia dokumentéw oraz skfadania przez Wykonawcéw wyjasnien lub przedktadania
dokumentéw, drogg mailowa.

6. Oferta odrzucona, w tym oferta Wykonawcy wykluczonego z udziatu w postepowaniu, nie podlega dalszej
ocenie w kryteriach oceny ofert wskazanych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu odrzucenia oferty przez
Zamawiajacego, Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego. Decyzja
Zamawiajacego o odrzuceniu oferty, w tym o wykluczeniu Wykonawcy z udziatu w postepowaniu, jest
decyzja ostateczna.

XI. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny ofert, opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert

Ocena ofert Wykonawcéw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu, ktérych oferty spetniajag wymagania
formalne, dokonana zostanie odrebnie dla kazdej czesci przedmiotu zamowienia, zgodnie z podziatem
wskazanym w pkt. IV.1 niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria oceny ofert w ramach kazdej czesci zaméwienia — oferta moze
uzyska¢ maksymalnie 100 pkt:

K1: KRYTERIUM CENA (maksymalnie 80 punktéw):

Liczba punktéw uzyskanych za wskazang w formularzu oferty cene jednostkowg brutto za przeszkolenie 1 osoby
(obejmujacg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi (organizacja i przeprowadzenie szkolenia + cena
za egzamin zewnetrzny i wydanie certyfikatu/innego dokumentu) — maksymalnie 80 punktéw

K2: KRYTERIUM DOSWIADCZENIE TRENERA (maksymalnie 20 punktéwy):

Liczba punktéw uzyskanych za wskazane w ofercie doswiadczenie trenera umozliwiajgce przeprowadzenie

danego szkolenia, tj. doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zwigzanej z przedmiotem zamdwienia i/lub

doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen zawodowych kwalifikacyjnych zbieznych z tematyka

obejmujgcy przedmiot zamowienia, w okresie 5 ostatnich lat przed terminem sktadania ofert - maksymalnie 20
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punktow
Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:

Kryterium ,cena” — poszczegdélnym Wykonawcom zostang przyznane punkty za wskazang w formularzu
ofertowym cene jednostkowg brutto za przeszkolenie 1 osoby w skali 1 - 80, obliczone wg wzoru:

najnizsza oferowana cena jednostkowa brutto za przeszkolenie 1 osoby wskazana w ocenianych
ofertach

c = x 80 pkt.
cena jednostkowa brutto za przeszkolenie 1 osoby wskazana w ofercie badanej

Obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Kryterium ,,Doswiadczenie trenera” - w ww. kryterium Zamawiajgcy przyzna punkty za wskazane w ofercie
doswiadczenie trenera umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, tj. doswiadczenie zawodowe w
dziedzinie zwigzanej z przedmiotem zamodwienia i/lub dos$wiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen
zawodowych kwalifikacyjnych zbieznych z tematykg obejmujacg przedmiot zamdwienia, w okresie 5 ostatnich
lat przed terminem sktadania ofert.

Punkty w ww. kryterium przyznawane bedg zgodnie z ponizszymi zasadami:

- 24 miesigce doswiadczenia umozliwiajgcego przeprowadzenie szkolenia, w okresie ostatnich 5 lat - O pkt,

-powyzej 24 miesiecy do 36 miesiecy doswiadczenia umozliwiajgcego przeprowadzenie szkolenia, w okresie
ostatnich 5 lat — 10 pkt,

- powyzej 36 miesiecy do 48 miesiecy doswiadczenia umozliwiajgcego przeprowadzenie szkolenia, w okresie
ostatnich 5 lat — 15 pkt,

- powyzej 48 miesiecy doswiadczenia umozliwiajacego przeprowadzenie szkolenia, w okresie ostatnich 5 lat —
20 pkt.

Doswiadczenie trenera bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Oswiadczeniu
potwierdzajagcym doswiadczenie trenera, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz na
podstawie zatgczonych do oferty dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie wykazane w Oswiadczeniu,
ktorego wzdr stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego (np. referencje, poswiadczenia, protokoty zdawczo-
odbiorcze).

W przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie do realizacji danej czesci zamdwienia wiecej niz 1 trenera
spetniajgcego wymagania w zakresie wyksztatcenia i doswiadczenia, do oceny we wskazanym przez
Zamawiajacego kryterium oceny ofert, zostanie przyjete wykazane i potwierdzone dokumentami $rednie
doswiadczenie wszystkich wskazanych treneréw, wyliczone poprzez zsumowanie wykazanych i potwierdzonych
dokumentami miesiecy doswiadczenia w ostatnich 5 latach wszystkich wskazanych treneréw spetniajgcych
wymagania w zakresie wyksztatcenia i doswiadczenia oraz podziat uzyskanej sumy przez liczbe wskazanych osdb.

Ostateczna liczba punktéw dla danej oferty (OK) bedzie obliczana wg. wzoru:
OK = K1+K2

Gdzie:

OK - liczba punktéw badanej oferty

K1 - liczba punktéw przyznanych w kryterium cena

K2 - liczba punktéw przyznanych w kryterium doswiadczenie trenera

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéow (OK)
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Zamawiajacy podpisze umowe na realizacje danej czesci przedmiotu zamodwienia, z Wykonawcg ktérego oferta
odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktow
w kryteriach oceny ofert, z zastrzezeniem ponizszych postanowien.

- Podpisanie umowy pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcag nastgpi w formie i terminie wskazanej przez
Zamawiajgcego po wyborze najkorzystniejszej oferty Brak wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy/brak wyrazenia zgody na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy zgodnie z pkt. Xlll zapytania ofertowego, traktowany bedzie jak odstgpienie od
podpisania umowy, a tym samym rezygnacja z realizacji zamowienia. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca
odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca,
ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

- Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej w ramach danej czesci przedmiotu zamdwienia, z uwagi na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam tagczny bilans punktowy ceny i drugiego kryterium oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng jednostkowa brutto za przeszkolenie 1 osoby.
Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone oferty
przedstawiajg taki sam faczny bilans punktowy ceny i drugiego kryterium oceny ofert, a przedstawione w
ofertach ceny jednostkowe brutto za przeszkolenie 1 osoby sg identyczne, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcoéw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia- w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego- ofert dodatkowych w ramach
danej czesci przedmiotu zamowienia, obejmujgcych cene brutto za egzamin zewnetrzny dla 1 osoby oraz
wydanie certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajgcego kwalifikacje, cene brutto za organizacje i
przeprowadzenie szkolenia dla 1 osoby, cene jednostkowg brutto za przeszkolenie 1 osoby (obejmujgca
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi (organizacja i przeprowadzenie szkolenia + cena za egzamin
zewnetrzny i wydanie certyfikatu/innego dokumentu) i catkowita cene brutto (liczba 0séb x cena jednostkowa).
Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyziszych niz zaoferowane w ztozonych
pierwotnie ofertach.

Xl Inne warunki realizacji zamowienia
Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajgc oferte akceptuje, ze w umowie, jaka zostanie zawarta pomiedzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg wybranym do realizacji zamodwienia, beda znajdowaty sie miedzy innymi
nastepujgce zapisy:

e Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania treneréw wyznaczonych do realizacji
zamowienia oraz podwykonawcéw, ktérym Wykonawca powierzyt realizacje czesci zamowienia, jak za
wtasne dziatania i zaniechania.

e Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy przez
Wykonawce (lub treneréw wyznaczonych do prowadzenia danego szkolenia lub podwykonawcdéw, ktérym
Wykonawca powierzyt realizacje zamdéwienia), w szczegdlnosci za:

- brak mozliwosci prowadzenia szkolenia w ustalonym wymiarze godzinowym,

- brak realizacji szkolenia lub zaje¢ przewidzianych do realizacji w danym dniu lub wymiarze, brak realizacji
szkolenia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia (pkt IV zapytania
ofertowego) lub realizacje szkolenia niezgodnie z harmonogramem i programem szkolenia brak
dostarczenia Zamawiajgcemu dokumentacji, ktdrej wymog dostarczenia Zamawiajgcemu spoczywa na
Wykonawcy, w tym dostarczenie dokumentacji niekompletnej lub niespetniajgcej innych wymagan
okreslonych w umowie lub o niskiej jakosci merytorycznej lub formalnej — mimo jednokrotnego wezwania
Wykonawcy przez Zamawiajgcego do wykonania lub nalezytego wykonania zobowigzania,

- brak dostarczenia Zamawiajgcemu lub uczestnikom szkolenia materiatéw szkoleniowych lub
dostarczenie materiatow szkoleniowych niespetniajgcych wymagan okreslonych w umowie lub o niskiej
jakosci merytorycznej i formalnej,

- skracanie czasu trwania danego szkolenia w stosunku do zatozonej liczby godzin — mimo jednokrotnego
wezwania Wykonawcy do zaniechania naruszen, modyfikacje zaakceptowanego przez Zamawiajgcego
programu szkolenia bez konsultacji i akceptacji Zamawiajgcego,

- odmowe realizacji szkolenia (zaje¢) w uzgodnionym terminie bez uzasadnionej przyczyny, przy czym, o
tym, czy przyczyna jest uzasadniona decyduje Zamawiajacy,
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- realizacje szkolenia przez trenera/éw innych niz wskazany/i w ztozonej ofercie, a, w przypadku

dozwolonej zmiany trenerdéw, prowadzenia szkolen przez innych treneréw niz zaakceptowani przez

Zamawiajgcego,

- realizacji szkolenia przez podwykonawce/éw innyego/ych niz wskazany/i w ztozonej ofercie,

- w przypadku zgtoszenia przez uczestnikow szkolenia zastrzezen co do samego szkolenia (sposobu, formy

jego prowadzenia) oraz trenera prowadzgcego szkolenie (np. niegrzeczne, opryskliwe zachowanie wobec

uczestnikdow szkolenia, brak interakcji z uczestnikami szkolenia, brak mozliwosci zadawania pytan

zwigzanych z tematyka szkolenia przez uczestnikdw szkolenia, brak udzielania przez trenera odpowiedzi

na pytania zwigzane z tematyka szkolenia),

- brak przestrzegania wymogow, wytycznych, obowigzujacych przepiséw w zakresie bezpieczenstwa,

sanitarnych zwigzanych ze stanem epidemii wywotanej wirusem SARS-CoV-2 (koronawirus),

- niespetniania przez sale szkoleniowg, catering (w tym serwis kawowy) wymagan okreslonych w

niniejszym zapytaniu ofertowym lub braku spetniania powszechnie obowigzujacych lub wynikajacych z

przepisOw prawa standardéw w tym zakresie i brak zaniechania naruszerh mimo jednokrotnego wezwania

Wykonawcy przez Zamawiajacego do wykonania lub nalezytego wykonania zobowigzania,

- brak uwzglednienia wskazéwek Zamawiajgcego co do zawartosci merytorycznej szkolenia, sposobu

prowadzenia szkolenia oraz brak uwzglednienia zastrzezen zgtaszanych przez uczestnikow w trakcie

szkolenia — i dalsze ich nieuwzglednianie mimo jednokrotnego wezwania wykonawcy przez

Zamawiajacego do uwzglednienia ww. kwestii.
W razie wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci przewidzianych powyzej, Wykonawca zobowigzany bedzie
do zapfaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 5 % catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy
okreslonego w umowie - za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce (lub
przez treneréw wyznaczonych do realizacji zamowienia lub podwykonawcéw) umowy. Jezeli ten sam
Wykonawca realizuje wiecej niz jedng cze$¢ przedmiotu zamodwienia, a ww. przypadki niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy dotyczg wytgcznie jednej lub kilku czesci przedmiotu zamdwienia sposrod
czesci, ktore realizuje Wykonawca, kara umowna naliczana jest od catkowitej kwoty wynagrodzenia Wykonawcy
z tytutu realizacji tej/tych czesci zamowienia, ktdrej/ych niewykonanie lub nienalezyte wykonanie dotyczy.

® Przewidujgce kare umowng w wysokosci 0,1% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w
umowie za kazdy dzien opdinienia, w przypadku opdinienia w dostarczeniu Zamawiajgcemu
dokumentacji szkoleniowej, harmonogramoéw szkoler lub opdZnienia w dostarczeniu Zamawiajagcemu lub
uczestnikom szkolenia materiatéw szkoleniowych, w stosunku do terminéw okreslonych w umowie, przy
czym jezeli ten sam Wykonawca realizuje wiecej niz jedng cze$¢ przedmiotu zamdwienia, a opdznienie
dotyczy wytgcznie jednej lub kilku czesci przedmiotu zamdwienia, sposrdod czesci, ktore realizuje
Wykonawca, kara umowna naliczana jest od catkowitej kwoty wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu
realizacji tej/tych czesci zamowienia ktérej/ych opdznienie dotyczy.

e W przypadku zaistnienia watpliwosci co do jakosci prowadzonego szkolenia lub nieprawidtowosci w
zakresie prowadzonego szkolenia, Zamawiajgcy uprawniony jest do wstrzymania, do czasu wyjasnienia
watpliwosci, wszystkich ptatnosci zwigzanych z realizacjg szkolenia na rzecz Wykonawcy; Wykonawcy nie
przystuguja z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajgcego.

o W przypadku rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w catosci lub w czesci
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy lub rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy w catosci
lub w czesci przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, Wykonawca zaptaci na rzecz
Zamawiajacego kare umowng w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w
umowie, przy czym, jezeli ten sam Wykonawca realizuje wiecej niz jedng czes¢ przedmiotu zamowienia, a
rozwigzanie umowy/odstgpienie od umowy dotyczy wytgcznie jednej lub kilku czesci przedmiotu
zamowienia, sposrdd czesci, ktore realizuje Wykonawca, kara umowna naliczana jest od catkowitej kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji tej/tych czes$ci zamdwienia, ktérej/ych rozwigzanie
umowy/odstgpienie od umowy dotyczy.

® Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych.

e Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Wykonawce
umowy, moze doprowadzi¢ do powstania po stronie Zamawiajgcego szkody w wysokosci przekraczajacej
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wartos¢ umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy, w zwigzku z zapisami umowy
o dofinansowanie zawartej przez Zamawiajgcego z Instytucjg Posredniczacy, Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz innych dokumentéw zwigzanych
z realizacja przedmiotowego projektu. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym,
Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia szkody poniesionej przez Zamawiajacego w petnej
wysokosci, obejmujacej zaréwno rzeczywiste straty, jak i utracone korzysci.

Zastrzegajgce mozliwosé rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego w catosci lub w czesci (wedtug wyboru
Zamawiajacego) za 2 — tygodniowym okresem wypowiedzenia z waznych powoddw.

Zastrzegajgce mozliwos¢ rozwigzania umowy przez Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym w
catosci lub w czesci (wedtug wyboru Zamawiajgcego), w przypadku, gdy, w zwigzku z sytuacja epidemiczng
(epidemia wirusa SARS-CoV-2 (koronawirus)) i obowigzujgcymi obostrzeniami, nie bedzie prawnie
dopuszczalna realizacja szkolenia/szkolen objetych umowa zawarta z Wykonawca w trybie stacjonarnym
na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zastrzegajgce mozliwos¢ rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego ze skutkiem natychmiastowym w
catosci lub w czesci (wedtug wyboru Zamawiajgcego), w przypadku:

- rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego realizowany jest przedmiot zamédwienia,
- naruszenia przez Wykonawce (lub przez treneréw zapewnionych przez Wykonawce lub podwykonawcow,
ktorym Wykonawca powierzyt realizacje czeSci zamdwienia) postanowien umowy lub dziatania na szkode
Zamawiajacego, w szczegolnosci w przypadku:

a)

b)

h)

braku dostarczenia Zamawiajgcemu dokumentacji wymaganej umowg lub dostarczenia dokumentacji
niespetniajacej wymagan okreslonych w umowie lub o niskiej jakosci merytorycznej lub formalnej, braku
dostarczenia materiatéw szkoleniowych lub dostarczenia materiatéw szkoleniowych niespetniajacych
wymagan okreslonych w umowie lub o niskiej jakosci merytorycznej i formalnej — po uprzednim
bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub nalezytego wykonania
zobowiazania,

stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia w realizacji ustugi szkoleniowej, w tym
braku stosowania sie do ustalonego harmonogramu i programu szkolenia mimo wezwania Wykonawcy
do zaniechania naruszen, braku realizacji szkolenia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w opisie
przedmiotu zamdwienia (pkt IV zapytania ofertowego) — po uprzednim bezskutecznym jednokrotnym
wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub nalezytego wykonania zobowigzania, skracania czasu trwania
szkolenia w stosunku do zatozonej liczby godzin, mimo wezwania Wykonawcy do zaniechania naruszen,
odmowy realizacji szkolenia w uzgodnionym terminie bez uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym, czy
przyczyna jest uzasadniona decyduje Zamawiajgcy,

modyfikacji zaakceptowanego przez Zamawiajgcego programu szkolenia bez konsultacji i akceptacji
Zamawiajacego,

realizacji szkolen przez trenerdw innych niz wskazani w ztozonej ofercie, a, w przypadku dozwolonej
zmiany trenerdw, prowadzenie szkolen przez innych trenerdw niz zaakceptowani przez Zamawiajacego,
realizacji szkolenia przez podwykonawce/d6w innyego/ych niz wskazany/i w ztozonej ofercie,

gdy szkolenie realizowane przez Wykonawce, w tym ustugi cateringowe, warunki dot. zapewnionej
przez Wykonawce sali szkoleniowej, sg nisko oceniane przez uczestnikéw (do Zamawiajgcego wptynety
wiecej niz 3 skargi w tym zakresie),

niespetniania przez sale szkoleniowa, catering (w tym serwis kawowy) wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym lub braku spetniania powszechnie obowigzujgcych lub wynikajgcych z
przepisow prawa standardéw w tym zakresie i brak zaniechania naruszen mimo jednokrotnego
wezwania Wykonawcy przez Zamawiajacego do wykonania lub nalezytego wykonania zobowigzania,
braku uwzglednienia wskazowek Zamawiajgcego co do zawartosci merytorycznej szkolenia, sposobu
prowadzenia szkolenia oraz brak uwzglednienia zastrzezen zgtaszanych przez uczestnikdw w trakcie
szkolenia — po uprzednim jednokrotnym wezwaniu wykonawcy do uwzglednienia wskazowek
Zamawiajacego lub zastrzezen zgtaszanych przez uczestnikdw i dalszego braku ich uwzglednienia przez
Wykonawce,

braku przestrzegania wymogow, wytycznych, obowigzujgcych przepiséw w zakresie bezpieczenstwa,
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sanitarnych zwigzanych ze stanem epidemii wywotfanej wirusem SARS-CoV-2 (koronawirus) - po
uprzednim jednokrotnym bezskutecznym wezwaniu wykonawcy do zaniechania naruszen,

j) opdinienia w dostarczeniu Zamawiajgcemu dokumentacji, w tym harmonogramoéw szkolen lub
opdznienia w dostarczeniu Zamawiajgcemu lub uczestnikom szkolenia materiatéw szkoleniowych, w
stosunku do terminéw okreslonych w umowie, przekraczajacego 3 dni.

e W razie rozwigzania umowy, Wykonawcy przystugiwac bedzie wynagrodzenie jedynie za ustugi nalezycie

wykonane do dnia rozwigzania Umowy. Wynagrodzenie to wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy
z tytutu realizacji i rozwigzania Umowy.

® Rozliczenie z Wykonawca nastepowato bedzie po zakoriczeniu danego szkolenia, a w przypadku podziatu
uczestnikdw na mniejsze grupy, zakornczenia szkolenia dla mniejszej grupy w wymiarze odpowiednim do
rzeczywistej liczby oséb, ktére nabyty kwalifikacje w wyniku przeprowadzonego szkolenia, na podstawie
wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku, pod warunkiem przedtozenia Zamawiajgcemu
kompletu wymaganej dokumentacji wskazanej w pkt. IV Zapytania ofertowego, pkt 4, ppkt. 14,
potwierdzajacej prawidtowa realizacje szkolenia, w tym potwierdzajacej uzyskanie przez uczestnikow
szkolenia kwalifikacji. W przypadku, gdy uczestnik szkolenia mimo dwukrotnego podejscia do egzaminu
nie nabyt kwalifikacji, Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu dokumentacje
potwierdzajaca dwukrotne przystgpienie przez uczestnika do egzaminu i uzyskanie negatywnych
wynikéw.

e \Wynagrodzenie ptatne bedzie w ciggu 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku oraz kompletnej dokumentacji wskazanej w pkt. IV pkt
4 ppkt 14 zapytania ofertowego, po weryfikacji przez Zamawiajgcego prawidtowosci wskazanej liczby
uczestnikdw szkolenia oraz dostarczonej dokumentacji. Warunkiem zapfaty wynagrodzenia jest
dostepnos¢ srodkdéw finansowych, przekazanych przez Instytucje Posredniczaca, na rachunku bankowym
Zamawiajacego, stuzagcym do dokonywania ptatnosci w ramach przedmiotowego projektu. Zamawiajgcy
nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienie w zaptacie wynagrodzenia spowodowane brakiem Srodkéw
na rachunku bankowym Zamawiajgcego, przeznaczonym na dokonywanie ptatnosci w ramach
przedmiotowego projektu. W przypadku, o ktdrym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Wykonawca nie jest
uprawniony do naliczania odsetek ustawowych za opdznienie w zaptacie.

e Dopuszcza sie mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty Wykonawcy na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy. Dopuszczalne bedg zmiany,
dotyczace w szczegdlnosci:

- okolicznosci wynikajgcych ze zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepiséw, wytycznych, umowy

o dofinansowanie i innych dokumentéw, w tym dokumentdéw programowych RPO WL 2014 —2020, majacych

wptyw na realizacje umowy,

- zmiany okresu i harmonogramu realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci w przypadku okreslonym w pkt. IV

pkt 3 zapytania ofertowego,

- zmiany liczby uczestnikow danego szkolenia i zwigzanej z tym zmiany facznej wartosci zamdwienia, w

przypadku np. rezygnacji uczestnika, choroby i innych okolicznosci niezaleznych od uczestnikow i

Zamawiajacego,

- zmiany liczby uczestnikdw szkolenia w danej grupie szkoleniowej w przypadku np. zmiany godzin pracy i

innych okolicznosci niezleznych od uczestnikéw,

- zmiany minimalnej liczby godzin szkolenia w przypadku zmiany obowigzujgcych w tym zakresie przepisow

prawa,

- zmiany terminu ptatnosci, w przypadku, gdy np. na koncie Zamawiajgcego nie bedzie wystarczajgcych

Srodkéw z powodu braku transzy ze strony Instytucji Posredniczacej,

- rezygnacji przez Zamawiajgcego z realizacji szkolenia w przypadku niemoznosci jego przeprowadzenia z

uwagi na okolicznosci lezgce po stronie uczestnikow Projektu - dotyczy przypadku, gdy Wykonawca realizuje

wiecej niz 1 szkolenie,

- zmiany istotnych warunkdéw realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci okresu realizacji zamowienia, terminu

ptatnosci, jezeli wprowadzenie zmian jest uzasadnione z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i

Wykonawcy z powodu wystgpienia sity wyzszej, przy czym za site wyiszag na potrzeby istotnych zmian

postanowien umowy, uwaza sie niemozno$¢ wykonania lub nalezytego wykonania zamdwienia
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spowodowang epidemig wirusa SARS-CoV-2 (koronawirus) lub jego odmian (mutacji), jezeli niemoznos¢
wykonania zamdwienia lub niemoznos$¢ nalezytego wykonania zamowienia na warunkach okreslonych w
umowie wynika z faktu ww. epidemii i mozliwe jest wykazanie, w szczegdlnosci za pomocg dokumentow,
istnienia zwigzku pomiedzy niemoznoscig wykonania lub nalezytego wykonania zamdwienia a epidemia
wirusa SARS-CoV-2 (koronawirus) lub jego odmianami (mutacjami),

- aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiajacego poprzez: zmiane firmy, zmiane adresu i/lub siedziby,
zmiane formy prawnej itp.

Warunki dokonania istotnych zmian umowy:

- wszelkie zmiany do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg byé dokonywane w formie pisemnych
anekséw do umowy podpisanych przez Strony, pod rygorem niewaznosci.

- Strona wystepujaca o zmiane postanowier umowy zobowigzana jest do ztozenia drugiej Stronie pisemnego
whiosku o0 zmiane postanowien umowy wraz z uzasadnieniem.

1.

Xil. Informacje uzupetniajace

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania

ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci w przypadku,

gdy:

a) postepowanie dotkniete bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy;

b) nastgpi rozwigzanie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu, zawartej pomiedzy Zamawiajgcym
a Instytucjg Posredniczaca;

c) cena jednostkowa za przeszkolenie jednej osoby, obejmujgca wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
ustugi (organizacja i przeprowadzenie szkolenia + cena za egzamin zewnetrzny i wydanie
certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajgcego kwalifikacje), zaoferowana przez Wykonawce, ktory
ztozyt najkorzystniejszg oferte, przekracza okreslong w budzecie kwote na realizacje tych pozycji, a
Zamawiajacy nie ma mozliwosci zwiekszenia tej kwoty;

d) wystgpig inne okolicznosci, ktére wedtug oceny Zamawiajgcego uczynig dalsze prowadzenie
postepowania nieuzasadnionym.

W razie uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zwrotu Wykonawcom kosztéw

zwigzanych z udziatem w postepowaniu.

. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami: Beata Mierzejewska, kontakt telefoniczny pod nr tel. 536

279 023 w godz. 8.00-16.00 w dni robocze; e-mail: znowaenergia@gmail.com Adres do korespondencji:
Biuro projektu, ul. Piaskowa 57, 23-200 Krasnik

Xill. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie do wniesienia

przed wyznaczonym przez Zamawiajaéego terminem zawarcia umowy, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w wysokosci 10% catkowitej ceny brutto z tytutu realizacji zamodwienia (liczba 0s6b x cena jednostkowa)
wynikajgcego z oferty.

Jezeli Wykonawca zostat wybrany do realizacji wiecej niz jednego szkolenia, zobowigzany jest do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% sumy wskazanych w ofercie catkowitych cen
brutto szkolen do realizacji ktérych Wykonawca zostat wybrany.

2.

4.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen Zamawiajgcego z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy przez Wykonawce. Z kwoty zabezpieczenia mogg byc¢ potrgcane wszelkie wierzytelnosci
przystugujgce Zamawiajgcemu wzgledem Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie wniesione w pienigdzu poprzez jego wptacenie na
rachunek bankowy Zamawiajgcego o nr: 08 9430 1061 6000 6336 2000 0005 W tytule przelewu nalezy
wskazaé, ze dotyczy on zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dot. szkolen zawodowych
kwalifikacyjnych — zapytanie nr 1/NE/SZKOL/2021 z dnia 08.04.2021 r.

Za termin wniesienia zabezpieczenia zostanie przyjety termin uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego.
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5. Zazgodg Wykonawcy wyrazong w formie pisemnej lub drogg elektroniczng (e-mail) przed uptywem terminu
whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze zaliczy¢ kwote wadium
whiesionego przez Wykonawce wraz z ofertg na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. W
przypadku zaliczenia kwoty wadium na poczet zabezpieczenia, jezeli kwota wadium wniesionego przez
Wykonawce jest nizsza niz wymagana kwota zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wyliczona
zgodnie z ppkt 1 powyzej, Wykonawca zobowigzany jest do uzupetnienia brakujgcej kwoty zabezpieczenia
w terminie i formie przewidzianej dla wniesienia zabezpieczenia. Jezeli natomiast kwota wadium
wniesionego przez Wykonawce przewyisza wymagang kwote zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy zwroci Wykonawcy rdznice pomiedzy kwotg wadium a wymaganym zabezpieczeniem
nalezytego wykonania umowy w ciggu 7 dni od dnia wyrazenia przez Wykonawce zgody na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w formie przewidzianej dla zwrotu
wadium.

6. Zamawiajacy zwrdci Wykonawcy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy bez odsetek, w terminie 7
dni od dnia wykonania przedmiotu zamdwienia (rozumianego jako cato$¢ — organizacja i przeprowadzenie
szkolenia/nn zawodowego/ych kwalifikacyjnego/ych, objetego/ych umowg zawartg z Wykonawcg wraz z
walidacjg i certyfikacjg) i uznania przez Zamawiajgcego zamdwienia za nalezycie wykonane, na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

XIv. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

e administratorem danych osobowych wskazanych w ofercie oraz dokumentach zatgczonych do oferty
jest Beata Mierzejewska, prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg ITEB Beata Mierzejewska w
Domaradzu, Domaradz 253A, 36-230 Domaradz, NIP: 8321932013, adres e-
mail:itebrzeszow@gmail.com

e Dane osobowe wskazane w ofercie oraz dokumentach zatgczonych do oferty przetwarzane bedg w
celu zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie zamdwienia w przedmiocie organizacji i
przeprowadzenia szkolern zawodowych kwalifikacyjnych (zapytanie ofertowe nr 1/NE/SZKOL/2021 z
dnia 08.04.2021 r.), prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci na zasadach okreslonych w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w
ramach projektu pn. ,Z nowa energig na lubelskim rynku pracy” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020, Priorytet 9 Rynek pracy,
Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa, wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

e Dane osobowe wskazane w ofercie oraz dokumentach zatgczonych do oferty przetwarzane bedg na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO - w celu niezbednym do podjecia dziatarh na zadanie osoby, ktorej
dane dotyczg, przed zawarciem umowy, tj. weryfikacji i oceny ztozonej oferty oraz, w razie wyboru
ztozonej oferty, zawarcia i wykonania umowy dot. realizacji zaméwienia, jak réwniez na podstawie art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO - w celu niezbednym do wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na
administratorze danych osobowych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia w
przedmiocie realizacji szkolen zawodowych kwalifikacyjnych, tj. w szczegdlnosci przechowywania
dokumentacji przeprowadzonego postepowania oraz udostepniania jej podmiotom kontrolujgcym;

e (Odbiorcami danych osobowych wskazanych w ofercie i dokumentach zatagczonych do oferty beda
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, w szczegdlnosci
instytucje i podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytéw dotyczacych realizacji
projektdw wspotfinansowanych ze srodkdéw Unii Europejskiej, w tym Instytucja Posredniczaca —
Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie. Dodatkowo, w zwigzku z obowigzkiem publikacji informacji
dotyczacych ofert ztozonych w niniejszym postepowaniu oraz informacji dotyczgcych rozstrzygniecia
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postepowania w Bazie Konkurencyjnosci pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl - takze minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego (obecnie jest to Minister Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej), jako podmiot
prowadzgcy Baze Konkurencyjnosci i administrator danych osobowych oferentéw i wykonawcéw
publikowanych w Bazie Konkurencyjnosci. W przypadku wyboru ztozonej oferty i zawarcia umowy dot.
realizacji zamdwienia, odbiorcami danych osoobwych beda takie podmioty Swiadczace na rzecz
administratora danych osobowych ustugi ksiegowe, prawne oraz inne podmioty upowaznione do
uzyskiwania danych osobowych z mocy prawa, np. Urzad Skarbowy;

Dane osobowe wskazane w ofercie i dokumentach zatgczonych do oferty bedg przechowywane przez

okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia

wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego projektu. Bieg terminu, o

ktorym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania

administracyjnego lub sgdowego dotyczacego wydatkow w Projekcie albo na uzasadniony wniosek

Komisji Europejskiej, o czym administrator danych osobowych poinformuje osobe, ktérej dane zostaty

wskazane w ofercie lub w dokumentach zatgczonych do oferty.

Obowigzek podania danych osobowych w ofercie jest wymogiem zwigzanym z udziatem w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia w przedmiocie realizacji szkolen zawodowych

kwalifikacyjnych; podanie danych osobowych w ofercie jest dobrowolne lecz konieczne dla waznosci
oferty i ewentualnego zawarcia umowy;

W odniesieniu do danych osobowych wskazanych w ofercie i dokumentach zalgczonych do oferty,

decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Osoba, ktérej dane osobowe wskazane zostaty w ofercie i dokumentach zataczonych do oferty,

posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych, przy czym
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowied umowy w zakresie niezgodnym z warunkami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym i Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO;

Osobie, ktérej dane osobowe wskazane zostaty w ofercie i dokumentach zatgczonych do oferty, nie

przystuguje:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

data, podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Zamawiajgcego
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Zataczniki stanowigce integralng czes¢ zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1- Formularz oferty

Zatacznik nr 2- Oswiadczenie potwierdzajgce doswiadczenie trenera

Zatgcznik nr 3- Oswiadczenie Wykonawcy dot. powigzan osobowych lub kapitatowych
Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji szkolen
Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy

Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie podwykonawcy dot. powigzan osobowych lub kapitatowych
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Zatacznik nr 1 —Formularz oferty

Miejscowosc i data

pieczec¢ firmowa Wykonawcy
(jesli dotyczy)

FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy:

Adres siedziby Wykonawcy:

Numer telefonu:

Adres e-mail:

NIP:

REGON:

Dziatajac imieniem Wykonawcy/jako Wykonawca, w odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 08.04.2021 r. nr
1/NE/SZKOL/2021, Zamawiajgcego — Beaty Mierzejewskiej, prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg ITEB
Beata Mierzejewska, Domaradz 253A, 36-230 Domaradz, NIP: 8321932013,
organizacja i przeprowadzenie szkolen zawodowych kwalifikacyjnych w ramach projektu pn. ,Z nowg energig na

ktérego przedmiotem jest

lubelskim rynku pracy”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego 2014-2020, Priorytet 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa, wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, skitadam nastepujgcg oferte realizacji przedmiotu zamodwienia,
obejmujgcy wszelkie koszty wykonania ustugi okreslonej w zapytaniu ofertowym (tabele nalezy wypetnic¢

wytqgcznie w zakresie szkolenia/szkoler, ktérego/ych dotyczy oferta Wykonawcy):

Cena za Cenaza Cena Catkowita cena
Oferowan | Liczb egzamin organizacje i jednostkowa brutto (liczba
Nazwa a liczba a zewnetrzny przeprowadze za 0sob (3) x cena
szkolenia godzin 0sob dla 1 osoby nie szkolenia przeszkolenie jednostkowa
oraz wydanie | dla 1 osoby (w 1 osoby (6))
certyfikatu/ zt brutto) w zt brutto?
Lp./ innego (kolumna 4 +
p.’ ; dokumentu kolumna 5)
Czesc potwierdzaja
cego
kwalifikacje
(w zt brutto)
1 2 3 4 5 6 7

! Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi (organizacja i przeprowadzenie szkolenia + cena za egzamin zewngetrzny i
wydanie certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajacego kwalifikacje)
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Prowadzenie
spraw
kadrowo-
ptacowych

20

Techniki

. 28
sprzedazy

1] Pracownik
obstugi 10
biurowe;j

Jednoczesnie oswiadczam, ze Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy realizacje nastepujgcej czesci
przedmiotu zamdéwienia? (prosze wskaza¢ zakres obowigzkéw podwykonawcy):

NN 74T USRS

REGON: ...ttt

NQZWA: coceieeie ettt te e cee e et ee s sreaeaaess e e sreaeaeserseesanes

Oswiadczam, ze:

- Wykonawca spetnia wszystkie warunki okreslone w zapytaniu nr 1/NE/SZKOL/2021 z dnia 08.04.2021 r.

- Wykonawca zapoznat sie z trescig zapytania ofertowego, w tym z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosi
do niego zadnych zastrzezen, przyjmuje warunki w nim zawarte oraz zdobyt konieczne informacje i wyjasnienia
do przygotowania oferty,

- w okresie zwigzania z ofertg Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszelkich
zmianach, ktére w jakikolwiek sposéb wptyng na sytuacje przedstawiong w dokumentach zataczonych do oferty,
-Wykonawca jest zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia nastepujgcego po dniu uptywu terminu
sktadania ofert,

- w przypadku wyboru przez Zamawiajgcego niniejszej oferty Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYPEENIENIA PRZEZ WYKONAWCE OBOWIAZKOW INFORMACYINYCH
PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO? - ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2016/679 ZDNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z

wypetnic jesli dotyczy

wypehic jesli dotyczy

wypehic jesli dotyczy

w przypadku gdy Wykonaweca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, o$wiadczenia
Wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o§wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

2
3
4
5
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PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH | W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPtYWU TAKICH DANYCH ORAZ
UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (OGOLNE ROZPORZADZENIE O OCHRONIE DANYCH) (DZ. URZ. UE L 119 Z
04.05.2016, STR. 1)

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia w niniejszym postepowaniu.

Swiadomy/i odpowiedzialnoéci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawdg, informuje, iz dane zawarte
w ofercie, zatgcznikach oraz innych przedtozonych dokumentach s3 zgodne z prawd3 i stanem faktycznym.

/czytelny podpis Wykonawcy
/osoby/osdb reprezentujgcych Wykonawce/
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Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie trenera

Miejscowosc¢ i data

TTENEE: et ee e e seeeeesee e eeeseeeeseenrenenees 6

DOtYCZY SZKOIENIA: couveveee ettt 7

Wykaz doswiadczenia trenera
umozliwiajgcego przeprowadzenie szkolenia
(doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zwigzanej z przedmiotem zamdwienia i/lub doswiadczenie
zawodowe w prowadzeniu szkolen zawodowych kwalifikacyjnych zbieznych z tematyka
obejmujaca przedmiot zamoéwienia, w okresie 5 ostatnich lat przed terminem sktadania ofert)

Okres realizacji Petna nazwa, adres oraz
zadann/czynnosci| numer telefonu podmiotu, na Petniona
Lp. (od m-c/rok rzecz ktérego funkcja/Stanowi Zakres zadan/czynnosci
do zadania/czynnosci byty sko
m-c/rok) realizowane

6 nalezy wskazaé imie i nazwisko trenera wyznaczonego do prowadzenia danego szkolenia, ktérego dotyczy o$wiadczenie. W
przypadku wskazania wiecej niz 1 trenera do prowadzenia danego szkolenia, nalezy wypetnic kolejne oswiadczenia wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego, w liczbie odpowiedniej do liczby zapewnianych treneréw, wskazujgc
na nich odpowiednio imie i nazwisko trenera oraz nazwe szkolenia

7 nalezy wskaza¢ nazwe szkolenia, ktérego dotyczy o$wiadczenie (zgodnie z podziatem w pkt. IV.1 zapytania ofertowego); w

przypadku sktadania oferty na przeprowadzenie wiecej niz jednego szkolenia, nalezy wypetni¢ kolejne oswiadczenia wedtug

wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
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(Czytelny podpis Wykonawcy/osoby/oséb
reprezentujgcej/cych Wykonawce)
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Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy dot. powigzan osobowych lub kapitatowych

Miejscowosc¢ i data

Oswiadczenie w przedmiocie powigzan osobowych lub kapitatowych

Oswiadczam, iz Wykonawca ............ NAZWA WYKONAWCY......ooeoeeieeiisiinecest st jest/nie jest®
powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym (Beata Mierzejewska - ITEB Beata Mierzejewska,
Domaradz 253A, NIP 8321932013) lub Partnerem (Hubert Durlik - HDA — Centrum Szkolenia, Doradztwa
finansowego i Biznesu Hubert Durlik w Kielcach, ul. Lesna 1A, NIP: 9590808310).

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
Partnerem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub Partnera lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez I1Z PO;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

(Czytelny podpis Wykonawcy/osoby/osob
reprezentujgcych Wykonawce)

8 niewlasciwe skresli¢
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Program Regionalny

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie w realizacji szkoler

Miejscowosc i data

Doswiadczenie w realizacji szkolen zawodowych kwalifikacyjnych

dotyczy Wykonawcy/Podwykonawcy®

Data realizacji
szkolenia od-do
(od m-c, rok do m-
¢, rok)

Nazwa i zakres szkolenia oraz
Lp. Dane Zleceniodawcy kwalifikacje uzyskane przez uczestnikow
szkolen

10

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

(Czytelny podpis osoby/oséb
reprezentujacych podmiot, ktérego dotyczy
os$wiadczenie

9 niewtasciwe skresli¢; jezeli szkolenia prowadzit bedzie zaréwno wykonawca, jak i podwykonawca, nalezy wypetnic i ztozy¢
wraz z ofertg odrebne oswiadczenia dla wykonawcy i dla podwykonawcy, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego
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Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WALIDACJI | CERTYFIKACJI SZKOLEN

Lp.

Nazwa szkolenia

Instytucja
walidujaca
(podmiot
przeprowadzajacy
egzamin
zewnetrzny)

Instytucja
certyfikujaca
(podmiot wydajacy
certyfikat lub inny
dokument
potwierdzajacy
kwalifikacje)

Rodzaj dokumentu
potwierdzajacego
kwalifikacje

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

(Czytelny podpis Wykonawcy/
osoby/oséb reprezentujgcych Wykonawce)
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Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie podwykonawcy dot. powigzan osobowych lub kapitatowych

Miejscowosc i data

Oswiadczenie podwykonawcy w przedmiocie powigzarh osobowych lub kapitatowych?®®

Oswiadczam, iz ......... NAZWA POAWYKONAWCY........cceeveeeeerieriereeeeereeereis s et sresseses s jest/nie jest!!

powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym (Beata Mierzejewska - ITEB Beata Mierzejewska,
Domaradz 253A, NIP: 8321932013) lub Partnerem (Hubert Durlik - HDA — Centrum Szkolenia, Doradztwa
finansowego i Biznesu Hubert Durlik w Kielcach, ul. Lesna 1A, NIP: 9590808310).

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
Partnerem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub Partnera lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawcgy, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez I1Z PO;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem Swiadom odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

(Czytelny podpis podwykonawcy/osoby/osdb reprezentujgcych podwykonawce)

10 wypetnic jesli dotyczy; jesli Wykonawca przewiduje powierzenie realizacji przedmiotu zamdwienia wiecej niz jednemu
podwykonawcy, oswiadczenie w przedmiocie braku powigzan osobowych lub kapitatowych powinien wypetni¢ kazdy z
podwykonawcéw
11 niewtasciwe skregli¢
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