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Zapytanie Ofertowe
Akademickie Liceum Ogólnokształcące Politechniki Wrocławskiej

[bookmark: _Hlk66954402][bookmark: _Hlk19874932][bookmark: _Hlk68170508]Zaprasza do złożenia oferty na realizację szkolenia Tutoring - kurs tutorski II stopnia
w ramach Projektu
Akademickie LO – szkoła konstruktywnego myślenia i działania
[bookmark: _Hlk19275063]realizowanym przez Politechnikę Wrocławską w ramach działania 10.02 Zapewnienie równego dostępu do wysokiej jakości edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej, w ramach poddziałania 10.2.2 Zapewnienie równego dostępu do wysokiej jakości edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej – ZIT WROF













Wrocław, dnia 01.04.2021




1. BENEFICJENT (ZAMAWIAJĄCY)
[bookmark: _Hlk19874877]Akademickie Liceum Ogólnokształcące Politechniki Wrocławskiej
 Wyb. Stanisława Wyspiańskiego 
23-25, 50-370 Wrocław
Tel . 71 320 47 78, 
[bookmark: _Hlk66955479]adres e-mail: kamila.rak@pwr.edu.pl
Niniejsze zapytanie zostało upublicznione poprzez zamieszczenie na stronie: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I RODZAJ ZAMÓWIENIA
2.1  Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone będzie w trybie zapytania ofertowego dla zamówień 
o wartości powyżej 50.000 PLN (ogłoszenie w Bazie Konkurencyjności). Z uwagi na wartość zamówienia mniejszą niż 130 000 zł do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (t. j Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z późn. zm.). Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 roku. 
2.2  Rodzaj zamówienia: usługa
3. FINANSOWANIE
[bookmark: _Hlk19875047]Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020 Oś priorytetowa 10 Edukacja,  Działanie 10.2 Zapewnienie równego dostępu do wysokiej jakości edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej.
4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
4.1 Przedmiotem niniejszego zamówienia jest Przeprowadzenie zajęć dydaktycznych z zakresu: Tutoring - kurs tutorski II stopnia – ilość godzin: 48 w ramach projektu: „Akademickie LO – szkoła konstruktywnego myślenia i działania”
Uwaga: 1h = 60min
4.4  Kod CPV: 80000000-4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe.
4.6 Dodatkowe wymagania dla zamówienia:
Usługa będzie obejmowała: 
a. przedstawienie ramowego planu i programu szkoleń (do konsultacji z zamawiającym przy podpisaniu umowy)
b. Prowadzenie zajęć 
b. Prowadzenie dokumentacji zajęć (tj. list obecności, dzienników zajęć, ankiet ex-ante i ex-post postępów uczniów, sprawozdań).
c. Dostarczenie Zamawiającemu pełnej dokumentacji zajęć.
4.7 Zapisy uzupełniające
- szkolenia będą odbywać się online lub stacjonarnie (w siedziba ALO PWr)  – w zależności od sytuacji epidemiologicznej i potrzeb zamawiającego
- wymagania techniczne i cele szkoleń :
Realizacja szkoleń ma na celu poprawę kwalifikacji i kompetencji nauczycieli pracujących z młodzieżą licealną. Wsparcie ma obejmować m.in. wzrost kompetencji kadry pedagogicznej w zakresie nowoczesnych metod nauczania, niezbędnych do prowadzenia nauczania opartego na metodzie eksperymentu. Wsparcie kadry pedagogicznej ma uzupełnić umiejętności, kompetencje, kwalifikacje, zapewniające wysoką jakość procesu edukacyjnego
Prowadzący szkolenia ma zapewnić i przygotować:
- Program zajęć
-Wszystkie formy doskonalenia mają zakończyć się świadectwem ukończenia szkolenia z wykazem godzin i informacją o nabytych umiejętnościach/wiedzy lub certyfikatem nadającym uprawnienia specjalistyczne. 
- ankietę Oczekiwań/poziomu kompetencji ex ante na rozpoczęcie szkolenia
- informację zwrotną o efektach uczenia się dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji
- weryfikacja wsparcia uczestników na zakończenie szkolenia, na podstawie opracowanych kryteriów oceny oraz informacji z ankiet ex post
- porównanie wyników z przyjętymi wymaganiami po zakończeniu wsparcia udzielonego uczestnikom.
4.8 Miejsce wykonania zamówienia lub forma on-line:
	Akademickie Liceum Ogólnokształcące Politechniki Wrocławskiej, Wybrzeże Stanisława Wyspiańskiego, 23-25, 50-370 Wrocław
4.9 Sposób zatrudnienia prowadzących zajęcia: umowa-zlecenie
4 TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
5.1 Terminy szkoleń: 12.04.2021 – 25.06.2021 – dokładne terminy do uzgodnienia z zamawiającym 
5.2 Godziny szkoleń: 13.00 – 19.00 dni robocze od poniedziałku do piątku
5.3 Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia, w sytuacji gdy będzie to podyktowane prawidłową i/lub terminową realizacją projektu bądź na skutek wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych przez Zamawiającego (których nie można było przewidzieć).
5 WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA. INFORMACJA NA TEMAT WYKLUCZENIA
6.1 O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
· są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi, 
· dysponują kadrą dydaktyczną (co najmniej 1 osobą) posiadającą odpowiednie wykształcenie kierunkowe oraz odpowiednie doświadczenie, tj. wykształcenie wyższe kierunkowe i/lub ukończone szkolenia/kursy/studia podyplomowe z obszaru tematyki szkoleń oraz co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe w dziedzinie związanej z zakresem szkolenia – ocena spełnienia warunku na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę oświadczenia w Formularzu ofertowym.

Sposób oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu:
a. Ocena spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie na zasadzie spełnia/ nie spełnia.
b. Ocena spełnienia ww. warunków nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę Załącznika nr 1: Formularza ofertowego
c. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia”.

6.2 Do udziału w postępowaniu dopuszczeni są jedynie Wykonawcy, którzy nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego, lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez instytucję zarządzającą w wytycznych programowych, 
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
[bookmark: _Hlk66949555]Sposób oceny spełniania braku podstaw wykluczenia: 
Weryfikacja nastąpi w oparciu o oświadczenie Wykonawcy o braku ww. powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym wg załącznika nr 2 do Zapytania Ofertowego.
W sytuacji wystąpienia powiązania, o którym mowa powyżej  Wykonawca będzie podlegał wykluczeniu z postępowania, chyba że jest możliwy inny sposób zapewnienia bezstronności postępowania. 
6.3  Zamawiający wykluczy Wykonawców, którzy:
a. nie wykażą spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
b. nie wykażą braku podstaw wykluczenia,
c. wobec których zachodzą podstawy wykluczenia.
7 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY OPRAZ MIEJSCE I TERMIN JEJ SKŁADANIA
7.2 Oferta może być złożona w formie pisemnej lub elektronicznej (skany podpisanych dokumentów)
7.3 Ofertę należy sporządzić w języku polskim na formularzu stanowiącym załącznik nr 1
7.4 Do oferty należy dołączyć oświadczenie o braku powiązań (załącznik nr 2).
7.5 Wszelkie ewentualne poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafą osoby upoważnionej.
7.6 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każde z zadań, na które ją składa.
7.7 Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.
7.8 Oferta składana w formie pisemnej musi być złożona w zamkniętej kopercie, na której należy napisać:
Nazwę i adres Zamawiającego, tj. Akademickie Liceum Ogólnokształcące Politechniki Wrocławskiej,  Wybrzeże Stanisława Wyspiańskiego 23-25, 50-370 Wrocław,
Nazwę zamówienia: Realizacja szkolenia Tutoring - kurs tutorski II stopnia w ramach Projektu Akademickie LO – szkoła konstruktywnego myślenia i działania
Nazwę i dokładny adres Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia,
Dopisek „NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM 09.04.2021 r. przed godziną 10:15”
7.9 [bookmark: _Hlk67042623][bookmark: _Hlk67042579]Ofertę droga mailową należy przesłać na adres kamila.rak@zsa.pwr.edu.pl.  W tytule maila proszę wpisać: „Oferta na Realizację szkolenia Tutoring - kurs tutorski II stopnia w ramach Projektu Akademickie LO – szkoła konstruktywnego myślenia i działania.” Ofertę można też złożyć za pośrednictwem portalu baza konkurencyjności
7.10 Oferty należy składać do 9 kwietnia 2021r. do godziny 10:00  w siedzibie Zamawiającego, tj: Akademickie Liceum Ogólnokształcące Politechniki Wrocławskiej, Wybrzeże Stanisława Wyspiańskiego 23-25, 50-370 Wrocław, w sekretariacie szkoły;
lub drogą mailową na adres: kamila.rak@zsa.pwr.edu.pl;
lub za pośrednictwem portalu baza konkurencyjności
7.11 Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
7.12 Oferty złożone po terminie nie będą brane pod uwagę i nie są zwracane do Wykonawcy.   
8.  TRYB OCENY OFERT I OGŁOSZENIA WYNIKÓW
8.1 Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie będzie spełniać warunków udziału w postępowaniu, zostanie wykluczony z postępowania. Wystąpienie powiązań kapitałowych lub osobowych pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą powoduje wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu
8.2 Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie w przypadkach uzasadnionych.
8.3 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców uzupełnień i wyjaśnień dokumentów potwierdzających warunki udziału w postępowaniu i brak podstaw wykluczenia
8.4  Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta , która uzyska najwyższą liczbę punktów. 
8.5 Zamawiający zakłada możliwość negocjacji w przypadku gdy najkorzystniejsza oferta przekracza zarezerwowane zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie środki finansowe
8.6 Wykonawcy, którzy złożą oferty zostaną zawiadomieni o wynikach postępowania w formie pisemnej (elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie lub adres pocztowy). 
8.7 Informacja o wynikach postępowania zostanie również opublikowana na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl 
8.8 Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, 
9. KRYTERIA OCENY OFERT
9.1 Zamówienie będzie oceniane na podstawie następujących kryteriów: 
Liczba punktów przyznana każdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg wzoru:
Lp = A + B 
gdzie:
Lp – łączna liczba punktów przyznanych ofercie
A – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – cena
B – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – doświadczenie kadry trenerskiej.
9.2 Opis sposobu obliczania kryterium cena:
Punkty za kryterium „Cena” (80%, tj. 80 pkt.) zostaną obliczone według wzoru:
                                        Najniższa oferowana cena za zamówienie
Liczba punktów =  ------------------------------------------------------------------------- x 80
                                    Analizowana oferowana cena za zamówienie
Cena powinna być podana w złotych z uwzględnieniem podatku od towaru i usług (VAT) albo ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami, z uwzględnieniem składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne oraz Fundusz Pracy i zaliczki na podatek dochodowy do zapłaty których jest zobowiązany Zamawiający.
W ceny jednostkowe brutto Wykonawca zobowiązany jest wliczyć wszystkie koszty związane z pełną i terminową realizacją zamówienia.
9.3 Opis sposobu obliczania kryterium doświadczenie kadry trenerskiej:
W kryterium doświadczenie kadry trenera/ kadry trenerskiej ocena zostanie dokonana przy zastosowaniu następujących zasad: liczba zrealizowanych godzin szkoleń, których dotyczy oferta:  
do 30 godzin – 0 punktów  
powyżej 30 do 70 godzin – 10 punktów  
powyżej 70 godzin – 20 punktów 
W przypadku, gdy Wykonawcą jest firma wskazująca więcej niż jednego trenera, suma punktów uzyskana przez poszczególnych trenerów zostanie uśredniona, tak aby można było ją porównać  z ewentualnymi innymi ofertami Wykonawców. 
Najkorzystniejsza oferta otrzyma w tym kryterium 20 punktów. 
9.4 Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę we wszystkich kryteriach (cena + doświadczenie kadry trenerskiej) wynosi 100.
9.5 Liczba punktów otrzymanych za poszczególne kryteria, po zsumowaniu będzie stanowiła końcową ocenę oferty Wykonawcy.
9.6 Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

10. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
10.1. 	Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
a. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademickie Liceum Ogólnokształcące Politechniki Wrocławskiej, a w przypadku gdy dane osobowe są przetwarzanie w Lokalnym Systemie Informatycznym RPO  administratorem jest minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego;
b. kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Akademickim Liceum Ogólnokształcącym Politechniki Wrocławskiej.: iod@zsa.pwr.edu.pl;
c. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzonego w trybie zasady konkurencyjności określonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020;
d. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o podrozdział 6.5.2 pkt 20 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 oraz podmioty i instytucje publiczne odpowiedzialne za realizację programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020;  
e. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres dwóch lat od dnia 31 grudnia roku następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończonego Projektu, a w przypadku wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa przez okres 10 lat od dnia ustania umowy;
f. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest warunkiem zawarcia umowy; konsekwencją niepodania określonych danych będzie odrzucenie oferty;  
g. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
h. Pani/Pana danych osobowych nie będą przekazywane do państwa trzeciego - państwa, które nie należy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego;
i. posiada Pani/Pan:
−	na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
−	na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
−	na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
−	prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
j. nie przysługuje Pani/Panu:
−	w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
−	prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
−	na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
10.2  W przypadku przekazywania przez Wykonawcę przy składaniu oferty danych osobowych innych osób, Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania wobec tych osób, w imieniu Zamawiającego obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 14 RODO i złożenia stosownego oświadczenia zawartego w formularzu ofertowym
11 POZOSTAŁE INFORMACJE
11.2 [bookmark: _Hlk66950981]Zamawiający dopuszcza możliwość zadawania pytań dotyczących przedmiotu zamówienia oraz procedury pod warunkiem złożenia ich drogą mailową na adres e-mail: kamila.rak@zsa.pwr.edu.pl w terminie do 3 dni przed zakończeniem terminu składania ofert. W przypadku zadania pytania za pośrednictwem portalu baza konkurencyjności, wykonawca jest zobowiązany poinformować o tym fakcie Zamawiającego na ww. adres e-mail pod rygorem pozostawienia pytania bez odpowiedzi
11.3 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana w miejscach publikacji zapytania.
11.4 Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.
11.5 Podpisanie umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego. 
11.6 Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożą oferty o wynikach postępowania.
11.7 Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy.
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