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Warszawa, 29.03.2021 r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr POWR.02.12.00-00-SR02/18/PFPŻ/03 

 

 na wyłonienie Wykonawców, którzy samodzielnie będą świadczyć usługę ekspercką lub Wykonawców, którzy 

dysponujących potencjałem kadrowym do świadczenia usługi eksperckiej. Usługa ekspercka świadczona będzie w 

ramach funkcjonującej w projekcie grupy roboczej ds. legislacji w ramach projektu pn. „Sektorowa Rada ds. 

Kompetencji – Sektor żywności wysokiej jakości”.  

 

 

I. ZAMAWIAJĄCY (Partner Projektu): 

Polska Federacja Producentów Żywności Związek Pracodawców  

ul. Chałubińskiego 8 

00-613 Warszawa  

NIP: 701-01-73-579 

 

II. WPROWADZENIE  

1. Przedmiot zamówienia dotyczy projektu „Sektorowa Rada ds. Kompetencji – Sektor żywności wysokiej jakości”, 

realizowanego na mocy umowy podpisanej z Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości o dofinansowanie nr 

UDA-POWR.02.12.00-00-SR02/18, przez Lidera Polską Federację Producentów Żywności Związek Pracodawców, 

ul. Chałubińskiego 8, 00-613 Warszawa w ramach Priorytetu II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, 

gospodarki i edukacji, Działania 2.12. Zwiększenie wiedzy o potrzebach kwalifikacyjno-zawodowych, Programu 

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w 

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (zwanego dalej: Projektem). Projekt realizowany jest od 1 września 

2019 r. do 31 sierpnia 2022 r.  

2. Głównym celem projektu jest „zwiększenie wiedzy o potrzebach kwalifikacyjno-zawodowych w branży produkcji 

żywności wysokiej jakości oraz dostosowanie systemu kształcenia do potrzeb pracodawców i rynku pracy.” 

4. Projekt realizowany jest w partnerstwie, którego skład tworzą: 

a. Polską Federację Producentów Żywności Związek Pracodawców – Lider Projektu; 

b. Unia Producentów i Pracodawców Przemysłu Mięsnego – Partner; 

c. Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie – Partner; 

d. Federacja Branżowych Związków Producentów Rolnych – Partner. 

5. Usługi wynikające z wykonywania umowy będącej przedmiotem zapytania ofertowego współfinansowane są ze 

środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 

III. POSTANOWIENIA OGÓLNE  

1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2005 r. – Prawo zamówień 

publicznych. 

2. Niniejsze zapytanie ofertowe jest zgodne z wymogami zasady uczciwej konkurencji, o której mowa w części 6.5 

Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019 

(wybór Wykonawcy będzie odbywał się zgodnie z zasadą konkurencyjności). 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert, 

wprowadzenia zmian lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego. W takim przypadku informacja o 

wprowadzonych zmianach lub uzupełnieniach wraz ze wskazaniem daty upublicznienia zmiany i opisu 

dokonanych zmian lub uzupełnień zostanie niezwłocznie zamieszczona w miejscu publikacji Zapytania 

Ofertowego w Bazie Konkurencyjności pod adresem bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.  
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4. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego będą mogły mieć wpływ na treść 

składanych w postępowaniu ofert Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na ich 

przygotowanie jednak nie krótszy niż 7 dni. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania na każdym jego etapie bez 

podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

6. Niniejsze postępowanie w trybie zapytania ofertowego nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy. 

7. Ilekroć w niniejszym zapytaniu ofertowym i dołączonych do niego załącznikach mowa jest o 

zasadach/przepisach bezpieczeństwa, które wynikają z nałożonego przepisami prawa reżimu sanitarnego 

mającego na celu zapobieganie, przeciwdziałanie i zwalczanie COVID-19 należy przez to rozumieć w 

szczególności wytyczne Głównego Inspektora Sanitarnego oraz Ministra Zdrowia.  

8. Szacunkowa wartość zamówienia przekracza 50 000 zł netto, tj. bez podatku od towarów i usług. 

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienie jest wyłonienie Wykonawców, którzy samodzielnie będą świadczyć usługę 

ekspercką lub Wykonawców, którzy dysponujących potencjałem kadrowym do świadczenia usługi 

eksperckiej. Usługa ekspercka świadczona będzie w ramach funkcjonującej w projekcie grupie roboczej ds. 

legislacji. Grupa ekspercka ds. legislacji będzie składała się z maksymalnie 10 ekspertów. 

2. Przedmiot zamówienia szczegółowo obejmuje usługi eksperckie w następującym zakresie: 

a) usługi eksperckie w zakresie legislacji – część A zamówienia 

b) usługi eksperckie w zakresie legislacji – część B zamówienia 

c) usługi eksperckie w zakresie legislacji – część C zamówienia 

d) usługi eksperckie w zakresie legislacji – część D zamówienia 

e) usługi eksperckie w zakresie legislacji – część E zamówienia 

f) usługi eksperckie w zakresie legislacji – część F zamówienia 

g) usługi eksperckie w zakresie legislacji – część G zamówienia 

h) usługi eksperckie w zakresie legislacji – część H zamówienia 

i) usługi eksperckie w zakresie legislacji – część I zamówienia 

j) usługi eksperckie w zakresie legislacji – część J zamówienia 

Szczegółowe wymagania wobec Wykonawcy dla poszczególnych części określono w części IX. WYMAGANIA 

WOBEC WYKONAWCY - WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

3. Przedmiot zamówienia dotyczy usługi eksperckiej obejmującej m.in. działania analityczne i badawcze w 

ramach pracy grupy roboczej, której celem będzie: 

a) opiniowanie projektów aktów prawnych, analiz prawnych i ekonomicznych dotyczących kwalifikacji i 

kompetencji zawodowych pracowników w sektorze żywności wysokiej jakości,  

b) opiniowanie wpływu zmian legislacyjnych na sektor żywności i jego kadry, w tym wpływających na 

sytuację pracowników w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy (m.in. pracownicy powyżej 50 roku życia, 

pracownicy o niskich kwalifikacjach); 

c) opracowanie wkładu merytorycznego do stanowisk dot. zmian w legislacji zajmowanych przez Radę; 

4. W ramach świadczenia usługi eksperckiej obowiązkowym jest udział w posiedzeniach grupy roboczej ds. 

legislacji, opiniowanie projektów aktów prawnych, analiz prawnych i ekonomicznych dotyczących kwalifikacji 

i kompetencji zawodowych pracowników w sektorze żywności wysokiej jakości oraz proponowanie 

rekomendacji rozwiązań lub zmian legislacyjnych mogących wpłynąć na poprawę kwalifikacji i kompetencji 

zawodowych w sektorze żywności wysokiej jakości.  

5. Zamawiający może zwrócić się z prośbą o udział w dodatkowych działaniach tj. udział w seminariach 

eksperckich realizowanych w ramach pracy innych grup eksperckich (np. współpracy edukacji z biznesem), 

udział w posiedzeniach Rady, udział w webinariach.  

6. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych z zastrzeżeniem zapisów w punktach 7-8 

poniżej.  
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7. Oferent, który będzie świadczył usługę samodzielnie/osobiście np. osoba fizyczna, osoba fizyczna 

prowadząca działalność gospodarczą tj. osoby, z którą Zamawiający zawierać będzie bezpośrednio umowę na 

realizację usługi eksperckiej mogą złożyć ofertę na część A lub B lub C lub D lub E lub F lub G lub H lub I lub J. 

8. Wykonawcy dysponujący potencjałem kadrowym mogą złożyć ofertę na część A i/lub B i/lub C i/lub D i/lub 

E i/lub F i/lub G i/lub H i/lub I i/lub J.  

Z zastrzeżeniem, że usługa będzie świadczona osobiście przez wskazanego w ofercie Eksperta tj. jeden 

Ekspert może w ramach zamówienia wykonać tylko 1 usługę ekspercką w danej części.  

Zamawiający poprzez powyższy zapis rozumie, że wykonawca dysponujący potencjałem kadrowym może 

złożyć oferty na minimum 1 część, a maksimum 10 części przyporządkowując 1 osobę do 1 części 

zamówienia. Niedopuszczalne jest wskazanie tego samego eksperta w więcej niż 1 części zamówienia. 

Oferty, w których wskazany zostanie 1 ekspert w kilku częściach zostaną odrzucone. 

9. Brak wyboru oferty w jednej z części nie skutkuje nieważnością postępowania w pozostałych częściach. 

10. Zamawiający przewiduje spotkania w ramach grupy eksperckiej nie rzadziej 1 raz na kwartał do sierpnia 

2022 r. maksymalna liczba planowanych spotkań wynosi 11 spotkań liczone średnio po 4 godziny.  

Zamawiający dopuszcza możliwość wydłużenia okresu realizacji spotkań ponad sierpień 2022 r. w 

przypadku wydłużenia okresu realizacji projektu. 

Spotkania odbywać się będą zarówno w formie zdalnej jak i w formie stacjonarnej każdorazowo w Warszawie. 

Forma spotkania uzależniona będzie od potrzeb, możliwości technicznych oraz sytuacji epidemiologicznej 

związanej z COVID19.  

11. Zgodnie z zapisami dokumentacji konkursowej dla konkursu nr POWR.02.12.00-IP.09-00-006/18 Rozdział 

5.9 „Nie jest dopuszczalne angażowanie przez Zamawiającego jako personelu projektu pracowników 

Partnerów i odwrotnie. Nie jest dopuszczalne zlecanie przez Zamawiającego zakupu towarów lub usług 

Partnerom i odwrotnie”. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji zamówienia na każdym jego etapie i 

zgłaszania zastrzeżeń oraz sugestii, do stosowania których Wykonawca jest zobowiązany. Zamawiający 

zastrzega możliwość zmiany zakresu zamówienia. 

13. Zamawiający opisując przedmiot zamówienia uwzględnił nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku 

Zamówień (CPV): 

− 73000000-2 - Usługi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne usługi doradcze 

− 79000000-4 - Usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i 

zabezpieczania 

− 72316000-3 - Usługi analizy danych 

 

V. OKRES REALIZACJI USŁUGI 

Usługa będąca przedmiotem zamówienia świadczona będzie w terminie mieszczącym się w okresie kwiecień 

2021 r. – sierpień 2022 r. 

Zamawiający dopuszcza zmianę terminu realizacji zamówienia w przypadku zmiany okresu realizacji projektu. 

Wydłużenie okresu realizacji zamówienia nie ma wpływu na łączną liczbę posiedzeń, o której mowa w rozdziale IV 

punkt 8.  

 

VI. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA 

1. Informujemy, że powyższe zapytanie nie stanowi oferty zawarcia umowy ani też oferty prowadzenia negocjacji 

w tym celu i jest skierowane do wielu adresatów. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wystąpienia z zapytaniem dotyczącym dodatkowych informacji, 

dokumentów lub wyjaśnień na każdym etapie zapytania. 

3. Cena oferty określona przez Oferenta zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie podlegała 

zmianom oraz okresowej waloryzacji przez okres obowiązywania umowy. 

4. Z wybranymi Wykonawcami zostanie zawarta umowa cywilno-prawna lub o współpracy. 
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5. W cenie usługi Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie przewidywalne koszty, związane z realizacją 

zamówienia, szczegółowo wskazane w niniejszym Zapytaniu oraz wszystkie koszty wynikające z zapisów 

niniejszego zapytania ofertowego, bez których realizacja zamówienia nie byłaby możliwa, w tym: 

a) w przypadku Wykonawców będących osobami fizycznymi nieprowadzącymi działalności gospodarczej lub 

będących osobami fizycznymi prowadzącymi działalność gospodarczą w zakresie nietożsamym z 

przedmiotem zamówienia, którzy wykonywaliby przedmiot zamówienia osobiście cena brutto podana przez 

Wykonawcę powinna obejmować należności publiczno-prawne stanowiące narzuty na wynagrodzenia po 

stronie Wykonawcy jak i Zamawiającego (w szczególności składki ZUS) i zaliczki na podatek dochodowy. 

Podana w formularzu ofertowym cena będzie traktowana jako cena za wykonanie usługi wraz z opłatami z 

tytułu ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego ponoszonymi przez Zamawiającego. Wypłacane 

wynagrodzenie Wykonawcy po odprowadzeniu pochodnych nie będzie zatem równowartością ceny 

podanej w ofercie. 

b) w przypadku Wykonawców innych niż wymienieni w punkcie a) powyżej cena brutto podana przez 

Wykonawcę powinna obejmować koszty podatku VAT (jeśli Wykonawca jest jego płatnikiem). 

6. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

7. Oferent, który będzie świadczył usługę samodzielnie/osobiście np. osoba fizyczna, osoba fizyczna prowadząca 

działalność gospodarczą tj. osoby, z którą Zamawiający zawierać będzie bezpośrednio umowę na realizację 

usługi eksperckiej mogą złożyć ofertę na część A lub B lub C lub D lub E lub F lub G lub H lub I lub J. 

8. Wykonawcy dysponujący potencjałem kadrowym mogą złożyć ofertę na część A i/lub B i/lub C i/lub D i/lub E 

i/lub F i/lub G i/lub H i/lub I i/lub J.  

Z zastrzeżeniem, że usługa będzie świadczona osobiście przez wskazanego w ofercie Eksperta tj. jeden Ekspert 

może w ramach zamówienia wykonać tylko 1 usługę ekspercką w danej części.  

Zamawiający poprzez powyższy zapis rozumie, że wykonawca dysponujący potencjałem kadrowym może 

złożyć oferty na minimum 1 część, a maksimum 10 części przyporządkowując 1 osobę do 1 części zamówienia. 

Niedopuszczalne jest wskazanie tego samego eksperta w więcej niż 1 części zamówienia. 

Oferty, w których wskazany zostanie 1 ekspert w kilku częściach zostaną odrzucone. 

9. Zgodnie z zapisami dokumentacji konkursowej dla konkursu nr POWR.02.12.00-IP.09-00-006/18 Rozdział 5.9 „Nie 

jest dopuszczalne angażowanie przez Wnioskodawcę jako personelu projektu pracowników Partnerów i 

odwrotnie. Nie jest dopuszczalne zlecanie przez Wnioskodawcę zakupu towarów lub usług Partnerom i 

odwrotnie”. 

10. Z wybranymi Wykonawcami będzie podpisana umowa pomiędzy nimi a Zamawiającym, w uzgodnionym przez 

strony terminie do 14 dni od wezwania. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do 

zawieranej umowy, a które nie wynikają wprost z treści niniejszego zapytania ofertowego obejmują w 

szczególności: 

a) Płatności będą regulowane w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego rachunku/faktury 

wystawionej przez Wykonawcę. 

b) Zamawiający wypłaci wynagrodzenie za udział w spotkaniu grupy roboczej, każdorazowo po spotkaniu grupy 

pod warunkiem, że Wykonawca i/lub personel Wykonawcy będzie na nim obecny.  

c) Podstawą wystawienia rachunku/faktury jest obecność na spotkaniu grupy roboczej dokumentowane listą 

obecności. 

d) Płatności mogą zostać wstrzymane przez Zamawiającego maksymalnie do 90 dni w przypadku braku środków 

na rachunku bankowym projektowym.  

e) Przekazanie praw autorskich do wytworzonych w ramach projektu dokumentów w pełnym zakresie zgodnie 

z treścią z załącznika nr 5 do zapytania ofertowego. 

f) Zamawiający zastrzega sobie prawo bezkosztowego przesunięcia/zmiany terminu/odwołania posiedzenia 

grupy roboczej najpóźniej na 7 dni kalendarzowych przed pierwotnie ustaloną datą.  

g) Dojazd na miejsce realizowanej usługi oraz ewentualne zakwaterowanie leży po stronie Wykonawcy. 

h) Zamawiający zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej w wysokości do 10% wynagrodzenia 
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Wykonawcy w zakresie wartości pełnej usługi - w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy z wyłączeniem okoliczności, za które odpowiedzialność spoczywa na Zamawiającym. 

i) Zamawiający zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej w wysokości do 10% wynagrodzenia 

Wykonawcy w zakresie wartości pełnej usługi – w przypadku, gdy Zamawiający odstąpił od umowy z powodu 

okoliczności, za które odpowiedzialność spoczywa na Wykonawcy. 

j) Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 

k) Zamawiający dopuszcza zmiany zakresu umowy zawartej z Wykonawcą (zgodnie z zapisami rozdziału 6.5.2. 

punkt 20 Wytycznych kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 z dnia 22 

sierpnia 2019 r.), w szczególności zmiany, które: 

⎯ nie prowadzą do zmiany charakteru zawartej umowy w stosunku do złożonej oferty, chyba że zmiany 

zostały przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowień umownych, 

które określają ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian;  

lub/i 

⎯ dotyczą realizacji dodatkowych usług nieobjętych podstawowym zamówieniem o ile stały się 

niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki: zmiana wykonawcy nie może zostać 

dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną 

niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów dla zamawiającego, wartość każdej kolejnej zmiany nie 

przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie; 

lub/i 

⎯ zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 

konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, działając z 

należytą starannością, nie mógł przewidzieć, wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia 

określonej pierwotnie w umowie. 

l) Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze Stron bez podania powodu z zachowaniem 1 – miesięcznego 

okresu wypowiedzenia. Rozwiązanie Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

m) Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania niniejszej Umowy za 2 – tygodniowym okresem 

wypowiedzenia w przypadku, gdy Wykonawca narusza postanowienia niniejszej Umowy lub nie wywiązuje 

się z postanowień objętych niniejszą Umową. 

 

VII. OCZEKIWANIA ZAMAWIAJACEGO WOBEC WYKONAWCY 

1. Sprawna i terminowa realizacja zamówienia oraz współpraca z Zamawiającym. 

2. Dokumentacja związana z wykonywaną pracą musi zostać oznakowana zgodnie wytycznymi zawartymi w 

„Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014 – 2020 w zakresie informacji i 

promocji” oraz w „Księdze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki 

spójności na lata 2014-2020” dostępnymi na stronie https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Zamawiający 

przekaże wybranym Wykonawcom komplet wymaganych oznakowań. 

3. Wykonawcy i/lub personel Wykonawcy zobowiązani będą do oznaczenia wszystkich dokumentów / materiałów 

związanych z realizacją zamówienia zgodnie z aktualnie obowiązującymi „Zasadami promocji i oznakowania 

projektów” w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwój. 

4. Wykonawcy i/lub personel Wykonawcy zobowiązują się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania 

Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020 (w szczególności w zakresie 

maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangażowania zawodowego w liczbie 276 godzin miesięcznie – zgodnie z 

Rozdziałem 6.15 pkt. 8b wspomnianych Wytycznych). W wymiar czasu pracy nie została wliczona praca własna 

eksperta nad oprawianiem rekomendacji, map. 

5. Umowa podpisywana z wybranymi Wykonawcami będzie obejmowała przekazanie praw autorskich do 

wytworzonych w ramach projektu dokumentów w pełnym zakresie zgodnie z załącznikiem nr 5 do zapytania 

ofertowego. 
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6. Wykonawcy i/lub personel Wykonawcy będzie przekazywał Zamawiającemu zestawienia i raporty z realizacji prac 

zgodnie ze wskazaną przez Zamawiającego zawartością informacyjną.  

7. Pozostawanie w stałym kontakcie z Zamawiającym (spotkania odpowiednio do potrzeb, kontakt telefoniczny i e-

mail). 

8. Informowanie o pojawiających się problemach i innych zagadnieniach istotnych z punktu widzenia realizacji 

zamówienia. 

 

VIII. ZOBOWIĄZANIA ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Wyznaczenie osoby do kontaktu z ramienia Zamawiającego. 

2. Ustalenie z Wykonawcą szczegółowego harmonogramu prac podczas realizacji zamówienia. 

 

IX. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY - WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę, doświadczenie i/lub 

dysponują potencjałem technicznym, i/lub osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. Wykonawcy spełniający 

niżej wskazane wymagania oddzielnie dla każdej z części zamówienia: 

 

1. Część A – usługi eksperckie w zakresie legislacji:  

a. wykształcenie wyższe prawnicze z tytułem magistra; 

b. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opiniowania projektów aktów prawnych i/lub 

aktów prawnych w tym dotyczących kwalifikacji i kompetencji zawodowych pracowników;  

c. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opracowania stanowisk, informacji na temat aktów 

prawnych i/lub projektów aktów prawnych w tym dotyczących kwalifikacji i kompetencji zawodowych 

pracowników; 

d. znajomość przepisów prawa dotyczących nabywania kwalifikacji i kompetencji zawodowych pracowników 

ze szczególnym uwzględnieniem pracowników przemysłu spożywczego; 

 

Powyższy warunek zostanie zweryfikowany na podstawie załącznika nr 3 do zapytania ofertowego, zawierającego 

w treści stosowne oświadczenie oraz załączonego CV Wykonawcy i/lub personelu Wykonawcy, z którego wprost 

wynikać będzie liczba lat doświadczenia oraz zakres obowiązków. Brak załącznika oraz brak poprawnie 

wypełnionego załącznika, a także brak CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z 

załącznikiem nr 4) skutkować będzie odrzuceniem oferty w całości. 

 

2. Część B – usługi eksperckie w zakresie legislacji:  

a. wykształcenie wyższe prawnicze z tytułem magistra; 

b. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opiniowania projektów aktów prawnych i/lub 

aktów prawnych;  

c. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opracowania opinii, stanowisk, informacji na 

temat aktów prawnych i/lub projektów aktów prawnych w tym dotyczących kwalifikacji i kompetencji 

zawodowych pracowników; 

d. znajomość przepisów prawa dotyczących nabywania kwalifikacji i kompetencji zawodowych 

pracowników ze szczególnym uwzględnieniem pracowników przemysłu spożywczego; 

 

Powyższy warunek zostanie zweryfikowany na podstawie załącznika nr 3 do zapytania ofertowego, zawierającego 

w treści stosowne oświadczenie oraz załączonego CV Wykonawcy i/lub personelu Wykonawcy, z którego wprost 

wynikać będzie liczba lat doświadczenia oraz zakres obowiązków. Brak załącznika oraz brak poprawnie 

wypełnionego załącznika, a także brak CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z 

załącznikiem nr 4) skutkować będzie odrzuceniem oferty w całości. 
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3. Część C – usługi eksperckie w zakresie legislacji:  

a. wykształcenie wyższe prawnicze z tytułem magistra; 

b. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opiniowania projektów aktów prawnych i/lub 

aktów prawnych;  

c. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opracowania opinii, stanowisk, informacji na temat 

aktów prawnych i/lub projektów aktów prawnych w tym dotyczących kwalifikacji i kompetencji 

zawodowych pracowników; 

d. znajomość przepisów prawa dotyczących nabywania kwalifikacji i kompetencji zawodowych pracowników 

ze szczególnym uwzględnieniem pracowników przemysłu spożywczego; 

 

Powyższy warunek zostanie zweryfikowany na podstawie załącznika nr 3 do zapytania ofertowego, zawierającego 

w treści stosowne oświadczenie oraz załączonego CV Wykonawcy i/lub personelu Wykonawcy, z którego wprost 

wynikać będzie liczba lat doświadczenia oraz zakres obowiązków. Brak załącznika oraz brak poprawnie 

wypełnionego załącznika, a także brak CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z 

załącznikiem nr 4) skutkować będzie odrzuceniem oferty w całości. 

 

4. Część D – usługi eksperckie w zakresie legislacji:  

a. wykształcenie wyższe prawnicze z tytułem magistra; 

b. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opiniowania projektów aktów prawnych i/lub 

aktów prawnych;  

c. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opracowania opinii, stanowisk, informacji na temat 

aktów prawnych i/lub projektów aktów prawnych w tym dotyczących kwalifikacji i kompetencji 

zawodowych pracowników; 

d. znajomość przepisów prawa dotyczących nabywania kwalifikacji i kompetencji zawodowych pracowników 

ze szczególnym uwzględnieniem pracowników przemysłu spożywczego; 

 

Powyższy warunek zostanie zweryfikowany na podstawie załącznika nr 3 do zapytania ofertowego, zawierającego 

w treści stosowne oświadczenie oraz załączonego CV Wykonawcy i/lub personelu Wykonawcy, z którego wprost 

wynikać będzie liczba lat doświadczenia oraz zakres obowiązków. Brak załącznika oraz brak poprawnie 

wypełnionego załącznika, a także brak CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z 

załącznikiem nr 4) skutkować będzie odrzuceniem oferty w całości. 

 

5. Część E – usługi eksperckie w zakresie legislacji:  

a. wykształcenie wyższe prawnicze z tytułem magistra; 

b. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opiniowania projektów aktów prawnych i/lub 

aktów prawnych;  

c. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opracowania opinii, stanowisk, informacji na temat 

aktów prawnych i/lub projektów aktów prawnych w tym dotyczących kwalifikacji i kompetencji 

zawodowych pracowników; 

d. znajomość przepisów prawa dotyczących nabywania kwalifikacji i kompetencji zawodowych pracowników 

ze szczególnym uwzględnieniem pracowników przemysłu spożywczego; 

 

Powyższy warunek zostanie zweryfikowany na podstawie załącznika nr 3 do zapytania ofertowego, zawierającego 

w treści stosowne oświadczenie oraz załączonego CV Wykonawcy i/lub personelu Wykonawcy, z którego wprost 

wynikać będzie liczba lat doświadczenia oraz zakres obowiązków. Brak załącznika oraz brak poprawnie 

wypełnionego załącznika, a także brak CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z 

załącznikiem nr 4) skutkować będzie odrzuceniem oferty w całości. 
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6. Część F – usługi eksperckie w zakresie legislacji:  

a. wykształcenie wyższe prawnicze z tytułem magistra; 

b. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opiniowania projektów aktów prawnych i/lub 

aktów prawnych;  

c. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opracowania opinii, stanowisk, informacji na temat 

aktów prawnych i/lub projektów aktów prawnych w tym dotyczących kwalifikacji i kompetencji 

zawodowych pracowników; 

d. znajomość przepisów prawa dotyczących nabywania kwalifikacji i kompetencji zawodowych pracowników 

ze szczególnym uwzględnieniem pracowników przemysłu spożywczego; 

 

Powyższy warunek zostanie zweryfikowany na podstawie załącznika nr 3a do zapytania ofertowego, 

zawierającego w treści stosowne oświadczenie oraz załączonego CV Wykonawcy i/lub personelu Wykonawcy, z 

którego wprost wynikać będzie liczba lat doświadczenia oraz zakres obowiązków. Brak załącznika oraz brak 

poprawnie wypełnionego załącznika, a także brak CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie 

z załącznikiem nr 3) skutkować będzie odrzuceniem oferty w całości. 

 

7. Część G – usługi eksperckie w zakresie legislacji:  

a. wykształcenie wyższe prawnicze z tytułem magistra; 

b. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opiniowania projektów aktów prawnych i/lub 

aktów prawnych;  

c. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opracowania opinii, stanowisk, informacji na temat 

aktów prawnych i/lub projektów aktów prawnych w tym dotyczących kwalifikacji i kompetencji 

zawodowych pracowników; 

d. znajomość przepisów prawa dotyczących nabywania kwalifikacji i kompetencji zawodowych pracowników 

ze szczególnym uwzględnieniem pracowników przemysłu spożywczego; 

 

Powyższy warunek zostanie zweryfikowany na podstawie załącznika nr 3a do zapytania ofertowego, 

zawierającego w treści stosowne oświadczenie oraz załączonego CV Wykonawcy i/lub personelu Wykonawcy, z 

którego wprost wynikać będzie liczba lat doświadczenia oraz zakres obowiązków. Brak załącznika oraz brak 

poprawnie wypełnionego załącznika, a także brak CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie 

z załącznikiem nr 3) skutkować będzie odrzuceniem oferty w całości. 

 

8. Część H – usługi eksperckie w zakresie legislacji:  

a. wykształcenie wyższe prawnicze z tytułem magistra; 

b. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opiniowania projektów aktów prawnych i/lub 

aktów prawnych;  

c. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opracowania opinii, stanowisk, informacji na temat 

aktów prawnych i/lub projektów aktów prawnych w tym dotyczących kwalifikacji i kompetencji 

zawodowych pracowników; 

d. znajomość przepisów prawa dotyczących nabywania kwalifikacji i kompetencji zawodowych pracowników 

ze szczególnym uwzględnieniem pracowników przemysłu spożywczego; 

 

Powyższy warunek zostanie zweryfikowany na podstawie załącznika nr 3a do zapytania ofertowego, 

zawierającego w treści stosowne oświadczenie oraz załączonego CV Wykonawcy i/lub personelu Wykonawcy, z 

którego wprost wynikać będzie liczba lat doświadczenia oraz zakres obowiązków. Brak załącznika oraz brak 

poprawnie wypełnionego załącznika, a także brak CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie 

z załącznikiem nr 3) skutkować będzie odrzuceniem oferty w całości. 
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9. Część I – usługi eksperckie w zakresie legislacji:  

a. wykształcenie wyższe prawnicze z tytułem magistra; 

b. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opiniowania projektów aktów prawnych i/lub 

aktów prawnych;  

c. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opracowania opinii, stanowisk, informacji na temat 

aktów prawnych i/lub projektów aktów prawnych w tym dotyczących kwalifikacji i kompetencji 

zawodowych pracowników; 

d. znajomość przepisów prawa dotyczących nabywania kwalifikacji i kompetencji zawodowych pracowników 

ze szczególnym uwzględnieniem pracowników przemysłu spożywczego; 

 

Powyższy warunek zostanie zweryfikowany na podstawie załącznika nr 3a do zapytania ofertowego, 

zawierającego w treści stosowne oświadczenie oraz załączonego CV Wykonawcy i/lub personelu Wykonawcy, z 

którego wprost wynikać będzie liczba lat doświadczenia oraz zakres obowiązków. Brak załącznika oraz brak 

poprawnie wypełnionego załącznika, a także brak CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie 

z załącznikiem nr 3) skutkować będzie odrzuceniem oferty w całości. 

 

10. Część J – usługi eksperckie w zakresie legislacji:  

a. wykształcenie wyższe prawnicze z tytułem magistra; 

b. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opiniowania projektów aktów prawnych i/lub 

aktów prawnych;  

c. co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opracowania opinii, stanowisk, informacji na temat 

aktów prawnych i/lub projektów aktów prawnych w tym dotyczących kwalifikacji i kompetencji 

zawodowych pracowników; 

d. znajomość przepisów prawa dotyczących nabywania kwalifikacji i kompetencji zawodowych pracowników 

ze szczególnym uwzględnieniem pracowników przemysłu spożywczego; 

 

Powyższy warunek zostanie zweryfikowany na podstawie załącznika nr 3a do zapytania ofertowego, 

zawierającego w treści stosowne oświadczenie oraz załączonego CV Wykonawcy i/lub personelu Wykonawcy, z 

którego wprost wynikać będzie liczba lat doświadczenia oraz zakres obowiązków. Brak załącznika oraz brak 

poprawnie wypełnionego załącznika, a także brak CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie 

z załącznikiem nr 3) skutkować będzie odrzuceniem oferty w całości. 

 

X. INFORMACJE O WYKLUCZENIU 

1. Z udziału w niniejszym postępowaniu ofertowym wykluczone są podmioty powiązane kapitałowo lub osobowo1 

z Zamawiającym.  

• Osobą upoważnioną do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego (Lidera tj. Polskiej Federacji 

Producentów Żywności Związek Pracodawców) jest: Zgodnie z KRS (0000313586).  

• Osobą wykonującą w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy jest: Magdalena Osińska. 

Warunek ten zostanie zweryfikowany na podstawie załącznika nr 2 do zapytania ofertowego, zawierającego w 

treści stosowne oświadczenie. Brak załącznika oraz brak poprawnie wypełnionego załącznika skutkować będzie 

odrzuceniem oferty w całości. 

 
1 Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym (beneficjentem) lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego (beneficjenta) lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego (beneficjenta) czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego 
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
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2. Zgodnie z zapisami dokumentacji konkursowej dla konkursu nr POWR.02.12.00-IP.09-00-006/18 Rozdział 5.9 „Nie 

jest dopuszczalne angażowanie przez Wnioskodawcę jako personelu projektu pracowników Partnerów i 

odwrotnie. Nie jest dopuszczalne zlecanie przez Wnioskodawcę zakupu towarów lub usług Partnerom i 

odwrotnie”. 

Warunek ten zostanie zweryfikowany na podstawie załącznika nr 2 do zapytania ofertowego, zawierającego w 

treści stosowne oświadczenie. Brak załącznika oraz brak poprawnie wypełnionego załącznika skutkować będzie 

odrzuceniem oferty w całości. 

 

XI. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCY 

1. Zamawiający będzie oceniał oferty oddzielnie dla każdej z części zamówienia.  

2. Zamawiający dokona oceny wg następujących kryteriów i ich znaczenia: 

 

• Kryterium 1 (K1) - Cena całkowita oferty (brutto), waga 100 % 

 

Punktacja w ramach ww. kryterium będzie przyznawana na podstawie poniższego wzoru: 

 

𝑾𝒐𝒃𝒍 =
𝑪 𝒎𝒊𝒏

𝑪 𝒐𝒃𝒍
∗ 𝑾𝒎𝒂𝒙 

Wobl - wartość punktowa, którą należy wyznaczyć 

Wmax - waga kryterium ceny – maksymalna liczba punktów, która może być przyznana w kryterium ceny 

Cmin - wartość najniższej ceny całkowite brutto spośród złożonych ofert wykonawców  

Cobl - wartość ceny całkowite brutto rozpatrywanej oferty wykonawcy 

 

Maksymalna możliwa do zdobycia liczba punktów w ramach kryterium 1 (K1) wynosi 100 pkt. 

 

PUNKTACJA DODATKOWA – maksymalnie 40 punktów 

 

Zamawiający przyzna dodatkową liczbę punktów każdemu Oferentowi oddzielnie dla każdej z części zamówienia na 

podstawie zapisów zawartych w CV Oferenta, zgodnie z poniższym:  

 

1. Doświadczenie Oferenta (P1) – maksymalnie 20 punktów 

Zamawiający przyzna dodatkową liczbę punktów każdemu Oferentowi na podstawie zapisów zawartych w CV 

Oferenta (tj. z CV musi wynikać wprost liczba lat, nazwa stanowisk z określeniem zakresu obowiązków) za liczbę 

lat doświadczenia w zakresie opiniowania projektów aktów prawnych i/lub aktów prawnych w tym dotyczących 

kwalifikacji i kompetencji zawodowych pracowników, zgodnie z poniższym: 

5 lat – 0 punktów  

6-8 lat – 5 punktów 

9-11 lat – 10 punktów  

12-14 lat – 15 punktów 

15 lat i więcej – 20 punktów 

 

2. Wykształcenie (P2) – maksymalnie 20 punktów 

Zamawiający przyzna dodatkową liczbę punktów każdemu Oferentowi na podstawie zapisów zawartych w CV 

Oferenta za wykształcenie dodatkowe, ponad wykształcenie wyższe prawnicze z tytułem magistra zgodnie z 

poniższym: 

a) ukończone z wynikiem pozytywnym aplikacja legislacyjna w Rządowym Centrum Legislacji lub 

podyplomowe studium zagadnień legislacyjnych – 10 pkt 

b) uprawnienia radcy prawnego/ adwokata (tj. aplikacja) lub posiadanie tytułu doktora nauk prawnych lub 

wyższego – 10 pkt 
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Punkty dodatkowe (P1 i P2) zostaną dodane do liczby punktów z kryterium K1.  

 

Ocena ogólna ofert dla każdej z części dokonywana będzie w oparciu o poniższy wzór: O = K1 + P1 + P2 

 

gdzie:  

O – oznacza łączną ocenę jako sumę punktów w poszczególnych kryteriach  

K1 – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena całkowita oferty (brutto)”  

P1 – liczba punktów uzyskanych punktacji dodatkowej za doświadczenie zawodowego 

P2 - liczba punktów uzyskanych punktacji dodatkowej za dodatkowe wykształcenie 

 

Maksymalna liczba punktów jaką może uzyskać oferta wynosi łącznie – 140 punktów. 

 

2. Ocena w oparciu o ww. kryteria zostanie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (ułamkowa liczba 

punktów będzie zaokrąglona do pełnych liczb zgodnie z zasadami matematycznymi). 

3. Informacje wykorzystane do oceny punktowej będą pochodziły z przedłożonego przez Oferenta formularza 

ofertowego. 

4. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę oddzielnie dla każdej z części 

zamówienia. Jeżeli cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć (zgodnie 

z przewidzianym budżetem na realizację zadania) na udzielenie zamówienia, Zamawiający może odstąpić od wyboru 

Wykonawcy. 

 

XII. SPOSÓB OCENY OFERT 

 

1. Zamawiający dokona sprawdzenia czy oferta zgodna jest z warunkami przedstawionymi w zapytaniu ofertowym, 

w tym w szczególności pod kątem:  

a) wpływu oferty zgodnie z terminem i sposobem opisanym w rozdziale 12 SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA 

OFERT, 

b) powiązań osobowych lub kapitałowych między Oferentem a Zamawiającym, opisanych w rozdziale 8 

INFORMACJE O WYKLUCZENIU, 

c) spełnienia przez Oferenta warunków udziału w postępowaniu opisanych w punkcie 6 WYMAGANIA WOBEC 

WYKONAWCY - WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU,  

d) przygotowania oferty zgodnie z rozdziałem 11 SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY,  

e) zgodności przedmiotu oferty z przedmiotem zamówienia opisanym w rozdziale 4 OPIS PRZEDMIOTU 

ZAMÓWIENIA.  

2. W przypadku gdy oferta nie będzie zgodna z wymaganiami/warunkami przedstawionymi w zapytaniu 

ofertowym – oferta zostanie odrzucona. Z tytułu odrzucenia oferty, Oferentom nie przysługują żadne roszczenia 

przeciw Zamawiającemu. 

3. Zamawiający dokona oceny punktowej ofert (spełniających warunki, o których mowa w punkcie 1 powyżej) 

według kryteriów wskazanych w rozdziale 9 KRYTERIA OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCY. 

4. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę i sporządzi protokół z postępowania o udzielenie zamówienia. 

Zamawiający każdorazowo w Protokole z postępowania uzasadni decyzję w przypadku odrzucenia oferty oraz 

decyzję dotyczącą wyboru oferty najkorzystniejszej.  

5. O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje suma punktów jaką otrzyma oferta w danej części. Za ofertę 

najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów określoną w oparciu o 

wskazane w niniejszym zapytaniu kryteria dla każdej z części zamówienia oddzielnie. 

6. Jeżeli cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć (zgodnie z 

przewidzianym budżetem na realizację zadania) na udzielenie zamówienia, Zamawiający może odstąpić od 

wyboru Wykonawcy. 
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7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferenta wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty 

oraz jej uzupełnienia, jeżeli nie naruszy to zasady konkurencyjności. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do jednokrotnego zwrócenia się do Oferenta z wnioskiem o wyjaśnienie, jeśli 

uzna, iż którykolwiek z elementów wyceny wymienionych w opisie przedmiotu zapytania zawiera rażąco niską 

cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

9. Za ofertę z rażąco niską ceną uznaje się ofertę z ceną niewiarygodną, nierealistyczną w porównaniu do cen 

rynkowych podobnych zamówień i pozostałych złożonych ofert. Oznacza to także cenę znacząco odbiegającą od 

cen przyjętych, wskazującą na fakt realizacji zamówienia poniżej kosztów wytworzenia usługi. Przyczyną wyraźnie 

niższej ceny od innych ofert złożonych w niniejszym postępowaniu nie może być świadome działanie wykonawcy 

albo nierzetelność kalkulacji wykonawcy, co grozi nienależytym wykonaniem lub niewykonaniem zamówienia w 

przyszłości.  

10. Wyjaśnienia Oferenta winny wskazywać, iż wskazana cena jest wiarogodna, realistyczna, a przedmiot 

zamówienia w tej cenie realny do rzetelnego wykonania. Obowiązek dowodowy w zakresie przedstawianych 

wyjaśnień spoczywa na Oferencie. 

11. Wyjaśnienia o których mowa w punkcie 7 i 8 powyżej, powinny być przedstawione przez Oferenta w określonym 

przez Zamawiającego terminie. 

12. Zamawiający odrzuci ofertę Oferenta, który nie złożył wyjaśnień, o których mowa w punkcie 7 i 8 powyżej lub 

złożył wyjaśnienia po upływie określonego przez Zamawiającego terminu, lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień 

wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta nadal zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia.  

13. Złożone wyjaśnienie zostaną uwzględnione w toku badania i oceny ofert i posłużą do oceny warunków udziału w 

postępowaniu i oceny ofert. Wyjaśnienia będą wiążące dla stron postępowania. 

14. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. 

 

XIII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

1. Oferta powinna być sporządzona zgodnie z postanowieniami niniejszego zapytania. 

2. Ofertę należy sporządzić na załączonym Druku „Formularz ofertowy”, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego, w formie pisemnej, w języku polskim. Do Formularza ofertowego należy dołączyć: 

− oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym oraz oświadczenie zgodne z 

treścią punktu 2 rozdziału X „informacje o wykluczeniu” stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 

ofertowego, - DOTYCZY KAŻDEJ CZĘŚCI ZAMÓWIENIA. 

− oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, dot. posiadania niezbędnej wiedzy i 

doświadczenia, stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z CV Oferenta oraz 

zgodą na przetwarzanie danych osobowych i obowiązkiem informacyjnym wg. załącznika nr 4. – dla KAŻDEJ 

CZĘSCI ZAMÓWIENIA 

− upoważnienie do przetwarzania danych osobowych Oferenta/ upoważnienie do przetwarzania danych 

osobowych każdego z ekspertów – dla KAŻDEJ Z CZĘŚCI, stanowiące załącznik nr 4 

− zakres przekazania praw autorskich - załącznik nr 5 

− dokumenty, o których mowa w punkcie 3 poniżej.  

3. Oferta wraz z załącznikami - w tym potwierdzonymi za zgodność z oryginałem kopiami dokumentów (jeśli 

dotyczy) - musi być podpisana przez osobę upoważnioną. Do oferty należy dołączyć wydruk z rejestru KRS, 

CEIDG lub innego rejestru obowiązującego w kraju oferenta, potwierdzającego umocowanie osób do 

reprezentacji (dokument nie starszy niż 3 miesiące od daty złożenia oferty).  

4. W przypadku podpisania oferty - przez osobę inną niż osoba figurująca lub osoby figurujące w rejestrach do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Oferenta - na podstawie uzyskanego upoważnienia do podpisania oferty, 

należy załączyć do oferty oryginał lub potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię upoważnienia. Brak 

dokumentów, o których mowa w niniejszym punkcie skutkuje odrzuceniem oferty. 
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5. Wymaga się, aby wszystkie strony oferty były parafowane przez osobę podpisującą ofertę, ponumerowane i 

połączone ze sobą w sposób trwały. 

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą 

ofertę, w przeciwnym razie nie zostaną uwzględnione. 

7. Wymagany termin związania ofertą wynosi 30 dni liczonych od upływu terminu składania ofert. Oferent 

samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający 

może tylko raz, co najmniej na 5 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Oferentów o 

wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. 

8. Cena oferty powinna być podana w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

9. Cena oferty musi zawierać wszystkie przewidywalne koszty związane z realizacją zamówienia szczegółowo 

wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz wszystkie koszty wynikające z zapisów niniejszego zapytania 

ofertowego, bez których realizacja zamówienia nie byłaby możliwa. 

10. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

11. Oferent, który będzie świadczył usługę samodzielnie/osobiście np. osoba fizyczna, osoba fizyczna prowadząca 

działalność gospodarczą tj. osoby, z którą Zamawiający zawierać będzie bezpośrednio umowę na realizację 

usługi eksperckiej mogą złożyć ofertę na część A lub B lub C lub D lub E lub F lub G lub H lub I lub J. 

12. Wykonawcy dysponujący potencjałem kadrowym mogą złożyć ofertę na część A i/lub B i/lub C i/ lub D i/lub E 

i/lub F i/lub G i/lub H i/lub I i/lub J.  

Z zastrzeżeniem, że usługa będzie świadczona osobiście przez wskazanego w ofercie Eksperta tj. jeden Ekspert 

może w ramach zamówienia wykonać tylko 1 usługę ekspercką w danej części.  

Zamawiający poprzez powyższy zapis rozumie, że wykonawca dysponujący potencjałem kadrowym może 

złożyć oferty na minimum 1 część, a maksimum 10 części przyporządkowując 1 osobę do 1 części zamówienia. 

Niedopuszczalne jest wskazanie tego samego eksperta w więcej niż 1 części zamówienia. 

Oferty, w których wskazany zostanie 1 ekspert w kilku częściach zostaną odrzucone. 

 

Jakiekolwiek odstępstwa od opisanego sposobu przygotowania oferty (brak któregokolwiek z załączników, 

niewypełnienie któregokolwiek z załączników w całości, brak podpisów, brak parafek lub złożenie podpisów, 

parafek przez osoby nieupoważnione, brak potwierdzenia za zgodność oryginałem, itp.) będą skutkowały 

odrzuceniem oferty. Z tytułu odrzucenia oferty, Oferentom nie przysługują żadne roszczenia przeciw 

Zamawiającemu. 

 

XIV. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. w formie papierowej, w zamkniętej kopercie z naniesioną adnotacją „Oferta nr POWR.02.12.00-00-

SR02/18/PFPŻ/03”, należy dostarczyć osobiście, pocztą tradycyjną lub kurierem na adres siedziby biura 

Zamawiającego: Polska Federacja Producentów Żywności Związek Pracodawców (Sekretariat Sektorowej Rady 

ds. Kompetencji – Sektor żywności wysokiej jakości), 00-613 Warszawa, ul. Chałubińskiego 8, w terminie 

wskazanym w punkcie 3 poniżej lub 

2. Ofertę w formie elektronicznej, w języku polskim, poprzez stronę internetową 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl , zgodnie z „Instrukcją oferenta w BK2021” - dostępną 

pod adresem https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction  

3. Ofertę w formie papierowej i elektronicznej należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09.04.2021 r. 

do godziny 16:00. Termin ten liczy się jako data i godzina wpływu oferty do biura Zamawiającego (Biuro 

Zamawiającego pracuje w godzinach od 9.00 – 16.00 w dniu robocze, tj. od poniedziałku do piątku). 

4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

5. Oferent może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. 

Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej. 

6. Oferent nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści po upływie terminu składania 

ofert. 
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7. Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności ani jakichkolwiek kosztów związanych z przygotowaniem 

oferty przez Oferenta, a w szczególności związanych z przystąpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem 

i złożeniem oferty, przygotowaniami do zawarcia umowy. 

 

XV. WYBÓR OFERTY I OGŁOSZENIE ZWYCIĘZCY 

 

1. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która zdobędzie najwyższą liczbę punktów oddzielnie dla 

każdej z części, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria. 

2. Oferent, który uzyska najwyższą ilość punktów w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria, zostanie 

zaproszony do podpisania umowy na realizację danej części zamówienia. 

3. Jeżeli wybrany Wykonawca będzie uchylał się od podpisania umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego 

lub gdy podpisanie umowy z takim Wykonawcą stanie się niemożliwe z innych przyczyn, wybrana zostanie kolejna 

najkorzystniejsza oferta. 

4. Zamawiający może odstąpić od wyboru Wykonawcy, jeżeli cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwotę, którą 

Zamawiający może przeznaczyć (zgodnie z przewidzianym budżetem na realizację zadania) na zakup usługi. 

5. Wybór i ogłoszenie wybranych Wykonawców nastąpią do 21 dni roboczych po zakończeniu terminu 

przyjmowania ofert.  

6. Informacja o wynikach postępowania zostanie opublikowana na stronie internetowej 

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Dodatkowo o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający 

zawiadomi Oferentów drogą mailową.  

7. Z uwagi na fakt, iż na stronie internetowej bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Zamawiający 

będzie publikował dane osobowe każdy z Oferentów zobowiązany jest do wypełnienia załącznika nr 4 tj. 

„Oświadczenia Oferenta do przetwarzania danych osobowych”.  

8. Ocena ofert ma charakter niejawny, z zastrzeżeniem punktu 18, rozdział 6.5.2. Zasada konkurencyjności zawarta 

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszy Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 22 

sierpnia 2019 r. Protokół z wyboru ofert wraz z załącznikami dostępny będzie do wglądu w siedzibie 

Zamawiającego, w terminie do 7 dni od dnia upublicznienia wyników postępowania.  

9. Jeżeli Oferent uzna, że elementy oferty stanowią tajemnice przedsiębiorstwa zgodnie z Ustawą z dnia 16 kwietnia 

1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, z późn.zm.) zobowiązany jest do 

złożenia stosownego oświadczenia w tym zakresie. 

 

XVI. OSOBY UPRAWNIONE ORAZ SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ ZE STRONY ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Każdy potencjalny Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego w celu wyjaśnienia wszelkich 

wątpliwości i uwag związanych z zapytaniem ofertowym.  

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania Ofertowego najpóźniej do dnia 

01.04.2021 r. 

3. Zamawiający ma obowiązek udzielić odpowiedzi na pytania Wykonawcy w terminie umożliwiającym złożenie 

oferty nie później niż na 5 dni przed upływem terminu na złożenie oferty (tj. do dnia 02.04.2021 r. włącznie), pod 

warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynął do Zamawiającego w terminie określonym w punkcie 2 powyżej. 

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania Ofertowego wpłynął po terminie wskazanym w punkcie 2 powyżej 

Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści treść 

pytań i udzielonych odpowiedzi w miejscu publikacji Zapytania Ofertowego w Bazie Konkurencyjności pod 

adresem bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

4. W przypadku gdy udzielone wyjaśnienia będą powodować zmiany istotnego elementu ogłoszenia (np. warunków 

udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełnienia, kryteriów oceny ofert, określenia przedmiotu, zakresu 

lub wielkości zamówienia), Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie 

jednak nie krótszy niż 5 dni. 

mailto:biuro@parp.gov.pl
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5. Osobą upoważnioną z ramienia Zamawiającego do kontaktu i udzielania wyjaśnień w sprawie niniejszego 

zapytania ofertowego jest Pani Magdalena Osińska: adres e-mail: m.osinska@pfpz.pl    

 

 

XVII. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy. 

2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie Oferenta o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym. 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie Oferenta o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wraz z CV Oferenta – 

CZĘŚĆ A-J. 

4. Załącznik nr 4 – upoważnienie do przetwarzania danych osobowych Oferenta/ upoważnienie do przetwarzania 

danych osobowych każdego z ekspertów – dla KAŻDEJ Z CZĘŚCI 

5. Załącznik nr 5 - zakres przekazania praw autorskich 
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Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy do Zapytania ofertowego nr POWR.02.12.00-00-SR02/18/PFPŻ/03 - CZĘŚĆ ………….. 

 

Formularz Ofertowy 

Nazwa i adres Oferenta: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

NIP ………………..…….……………….……..……. REGON ………………………..………..……………..…….. KRS ………………..…………..…….………….……………………….… 

Osoba wyznaczona przez Oferenta do kontaktów w sprawie złożonej oferty: Imię i nazwisko………………………………………….…………………………… Numer 

telefonu…….………………………………..…………… e-mail: …………………………………………..……………….. 

SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU OFERTY I CENA 

Uwzględniając wszystkie zapisy ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr POWR.02.12.00-00-SR02/18/PFPŻ/03 niniejszym oferuję wykonanie zamówienia w następującej kwocie:  

Lp. 
ELEMENT ZAMÓWIENIA 

 

SZCZEGÓŁOWE ELEMENTY ZAMÓWIENIA 

Stawka za 

spotkanie 

grupy 

roboczej  

 

Cena jednostkowa 

netto (odpowiednio: 

cena netto za 1 

spotkanie) 

[PLN] 

Cena jednostkowa 

brutto ** 

(odpowiednio: cena 

netto za 1 spotkanie) 

[PLN] 

wartość netto 

całości pozycji 

(odpowiednio: 

wartość netto za 1 

spotkanie) 

[PLN] 

wartość brutto 

całości pozycji 

odpowiednio: 

wartość brutto za 1 

spotkanie godziny) 

[PLN] 

 CAŁOŚĆ ZAMÓWIENIA, w tym:   

1 usługa ekspercka w zakresie legislacji 1 spotkanie     

 Cena całkowita oferty: 

 

 

……………………. 

netto 

 

 

………….…………… 

brutto 

**Różnica w kwocie może wynikać jedynie z podatku VAT. 

 

INFORMACJA O TERMINIE ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Niniejsza oferta pozostaje ważna przez 30 dni liczonych od upływu terminu składania ofert. 

OŚWIADCZENIA OFERETNA 

mailto:biuro@parp.gov.pl
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1. Oświadczam, że Oferent zapoznał się z zapytaniem ofertowym, nie wnosi zastrzeżeń oraz uzyskał informacje niezbędne do przygotowania oferty.  

2. Oświadczam, że Oferent zapoznał się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosi do niej zastrzeżeń oraz zdobył informacje niezbędne do właściwego wykonania zamówienia. 

3. Oświadczam, że w cenę oferty zostały wliczone wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia w tym w szczególności koszty dojazdu trenerów, zapewnienia środków ochrony 

osobistej dla uczestników. 

4. Oświadczam, że zamówienie zrealizowane zostanie w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym. 

5. Oświadczam, że wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są zgodne ze stanem faktycznym. 

 

 

ZAŁĄCZNIKI 

Do formularza oferty załączam (wymienić wszystkie załączniki): 

• Oświadczenie Oferenta o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym. 

• Oświadczenie Oferenta o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wraz z CV Oferenta; 

• Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych Oferenta/ upoważnienie do przetwarzania danych osobowych 

• Zakres przekazania praw autorskich 

• Wydruk z rejestru KRS**, CEIDG** lub innego rejestru obowiązującego w kraju oferenta – jeśli dotyczy** (**niewłaściwe skreślić). 

• Inne ………………………………………………………………………………………………… (wymienić jakie – jeśli dotyczy, np. upoważnienie). 

 

 

 

 

………………………….……………….……………… 

Miejsce i data 

……………………………………..…………………….…………………………………….. 

Imię, nazwisko (podpis, pieczątka)* 

* Podpis osoby figurującej lub osób figurujących w rejestrach do zaciągania zobowiązań w imieniu Oferenta lub we właściwym upoważnieniu.  

** Różnica w kwocie może wynikać jedynie z podatku VAT. 
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Załącznik nr 2 - Oświadczenie Oferenta o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym, do 

Zapytania ofertowego nr POWR.02.12.00-00-SR02/18/PFPŻ/03 

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

 

Ja, niżej podpisany/a przystępując do postępowania ofertowego w ramach Zapytania ofertowego nr 

POWR.02.12.00-00-SR02/18/PFPŻ/03, oświadczam że: 

 

1. nie jestem powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym.  

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a 

wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji: 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do 

bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, stosunku 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego 

stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

2. Zgodnie z zapisami dokumentacji konkursowej dla konkursu nr POWR.02.12.00-IP.09-00-006/18 Rozdział 5.9 „Nie 

jest dopuszczalne angażowanie przez Wnioskodawcę jako personelu projektu pracowników Partnerów i 

odwrotnie. Nie jest dopuszczalne zlecanie przez Wnioskodawcę zakupu towarów lub usług Partnerom i 

odwrotnie”.  

 

 

 

 

………………………………...     ……………………………………………………….. 

              Miejsce i data                            (Imię, nazwisko, podpis, pieczątka)* 

 

 

 

 

 

* Podpis osoby figurującej lub osób figurujących w rejestrach do zaciągania zobowiązań w imieniu Oferenta lub 

we właściwym upoważnieniu.
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Załącznik nr 3 - Oświadczenie Oferenta o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu do Zapytania 

ofertowego nr POWR.02.12.00-00-SR02/18/PFPŻ/03 

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

 

Ja, niżej podpisany/a przystępując do postępowania ofertowego w ramach Zapytania ofertowego nr 

POWR.02.12.00-00-SR02/18/PFPŻ/03, oświadczam, iż spełniam warunki udziału w postępowaniu, wskazane w 

rozdziale IX WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY - WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, tj.: 

1. posiadam wykształcenie wyższe prawnicze z tytułem magistra; 

2. posiadam co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opiniowania projektów aktów 

prawnych i/lub aktów prawnych w tym dotyczących kwalifikacji i kompetencji zawodowych 

pracowników;  

3. posiadam co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie opracowania stanowisk, informacji 

na temat aktów prawnych i/lub projektów aktów prawnych w tym dotyczących kwalifikacji i kompetencji 

zawodowych pracowników; 

4. posiadam znajomość przepisów prawa dotyczących nabywania kwalifikacji i kompetencji zawodowych 

pracowników ze szczególnym uwzględnieniem pracowników przemysłu spożywczego. 

 

na potwierdzenie załączam CV wraz ze zgodą na przetwarzanie danych osobowych i obowiązkiem infromacyjnym 

zgodnie z załącznikiem nr 4. 

 

 

 

 

 

………………………………...     ……………………………………………………….. 

                     Miejsce i data                          (Imię, nazwisko, podpis, pieczątka)*  
* Podpis osoby figurującej lub osób figurujących w rejestrach do zaciągania zobowiązań w imieniu Oferenta 

lub we właściwym upoważnieniu. 
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Załącznik nr 4 - do Zapytania ofertowego nr POWR.02.12.00-00-SR02/18/PFPŻ/03 upoważnienie do 

przetwarzania danych osobowych Oferenta/Eksperta.  

 

 

 

ZGODA OSOBY/OSÓB UPOWAŻNIONEJ/UPOWAŻNIONYCH DO REPREZENTACJI 
OFERENTA/WYKONAWCY/EKSPERTA BIORĄCEGO UDZIAŁ W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM NA PRZETWARZANIE 

DANYCH OSOBOWYCH  
 
Ja niżej podpisany/a niniejszym wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w zbiorze Program 
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój przez Administratora Danych, którym jest minister właściwy do spraw 
rozwoju regionalnego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 
Rozwój 2014-2020, mający siedzibę przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa.  
 

Moje dane osobowe  (bez danych osobowych szczególnej kategorii), w tym: imię, nazwisko, zajmowane 
stanowisko i miejsce pracy, numer telefonu, adres e-mail2 - będą przetwarzane w  celu realizacji projektu, 
w szczególności, potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, 
kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Operacyjnego 
Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, a także w celach związanych z odzyskiwaniem środków, celach archiwalnych 
oraz statystycznych. 

 

Wyrażam także zgodę na przekazywanie moich danych innym podmiotom (jeśli zachodzi taka potrzeba) 
w związku z realizacją celów, o których mowa w akapicie powyżej.  

 

Jednocześnie oświadczam, że zostałem/am poinformowany/na, że w tym przypadku nie ma zastosowania prawo 
do usunięcia danych, ponieważ przetwarzanie moich danych jest niezbędne do wywiązania się z prawnego 
obowiązku wymagającego przetwarzania na mocy prawa Unii oraz prawa państwa członkowskiego, któremu 
podlegają Administratorzy. 

 
 
 
 
 

________________________________________ 
Miejscowość i data  

 

 
 
 
 

________________________________________ 
Czytelny podpis osoby/osób 

upoważnionej/upoważnionych do reprezentacji 
oferenta/wykonawcy  

wyrażającego/wyrażającej zgodę  
 

 
2 Jedocześnie przyjmuję do wiadomości i wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych innych niż wymienione powyżej, jeśli 
okażą się one niezbędne do realizacji celów projektu, a których to zakres wyszczególniony został w Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 
Rozwój 2014-2020. ZAKRES DANYCH OSOBOWYCH POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA w poszczególnych zbiorach stanowi integralną 
część niniejszej zgody. 
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ZAŁĄCZNIK NR 1 DO ZGODY OSOBY/OSÓB UPOWAŻNIONEJ/UPOWAŻNIONYCH DO REPREZENTACJI OFERENTA/WYKONAWCY BIORĄCEGO UDZIAŁ 
W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROJEKTU „FACH W RĘKACH ZAWODOWCÓW” - 
ZAKRES DANYCH OSOBOWYCH POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA: 
 
Zbiór: Baza danych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020: 
Kategorie osób, których dane dotyczą: 

▪ Wnioskodawcy, beneficjenci, partnerzy i osoby prawnie upoważnione do ich reprezentacji, osoby fizyczne będące pracownikami 
beneficjentów oraz osoby fizyczne wykonujące zadania zlecone na podstawie umów podpisywanych z beneficjentami; 

▪ uczestnicy projektów realizowanych w ramach RPO WD 2014-2020, w zakresie projektów współfinansowanych z EFS; 
▪ osoby, których dane przetwarzane są w związku z badaniem kwalifikowalności środków w projekcie, w tym w szczególności personel 

projektu, a także oferenci, uczestnicy komisji przetargowych i wykonawcy; 
▪ osoby korzystające z infrastruktury powstałej w wyniku realizacji projektów. 

 
Rodzaj danych osobowych: 
Dane osobowe zwykłe: nazwiska i imiona, imiona rodziców, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny 
PESEL, Numer Identyfikacji Podatkowej, miejsce pracy, zawód, wykształcenie, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu, adres e-mailowy, nr 
rachunku, adres e-mail, stanowisko i miejsce pracy, wymiar czasu pracy, okres zaangażowania w projekcie, wynagrodzenie, forma zaangażowania,  
numery ksiąg wieczystych, numery działek, obręb, numer przyłącza gazowego, kraj, obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA), login, nazwa 
wnioskodawcy/ instytucji/ beneficjenta/ partnera,  forma prawna, typ instytucji, forma własności, adres siedziby/instytucji, fax, REGON, rodzaj 
przyznanego wsparcia (w tym szkolenia z zakresu TIK), objęcie wsparciem pracowników instytucji, rodzaj uczestnika, wiek w chwili przystępowania do 
projektu, (planowana) data zakończenia szkoły w której uczestnik otrzymał wsparcie, data rozpoczęcia i zakończenia udziału w projekcie/we wsparciu, 
płeć, status/sytuacja osoby (w tym na rynku pracy)  w chwili przystąpienia do projektu/zakończenia udziału w projekcie, inne rezultaty dotyczące osób 
młodych, zakończenie udziału osoby w projekcie zgodnie z zaplanowaną dla niej ścieżką uczestnictwa, osoba bezdomna lub dotknięta wykluczeniem z 
dostępu do mieszkań, niekorzystna sytuacja społeczna,  data założenia działalności gospodarczej,  kwota przyznanych środków na założenie działalności 
gospodarczej, PKD założonej działalności gospodarczej, dane podpisu elektronicznego, tytuł zawodowy/naukowy, rodzaj funkcji, rodzaj specjalności 
techniczno-budowlanej, specjalizacja zawodowa, nr zaświadczenia o przynależności osób posiadających uprawnienia budowlane do PIIB, nr 
ewidencyjny PIIB, nr ewidencyjny uprawnień budowlanych, nr decyzji o nadaniu uprawnień budowlanych, zakres uprawnień zawodowych, wizerunek, 
głos. 
 
Dane osobowe szczególnej kategorii (w przypadku projektu, którego realizacja obejmuje przetwarzanie tego typu danych), które ujawniają 
bezpośrednio lub w kontekście: pochodzenie rasowe lub etniczne, stan zdrowia. 
 
Dane osobowe dotyczące wyroków skazujących (w przypadku projektu, którego realizacja obejmuje przetwarzanie tego typu danych). 

 
Zbiór: Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych: 
 
Zakres danych osobowych użytkowników Centralnego systemu teleinformatycznego, wnioskodawców, beneficjentów/partnerów 
Użytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentów/partnerów projektów (osoby uprawnione do podejmowania 
decyzji wiążących w imieniu beneficjenta/partnera): imię, nazwisko, telefon, adres e-mail, kraj, PESEL; Wnioskodawcy: nazwa wnioskodawcy, forma 
prawna, forma własności, NIP, kraj, adres (ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, miejscowość, telefon, fax, adres e-mail); Beneficjenci/Partnerzy: 
Nazwa beneficjenta/partnera, forma prawna beneficjenta/partnera, forma własności, NIP, REGON, adres (ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, 
miejscowość, telefon, fax, adres e-mail, kraj, numer rachunku beneficjenta/odbiorcy). 
 
Dane uczestników instytucjonalnych (osób fizycznych prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą): kraj, nazwa instytucji, NIP, typ 
instytucji, województwo, powiat, gmina, miejscowość, ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA), telefon 
kontaktowy, adres e-mail, data rozpoczęcia udziału w projekcie, data zakończenia udziału w projekcie, czy wsparciem zostali objęci pracownicy 
instytucji, rodzaj przyznanego wsparcia, data rozpoczęcia udziału we wsparciu, data zakończenia udziału we wsparciu. 
 
Dane uczestników indywidualnych: kraj, rodzaj uczestnika, nazwa instytucji, imię, nazwisko, PESEL, płeć, wiek w chwili przystępowania do projektu, 
wykształcenie, województwo, powiat, gmina, miejscowość, ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA), 
telefon kontaktowy, adres e-mail, data rozpoczęcia udziału w projekcie, data zakończenia udziału w projekcie, status osoby na rynku pracy w chwili 
przystąpienia do projektu, Planowana data zakończenia edukacji w placówce edukacyjnej, w której skorzystano ze wsparcia, Wykonywany zawód, 
zatrudniony w (miejsce zatrudnienia), sytuacja osoby w momencie zakończenia udziału w projekcie, inne rezultaty dotyczące osób młodych (dotyczy 
IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Młodych), zakończenie udziału osoby w projekcie zgodnie z zaplanowaną dla niej ścieżką uczestnictwa, rodzaj 
przyznanego wsparcia, data rozpoczęcia udziału we wsparciu, data zakończenia udziału we wsparciu, data założenia działalności gospodarczej, kwota 
przyznanych środków na założenie działalności gospodarczej, PKD założonej działalności gospodarczej, osoba należąca do mniejszości narodowej lub 
etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia, osoba bezdomna lub dotknięta wykluczeniem z dostępu do mieszkań, osoba z niepełnosprawno-ściami, 
osoba w innej niekorzystnej sytuacji społecznej. 
 
Dane dotyczące personelu projektu: imię, nazwisko, kraj, PESEL, forma zaangażowania, okres zaangażowania w projekcie, wymiar czasu pracy, 
stanowisko, adres (ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, miejscowość, nr rachunku bankowego, kwota wynagrodzenia. 
 
Osoby fizyczne i osoby prowadzące działalność gospodarczą, których dane będą przetwarzane w związku z badaniem kwalifikowalności środków 
w projekcie: nazwa wykonawcy, imię, nazwisko, kraj, NIP, PESEL, adres (ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, miejscowość, nr rachunku 
bankowego, kwota wynagrodzenia, numer działki, obręb, numer księgi wieczystej, numer przyłącza gazowego.  
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OŚWIADCZENIE  

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/79 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), oraz w związku ze złożeniem oferty w ramach postępowania nr 

POWR.02.12.00-00-SR02/18/PFPŻ/03 przyjmuję do wiadomości, iż: 

 

1. Administratorem moich danych osobowych jest minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego pełniący 

funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, mający 

siedzibę przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa. 

2. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spełnia warunki, o których mowa art. 6 ust. 

1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 – dane osobowe 

są niezbędne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 (PO WER) na 

podstawie:  

1) w odniesieniu do zbioru „Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój”: 

a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia  

17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu 

Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i 

Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu 

Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 

347 z 20.12.2013, str. 320, z późn. zm.), 

b) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia  

17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie 

Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z późn. zm.), 

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności 

finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.); 

2) w odniesieniu do zbioru „Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów 

operacyjnych”:  

a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia  

17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu 

Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i 

Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu 

Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 

b) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia  

17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie 

Rady (WE) nr 1081/2006, 
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c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności 

finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.), 

d) rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. 

ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych 

informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a 

instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi (Dz. Urz. UE L 286 z 

30.09.2014, str. 1). 

3. Moje dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji projektu „Sektorowa Rada ds. 

Kompetencji – Sektor żywności wysokiej jakości” nr POWR.02.12.00-00-SR02/18 w szczególności 

potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i 

sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER. 

4. Moje dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania Instytucji Pośredniczącej – Polska Agencja 

Rozwoju Przedsiębiorczości z siedzibą przy ul. Pańskiej 81/83; 00-834 Warszawa, Beneficjentowi 

realizującemu projekt Liderowi Polska Federacja Producentów Żywności Związek Pracodawców, ul. 

Chałubińskiego 8, 00-613 Warszawa, Partnerowi projektu - Unia Producentów i Pracodawców Przemysłu 

Mięsnego z siedzibą przy ulicy Al. Ujazdowskie 18/16, 00-478 Warszawa oraz podmiotom, które na zlecenie 

beneficjenta uczestniczą w realizacji projektu. Moje dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom 

realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej lub 

beneficjenta. Moje dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym 

na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach 

PO WER. 

5. Obowiązek podania danych wynika z przepisów prawa, odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem 

możliwości rozpatrzenia oferty przez Zamawiającego w ramach Projektu. 

6. Moje dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

7. Moje dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. 

8. Moje dane osobowe będą przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 

Rozwój 2014 -2020 oraz zakończenia archiwizowania dokumentacji. 

9. Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

10. Mam prawo dostępu do treści swoich danych i ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania. 

11. Moje dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

12. Moje dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. 

 

 

 

 

______________________________ 

      (Miejscowość, data, czytelny podpis) 
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Załącznik nr 5 - do Zapytania ofertowego nr POWR.02.12.00-00-SR02/18/UP/003 zakres przekazania praw 

autorskich 

 

„§ 2 

[Prawa autorskie] 

1. Strony zgodnie postanawiają, że z chwilą podpisana przez Wykonawcę umowy, nastąpi przeniesienie na Zamawiającego 

własności praw do powstałych utworów oraz autorskich praw majątkowych do takich utworów wraz z prawami 

zależnymi do nich opisanych poniżej.  

2. W przypadku gdy w ramach niniejszej Umowy dojdzie do wytworzenia utworu w rozumieniu ustawy o prawie autorskim 

i prawach pokrewnych, wówczas Wykonawca, ramach wynagrodzenia określonego w niniejszej Umowie, zobowiązuje 

się przenieść na Zamawiającego prawa majątkowe autorskie do utworu, na wszystkich polach eksploatacji wskazanych 

w art. 50 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

3. Wraz z przeniesieniem powyższych praw Wykonawca wyraża zgodę na korzystanie oraz na rozporządzanie przez 

Zamawiającego prawami do utworów zależnych powstałych w wyniku dokonania tłumaczenia, przeróbki lub adaptacji 

utworu na wszystkich polach eksploatacji określonych w niniejszym paragrafie. 

4. Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo do udzielania zgody, o której mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu, 

podmiotom trzecim na polach eksploatacji określonych w niniejszym paragrafie.  

5. Strony zgodnie postanawiają, że Wynagrodzenie określone w Umowie obejmuje również wynagrodzenie z tytułu 

przeniesienia praw autorskich zgodnie z postanowieniami zawartymi w Umowie. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do niewykonywania wobec Zamawiającego ani osób trzecich, przysługującego mu 

względem utworu autorskich praw osobistych, w szczególności prawa do nienaruszalności treści i formy utworu oraz 

jego rzetelnego wykorzystania, nadzoru nad sposobem korzystania z utworu, decydowania o pierwszym udostępnieniu 

utworu publiczności. Równocześnie Wykonawca zezwala Zamawiającemu na wykonywanie w jego imieniu 

przysługujących mu względem utworu autorskich praw osobistych. 

7. Wykonawca ma obowiązek przekazania Zamawiającemu wszelkich informacji i dokumentów umożliwiających 

Zamawiającemu używanie, korzystanie i ochronę utworu na żądanie Zamawiającego, nie później jednak niż z dniem 

upływu obowiązywania okresu Umowy. 

8. Wynagrodzenie Wykonawcy, obejmuje wynagrodzenie za stworzenie utworu, jak również za przeniesienie autorskich 

praw majątkowych na warunkach określonych w Umowie. 

9. Zamawiający nabywa na własność wszystkie nośniki, na których utwory zostały wykonane. 

10. W przypadku rozwiązania lub wygaśnięcia niniejszej Umowy Wykonawca ma obowiązek wydać Zamawiającemu wszelkie 

przedmioty, nośniki, na których utrwalono utwory, włączając w to ich kopie, a także wszelką dokumentację związaną z 

eksploatacją tych utworów. 

11. Wykonawca zapewni przejście na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do utworów stworzonych przez jego 

pracowników i podwykonawców oraz wszelkich innych osób, którymi się posługuje przy świadczeniu usług w wykonaniu 

niniejszej Umowy, w zakresie i na zasadach określonych w niniejszym paragrafie. 

12. W przypadku wystąpienia przez osobę trzecią w stosunku do Zamawiającego z roszczeniem 

o naruszenie praw autorskich w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, Wykonawca pokryje wszelkie związane z 

przedmiotowym roszczeniem koszty wynagrodzeń, odszkodowań, w tym koszty postępowania sądowego. 

13. Strony zgodnie postanawiają, że jeżeli po zawarciu niniejszej Umowy ujawnią się inne pola eksploatacji, na których 

Zamawiający mógłby korzystać z utworu stworzonego przez Wykonawcę w ramach niniejszej Umowy, Wykonawca w 

ramach wynagrodzenia określonego w niniejszej Umowy przenosi na Zamawiającego prawa autorskie odnoszące się do 

takiego pola eksploatacji bez ograniczenia czasowego i terytorialnego.” 
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