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Zielona Gora, 23.03.2021 r.

Zamawiajacy:

JMM Mariusz Lewandowski
ul. A. Mickiewicza 33/50
60-837 Poznan
www.jmm.net.pl

ADRES DO KORESPONDENCII:

JMM Mariusz Lewandowski
ul. Bohateréw Westerplatte 11, pok. 203,
65-034 Zielona Géra

Osoba do kontaktu ws. zamdéwienia:
Matgorzata Pawtowska

Tel. 530-981-978

E-mail: malgorzata.pawlowska@jmm.net.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr RPOWL0020/SZKOLENIA/1

W zwigzku z realizacjg projektu OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA — Il EDYCJA nr RPLB.07.03.00-
08-0020/20 (zwany w dalszej czesci Projektem) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Lubuskie 2014-2020 (RPO WL 2014-2020) wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach osi priorytetowej 7. Rbwnowaga spoteczna 7.3. Programy aktywnej integracji
realizowane przez inne podmioty zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty na zakup miejsc
szkoleniowych na kursach z zakresu:

10.

Kurs prawa jazdy kat. B, MIASTO ZDAWANIA EGZAMINU — WORD ZIELONA GORA, planowana
liczba o0sdb objetych szkoleniami min. 0, max. 12 os.

Kurs prawa jazdy kat. C, MIASTO ZDAWANIA EGZAMINU — WORD ZIELONA GORA, planowana
liczba osdb objetych szkoleniami min. 0, max. 12 os.

Kurs prawa jazdy kat. C+E, MIASTO ZDAWANIA EGZAMINU — WORD ZIELONA GORA, planowana
liczba osdb objetych szkoleniami min. 0, max. 12 os.

Kurs kwalifikacja wstepna przyspieszona kat. C zakoriczony potwierdzeniem zdobycia
kwalifikacji zawodowych w rozumieniu Zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego, MIASTO
ZDAWANIA EGZAMINU — WORD ZIELONA GORA, planowana liczba 0séb objetych szkoleniami
min. 0, max. 12 os.

Kurs kwalifikacja wstepna kat. C zakonczony potwierdzeniem zdobycia kwalifikacji zawodowych
w rozumieniu Zatacznika nr 3 do zapytania ofertowego, MIASTO ZDAWANIA EGZAMINU — WORD
ZIELONA GORA, planowana liczba 0séb objetych szkoleniami min. 0, max. 12 os.

Instruktor prawa jazdy kat. B MIASTO ZDAWANIA EGZAMINU — WORD ZIELONA GORA,
planowana liczba osdb objetych szkoleniami min. 0, max. 4 os.

Kurs prawa jazdy kat. C, MIASTO ZDAWANIA EGZAMINU — TOMASZOWOQO - WORD ZIELONA
GORA, planowana liczba 0séb objetych szkoleniami min. 0, max. 4 os.

Kurs prawa jazdy kat. C+E, MIASTO ZDAWANIA EGZAMINU — TOMASZOWO - WORD ZIELONA
GORA, planowana liczba 0séb objetych szkoleniami min. 0, max. 4 os.

Kurs kwalifikacja wstepna przyspieszona kat. C zakoniczony potwierdzeniem zdobycia
kwalifikacji zawodowych w rozumieniu Zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego, MIASTO
ZDAWANIA EGZAMINU — TOMASZOWO - WORD ZIELONA GORA, planowana liczba 0séb objetych
szkoleniami min. 0, max. 4 os.

Kurs kwalifikacja wstepna kat. C zakorczony potwierdzeniem zdobycia kwalifikacji zawodowych
w rozumieniu Zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego, MIASTO ZDAWANIA EGZAMINU —
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TOMASZOWO - WORD ZIELONA GORA, planowana liczba 0séb objetych szkoleniami min. 0, max.
4 os.

|.  Tryb udzielenia zamowienia

Zamoéwienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie
podlega przepisom ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Zamdéwienie stanowigce przedmiot
niniejszego postepowania jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (I. Rynek pracy otwarty dla wszystkich Dziatania 1.2 Wsparcie osob mtodych
na regionalnym rynku pracy - projekty konkursowe Poddziatania 1.2.1 Wsparcie udzielane z
Europejskiego Funduszu Spotecznego).

II.  Opis przedmiotu zamoéwienia
Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV):

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
80500000-9 Ustugi szkoleniowe.

1. Okres swiadczenia ustug

od dnia podpisania umowy, nie pdzniej niz do dnia 31.12.2021 roku. Czas trwania
zmowienia moze ulec wydtuzeniu — wytagcznie za zgoda Zamawiajgcego, w sytuacji
wystgpienia okolicznosci, ktérych przyczyna nie wynika bezposrednio z winy Wykonawcy.
M.in. w przypadku wystgpienia takich okolicznosci jak: powaina choroba wymagajaca
hospitalizacji lub inna dtugotrwata, ale przejsciowa niezdolno$¢ do uczestnictwa badz
prowadzenia szkolenia, zaginiecie, dziatanie sity wyzszej, zdarzenie losowe uniemozliwiajace
zakonczenie szkolenia w okreslonym terminie.

Terminarz szkolen bedzie ustalany indywidualnie pomiedzy Uczestnikiem Projektu
a Wykonawcga z obowigzkiem poinformowania i otrzymania akceptacji od Zamawiajgcego
miejsca i terminu/wymiaru szkolenia.

2. Miejsce realizacji zamdwienia

1) Zamawiajgcy wymaga, aby zajecia teoretyczne odbywaty sie na terenie wojewddztwa
lubuskiego, w przypadku zajeé stacjonarnych: na terenie miasta Zielona Gdéra lub na terenie
miast Zagan, Zary, Swiebodzin, Krosno Odrzanskie, tj. miast z okolic ktérych pochodzg
kandydaci na uczestnikéw projektu.

2) Zamawiajgcy wymaga, aby zajecia praktyczne — nauka jazdy w ruchu miejskim odbywaty
sie w miejscowosci bedacej siedzibg osrodka egzaminacyjnego (lub jego oddziatu), w ktdrym
Uczestnik/czka przewiduje zdawanie egzaminu, lub w promieniu max. 50 km od
miejscowosci bedacej siedzibg osrodka egzaminacyjnego.

3. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest zakup miejsc szkoleniowych na kursach
wskazanych ponizej dla uczestnikdw Projektu OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA — I
EDYCJA nr RPLB.07.03.00-08-0020/20 (zwany w dalszej czesci Projektem) w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2014-2020 (RPO WL 2014-2020)
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach osi priorytetowej 7.

Rownowaga spoteczna 7.3. Programy aktywnej integracji realizowane przez inne podmioty.

Zamawiajgcy dokonat podziatu zamdéwienia ze wzgledu na miejsce odbywania kurséw na
nastepujace czesci:
Dla uczestnikéw projektu, ktorzy wyrazg cheé zdawania egzaminu w WORD /w Zielonej
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Gorze
Nr czesci Minimalna Planowana
zamoéwie Nazwa szkolenia/cze$é zamowienia Liczba godzin liczba

nia szkolenia Uczestnikow

1 Kurs prawa jazdy kat. B Min. 60 min. 0, max. 12

2 Kurs prawa jazdy kat. C Min. 50 min. 0, max. 12

3 Kurs prawa jazdy kat. C+E Min. 25 min. 0, max. 12

4 Kurs kwalifikacja wstepna przyspieszona kat. C

zakonczony potwierdzeniem zdobycia kwalifikacji
zawodowych w rozumieniu Zatgcznika nr 3 do ) )
zapytania ofertowego [koszt egzaminu Min. 140 | min. 0, max. 12
potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji powinien
zawierac sie w cenie kursu]
5 Kurs kwalifikacja wstepna kat. C zakorczony
potwierdzeniem zdobycia kwalifikacji zawodowych w
rozumieniu Zafacznika nr 3 do zapytania ofertowego| Min. 280 min. 0, max. 12
[koszt egzaminu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji
powinien zawierac sie w cenie kursu]

6 Instruktor prawa jazdy kat. B Min. 215 min. 0, max. 4
Dla uczestnikéw projektu, ktorzy wyraiqg cheé zdawania eqzaminu w WORD /w
Tomaszowie
Nr czesci Minimalna Planowana
zamowie Nazwa szkolenia/cze$é zamowienia Liczba godzin liczba

nia szkolenia Uczestnikow

7 Kurs prawa jazdy kat. C Min. 50 min. 0, max. 4

8 Kurs prawa jazdy kat. C+E Min. 25 min. 0, max. 4

9 Kurs kwalifikacja wstepna przyspieszona kat. C

zakonczony potwierdzeniem zdobycia kwalifikacji
zawodowych w rozumieniu Zatgcznika nr 3 do ) )
zapytania ofertowego [koszt egzaminu Min. 140 min. 0, max. 4
potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji powinien
zawierad sie w cenie kursu]
10 Kurs kwalifikacja wstepna kat. C zakornczony
potwierdzeniem zdobycia kwalifikacji zawodowych w
rozumieniu Zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego| Min. 280 min. 0, max. 4
[koszt egzaminu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji
powinien zawierac sie w cenie kursu]

Czas przeznaczony na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie jest wliczany do godzin kursu.

Jako 1 godzine szkoleniowa nalezy rozumiec godzine zegarowq. W zakresie prowadzenia

postepowania przez 1 dzien szkoleniowy Zamawiajacy rozumie 8 godzin zegarowych zajec, w

tym 8 godzin lekcyjnych (tj. 45 min.) zaje¢ merytorycznych (pozostaty czas przeznaczony na

rejestracje uczestnikdw oraz przerwy). Powyzsze ma zastosowanie, o ile zasady okreslajgce
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wymiar godziny szkoleniowej nie sg uregulowane w odrebnych przepisach regulujgcych
zasady organizacji danego szkolenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania i przekazania dokumentacji ze szkolen:
ankiety ex ante i ex poste, dokumentacji fotograficznej, listy obecnosci na szkoleniu,
dziennika zaje¢ (listy i dziennik zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego).
Dokumentacja powinna by¢ przekazywana w ciggu max. 5 dni roboczych po zakonczeniu
szkolenia.

UWAGA: Zamawiajgcy w ramach niniejszego postepowania nie zobowigzuje sie do zakupu
konkretnej liczby miejsc szkoleniowych, gdyz uzaleznione jest to od wnioskéw ptyngcych z
indywidualnych sciezek rozwoju opracowanych dla uczestnikéw zgtaszajacych sie do
udziatu w projekcie.

Wykonawca zobowigzuje sie dostosowaé program szkolenia do potrzeb uczestnikéw
z niepetnosprawnosciami. Ustuga musi byé realizowana zgodnie z Podstawowymi
informacjami dot. uzyskiwania kwalifikacji z listqg sprawdzajgcqg (Zatacznik nr 3, 3a do
Zapytania).

Uczestnikami szkoler s3 osoby doroste w wieku powyzej 18 roku zycia, ktére sg osobami
pozostajgcymi bez pracy, w tym osobami z ON, mieszkajgce na terenie powiatdow:
krosnienskiego, swiebodzifskiego, zarskiego, zaganskiego, nowosolskiego, zielonogérskiego,
stubickiego, Miasta Zielonej Gory.

lIl.  Opis warunkéw udziatu w postepowaniu

Oferent powinien:

1. posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez wtasciwy Wojewddzki
Urzad Pracy, jak réwniez uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, o ile przepisy
prawa narzucajg obowigzek posiadania stosownych uprawnien.

2. zapewnié przeprowadzenie szkolenia przez trenera/-o6w spetniajgcych wymagania w zakresie
doswiadczenia i kwalifikacji*

3. Wymagania wobec Wykonawcy:

= zapewnienie miejsca szkoleniowego na szkoleniu otwartym/szkoleniach otwartych;

= zapewnienie sal szkoleniowych wyposazonych odpowiednio do specyfiki szkolenia (sale
szkoleniowe muszg spetniaé wymogi bezpieczenstwa, wymogi akustyczne,
oswietleniowe, posiadaé instalacje grzewczg i zaplecze sanitarne, nie powinny posiadac
barier architektonicznych - powinny by¢ dostosowane do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami);

= zapewnienie sal egzaminacyjnych wyposazonych odpowiednio do specyfiki egzaminu
wewnetrznego i/lub zewnetrznego w zaleznosci od specyfiki kursu (sale muszg spetniaé
wymogi bezpieczenstwa, wymogi akustyczne, oswietleniowe, posiadac¢ instalacje
grzewczg i zaplecze sanitarne, powinny by¢ wyposazonych w komputery z odpowiednim
oprogramowaniem — jezeli wymaga¢ bedzie tego tematyka egzaminu, nie powinny

1 trener posiada wyksztafcenie wyisze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace

przeprowadzenie danego szkolenia przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie
powinno by¢ krotsze niz 2 lata;
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posiadac barier architektonicznych - powinny by¢ dostosowane do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami);

= zapewnienie materiatdw szkoleniowych (podrecznikéw lub materiatéw powielanych)
oraz przekazanie ich Uczestnikom Projektu z zastosowaniem formatu wizualizacji
wiasciwe] dla projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Lubuskie 2014-2020 (RPO WL 2014-2020), przekazanej przez Zamawiajgcego);

= zapewnienie wykwalifikowanej kadry treneréw, przygotowanych do prowadzenia zajeg,
ktérych doswiadczenie w obszarze merytorycznym danego szkolenia zawodowego
to minimum 2 lata oraz ktérzy przeprowadzili minimum 500 godzin szkolen z zakresu
odpowiadajgcego przedmiotowi zamdwienia. Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej
weryfikacji oséb wskazanych przez Wykonawce, jako kadra wyktadowcow pod katem
spetnienia wymagan dotyczacych kwalifikacji i doswiadczenia oraz wyrazenia sprzeciwu,
co do mozliwosci prowadzenia przez nich zaje¢ (w przypadku gdy Zamawiajgcy
powezmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan stawianych
wyktadowcom). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych (innych) oséb spetniajgcych
wymagane kryteria. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym
mowa w zdaniu drugim powyzej. W przypadku, gdy kadra wyktadowcéw w toku
realizacji zaje¢ nie bedzie spetniata oczekiwan Uczestnikdw Projektu lub/i
Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wskazania
Zamawiajgcemu nowej kadry trenerskiej. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb
weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu drugim;

= organizacje egzaminu wewnetrznego sprawdzajgcego nabycie przez uczestnikow

kompetencji;

= pokrycia kosztu przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji
kazdemu Uczestnikowi Projektu z czesci zamdwienia nr 4-5,9-10 — dotyczy tylko czesci
kursu dotyczacg kwalifikacji wstepnej lub kwalifikacji wstepnej przyspieszonej (koszty
egzaminu po kursach prawa jazdy pokrywa Zamawiajacy);

= wizualizacji miejsca szkolenia plakatami przekazanymi przez Zamawiajgcego;

= wydanie i druk zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia kazdemu uczestnikowi Projektu,
ktdry skutecznie ukonczy szkolenie;

= rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy,
w tym prowadzenie dokumentacji, w szczegdlnosci prowadzenie list obecnosci,
przeprowadzanie pre i post testow badajgcych przyrost wiedzy Uczestnikow/-czek,
dokumentacji fotograficznej szkolen przygotowanie zestawienia wynikow testéw
wiedzy, prowadzenie dziennikow zajeé, przedstawianie Zamawiajgcemu programu
nauczania ipotwierdzenia odbioru przez Uczestnikbw materiatéw dydaktycznych,
z uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajec
dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnikow, programu, zawartosci merytorycznej
i sposobu prowadzenia;

= niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o uczestnikach,
ktdrzy opuszczajg szkolenia lub posiadajg innego rodzaju zalegtosci;

= niezwtoczne udostepnianie do wglgdu na zadanie Instytucji Zarzadzajacej, ktorej dotyczy
niniejsza umowa (Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego) oraz innym
podmiotom uprawnionym do kontroli, wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizowanym Projektem, w tym dokumentdw finansowych;
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= organizacji zaje¢ szkoleniowych w godzinach wustalonych z Zamawiajgcym,
nie wykraczajacych jednak poza przedziat godzinowy 6.00-21.00;

= przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej
z prowadzeniem zaje¢ do 5 dnia po zakonczonych zajeciach, a w trakcie trwania
szkolenia przekazywanie zeskanowanych dokumentéw np.: dziennik zajeé, liste
obecnosci na kazde wezwanie Zamawiajgcego;

= informowanie uczestnikdw o wspéitfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach projektu OD WYKLUCZENIA
DO ZATRUDNIENIA — Il EDYCJA nr RPLB.07.03.00-08-0020/20 plakaty do oznaczania
pomieszczen, w ktorych beda odbywaty sie szkolenia, zostang dostarczone Wykonawcy
przy podpisaniu Umowy);

= uczestnictwa w dziataniach ewaluacyjnych projektu (odpowiadanie na maile, telefony,
ewentualny udziat w spotkaniach podsumowujgcych, wypetnianie sprawozdan, ankiet
ewaluacyjnych);

= ochrony danych osobowych oraz wspétpracy z personelem projektu;

= obstuge administracyjng podczas szkolenia;

= prawidtowg i efektywng realizacje powierzonych zadan;

= przeniesienia autorskich praw majatkowych, tgcznie z wytgcznym prawem do udzielania
zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do wszelkich materiatéw
wytworzonych w ramach Projektu na potrzeby realizacji szkolen [tj. materiaty

opracowane na potrzeby realizacji szkolenia dla/przez uczestnika]. Wykonawcy nie
bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu;
= program szkoleniowy bedzie opisany w jezyku efektéw uczenia sie.
= podczas szkolenia wykorzystywane muszg by¢ réznorodne, angazujace uczestnikéw
metody ksztatcenia oraz sSrodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do specyfiki
i sytuacji oséb uczacych sie. Metody te sg adekwatne do deklarowanych rezultatow,
tresci szkolenia oraz specyfiki grupy.
= program nauczania bedzie zgodny z obowigzujgcymi podstawami programowymi oraz
standardami ksztatcenia okreslonymi przez wtasciwych ministrow (jesli dotyczy).
= w przypadku szkolen, w ktorych jest to wymagane, instytucja szkoleniowa posiada
aktualne akredytacje, licencje lub certyfikaty.
Kazdy z Oferentéw zobowigzany jest wypetni¢ powyzsze wymagania w odniesieniu do kazdego
typu szkolen, w odniesieniu do ktdrego przedktada oferte.
O realizacje zamdéwienia mogg ubiegac sie osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarcza lub osoby prawne lub jednostki organizacyjne niebedace os. prawnymi
ktore:
= Posiadajg doswiadczenie zawodowe nie krétsze niz 2 lata w tematach odpowiadajgcych tym
czesciom zamodwienia, dla ktérych sktadajg oferte oraz posiadajg uprawnienia trenerskie do
prowadzenia kursu w tematach odpowiadajgcych tym cze$ciom zamodwienia, dla ktérych
sktadajg oferte,
= Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie — przeprowadzity w okresie ostatnich 2 lat przed

uptywem terminu_skiadania oferty tgcznie minimum 500 godzin szkolen o tematyce

odpowiadajgcej tym czeSciom zamdwienia, dla ktérych sktadajg oferte. Osoby prawne winny
w chwili sktadania oferty dysponowac personelem przypisanym do realizacji do szkolenia
objetego ofertg, z powyzszym doswiadczeniem, oraz zatgczy¢ do oferty ich liste wraz
z dowodami na posiadane doswiadczenie. Osoby fizyczne oraz osoby fizyczne prowadzace
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dziatalno$¢ gospodarczg mogg w zatgczeniu do oferty legitymowad sie rowniez osobistym
doswiadczeniem w skazanych w niniejszym punkcie.

= Prowadzacy posiadajg co najmniej 24-miesiecznego doswiadczenia na stanowisku trener
szkolen i przeprowadzity minimum 500 godzin szkoleA w tematyce odpowiadajacej tym
czesciom zamowienia, dla ktérych sktadajg oferte oraz posiadajg przygotowanie merytoryczne
w danym zakresie (wyksztatcenie zawodowe lub ukonczone studia magisterskie lub
ukonczone szkolenia, kursy, lub wymagane dla danego typu szkolenia doswiadczenie
zawodowe).

=  Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

= Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

= Woyrazajg zgode na przetwarzanie przekazanych w ofercie danych osobowych w zakresie

niezbednym do realizacji postanowien niniejszego postepowania, a takze otrzymajg zgode

trenerow na przetwarzanie ich danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji

postanowien niniejszego postepowania (przekazywanie CV).

= Zadeklarujg gotowos¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze godzinowym
uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajgcym.
Warunek zostanie zweryfikowany na podstawie zataczonego przez Oferenta CV dla kaidego
z prowadzacych szkolenie oraz dofgczenie kopii dokumentéw potwierdzajgcych wymagane
doswiadczenie, certyfikaty kurséw, szkolen, ksigzeczki instruktorskie, w temacie/tematach
odpowiadajacych zamodwieniu w danej czesci, ktére bedzie realizowane przez danego trenera, oraz
oswiadczen i dokumentdéw zawartych w Zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

IV. Opis przygotowania oferty

1. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania ofertowego. Oferta powinna zostaé
w petni wypetniona.

3. Oferent moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania. Nalezy do niej zatgczy¢:

a CV prowadzacego kurs/kursy ze wskazaniem min. 2-letniego doswiadczenia
zawodowego, wyksztatcenia idoswiadczenia trenerskiego w zakresie szkolen
odpowiadajgcym tym czesciom zamdwienia, ktére beda realizowane przez danego
trenera (niezbedna jest zgoda na przetwarzanie danych osobowych kazdego trenera,
ktorego dokumenty sg dotgczone do niniejszego Zamdwienia);

b Na potwierdzenie posiadanego doswiadczenia i kwalifikacji — dokumenty
potwierdzajgce wymagania okreslone w czesci lll pkt 2 i pkt 4, tj. zataczenie do
oferty kopii stosownych dokumentéw (np. dyplomy, ksigzeczki instruktorskie,
certyfikaty, referencje, protokoty zdawczo-odbiorcze, rachunki, umowy),

¢ Dokumenty potwierdzajace uprawnienie 0s6b podpisujgcych oferte
do jej podpisania, o ile nie wynika ono z przepisow prawa lub innych dokumentéw
rejestrowych,

d Aktualny odpis z wifasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, o ktérym mowa
w Rozdziale IX niniejszego zapytania ofertowego,
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e Kopie wpisu do RIS — dot. osdb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
lub 0séb prawnych

f  w przypadku szkolen, w ktdrych jest to wymagane - aktualne akredytacje, licencje lub
certyfikaty,

g Program szkolenia, opisany w jezyku efektéw uczenia sie, zgodny z obowigzujgcymi

podstawami programowymi oraz standardami ksztatcenia okreslonymi przez

wtasciwych ministréw (jesli dotyczy), oraz zgodny z trescig Zatgcznika nr 3.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg, czytelng technika. Kazda strona oferty powinna zosta¢ ponumerowana u dotfu strony i
zaparafowana lub podpisana przez osobe (osoby) umocowang(e) do ztozenia podpisu w imieniu
Oferenta. W przypadku osdéb fizycznych powinna zawieraé date sporzadzenia oraz czytelny
podpis Oferenta. W przypadku sktadania oferty przez osobe prawng lub jednostke organizacyjng
niebedacy os. prawng oferta powinna byé opatrzona pieczatkg, mieé¢ date sporzadzenia oraz
podpisy oséb reprezentujgcych Oferenta.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktdrych wartosé nie przekroczy
kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota
wartosci zamowienia).
Oferta musi zawierac cene brutto tzn. musi uwzgledniac¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne
do wykonania zamoéwienia (tj. m.in. sale szkoleniowg i egzaminacyjng dostosowane do potrzeb
os6b niepetnosprawnych, materiaty dydaktyczne, przerwe regeneracyjng, kadre szkoleniowg,
koszty egzaminow (dotyczy wytgcznie egzaminu dotyczace kwalifikacji wstepnej lub kwalifikacji
wstepnej przyspieszonej - czesSci zamodwienia nr 4-5,9-10 - potwierdzajagcych nabycie
kwalifikacji badZz uzyskanie uprawnien do wykonywania zawodu unormowanego w
rozporzadzeniach wtasciwego ministra, koszty pracy treneréw/egzaminatoréw).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru 1 Wykonawcy do danej czesci z zastrzezeniem pkt
4 niniejszego paragrafu, ktéry zadeklaruje gotowos¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach
i wymiarze godzinowym uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajacym.
Nie jest dopuszczalne sktadanie ofert wariantowych.

10. Dopuszczalne sktadanie jest ofert czesciowych.

V.
1.

VI.

W postepowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

Opis sposobu obliczania ceny

Oferta powinna zawieraé cene za 1 jeden kurs wyrazong w ztotych polskich w kwocie brutto, tzn.
powinna zawiera¢ podatek VAT lub inne podatki i sktadki ubezpieczeniowe (w przypadku oséb
fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej).

Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo i stownie.

Cena podana w ofercie powinna obejmowal wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zaméwienia. Stawka dotyczy zakupu zewnetrznej ustugi szkolenia / kursu, obejmujacej
organizacje catosci danej formy wsparcia, w tym kosztow: pracy trenera, w petni wyposazonej sali
zajeciowej oraz materiatéw szkoleniowych.

W odniesieniu do danej cze$ci zamdwienia - cena moze byc tylko jedna.

Cena nie obejmuje kosztu ewentualnych badan lekarskich. Koszty badan lekarskich pokrywa
Zamawiajacy.

Wykluczenie z udziatu w postepowaniu

1. Oferenci, ktérzy sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
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osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w jego imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcgy, polegajace w szczegdélnosci na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

a. wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zobowigzanie chyba, ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie
ponosit odpowiedzialnosci;

b. uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty.

3. Oferenci, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg
odpowiednich kwalifikacji, doswiadczenia zawodowego wymaganego do realizacji
przedmiotu zamdwienia;

4. Oferenci, wobec ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosé.

VIl.  Kryteria formalne oceny ofert
O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Oferenci, ktdrzy ztozg kompletng i prawidiowo

wypetniong oferte, na ktérg sktadajg sie dokumenty, o ktérych mowa w pkt. IV.5 niniejszego
zapytania.

VIII.  Kryteria oceny ofert

1. Cena brutto - 100 %
Najkorzystniejsza cenowo oferta otrzyma 100 pkt, pozostate wg zaleznosci:
C=(Cn/Co)*100
Gdzie
Cn — cena oferty najkorzystniejszej
Co — cena oferty rozpatrywanej

Poréwnaniu przez Zamawiajacego podlegac beda ceny brutto ofert.
W ramach tego kryterium bedg przyznawane punkty od 0 do 100.
2. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
3. W szczegdlnosci, zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do oferenta w celu podania w okreslonym
terminie sktadnikéw ceny i uzasadnienia jej wysokosci.
4. W wypadku udzielenia przez Oferenta w odpowiedzi informacji niepetnej lub pominiecie
ktéregokolwiek pytan Zamawiajgcego, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odrzucenia oferty.
Z tytutu odrzucenia nie przystuguje Oferentowi odszkodowanie.
5. Zamawiajacy w trakcie oceny ofert ma mozliwos¢ weryfikacji spetnienia warunkéw zastrzezonych
W niniejszym zapytaniu poprzez zgdanie dostarczenia w okreslonym terminie dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw, w tym w zakresie udokumentowania tresci
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zatgcznikdow — co do posiadanego doswiadczenia treneréw. W wypadku odmowy przekazania
dokumentacji, niepetnego przedstawienia dokumentacji lub opdznienia w jej dostarczeniu,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odrzucenia oferty. Z tytutu odrzucenia nie przystuguje
Oferentowi odszkodowanie.

6. Wykonawcy deklarujg gotowos¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze
godzinowym uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajacym.

IX. Miejsce i termin sktadania ofert

1. Wszystkie oferty muszg by¢é zloione elektronicznie za posrednictwem strony
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. Termin sktadania ofert uptywa 31 marca 2021 r. o godz. 14.00. Oferty ztozone po tym terminie
nie beda rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nastgpi najwczes$niej w dniu 31 marca 2021 r. o godz. 14.01.

X. Ocenaiwybor oferty najkorzystniejszej

1. Ocena ofert ma charakter niejawny. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym
i zgodnosci ze niniejszym zapytaniem ofertowym. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty
najkorzystniejszej — w oparciu o kryteria opisane w Rozdz. VIII zapytania ofertowego.

2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a. jejtres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

b. zawiera braki formalne, o ktérych mowa w pkt. VIIl 4, 5, 8, a ktdrych strona nie
uzupetnita w wyznaczonym terminie,

c. oferta jest razgco niska,

d. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

e. Oferent nie zgodzit sie na poprawienie przez Zamawiajgcego oczywistej omyiki pisarskiej
lub rachunkowej w tresci oferty,

f. Oferent nie wyrazit zgody na przedtuzenie okresu zwigzania oferta,

g. Oferta bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

3. W razie watpliwosci przyjaé nalezy, iz ofertg razgco niska jest oferta, ktdrej cena jest nizsza niz
30% S$redniej pozostatych ztozonych ofert.

4. Ztytutu odrzucenia oferty, Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.
Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, wnioskodawcy udostepniony zostanie protokét
postepowania o udzielenie zamdwienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

6. Oferent moze nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec niejawnos¢ informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

7. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a Oferentem
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie zmiany w jej tresci.

8. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W terminie 2 dni od dnia
zawiadomienia Oferent moze nie zgodzi¢ sie na poprawienie w tresci oferty oczywistych pomytek
pisarskich lub rachunkowych, w takim przypadku jego oferta podlega odrzuceniu.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Oferentem,
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ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena podana przez
Oferenta przekracza wysokos¢ srodkéw przeznaczonych w budzecie projektu na ustuge objeta
niniejszym postepowaniem. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych
negocjacji Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od udzielenia zamodwienia
Oferentowi, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, oraz do podjecia negocjacji z
Oferentem, ktdrego oferta zostata uznana za kolejng najkorzystniejsza.

10. Za najkorzystniejsze oferty uznane zostang oferty zawierajgce najwyzszg liczbe punktdow.

11. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mdgt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej liczbie punktdw, Zamawiajagcy moze wezwac Oferentdow, ktdrzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych w
zakresie oferowanej ceny.

12. Oferenci, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w zfozonych ofertach.

13. Do oceny ofert dodatkowych stosuje sie odpowiednio Rozdz. VIII, pkt 1 niniejszego zapytania
ofertowego.

14. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby
Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odmowit podpisania Umowy lub
gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

15. Przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy zawiadomi pisemnie wszystkich
Oferentdéw, ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty. Informacja zostanie réwniez
upubliczniona na  stronie  http://imm.net.pl/aktualnosci-zapytanie-ofertowe/ oraz
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Xl. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wszystkie
osoby/podmioty, ktére przestaty oferty w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana
zostanie z Wykonawcg, ktérego oferta wuznana zostanie przez Zamawiajacego za
najkorzystniejszg, w obowigzujgcym w niniejszym postepowaniu kryterium.

2. W sytuacji kiedy Wykonawca, ktdrego oferte uznano za najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza z posréd pozostatych, poddanych ocenie ofert.

XIl.  Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli

wystgpig nastepujgce okolicznosci:

1. Wszystkie oferty, ktére wptynety w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usungc ich
wad.

2. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia wade postepowania uniemozliwiajgca
zawarcie zgodnej z Projektem umowy.

3. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
przedmiotu zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

4. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamoéwienia zgodnie z pkt IV 7 niniejszego zapytania (w sytuacji
kiedy Zamawiajacy nie jest w stanie zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na realizacje zamoéwienia).

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny.


http://jmm.net.pl/aktualnosci-zapytanie-ofertowe/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Zamawiajgcy zastrzega sobie uprawnienie do zamkniecia Postepowania bez dokonywania
wyboru oferty lub do uniewaznienia Postepowania bez podawania przyczyn.

Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w przypadku skorzystania
przez niego z ktdéregokolwiek z uprawnien wskazanych w punkcie 6 powyzej. W tym zakresie
Oferenci zrzekajg sie wszelkich ewentualnych przystugujacych im roszczen.

Postanowienia koncowe dotyczgce przedmiotu zamowienia i

umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci zapytania ofertowego zostanie opublikowana w Bazie Konkurencyjnosci oraz na stronie
internetowej zamawiajgcego (www.jmm.net.pl). Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia
tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin
skfadania ofert.

Zamawiajgcy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamdéwienia dochowat nalezytej
starannosci, jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajgcego,
dziatajgcego w ramach projektu i na rzecz uczestnika projektu. Tym samym Zamawiajacy
wyraznie zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zamédwienia moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub
zwiekszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajgcych z rzeczywistych potrzeb
uczestnika projektu.

Zamawiajgcy na podstawie zapisdw sekcji 6.5.2. pkt 20 lit C Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zastrzega sobie
mozliwos$¢é udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy ustug zaméwien dodatkowych nieobjetych
zamowieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych 50 % wartosci realizowanego zamodwienia,
niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej do przewidzenia.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzane] z potrzebg dokonania stosownych zamian w umowie
w celu wifasciwej realizacji zamoéwienia publicznego zastrzega sie mozliwos$é dokonania
niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

a. okresu i harmonogramu realizacji umowy,

b. ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,

c. ostatecznej ilosci Uczestnikow Projektu,

d. zabezpieczenia i kar umownych,

e. zwiekszenia wartosci zamdwienia (w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamoéwienia
publicznego okreslonego w umowie, zgodnie z zapisami pkt 3 powyzej).

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie Zamawiajacego, czego nie mozina bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci przez
Zamawiajgcego o tych okolicznosciach.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajgcy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty.

Wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te
osobe, wskazujagcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.



Fundusze . . .
Europejskie { Lubuskie Unia Europejska | """

Warte zachodu Europejski Fundusz Spoteczny y

Program Regionalny

8. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian w umowie
w celu witasciwej realizacji zamdéwienia zastrzega sie mozliwos$¢ dokonania niniejszych zmian w
drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

a. okresu i harmonogramu realizacji umowy,

b. ostatecznejilosci godzin do zrealizowania,

c. ostatecznejilosci Uczestnikdw Projektu,

d. zabezpieczenia i kar umownych,

e. zwiekszenia wartosci zamodwienia (w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci
zamoéwienia publicznego okreslonego w umowie).

XIV. Zapytania o przedmiot zamowienia:

1. Informacji dodatkowych dot. zamdwienia udziela Matgorzata Pawtowska, emailem:
biuro@jmm.net.pl, badz telefonicznie od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00-14.00 pod
numerem tel. 530-981-978.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze bedzie udzielat odpowiedzi na zapytania Oferentéw (dotyczace tresci

zapytania ofertowego) w formie pisemnej — faksem badz w formie e-mail, wraz z publikacjg na
stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, o ile pytania wptynety nie
pdzniej niz do korca dnia (26.03.2021 r. do godz. 12:00), w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

MARTA LEWANDOWSKA
Petnomocnik

(Zamawiajqcy lub osoba dziatajgca w imieniu Zamawiajgcego)

Zataczniki:

- Zatacznik nr 1 Formularz oferty z oswiadczeniami o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz braku podstaw do wykluczenia

- Zatacznik nr 2 Program/-y szkolen - wzér

- Zatacznik nr 3, 3a Podstawowe informacje dot. uzyskiwania kwalifikacji z listg sprawdzajgca


mailto:biuro@jmm.net.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

		2021-03-23T11:10:24+0100
	Marta Krystyna Lewandowska 0dd2fac71f463efa83cc8ff1f4e24eacc4254623




