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[bookmark: _Hlk7520264][bookmark: _Hlk51709179]ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/ZO/RPLU.10.04.00-06-0027/18

[bookmark: _Hlk51186997]dotyczące wyboru Wykonawcy świadczącego usługę przeprowadzenia szkolenia wraz z egzaminem potwierdzającym nabyte kwalifikacje - w ramach projektu pt. „Programy outplacementowe - ZIT LOF” 
nr RPLU.10.04.00-06-0027/18 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej 10 Adaptacyjność przedsiębiorstw i pracowników do zmian dla działania: 10.4 Programy typu outplacement w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego.
 
I. ZAMAWIAJĄCY
[bookmark: _Hlk51094326]Łętowski Consulting Szkolenia, Doradztwo, Rozwój Mateusz Łętowski
ul. Zdrojowa 30A, 43-600 Jaworzno
Biuro projektu: ul. Jesienna 5, 20-337 Lublin

II. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW
Osoby upoważnione ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami:
Agnieszka Droździuk, telefon: 662-533-280
Karolina Sufin, telefon: 515 829 461
e-mail: programyoutplacementowe@letowskiconsulting.pl

III. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 26.03.2021 r. do godz. 10:00 w formie pisemnej w zamkniętej kopercie, na adres:
Łętowski Consulting Szkolenia, Doradztwo, Rozwój Mateusz Łętowski
ul. Karola Darwina 17, 43-600 Jaworzno
z dopiskiem na kopercie: 
[bookmark: _Hlk25783432]Odpowiedź na zapytanie ofertowe nr 01/ZO/RPLU.10.04.00-06-0027/18 „Programy outplacementowe - ZIT LOF
2. Decydujące znaczenie dla zachowania terminu składania ofert ma data i godzina jej wpływu do Zamawiającego, a nie data wysłania przesyłki.
3. Oferty, które wpłyną po terminie nie zostaną rozpatrzone.
4. Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert.

IV. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA
Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego zapytania jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

V. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV)
80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
80530000-8 - Usługi szkolenia zawodowego

VI. OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRESU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia szkoleń z branży IT wraz z egzaminem potwierdzającym nabyte kwalifikacje:
CZĘŚĆ 1: Grafik komputerowy (160h/grupa, 4 grupy x 7 osób)
CZĘŚĆ 2: Administrator baz danych (160h/grupa, 2 grupy x 7 osób)
Charakterystyka uczestników.
Grupę docelową stanowi osoby zamieszkujące, w rozumieniu przepisów Kodeksu Cywilnego ,teren LOF (gminy : Głusk, Jabłonna , Jastków, Konopnica, Lubartów, Lubartów(miasto), Lublin, Mełgiew, Nałęczów, Niedrzwica Duża, Niemce, Piaski, Spiczyn, Strzyżewice, Świdnik, Wólka), które są pracownikami przewidzianymi do zwolnienia lub zagrożonymi zwolnieniem lub osobami zwolnionymi (w okresie nie dłuższym niż 6 m-cy przed dniem przystąpienia do projektu) z przyczyn niedotyczących pracownika. 
Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia.
1) CZĘŚĆ 1: Grafik komputerowy
Planowana liczba grup szkoleniowych: 4.
Planowana liczebność grupy: 7 osób.
Zamawiający jednocześnie zastrzega, że finalna liczba grup szkoleniowych zależeć będzie od zapotrzebowania na dany temat szkolenia, który wskazywać będą uczestnicy zgłaszający się do projektu. Każdy z uczestników będzie mieć bowiem przeprowadzony Indywidualny Plan Działania, z którego może wyniknąć inny rodzaj szkolenia. W związku z tym, na tym etapie Zamawiający nie może zagwarantować potencjalnemu Wykonawcy zlecenia do realizacji szkolenia dla więcej niż jednej grupy szkoleniowej.
Przykładowy program szkolenia:
KURS nr 1 - CorelDraw:
Tworzenie nowych rysunków, zapisywanie i otwieranie, powiększanie i przewijanie widoku strony, cofanie i odtwarzanie wprowadzanych poleceń, podstawowe narzędzia do rysowania, narzędzia edycyjne: skalowanie, określenie kolejności obiektów, precyzyjna transformacja obiektów, kontury i wypełnienia, praca z wypełnieniem siatkowym, tekst i obróbka tekstu, efekty specjalne: metamorfoza, praca ze stronami i narzędziami układu, narzędzia wspomagające pracę (siatki, prowadnice, linijki), Krzywe Beziera, praca z warstwami, parametry konfiguracyjne, przygotowanie wydruku
KURS nr 2 - Photoshop:
obszar roboczy programu, powiększanie i przesuwanie, otwieranie, powielanie i zapisywanie obrazów, wielkość i rozdzielczość- obszar roboczy programu, kadrowanie, obracanie i prostowanie, redukcja efektu czerwonych oczu, usuwanie i modyfikacja zaznaczeń, zapisywanie i wczytywanie zaznaczeń, wyostrzanie zdjęć, zmiana kolejności warstw, przezroczystość, tryby mieszania, praca w trybie Szybkiej maski, tworzenie i edycja ścieżek, zaznaczanie w kanałach, poprawianie zaznaczeń, organizowanie warstw, style warstw, grupy odcinania, maski warstw, warstwy dopasowania i korekcyjne, wielowarstwowe kompozycje graficzne, retusz i restaurowanie zdjęć, modyfikacje na zdjęciach, stosowanie modelu Lab, narzędzie Pędzel – kształt, rozmiar, przezroczystość, dynamika, smużenie i gąbka, wypełnianie zaznaczeń kolorem lub wzorem, nakładanie wypełnień gradientowych, praca z maskami wektorowymi, operacje na obiektach
Zamawiający dopuszcza także możliwość nauki innych programów w ramach kursu, np. Illustrator, InDesign – zależnie od potrzeb uczestników projektu określonych w Indywidualnym Planie Działania.
Łączny czas trwania szkolenia: 160 godzin lekcyjnych.
Zajęcia powinny się odbywać w wymiarze co najmniej 5 i co najwyżej 8 godzin lekcyjnych dziennie – przez maksymalnie 32 dni.
Zajęcia prowadzone będą metodą tradycyjną (stacjonarną), w formie wykładów i zajęć praktycznych.
Po zakończeniu szkolenia będzie przeprowadzony egzamin potwierdzający nabyte kwalifikacje (obejmujący cały zakres tematyczny szkolenia). Potwierdzeniem nabycia kwalifikacji będzie certyfikat.
2) CZĘŚĆ 2: Administrator baz danych
Planowana liczba grup szkoleniowych: 2.
Planowana liczebność grupy: 7 osób.
Zamawiający jednocześnie zastrzega, że finalna liczba grup szkoleniowych zależeć będzie od zapotrzebowania na dany temat szkolenia, który wskazywać będą uczestnicy zgłaszający się do projektu. Każdy z uczestników będzie mieć bowiem przeprowadzony Indywidualny Plan Działania, z którego może wyniknąć inny rodzaj szkolenia. W związku z tym, na tym etapie Zamawiający nie może zagwarantować potencjalnemu Wykonawcy zlecenia do realizacji szkolenia dla więcej niż jednej grupy szkoleniowej.
Przykładowy program szkolenia:
Alfabet języka, komendy i zasady konstrukcji wyrażeń, Tworzenie zapytań, Konstruowanie komend, tworzenie struktur baz danych, zasady tworzenia klucza, tworzenie relacji, wprowadzanie różnych typów danych, tworzenie maski danych, określanie reguł integralności danych oraz ich kontroli, Pozyskiwanie danych z zewnątrz (import danych), Udostępnianie bazy danych w \sieci, Projektowanie bazy danych, dobór celów i metod projektowych, Definiowanie tabel bazy danych, ich modyfikacja, Ustalanie klucza, tworzenie relacji i maski danych, Importowanie danych, łączenie danych, eksportowanie obiektów, tworzenie formularzy, kwerend, raportów, kopii zapasowych, tworzenie makropolecenia i drukowanie wyników, Sposoby zabezpieczenia bazy danych: hasło, szyfrowanie, ukrywanie, tworzenie kont użytkowników, nadawanie i odbieranie uprawnień 
Możliwe bazy danych: ORACLE, MYSQL, MS ACCESS - zależnie od potrzeb uczestników projektu określonych w Indywidualnym Planie Działania.
Łączny czas trwania szkolenia: 160 godzin lekcyjnych.
Zajęcia powinny się odbywać w wymiarze co najmniej 5 i co najwyżej 8 godzin lekcyjnych dziennie – przez maksymalnie 32 dni.
Zajęcia prowadzone będą metodą tradycyjną (stacjonarną), w formie wykładów i zajęć praktycznych.
Po zakończeniu szkolenia będzie przeprowadzony egzamin potwierdzający nabyte kwalifikacje (obejmujący cały zakres tematyczny szkolenia). Potwierdzeniem nabycia kwalifikacji będzie certyfikat. 
Informacje dodatkowe.
Ze względu na epidemię COVID-19, Zamawiający dopuszcza realizację szkoleń oraz egzaminów w formie zdalnej (on-line) w czasie rzeczywistym za pośrednictwem dostępnych platform do nauczania zdalnego. Przy czym powyższa zmiana formy realizacji usługi z formy stacjonarnej na formę zdalną co do zasady wymaga formalnej akceptacji Zamawiającego.
Zasady realizacji szkolenia w formie zdalnej (on-line): 
1) Minimalne wymagania sprzętowe do realizacji szkolenia w formie zdalnej: 
· min. procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy,
· 2 GB pamięci RAM (zalecane 4 GB lub więcej),
· System operacyjny Windows 7, 8, 10 , Mac OS wersja 10.13, Linux, Chrome OS,
· dostęp do Internetu.
Platformy do nauczania zdalnego są oparte na przeglądarce internetowej i wymagane jest korzystanie z ich najaktualniejszych oficjalnych wersji, takich jak Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge, Opera oraz Yandex. Rekomendowane platformy to Clickmeeting lub Zoom. 
Aby móc korzystać z serwisu (włączając w to udział w konferencjach online) na wybranych urządzeniach mobilnych, wymagane jest pobranie odpowiedniej aplikacji ze sklepu internetowego iTunes lub Google Play.
Do korzystania z serwisu w pełnym zakresie audio-wideo niezbędne jest podłączenie w czasie konferencji prawidłowo działających słuchawek lub głośników, kamery oraz mikrofonu. Urządzenia te nie powinny być jednocześnie używane przez jakiekolwiek inne aplikacje. Uczestnik musi posiadać wbudowaną kamerę w laptopie, smartfonie lub w przypadku komputera stacjonarnego, kamerę zewnętrzną.
2) Przed rozpoczęciem szkolenia trener oraz uczestnicy muszą wyrazić zgodę na realizację zajęć w formie zdalnej. Zgody zebrane zostaną za pośrednictwem poczty elektronicznej oraz zarchiwizowane w odpowiedni sposób i załączone do dokumentacji szkoleniowej. 
3) Przed rozpoczęciem szkolenia w formie zdalnej uczestnicy otrzymają harmonogram realizacji szkolenia oraz e-podręczniki / skrypty do nauki oraz instrukcję zainstalowania odpowiedniej platformy do zdalnej nauki wraz ze wskazówkami dla użytkownika. 
4) Forma realizacji szkolenia musi pozwalać na swobodną interakcję pomiędzy uczestnikami i trenerem. Wykonywanie ćwiczeń, rozmowa na żywo, czat, przesyłanie zadań, tekstów, ankiet, wykonanie ewaluacji oraz współdzielenie ekranu. Trener zobowiązany jest do prowadzenia zajęć w sposób umożliwiający transmisję wizualną przedstawiającą wizerunek trenera w trakcie prowadzenia zajęć. 
5) Dane dostępowe do platformy i realizacji danego szkolenia zostaną przekazane Zamawiającemu, tak aby możliwy był monitoring szkolenia prowadzonego zdalnie na każdym etapie. 
6) Każdy uczestnik przed szkoleniem zostanie poinformowany o konieczności rejestrowania usługi dla celów monitoringu i kontroli oraz zostaną do uczestników wysłane stosowne zgody umożliwiające realizację usługi. 
7) Koordynator szkolenia po stronie Zamawiającego w trakcie trwania usługi będzie kontrolował należyte wykonanie usługi poprzez kilkukrotne logowanie się na platformie podczas szkolenia i wykonywanie „zrzutów” z ekranu w celu udokumentowania odbywającego się szkolenia.
8) Sposób zdobywania wiedzy, jej pogłębiania sprawdzanie postępów w nauce będzie monitorowany w ten sam sposób jak na szkoleniach stacjonarnych. W czasie rzeczywistym uczestnicy będą otrzymywać od trenerów zadania, ćwiczenia, nad którymi będą mogli wspólnie pracować, indywidualnie lub w grupach.
9) Uczestnik będzie miał możliwość zalogowania się do platformy wcześniej oraz przetestowania sprzętu i sprawdzenia, czy będzie mógł bez problemów technicznych uczestniczyć w szkoleniu – zostanie przygotowana wersja testowa szkolenia.
10) Prowadzenie szkolenia oraz obecność uczestników potwierdzana poprzez: 
· monitorowanie czasu logowania na platformie, 
· „zrzuty” z ekranu z początku zajęć i ich zakończenia w danym dniu szkolenia,
· protokół / notatka z realizacji zajęć potwierdzający datę i godziny zajęć oraz wykaz uczestników biorących udział w zajęciach (dokument powinien być podpisany przez osobę prowadzącą zajęcia). 

VII. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Termin realizacji.
Zamówienie będzie realizowane w okresie 03.2021 r. – 11.2021 r. 
Przedmiot zamówienia realizowany będzie w terminach wskazanych przez Zamawiającego.
Ze względu na fakt, iż formowanie grup na dane szkolenie będzie następowało na bieżąco – zależnie od zapotrzebowania na dany temat szkolenia na podstawie wyniku Indywidualnego Planu Działania dla zrekrutowanych uczestników projektu gotowych do natychmiastowego rozpoczęcia szkolenia, a także mając na uwadze dużą intensywność pozostałych wsparć realizowanych w ramach projektu, Wykonawca może zostać powiadomiony o konieczności zorganizowania szkolenia do 2 dni przed terminem rozpoczęcia szkolenia.
Jednocześnie Zamawiający zastrzega możliwość:
· odwołania danego szkolenia i/lub
· przesunięcia okresu realizacji szkolenia i/lub
· zmniejszenia liczby osób skierowanych na szkolenie
w przypadkach losowych leżących po stronie uczestników projektu.
Zajęcia będą się odbywały w tygodniu w dni robocze w godzinach rannych lub popołudniowych i/lub w weekend (sobota i niedziela) – w zależności od potrzeb i możliwości uczestników projektu.

Miejsce realizacji.
Przedmiot zamówienia, ze względu na grupę docelową, do której kierowane jest wsparcie, realizowany będzie na obszarze Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego województwa lubelskiego: Głusk (gmina wiejska), Jabłonna (gmina wiejska), Jastków (gmina wiejska), Konopnica (gmina wiejska), Lubartów (gmina miejska), Lubartów (gmina wiejska), Lublin (gmina miejska), Mełgiew (gmina wiejska), Nałęczów (obszar wiejski w gminie miejsko- wiejska), Niedrzwica Duża (gmina wiejska), Niemce (gmina wiejska), Piaski (obszar wiejski w gminie miejsko- wiejskiej), Spiczyn (gmina wiejska), Strzyżewice (gmina wiejska), Świdnik (gmina miejska), Wólka (gmina wiejska). 
Dokładne miejsce realizacji usług wskazywane będą przez Zamawiającego, zależnie od terenu województwa lubelskiego w obszar LOF, z którego pochodzić będą uczestnicy kierowani na szkolenie w ramach projektu.
Zamawiający zastrzega, iż w trakcie realizacji projektu przewiduje realizację wsparć objętych niniejszym zapytaniem na obszarze różnych części województwa lubelskiego na obszarze LOF jednocześnie, tzn. może wystąpić sytuacja, w której w tym samym dniu i w tym samym zakresie godzinowym wystąpi konieczność zorganizowania szkoleń na różnych krańcach województwa lubelskiego na obszarze LOF.

VIII. ZOBOWIĄZANIA WYKONAWCY
1. Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiającemu muszą być oznakowane odpowiednimi logotypami: Funduszy Europejskich oraz Unii Europejskiej wraz z odwołaniem do Europejskiego Funduszu Społecznego.
2. Sale, w których będą się odbywać szkolenia mają być oznaczone plakatami zawierającymi informację o tytule projektu, Zamawiającym i źródle finansowania z odpowiednimi logotypami: Funduszy Europejskich oraz Unii Europejskiej wraz z odwołaniem do Europejskiego Funduszu Społecznego dostarczonymi przez Zamawiającego.
3. Wykonawca/personel Wykonawcy uczestniczący w wykonaniu zamówienia nie jest zatrudniony w instytucji uczestniczącej w realizacji PO (rozumie się IZ PO lub instytucję, do której IZ PO delegowała zadania związane z zarządzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020). 
4. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania w całym okresie realizacji umowy aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy dla siedziby Wykonawcy.
5. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia:
a. Kadry do realizacji zamówienia: 
Wymogi wobec kadry do realizacji zamówienia zostały opisane w pkt X ppkt 1 lit.b.
b. Warunków technicznych do realizacji zamówienia: 
Wymogi wobec warunków technicznych do realizacji zamówienia zostały opisane w pkt X ppkt 1 lit. d.
c. Materiałów dydaktycznych w formie skryptu lub opracowania własnego osób prowadzących zajęcia, nie naruszające praw autorskich osób trzecich. Powyższe materiały powinny być adekwatne do treści kursu oraz dobre jakościowo. Materiały należy przekazać każdemu uczestnikowi szkolenia w pierwszym dniu szkolenia – odbiór materiałów szkoleniowych zostanie potwierdzony pisemnie przez każdego uczestnika szkolenia.
d. Testów początkowych i końcowych celem walidacji procesu nauczania – Wykonawca odpowiada za ich przygotowanie i przeprowadzanie.
e. Wyżywienia tj. przerwę kawową w przypadku zajęć powyżej 4 godzin dziennie (kawa, herbata, cukier, woda gazowana/niegazowana, ciastka kruche, paluszki, herbatniki), przerwę kawową i obiad (danie ciepłe zawierające min. porcję mięsa i warzyw, ziemniaki, ryż, kasza) w przypadku zajęć powyżej 6 godzin dziennie, w ilości odpowiedniej dla osoby dorosłej. Zamawiający zastrzega zgłoszenie innych niż wymienione potrawy z przypadku osób zgłaszających specyficzne potrzeby z uwagi na zaburzenia metaboliczne, które to zgłoszenie zostanie wysłane na etapie umożliwiającym jego realizację tj. min. 1 dzień przed planowaną dostawą.
f. Egzaminu zewnętrznego certyfikującego lub egzaminu zewnętrznego, spełniającego kryteria określone w: "Liście sprawdzającej do weryfikacji, czy dany dokument można uznać za potwierdzający kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji" zamieszczonej w załączniku nr 8 "Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego" do Wytycznych w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020.
6. Wykonawca zobowiązuje się do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamówienia w pełnej dyspozycyjności Zamawiającego rozumiane jako: 
· Realizacja przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez Zamawiającego, w oparciu o przedstawiany na bieżąco przez Zamawiającego harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do możliwości i potrzeb uczestników projektu;
· Akceptacja prowadzenia zajęć we wskazanych przez Zamawiającego terminach. Dokładny termin realizacja przedmiotu zamówienia uzgadniany będzie po ustaleniu terminów dogodnych dla Uczestników biorących udział w projekcie. Ze względu na fakt, iż formowanie grup na dane szkolenie będzie następowało na bieżąco – zależnie od zapotrzebowania na dany temat szkolenia na podstawie wyniku Indywidualnego Planu Działania dla zrekrutowanych uczestników projektu gotowych do natychmiastowego rozpoczęcia szkolenia, a także mając na uwadze dużą intensywność pozostałych wsparć realizowanych w ramach projektu, Wykonawca może zostać powiadomiony o konieczności zorganizowania szkolenia do 2 dni przed terminem rozpoczęcia usługi.
· Prawidłowa i efektywna realizacja powierzonych zadań w okresie trwania umowy.
7. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie przekazywać w formie telefonicznej lub e-mail informacji o:
· frekwencji uczestników na szkoleniu (w tym o absencji i/lub wcześniejszym opuszczaniu zajęć przez uczestników szkolenia) oraz egzaminie,
· posiadania przez uczestników innego rodzaju zaległości związanych z uczestnictwem w szkoleniu,
· sytuacjach mających wpływ na realizację programu szkolenia i/lub umowy w tym o przerwaniu lub rezygnacji uczestników ze szkolenia.
8. Rozliczenia z Wykonawcą będą prowadzone na podstawie liczby osób, które wezmą udział w szkoleniu oraz egzaminie realizowanych w ramach projektu. Wykonanie zadań przez Wykonawcę będzie potwierdzane protokołem sporządzonym przez Wykonawcę, wskazującym prawidłowe wykonanie zadań oraz liczby osób, które wzięły udział szkoleniu oraz egzaminie realizowanych w ramach projektu. Zamawiający zastrzega sobie, iż liczba osób biorących udział w szkoleniu oraz egzaminie może ulec zmniejszeniu. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar.
9. Zamawiający zastrzega, że w przypadku, gdy uczestnik przerwie zajęcia w trakcie wykonywania usługi, z winy nie leżącej po stronie Wykonawcy szkoleń, Wykonawcy będzie przysługiwało częściowe wynagrodzenie, w wysokości proporcjonalnej do liczby godzin jego uczestnictwa w szkoleniu (przeliczone wg stawki za osobogodzinę). 
10. Wykonawca zobowiązuje się niezwłoczne udostępnić do wglądu wszystkich dokumentów związanych 
z realizowanymi usługami na rzecz projektu, w tym do dokumentów finansowych – Zleceniodawcy oraz innym upoważnionym instytucjom (w tym: Urzędowi Marszałkowskiemu Województwa Lubelskiego) w zakresie realizowanego przedmiotu zamówienia.
11. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji związanej z realizowaną usługą do 5 dni roboczych po zakończeniu realizacji usługi oraz zeskanowanych dokumentów na każde wezwanie Zamawiającego:
· oświadczenia uczestników potwierdzające odbiór materiałów dydaktycznych,
· dziennika zajęć edukacyjnych, zawierający tematy i wymiar godzin zajęć,
· dokumenty potwierdzające obecność uczestników w każdym dniu szkolenia, tj. listę obecności uczestników z podpisami uczestników potwierdzającymi obecność na zajęciach w każdym dniu szkolenia,[footnoteRef:1] [1:  W przypadku realizacji szkolenia w formie zdalnej dokumentami potwierdzającymi obecność uczestników w każdym dniu szkolenia są: nagranie całości prowadzonych zajęć w ramach szkolenia oraz egzaminu, notatki/protokoły z przeprowadzonych zajęć wraz z „zrzutami” z ekranu z początku zajęć i ich zakończenia w każdym dniu szkolenia] 

· ankiety oceniającej szkolenie wypełnionej przez uczestników,
· kserokopie wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia,
· protokołu z egzaminu potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji,
· kserokopie wydanych certyfikatów potwierdzających uzyskanie kwalifikacji - po zdaniu egzaminu,
· rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia,
· rejestr wydanych certyfikatów potwierdzających uzyskanie kwalifikacji.
12. Wykonawca zobowiązuje się informować uczestników o współfinansowaniu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014- 2020, w ramach Osi Priorytetowej 10 Adaptacyjność przedsiębiorstw i pracowników do zmian dla działania: 10.4 Programy typu outplacement w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego w ramach projektu „Programy outplacementowe - ZIT LOF” nr RPLU.10.04.00-06-0027/18.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami dostępne jest na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
3. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 
4. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
5. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 
6. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca(e) ofertę działa(ją) na podstawie pełnomocnictwa, to musi ono w swej treści wyraźnie wskazywać umocowanie do podpisania oferty. Dokument pełnomocnictwa musi zostać złożony do oferty. 
7. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 
8. W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty, zawierały informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
X. WYMAGANIA I WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU WRAZ Z OPISEM DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA
1. [bookmark: _Hlk8657907]W postępowaniu mogą wziąć udział wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
a) [bookmark: _Hlk18933115]Posiadają aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej.
b) [bookmark: _Hlk21625746]Dysponują minimum 2 osobami zdolnymi do wykonania każdej z części zamówienia, na którą Wykonawca złożył ofertę, posiadającymi następujące kwalifikacje oraz doświadczenie (każda z osób zaangażowanych do realizacji zamówienia musi spełniać wszystkie nw. warunki):
· [bookmark: _Hlk7733072]wykształcenie wyższe kierunkowe lub zaświadczenia/certyfikat potwierdzające kwalifikacje w kierunku zgodnym z zakresem szkolenia, do prowadzenia którego została przewidziana zgodnie z załącznikiem nr 4 do Zapytania Ofertowego oraz 
· min. 2 lata doświadczenia w ciągu ostatnich 5 lat (tj. od 03.2016r.) w prowadzeniu szkoleń/kursów dla osób dorosłych w dziedzinie zbieżnej z tematyką szkolenia, do prowadzenia której została przewidziana zgodnie z załącznikiem nr 4 do Zapytania Ofertowego.
c) [bookmark: _Hlk8730052][bookmark: _Hlk8730102][bookmark: _Hlk8925638][bookmark: _Hlk8730186][bookmark: _Hlk51195366]Posiadają doświadczenie w realizacji usług szkolenia/kursu z branży IT i/lub szkoleń/kursów IT dla osób dorosłych w wymiarze co najmniej dwóch zrealizowanych szkoleń/kursów grupowych i/lub indywidualnych w okresie w ostatnich 5 lat (tj. od 03.2016r.).
Doświadczenie w realizacji szkoleń/kursów z branży IT i/lub szkoleń/kursów IT rozumiane jest jako doświadczenie w realizacji szkoleń/kursów z jednego lub kilku następujących zakresów:
· projektowanie graficzne, 
· programowanie, języki programowania, 
· obsługa popularnych programów do tworzenia grafiki, aplikacji i animacji, 
· bazy danych,
i/lub analogicznych zakresów.
d) Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym:
Sale szkoleniowe powinny spełniać następujące warunki techniczne:
· spełnianie odpowiednich przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy, z zapleczem socjalnym i sanitarnym dla uczestników szkolenia,
· dostosowanie do potrzeb osób niepełnosprawnych (tj. pozbawione barier architektonicznych) – w przypadku organizacji szkolenia, w którym uczestniczyć będą osoby niepełnosprawne,
· w okresie zimowym zapewnienie ogrzewania,
· możliwość oznakowania miejsca przeprowadzenia szkolenia odpowiednią tabliczką zawierającą informację o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
oraz być wyposażone w następujący sprzęt:
· miejsce siedzące oraz ławka/stolik dla każdego uczestnika szkolenia,
· komputery z niezbędnym legalnym i licencjonowanym oprogramowaniem, niezbędnym do prowadzenia szkolenia (każdy uczestnik szkolenia powinien mieć zapewnione indywidualne stanowisko pracy) z dostępem do Internetu (wymagane jest szybkie łącze internetowe o minimalnej prędkości pobierania 5Mbps),
· sprzęt audiowizualny (projektor, ekran projekcyjny),
· flipchart lub tablica.
Ponadto Wykonawca dysponuje następującymi warunkami technicznymi niezbędnymi do realizacji zamówienia w formie zdalnej:
· sprzęt niezbędny do prowadzenia zajęć w formie zdalnej,
· legalny dostęp do platformy niezbędnej do nauczania zdalnego opartej na przeglądarce internetowej (rekomendowane platformy to Clickmeeting lub Zoom).
Jednocześnie użyte do realizacji zamówienia materiały, sprzęt i środki techniczne będą posiadały aprobaty techniczne dopuszczające do stosowania. 
e) Nie znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić poważne wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania zamówienia, nie wszczęto wobec nich postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono upadłości, nie zalegają z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne.
f) Dysponują odpowiednimi środkami technicznymi i organizacyjnymi, umożliwiającymi Wykonawcy spełnienie wymogów RODO (gwarantującymi ochronę oraz minimalizującymi ryzyko naruszenia praw osób, których dane dotyczą).
2. Oferenci, którzy nie spełnią wszystkich warunków określonych w ust.1 zostaną wykluczeni z udziału 
w zapytaniu.
3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 
4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert przez konsorcjum wykonawców. W przypadku składania oferty przez konsorcjum muszą być spełnione następujące wymagania:
· do oferty musi być przedłożona umowa konsorcjum, w której jest wskazany podmiot będący liderem konsorcjum oraz pełnomocnictwa wszystkich członków konsorcjum do reprezentowania ich przez lidera konsorcjum w przedmiotowym postępowaniu,
· wymóg dotyczący doświadczenia Wykonawcy (wskazany w pkt 1 lit. c) musi być w całości spełniony przez co najmniej 1 członka konsorcjum – nie dopuszcza się sumowania doświadczenia członków konsorcjum w celu spełniania wymogu dotyczącego doświadczenia Wykonawcy,
· lider konsorcjum musi być odpowiedzialny za planowanie, harmonogramowanie i koordynację realizacji zamówienia.
5. Oferenci są zobowiązani do wniesienia WADIUM:
· Wartość wymaganego wadium:
a) W przypadku składania oferty wyłącznie na część 1 zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia wadium w wysokości: 6.300,00 zł (słownie: sześć tysięcy trzysta złotych 0/100) 
b) W przypadku składania oferty wyłącznie na część 2 zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia wadium w wysokości: 3.100,00 zł (słownie: trzy tysiące sto złotych 0/100) 
c) w przypadku składania oferty na obydwie części zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia właściwej wysokości wadium stanowiącego sumę wadium wskazanego w lit. a i b 
· [bookmark: _GoBack]Termin wpłaty wadium: do dnia 26.03.2021 r. do godz. 10:00
· Rachunek bankowy Zamawiającego, na który należy wpłacić wadium:
· nazwa banku: PKO Bank Polski
· numer rachunku: 35 1020 2528 0000 0302 0439 8426
· Tytuł przelewu: WADIUM – zapytanie ofertowe nr 01/ZO/RPLU.10.04.00-06-0027/18 „Programy outplacementowe - ZIT LOF”
Za termin wniesienia wadium uważa się dzień uznania rachunku bankowego Zamawiającego.
Wykonawca, którego oferta nie będzie w całości zabezpieczona wadium na warunkach określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, zostanie odrzucony. 
Wadium Wykonawców zostaną zwrócone niezwłocznie po zawarciu umowy z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 
Wadium przepada na rzecz Zamawiającego, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy lub zawarcie umowy w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie nie dojdzie do skutku z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
6. Oferta musi zawierać:
a) formularz ofertowy, zgodnie z wzorem znajdującym się w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, zawierający informację o:
· oferowanej cenie brutto za realizację poszczególnych usług;
· deklarowanej liczbie dni na rozpoczęcie usługi od momentu otrzymania listy osób skierowanych na usługę;
· deklarowanej liczbie godzin dostępności personelu;
b) oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym zgodnie 
z załącznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;
c) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z załącznikiem nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;
d) wykaz osób przewidzianych do realizacji zamówienia zgodnie z załącznikiem nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z:
· poświadczoną za zgodność z oryginałem kserokopią dokumentów potwierdzających spełnianie wymagań w stosunku do wykształcenia, kwalifikacji oraz doświadczenia dla wszystkich osób wskazanych w ww. wykazie (zgodnie z opisem zawartym w pkt X ppkt 1 lit. b);
· oświadczeniem o współpracy wszystkich osób wskazanych w ww. wykazie z Wykonawcą na dzień składania oferty, przy czym niniejsze oświadczenie obligatoryjnie powinno spełniać następujące wymagania:
· w treści oświadczenia należy wskazać nr Zapytania ofertowego w ramach którego Wykonawca składa ofertę, tj.: Zapytanie ofertowe nr 01/ZO/RPLU.10.04.00-06-0027/18,
· w treści oświadczenia należy wskazać tematy szkoleń, do prowadzenia których przewidziano daną osobę (zgodnie z ww. wykazem),
· oświadczenie powinno być podpisane przez obydwie strony,
· oświadczenie powinno być opatrzone datą sporządzenia dokumentu,
· oświadczenie powinno być złożone w wersji oryginalnej (tj. z oryginalnym podpisem obydwu stron składających oświadczenie);
e) wykaz przeprowadzonych kursów/szkoleń potwierdzających doświadczenie Wykonawcy w zakresie wskazanym w pkt X ppkt 1 lit. c, zgodnie z załącznikiem nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z:
· poświadczoną za zgodność z oryginałem kserokopią referencji i/lub innych równoważnych dokumentów, potwierdzających liczbę uczestników szkoleń/kursów oraz ich jakość dla wszystkich szkoleń/kursów, które zostały wskazane w niniejszym wykazie;
f) arkusz oceny Wykonawcy przetwarzającego dane osobowe w związku z planowanym powierzeniem przetwarzania danych osobowych uczestników projektu zgodnie z załącznikiem nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego;
g) poświadczoną za zgodność z oryginałem kserokopię wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych;
h) aktualny (tj. wystawiony nie wcześniej niż 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia;
i) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jeżeli oferta zostaje podpisana, przez osobę, której upoważnienie nie wynika z dokumentów rejestrowych;
j) potwierdzenie wpłaty wadium.
7. Oferty niekompletne nie będą poddawane ocenie i zostaną odrzucone. 

XI. INFORMACJE O WYKLUCZENIU
W postępowaniu nie mogą brać udziału podmioty, które powiązane są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez:
a) uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;
c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W związku z powyższym Oferent jest zobowiązany do dołączenia do oferty wypełnionego załącznika nr 2 niniejszego zapytania ofertowego. Podmioty, które nie złożą oświadczenia – nie będą brane pod uwagę.

XII. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy osobno dla każdej części zamówienia. 
Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie niżej przedstawionych kryteriów (nazwa kryterium, waga, sposób punktowania). 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą liczbą punktów, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z liczbą uzyskanych punktów.

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie kryterium - waga
	Maksymalna liczba punktów możliwych do otrzymania 

	1
	Cena 
	40%
	40

	2
	Doświadczenie
	30%
	30

	3
	Termin rozpoczęcia usługi
	15%
	15

	4
	Dostępność personelu Wykonawcy
	15%
	15



1. KRYTERIUM CENA
Kryterium Cena (C) będzie oceniane w wyniku porównania ceny podanej w ocenianej ofercie z najniższą oferowaną ceną spośród złożonych ofert. Cena w ofercie musi być podana w walucie polskiej i być ceną brutto tzn. obejmować wszystkie należne obciążenia, podatki i koszty dotyczące realizacji całego zlecenia.
Kryterium będzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).
Maksymalną liczbę punktów w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, która wskaże najniższą cenę.
Punkty w ramach kryterium zostaną przyznane według wzoru:



2. KRYTERIUM DOŚWIADCZENIE
[bookmark: _Hlk2165011]Kryterium Doświadczenie (D) będzie oceniane w wyniku porównania liczby godzin realizacji szkoleń/kursów z jednego lub kilku zakresów wskazanych w pkt X ppkt 1 lit. c w ocenianej ofercie z najwyższą liczbą godzin realizacji szkoleń/kursów z ww. zakresów spośród złożonych ofert. 
Kryterium będzie oceniane na podstawie danych wskazanych w wykazie zrealizowanych przez Wykonawcę usług oraz załączonych kserokopii referencji i/lub innych równoważnych dokumentów, potwierdzających jakość zrealizowanych usług (załącznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego).
Maksymalną liczbę punktów w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, która wskaże najwyższą liczbę godzin realizacji szkoleń/kursów z ww. zakresów.
Punkty w ramach kryterium zostaną przyznane według wzoru:




3. KRYTERIUM TERMIN ROZPOCZĘCIA USŁUGI
Kryterium termin rozpoczęcia usługi (T) będzie oceniane w wyniku porównania deklarowanego terminu rozpoczęcia usługi w ocenianej ofercie z podanym najkrótszym deklarowanym terminem rozpoczęcia usługi spośród złożonych ofert.
Kryterium będzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).
Maksymalną liczbę punktów w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, która wskaże najkrótszy termin rozpoczęcia usługi (podany w dniach roboczych) od momentu przekazania listy osób skierowanych na szkolenie. 
Punkty zostaną przyznane według wzoru:




4. KRYTERIUM DOSTĘPNOŚĆ PERSONELU WYKONAWCY
W ramach kryterium dostępność personelu Wykonawcy (P) oceniana będzie liczba godzin dostępności personelu (codziennie, także w soboty oraz w razie potrzeby w niedziele i święta), którą Wykonawca zadeklaruje w ofercie zapewnić przy realizacji przedmiotu zamówienia.
Kryterium będzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).
Maksymalną liczbę punktów w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, która wskaże najwyższą liczbę godzin dostępności personelu (codziennie, także w soboty oraz w razie potrzeby w niedziele i święta).
Punkty zostaną przyznane według wzoru:
· 0-5 godzin tylko dni robocze - 0 pkt
· 0-5 godzin w dni robocze i soboty - 1 pkt
· 0-5 godzin w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne - 3 pkt
· 6-12 godzin tylko dni robocze - 5 pkt
· 6-12 godzin w dni robocze i soboty - 6 pkt
· 6-12 godzin w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne - 8 pkt
· 13 godzin i więcej tylko dni robocze - 10 pkt
· 13 godzin i więcej w dni robocze i soboty - 12 pkt
· 13 godzin i więcej w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne - 15 pkt
Zamawiający dokonana oceny ww. kryterium na podstawie deklaracji złożonej przez Wykonawcę w ofercie. Niespełnienie kryterium na etapie realizacji umowy skutkować będzie nałożeniem na Wykonawcę kary umownej w wysokości 20% dotychczas wypłaconego wynagrodzenia brutto.

Zamawiający zastrzega możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania rażąco niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dostępne dla Wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, nie złoży ich w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy

XIII. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE I MIEJSCU PODPISANIA UMOWY, JEJ ZMIANIE ORAZ ISTOTNYCH WARUNKACH:
1. Po zakończeniu procedury wyboru Zamawiający zamieści stosowną informację w Bazie Konkurencyjności.
2. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
3. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana e-mailowo lub telefonicznie Wykonawcy, którego ofertę wybrano.
4. Zamawiający w toku badania i oceny ofert żądać może od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia naboru bez wyboru oferty na każdym jego etapie, 
w szczególności w przypadku złożenia przez potencjalnych Wykonawców zamówienia ofert przekraczających wysokość środków zaplanowanych w budżecie projektu na realizację niniejszego zamówienia.
6. Otwarcie złożonych ofert nie ma charakteru publicznego.
7. Pod uwagę będą brane wyłącznie oferty zgodne z opisem przedmiotu zamówienia oraz innymi wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w Formularzu ofertowym.
8. Z Oferentem, którego oferta zostanie wybrana, będzie podpisana umowa w miejscu i na warunkach określonych przez Zamawiającego.
9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert z zastrzeżeniem nieprzekroczenia wysokości środków zaplanowanych w budżecie projektu na realizację niniejszego zamówienia.
10. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian w umowie dotyczących: 
· terminu usługi, w przypadku, gdy wystąpią okoliczności, których nie można było wcześniej przewidzieć, 
· liczbę uczestników szkoleń oraz egzaminu.
11. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia, Zamawiającemu przysługiwać będą następujące prawa:
· w razie rozwiązania umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 50% wartości zamówienia,
· za opóźnienie w wykonaniu czynności przez Wykonawcę, w szczególności za nieterminowe dostarczenie kompletu prawidłowo wypełnionych dokumentów potwierdzających wykonanie zamówienia, strony ustalają karę umowną w wysokości 20% wartości umówionego wynagrodzenia za każdy dzień opóźnienia
12. Wypowiedzenie umowy przez Zamawiającego w trybie natychmiastowym jest możliwe w sytuacji, gdy Wykonawca realizuje przedmiot zamówienia niezgodnie z umową.
13. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
14. Zamawiający zastrzega, iż rozliczenie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą nastąpi wg rzeczywistej liczby osób uczestniczących w szkoleniu oraz egzaminie 
15. Zamawiający zastrzega sobie, iż liczba osób biorących udział w usłudze może ulec zmniejszeniu. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osób skierowanych na szkolenie. 
16. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, realizacji zamówienia niezgodnie z przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego, uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą poszczególnych wydatków związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.
17. Zapłata za zrealizowaną usługę nastąpi na podstawie sporządzonej przez Wykonawcę faktury, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doręczenia Zamawiającemu faktury, z takim zastrzeżeniem, że wystawienie faktury VAT nastąpi po podpisaniu protokołu odbioru dokumentującego zakończenie realizacji przedmiotu danego zamówienia.
18. Dodatkowo, termin zapłaty może być wydłużony, w przypadku nie otrzymania przez Zamawiającego transzy z Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubelskiego. Z tego tytułu nie należą się Wykonawcy żadne odsetki za zwłokę.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA – RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1), dalej zwanym „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
1. Administratorem danych osobowych zbieranych i przetwarzanych w celu przeprowadzenia niniejszego postępowania, zawarcia umowy z wybranym Wykonawcom jak i realizacji umowy jest ŁĘTOWSKI CONSULTING Szkolenia, Doradztwo, Rozwój Mateusz Łętowski ul. Zdrojowa 30A 43-600 Jaworzno NIP 6321876963 REGON 364133199.
2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych należy kontaktować się pod adresem email: rodo@letowskiconsulting.pl. 
3. Dane osobowe udostępnione przez Wykonawcę przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w ramach zapytania ofertowego nr 01/ZO/RPLU.10.04.00-06-0027/18 prowadzonym w trybie zasady konkurencyjności określonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 –2020.
4. Podstawę do przetwarzania danych osobowych stanowi Art. 6 ust. 1 lit. f RODO – w zakresie w jakim Administrator przetwarza dane osobowe osób fizycznych będących:
· przedstawicielami/pełnomocnikami i/lub reprezentantami Wykonawcy, 
· konsorcjantami Wykonawcy, 
· podwykonawcami i/lub pracownikami/współpracownikami Wykonawcy, 
których dane zostały udostępnione w ofercie Wykonawcy celem udokumentowania posiadanego potencjału. Wyłonienie wykonawcy, jak również należyte wykonanie umowy z wyłonionym w toku postępowania wykonawcą, w tym przetwarzanie danych osób biorących bezpośredni udział w jej wykonaniu z ramienia Wykonawcy, stanowi bowiem cel wynikający z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora.
5. Podanie przez Wykonawcę danych osobowych jest wymogiem regulowanym określonych przepisami powszechnie obowiązującego prawa, pozwalającym na realizację celów wymienionych w pkt 3. Niepodanie danych osobowych wyklucza z udziału w postępowaniu.
6. W przypadku przekazywania Zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane dotyczą informacji, o których mowa w art. 14 rozporządzenia 2016/679. 
7. Dane osobowe udostępnione przez Wykonawcę mogą zostać udostępnione właściwym instytucjom i organom publicznym (w tym Urzędowi Marszałkowskiemu Województwa Lubelskiego oraz organom kontrolnym) na podstawie i w granicach określonych przepisami powszechnie obowiązującego prawa.
8. Dane osobowe udostępnione przez Wykonawcę mogą zostać powierzone podmiotom wspierającym bieżącą działalność Administratora, z którymi Administrator zawarł umowy powierzenia przetwarzania danych, zgodnie z art. 28 Rozporządzenia 2016/679.
9. Dane osobowe udostępnione przez Wykonawcę będą przechowywane zgodnie z Umową o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, przez 5 lat począwszy od dnia zakończenia okresu realizacji projektu, z zastrzeżeniem prawa do przedłużenia tego terminu na dalszy czas oznaczony na podstawie pisemnej decyzji Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubelskiego.
10. Osoby, które w postępowaniu o udzieleniu zamówienia publicznego podały swoje dane osobowe posiadają prawo:
· dostępu do udostępnionych przez niego danych osobowych, zgodnie z art. 15 Rozporządzenia 2016/679;
· do sprostowania udostępnionych przez niego danych osobowych, zgodnie z art. 16 Rozporządzenia 2016/679;
· żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
· do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie udostępnionych przez niego danych osobowych narusza przepisy RODO.
11. Z uwagi na specyfikę trybu zasady konkurencyjności oraz obowiązujących przepisów prawa osobom, które w postępowaniu o udzieleniu zamówienia publicznego podały swoje dane osobowe, nie przysługuje prawo:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO do usunięcia danych osobowych,
· do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
· na podstawie art. 21 RODO sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
12. W odniesieniu do danych osobowych udostępnionych przez Wykonawcę decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
 
XV. INFORMACJE DODATKOWE
1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zamówienia w trybie ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 29.01.2004 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.).
2. Zamawiający zastrzega możliwość udzielenia zamówienia uzupełniającego Wykonawcy wyłonionemu w tym postępowaniu w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia określonej w umowie zawartej z Wykonawcą, o ile to zamówienie dotyczy tego samego rodzaju usług.
3. Zamawiający ma w ramach wniosku o dofinansowanie sztywno skalkulowane kwoty na niniejszą ofertę. Zamawiający może podjąć indywidualne negocjacje z wybranym zgodnie z procedurami określonymi w zapytaniu ofertowym Wykonawcą lub odstąpić od podpisania umowy



ZAŁĄCZNIKI:
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i/lub osobowych
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu
Załącznik nr 4 – Wykaz osób, którymi dysponuje Wykonawca i które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia
Załącznik nr 5 – Wykaz zrealizowanych usług potwierdzających doświadczenie Wykonawcy
Załącznik nr 6 – Arkusz oceny Wykonawcy przetwarzającego dane osobowe w związku z planowanym powierzeniem przetwarzania danych osobowych uczestników projektu



Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 01/ZO/RPLU.10.04.00-06-0027/18



……………………………….………………..……………………					……….…………………………..
/Imię i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/						 /miejscowość i data/


FORMULARZ OFERTOWY

Do: 	ŁĘTOWSKI CONSULTING SZKOLENIA, DORADZTWO, ROZWÓJ MATEUSZ ŁĘTOWSKI
Adres korespondencyjny: 	ul. Zdrojowa 30A, 43-600 Jaworzno 

Odpowiadając na Zapytanie ofertowe nr 01/ZO/RPSL.11.03.00-24-06E1/19 dotyczące wyboru Wykonawcy świadczącego usługę przeprowadzenia szkolenia wraz z egzaminem potwierdzającym nabyte kwalifikacje w ramach projektu pt. „Programy outplacementowe - ZIT LOF” nr RPLU.10.04.00-06-0027/18 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej 10 Adaptacyjność przedsiębiorstw i pracowników do zmian dla Działania: 10.4 Programy typu outplacement w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego, zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu, oświadczam, że:

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia za cenę:
	Rodzaj usługi
	j.m.
	Liczba min. 
	Liczba maks.
	Cena jednostkowa - za osobę (PLN brutto)
	Wartość łączna dla minimalnej liczby osób
(PLN brutto)

	CZĘŚĆ 1:

	Szkolenie z zakresu „Grafik komputerowy” 
	osoba
	7
	28
	
	

	Egzamin potwierdzający nabyte kwalifikacje, obejmujący cały zakres tematyczny szkolenia
	osoba
	7
	28
	
	

	RAZEM
	
	

	CZĘŚĆ 2:

	Szkolenie z zakresu „Administrator baz danych” 
	osoba
	7
	14
	
	

	Egzamin potwierdzający nabyte kwalifikacje, obejmujący cały zakres tematyczny szkolenia
	osoba
	7
	14
	
	

	RAZEM
	
	


2. Całkowita wartość brutto podana w niniejszym formularzu zawiera wszystkie koszty wykonania zamówienia, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty.
3. Oferuję możliwość rozpoczęcia usługi w następującym terminie:
	Rodzaj usługi
	Deklarowany termin na rozpoczęcie szkolenia od momentu otrzymania listy osób skierowanych na szkolenie[footnoteRef:2]  [2:  Termin ma zostać podany w dniach roboczych.] 


	CZĘŚĆ 1: 

	Szkolenie z zakresu „Grafik komputerowy” wraz z egzaminem potwierdzającym nabyte kwalifikacje 
	………………………. dni

	CZĘŚĆ 2: 

	Szkolenie z zakresu „Administrator baz danych” wraz z egzaminem potwierdzającym nabyte kwalifikacje
	………………………. dni


4. Deklaruję dostępność mojego personelu gotowego do realizacji usługi codziennie przez 
(należy zaznaczyć znakiem X tylko 1 opcję w ramach każdej z części, na które składana jest oferta):
	Rodzaj usługi 
	Dostępność personelu codziennie przez

	CZĘŚĆ 1:

	Szkolenie z zakresu „Grafik komputerowy” wraz z egzaminem potwierdzającym nabyte kwalifikacje
	1. 0-5 godzin tylko dni robocze 
1. 0-5 godzin w dni robocze i soboty 
1. 0-5 godzin w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 
1. 6-12 godzin tylko dni robocze 
1. 6-12 godzin w dni robocze i soboty 
1. 6-12 godzin w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 
1. 13 godzin i więcej tylko dni robocze 
1. 13 godzin i więcej w dni robocze i soboty 
1. 13 godzin i więcej w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 

	CZĘŚĆ 2:

	Szkolenie z zakresu „Administrator baz danych” wraz z egzaminem potwierdzającym nabyte kwalifikacje
	1. 0-5 godzin tylko dni robocze 
1. 0-5 godzin w dni robocze i soboty 
1. 0-5 godzin w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 
1. 6-12 godzin tylko dni robocze 
1. 6-12 godzin w dni robocze i soboty 
1. 6-12 godzin w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 
1. 13 godzin i więcej tylko dni robocze 
1. 13 godzin i więcej w dni robocze i soboty 
1. 13 godzin i więcej w dni robocze, soboty, niedziele i dni wolne 


5. Zobowiązuje się do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamówienia w pełnej dyspozycyjności Zamawiającego rozumiane jako: 
· Realizacja przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez Zamawiającego, 
w oparciu o przedstawiany na bieżąco przez Zamawiającego harmonogram, uaktualniany 
w odniesieniu do możliwości i potrzeb uczestników projektu;
· Akceptacja prowadzenia zajęć we wskazanych przez Zamawiającego terminach. Dokładny termin realizacja przedmiotu zamówienia uzgadniany będzie po ustaleniu terminów dogodnych dla Uczestników biorących udział w projekcie. Ze względu na fakt, iż formowanie grup na dane szkolenie będzie następowało na bieżąco – zależnie od zapotrzebowania na dany temat szkolenia z branży IT wskazywany przez uczestników zgłaszających się do projektu, a także z uwagi na dużą intensywność szkoleń realizowanych w ramach projektu, Wykonawca może zostać powiadomiony o konieczności zorganizowania szkolenia do 2 dni przed terminem rozpoczęcia usługi. 
· Prawidłowa i efektywna realizacja powierzonych zadań w okresie trwania umowy.
6. Zapoznałem/am się z zapytaniem ofertowym oraz wszystkimi jego załącznikami i nie wnoszę do jego treści zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki w nim zawarte.
7. W przypadku udzielenia zamówienia zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym.
8. Jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji przedstawionej w dokumentach załączonych do niniejszej oferty, niezwłocznie poinformuję o nich Zamawiającego.
9. Przyjmuję do wiadomości, iż jestem związany/a niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
10. Informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od …….. do …….., stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione[footnoteRef:3].  [3:  Należy skreślić, jeśli nie dotyczy] 

11. Wypełniłem/am obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.[footnoteRef:4] [4:  Należy skreślić, jeśli Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO] 



Dane osoby do kontaktu ws. niniejszej oferty:
Imię i nazwisko (nazwa)..….….….............................................................................................
Adres	..…………………………….….............................................................................................
Tel./fax	.….….........................................................................................................................
e-mail:	..................................................................................................................................
					
Dane rachunku bankowego Wykonawcy, na który należy zwrócić wadium po zakończeniu procedury:
 ten sam, z którego nastąpił wpływ wadium od Wykonawcy
 inny rachunek Wykonawcy, jaki? (należy podać dane):
Nazwa banku …………………………………………………………………………………………………..…………
Nr rachunku bankowego ……………………………………………………………………………………………………………………………





………………………………………………………….………………………..………….
					(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 01/ZO/RPLU.10.04.00-06-0027/18



……………………………….………………..……………………					……….…………………………..
/Imię i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/						 /miejscowość i data/



OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH I/LUB OSOBOWYCH

Ja niżej podpisany/a ………………………….............................................................................................................
Uprawniony/a do reprezentowania:
Nazwa firmy: ....................................................................................................................................................
Adres firmy: ......................................................................................................................................................
NIP: ............................................................................................................…………………….................................
oświadczam, że nie jestem powiązany kapitałowo i/lub osobowo z Zamawiającym tj. ŁĘTOWSKI CONSULTING SZKOLENIA, DORADZTWO, ROZWÓJ MATEUSZ ŁĘTOWSKI z siedzibą w Jaworznie (43-600), ul. Zdrojowa 30A, w szczególności poprzez:
· uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
· posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;
· pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
· pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.





					………………………………………………………….………………………..………….
					(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 01/ZO/RPLU.10.04.00-06-0027/18



……………………………….………………..……………………					……….…………………………..
/Imię i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/						 /miejscowość i data/


OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Ja niżej podpisany/a ………………………….............................................................................................................
Uprawniony/a do reprezentowania:
Nazwa firmy: ....................................................................................................................................................
Adres firmy: ......................................................................................................................................................
NIP: ............................................................................................................…………………….................................
oświadczam, że ww. firma, którą reprezentuję spełnia warunki udziału w postępowaniu:
1. Posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, co potwierdza załączona do oferty kserokopia wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych. 
2. Dysponuje minimum 2 osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, na którą Wykonawca złożył ofertę, posiadającymi następujące kwalifikacje oraz doświadczenie (każda z osób spełnia wszystkie nw. warunki), wskazanymi w załączniku nr 4 do Zapytania Ofertowego:
· wykształcenie wyższe kierunkowe lub zaświadczenia/certyfikat potwierdzające kwalifikacje w kierunku zgodnym z zakresem szkolenia, do prowadzenia którego została przewidziana zgodnie z załącznikiem nr 4 do Zapytania Ofertowego oraz 
· min. 2 lata doświadczenia w ciągu ostatnich 5 lat (tj. od 03.2016r.) w prowadzeniu szkoleń/kursów dla osób dorosłych w dziedzinie zbieżnej z tematyką szkolenia, do prowadzenia której została przewidziana zgodnie z załącznikiem nr 4 do Zapytania Ofertowego.
Jednocześnie oświadczam, iż każda z osób zaangażowanych do realizacji zamówienia będzie spełniać wszystkie ww. warunki
3. Posiada doświadczenie w realizacji usług szkolenia/kursu z branży IT i/lub szkoleń/kursów IT dla osób dorosłych w wymiarze co najmniej dwóch zrealizowanych szkoleń/kursów grupowych i/lub indywidualnych w okresie w ostatnich 5 lat (tj. od 03.2016r.).
Doświadczenie w realizacji szkoleń/kursów z branży IT i/lub szkoleń/kursów IT rozumiane jest jako doświadczenie w realizacji szkoleń/kursów z jednego lub kilku następujących zakresów:
· projektowanie graficzne, 
· programowanie, języki programowania, 
· obsługa popularnych programów do tworzenia grafiki, aplikacji i animacji, 
· bazy danych,
i/lub analogicznych zakresów.
4. Dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym, tj.: 
Salami szkoleniowymi spełniającymi następujące warunki techniczne:
· spełnianie odpowiednich przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy, z zapleczem socjalnym i sanitarnym dla uczestników szkolenia,
· dostosowanie do potrzeb osób niepełnosprawnych (tj. pozbawione barier architektonicznych) – w przypadku organizacji szkolenia, w którym uczestniczyć będą osoby niepełnosprawne,
· w okresie zimowym zapewnienie ogrzewania,
· możliwość oznakowania miejsca przeprowadzenia szkolenia odpowiednią tabliczką zawierającą informację o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
oraz wyposażonymi w następujący sprzęt:
· miejsce siedzące oraz ławka/stolik dla każdego uczestnika szkolenia,
· komputery z niezbędnym legalnym i licencjonowanym oprogramowaniem, niezbędnym do prowadzenia szkolenia (każdy uczestnik szkolenia powinien mieć zapewnione indywidualne stanowisko pracy) z dostępem do Internetu (wymagane jest szybkie łącze internetowe o minimalnej prędkości pobierania 5Mbps),
· sprzęt audiowizualny (projektor, ekran projekcyjny),
· flipchart lub tablica.
Ponadto dysponuję następującymi warunkami technicznymi niezbędnymi do realizacji zamówienia w formie zdalnej:
· sprzęt niezbędny do prowadzenia zajęć w formie zdalnej,
· legalny dostęp do platformy niezbędnej do nauczania zdalnego opartej na przeglądarce internetowej (rekomendowane platformy to Clickmeeting lub Zoom).
Jednocześnie użyte do realizacji zamówienia materiały, sprzęt i środki techniczne będą posiadały aprobaty techniczne dopuszczające do stosowania.
5. Nie znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić poważne wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania zamówienia, nie wszczęto wobec nich postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono upadłości; nie zalegają z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne.
6. Dysponuje odpowiednimi środkami technicznymi i organizacyjnymi, umożliwiającymi Wykonawcy spełnienie wymogów RODO (gwarantującymi ochronę oraz minimalizującymi ryzyko naruszenia praw osób, których dane dotyczą), co potwierdza informacja przedstawiona w załączniku nr 6 Zapytania ofertowego.




					………………………………………………………….………………………..………….
					(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)



Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 01/ZO/RPLU.10.04.00-06-0027/18



……………………………….………………..……………………					……….…………………………..
/Imię i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/						 /miejscowość i data/


WYKAZ OSÓB, KTÓRYMI DYSPONUJE WYKONAWCA I KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ 
W REALIZACJI ZAMÓWIENIA
(spełniających wymagania określone w pkt X ppkt 1 lit. b zapytania ofertowego)

	CZĘŚĆ 1 „Grafik komputerowy”

	Lp.
	Imię i nazwisko osoby przewidzianej do realizacji usługi
	Kwalifikacje zawodowe
(posiadane wykształcenie wyższe kierunkowe i/lub zaświadczenia/certyfikaty potwierdzające kwalifikacje w kierunku zgodnym z zakresem szkolenia)
	Doświadczenie zawodowe 
w prowadzeniu szkoleń/kursów dla osób dorosłych w dziedzinie zbieżnej z tematyką szkolenia – w ciągu ostatnich 5 lat (tj. od 03.2016r.)

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	



	CZĘŚĆ 2 „Administrator baz danych” 

	Lp.
	Imię i nazwisko osoby przewidzianej do realizacji usługi
	Kwalifikacje zawodowe
(posiadane wykształcenie wyższe kierunkowe i/lub zaświadczenia/certyfikaty potwierdzające kwalifikacje w kierunku zgodnym z zakresem szkolenia)
	Doświadczenie zawodowe 
w prowadzeniu szkoleń/kursów dla osób dorosłych w dziedzinie zbieżnej z tematyką szkolenia – w ciągu ostatnich 5 lat (tj. od 03.2016r.)

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	




Do oferty należy załączyć:
1) poświadczoną za zgodność z oryginałem kserokopię dokumentów potwierdzających wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie wszystkich osób wskazanych w powyższym wykazie (np. kserokopia świadectwa, dyplomy, certyfikaty, referencje, itp.)
2) oświadczenie o współpracy wszystkich osób wskazanych w ww. wykazie z Wykonawcą na dzień składania oferty, przy czym niniejsze oświadczenie obligatoryjnie powinno spełniać następujące wymagania:
· w treści oświadczenia należy wskazać nr Zapytania ofertowego w ramach którego Wykonawca składa ofertę, tj.: Zapytanie ofertowe nr 01/ZO/RPLU.10.04.00-06-0027/18,
· w treści oświadczenia należy wskazać tematy szkoleń, do prowadzenia których przewidziano daną osobę (zgodnie z ww. wykazem),
· oświadczenie powinno być podpisane przez obydwie strony,
· oświadczenie powinno być opatrzone datą sporządzenia dokumentu,
· oświadczenie powinno być złożone w wersji oryginalnej (tj. z oryginalnym podpisem obydwu stron składających oświadczenie);






					………………………………………………………….………………………..………….
					(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)


Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr 01/ZO/RPLU.10.04.00-06-0027/18



……………………………….………………..……………………					……….…………………………..
/Imię i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/						 /miejscowość i data/


WYKAZ ZREALIZOWANYCH USŁUG POTWIERDZAJĄCYCH DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY
(spełniających wymagania określone w pkt X ppkt 1 lit. c zapytania ofertowego)

	Lp.
	Zakres szkolenia/kursu
	Podmiot/osoba fizyczna, dla którego/-ej zrealizowano usługę
	Termin realizacji usługi
	Liczba godzin zrealizowanej usługi

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	


	PODSUMOWANIA DOŚWIADCZENIA:

	Łączna liczba godzin szkoleń/kursów z branży IT i/lub szkoleń/kursów IT * zrealizowanych dla osób dorosłych w okresie ostatnich 5 lat (tj. od 03.2016r.)
	



Do oferty należy załączyć poświadczone za zgodność z oryginałem kserokopie referencji i/lub innych równoważnych dokumentów, potwierdzających liczbę uczestników szkoleń/kursów oraz ich jakość dla wszystkich szkoleń/kursów, które zostały wskazane w niniejszym wykazie.




					………………………………………………………….………………………..………….
					(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)



* Doświadczenie w realizacji szkoleń/kursów z branży IT lub szkoleń/kursów IT rozumiane jest jako doświadczenie w realizacji szkoleń/kursów z jednego lub kilku następujących zakresów:
· projektowanie graficzne, 
· programowanie, języki programowania, 
· obsługa popularnych programów do tworzenia grafiki, aplikacji i animacji, 
· bazy danych,
i/lub analogicznych zakresów.






Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego nr 01/ZO/RPLU.10.04.00-06-0027/18



……………………………….………………..……………………					……….…………………………..
/Imię i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/						 /miejscowość i data/

ARKUSZ OCENY WYKONAWCY PRZETWARZAJĄCEGO DANE OSOBOWE 
W ZWIĄZKU Z PLANOWANYM POWIERZENIEM PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW PROJEKTU
(spełniających wymagania określone w pkt X ppkt 1 lit. f zapytania ofertowego)
	Wyjaśnienie:
Zgodnie z art. 28 ust. 1 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych:
Jeżeli przetwarzanie ma być dokonywane w imieniu administratora, powierza on dane jedynie takim podmiotom przetwarzającym, które zapewniają wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi niniejszego rozporządzenia i chroniło prawa osób, których dane dotyczą.

	L.p.
	Pytania dla Oferenta / Wykonawcy / Podmiotu przetwarzającego
	TAK
	NIE
	UWAGI

	1
	Czy w Państwa organizacji zostały wdrożone wymagania określone w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)?
	
	 
	 

	2
	Czy w Państwa organizacji obowiązuje Polityka Bezpieczeństwa lub inny dokument(-y) regulujący(-ce) zasady ochrony danych osobowych? Jeżeli inny to proszę wskazać jaki w polu uwagi.
	
	 
	 

	3
	Czy dysponują Państwo Personelem przeszkolonym z zakresu ochrony danych osobowych (przynajmniej 1 osoba)
	
	 
	 

	4
	Czy dysponują Państwo odpowiednio zabezpieczonym programem antywirusowym sprzętem komputerowym umożliwiającym bezpieczne przetwarzanie danych osobowych w formie elektronicznej
	
	 
	 

	5
	Czy w dysponują Państwo odpowiednio wyposażonymi i zabezpieczonymi pomieszczeniami umożliwiającymi bezpieczne przetwarzanie danych osobowych 
	
	 
	 

	KOMENTARZ:
Jedynie udzielenie odpowiedzi "TAK" na wszystkie pytania ankiety lub wskazanie w rubryce "Uwagi" terminu i sposobu wypełnienia warunków umożliwiających odpowiedź TAK umożliwi podpisanie Umowy dotyczącej powierzenia danych osobowych.





					………………………………………………………….………………………..………….
					(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
22
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