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Wzor umowy

zawartaw dniu ................. 2021 r. pomigdzy:

..................................... , zwang dalej ,,Wykonawcg”.

Strony zawierajg umow¢ zawartg w wyniku postepowania prowadzonego W trybie zapytania
ofertowego 0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019, z poézn. zm.) pn. ,Swiadczenie
uslugi kierownika projektu dla Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Plocku” w ramach
realizacji projektu Mazowiecka Uczelnia Publiczna w Plocku dostepng uczelnig 7 kompleksowym
programem likwidacji barier w dostepie do ksztalcenia dla 0séb 7 niepelnosprawnosciami
(POWR.03.05.00-00-A080/20) realizowanego ze S$rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi pekienia funkcji

kierownika projektu.

Integralng cze$cig umowy jest zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami oraz oferta Wykonawcy.

3. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2023 r. z
mozliwo$cia wczesniejszego rozwigzania umowy z zachowaniem miesigcznego okresu
wypowiedzenia.

4. Szacowany wymiar czasu pracy — ok. 60h/m-c.

N

§2
1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje 1 do§wiadczenie do wykonywania
zadan okreslonych w umowie.
2. Wykonawca zobowiagzuje si¢ wykonaé zlecenie zgodnie z niniejsza umows, z dotozeniem
nalezytej starannos$ci oraz uwzgledniajac informacje 1 wskazowki Zamawiajacego.
3. Funkcje kierownika projektu peini¢ bedzie osoba wskazana w ofercie ..................coevvinininnn.
nrtel.........oo Adresemail: ...
4. Do zadan kierownika projektu nalezy w szczego6lnos$ci:
a) opracowywanie procedur, instrukcji, regulamindéw dotyczacych realizacji projektu,
b) wspotpraca przy udzielaniu zamoéwien publicznych zgodnie z Regulaminem udzielania
zamoOwien publicznych Zamawiajacego oraz ustawg PZP,
C) wspotpraca z wilasciwg komorka/wydziatem Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Plocku w
zakresie prawidlowego przygotowania szczegdétowego opisu przedmiotu zamodwienia,
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wnioskOw w sprawie udzielenia zamowienia, dokonywanie rozeznania rynku, uczestniczenie w
pracach Komisji powotywanych w celu udzielenia zamowienia,

d) nadzor nad wyborem personelu projektu a takze realizacja zakupow,

e) czuwanie nad terminowosciag wykonywania zadan w projekcie oraz zgodnoscig zaplanowanych
zadan z budzetem,

f) przygotowywanie uméw, zakresow obowigzkoéw, dokumentacji projektowej, raportow,

g) promocja projektu, prowadzenie ewidencji dziatan,

h) sprawozdawczo$¢ okresowa, tj. tworzenie sprawozdan do IP oraz wladz uczelni z postgpow
realizacji projektu w zakresie finansowo-rzeczowym, osiggnietych rezultatow, (1 raport na
kwartat)

1) nadzorowanie czynnosci wykonywanych przez wskazanego przez Mazowiecka Uczelni¢
Publiczng pracownika biurowego,

J) zarzadzanie zespolem projektowym,

k) monitoring wskaznikéw, harmonogramu i budzetu,

I) biezaca aktualizacja wniosku o dofinansowanie,

m)kontakty z Instytucjg Posredniczaca,

n) obstuga Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL.2014 oraz SOWA,

0) nadzér nad prawidtowym archiwizowaniem dokumentacji projektu,

p) wspotpraca z Kwesturg Mazowieckiej Uczelni Publicznej - przygotowywanie wnioskéw o
platnose,

q) Wykonawca bedzie dostepny dla Zamawiajacego pod wskazanym w umowie numerem
telefonu oraz adresem e-mail, ewentualne zmiany numeru telefonu badz adresu powinny by¢
Zgtoszone Zamawiajacemu,

r) na kazde wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany bedzie stawi¢ si¢ w siedzibie
Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Plocku w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w ofercie koszty zwigzane z dojazdem,

S) na kazde wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania
wyjasnien dla instytucji posredniczacej/jednostki kontrolujacej. Przedmiotowe wyjasnienia
beda przekazywane nieodplatnie Zamawiajacemu drogg mailowa w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, rOwniez po realizacji niniejszej umowy,

t) w ramach nadzoru Zamawiajacy moze mie¢ pytania i watpliwosci, ktore na zadanie
Zamawiajacego, muszg by¢ omowione badz opisane w ramach uslugi. Usluga $wiadczona
przez Wykonawce w ramach przedmiotu zamowienia bedzie weryfikowana przez
Zamawiajacego na kazdym etapie realizacji, ponadto Wykonawca zobowigzany bedzie do
przygotowania dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu na potrzeby jednostek
organizacyjnych Uczelni (zestawienia wydatkow, plan rzeczowo-finansowy itp.),

u) w przypadku okoliczno$ciach wymagajacych zmiany harmonogramu realizacji projektu, w tym
przede wszystkim zmian majgcych wplyw na zakres, cele rezultaty projektu czy budzet
projektu Wykonawca bedzie informowat 1 konsultowat zmiany z Zamawiajacym,

Projekt wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu spotecznego



10.

11

12.

13.

13

Eundus.zek. Unia Europejska | +*"*
QFODEJS .Ie . Europejski Fundusz Spoteczny *
Wiedza Edukacja Rozwdj *

v) informowanie personelu projektu nt. zasady rownosci szans kobiet i me¢zczyzn oraz o
obowigzku przestrzegania tej zasady w codziennej pracy przy projekcie,

w) przypadku niemoznos$ci rozpoczgcia, kontynuowania lub zakonczenia wykonywania
przedmiotu umowy, Wykonawca niezwlocznie poinformuje o powyzszym Zamawiajacego.

. W ramach nadzoru, Zamawiajacy moze mie¢ pytania i watpliwosci, ktore na zadanie

Zamawiajacego, musza by¢ omowione badz opisane w ramach ustugi. Usluga $wiadczona przez
Wykonawce w ramach przedmiotu zamowienia bedzie weryfikowana przez Zamawiajacego na
kazdym etapie realizacji.

Kierownik Projektu ponosi pelng i nieograniczong odpowiedzialno§¢ wobec Zamawiajacego za
czynnosci wykonywane w ramach §wiadczonej ustugi.

. Kierownik Projektu zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania Zamawiajgcego o kazdej

okoliczno$ci mogacej mie¢ wptyw na realizacj¢ przedmiotu Umowy.

Kierownik Projektu zobowigzuje si¢ do uprzedniego przedstawiania Zamawiajagcemu W formie
pisemnej lub przestania w formie skanu z podpisem droga elektroniczng propozycji zmian
warunkéw lub termindéw realizacji Projektu, na wprowadzenie ktérych wymagana jest zgoda
Instytucji Posredniczacej. Nadanie mocy wigzacej propozycjom Kierownika Projektu uzaleznione
jest od uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej oraz akceptacji
proponowanych zmian przez Rektora.

Kierownik Projektu zobowiazuje Si¢ do informowania Zamawiajacego o kazdej zmianie swoich
danych teleadresowych oraz kontaktowych w okresie opisanym w § 1 ust. 3.

Kierownik Projektu o$wiadcza, iz zapozna si¢ z wszelkimi regulacjami wewngetrznymi
obowigzujacymi u Zamawiajacego, ze Szczegélnym uwzglednieniem Statutu, regulaminow
dotyczacych zasad przygotowania i realizacji projektow finansowanych lub wspotinansowanych
z funduszy europejskich i miedzynarodowych w Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku oraz
zatrudniania i wynagradzania osob uczestniczagcych w Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Plocku
w realizacji projektow finansowanych ze zrodet zewnetrznych , zarzadzen i zobowiazuje si¢ do
ich przestrzegania.

. Kierownik Projektu zobowigzuje si¢ do przestrzegania regulacji wewnetrznych obowigzujacych

u Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma prawo zadac realizacji zadania w siedzibie Zamawiajacego. W takiej sytuacji

wezwie telefonicznie badz droga elektroniczng Wykonawce do stawienia sie w siedzibie

Zamawiajacego. Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego stawienia si¢ W Wyznaczonym

przez Zamawiajacego terminie. Koszt dojazdu i ewentualnego zakwaterowania pokrywa

Wykonawca.

Kierownik projektu zobowigzuje sig:

a) w terminie ustalonym z Zamawiajgcym, do sktadania comiesiecznego o$wiadczenia o
nieprzekroczeniu 276 godzin pracy, w zakresie lacznego zaangazowania zawodowego,

b) w dniu zawarcia umowy podpisania o§wiadczenia, iz Kierownik projektu i/lub Wykonawca
zobowigzuje si¢ nie by¢ zatrudnionym jednoczesnie w instytucji uczestniczacej W realizacji
PO WER na podstawie stosunku pracy, chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub
podwadjne finansowanie.

. Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy:
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a) przekazywanie Wykonawcy dokumentacji zwigzanej z przedmiotem niniejszej umowy,
bedacej w posiadaniu Zamawiajacego,
b) wyjasnianie wszelkich watpliwosci Wykonawcy zwigzanych z zapisami wniosku o
dofinansowanie projektu,
) parafowanie lub podpisywanie dokumentéw sporzadzonych przez Wykonawce w ramach
wykonywania przedmiotu umowy,
d) uzgadnianie sposobu wykonywania umowy w trakcie jej realizacji,
e) zapewnianie wspoOlpracy miedzy Wykonawcg a kadrag Zamawiajacego odpowiedzialng za
merytoryczng realizacje projektu,
f) zapewnianie wspotpracy miedzy Wykonawcg a kadrg Zamawiajacego odpowiedzialng za
wykonywanie czynnosci finansowo-ksiegowych w ramach przedmiotu umowy,
g) zapewnianie wspOlpracy mi¢dzy Wykonawcg a kadrag Zamawiajagcego odpowiedzialng za
obstluge rekrutacji uczestnikoéw projektu.

§3

1. Strony zgodnie ustalaja, iz Wykonawca za wykonanie przedmiotu zamowienia
okreslonego w niniejszej umowie oraz w okresie wskazanym w § 1 ust. 3 niniejszej umowy
otrzyma ryczaltowe wynagrodzenie w wysokosci tacznie: ....c.eevneen.. zt brutto (stownie:
ztotych 00/100) z zastrzezeniem ustepu 4.

2. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysluguje miesieczne wynagrodzenie
ryczaltowe (z zastrzezeniem ust. 4) W WySOKOSCI: vevevenrennnnns za kazdy miesigc od ..............
do dnia zakonczenia/rozwigzania umowy.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie karty czasu pracy i protokotu odbioru zadan
i czynno$ci W projekcie — zgodnie ze wzorami dokumentow obowigzujacych u Zamawiajgcego,
potwierdzonych PIZEZ. ...t : na podstawie
faktury!/rachunku? prawidtowo wystawionej/wystawionego przez Wykonawce/Zamawiajacego w
terminie 30 dni od daty otrzymania kompletu ww. dokumentow.

4. W przypadku, gdy Wykonawca osiagnie w ciggu danego miesiaca, z tytutow innych niz niniejsza
umowa, wynagrodzenie nizsze od minimalnego krajowego ogtaszanego w Rozporzadzeniu Rady
Ministrow na podstawie art. 2 ust. 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg, wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy za dany miesigc zostanie
obliczone, jako roznica kwoty okreslonej w ust. 2 i kwoty sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
fundusz pracy, jaka Zleceniodawca obowigzany jest sfinansowa¢ w zwigzku z wyplata
wynagrodzenia, zgodnie z Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych.

5. W przypadku okreslonym w ust. 4 catkowity koszt ustugi bedacej przedmiotem umowy nie moze
przekroczy¢: brutto (slownie: ................ zlotych 00/100) za kazdy miesigc w okresie od ... do
dnia 30 czerwca 2023 r.

6. Z wynagrodzenia zostang potragcone wszystkie obowigzkowe obcigzenia wynikajace z
obowigzujacych przepisow prawa, zgodnie z o$wiadczeniem ztozonym przez Wykonawce. W

! Faktura — dot. Wykonawcy prowadzacego dziatalnoéé gospodarcza.
2 Rachunek — dot. Wykonawcy, ktory jest 0soba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej.
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przypadku podania btednych informacji lub nieprzekazania informacji o zmianie danych, ktore
maja wptyw na optacenie sktadek, zobowigzuje si¢ zwrocié platnikowi:
a) optacone przez niego do ZUS sktadki na ubezpieczenia spoteczne (emerytalne, rentowe)
finansowane ze srodkow ubezpieczonego oraz odsetki od catego powstatego zadtuzenia,
b) nadptate wynagrodzenia wynikajacego z § 3 ust. 4.
7. Osoba, wyznaczong przez Zamawiajacego do potwierdzenia na rachunku/fakturze Wykonawcy
wykonania zlecenia oraz podpisania protokotéw zdawczo-odbiorczych jest ...........................

§4

1. Wszelkie zmiany i uzupelnienia tresci niniejszej umowy moga by¢ dokonane za zgoda obu stron
wyrazong w formie Aneksu sporzadzonego na pi$mie pod rygorem niewaznos$ci takiej zmiany.

2. Niedopuszczalne sg istotne zmiany postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, chyba ze
Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz okreslit warunki takiej
zmiany.

3. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ dokonania w umowie nastgpujacych zmian:

a) zmiany wysoko$ci wynagrodzenia, w przypadku ustawowej zmiany podatku VAT,

b) zmiany osobowej personelu na wniosek Wykonawcy, w przypadku braku mozliwosci realizacji
ustugi kierownika projektu przez osobe wskazang w ofercie. Zmiana jest mozliwa jedynie po
wyrazeniu pisemnej zgody przez Zamawiajagcego. Nowa 0soba pelnigca ustuge kierownika
projektu musi spetnia¢ wszystkie warunki i kryteria wskazane w zapytaniu ofertowym,

€) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych ustug od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych
zamoOwieniem podstawowym, o ile staty si¢ niezbedne 1 zostaty spelnione lacznie nastepujace
warunki:

- zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub technicznych,
w szczegbdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci ustug zamowionych w
ramach zamowienia podstawowego,

- zmiana Wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwigkszenie kosztow
dla Zamawiajacego,

- warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartoSci zamoOwienia okres$lonej
pierwotnie w umowie,

d) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spelnione tacznie nastgpujace
warunki:

- koniecznos$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych Zamawiajacy,
dzialajac z nalezyta staranno$cia, nie mogl przewidzied,

- warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartoSci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,

e) terminu, jezeli z przyczyn od Wykonawcy niezaleznych, w tym w szczegdlnosci z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego, nie jest mozliwe dotrzymanie pierwotnego terminu
wykonania Umowy moze ulec zmianie o czas, 0 jaki wyzej wskazane okoliczno$ci wptynety na
termin wykonania Umowy przez Wykonawce, to jest uniemozliwity Wykonawcy terminowa
realizacje przedmiotu Umowy,

f) terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku wystapienia ponizszych okolicznosci:

- jezeli z przyczyn od Wykonawcy niezaleznych, w tym w szczegdlnosci z przyczyn lezacych

po stronie Zamawiajgcego, nie jest mozliwa realizacja umowy w terminie pierwotnym
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wykonania Umowy, moze ulec zmianie 0 czas, o jaki wyzej wskazane okolicznosci
wplyngty na termin wykonania Umowy przez Wykonawce, to jest uniemozliwily
Wykonawcy terminowg realizacj¢ przedmiotu Umowy,

- rozw¢j pandemii Covid-19,

- zaistnienie dzialan wojennych, aktow terroryzmu, rewolucji, przewrotu wojskowego lub
cywilnego, wojny domowej, skazen radioaktywnych,

- zaistnienie kleski zywiotowej, jak huragany, powodzie, trz¢sienia ziemi lub buntéw niepokoi,
strajkow,

- gdy nastagpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majacym
wptyw na realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

-gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych
w umowach pomigdzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strong, w szczegodlnosci
Instytucja Posredniczaca, a takze innymi instytucjami oraz zmian wprowadzonych do
whniosku o dofinansowanie projektu, ktore na podstawie przepisow prawa moga wptywac na
realizacj¢ zamowienia,

- gdy konieczno§¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych
Programu lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucji Posredniczacej, w
szczegolnosci w zakresie sprawozdawczosci,

- gdy wystapia obiektywne przeszkody uniemozliwiajace realizacj¢ zamowienia lub osiagnigcie
jego celow wedtug pierwotnie przyjetego harmonogramu realizacji zamowienia,

- gdy wypowiedzenie umowy z zachowaniem terminu wypowiedzenia skutkowatoby dla
Zamawiajacego niepowetowang strata, dopuszcza si¢ mozliwos¢ przedtuzenia lub skrocenia
okresu wypowiedzenia.

§5

. Wypowiedzenie umowy moze nastgpi¢ jedynie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci z

miesigcznym terminem wypowiedzenia. Strony przewiduja mozliwos$¢ przedtuzenia lub skrocenia

okresu wypowiedzenia. Wykonawca w takim przypadku otrzyma wynagrodzenie obliczone
proporcjonalnie do faktycznego terminu wykonywania ustugi.

. Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne w przypadku:

a) w wysokosci 10 % warto$ci wynagrodzenia brutto okre§lonego w § 3 ust.1 umowy z tytulu
niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace osoby wykonujacej ustuge kierownika projektu,

b) uciazliwego i powtarzajacego niestawiania si¢ Wykonawcy w terminach okreslonych przez
Zamawiajacego w siedzibie Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku w wysokosci 200,00 zt
za kazde niestawienie sie,

. Zamawiajacy jest uprawniony do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku razacego naruszenia przez Wykonawcg postanowien niniejszej umowy,

polegajacego na nienalezytym wykonaniu lub niewykonaniu obowigzkéw okre§lonych w

niniejszej umowie. W tym wypadku Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne

w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa § 3 ust. 1 niniejszej umowy.

. Wykonawca ma prawo do naliczania odsetek za nieterminowa ptatnos¢, a w przypadku braku
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platnosci za okres nie krotszy niz 2 miesigce moze rozwigzaé umow¢ bez zachowania terminu
ptatnosci.

. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego wynagrodzenia.
Zamawiajacy wystawi Wykonawcy note obcigzeniows.

§6

. W przypadku powstania sporu wyniklego z niniejszej umowy, Strony beda dazyly do jego
polubownego rozstrzygniecia. W przypadku braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporu
bedzie on rozstrzygniety przez sad powszechny, miejscowo wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy powszechnie obowigzujace wiasciwe dla przedmiotu umowy.

. Umowg sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy dla Zamawiajacego, jeden
dla Wykonawcy.
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