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|: DANE ZAMAWIAJACEGO - BENEFICJENTA

Politechnika Warszawska

Wydziat Inzynierii Lagdowej

Al. Armii Ludowej 16, 00-637 Warszawa

NIP: 525-000-58-34 REGON: 000001554

: POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejsze postepowanie toczy sie w trybie zapytania ofertowego, w oparciu o Wytyczne

Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na
lata 2021-2027, w zwigzku z szacunkowg wartoscig przedmiotu zamdwienia nizsza od
progu stosowania Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (PZP) , o ktérym mowa w art. 2
ust. 1 pkt. 1 Ustawy PZP.

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w zwigzku z realizacjg projektu pt.: ,OMNIS2
Otwartos$¢. Modernizacja. Nowoczesno$¢. Integracja. Spotecznosc.”, realizowanego na
Politechnice Warszawskiej (PW) w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 (FERS) wspétfinansowanego ze S$rodkdéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).

Celem projektu OMNIS2 jest dostosowanie oferty dydaktycznej Politechniki
Warszawskiej do potrzeb rynku pracy, przez wdrozenie kompleksowego programu
dziatan na rzecz realizacji nowoczesnego ksztatcenia zorientowanego na studenta oraz
uwzgledniajacego potrzeby otoczenia spoteczno-gospodarczego.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, w formie elektronicznej za
poérednictwem Bazy Konkurencyjnosci, dostepnej pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania:

Oswiadcza, ze zapoznat sie z instrukcja uzytkowania dostepng na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji

przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Zamawiajacy nie dopuszcza komunikacji telefonicznej ani mailowej.

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatow i
wiadomosci bezposrednio na https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z

Instrukcja korzystania z https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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l1l: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na ,Przygotowaniu prezentacji
multimedialnej oraz folderéw interaktywnych”
2. Przedmiot zamédwienia wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV): 32321300 - Materiaty

audiowizualne , U-81008 Promocja - srodki masowego przekazu
3. Tryb ogtoszenia: zapytanie ofertowe

4. Przedmiot zamodwienia jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkéow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus na podstawie umowy o dofinansowanie nr
FERS.01.05-1P.08-0322/23-00 w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 w zwigzku z realizacja przez Zamawiajacego projektu pn.:
»OMNIS2 Otwarto$¢. Modernizacja. Nowoczesnosc. Integracja. Spotecznosc.”.

5. Celem zaméwienia jest opracowanie prezentacji multimedialnej oraz folderow
interaktywnych dla jednolitych studidw magisterskich, studidw anglojezycznych |
stopnie CEl oraz studiéw anglojezycznych Il stopnia CEIl.

6. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia (dalej ,,0PZ”) stanowi zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

IV: TERMIN | MIEJSCE REAZLIACJI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca wykona zamédwienie w terminie do 31.07.2025 .

2. Zamawiajacy zapewni na terenie Politechniki Warszawskiej niezbedne zasoby do
wykonania zamodwienia.
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V: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

1. Oferty s przygotowywane na koszt Wykonawcow.

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty
niezaleznie od wyniku postepowania.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
ofert wariantowych lub czesciowych.

4. Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie przez
Zamawiajacego wszystkich ztozonych przez Wykonawce ofert.

5. Poszczegblne elementy przedmiotu zamoéwienia sa ze sobg sg powigzane i stanowig
jeden integralny przedmiot zamoéwienia w zwigzku z powyzszym Zamawiajacy nie
dopuszcza sktadania ofert czesSciowych.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania zamowien uzupetniajacych.

VI: WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga sie ubiegaé Wykonawcy, ktorzy do realizacji zamdwienia
zapewnig personel, ktory w okresie realizacji zaméwienia tj. do 31.07.2025 r. wykona
opisang w OPZ ustuge. Wymagane kwalifikacje od kazdego z cztonkdw personelu:

e Posiadanie dyplomu studidw inzynierskich lub studiéw magisterskich lub statusu
studenta na kierunku Budownictwo.

e Umiejetnos$¢ pracy w narzedziach do tworzenia prezentacji multimedialnych lub
folderéw (np. PowerPoint, Canva, Figma, Adobe XD, Genially, Articulate, HTML5).

e Podstawowa znajomos¢ zasad projektowania graficznego i UX.

e Umiejetno$¢ tworzenia tresci multimedialnych (wstawianie wideo, animacji,
linkdw, interakgji).

2. Wykonawca przedstawi w ztozonej ofercie wymagang czasochtonno$¢ wyrazong w
godzinach, stawke za roboczogodzine oraz wykaz oséb do wykonania zamdwienia wraz
z przypisana liczba godzin.

3. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia wraz z formularzem ofertowym
dokumentéw wskazanych w ust. 2 jako dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow
udziatu w postepowaniu. Do formularza oferty zataczyé nalezy kopie dokumentéw
potwierdzajacych posiadane doswiadczenie i uprawnienia tj. CV na podstawie, ktérego
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ocenie bedzie podlegac¢ spetnienie wymagan kwalifikacyjnych, dyplom ukoniczenia
studiow lub zaswiadczenie o posiadaniu statusu studenta na kierunku budownictwo.

4. Zamawiajacy oceni oferty wg formuty spetnia/nie spetnia na podstawie oswiadczen w
ofercie oraz zataczonych do oferty dokumentéw.

VII: WARUNKI WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy ma prawo do wykluczenia z postepowania Wykonawcdw, ktérzy nie
spetniajag warunkéw udziatu w postepowaniu. Wykluczenie Wykonawcy bedzie
jednoznaczne z odrzuceniem ztozonej przez niego oferty.

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykluczeniu podlegaja Wykonawcy, ktorzy sg
powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegblnosci na: uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej, posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji, petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika, pozostawaniu w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
dostawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organow zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych dostawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia pozostawaniu z
wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia.

3. Konflikt interesow oznacza kazdg sytuacje, w ktorej osoby bioragce udziat w
przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub mogace
wptynaé na wynik tego postepowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako
zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia .

4. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykluczeniu podlegaja Wykonawcy, w
stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz.U.z 2023 r. poz. 1497).

5. Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢ do oferty oswiadczenie o braku powigzan z
Zamawiajacym oraz tzw. oswiadczenie sankcyjne, dotyczace okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 4.

6. Z udziatu w postepowaniu sa wykluczeni Wykonawcy ktérzy nie dotgczyli niezbednych
dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw Zapytania ofertowego, nie
dotaczyli wymaganych w Zapytaniu zatacznikow.
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Vi

II: OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny za realizacje przedmiotu zamowienia

zgodnie z formularzem oferty.

. Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego Zapytania ofertowego oraz

obejmowald wszelkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym wykonaniem
przedmiotu zamowienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez
Zamawiajgcego, odnoszacymi sie do przedmiotu zamowienia.

. Cenadla przedmiotu zaméwienia moze byc tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci

cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona
cena za realizacje przedmiotu zamowienia byta ceng ostateczna, bez koniecznosci
dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.
Zamawiajacy odrzuci oferte, ktdra nie bedzie zgodna z powyzszymi zapisami (ust. 2 i 3).

Zamawiajacy nie dopuszcza podania ceny w walucie innej niz PLN.

. Zamawiajacy informuje, iz przedmiot zaméwienia podlega zwolnieniu od podatku od

towardw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug, tj. zwalnia sie od podatku ustugi ksztatcenia zawodowego
lub przekwalifikowania zawodowego finansowane w catosci ze Srodkdw publicznych. W
zwigzku z powyzszym, cena oferty jest kwotg brutto.

. Jezeli w stosunku do Wykonawcy znajduje zastosowanie inna podstawa prawna

zwolnienia od podatku od towardw i ustug niz okreslona w ustepie poprzednim,
Wykonawca jest zobowigzany poda¢ w ,Formularzu oferty” nazwe stosownego aktu
prawnego i jego przepis.

. W przypadku, gdy Oferent bedzie osoba fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej w

Ofercie nalezy podac stawke za 1 roboczogodzine przy uwzglednieniu limitéow - Wartosci
maksymalne stawek wynagrodzenia za prace wykonane przez osoby fizyczne na podstawie uméw
zlecenia i uméw o dzieto w PW:

Lp.

Osoba: Stawka [zt/godz.]

posiadajaca tytut naukowy profesora maks. 350,-

posiadajaca stopien naukowy doktora habilitowanego maks. 300,-

posiadajaca stopien naukowy doktora maks. 250,-

posiadajaca wyzsze wyksztatcenie maks. 200,-

nieposiadajgca wyzszego wyksztatcenia maks. 150,-

IX: OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

1.

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o kryterium Cena oferty (100%) -
maksymalna liczba 100 punktéw do uzyskania w postepowaniu.
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. Cena oferty oznacza cene catkowita brutto (z uwzglednieniem zwolnienia z VAT, o ktérym
mowa w ust 5 i 6 rozdziatu VIIl), jakg Zamawiajacy bedzie uiszczat Wykonawcy z tytutu
wykonania ustugi.

. Liczba punktéw w kryterium ,cena oferty” bedzie przyznawana wedtug ponizszego
wzoru:

Pb =Cn/Cb, * 100 pkt.

gdzie:

Pb - liczba punktéw dla oferty badanej ,,b” w kryterium cena brutto.

Cn - najnizsza cena oferty ze wszystkich cen zaproponowanych przez wszystkich
oferentdw.

Cb - cena oferty badanej ,b”.

4. W przypadku odmowy realizacji przedmiotu zamdwienia przez wybranego Wykonawce,

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia Wykonawcy, ktéry spetnia wymagania
Zapytania ofertowego i ktérego oferta uzyskata kolejno najwyzszg liczbe punktéw, pod
warunkiem,

iz warto$¢ srodkdw przeznaczonych na realizacje zamowienia bedzie wystarczajaca, lub
Zamawiajacy bedzie mogt zwiekszyé kwote przeznaczong na realizacje zamowienia do
wartosci tej oferty.

. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
Ze ztozone zostaty oferty, ktdre uzyskaty takg sama liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie
Oferentéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia - w terminie okre$lonym przez
Zamawiajacego - ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac warunkow gorszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach, tj. wyzszej ceny
oferty.

. Jezeli cena oferty najkorzystniejszej przekroczy wartosc¢ srodkoéw przeznaczonych na
realizacje zamdwienia i Zamawiajacy nie bedzie mdgt zwiekszy¢ tej kwoty do wartosci
najkorzystniejszej oferty, postepowanie zostanie uniewaznione.

X: SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte sporzadzié nalezy na druku ,,Formularz oferty” stanowigcym Zatacznik nr1 a
(osoba prawna lub osoba fizyczna wykonujaca zamoéwienie samodzielnie) lub
Zatacznik nr 1 b (osoby fizyczne wykonujace zamdwienie w zespole) do niniejszego
Zapytania ofertowego, zgodnie z wymaganiami zawartymi w rozdziale Il ,,Przedmiot
zamoOwienia” , w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypetniajac
niescieralnym atramentem lub dtugopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferte
podpisang odrecznie nalezy zeskanowal i przesta¢ za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci.

Oferte z zatacznikami mozna takze podpisac elektronicznie - podpisem zaufanym,
kwalifikowanym lub osobistym (e-dowod). w postaci elektronicznej w formatach
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plikdw .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .jpg. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia
integralnosci pliku oraz tatwa weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca
przekonwertowanie wszystkich plikow sktadajgcych sie na oferte do formatu .pdf.
Podpisana oferte nalezy przestac za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

Oferta powinna zawierac: nazwe Wykonawcy, adres, NIP, REGON, date sporzadzenia,
termin waznosci oferty.

Oferta powinna byc¢ zgodna z OPZ.

Oferta powinna zawieraé: wypetniony i podpisany Formularz oferty stanowiacy
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego, wypetnione i podpisane o$wiadczenie o
braku powiazan osobowych i kapitatowych z Zamawiajagcym oraz o$wiadczenie tzw.
sankcyjne, ktdrego wzdr stanowi Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego oraz
dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w rozdziale VI Zapytania ofertowego.

W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba, ktdrej umocowanie nie wynika z
dokumentow rejestracyjnych (KRS, CEiDG) nalezy zataczy¢ petnomocnictwo (skan
petnomocnictwa podpisanego odrecznie lub oryginat podpisanego elektronicznie).

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja
oferte.

Termin waznosci oferty: 30 dni

Wszystkie dokumenty dotgczane do oferty musza by¢ podpisane przez Wykonawce.

XI: MIEJSCE | TERMIN Z£OZENIA OFERTY

1. Oferte zgodna z zataczonym formularzem i niniejszym Zapytaniem ofertowym nalezy
ztozy¢ w terminie do 21.07.2025 r. do godziny 24.00 za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci.

2. Zamawiajacy za posrednictwem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
wraz z informacjg o wyborze oferty najkorzystniejszej poda wartos¢ najkorzystniejszej
oferty.

3. Na kazdym etapie Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postepowanie lub pozostawic
postepowanie bez wyboru oferty.

X1

1.

ISTOTNE WARUNKI ZMIANY UMOWY

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa., ktérej projekt stanowi zatacznik nr 5
W przypadku, gdy Oferent bedzie osoba fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

umowa zostanie zawarta zgodnie z odpowiednim wzorem, stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia nr 87 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 30 wrzesnia 2021 r. w sprawie
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zawierania przez Politechnike Warszawskg umow zlecenia i umoéw o dzieto

z osobami fizycznymi

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku, gdy:

a. nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wptyw na realizacje przedmiotu umowy,

b. zaistnieje sita wyzsza, czyli zdarzenie badz potaczenia zdarzen lub okolicznosci
niezalezne od woli stron, utrudniajace lub uniemozliwiajgce wykonywanie Umowy w
catosci lub czesci, na state lub pewien czas, ktdrego nie mozna byto przewidziec, ani
zapobiec lub przezwyciezy¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci. Za site wyzsza
Zamawiajacy uznaje w szczegdlnosci:

1) kleski zywiotowe, w tym pozar, powodz, susza, trzesienie ziemi, huragan;
2) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne;

c. zostana wydane przez Instytucje Zarzadzajaca lub Instytucje Posredniczaca zalecenia
lub wytyczne, ktérych wykonanie bedzie mozliwe jedynie po dokonaniu zmian w
umowie,

d. zmieni sie Projekt w zakresie majacym wptyw na przedmiot umowy (w szczegélnosci
termin realizacji umowy moze ulec wydtuzeniu, gdy w pierwotnym terminie nie zostang
osiggniete wskazniki lub ulegnie zmianie harmonogram projektu oraz 1Z/IP lub inny
uprawniony organ, wyrazi zgode na stosowne zmiany w Projekcie w tym zakresie);

e. bedzie ona prowadzita do usprawnienia wspétpracy stron i wykonania umowy badz
zwiekszenia efektywnosci lub jakosci przedmiotu umowy.

Zamawiajacy przewiduje, ze zmiany umowy w zakresie realizacji przedmiotu zamoéwienia

moga dotyczyc w szczegdlnosci:

a) terminu obowigzywania umowy,

b) terminu wykonania umowy,

¢) zasad dokumentowania rozliczen.

Powyzsze nie wytacza mozliwosci zmiany umowy na zasadach okreslonych w podrozdziale

6.5.2. pkt 20 Wytycznych, a w razie kolizji zapisow niniejszego postepowania odnosnie zmian

w umowie z zasadami okreslonymi w Wytycznych, zastosowanie majg zapisy Wytycznych.

XIV: WYKAZ ZAEACZNIKOW

1.

Zatacznik nr 1 a - Formularz oferty (osoba prawna lub osoba fizyczna wykonujaca
zamoOwienie samodzielnie)

. Zatacznik nr 1 b - Formularz oferty (osoby fizyczne wykonujace zamoéwienie w zespole)

. Zatacznik nr 2 - Opis Przedmiotu Zamowienia

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z
Zamawiajacym oraz o$wiadczenie tzw. sankcyjne

. Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna Politechniki Warszawskiej

. Zatacznik nr 5 - Projekt umowy
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