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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/2020/masket
z dnia 12.09.2020 r.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na opracowanie ksiegi procedur dzialania oraz
przeprowadzenia szkolenia z ich realizacji dla marki Wirtualne Salony 3D zgodnie ze specyfikacja
okreslona w zalaczniku nr 2, realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, o$
priorytetowa 1 Przedsiebiorcza Polska Wschodnia dzialanie 1.3 Ponadregionalne powiazania
kooperacyjne poddzialanie 1.3.2 Tworzenie produktéow sieciowych przez MSP

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Piotr Poznanski ,, MASKET”
Skokoéwka, Ogrodnicza nr 39
22-400 Zamosé

2. Tryb udzielenia zamowienia

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego
dla zamoéwien przekraczajacych wartosci 50 tys. PLN netto, zgodnie z zasada konkurencyjnosci
okreslong w sekcji 6.5.2 dokumentu pt. ,,Umowa Partnerstwa 2014-2020. Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”, Ministerstwo
Rozwoju, Warszawa, 19 lipca 2017 r. (MR/H 2014-2020/23(3)07/2017).

2. Warto$¢ szacunkowa zamodwienia ponizej progu okreslonego w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z
2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.).

3. Opis przedmiotu zaméwienia
Nazwa zamoéwienia: Opracowanie ksigegi procedur dziatania oraz przeprowadzenia szkolenia z
ich realizacji dla marki Wirtualne Salony 3D zgodnie ze specyfikacja okreslona w zataczniku
nr 2 tego zapytania.

. Rodzaj zamdwienia: ustugi

3. Nazwa i kod wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
80532000-2 , Ushugi szkolenia w dziedzinie zarzadzania.

4. Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie ksig¢gi procedur dziatania oraz przeprowadzenia
szkolenia z ich realizacji dla marki Wirtualne Salony 3D, zgodnie ze szczegbtowa specyfikacja
techniczna, okreslong w zataczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Warunki gwarancji: Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udzielit gwarancji jakosci na do-
starczony przedmiot zamowienia co najmniej 6 miesigcy od daty odbioru protokolarnego przed-
miotu zamowienia.

6. Termin realizacji zamowienia - wymagane jest dostarczenie wykonanego, dziatajacego 1 wdro-
zonego oprogramowania nie pdzniej niz do 15 pazdziernika 2020 r.
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4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania
1. W postepowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy speiniajg warunki dotyczacy posiadania
doswiadczenia niezb¢dnego do wykonania zamowienia.
2. Wykonawca speini warunek, o ktorym mowa w ppkt 1, jesli wykaze, ze stworzyt w okresie
ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wykonat ustuge polegajaca na wykonaniu co najmniej jednego
opracowania i szkolenia w zakresie procedur lub zasad dziatania dla firmy , oraz zalaczy
oswiadczenie okre$lajace, czy ustugi te zostaty wykonane.
3. Wykonawca spelni warunek, o ktérym mowa w ppkt 1, jesli wykaze, ze stworzyl w okresie
ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci
jest krotszy - w tym okresie co najmniej jedng takg ustuge . zaplanowat, zrealizowal, zakonczyt i
wdrozyt ustuge o wartosci co najmniej 2 000,00 zt netto, oraz zalaczy oSwiadczenie okreslajace,
czy ustugi te zostaly wykonane.
4. Ushuge rozumiemy jako cigg czynnosci zmierzajacych do opracowania cyklu procedur dziatania
dla firmy oraz przeprowadzenia z ich dziatania  szkolen , stworzonych na podstawie
indywidualnych wymagan i opisu przygotowanego przez uzytkownika.
5. W celu potwierdzenia speinianie warunku, o ktorym mowa w ppkt 1-2 powyzej, Wykonawca
sktada wraz z oferta wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane - wg wzoru
zalacznika nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.
6. W przypadku dostaw, ktérych warto$¢ bedzie wyrazona w walucie innej niz PLN, Zamawiajacy
dokona przeliczenia danej warto$ci na PLN wg $redniego kursu walut NBP z dnia publikacji
niniejszego zapytania ofertowego w Bazie konkurencyjnosci. Jezeli w dniu publikacji zapytania
ofertowego nie begdzie opublikowany $redni kurs walut przez NBP, Zamawiajacy przyjmie kurs
przeliczeniowy z ostatniej opublikowanej tabeli kursow NBP przed dniem zapytania ofertowego.
7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, ktorego oferta zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza, do przedtozenia - przed podpisaniem umowy na realizacj¢ niniejszego
zamowienia — dokumentoéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug, wykazanych w ztozonym
wraz z oferta wykazie, o ktorym mowa w ppkt 3 (np. referencji, poswiadczen itp.).
8. Ocena spelniania warunku udzialu w postgpowaniu bedzie prowadzona w oparciu o
oswiadczenia i dokumenty ztozone przez Wykonawcg.
9. Ztozone oswiadczenia 1 dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunku
udziatu w postgpowaniu, nie poézniej niz w dniu, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.
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. Podstawy wykluczenia z udzialu w postepowaniu — informacja na temat zakazu powigzan
osobowych lub kapitalowych

1. Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postgpowaniu ofertowym Wykonawcoéw, w stosunku
do ktorych zachodzg powigzania kapitalowe lub osobowe.

2. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiaja-
cym lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepi-
sOw prawa,

c) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petno-
mocnika,

d) pozostawania w zwigzku matzenski, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopni w linii bocz-
nej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. W celu wykazania braku istnienia podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia,
o ktorych mowa w ppkt 1 1 2 powyzej, Wykonawca powinien wraz z oferta zlozy¢ oswiadczenie
wlasne, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

[\

Wyjasnienia treSci zapytania ofertowego oraz sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami

1. W postgpowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 z p6zn. zm.), lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (tekst jedn. Dz.U. z 2017 r. poz. 1219).

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy o $wiadczeniu ushug droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W  przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez
Wykonawce, Zamawiajacy przyjmuje domniemanie, ze dokument wystany na adres $rodka
komunikacji elektronicznej podany przez Wykonawce, zostat mu dorgczony w sposob
umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig pisma.

4. Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych 1 telefonicznych informacji,
wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego pytania w sprawach dotyczacych
przedmiotu oraz warunkow realizacji zamdwienia.
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5. Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje nalezy
przekazywac
do Zamawiajacego:

pisemnie na adres: MASKET - Piotr Poznanski, ul. Strefowa 6, 22-400 Zamos¢,
przy uzyciu §rodkoéw komunikacji elektronicznej na adres e-mail: postepowania@masket.pl

6. Osoba/y uprawniona/e do kontaktow z Wykonawcami: Piotr Poznanski, adres
srodka komunikacji elektronicznej - e-mail: postepowania@masket.pl

7. Kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
SIWZ. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na
2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wplynat nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu, o ktorym,
mowa w ppkt 7, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

9. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania
wnioskow, o ktérych mowa w ppkt 7.

10. Wszelkie pytania dotyczace wyjasnienia tresci zapytania ofertowego powinny by¢
wnoszone w jezyku polskim lub wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

11. Zamawiajacy zamieSci tres¢ wyjasnien w Bazie konkurencyjno$ci pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Wyjasnienia stanowi¢ be¢da integralng
cz¢$¢ niniejszego zapytania ofertowego.

12. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania ofertowego, a
trescig udzielonych wyjasnien, jako obowigzujaca nalezy przyjac¢ tre$¢ pisma, zawierajacego
poOzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

13. Zamawiajacy w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, zastrzega sobie w kazdym
czasie przed uptywem terminu skladania ofert, prawo wprowadzenia zmiany lub uzupetnienia
zapytania ofertowego. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany lub uzupehienia, informacja o
tym zostanie zamieszczona A4 Bazie konkurencyjnosci pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

14. W przypadku zmiany tre$ci zapytania ofertowego, Zamawiajacy przedhuzy termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to
konieczne ze wzgledu na zakres wprowadzonych zmian (w trybie okre§lonym w ppkt 13
powyzej).

Wymagania dotyczace wadium

1. Warunkiem udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia jest wniesienie wadium
w wysokosci 1.000,00 zt (stownie: jeden tysiac ztotych 00/100).

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych ponizszych formach:
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a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spéidzielcze; kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym zZe porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (tekst
jedn. Dz.U. z 2016 r. poz. 359 z p6zn. zm.).

3. Wadium musi by¢ wniesione najpozniej do wyznaczonego terminu skiadania ofert, tj. do dnia
21.09.2020 r. do godz. 11:00

4. Za termin wniesienia wadium w formie pieni¢znej przyjmuje si¢ dzien i godzing uznania rachunku
Zamawiajacego kwotg wadium. Za skuteczne wniesienie wadium w formie pieni¢znej,
Zamawiajacy uzna wadium, ktére znajdzie si¢ na rachunku bankowym Zamawiajacego,
wskazanym w pkt 5 ponizej, przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Wadium wnoszone w pieniagdzu nalezy wptaci¢ przelewem na konto: 36 9644 0007 2013 0011
6541 0002 , w tytule przelewu nalezy wpisaé: ,,wadium” oraz sygnatur¢ postgpowania:
5/2020/masket.

6. W przypadku wniesienia wadium w formie porgczenia lub gwarancji, o ktoérych mowa w ppkt 1
lit. b-e powyzej, oryginat dokumentu nalezy zlozy¢ odrebnie wzgledem oferty, np. w oddzielnej
kopercie lub w sposob, ktoéry pozwoli na jego pdzniejszy zwrot bez naruszenia integralnosci calej

oferty. Koperta powinna by¢ oznaczona napisem ,,Wadium” oraz powinna wskazywa¢ nazwe
postepowania. Dokument ten nalezy ztozy¢ w terminie i miejscu okreslonym w pkt 6 ppkt 1
zapytania ofertowego (22-400 Zamos¢, ul. Strefowa 6).

7. Zaleca si¢ takze dotgczenie (wpigcie) do oferty kopii dokumentu potwierdzajacego wniesienie
wadium, poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

8. Z tresci gwarancji (porgczenia) powinno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie
zgloszone przez Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta do wplaty
na rzecz Zamawiajacego pelnej kwoty wadium w okolicznosciach, okreslonych w ppkt 16
niniejszej czesci zapytania ofertowego.

9. Gwarancja (porgcznie) powinna zawiera¢ ponizsze elementy:

a) nazwe 1 siedzibe zleceniodawcy (Wykonawcey), nazwe 1 siedzibe beneficjenta
gwarancji/poreczenia (Zamawiajacego), nazwe i1 siedzibe Gwaranta/Poreczyciela (banku,
instytucji ubezpieczeniowej lub podmiotu, o ktorym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczos$ci),

b) kwotg gwarancji (porgczenia),

c) termin wazno$ci gwarancji (porgczenia), np. ,od dnia  dodnia

10. Gwarancja (porgczenie) musi by¢ podpisana/e przez upowaznionego przedstawiciela Gwaranta
(Porgczyciela). Podpis powinien by¢ zlozony w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby
podpisujacej, tj. zlozony wraz z imienng pieczecig lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska).
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11. Zamawiajacy dokona zwrotu wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

12. Zamawiajacy dokona zwrotu wadium Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, po zawarciu umowy i wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jezeli jego wniesienie bylo wymagane).

13. Zamawiajacy zwrdci niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uplywem terminu sktadania ofert.

14. Zwrot wadium nastepuje na rachunek bankowy wskazany w ofercie Wykonawcy. Jezeli
Wykonawca nie wskaze w ztozonej ofercie nr rachunku bankowego, na ktory nalezy dokonaé
zwrotu wadium, Zamawiajgcy zwrdci je na rachunek bankowy, z ktorego dokonano wplaty
wadium.

15. Jezeli wadium wniesiono w pieniagdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami, wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

16. Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, w przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta
zostala wybrana:

a) odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
b) zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

17. Zasady wnoszenia wadium, okre§lone w tej cze$ci zapytania ofertowego, dotyczaca rodwniez
przedtuzania wazno$ci wadium.

18. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy nie wniosg wadium w okreslonym
terminie 1 prawidtowej formie lub ztozg wadliwe wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

4. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim, a kwoty poda¢ w PLN.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego.

3. Oferta i wszystkie dokumenty, sktadajace sie na oferte, sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢
sktadane wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.

4. Oferowana usluga powinna spetnia¢ wymogi techniczne, okre$lone w zalaczniku nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.
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5. Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznos$ci w formie pisemnej, opatrzong przez Wykonawce
wlasnorecznym podpisem.

6. Oferta 1 wszystkie dokumenty, skladajace si¢ na oferte, powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy (uprawniong zgodnie z odpisem
z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo
przez osobg umocowang przez osob¢/y uprawniong/e), lub przez pelnomocnika.

7. W przypadku sktadania oferty wspdlnej (np. przez spotke cywilng lub konsorcjum) oferta
1 wszystkie dokumenty, skladajace si¢ na oferte, powinny by¢ podpisane przez petnomocnika
Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

8. Podpis osoby upowaznionej na oswiadczeniach 1 dokumentach musi by¢ zlozony w sposob
pozwalajacy zidentyfikowaé osobe podpisujaca, tj. czytelny podpis lub podpis i pieczatka
z imieniem 1 nazwiskiem.

9. Poprawki (w tym, w szczego6lno$ci przekreslenia, uzupelnienia, przerobienia, nadpisania itp.)
powinny by¢ naniesione przez Wykonawce czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa osoby
upowaznionej.

10. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia tylko jedna
oferte.

11. Koszt zwigzane z przygotowaniem i sporzadzeniem oferty ponosi Wykonawca.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

13. Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom dokumentow, zawartych w ofercie.

14. Zamawiajacy informuje, ze oferty skladane w niniejszym postepowaniu sg jawne i podlegaja
udostgpnieniu  od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa.

15. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzeze, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykaze, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w mys$l ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r. poz. 419). Dokumenty
zawierajace informacje zastrzezone nalezy umie$ci¢ w oddzielnym pakiecie z ponumerowanymi
stronami, spietym i opatrzonym nazw3: ,,Zataczniki zastrzezone — informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa”. Zamawiajacy zaleca aby pakiet z informacjami zastrzezonymi jako tajemnica
przedsigbiorstwa zostal zlozony przez Wykonawce w oddzielnej wewngtrznej  kopercie,
oznakowanej ,,tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigty (zszyty) oddzielnie od pozostatych jawnych
elementow oferty w sposob niebudzacy watpliwosci, ktére sposrod zawartych w ofercie informacji
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

16. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci, zawartych w ofercie.
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17. Zaleca si¢ spiecie na trwate wszystkich dokumentow, ulozenie wszystkich wymaganych
dokumentow zgodnie z kolejnoscia podang w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz
ponumerowanie wszystkich stron oferty.

18. Zaleca si¢ aby oferta zawieratla dane Wykonawcy, dotyczace: pelnej nazwy, adresu pocztowego,
adresu do korespondencji, nr telefonu, adresu poczty elektronicznej, numeru NIP, imienia
i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentacji (ewentualnie rodzaju umocowania) oraz dane
osoby do kontaktu.

19. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienie zlozonej oferty
tylko przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca zobowigzany jest wowczas zlozy¢
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian wedtug takich samych zasad jak skladana oferta,
tj. w zamknietym opakowaniu (kopercie), przy czym opakowanie to powinno by¢ oznakowane
napisem ,,OFERTA ZAMIENNA”. Opakowanie to (koperta) zostanie otwarte przy otwieraniu
oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany.

20. Wykonawca moze wycofa¢ si¢ z postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert poprzez
ztozenie pisemnego zawiadomienia o wycofaniu oferty w formie pisemnej lub tez ztozy¢ nowa
oferte z napisem na opakowaniu (kopercie) ,,OFERTA ZAMIENNA Z WYCOFANIEM OFERTY
POPRZEDNIEJ”. Opakowanie takie (koperta) zostanie otwarte w pierwszej kolejnosci.
Opakowanie (koperta) z oferta wycofang nie bedzie otwierane. Ztozenie drugiej oferty bez
wycofania uprzednio ztozonej zostanie uznane za ztozenie dwoch ofert 1 spowoduje odrzuceniu
obu.

21. Oferta zlozona po terminie skladania ofert, zostanie zwrdécona Wykonawcy bez otwierania,
na adres wskazany na kopercie (opakowaniu zewng¢trznym).

22. Oferta i o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 5 ppkt 3 niniejszego zapytania ofertowego, powinny
zosta¢ zlozone w formie oryginatu. Pozostatle dokumenty moga zosta¢ ztozone w formie kopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

23. W przypadku pelnomocnictwa — do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postepowaniu 1 zawarcia umowy - nalezy ztozy¢ je do oferty
w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej notarialnie. Analogicznie zasady obowigzuja
w przypadku pelnomocnictwa Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

24. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie.
Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres:

Piotr Poznanski ,, MASKET”
ul. Strefowa 6
22-400 Zamos¢

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

Oferta w trybie zapytania ofertowego nr 5/2020/makset pod nazwa Opracowanie ksiegi
procedur dzialania oraz przeprowadzenia szkolenia z ich realizacji dla marki Wirtualne
Salony 3D zgodnie ze specyfikacja okreSlona w zalaczniku nr 2, Zamawiajacy zaleca
wykorzystanie formularzy, zalaczonych do niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku
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ztozenia oferty i zatgcznikow, opracowanych przez Wykonawce, wymagane jest aby zawieraty one
wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajacego 1 byly zgodne co to tresci z
formularzami, opracowanymi przez Zamawiajacego.

25. Na oferte sktadaja si¢:
a) formularz ofertowy (wg wzoru zalacznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego),

b) formularz zestawienie oferowanych ustug (wg wzoru zatacznika nr la do niniejszego zapytania
ofertowego),

¢) specyfikacja techniczna oprogramowania (wg wzoru zalacznika nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego),

d) wykaz ustug (wg wzoru zatagcznika nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego),

e) oswiadczenie o braku istnienia podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
(wg wzoru zalacznika nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego),

f) wadium wg pkt 6 zapytania ofertowego

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub porgczenia oryginat dokumentu
nalezy ztozy¢ w terminie 1 miejscu okreslonym w pkt 10 ppkt 1 zapytania ofertowego (22-400
Zamos¢, ul. Strefowa 6). Zaleca si¢ dotaczenie (wpigcie) do oferty kopii dokumentu
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

g) pelnomocnictwo do wystegpowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku gdy dokumenty
sktadajace si¢ na oferte podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentowania Wykonawcy
(w formie oryginatu lub kopii pos§wiadczonej notarialnie),

h) pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu albo do reprezentowania
W postepowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia, w przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej notarialnie).

6. Miejsce i termin skladania ofert i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod adresem 22-400 Zamos$¢, ul.
Strefowa 6 w terminie do dnia 21.09.2020 r. do godz. 11:00.

2. Oferta zloZzona po terminie nie bedzie rozpatrywana i zostanie zwrdocona
Wykonawcy bez otwierania koperty (opakowania).

3. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 21.09.2020 r. o godz. 11:30 pod adresem 22-
400 Zamos¢, ul. Strefowa 6.

4. Za termin zlozenia oferty rozumie si¢ termin wplywu/ztozenia oferty do

Zamawiajacego na adres wskazany w ppkt 1 powyze;j.

7. Sposob obliczenia ceny
Cena podana w ofercie jest ceng ryczaltowa, musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zwigzane
z realizacja zamdwienia oraz obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia 1 nie moze

Strona9:z14



Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
Polska Wschodnia Rozwoju Regionalnego

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Wschodnia

ulec zmianie przez caly okres obowigzywania umowy.

2. Wszelkie koszty dodatkowe, ktére wystapig w okresie realizacji zamowienia, a ktore Wykonawca
mogt przewidzie¢ na etapie skladania oferty, a nie zawart ich w cenie oferty, beda ponoszone
w ramach wynagrodzenia Wykonawcy, co oznacza, iz Wykonawcy nie przysluguje roszczenie
o zwrot tego rodzaju kosztow dodatkowych przewyzszajacych wynagrodzenie Wykonawcy.

3. Ceng¢ oferty nalezy poda¢ w formularzu ofertowym (wg wzoru zatacznika nr 1 do zapytania
ofertowego) dla catego zamoéwienia jako cene brutto.

4. Ponadto cena powinna by¢ podana oddzielnie dla poszczegdlnych grup/rodzajow
urzadzen/produktow/ustug jako cena brutto za wymagang ilo$¢ okreslonego rodzaju
urzadzen/produktéw/ustug w zestawieniu oferowanych urzadzen/produktéw/ustug (wg wzoru
zalgcznika nr la do zapytania ofertowego).

5. Cene¢ nalezy poda¢ w polskich zlotych z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku
(z doktadnoscia do 1 grosza).

6. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w kilku wariantach.

7. Cena wynikajaca z wybranej oferty bedzie wigzacym postanowieniem umowy.

¢. Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryte-
rium oceny ofert

1. Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci dokona oceny zgodnos$ci ofert pod wzgledem
formalnym: termin zlozenia oferty, zabezpieczenie wadium, wypeknienie formularza oferty i
zatgcznikOw wymaganymi danymi, czy jest podpisana przez osob¢ prawidtowo umocowana.

2. Oferty spetniajace wymogi formalne, o ktorych mowa w ppkt 1 powyzej, zostang
poddane ocenie merytorycznej, tj. w zakresie spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, o
ktérych mowa w pkt 4 zapytania ofertowego oraz braku podstaw wykluczenia, o
ktérych mowa w pkt 5 zapytania ofertowego.

3. Oferty Wykonawcow spetiajacych warunki udzialu w postepowaniu i nie
podlegajacych wykluczeniu, zostang ocenione wg ponizszych kryteriow:

Lp. | Kryterium oceny ofert Waga Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie
punktowa danego kryterium oceny ofert
1 2 3 4

1 Cena calkowita brutto | 100,00% | W kryterium ,,cena catkowita brutto oferty”

oferty Zamawiajacy dokona oceny oferty na podstawie
informacji podanych przez Wykonawce w formularzu
ofertowym. Cena catkowita brutto powinna by¢
wyrazong w ztotych polskich (PLN) z doktadnos$cig do
dwdch miejsc po przecinku.

(Kco; max 100 pkt)

Warto$¢ punktowa w kryterium ,,cena catkowita brutto
oferty” zostanie wyliczona wedtug wzoru:

Kco = (Cmin/Cb) x W
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gdzie:

Kco — liczba punktow oferty ocenianej
Cmin — cena najnizszej oferty sposrod ofert
podlegajacych ocenie

Cb — cena ocenianej oferty

W — 100 (maksymalna liczba punktow)

4. Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug zasad, opisanych w pkt 3 powyzej.

5. Oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt, co stanowi sum¢ maksymalnej liczby
punktow, mozliwych do uzyskania w ramach oceny ofert.

6. Punkty beda obliczane do dwodch miejsc po przecinku, zaokraglenia wg ogodlnie
przyjetych metod zaokraglania liczb, tj. gdy trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to
ostatnia zachowana cyfra nie zmienia si¢, gdy trzecia cyfra po przecinku jest rowna lub wigksza
niz 5, to ostatnia zachowana cyfra jest zwigkszona o 1.

7. Liczba punktéw przyznanych zostanie ustalona wedtug nastepujacego wzoru:
K=Kco
gdzie:
K — liczba punktow jako wynik oceny

Kco — liczba punktéw przyznana w ramach kryterium ceny oferty

8. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza laczng liczbe
punktoéw (K) w kryterium oceny ofert.

9. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny oceny ofert, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w pierwotnie ztozonych ofertach.

10. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy we wskazanym w zapytaniu ofertowym
terminie zlozyli oferty, ale zawieraja one braki, i/lub zlozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich
korekty/uzupetnienia/wyjasnienia. Zamawiajacy w wezwaniu wskaze termin na dokonanie
korekty/uzupelnienia/wyjasnienia oraz wskaze zakres wymaganych korekt/uzupetien/wyjasnien.
Nie dotrzymanie wskazanego w wezwaniu terminu, skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.
Korektom oraz uzupetnieniom podlegaja jedynie braki/bledy natury formalnej. Nie dopuszcza si¢
mozliwos$ci dokonania zmiany warunkow, ztozonej oferty.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia omylek pisarskich lub
rachunkowych za zgoda Wykonawcy.

12. W przypadku, gdy oferta zawiera¢ bedzie razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamdwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, w trybie opisanym

.....

podanej w ofercie wraz z dowodami; chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okoliczno$ci, ktore nie
wymagajg wyjasniania. Cen¢ uznaje si¢ za razaco niska, jezeli jest nizsza o co najmniej 30%
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od szacunkowej warto$ci zamowienia powickszonej o warto$¢ naleznego podatku od towardéw i
ustug, lub od $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert. Nie ztozenie wyjasnien w
wyznaczonym terminie, lub jezeli dokonana ocena ztozonych wyjasnien, potwierdzi, ze oferta
zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia, skutkowaé¢ bedzie odrzuceniem
oferty.

13. Zamawiajacy zamiesci informacj¢ o wynikach postepowania w  Bazie
konkurencyjnosci pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz
przesle do Wykonawcow na adresy e-mail wskazane w ofertach.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli: nie
ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu; cena najkorzystniejszej oferty przekracza
mozliwosci finansowe Zamawiajacego; postgpowanie jest obarczone istotng wada; w wyniku
obiektywnych okoliczno$ci, realizacja zamdowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podawania
przyczyny.

16. Wykonawcom nie przysluguja Zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego w
przypadku uniewaznienia postgpowania.

9. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu za-
warcia umowy

1. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania
umowy.

2. Podpisanie umowy ze zwycieskim Wykonawca nastagpi w ciggu 7 dni od daty
wyboru.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisa¢ umowe w

miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, zgodng z niniejszym zapytaniem
ofertowym oraz ztozong oferta,

4, Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejszag sposréod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania 1 oceny.

10. Warunki zmiany umowy, zawartej w wyniku przeprowadzonego post¢epowania o udzielenie
zamoOwienia
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, zawartej z wybra-
nym w toku postgpowania Wykonawcg, w ponizszym zakresie:
1.1 Termin lub zakres realizacji zamdowienia:
a) w przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy, na jego uzasad-
niony wniosek, pod warunkiem, ze zmiana ta wynika z okolicznos$ci, ktorych Wykonawca nie
mogt przewidzie¢ na etapie sktadania oferty i nie jest przez niego zawiniona,
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b) w przypadku, gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w za-
kresie majagcym wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy i termin jej wykonania,

c) jezeli zmiana termindéw realizacji umowy jest konieczna z powodu dzialania sity wyz-
szej, tj. niezwyktych 1 nieprzewidzianych okolicznosci niezaleznych od Strony, ktora

si¢ na nie powotuje 1 ktorych konsekwencji mimo zachowania nalezytej starannos$ci nie mozna
bylo przewidzie¢ przed wszczgciem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Pod
pojeciem sify wyzszej na potrzeby niniejszego warunku, rozumie¢ nalezy zdarzenie zewnetrzne
wobec laczacej Strony wigzi prawnej, spelniajagcego tacznie nastepujace warunki:

- o charakterze niezaleznym od Stron,

- ktdrego strony nie mogly przewidzie¢ przed zawarciem umowy,

- ktorego nie mozna unikna¢ ani ktéremu Strony nie mogly zapobiec przy zachowaniu

nalezytej staranno$ci,

- ktdérego nie mozna przypisac drugiej Stronie.
Za sil¢ wyzsza warunkujacg zmiang umowy uwazac si¢ bedzie w szczegoélnosci: powddz, po-
zar, inne kleski zywiotowe, nagle zatamania warunkéw atmosferycznych, nagle przerwy
w dostawie energii elektryczne;.

d) zastosowanie urzadzen rownowaznych w stosunku do wskazanych w ofercie, w uza-
sadnionych przypadkach, w szczeg6lnosci w przypadku zaprzestania produkcji, niedostgpnosci
na rynku itp., pod warunkiem, ze réwnowazne urzadzenie bedzie miatlo parametry nie nizsze
niz podane w ofercie, a koszty utrzymania, eksploatacji i utylizacji b¢da nie wyzsze niz koszty
urzadzen oferowanych przez Wykonawce w ofercie i Wykonawca udowodni ten fakt, a zmiana
nie bedzie prowadzi¢ do zwigkszenia wynagrodzenia Wykonawcy,

e) konieczno$¢ zrealizowania projektu przy zastosowaniu innych rozwigzan technicz-
nych/technologicznych, materialowych lub narzedzi niz wskazane w ofercie, w sytuacji gdyby
zastosowanie przewidzianych w ofercie rozwigzan grozito niewykonaniem lub wadliwym wy-
konaniem umowy.

1.2 Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w umowie moze ulec zmianie:

a) w przypadku zmiany stawki podatku od towardow i ustug (VAT) w
trakcie realizacji przedmiotu umowy, jezeli zmiany te bedg miaty wpltyw na koszt wykonania
zamoOwienia po stronie Wykonawcy;

Inne zmiany:

B) w zakresie zmiany kolejnosci i terminéw dostaw,
%) w przypadku aktualizacji rozwigzan z uwagi na postep technologiczny,
d) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepisoOw prawa w zakresie maja-

cym wptyw na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia lub $wiadczenia Stron,

€) w przypadku powstania rozbiezno$ci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w
umowie, ktérych nie bedzie mozna usungé w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwia¢ usunig-
cie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez
Strony,

$) w przypadku zaistnienia okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajacego, w szczegol-
no$ci spowodowanych sytuacja finansowa, zdolno$ciami ptatniczymi lub warunkami organiza-
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cyjnymi badz okoliczno$ciami, ktore nie byty mozliwe do przewidzenia w momencie zawarcia
umowy - zmianie mogg ulec: ostateczny termin realizacji umowy badz terminy dostaw po-
szczegblnych etapow, lub terminy wynikajace z harmonogramow platnosci,

) gdy zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy oko-
liczno$¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna, za ktorg zadna ze stron nie ponosi odpowie-
dzialnosci, skutkujaca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy, zgodnie ze ztozong
ofertg - Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy, w szczegdlnosci w zakresie zmia-
ny przedmiotu zamdwienia, terminu realizacji,

1)) zmiany prowadzace do likwidacji oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w
tresci umowy,

1)) zmiany dotyczace nazwy, siedziby Wykonawcy lub jego formy organizacyjno-prawnej
w trakcie trwania umowy, numeréw kont bankowych oraz innych danych identyfikacyjnych,

[0)) zmiany 1 modyfikacje w harmonogramie dostaw, nie prowadzace do zmiany ostateczne-
go terminu dostaw, na wniosek Zamawiajacego lub w okolicznosciach, za ktore Wykonawca
nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci - na jego wniosek.

2. Wszystkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem nie-
waznos$ci 1 zostang dokonane w formie aneksu po przeprowadzeniu uzgodnien przez Strony. W
przypadkach wymagajacych uzyskania zgody odpowiedniej instytucji wspotinansujacej realizo-
wany projekt, wprowadzenie okre$lonej zmiany jest mozliwe, po uzyskaniu jej zgody.

I. Informacje dodatkowe

1

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z Wykonaw-
ca, ktory ztozyl w oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejsza oferte. Negocjacje cenowe zostang
podjete w szczegdlnosci w przypadku, gdy zaoferowana cena najkorzystniejszej oferty bedzie wyz-
sza od srodkow, ktore Zamawiajacy zabezpieczyt na realizacj¢ przedmiotowego zamowienia. Ne-
gocjowana bedzie tylko cena, a z negocjacji zostanie sporzadzony protokét. W przypadku jezeli
ostateczna cena nie bedzie miescita si¢ w zalozeniach Zamawiajacego, postepowanie zostanie
uniewaznione.

12. Zalaczniki

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zalacznik nr 1a - Formularz zestawienie oferowanych ustug.

3. Zakacznik nr 2 - Szczegdtowa specyfikacja techniczna

4. Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

5. Zakacznik nr 4 - Projekt umowy

6. Zatagcznik nr 5 — Wykaz ushug

Strona 14z 14



	Piotr Poznański „MASKET”
	Skokówka, Ogrodnicza nr 39
	2. Tryb udzielenia zamówienia

	Piotr Poznański „MASKET”
	ul. Strefowa 6

