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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego nr GAPR — WKTSO/ 230//21/W

SPECYFIKACJA DOT. ORGANIZACII | PRZEPROWADZENIA KURSU/SZKOLENIA:

| stopien: Certyfikowany kurs rachunkowosci od podstaw
(certyfikat ksiegowego - kod zawodu: 331301)

1. ZAKRES TEMATYCZNY UStUGI SZKOLENIOWE)J
a) RODZAJ UStUGI: specjalistyczny kurs / szkolenie zawodowe z egzaminem koricowym,
b) CEL KSZTAtCENIA / KURSU: przygotowanie teoretyczne i praktyczne uczestnika kursu do

pracy w zawodzie ksiegowego, po zakonczeniu UP posiada wiedze i umiejetnosci z zakresu
podstaw rachunkowosci / uzyskanie kwalifikacji w zawodzie ksiegowy

c) EFEKTY UCZENIA: nabycie wiedzy i opanowanie umiejetnosci zawodowych, zdolnosé

wykonywania pracy pozwalajgce na: postugiwanie sie dokumentami ksiegowymi
i urzadzeniami ewidencyjnymi, ksiegowanie podstawowych operacji gospodarczych,
sporzadzanie sprawozdan finansowych jedn. mikro i matych, znajomos$é ogdlnych zasad
opodatkowania oraz prowadzenia ewidencji podatkowej.

2. MINIMALNY ZAKRES MERYTORYCZNY KURSU/SZKOLENIA (PROGRAM):
a) podstawy rachunkowosci finansowej (min. 64 godz. dydaktycznych):

- podstawowe zasady prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce, obowigzki
ewidencyjne,

- podstawowe zagadnienia z rachunkowosci,

- charakterystyka aktywdw i pasywow,

- zakres i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,

- zasady funkcjonowania systemu finansowo-ksiegowego do prowadzenia ksigg
rachunkowych,

- dowody ksiegowe,

- operacje gospodarcze bilansowe i wynikowe (przyktady praktyczne) oraz ich ewidencja,

- zasady ustalania wyniku finansowego,

- sprawozdanie finansowe jednostki matej w rozumieniu ustawy o rachunkowosci,

- ogblne zasady sporzadzania bilansu, rachunku zysku i strat, informacji dodatkowej,

- sporzadzanie bilansu- zadania (od bilansu otwarcia do bilansu zamkniecia i rachunku
zyskow i strat),

- podstawy etyki w dziatalnosci gospodarczej i zawodowej;

b) wybrane zagadnienia z rozliczen publicznoprawnych (min. 8 godz. dydaktycznych):

- system podatkowy w Polsce (podstawy prawne, ogdlne zasady opodatkowania: m.in.
podatek od towardw i ustug, podatek dochodowy, podatki i optaty obcigzajgce
przedsiebiorstwa);

- skfadki rozliczane z ZUS (rodzaje, ogdlne zasady rozliczania);

c) obstuga programu/éw ksiegowego/wych typu: Ptatnik, Symfonia lub inne.

3. LICZBA UCZESTNIKOW SZKOLENIA: 72 osoby

szkolenie w ramach zamknietego szkolenia grupowego,

kursy muszg odbywac sie w grupach nie wiekszych niz 12 oséb;

docelowo zaktada sie grupy 12 osobowe oraz realizacje 6 edycji szkolen;

dopuszcza sie, iz faczna liczba uczestnikow bedzie mniejsza niz 72 osoby, z uwagi na
posiadane juz przez osoby zgtaszajace sie do projektu, kwalifikacje bedace celem kursu |
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stopnia (osoby te po stosownym udokumentowaniu ww. kwalifikacji bedg kierowane w
ramach projektu od razu do udziatu w kursie Il stopnia: Certyfikowany kurs rachunkowosci
dla sredniozaawansowanych). W zwigzku z powyzszym Oferent akceptuje sytuacje, iz na
kazdg z edycji mogg zdarzy¢ sie srednio dwie takie osoby i grupa ruszy w mniejszym sktadzie.
Zamawiajgcy dopuszcza takze w takiej sytuacji mozliwos¢, aby do Uczestnikdw projektu
dotaczyty osoby z naboru wtasnego wykonawcy w ramach danego szkolenia, z zastrzezeniem
prowadzenia osobnej dokumentacji dla uczestnika/kow kierowanego/ych na szkolenie przez
Zamawiajgcego, oraz z zastrzezeniem, iz ,tgczona” grupa szkoleniowa nie przekroczy facznie
12 os6b.

w przypadku wiekszego zainteresowania szkoleniem dopuszcza sie realizacje réwnolegle
dwoch grup szkoleniowych (ale przy zatozeniu podziatu na grupe dzienng i weekendowg),

4. LICZBA GODZIN PRZYPADAJACYCH NA UStUGE WRAZ Z EGZAMINEM:

92 godziny dydaktyczne (maksymalnie)

dopuszcza sie mniejszg ilos¢ godzin pod warunkiem zrealizowania programu umozliwiajgcego
zdanie egzaminu przeprowadzonego przez instytucje walidujgcg warunkujgcego otrzymanie
certyfikatu potwierdzajgcego posiadanie kwalifikacji zawodowych w zawodzie ksiegowy (kod
zawodu: 331301); jednak nie mniejszg niz 82 godziny dydaktyczne

5. TERMIN | SPOSOB REALIZACJI UStUGI:

od 04/2021 do 07/2022 (wstepnie planuje sie 6 cykli szkoleniowych w odstepach co ok. 3
miesigce, zaleznie od zainteresowania udziatem w projekcie; ostatecznie harmonogram
kazdego cyklu szkoleniowego bedzie ustalany wspélnie z Wykonawca),

tryb dzienny (po 8 godzin dydaktycznych) od 2-5 razy w tygodniu (poza $wietami) lub tryb
weekendowy (po 8 godzin dydaktycznych) 2 razy w tygodniu, zajecia co weekend (poza
$wietami)?,

szkolenia bedg prowadzone metodg warsztatowg (m.in. z wykorzystaniem programow
ksiegowych) wraz z wyktadami teoretycznymi,

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz jedna godzina wymieniona w opisie zamodwienia
oznacza 45 minut, minimum 1 przerwa 15 minutowa na 90 minut zaje¢ dydaktycznych.

1 Zgodnie z preferencjami wiekszoéci uczestnikéw kursu/szkolenia
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