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ROZDZIAL I.

Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej
prowadzonego postepowania na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego
oraz inne dokumenty zamoéwienia.

1.1. Zamawiajacy.

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Gtogéw

Adres: ul. Piaskowa 1, 67-200 Gtogow

REGON: 390647311

NIP: 693-19-40-487

Adres strony internetowej Urzedu: https://gminaglogow.pl/

Adres poczty elektronicznej: gmina@gminaglogow.pl

Godziny urzedowania: 7:30 — 15:30 (poniedziatek, wtorek i czwartek)

7:30-17:00 ($roda)
7:30 — 14:00 (piatek)
Numer telefonu +48 76 836 55 55
Adres platformy prowadzonego postepowania https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

1.2. Tryb udzielenia zamdwienia.
1.2.1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z procedurami okreslonymi w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021 — 2027 zgodnie z zasady konkurencyjnosci. Do niniejszego
postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamédwien Publicznych —
wytaczenie zgodnie z brzmieniem art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy.

1.3. Wymogi formalne postepowania ustanowione przez Zamawiajgcego.
1.3.1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.
1.3.2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowe;j.
1.3.3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu Wykonawcéw w postepowaniu.
1.3.4. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.
1.3.5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Zamawiajgcy nie dokonat podziatu zamoéwienia
na czesci, poniewaz niniejsze postepowanie stanowi jedng z trzech czesci realizacji zadania pn. Wsparcie
rozwoju cyfrowego oraz bezpieczenstwa informacji w Gminie Gtogdw w ramach realizacji projektu pn.
,Cyberbezpieczny samorzad”.
1.3.6. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan w
ramach przedmiotowego zamdwienia.

1.4. Pozostate informacje dla Wykonawcéw.
1.4.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
1.4.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert, oswiadczen
i dokumentéow w jezyku innym niz polski. W przypadku, gdy przedktadane dokumenty lub oswiadczenia
sporzgdzone sg w innym jezyku, nalezy przedtozy¢ je wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajgcy
wymaga od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych
przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow.
1.4.3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
1.4.4. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca prowadzone beda w polskich ztotych (PLN).
1.4.5. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.
1.4.6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamodwienia.
1.4.7. Zamawiajacy zaleca Wykonawcom wczesniejsze przystapienie do ztozenia oferty, gdyz na czas
przestania oferty wptyw moga mie¢ czynniki, na ktére Zamawiajacy i Wykonawca moga nie mie¢ wptywu lub
inne problemy, np. techniczne zwigzane z platforma baza konkurencyjnosci.

1.5. Wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
1.5.1. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem ofertowym i
umiesci je na https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ bez wskazania zrédta zapytania.

1.6. Zmiana tresci Zapytania ofertowego.
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1.6.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmiany w tresci zapytania ofertowego i zmiany terminu
sktadania ofert, wszelkie zmiany w tresci Zapytania zamieszczone zostang na
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ isg wigzace dla Wykonawcy

1.7. Uniewaznienie postepowania.
1.7.1 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

ROZDZIAL II.
Opis Przedmiotu zamdwienia. Termin wykonania zaméwienia.
2.1. Opis przedmiotu zamoéwienia.
2.1.1. Przedmiotem zamdwienia jest realizacja zadania pn. Wsparcie rozwoju cyfrowego oraz bezpieczenstwa
informacji w Gminie Gtogdw w ramach realizacji projektu pn. ,Cyberbezpieczny samorzad” — ,audyty”.
2.1.2. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie audytu zgodnosci KRl w Urzedzie Gminy Gtogdw oraz w
jednostkach: Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Gtogowie, Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Serbach,
Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Serbach, Szkole Podstawowej w Przedmosciu, Szkole Podstawowej w
Wilkowie.
2.1.3. Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia audytu KRl w ramach realizacji projektu pn.
,Cyberbezpieczny Samorzad” wspdtfinansowanego w ramach srodkéw Unii Europejskiej i budzetu panstwa w
ramach programu Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027, Priorytetu Il Zaawansowane ustugi
cyfrowe, Dziatania 2.2. - Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa, w zwigzku z zapisami w § 19
ust. 2 pkt 14 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemdw teleinformatycznych (Dz.U. 2024 poz. 773), zwanego
dalej ,audytem KRI”.
2.1.5. Raport z audytu KRI zostanie podpisany przez audytora dokonujacego audyt KRI przy wykorzystaniu
kwalifikowalnego podpisu elektronicznego i dostarczony do Zamawiajgcego w formie elektroniczne;j.
2.1.6. Audyt KRI dla Zamawiajgcego musi zostaé przeprowadzony przez:
1) audytora zewnetrznego posiadajgcego przynajmniej jeden z certyfikatow okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Cyfryzacji z dnia 12 pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatéw uprawniajacych do
przeprowadzenia audytu (Dz. U. 2018 poz. 1999) lub;
2) audytora wewnetrznego posiadajgcego przynajmniej jeden z certyfikatéw okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Cyfryzacji z dnia 12 pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatéw uprawniajgcych do
przeprowadzenia audytu (Dz.U. 2018 poz. 1999) lub bedacego audytorem zewnetrznym systemu zarzadzania
bezpieczeristwem informacji wedtug normy PN-EN ISO/IEC 27001:2023.
2.1.7. Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zatacznik nr 2 (Opis przedmiotu zaméwienia) do
Zapytania ofertowego.
2.1.8. Wspdlny stownik zamoéwien CPV:
79212000-3 Ustugi audytu
2.2. Termin wykonania zaméwienia.
2.2.1. Termin realizacji zamdwienia wynosi do 4 miesiecy od dnia podpisania Umowy, przez zakonczenie
realizacji przedmiotu umowy rozumie sie wykonanie catosci ustugi / zadania i podpisanie przez Strony protokotu
odbioru koricowego bez wad i usterek, przy czym protokdét odbioru koricowego zostanie podpisany po
przekazaniu Zamawiajgcemu pozytywnych raportdw z audytow wszystkich jednostek biorgcych udziat w
projekcie.
2.2.2. Wykonawca bedzie realizowat zadanie zgodnie z Harmonogramem realizacji zadania, ktdry przekaze
Zamawiajgcemu do akceptacji. Harmonogram realizacji zadania bedzie okreslat kolejnos¢ / etapy, okres i termin
wykonania poszczegdlnych prac w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia.

ROZDZIAL II.

Podstawy wykluczenia Wykonawcy.

3.1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcédw, wobec ktérych zachodza
przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z
2024 r. poz. 507):
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1) z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie niniejszego Zapytania
ofertowego wyklucza sie:
a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i
655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy.
2) wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy,
3) w przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy,
zamawiajacy odrzuca oferte takiego wykonawcy, nie zaprasza go do ztozenia oferty podlegajgcej negocjacjom,
oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji, a takze nie prowadzi z takim
wykonawcg negocjacji, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamoéwienia publicznego oraz etapu
prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
4) kontrola udzielania zamdwien publicznych w zakresie zgodnosci z art. 7ust. 1 ustawy jest wykonywana
zgodnie z art. 596 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych.
5) osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, ktore w okresie tego
wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego podlegajg karze pienieznej.
6) kare pieniezng, o ktérej mowa w art. 7 ust. 6 ustawy, naktada Prezes Urzedu Zamdwien Publicznych, w drodze
decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zt.

ROZDZIAL IV.
Warunki udziatu w postepowaniu.
4.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca
wykaze, ze:
1) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej jedno zadanie (ustuga) polegajgce na audytowaniu
Systemu Zarzadzania Bezpieczernistwem Informacji w jednostkach budzetowych (np. urzad gminy / miast /
starostwa powiatowe /szkoty / przedszkola / ztobki / ops, itp.),
2) dysponuje osobami, ktdre bedg uczestniczyé w wykonaniu przedmiotowego zamowienia, Wykonawca spetni
warunek, jezeli wykaze mozliwo$¢ dysponowania minimum:
a) jedng osobg ktdra bedzie uczestniczyé w wykonaniu przedmiotowego zamoéwienia bedgca audytorem
zewnetrznym posiadajagcym przynajmniej jeden z certyfikatéw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Cyfryzacji z dnia 12 pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatéw uprawniajacych do przeprowadzenia
audytu (Dz.U.2018 poz. 1999) oraz posiadajgcg min. 2 letnie doswiadczenie w przeprowadzaniu audytéw
bezpieczenstwa lub audytorem wewnetrznym posiadajacym przynajmniej jeden z certyfikatow okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 12 pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatéw
uprawniajgcych do przeprowadzenia audytu (Dz.U.2018 poz. 1999) lub bedgcego audytorem zewnetrznym
systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji wedtug normy PN-ISO/IEC 27001 oraz posiadajgcg min. 2
letnie doswiadczenie w przeprowadzaniu audytow bezpieczerstwa.
4.2. Wymagania dotyczgce wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielnie zamoéwienia.
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4.2.1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty zgodnie z zapisami
Rozdziatu VI pkt 6.2.1. Zapytania ofertowego.
4.2.2. W przypadku Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia, o ktérych
mowa w Rozdziale VI pkt 6.2.3. Zapytania ofertowego sktada kazdy z Wykonawcdéw. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkoéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy z
Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu - Zatgcznik nr 3 (Oswiadczenie
Wykonawcy) do Zapytania ofertowego.
4.2.3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie o ktorym
mowa w Rozdziale VI pkt 6.2.5. Zapytania ofertowego, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni
Wykonawcy, - Zatacznik nr 4 (Oswiadczenie Wykonawcéw) do Zapytania ofertowego. Obowigzek ztozenia
oswiadczenia, dotyczy réwniez wykonawcéw, prowadzacych dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej.
4.3. Udostepnienie zasobow.
4.3.1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego taczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.
4.3.2. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz
z oferty, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy s$rodek dowodowy potwierdzajacy, ze
Wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw - Zatgcznik nr
5 (Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby) do Zapytania ofertowego.
4.3.3. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdza, ze stosunek faczacy wykonawce z
podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w
szczegolnosci:
- zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby,
- sposdb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu udostepniajacego
te zasoby przy wykonywaniu zamowienia,
- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w
odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.
4.3.4. W przypadku polegania przez Wykonawce na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, Wykonawca przedstawia wraz z o$wiadczeniem o ktérym mowa w Rozdziale VI pkt 6.2.3. Zapytania
ofertowego takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw do
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w
jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby - Zatacznik nr 6 (Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego)
do Zapytania ofertowego.
4.3.5 Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.
4.3.6 Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzajg spetniania
przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastapit ten
podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.
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ROZDZIAL V.

Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie sie kontaktowat z
Wykonawcami.

5.1. Gtéwnym kanatem komunikacji miedzy Zamawiajgcym, a wykonawcami jest Baza konkurencyjnosci
(BK2021). W przypadku ograniczenn komunikacyjnych ze strong BK2021 uniemozliwiajgcych komunikacje
Zamawiajgcego z Wykonawcami dopuszcza sie prowadzenie korespondencji elektronicznej pod adresem e-mail:
k.kosiek@gminaglogow.pl . Nie dotyczy sktadania ofert.

5.2 Postepowanie, w tym wszelkie dokumenty postepowania, dostepne sg pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ .

5.3. Osoba do kontaktu: Karolina Kosiek, tel. 76 836 55 62.

ROZDZIAL VI.

Opis sposobu przygotowania oferty oraz opis dokumentéw sktadanych przez Wykonawce wraz z oferta.

6.1. Opis przygotowania oferty
6.1.1. Wykonawca przygotowuje oferte poprzez wypetnienie i podpisanie (kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) Formularza ofertowego - Zatacznik nr 1
(Formularz ofertowy) do Zapytania ofertowego.
6.1.2. Oferte, oswiadczenia nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzong
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

6.2. Opis dokumentéw sktadanych przez Wykonawce wraz z oferta.
6.2.1. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania zamawiajgcy zgda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru. Jezeli w imieniu
Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z KRS, CEiDG lub innego
wtasciwego rejestru, Wykonawca dotgcza do oferty Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy
umocowanie do Reprezentowania Wykonawcy. Tres¢ zdania drugiego stosuje sie odpowiednio do osoby
dziatajacej w imieniu Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.
W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie wymodg dotyczy kazdego z Wykonawcdw.
Powyzszy wymodg dotyczy takze podmiotdw udostepniajacych zasoby oraz podwykonawcy niebedacego
podmiotem udostepniajgcym zasoby (o ile jest juz znany).
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania. W przypadku wskazania dostepnosci powyzszych dokumentéw pod okreslonymi adresami
internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Wykonawca przedstawia ttumaczenie tych
dokumentoéw na jezyk polski.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, jezeli Zamawiajgcy moze
je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskaze dane
umozliwiajace dostep do tych dokumentow.
Jezeli w imieniu wykonawcy, podmiotu udostepniajgcego zasoby lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby (o ile jest juz znany) dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z wymaganych dokumentéw, zamawiajagcy moze zgdaé¢ odpowiednio od kazdego ze wskazanych
podmiotéw petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania.
6.2.2. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w formie elektronicznej (opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego
uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzagdzonego stosownie do art. 97 §
2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w
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formie pisemnej kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.
W sytuacji Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia do oferty Wykonawcy
zobowigzani sg dotgczy¢ petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podpisane odpowiednio przez
osoby umocowane do reprezentowania tych Wykonawcow.
6.2.3. Wykonawca do oferty dofacza aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania uwzgledniajgce przestanki
wykluczenia z postepowania na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
- Zatacznik nr 3 (Oswiadczenie Wykonawcy) do Zapytania ofertowego. Oswiadczenie sktada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
6.2.4. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow oswiadczenie, o ktérym mowa
w pkt 6.2.3. sktada kazdy z Wykonawcow, oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw do wykluczenia oraz
spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnienie
warunkow postepowaniu.
6.2.5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia (w tym takze spotki cywilne) dotaczajg do
oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy - Zatgcznik nr 4
(Oswiadczenie Wykonawcéw) do Zapytania ofertowego.
6.2.6. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz
z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy s$rodek dowodowy potwierdzajacy, ze
Wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw - Zatgacznik nr
5 (Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby) do Zapytania ofertowego.
6.2.7. W przypadku polegania przez Wykonawce na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, Wykonawca przedstawia wraz z oswiadczeniem o ktérym mowa w pkt 6.2.3. takze oswiadczenie
podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce barak podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnienie warunkdw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na
jego zasoby - Zatacznik nr 6 (Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego) do Zapytania ofertowego.
6.2.8. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg:
1) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych rdéwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane lub s3 wykonywane, oraz zatagczeniem dowoddéw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku sSwiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyskaé tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie
lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy. Wzér wykazu ustug wykonanych stanowi Zatacznik
nr 7 (Wykaz ustug) do Zapytania ofertowego,
2) wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami - Zatgcznik nr 8 (Wykaz oséb) do Zapytania ofertowego.
6.2.9. Jezeli Wykonawca nie ztozyt o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale lub sg
one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia,
poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze:
1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie,
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
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6.2.10. Wezwanie, o ktérym mowa w pkt 6.2.9. kierowane jest do Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata
najwyzszg liczbe punktéw w kryterium oceny ofert.

6.2.11. Oswiadczenia i dokumenty sktadane przez Wykonawce wraz z ofertg muszg by¢ aktualne na dzien
sktadania ofert.

ROZDZIAL VII.

Sposdb oraz termin sktadania ofert.
7.1.1. Wykonawca przygotowuje oferte poprzez wypetnienie i podpisanie (kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) Formularza ofertowego - Zatacznik nr 1
(Formularz ofertowy) do Zapytania ofertowego.
7.1.2. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 18 lipca 2025 r., do godz. 9.00.
7.1.3. Oferty stanowigce odpowiedz na zapytanie ofertowe nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy
konkurencyjnosci (BK2021) dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
po rejestracji i zalogowaniu sie do systemu zgodnie z instrukcjg oferenta BK2021 dostepng pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/10-rejestracja lub innej stronie wskazanej
w komunikacie w Bazie konkurencyjnosci.
7.1.4. O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.
7.1.5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni to
przed terminem sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg uzycia Bazy
konkurencyjnosci (BK2021).
7.1.6. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Zapytania ofertowego oraz zatgcznikdédw stanowigcych jego
integralng czes¢.
7.1.7. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jesli jej tre$é¢ nie bedzie zgodna z tre$cig Zapytania ofertowego oraz
zatgcznikdw stanowigcych jego integralng czesé.
7.1.8. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w Formularzu ofertowym wszystkie informacje wymagane
przez Zamawiajgcego, ktdre zostaty okreslone we wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 1 (Formularz ofertowy) do
Zapytania ofertowego
7.1.9. Oferta oraz inne dokumenty i/lub o$wiadczenia muszg by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe
(osoby) reprezentujgcg Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub
osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

ROZDZIAL VIII.

Termin zwigzania oferta.

8.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert czyli od dnia
18.07.2025 r. do dnia 16.08.2025 r., przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert.

ROZDZIAL IX.

Sposéb obliczenia ceny.

9.1. Wykonawca w Formularzu ofertowym - Zatgcznik nr 1 (Formularz ofertowy) do Zapytania ofertowego okresla
ryczattowa cene brutto w ztotych polskich. Przedmiot zamdwienia objety jest 23 % stawka VAT. W przypadku,
gdy Wykonawca uprawniony jest do stosowania innej stawki podatku VAT, nalezy zatgczy¢ do oferty uzasadnienie
jej zastosowania jako zatgcznik do oferty w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Prawidtowe
ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarow i
ustug oraz podatku akcyzowym.

9.2. Podstawe do obliczenia ryczattowej ceny ofertowej brutto stanowi Zatgcznik nr 1 (Formularz ofertowy) do
Zapytania ofertowego. Wykonawca obliczy cene ryczattowg oferty brutto zgodnie z FORMULARZEM CENOWYM:
pkt 1.2. Zatgcznika nr 1 (Formularz ofertowy) do Zapytania ofertowego. Cene ofertowg brutto dla kazdej pozycji
przedmiotu zamdwienia nalezy obliczy¢ zgodnie z tresScig FORMULARZA CENOWEGO. Wykonawca obowigzany
jest wycenié wszystkie wyszczegdlnione w FORMULARZU CENOWYM pozycje, ktére sktadajg sie na przedmiot
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zamoOwienia. Cena ryczattowa oferty brutto przedmiotu zamdwienia stanowi suma wszystkich pozycji brutto z
FORMULARZA CENOWEGO.

9.3. Cena ryczattowa ofert musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania. Cene nalezy poda¢ w
ztotych polskich brutto tj. z uwzglednieniem podatku VAT z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

9.4. Jakiekolwiek zmiany polegajace na dodaniu nowych pozycji lub pominieciu wyceny jakiejkolwiek z pozycji
FORMULARZA CENOWEGO, stuzacego do okreslenia tgcznej ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia skutkowad bedg odrzuceniem oferty.

ROZDZIAL X.
Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
10.1. Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o nastepujace kryteria:

1) K1 - kryterium ceny — 100 %

najtansza cena ryczattowa brutto
K1= x 100 pkt
badana cena ryczattowa brutto

10.2. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy najkorzystniejszg oferte. Zamawiajacy udzieli
zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom okreslonym w Zapytaniu ofertowym
oraz uzyska najwiekszg liczbe punktdow.

ROZDZIAL XI.
Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego.
11.1. Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferte o wyborze oferty
najkorzystniejszej.
11.2. W celu zawarcia umowy upetnomocniony przedstawiciel Wykonawcy, ktéry wygrat postepowanie zgtosi sie
w siedzibie Zamawiajgcego w terminie przez niego wyznaczonym. Zamawiajgcy powiadomi pismem Wykonawce,
o ktérym mowa w zdaniu wcze$niejszym o terminie i miejscu podpisania umowy.
11.3. Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,
Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcéw.
11.4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest do:
1) przedtozy¢ Zamawiajgcemu kopie certyfikatow, o ktérych mowa w Rozdziale IV Zapytania ofertowego,
posiadanych przez osobe/osoby, ktéra/ktére bedzie/bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia,
2) przedtozy¢ Zamawiajgcemu petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy, jeéli w imieniu Wykonawcy umowe bedzie podpisywata osoba, ktérej
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw do reprezentowania, o ile umocowanie do
podpisania umowy nie bedzie wynikac z dokumentdw zatgczonych do oferty,
11.5. Niedopetnienie obowigzkéw wskazanych powyzej w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, moze
zosta¢ uznane przez Zamawiajgcego za rownoznaczne z odmowa lub uchylaniem sie Wykonawcy od podpisania
umowy.

ROZDZIAL XII.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

12.1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie niniejszego zamdwienia publicznego, ktdre zostanag
wprowadzone do tresci umowy zawiera Zatgcznik nr 9 (Projekt umowy) do Zapytania ofertowego.
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ROZDZIAL XIII.
RODO. Obowigzek informacyjny w zwigzku z ochrong danych osobowych.
13.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Gtogdéw, ul. Piaskowa 1, 67-200 Gtogow,
2) z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Gtogdw mozna sie kontaktowa¢ pod adresem
e-mail: iodo@gminaglogow.pl , w siedzibie administratora lub korespondencyjnie na adres Urzedu Gminy
Gtogow: ul. Piaskowa 1, 67-200 Gtogow,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego, pod nazwg: Wsparcie rozwoju cyfrowego oraz bezpieczenstwa informacji w Gminie Gtogéw w
ramach realizacji projektu pn. ,Cyberbezpieczny samorzad” - ,,audyty”,
4) podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg Pzp,
5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,
6) odbiorcy danych: osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 18 ust. 1 ustawy Pzp. Operator pocztowy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe. Postaniec dostarczajacy korespondencje na zasadach okreslonych w art. 65 ust. 2, 401
ust. 1, 508 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Kategorie podmiotow przetwarzajacych: Zewnetrzny
hostingodawca. Podmiot dostarczajgcy narzedzia i urzagdzenia komunikac;ji elektroniczne;.
7) okres przechowywania danych. ADO przechowuje protokdt postepowania wraz z zatgcznikami przez
okres 4 lat od dnia zakorczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszalnos¢. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego przekracza 4 lata, ADO
przechowuje protokét postepowania wraz z zaftacznikami przez caty okres obowigzywania umowy
w sprawie zamowienia publicznego. ADO przechowuje dokumentacje konkursu przez okres 4 lat od dnia
ustalenia wynikow konkursu w postaci, w jakiej zostata ona sporzadzona lub przekazana, w sposéb
gwarantujgcy jej nienaruszalnos¢ i mozliwos¢é odczytania zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych
(art. 78 ust. 1 i ust. 4, art. 358 ust. 1 ustawy Pzp ) zgodnie z art. 269 pkt 3 ustawy Pzp okres przechowywania
danych osobowych zamieszczanych w Biuletynie Zaméwien Publicznych okresla Prezes Urzedu Zamédwien
Publicznych,
8) ma Pani/Pan prawo do:
a) zadania od ADO dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
b) zadania od ADO sprostowania danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,
c) zadania od ADO usuniecia danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych
nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa,
d) zadania od ADO ograniczenia przetwarzania danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych.
Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzysta¢, wynikajg z przepiséw RODO
oraz ustawy Prawo zaméwien publicznych. Z powyzszych praw moze Pan/Pani skorzystaé sktadajgc wniosek
u ADO,
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO,
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
13.2. Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
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i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

ROZDZIAL XIV.

Wykaz zatacznikdw do Zapytania ofertowego.

Zatacznik nrl  — Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr2  — Opis przedmiotu zamowienia.

Zatgcznik nr3  — Oswiadczenie Wykonawcy.

Zatgcznik nr4  — Oswiadczenie Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.
Zatgcznik nr5  —Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby.

Zatgcznik nr6  — Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby.

Zatgcznik nr7  — Wykaz ustug wykonanych
Zatgcznik nr8  — Wykaz osdb.

Zatgcznik nr9  — Projekt umowy.
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