
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

na kompleksową obsługę wydarzeń organizowanych w Krakowie przez Krakowski Park Technologiczny w ramach 

projektu pn. „Business in Małopolska. Together for Future” przez okres 24 miesięcy; działania te są 

dofinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-

2027, Działania 1.15 Umiędzynarodowienie małopolskiej gospodarki, Typ projektu D. Działania koordynacyjne w 

obszarze umiędzynarodowienia małopolskiej gospodarki oraz wsparcia procesu inwestycyjnego w regionie.  

 

1. Nazwa i adres Zamawiającego 

Krakowski Park Technologiczny sp. z o.o.  

ul. Podole 60 

30-394 Kraków 

2. Tryb udzielania zamówienia 

Zamówienie udzielane jest w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną w „Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej. 

Postępowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, 

efektywności, równego traktowania, jawności i przejrzystości, a także przy dołożeniu przez osoby 

przeprowadzające postępowanie wszelkich starań w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronności 

przy wyborze Wykonawcy dostaw lub usług.  

Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawę Prawo zamówień publicznych.  

3. Opis przedmiotu zamówienia 

§ 1 

Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa wydarzeń organizowanych w Krakowie przez 

Krakowski Park Technologiczny w ramach projektu pn. „Business in Małopolska. Together for Future” 

przez okres 24 miesięcy, zwanych dalej „wydarzeniami”. 

2. Wydarzenia, o których mowa w ust. 1 będą miały charakter biznesowy, będą to np.: konferencje, 

spotkania informacyjne dla przedsiębiorców lub inne wydarzenia promocyjne. 

3. Zamawiający planuje przeprowadzenie 5 wydarzeń średniorocznie, tj. 10 wydarzeń przez okres 24 

miesięcy. 

4. Średni czas trwania pojedynczego wydarzenia: do 5 godzin (+/- 1 h). Rozpoczęcie wydarzeń planowane 

jest najwcześniej na godzinę 9:00. Koniec przewidziany jest najpóźniej na godzinę 17:00. Czas przed 

wydarzeniem przeznaczony jest na przygotowanie sali pod względem technicznym i rozłożenie 

cateringu, a czas po wydarzeniu na zebranie wszystkich rzeczy i oddanie sali. Podczas wydarzenia 

planowana jest ciągła przerwa kawowa oraz obiad dla uczestników, które zostaną zapewnione przez 

Zamawiającego. 

5. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zapewni w szczególności: 

1) usługę oprawy sceniczno-technicznej z obsługą techniczną,  

2) transport, montaż i demontaż sprzętu, o którym mowa w Opisie przedmiotu zamówienia, w tym 

wszystkich elementów dekoracji i sprzętu multimedialnego, z odpowiednim wyprzedzeniem, w 

razie konieczności dzień przed odbywającym się wydarzeniem, uwzględniając gotowość sali 

konferencyjnej na minimum godzinę przed wydarzeniem, oraz demontaż sprzętu po wydarzeniu, 

3) streaming tj. realizację transmisji filmowej on-line, na min. połowie wydarzeń, 



 

4) rejestrację filmową wydarzeń tj. nagra materiał filmowy z min. połowy wydarzeń, o których mowa 

w pkt. 3,  

5) stworzenie krótkiego materiału wideo. 

 

§ 2 

Miejsce realizacji zamówienia 

1. Zamawiający zapewni przestrzeń konferencyjną, na której będą odbywały się wydarzenia, o których 

mowa w § 1 ust. 1. 

2. Co do zasady wszystkie wydarzenia będą miały miejsce w siedzibie Krakowskiego Parku 

Technologicznego (ul. Podole 60, Kraków).  

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość organizacji wydarzenia w innym miejscu na terenie Krakowa. 

4. Po zakończeniu każdego wydarzenia Wykonawca zobowiązany jest do wyczyszczenia przestrzeni z 

przedmiotów i wyposażenia zainstalowanego tam na potrzeby realizacji wydarzenia. 

 

§ 3 

Oprawa sceniczno-techniczna 

1. W ramach zapewnienia oprawy sceniczno-technicznej, o której mowa w §1 ust. 5 pkt 1) Wykonawca 

jest zobowiązany do: 

1) przygotowania w uzgodnieniu z Zamawiającym materiałów graficznych na potrzeby organizacji 

wydarzenia, w tym m.in.: 

a) planszy wstępnej, 

b) planszy tytułowej, 

c) planszy z programem wydarzenia, 

d) planszy z przerwą,  

e) plansz z podpisami prelegentów, 

f) planszy końcowej, 

g) w razie potrzeby dostosowania prezentacji ekspertów do zindywidualizowanych kreacji 

graficznych dla każdego wydarzenia. 

2) zapewnienia sprzętu multimedialnego, w tym: 

a) ekranu LED wysokiej jakości i rozdzielczości Pixelpitch min P2, z odświeżeniem ekranu min 

3920 Hz, nie interferujący z kamerami, dający możliwość dowolnej aranżacji, zapewniający 

bardzo dobrą widoczność dla wszystkich uczestników spotkania z każdego miejsca na sali. 

Zastosowany system audio-video (AV) powinien posiadać możliwość realizacji wizji i dźwięku 

wraz z połączeniem zdalnym z ekspertami. Wielkość ekranu będzie za każdym razem 

dostosowana do wielkości i wysokości pomieszczenia, a w uzgodnieniu z Zamawiającym w 

razie potrzeby do wielkości podestu. Wykonawca w zależności od powyższych warunków 

zapewni ekran 4,5m x 2,5m lub 5m x 3m lub większy, 

b) mediaserwera i realizacji wizji na ekran, 

c) ekranu podglądowego dla prelegentów min 43’’ z możliwością wyświetlenia trybu prezentera 

oraz z sekundnikiem odliczającym czas wystąpienia, 

d) pilota do zmian slajdów prezentacji (umożliwiającego przełączanie slajdów w czasie 

prezentacji), wraz ze wskaźnikiem, zapewniający możliwość zmiany slajdów z każdego miejsca 

na sali konferencyjnej. 

3) zapewnienia odpowiedniego nagłośnienia sali (w postaci np. 2 kolumn aktywnych), oraz ustawienia 

go w taki sposób, aby uniknąć pogłosu czy echa podczas każdego wydarzenia (nagłośnienie zostanie 

sprawdzone przez Wykonawcę przed wydarzeniem), zapewniający dobrą słyszalność dźwięku z 

każdego miejsca na sali wraz z możliwością podłączenia dźwięku z laptopa, 



 

4) zapewnienia cyfrowego miksera audio, 

5) zapewnienia odsłuchu scenicznego dla prelegentów, 

6) zapewnienia mikrofonów; 

a) min. 4 mikrofonów bezprzewodowych, 

b) jednego nagłownego, 

c) jednego na statywie, 

7) zapewnienia oświetlenia, w tym: 

a) frontowego, dekoracyjnego sceny, np. listwy oświetleniowe typu Sunnstripe (min. 5 szt.), 

oświetlenia scenicznego typu LedWash (min. 5 szt.), oraz oświetlenia architektonicznego 

(dostosowania ilości światła do obiektu), 

b) sterownika oświetlenia, 

c) odpowiedniego ustawienia i oświetlenia panelistów podczas każdego wydarzenia. Ustawienie 

i parametry oświetlenia nie mogą przekłamywać kolorów kreacji graficznych stworzonych na 

potrzeby wydarzenia oraz przedstawiać w nienaturalnych oraz niekorzystnych kolorach 

ekspertów, 

8) aranżacji sali konferencyjnej, w tym zapewnienia, ustawienia i podłączenia: 

a) podestu scenicznego (wysokość dopasowana do sali min. 20 a maks. 50 cm z wygodnym 

wejściem dla prelegentów, a w przypadku obecności prelegenta z niepełnosprawnościa 

ruchową z podjazdem na scenę), min. 2 m x 3 m lub min. 2 x 4 m, w przypadku wydarzenia bez 

panelistów, min. 3 x 4 lub 3 x 6 m w przypadku wydarzenia z panelistami usytuowanymi na 

podeście. Podest wyłożony będzie wykładziną w kolorze pasującym do wynajętej sali 

konferencyjnej uzgodnionym z Zamawiającym, Zamawiający po wizji lokalnej sali z Wykonawcą 

podejmie decyzję o użyciu i usytuowaniu podestu scenicznego 

b) ekranu LED, o którym mowa pkt 2) lit a) na podniesieniu ok. 30-50 cm, jeśli sala umożliwia 

podniesienie ekranu przy zachowaniu jego wymiaru należy ekran podnieść o odpowiednią 

wysokość, 

9) zapewnienie obsługi technicznej w dniu wydarzenia zapewniającej sprawną organizację, w tym: 

a) osoby do montażu sprzętu i aranżacji, 

b) realizatorów: 

• dźwięku 

• multimediów/transmisji 

• światła 

• operatorów kamer, 

2. Zamawiający dostarczy Wykonawcy materiały dotyczące tematyki wydarzenia, osób występujących i 

logotypów reprezentowanych przez nich instytucji, wymaganego layoutu, na podstawie którego 

Wykonawca wykona projekty itd., nie później niż na 2 dni przed planowanym wydarzeniem. 

 

§ 4 

Streaming wydarzeń 

1. W ramach zapewnienia streamingu, o którym mowa w §1 ust. 5 pkt 3), na min. połowie wydarzeń 

wskazanych przez Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany do: 

1) realizacji transmisji filmowej na żywo za pośrednictwem kanałów Business in Małopolska: 

Facebook, LinkedIn i YouTube, do których niezbędny dostęp przekaże Wykonawcy Zamawiający, z 

możliwością zadawania pytań na czacie przez uczestników, w sposób możliwy do odbioru 

streamingu poprzez komputer/laptop i urządzenia mobilne (tablet, smartfon) z dostępem do 

Internetu przez min. 250 użytkowników w tym samym czasie, 



 

2) zapewnienia wysokiej wydajności usługi (wysokiej jakości obrazu i dźwięku oraz możliwość 

regulowania skali dźwięku i obrazu), niezawodności i nieprzerwanego dostępu podczas transmisji 

(minimalna przepustowość łącza do nadawania - 50/50 Mbps (upload/download), 

3) obsługi technicznej, 

4) zapewnienia infrastruktury informatycznej, sprzętu i łączy  do przeprowadzenia transmisji online 

na żywo; sprzęt i łącza powinny zapewnić wysokiej jakości (minimum obraz FullHD, dźwięk stereo) 

nieprzerwaną transmisję (odpowiednie łącza, w tym rezerwowe od innego dostawcy Internetu). 

Na sprzęt, o którym mowa składa się: 

a) odpowiednia liczba kamer do realizacji transmisji z wydarzenia i ich obsługa techniczna (min. 

dwie kamery - jedna z szerokim planem statyczna, druga dynamiczna z operatorem), 

b) wysokiej jakości łącza internetowe, od minimum dwóch dostawców, z możliwością płynnego 

przełączenia Internetu / zmiany dostawcy Internetu w przypadku awarii. W przypadku 

zakłóceń w dostawie Internetu, czas reakcji Wykonawcy na zmianę dostawcy Internetu - nie 

dłużej niż 2 (słownie: dwie) minuty. Jednocześnie na ekranie powinien pojawić się krótki 

komunikat o problemach technicznych wraz z informacją o czasie wznowienia transmisji.  

Wszystkie łącza internetowe użyte do transmisji każdego wydarzenia muszą zapewniać 

płynną, bezproblemową wysyłkę dźwięku i obrazu w wysokiej jakości. Wykonawca w terminie 

uzgodnionym w trybie roboczym przekaże Zamawiającemu potwierdzenie (oświadczenie 

Wykonawcy i/lub umowę między wykonawcą a dostawcą Internetu) od dwóch dostawców 

Internetu zawierające zapewnienie wysokiej jakości łącza Internetowego, na potrzeby 

realizowanego przedmiotowego zamówienia. Brak dostarczenia ww. potwierdzeń w postaci 

zawartej umowy i / lub oświadczenia w terminie uzgodnionym w trybie roboczym z 

Zamawiającym na dostarczenie Internetu podczas każdego wydarzenia od minimum 2 

dostawców skutkować będzie brakiem możliwości realizacji zamówienia i umowy (stanowi to 

podstawę do odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego), 

c) zasilanie awaryjne urządzeń transmisyjnych, dające możliwość wyświetlenia planszy z 

komunikatem o awarii uczestnikom online minimum przez 30 minut. Plansze przygotuje 

Wykonawca, 

5) wgrywanie planszy, zapowiedzi, podpisów, logotypów itp., 

6) możliwość udostępniania materiałów podczas streamingu (video, prezentacje, plansze, animacje 

itp.), udostępniania ekranu prelegenta występującego zdalnie oraz zadawania pytań przez 

uczestników w czasie transmisji w formie moderowanego czatu – zgodnie z zapotrzebowaniem 

Zamawiającego, 

7) przeprowadzenie testu przed planowaną transmisją na miejscu wydarzenia, w szczególności 

zweryfikuje warunki techniczne oraz przeprowadzi test transmisji on-line z czatem na żywo 

(zapewni pełną gotowość do realizacji streamingu min. 60 min. przed rozpoczęciem wydarzenia), 

8) rejestracji filmowej streamingowanych wydarzeń. 

2. Wykonawca zobligowany jest do stałego monitorowania przebiegu transmisji każdego wydarzenia, w 

tym monitorowania funkcjonowania sprzętu technicznego niezbędnego do jej przeprowadzenia.  

3. Wykonawca, za zgodą Zamawiającego, może zaproponować wprowadzenie nowych elementów 

wzbogacających i uatrakcyjniających realizację umowy, jednak bez zmiany wynagrodzenia. 

 

§ 5 

Rejestracja wydarzeń 

1. Przez rejestrację wydarzeń, o której mowa w §1 ust. 5 pkt 4) Zamawiający rozumie nagranie materiału 

filmowego w jakości Full HD z wydarzeń, z których będzie prowadzony straeming, zwanych dalej relacją. 



 

2. Wykonawca przekaże nagranie zawierające tylko zapis z wydarzenia z wyłączeniem ewentualnych 

przerw, oczekiwań na rozpoczęcie itp. Zamawiającemu nie później niż 1 dzień roboczy po wydarzeniu. 

3. Wykonawca przekaże Zamawiającemu zmontowany materiał nie później niż 4 dni robocze po transmisji 

(montaż będzie uwzględniał wytyczne Zamawiającego, które będą przekazywane w kontaktach 

roboczych np. usunięcie fragmentu nagrania, dodanie prostych belek informacyjnych - takich jak: imię 

i nazwisko osoby wypowiadającej się, miejsce wydarzenia, tytuł spotkania, nazwa panelu dyskusyjnego, 

logotyp itp.). 

4. Zarejestrowane pliki video z wydarzeń Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w formacie: MP4 

(wielkość pliku zostanie uzgodniona z Wykonawcą) oraz innych wg potrzeby Zamawiającego. 

5. Przekazanie materiałów nastąpi poprzez przesłanie w wersji elektronicznej na adres e-mail 

Zamawiającego lub poprzez udostępnienie przez Wykonawcę plików do pobrania. 

 

§ 6 

Materiały wideo 

1. Przez stworzenie krótkiego materiału wideo, o którym mowa w §1 ust. 5 pkt 5) Zamawiający rozumie 

nagranie i montaż dynamicznych, angażujących tzw. rolek wideo z min. połowy wydarzeń wskazanych 

przez Zamawiającego, w formacie 16:9, rozdzielczość min. 1080x1920 (preferowane 4K), jednej rolki o 

długości 15-60 sekund z każdego wydarzenia. 

2. Rolki będą: 

1) nowoczesne, dynamiczne i oryginalne, 

2) uwzględniały trendy platform np. szybkie cięcia, tekst na ekranie, efekty specjalne, animacje, 

3) przedstawiały projekt UE jakim jest koordynacja przez Centrum Business in Małopolska działań 

proeksportowych w Małopolsce, 

4) promowały markę Business in Małopolska, 

5) promowały stronę: www.businessinmalopolska.pl. 

3. Zamawiający będzie wykorzystywał rolki w celach promocyjnych projektu oraz województwa 

małopolskiego m.in. poprzez jego publikację na stronie internetowej www.businessinmalopolska.pl, 

portalach społecznościowych partnerów CeBiM (YouTube, Facebook, LinkedIn). Rolki będą 

wyświetlane podczas konferencji, spotkań, wydarzeń (organizowanych na żywo i on-line). 

4. W ramach stworzenia rolek, o których mowa w ust. 1 Wykonawca uwzględni w uzgodnieniu z 

Zamawiającym część z niżej wymienionych lub wszystkie założenia, w tym: 

1) nagranie dodatkowych wywiadów/wypowiedzi z ujęć wydarzeń, odpowiednie oświetlenie oraz 

wszystkie inne elementy uzgodnione z Zamawiającym, 

2) dynamiczne przejścia, napisy, Call To Action (np. „Zapisz się!”, „Sprawdź więcej”) zgodnie z 

bieżącymi ustaleniami Zamawiającego 

3) animacje np. czołówkę, animacje końcowe oraz ewentualne animacje w trakcie trwania rolki. 

Wykonawca może zaproponować elementy uatrakcyjniające rolkę np. efekty slow motion czy time 

lapse. Każdorazowo spoty wymagają akceptacji Zamawiającego. 

4) opracowanie graficzne, w tym intro, tytuł/y, podpisy, outro, w tym planszę lub pasek lub/i napis z 

informacją o współfinansowaniu ze środków unijnych (w tym logotypy). Każdorazowo rolki 

wymagają akceptacji Zamawiającego. 

5) wstawienie belek z podpisami rozmówców (jeżeli takowi będą uwzględnieni w rolce) lub miejsc, 

6) podkład muzyczny (możliwość wykorzystania muzyki stockowej) i uzyskanie ewentualnej zgody do 

jego wykorzystania (zakup licencji na wykorzystanie utworów). 

5. Wykonawca przekaże Zamawiającemu rolki, o których mowa w §6 ust.1 pkt 1) po każdym wydarzeniu 

nie później niż 1 dzień roboczy. 



 

6. Produkt finalny zostanie dostarczony Zamawiającemu w kilku popularnych formatach plików video z 

różnymi stopniami kompresji, gotowych do umieszczenia w serwisie Youtube i Facebook oraz do 

odtworzenia w środowisku Windows, Android, IOS. 

 

CPV:  

79950000-8 - usługi w zakresie organizowania wystaw, targów i kongresów 

79951000-5 - usługi w zakresie organizowania seminariów 

79952000-2 - usługi w zakresie organizacji imprez 

 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

5. Termin lub okres wykonania zamówienia – od daty zawarcia umowy przez okres 24 miesięcy.  

 

6. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków. 

 

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają łącznie warunki określone poniżej. 

1) Warunkiem udziału w postępowaniu jest posiadanie przez Wykonawcę zdolności zawodowej to jest: 

W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do 

realizacji zamówienia, tj. wykażą, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – zrealizowali minimum 3 usługi o 

wartości min. 20 000 zł, odpowiadające swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia.  

Za usługę odpowiadającą swoim rodzajem usłudze, stanowiącej przedmiot zamówienia uważa się usługę 

kompleksowej obsługi wydarzenia o charakterze biznesowym (w tym realizacja oprawy sceniczno-

technicznej z obsługą techniczną, transport, montaż i demontaż sprzętu, streaming tj. realizacja 

transmisji filmowej on-line). 

Na potwierdzenie spełniania niniejszego warunku należy złożyć wykaz usług, o których mowa powyżej, 

wykonanych – lub w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych – w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie. W wykazie należy podać przedmiot i wartość każdej usługi, datę jej wykonania 

lub wykonywania i podmiot, na rzecz której usługa jest wykonywana lub została wykonana. 

 

Do wykazu należy załączyć dowody, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

Dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz 

którego usługi były lub są wykonywane (np. protokół odbioru), a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o 

obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

Wykonawcy o należytym wykonaniu usługi wraz z uzasadnieniem braku możliwości uzyskania 

dokumentów wystawionych przez podmiot, na rzecz którego usługi były lub są wykonywane. W 

przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych, nadal wykonywanych, referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie, powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu składania ofert w postępowaniu. 

 

Warunki udziału w postępowaniu zostaną ocenione w formule „spełnia/nie spełnia” na podstawie 

dołączonych do oferty dokumentów i oświadczeń. Wykonawca, który nie spełni warunków udziału w 

postępowaniu zostanie wykluczony. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

 



 

2) Warunkiem udziału w postępowaniu jest brak powiązań osobowych lub kapitałowych Wykonawcy z 

Zamawiającym.  

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 

wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia. 

 

Ocena spełnienia tego warunku odbędzie się w formule spełnia/nie spełnia na podstawie oświadczenia 

złożonego przez Wykonawcę w treści oferty. 

 

3) W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 507). 

Treść art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 507): 

„1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 

r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 

37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3.”. 

 



 

Ocena ofert co do spełnienia powyższego warunku udziału w postępowaniu dokonywana będzie w 

formule spełnia/nie spełnia w oparciu o oświadczenie przedłożone w ofercie Wykonawcy. 

 

Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawców, którzy nie wykażą spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą.  

 

Oferta Wykonawcy niezgodna z treścią nin. zapytania ofertowego nie będzie rozpatrywana. 

 

7. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania 

warunków udziału w postępowaniu.  

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w niniejszym postępowaniu Wykonawca składa za 

pośrednictwem Bazy Konkurencyjności następujące dokumenty: 

Załącznik nr 1 - Formularz oferty; 

Załącznik nr 2 - Wykaz usług wraz dowodami, o których mowa w pkt 6 ppkt 1).  

 

8. Kryteria oceny ofert 

Zamawiający zastosuje następujące kryteria oceny ofert: 

1) cena brutto za realizację 1 wydarzenia bez streamingu (C)– 50% 

Sposób oceny ofert: 

Punkty przyznawane w ramach ww. kryterium będą liczone wg następującego wzoru:  

 C min. 
C = ----------------------- x 50 

C ob 
gdzie: 
C – wartość punktowa kryterium ceny brutto za realizację 1 wydarzenia bez streamingu 
C min. – najniższa cena brutto za realizację 1 wydarzenia bez streamingu spośród wszystkich ważnych 
nieodrzuconych ofert 
C ob. – cena brutto za realizację 1 wydarzenia bez streamingu podana w badanej ofercie  
 
Dla celów porównania ofert w zakresie ww. kryterium brana będzie pod uwagę cena brutto za realizację 
1 wydarzenia bez streamingu określona w ofercie Wykonawcy. 
Punkty będą liczone z dokładnością dwóch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady 
zaokrąglania liczb. 
 

2) cena brutto za realizację 1 wydarzenie ze streamingiem (CS)– 50%  

Sposób oceny ofert: 
 
Punkty przyznawane w ramach ww. kryterium będą liczone wg następującego wzoru:  
 CS min. 
CS = ----------------------- x 50 

CS ob 
gdzie: 
CS – wartość punktowa kryterium ceny brutto za realizację 1 wydarzenia ze streamingiem 
CS min. – najniższa cena brutto za realizację 1 wydarzenia ze streamingiem spośród wszystkich ważnych 
nieodrzuconych ofert 
CS ob. – cena brutto za realizację 1 wydarzenia ze streamingiem podana w badanej ofercie  
 
Dla celów porównania ofert w zakresie ww. kryterium brana będzie pod uwagę cena brutto za realizację 
1 wydarzenia ze streamingiem określona w ofercie Wykonawcy. 



 

Punkty będą liczone z dokładnością dwóch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady 
zaokrąglania liczb. 

Ocena końcowa oferty: 

Ostateczna liczba punktów oferty zostanie obliczona jako suma punktów przyznanych w obu kryteriach: 

Suma punktów oferty = Punkty za kryterium C + Punkty za kryterium CS 

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 

Sposób wyboru najkorzystniejszej oferty: 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów. 

W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert uzyska taką samą liczbę punktów, Zamawiający może wezwać 

Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych lub przyjąć ofertę z niższą ceną za wydarzenie ze streamingiem 

jako korzystniejszą z punktu widzenia interesu Zamawiającego. 

 

9. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 

1) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  

2) Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, składanie 

ofert, wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą (pytania i odpowiedzi) oraz przekazywanie 

dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Bazy konkurencyjności BK2021 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). 

3) Osobami upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są:  

─ Karolina Rzepecka, e-mail: krzepecka@kpt.krakow.pl 

─ Karolina Piorun-Mazurek, e-mail: kmazurek@kpt.krakow.pl  

 

10. Opis sposobu przygotowania oferty 

1) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim w formie skanu podpisanych dokumentów, lub w 

formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub 

podpisem zaufanym oraz przesłana za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. 

2) Wyjątkowo, możliwe jest odstąpienie od komunikacji określonej powyżej, jeżeli: 

a) charakter zamówienia wymaga użycia narzędzi, urządzeń lub formatów plików, które nie są obsługiwane 

za pomocą BK2021, lub 

b) aplikacje do obsługi formatów plików, które nadają się do przygotowania ofert lub prac konkursowych, 

korzystają z formatów plików, których nie można obsługiwać za pomocą żadnych innych aplikacji 

otwarto źródłowych lub ogólnie dostępnych, lub są one objęte licencją i nie mogą zostać udostępnione 

do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez zamawiającego, lub 

c) zamawiający wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub próbki, których nie można 

przekazać za pośrednictwem BK2021, lub 

d) jest to niezbędne z uwagi na potrzebę ochrony informacji szczególnie wrażliwych, której nie można 

zagwarantować w sposób dostateczny przy użyciu BK2021. 

 

3) Wystąpienie przesłanek wymienionych w pkt 2 powyżej należy zgłosić Zamawiającemu, aby móc złożyć 

ofertę w innej formie tj. przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej lub w oryginale pocztą 

listową/kurierską lub złożyć osobiście: 

⎯ poczta elektroniczna: adres: e-mail: kmazurek@kpt.krakow.pl 

⎯ poczta tradycyjna/osobiście na adres: ul. Podole 60, 30-394 Kraków. 

mailto:krzepecka@kpt.krakow.pl
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4) Ofertę należy złożyć w PLN. Rozliczenia z Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

 

5) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych lub wariantowych. 

 

6) Oferta powinna być: 

 

a) sporządzona zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty), 

b) musi być kompletna tj. zawierać wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i być zgodna z 

jego treścią,  

c) podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu.  

d) do oferty należy załączyć wykaz usług wraz z dowodami, że usługi zostały w sposób należyty.  

 

7) W przypadku podpisywania oferty lub załączników przez pełnomocnika pełnomocnictwo do 

reprezentowania Wykonawcy powinno być dołączone do oferty w formie skanu podpisanego 

dokumentu lub formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

osobistym lub podpisem zaufanym.  

 

8) Oferty niepodpisane w sposób wskazany w zapytaniu ofertowym, nie będą rozpatrywane.  

 

9) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Każdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane 

ze sporządzeniem i złożeniem oferty jak i wszystkie koszty wynikające z prowadzonego postepowania.  

 

10) W przypadku braków w ofercie lub wątpliwości, Zamawiający ma prawo wezwać Wykonawcę do 

uzupełnienia oferty lub złożenia wyjaśnień we wskazanym przez siebie terminie. Nieuzupełnienie oferty 

lub niezłożenie wyjaśnień może skutkować odrzuceniem oferty przez Zamawiającego. 

  

11. Opis sposobu obliczania ceny.  

Oferta powinna zawierać cenę ryczałtową za organizację jednego wydarzenia ze streamingiem oraz cenę 

ryczałtową za organizację jednego wydarzenia bez streamingu, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 

zawartym w pkt 3 zapytania ofertowego.  

Cena oferty będzie obejmowała wszelkie koszty, które mogą wyniknąć w związku z realizacją przedmiotu 

zamówienia. 

Cena oferty netto i brutto będzie podana w złotych polskich (PLN) cyfrowo i słownie.  

 

12. Miejsce i termin składania ofert 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert wyłącznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności,  

z zastrzeżeniem pkt 10 ppkt 3).  

 

Za ofertę złożoną skutecznie poprzez Bazę Konkurencyjności, Zamawiający uzna ofertę, która będzie 

dołączona w formie załącznika jako podpisany skan oferty lub oferta w formie elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.  

 



 

Brak złożenia załącznika w formie podpisanego skanu oferty lub w formie elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym spowoduje, że 

złożenie oferty w niniejszym postępowaniu nie będzie uznane za skuteczne.  

 

W przypadku rozbieżności między ceną wpisaną w formularzu Bazy Konkurencyjności a w formularzu oferty 

Zamawiający uzna za prawidłową cenę w formularzu oferty. 

 

Oferty należy złożyć w terminie do dnia: ……..… 

 

O terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności.  

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

13. Informacje pozostałe 

1) Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa o wykonanie zamówienia.  

2) Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia postępowania również w przypadku złożenia tylko 

jednej oferty.  

4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, jeżeli cena najkorzystniejszej 

oferty przekroczy kwotę przeznaczoną przez Zamawiającego na realizację zamówienia, a Zamawiający 

nie wyrazi zgody na zwiększenie tej kwoty do wartości najkorzystniejszej oferty.  

5) Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający 

informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiający przedłuża termin składania ofert o 

czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres 

wprowadzonych zmian.  

6) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia usług w rozumieniu 

przepisów kodeksu cywilnego. 

7) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w 

postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę, o ile nie upłynął termin związania 

ofertą (w razie upłynięcia terminu Zamawiający winien uzyskać zgodę Wykonawcy na jej przedłużenie), 

albo unieważnić postępowanie. 

8) Potencjalni Wykonawcy nie będą uprawnieni do występowania z jakimikolwiek roszczeniami 

pieniężnymi lub niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku niniejszym zapytaniem ofertowym, 

w tym z tytułu poniesionych przez nich kosztów i szkód, w szczególności w przypadku odstąpienia przez 

niego od postępowania lub wyboru innego Wykonawcy. 

9) Klauzula informacyjna o Administratorze danych osobowych: 

Mając na uwadze treść art. 13 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 

1), dalej „RODO”, informuję, że:  

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krakowski Park Technologiczny sp. z o.o.,  

ul. Podole 60, 30-394 Kraków; 

- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych powołanym w Krakowskim Parku Technologicznym 

możliwy jest pod adresem: iod@kpt.krakow.pl; 



 

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem; 

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o obowiązujące przepisy prawa; 

- Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia; 

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany. 

- Stosownie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan: 

⎯ na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

⎯ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ; 

⎯ na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

⎯ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

- Nie przysługuje Pani/Panu: 

⎯ w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

⎯ prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

⎯ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b lub c RODO. 

 

14. Wykaz załączników będących integralną częścią zapytania ofertowego: 

⎯ załącznik nr 1 – Formularz oferty 

⎯ załącznik nr 2 – Wykaz usług 

⎯ załącznik nr 3 – Wzór umowy  

 


