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ZAPYTANIE OFERTOWE

na kompleksowq obstuge wydarzeri organizowanych w Krakowie przez Krakowski Park Technologiczny w ramach
projektu pn. ,Business in Mafopolska. Together for Future” przez okres 24 miesiecy; dziatania te sq
dofinansowane ze srodkdow Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Mafopolski 2021-
2027, Dziatania 1.15 Umiedzynarodowienie matopolskiej gospodarki, Typ projektu D. Dziatania koordynacyjne w
obszarze umiedzynarodowienia matopolskiej gospodarki oraz wsparcia procesu inwestycyjnego w regionie.

1. Nazwaiadres Zamawiajacego
Krakowski Park Technologiczny sp. z o.0.
ul. Podole 60
30-394 Krakow

2. Tryb udzielania zamdéwienia

Zamowienie udzielane jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027” Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalne;j.

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,

efektywnosci, réwnego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a takie przy dotozeniu przez osoby

przeprowadzajgce postepowanie wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronnosci
przy wyborze Wykonawcy dostaw lub ustug.

Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawe Prawo zamodwien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamodwienia
§1
Przedmiot zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa obstuga wydarzer organizowanych w Krakowie przez
Krakowski Park Technologiczny w ramach projektu pn. ,Business in Matopolska. Together for Future”
przez okres 24 miesiecy, zwanych dalej ,wydarzeniami”.

2. Woydarzenia, o ktérych mowa w ust. 1 bedg miaty charakter biznesowy, bedg to np.: konferencje,
spotkania informacyjne dla przedsiebiorcéw lub inne wydarzenia promocyjne.

3. Zamawiajacy planuje przeprowadzenie 5 wydarzen Sredniorocznie, tj. 10 wydarzen przez okres 24
miesiecy.

4. Sredni czas trwania pojedynczego wydarzenia: do 5 godzin (+/- 1 h). Rozpoczecie wydarzeri planowane
jest najwczesniej na godzine 9:00. Koniec przewidziany jest najpdzniej na godzine 17:00. Czas przed
wydarzeniem przeznaczony jest na przygotowanie sali pod wzgledem technicznym i roztozenie
cateringu, a czas po wydarzeniu na zebranie wszystkich rzeczy i oddanie sali. Podczas wydarzenia
planowana jest ciggta przerwa kawowa oraz obiad dla uczestnikdw, ktére zostang zapewnione przez
Zamawiajacego.

5. W ramach przedmiotu zamdwienia Wykonawca zapewni w szczegdlnosci:

1) ustuge oprawy sceniczno-technicznej z obstugg techniczng,

2) transport, montaz i demontaz sprzetu, o ktdrym mowa w Opisie przedmiotu zamdwienia, w tym
wszystkich elementéw dekoracji i sprzetu multimedialnego, z odpowiednim wyprzedzeniem, w
razie koniecznosci dzien przed odbywajagcym sie wydarzeniem, uwzgledniajgc gotowos¢ sali
konferencyjnej na minimum godzine przed wydarzeniem, oraz demontaz sprzetu po wydarzeniu,

3) streaming tj. realizacje transmisji filmowej on-line, na min. potowie wydarzen,
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4) rejestracje filmowa wydarzen tj. nagra materiat filmowy z min. potowy wydarzen, o ktérych mowa
w pkt. 3,
5) stworzenie krotkiego materiatu wideo.

§2

Miejsce realizacji zamowienia
Zamawiajacy zapewni przestrzen konferencyjng, na ktérej bedg odbywaty sie wydarzenia, o ktorych
mowa w § 1 ust. 1.
Co do zasady wszystkie wydarzenia beda mialy miejsce w siedzibie Krakowskiego Parku
Technologicznego (ul. Podole 60, Krakow).
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ organizacji wydarzenia w innym miejscu na terenie Krakowa.
Po zakonczeniu kazdego wydarzenia Wykonawca zobowigzany jest do wyczyszczenia przestrzeni z
przedmiotow i wyposazenia zainstalowanego tam na potrzeby realizacji wydarzenia.

§3
Oprawa sceniczno-techniczna
W ramach zapewnienia oprawy sceniczno-technicznej, o ktérej mowa w §1 ust. 5 pkt 1) Wykonawca
jest zobowigzany do:
1) przygotowania w uzgodnieniu z Zamawiajagcym materiatéw graficznych na potrzeby organizacji
wydarzenia, w tym m.in.:

a) planszy wstepnej,

b) planszy tytutowej,

c) planszy z programem wydarzenia,

d) planszy z przerwa,

e) plansz z podpisami prelegentéw,

f)  planszy koricowej,

g) w razie potrzeby dostosowania prezentacji ekspertow do zindywidualizowanych kreacji
graficznych dla kazdego wydarzenia.

2) zapewnienia sprzetu multimedialnego, w tym:

a) ekranu LED wysokiej jakosci i rozdzielczosci Pixelpitch min P2, z od$wiezeniem ekranu min
3920 Hz, nie interferujgcy z kamerami, dajgcy mozliwos¢ dowolnej aranzacji, zapewniajgcy
bardzo dobrg widocznos¢ dla wszystkich uczestnikdw spotkania z kazdego miejsca na sali.
Zastosowany system audio-video (AV) powinien posiada¢ mozliwos¢ realizacji wizji i dzwieku
wraz z potaczeniem zdalnym z ekspertami. Wielko$¢ ekranu bedzie za kaidym razem
dostosowana do wielkosci i wysokosSci pomieszczenia, a w uzgodnieniu z Zamawiajagcym w
razie potrzeby do wielkosci podestu. Wykonawca w zaleznosci od powyzszych warunkdéw
zapewni ekran 4,5m x 2,5m lub 5m x 3m lub wiekszy,

b) mediaserwera i realizacji wizji na ekran,

c) ekranu podgladowego dla prelegentéw min 43"’ z mozliwoscig wyswietlenia trybu prezentera
oraz z sekundnikiem odliczajgcym czas wystgpienia,

d) pilota do zmian slajdéw prezentacji (umozliwiajgcego przetaczanie slajdow w czasie
prezentacji), wraz ze wskaznikiem, zapewniajgcy mozliwos¢ zmiany slajdow z kazdego miejsca
na sali konferencyjnej.

3) zapewnienia odpowiedniego nagtosnienia sali (w postaci np. 2 kolumn aktywnych), oraz ustawienia
go w taki sposéb, aby unikngé pogtosu czy echa podczas kazdego wydarzenia (nagtosnienie zostanie
sprawdzone przez Wykonawce przed wydarzeniem), zapewniajgcy dobrg styszalno$¢ diwieku z
kazdego miejsca na sali wraz z mozliwoscia podtgczenia dzwieku z laptopa,
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4)
5)
6)

7)

8)

9)

zapewnienia cyfrowego miksera audio,

zapewnienia odstuchu scenicznego dla prelegentéw,

zapewnienia mikrofonow;

a)
b)
c)

min. 4 mikrofonéw bezprzewodowych,
jednego nagtownego,
jednego na statywie,

zapewnienia oswietlenia, w tym:

a)

b)
c)

frontowego, dekoracyjnego sceny, np. listwy oswietleniowe typu Sunnstripe (min. 5 szt.),
oswietlenia scenicznego typu LedWash (min. 5 szt.), oraz oswietlenia architektonicznego
(dostosowania ilosci $wiatta do obiektu),

sterownika oswietlenia,

odpowiedniego ustawienia i oswietlenia panelistow podczas kazdego wydarzenia. Ustawienie
i parametry oswietlenia nie mogg przektamywac koloréw kreacji graficznych stworzonych na
potrzeby wydarzenia oraz przedstawia¢ w nienaturalnych oraz niekorzystnych kolorach
ekspertow,

aranzacji sali konferencyjnej, w tym zapewnienia, ustawienia i podtgczenia:

a)

b)

podestu scenicznego (wysokos$¢ dopasowana do sali min. 20 a maks. 50 cm z wygodnym
wejsciem dla prelegentdw, a w przypadku obecnosci prelegenta z niepetnosprawnoscia
ruchowgq z podjazdem na scene), min. 2 m x 3 m lub min. 2 x 4 m, w przypadku wydarzenia bez
panelistéw, min. 3 x 4 lub 3 x 6 m w przypadku wydarzenia z panelistami usytuowanymi na
podescie. Podest wytozony bedzie wyktadzing w kolorze pasujgcym do wynajetej sali
konferencyjnej uzgodnionym z Zamawiajgcym, Zamawiajacy po wizji lokalnej sali z Wykonawca
podejmie decyzje o uzyciu i usytuowaniu podestu scenicznego

ekranu LED, o ktérym mowa pkt 2) lit a) na podniesieniu ok. 30-50 cm, jesli sala umozliwia
podniesienie ekranu przy zachowaniu jego wymiaru nalezy ekran podnies¢ o odpowiednig
wysokos¢,

zapewnienie obstugi technicznej w dniu wydarzenia zapewniajgcej sprawng organizacje, w tym:

a)
b)

osoby do montazu sprzetu i aranzacji,
realizatoréw:

o diwieku

e multimediéw/transmisji

e Swiatta

e operatoréw kamer,

Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy materiaty dotyczgce tematyki wydarzenia, oséb wystepujgcych i

logotypdw reprezentowanych przez nich instytucji, wymaganego layoutu, na podstawie ktérego

Wykonawca wykona projekty itd., nie pdzniej niz na 2 dni przed planowanym wydarzeniem.

84
Streaming wydarzen

W ramach zapewnienia streamingu, o ktérym mowa w §1 ust. 5 pkt 3), na min. potowie wydarzen

wskazanych przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do:

1)

realizacji transmisji filmowej na Zzywo za posrednictwem kanatéw Business in Matopolska:

Facebook, LinkedIn i YouTube, do ktérych niezbedny dostep przekaze Wykonawcy Zamawiajacy, z

mozliwoscig zadawania pytan na czacie przez uczestnikdw, w sposéb mozliwy do odbioru

streamingu poprzez komputer/laptop i urzadzenia mobilne (tablet, smartfon) z dostepem do

Internetu przez min. 250 uzytkownikdw w tym samym czasie,
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2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

zapewnienia wysokiej wydajnosci ustugi (wysokiej jakosci obrazu i dzwieku oraz mozliwosé

regulowania skali dZwieku i obrazu), niezawodnosci i nieprzerwanego dostepu podczas transmisji

(minimalna przepustowos¢ tacza do nadawania - 50/50 Mbps (upload/download),

obstugi technicznej,

zapewnienia infrastruktury informatycznej, sprzetu i tgczy do przeprowadzenia transmisji online

na zywo; sprzet i tgcza powinny zapewni¢ wysokiej jakosci (minimum obraz FullHD, dZzwiek stereo)

nieprzerwang transmisje (odpowiednie tgcza, w tym rezerwowe od innego dostawcy Internetu).

Na sprzet, o ktérym mowa skfada sie:

a) odpowiednia liczba kamer do realizacji transmisji z wydarzenia i ich obstuga techniczna (min.
dwie kamery - jedna z szerokim planem statyczna, druga dynamiczna z operatorem),

b) wysokiej jakosci tgcza internetowe, od minimum dwdch dostawcéw, z mozliwoscig ptynnego
przetaczenia Internetu / zmiany dostawcy Internetu w przypadku awarii. W przypadku
zaktécen w dostawie Internetu, czas reakcji Wykonawcy na zmiane dostawcy Internetu - nie
dtuzej niz 2 (stownie: dwie) minuty. Jednoczes$nie na ekranie powinien pojawic sie krotki
komunikat o problemach technicznych wraz z informacjg o czasie wznowienia transmisji.
Wszystkie tgcza internetowe uzyte do transmisji kazdego wydarzenia muszg zapewniaé
ptynng, bezproblemowa wysytke dZzwieku i obrazu w wysokiej jakosci. Wykonawca w terminie
uzgodnionym w trybie roboczym przekaze Zamawiajgcemu potwierdzenie (o$wiadczenie
Wykonawcy i/lub umowe miedzy wykonawca a dostawcy Internetu) od dwdch dostawcéw
Internetu zawierajace zapewnienie wysokiej jakosci tacza Internetowego, na potrzeby
realizowanego przedmiotowego zamdwienia. Brak dostarczenia ww. potwierdzen w postaci
zawartej umowy i / lub oswiadczenia w terminie uzgodnionym w trybie roboczym z
Zamawiajagcym na dostarczenie Internetu podczas kazdego wydarzenia od minimum 2
dostawcow skutkowac bedzie brakiem mozliwosci realizacji zamdwienia i umowy (stanowi to
podstawe do odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego),

c) zasilanie awaryjne urzadzen transmisyjnych, dajagce mozliwos¢ wyswietlenia planszy z
komunikatem o awarii uczestnikom online minimum przez 30 minut. Plansze przygotuje
Wykonawca,

wgrywanie planszy, zapowiedzi, podpiséw, logotypdw itp.,

mozliwos¢ udostepniania materiatéw podczas streamingu (video, prezentacje, plansze, animacje

itp.), udostepniania ekranu prelegenta wystepujacego zdalnie oraz zadawania pytan przez

uczestnikdow w czasie transmisji w formie moderowanego czatu — zgodnie z zapotrzebowaniem

Zamawiajgcego,

przeprowadzenie testu przed planowang transmisjg na miejscu wydarzenia, w szczegdlnosci

zweryfikuje warunki techniczne oraz przeprowadzi test transmisji on-line z czatem na zywo

(zapewni petng gotowos¢ do realizacji streamingu min. 60 min. przed rozpoczeciem wydarzenia),

rejestracji filmowej streamingowanych wydarzen.

Wykonawca zobligowany jest do statego monitorowania przebiegu transmisji kazdego wydarzenia, w

tym monitorowania funkcjonowania sprzetu technicznego niezbednego do jej przeprowadzenia.

Wykonawca, za zgodg Zamawiajgcego, moze zaproponowaé wprowadzenie nowych elementéw

wzbogacajacych i uatrakcyjniajacych realizacje umowy, jednak bez zmiany wynagrodzenia.

§5

Rejestracja wydarzen

Przez rejestracje wydarzen, o ktorej mowa w §1 ust. 5 pkt 4) Zamawiajgcy rozumie nagranie materiatu

filmowego w jakosci Full HD z wydarzen, z ktorych bedzie prowadzony straeming, zwanych dalej relacja.
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Wykonawca przekaze nagranie zawierajgce tylko zapis z wydarzenia z wytgczeniem ewentualnych
przerw, oczekiwan na rozpoczecie itp. Zamawiajgcemu nie pdzniej niz 1 dzien roboczy po wydarzeniu.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu zmontowany materiat nie pdzniej niz 4 dni robocze po transmisji
(montaz bedzie uwzgledniat wytyczne Zamawiajacego, ktére beda przekazywane w kontaktach
roboczych np. usuniecie fragmentu nagrania, dodanie prostych belek informacyjnych - takich jak: imie
i nazwisko osoby wypowiadajgcej sie, miejsce wydarzenia, tytut spotkania, nazwa panelu dyskusyjnego,
logotyp itp.).

Zarejestrowane pliki video z wydarzen Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w formacie: MP4
(wielkos¢ pliku zostanie uzgodniona z Wykonawcg) oraz innych wg potrzeby Zamawiajgcego.
Przekazanie materiatéw nastapi poprzez przestanie w wersji elektronicznej na adres e-mail
Zamawiajacego lub poprzez udostepnienie przez Wykonawce plikéw do pobrania.

86
Materiaty wideo

Przez stworzenie krotkiego materiatu wideo, o ktérym mowa w §1 ust. 5 pkt 5) Zamawiajgcy rozumie

nagranie i montaz dynamicznych, angazujacych tzw. rolek wideo z min. potowy wydarzen wskazanych

przez Zamawiajgcego, w formacie 16:9, rozdzielczos¢ min. 1080x1920 (preferowane 4K), jednej rolki o

dtugosci 15-60 sekund z kazdego wydarzenia.

Rolki beda:

1) nowoczesne, dynamiczne i oryginalne,

2) uwzgledniaty trendy platform np. szybkie ciecia, tekst na ekranie, efekty specjalne, animacje,

3) przedstawiaty projekt UE jakim jest koordynacja przez Centrum Business in Matopolska dziatan
proeksportowych w Matopolsce,

4) promowaty marke Business in Matopolska,

5) promowaty strone: www.businessinmalopolska.pl.

Zamawiajacy bedzie wykorzystywat rolki w celach promocyjnych projektu oraz wojewddztwa

matopolskiego m.in. poprzez jego publikacje na stronie internetowej www.businessinmalopolska.pl,

portalach spotecznosciowych partneréw CeBiM (YouTube, Facebook, Linkedin). Rolki beda
wyswietlane podczas konferencji, spotkan, wydarzen (organizowanych na zywo i on-line).

W ramach stworzenia rolek, o ktédrych mowa w ust. 1 Wykonawca uwzgledni w uzgodnieniu z

Zamawiajgcym czesc z nizej wymienionych lub wszystkie zatozenia, w tym:

1) nagranie dodatkowych wywiadéw/wypowiedzi z uje¢ wydarzen, odpowiednie oswietlenie oraz
wszystkie inne elementy uzgodnione z Zamawiajacym,

2) dynamiczne przejscia, napisy, Call To Action (np. ,Zapisz sie!”, ,SprawdZ wiecej”’) zgodnie z
biezgcymi ustaleniami Zamawiajgcego

3) animacje np. czotéwke, animacje koricowe oraz ewentualne animacje w trakcie trwania rolki.
Wykonawca moze zaproponowac elementy uatrakcyjniajace rolke np. efekty slow motion czy time
lapse. Kazdorazowo spoty wymagajq akceptacji Zamawiajgcego.

4) opracowanie graficzne, w tym intro, tytut/y, podpisy, outro, w tym plansze lub pasek lub/i napis z
informacjg o wspéffinansowaniu ze Srodkéw unijnych (w tym logotypy). Kazdorazowo rolki
wymagaja akceptacji Zamawiajacego.

5) wstawienie belek z podpisami rozméwcow (jezeli takowi bedg uwzglednieni w rolce) lub miejsc,

6) podktad muzyczny (mozliwosé wykorzystania muzyki stockowej) i uzyskanie ewentualnej zgody do
jego wykorzystania (zakup licencji na wykorzystanie utworow).

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu rolki, o ktérych mowa w §6 ust.1 pkt 1) po kazdym wydarzeniu

nie pdzniej niz 1 dzien roboczy.
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6.

CPV:

Produkt finalny zostanie dostarczony Zamawiajgcemu w kilku popularnych formatach plikdw video z
réznymi stopniami kompresji, gotowych do umieszczenia w serwisie Youtube i Facebook oraz do
odtworzenia w srodowisku Windows, Android, 10S.

79950000-8 - ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongreséow

79951000-5 - ustugi w zakresie organizowania seminaridow

79952000-2 - ustugi w zakresie organizacji imprez

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

5. Termin lub okres wykonania zaméwienia — od daty zawarcia umowy przez okres 24 miesiecy.

6. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw.

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg tagcznie warunki okreslone ponizej.

1)

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie przez Wykonawce zdolnosci zawodowej to jest:

W postepowaniu mogg brac udziat Wykonawcy, ktorzy posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do
realizacji zamdwienia, tj. wykazg, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — zrealizowali minimum 3 ustugi o
wartosci min. 20 000 zt, odpowiadajgce swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamédwienia.
Za ustuge odpowiadajgcg swoim rodzajem ustudze, stanowigcej przedmiot zamodwienia uwaza sie ustuge
kompleksowej obstugi wydarzenia o charakterze biznesowym (w tym realizacja oprawy sceniczno-
technicznej z obstugg techniczng, transport, montaz i demontaz sprzetu, streaming tj. realizacja
transmisji filmowej on-line).

Na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku nalezy ztozy¢ wykaz ustug, o ktérych mowa powyzej,
wykonanych —lub w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych —w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie. W wykazie nalezy podac przedmiot i wartos¢ kazdej ustugi, date jej wykonania
lub wykonywania i podmiot, na rzecz ktérej ustuga jest wykonywana lub zostata wykonana.

Do wykazu nalezy zataczy¢ dowody, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
Dowodami, o ktdrych mowa s3 referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty lub s3 wykonywane (np. protokot odbioru), a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy o nalezytym wykonaniu ustugi wraz z uzasadnieniem braku mozliwosci uzyskania
dokumentéw wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly lub s wykonywane. W
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych, nadal wykonywanych, referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie, powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu.

Warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenione w formule ,spetnia/nie spetnia” na podstawie
dotgczonych do oferty dokumentdéw i oswiadczen. Wykonawca, ktory nie spetni warunkéw udziatu w
postepowaniu zostanie wykluczony. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
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2)

3)

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest brak powigzan osobowych lub kapitatowych Wykonawcy z
Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
o0 udzielenie zamédwienia.

Ocena spetnienia tego warunku odbedzie sie w formule spetnia/nie spetnia na podstawie oswiadczenia
ztozonego przez Wykonawce w tresci oferty.

W postepowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziataniu wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

Tre$¢ art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziataniu wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczestwa narodowego
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 507):

»1. Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023
r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3.”.
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Ocena ofert co do spetnienia powyzszego warunku udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w
formule spetnia/nie spetnia w oparciu o oswiadczenie przedtozone w ofercie Wykonawcy.

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcdw, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

Oferta Wykonawcy niezgodna z trescig nin. zapytania ofertowego nie bedzie rozpatrywana.

7. Wykaz o$wiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania

warunkéw udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca sktada za

posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci nastepujgce dokumenty:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty;

Zatgcznik nr 2 - Wykaz ustug wraz dowodami, o ktérych mowa w pkt 6 ppkt 1).

8. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy zastosuje nastepujgce kryteria oceny ofert:

1)

2)

cena brutto za realizacje 1 wydarzenia bez streamingu (C)- 50%

Sposéb oceny ofert:

Punkty przyznawane w ramach ww. kryterium bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C min.

gdzie:

C — wartos¢ punktowa kryterium ceny brutto za realizacje 1 wydarzenia bez streamingu

C min. — najnizsza cena brutto za realizacje 1 wydarzenia bez streamingu sposréd wszystkich waznych
nieodrzuconych ofert

C ob. — cena brutto za realizacje 1 wydarzenia bez streamingu podana w badanej ofercie

Dla celéw poréwnania ofert w zakresie ww. kryterium brana bedzie pod uwage cena brutto za realizacje
1 wydarzenia bez streamingu okreslona w ofercie Wykonawcy.

Punkty bedg liczone z doktadnoscig dwdch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady
zaokraglania liczb.

cena brutto za realizacje 1 wydarzenie ze streamingiem (CS)- 50%

Sposéb oceny ofert:

Punkty przyznawane w ramach ww. kryterium bedga liczone wg nastepujgcego wzoru:
CS min.

gdzie:

CS — wartos¢ punktowa kryterium ceny brutto za realizacje 1 wydarzenia ze streamingiem

CS min. — najnizsza cena brutto za realizacje 1 wydarzenia ze streamingiem sposrod wszystkich waznych
nieodrzuconych ofert

CS ob. — cena brutto za realizacje 1 wydarzenia ze streamingiem podana w badanej ofercie

Dla celéw porédwnania ofert w zakresie ww. kryterium brana bedzie pod uwage cena brutto za realizacje
1 wydarzenia ze streamingiem okreslona w ofercie Wykonawcy.
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Punkty bedg liczone z doktadnoscig dwdch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady
zaokraglania liczb.

Ocena koricowa oferty:

Ostateczna liczba punktow oferty zostanie obliczona jako suma punktéw przyznanych w obu kryteriach:

Suma punktow oferty = Punkty za kryterium C + Punkty za kryterium CS

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Sposbéb wyboru najkorzystniejszej oferty:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg tgczng liczbe punktow.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska takg samg liczbe punktéw, Zamawiajagcy moze wezwad

Wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych lub przyjgé oferte z nizsza ceng za wydarzenie ze streamingiem

jako korzystniejszg z punktu widzenia interesu Zamawiajgcego.

9.
1)
2)

3)

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie
ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawca (pytania i odpowiedzi) oraz przekazywanie
dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy konkurencyjnosci BK2021
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami s3:

— Karolina Rzepecka, e-mail: krzepecka@kpt.krakow.pl

— Karolina Piorun-Mazurek, e-mail: kmazurek@kpt.krakow.pl

10. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie skanu podpisanych dokumentéw, lub w
formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub
podpisem zaufanym oraz przestana za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

2) Wyijatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej powyzej, jezeli:

a) charakter zamdéwienia wymaga uzycia narzedzi, urzgdzen lub formatdéw plikow, ktdre nie sg obstugiwane
za pomocg BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatéw plikdw, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub prac konkursowych,
korzystajg z formatéw plikdow, ktérych nie mozna obstugiwaé za pomocg zadnych innych aplikacji
otwarto zrédtowych lub ogdlnie dostepnych, lub sg one objete licencja i nie mogg zosta¢ udostepnione
do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez zamawiajacego, lub

c) zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktérych nie mozna
przekazaé za posrednictwem BK2021, lub

d) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegélnie wrazliwych, ktérej nie mozna
zagwarantowac w sposéb dostateczny przy uzyciu BK2021.

3) Woystgpienie przestanek wymienionych w pkt 2 powyzej nalezy zgtosi¢ Zamawiajgcemu, aby méc ztozy¢
oferte w innej formie tj. przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej lub w oryginale poczta
listowa/kurierskg lub ztozy¢ osobiscie:

— poczta elektroniczna: adres: e-mail: kmazurek@kpt.krakow.pl

— poczta tradycyjna/osobiscie na adres: ul. Podole 60, 30-394 Krakdéw.
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11.

12.

4) Oferte nalezy ztozy¢ w PLN. Rozliczenia z Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

5) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.

6) Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty),

b) musi by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna z
jego trescia,
c) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu.

d) do oferty nalezy zatgczy¢ wykaz ustug wraz z dowodami, ze ustugi zostaty w sposéb nalezyty.

7) W przypadku podpisywania oferty lub zatacznikéw przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotgczone do oferty w formie skanu podpisanego
dokumentu lub formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osobistym lub podpisem zaufanym.

8) Oferty niepodpisane w sposdb wskazany w zapytaniu ofertowym, nie bedg rozpatrywane.

9) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane
ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty jak i wszystkie koszty wynikajace z prowadzonego postepowania.

10) W przypadku brakéw w ofercie lub watpliwosci, Zamawiajagcy ma prawo wezwaé Wykonawce do
uzupetnienia oferty lub ztozenia wyjasnien we wskazanym przez siebie terminie. Nieuzupetnienie oferty
lub nieztozenie wyjasnien moze skutkowac odrzuceniem oferty przez Zamawiajgcego.

Opis sposobu obliczania ceny.

Oferta powinna zawierac cene ryczattowa za organizacje jednego wydarzenia ze streamingiem oraz cene
ryczattowq za organizacje jednego wydarzenia bez streamingu, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
zawartym w pkt 3 zapytania ofertowego.

Cena oferty bedzie obejmowata wszelkie koszty, ktére mogg wynikng¢ w zwigzku z realizacja przedmiotu
zaméwienia.

Cena oferty netto i brutto bedzie podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie.

Miejsce i termin skfadania ofert
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert wytgcznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci,
z zastrzezeniem pkt 10 ppkt 3).

Za oferte ztozong skutecznie poprzez Baze Konkurencyjnosci, Zamawiajgcy uzna oferte, ktéra bedzie
dotgczona w formie zatgcznika jako podpisany skan oferty lub oferta w formie elektronicznej opatrzone;j
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.
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Brak ztozenia zatgcznika w formie podpisanego skanu oferty lub w formie elektronicznej opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym spowoduje, ze

ztozenie oferty w niniejszym postepowaniu nie bedzie uznane za skuteczne.

W przypadku rozbieznosci miedzy ceng wpisang w formularzu Bazy Konkurencyjnosci a w formularzu oferty

Zamawiajacy uzna za prawidtowa cene w formularzu oferty.

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: ...........

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje pozostate

1)
2)
3)

4)

5)

Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa o wykonanie zamdwienia.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania rowniez w przypadku ztozenia tylko
jednej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli cena najkorzystniejszej
oferty przekroczy kwote przeznaczong przez Zamawiajacego na realizacje zamdwienia, a Zamawiajacy
nie wyrazi zgody na zwiekszenie tej kwoty do wartosci najkorzystniejszej oferty.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o
czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu
przepiséw kodeksu cywilnego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w
postepowaniu Wykonawcdéw oraz wybraé najkorzystniejszg oferte, o ile nie uptynat termin zwigzania
ofertg (w razie uptyniecia terminu Zamawiajgcy winien uzyskac zgode Wykonawcy na jej przedtuzenie),
albo uniewazni¢ postepowanie.

Potencjalni Wykonawcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwigzku niniejszym zapytaniem ofertowym,
w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztow i szkdd, w szczegdlnosci w przypadku odstapienia przez
niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

Klauzula informacyjna o Administratorze danych osobowych:

Majgc na uwadze tre$¢ art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krakowski Park Technologiczny sp. z o.0.,
ul. Podole 60, 30-394 Krakdéw;

- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych powotanym w Krakowskim Parku Technologicznym
mozliwy jest pod adresem: iod@kpt.krakow.pl;
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- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. c

RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o obowigzujace przepisy prawa;

- Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania

o udzielenie zaméwienia;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany.

- Stosownie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.
- Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b lub ¢ RODO.

14. Wykaz zatacznikéw bedacych integralng czescig zapytania ofertowego:
— zatacznik nr 1 — Formularz oferty
— zatacznik nr 2 — Wykaz ustug
— zafacznik nr 3 — Wzér umowy



