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        Poznań, dnia 19 czerwca 2025 r. 

Zakład Doskonalenia Zawodowego 

ul. Metalowa 4 

60-118 Poznań 

  

Zapytanie ofertowe nr 5/EMP/2025 

 

W związku z realizacją projektu „Empowerment Kobiet - wzmocnienie rozwoju zawodowego kobiet  

i odbiorców działań wspierających równouprawnienie płci w tym aktywizacja zawodowa oraz 

społeczna 250 kobiet z terenu województwa wielkopolskiego.”, nr FEWP.06.03-IP.01-0098/23, 

realizowanego w ramach Działanie 6.3 Wyrównywanie szans kobiet i mężczyzn na rynku pracy, Priorytet 6: 

Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze społecznym (EFS+) współfinansowanego 

przez Unię Europejską w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, 

Zakład Doskonalenia Zawodowego z siedzibą w Poznaniu, ul. Metalowa 4, ogłasza wszczęcie postępowania 

o udzielenie zamówienia zgodnie z procedurą Zasady Konkurencyjności na dostawę cateringu  dla 

uczestników projektu.  

 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Zakład Doskonalenia Zawodowego (ZDZ) 

ul. Metalowa 4, 60-118 Poznań 

NIP 777-00-01-720, KRS 0000101221 

tel. 61 868 54 17, e-mail: anna.turecka@zdz.poznan.pl 

 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Skrócony opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych dla uczestników projektu w trakcie szkoleń z 

kompetencji cyfrowych. 

 

Kategoria dostawa/usługi 

Usługi  

 

2. Nazwa i kod CPV 

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 

55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków 

 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych dla uczestników projektu w trakcie szkoleń z 

kompetencji cyfrowych. 

Szczegółowy wykaz zamawianych usług  zawiera tabela nr 1: 

Tabela 1 

mailto:anna.turecka@zdz.poznan.pl
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-przygotowywania-posilkow-7721
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PRZEDMIOT ZAKRES PLANOWANA LICZBA 

OSÓB/GRUP 

PLANOWANY 

TERMIN 

REALIZCJI 

Catering podczas szkoleń z 
kompetencji cyfrowych 

Serwis kawowy i 

obiad 

5 grup x 10 osób 

6 dni szkoleniowych dla 

każdej grupy 10 osób 

Łącznie osób 50 

Łącznie dni 5 grup x 6 dni 

tj.30 

Lipiec - sierpień  

2025 r. 

 

➢ Poprzez serwis kawowy należy rozumieć: dostępny przez cały czas trwania konferencji/szkolenia, 

uzupełniany na bieżąco i dostosowany ilościowo do liczby uczestników wydarzenia zestaw, składający 

się z minimum:  

• świeżo parzonej kawy z ekspresu;  

• dodatków w postaci: mleka lub śmietany, cukru, cytryny;  

• gorącej wody-wrzątku w termosach lub analogicznych naczyniach;  

• herbaty do wyboru spośród minimum 4 rodzajów (czarna, owocowa, zielona, mięta); 

• butelkowanej wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej o pojemności 0,33l);  

• 100% soków owocowych w minimum 2 smakach do wyboru, podawanych w dzbankach lub 

szklanych butelkach;  

• owoców w całości lub krojonych, umieszczonych w naczyniach dekoracyjnych;  

• słonych lub słodkich przekąsek (minimum 3 rodzaje: np. ptyś, tarta z owocami, sernik, 

szarlotka, kruche ciastka, paluszki, itp.)  

➢ Poprzez obiad należy rozumieć dostosowany ilościowo do liczby uczestników wydarzenia zestaw 

obejmujący:  

-  zupę (podawaną na ciepło); 

- drugie danie (podawane na ciepło), które każdorazowo powinno być oferowane w dwóch wariantach, tj. 

wegetariańskim oraz tradycyjnym (tj. danie mięsne lub ryba) oraz zawierać dodatek skrobiowy i min. 2 

rodzaje surówek;  

- napoje: gorący i zimny - bez ograniczeń.  

➢ Dodatkowe wymagania dotyczące wyżywienia:  

- asortyment serwisu kawowego musi być na bieżąco uzupełniany i sprzątany;  

- dla każdego z posiłków Wykonawca ma obowiązek przedstawić Zamawiającemu dwie propozycje menu do 

ostatecznego wyboru przez Zamawiającego na 5 dni roboczych przed terminem danego wydarzenia;  

- wszystkie posiłki zapewnione przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, muszą charakteryzować 
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się wysoką jakością w odniesieniu do użytych składników oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie 

jak kawa, herbata, soki i inne) będą posiadały ważną datę przydatności do spożycia a także będą spełniały 

normy jakościowe produktów spożywczych, przechowywania i przygotowania artykułów spożywczych zgodnie 

z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r . o bezpieczeństwie żywności i żywienia. 

- zapewnienie stolików koktajlowych podczas konferencji odpowiadających liczbie uczestników (maksymalnie. 

3 osoby jednocześnie przy jednym stoliku). Zapewnienie ich estetycznego nakrycia (np. obrusy, serwety 

tekstylne, zastawa ceramiczna/ szklana, sztućce metalowe). Użyta zastawa powinna być czysta, 

nieuszkodzona, wysterylizowana; 

-  wszystkie produkty muszą być świeże, podane w czystych naczyniach, owoce muszą być umyte; 

-  zapewnienie serwisu kelnerskiego; 

- godziny rozpoczęcia przerwy kawowej, podania obiadu będą zgodne z godzinami wyznaczonymi w 

programie szkoleń; 

- Wykonawca  zapewnienia własne naczynia (termosy/podgrzewacze, filiżanki, talerzyki, szklanki/kubeczki, 

łyżeczki, cukiernice, talerze itp.) zgodnie z wymaganiami menu. Zamawiający  nie dopuszcza możliwość 

użycia naczyń i sztućców plastikowych. 

Usługa cateringowa musi być świadczona: 

• Wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych 

• Usługa obejmuje przygotowanie, dowóz i podanie poczęstunku w formie szwedzkiego stołu; 

• Uprzątnięcie sali po zakończeniu spotkania. 

Od Wykonawcy wymaga się: 

a) sprawnej i terminowej realizacji przedmiotu zamówienia; 

b) wyznaczenia osoby/osób do kontaktów roboczych z Zamawiającym i pozostawania w stałym kontakcie z 

osobą wskazaną w umowie (spotkania z udziałem osoby koordynującej prace po stronie Wykonawcy – 

odpowiednio do potrzeb, kontakty telefoniczne i e-mail – na bieżąco); 

c) zapewnienia profesjonalnej obsługi:  

d) informowania Zamawiającego – na każde żądanie – o stanie prac realizowanych w ramach zamówienia, a 

także o wszelkich pojawiających się problemach, zagrożeniach lub opóźnieniach w realizacji oraz innych 

zagadnieniach istotnych dla realizacji zamówienia; 

e) konsultowania z Zamawiającym wszelkich decyzji, podejmowanych w wyniku ewentualnego pojawienia się 

trudności w trakcie realizacji zamówienia; 

f) świadczenie usług powinno się odbywać w oparciu o niwelowanie barier i równe traktowanie uczestników; 

➢ Zamawiający będzie informował Wykonawcę o terminie świadczenia usługi w danej lokalizacji oraz 

warunkach lokalowych, w których świadczona będzie usługa z 7-dniowym wyprzedzeniem. 

➢ Zamawiający zakłada, że średnia liczebność grupy na szkoleniach będzie liczyła 10 osób a szkolenie 

dla 1 grupy będzie trwało 6 dni po 8 godzin w ciągu jednego dnia.  
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➢ Podane dane co do ilości zamawianych serwisów kawowych/obiadów mają charakter orientacyjny. O 

ostatecznej liczbie zamawianych serwisów kawowych i obiadów w odniesieniu do każdego z wydarzeń 

Zamawiający będzie informował Wykonawcę z co najmniej 3-dnowym wyprzedzeniem.  

4. Okres realizacji zamówienia:  III kwartał 2025 r.,  

5. Miejsce realizacji zamówienia: województwo wielkopolskie: Poznań. 

6. Za realizację zamówienia odpowiedzialny jest Zakład Doskonalenia Zawodowego. 

 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Warunki udziału w postępowaniu zostaną ocenione na zasadzie spełnia / nie spełnia. 

Wiedza i doświadczenie 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie 

w realizacji  usług cateringowych. Spełnienie warunku będzie weryfikowane w oparciu o przedłożone załącznik 

nr 2, tj. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.  

Uprawnienia do wykonywania określonej działalności 

Wykonawca posiada ważne pozwolenie  Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej na  prowadzenie działalności 

gastronomicznej. Spełnienie warunku będzie weryfikowane w oparciu o przedłożony załącznik nr 2, tj. 

Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.  

Potencjał techniczny: 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który dysponuje potencjałem technicznym do 

wykonania niniejszego zamówienia. W celu potwierdzenia spełnienia warunku Wykonawca składa wraz z 

ofertą oświadczenie według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu. 

Sytuacja ekonomiczna i finansowa: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy znajdują się w sytuacji ekonomicznej i 

finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. W celu potwierdzenia spełnienia warunku Wykonawca 

składa wraz z ofertą oświadczenie według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 Oświadczenie Wykonawcy o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

Dodatkowe warunki: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym. Ze względu na powyższe z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są podmioty, które 

powiązane są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% 

udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 

nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
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pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, 

opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub 

członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia,  

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość 

co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

W celu potwierdzenia spełnienia warunku Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie według wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań z Zamawiającym. 

 

IV. KRYTERIA OCENY OFERT – opis sposobu oceny ofert tożsamy dla wszystkich części: 

Lp. Kryterium oceny ofert Maksymalna ilość punktów w kryterium (waga) 

1. Cena 70 

2. Spełnienie klauzuli społecznej 30 

 

Kryterium 1 – Cena (70%). 

Sposób przyznawania punktacji oferty za spełnienie kryterium cena brutto: 

Punkty w ramach kryterium cena brutto będą przyznawane wg następującej formuły: 

 C min 

A n = ----------------- x 100 x 70% 

     C r 

C min – cena minimalna w zbiorze 

C r – cena oferty rozpatrywanej 

A n – ilość punktów przyznana ofercie 

 

Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami. Cena musi 

zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

 

Kryterium 2– klauzule społeczne (30%) 

 
W ramach powyższego kryterium Zamawiający przyzna punkty wg następującej zasady: 

 

Za zatrudnienie przez Wykonawcę: 

- na podstawie umowy o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy co najmniej jednej osoby niepełnosprawnej w 

rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych – do 

realizacji lub obsługi przedmiotowego zamówienia na cały okres realizacji umowy – Wykonawca otrzyma 15 

pkt; 

- na podstawie umowy o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy co najmniej dwóch osób niepełnosprawnych 

w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych – 

do realizacji lub obsługi przedmiotowego zamówienia na cały okres realizacji umowy – Wykonawca otrzyma 

30 pkt; 
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Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w tym kryterium wynosi 30.  

 

Zamawiający informuje, że w umowie zawartej z Wykonawcą zastrzeżona zostanie kara umowna za każdy 

stwierdzony przypadek braku zatrudnienia przez Wykonawcę opisanych wyżej osób mimo zadeklarowania 

tego w ofercie – w wysokości 5000 zł za 1 osobę.  

 

O wyborze oferty decydowała będzie liczba zdobytych punktów. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 

Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę punktów w danej części. 

 

V. PRZYGOTOWANIE OFERTY: 

1.  Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny w języku polskim. Oferta i oświadczenia muszą być 

podpisane przez Oferenta. Kopie dokumentacji przedkładanej przez Oferenta powinny zostać 

potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osoby do tego uprawnione. 

2.  W skład oferty wchodzą:  

a)  Załącznik nr 1 - Formularz oferty, 

b) Załącznik nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

c) Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań z Zamawiającym/ Wykluczeń, 

d) Załącznik nr 4 - Zgoda – dane osobowe. 

3. Oferta nie zawierająca formularza ofertowego nie będzie w ogóle rozpatrywana. 

4.  Oferta nie zawierająca złącznika nr 1 i/lub 2  zostanie odrzucona.  

5.  Oferta nie zawierająca załącznika nr 3 i/lub 4 podlega jednorazowemu uzupełnieniu w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego w wezwaniu do uzupełniania oferty przesłanym na adres oferenta 

wskazany w formularzu oferty. 

6. Oferta musi być kompletna, tzn. zawierać wszystkie w/w załączniki, a także pełnomocnictwo 

do reprezentowania Oferenta, o ile ofertę składa pełnomocnik. Formularz ofertowy oraz załączniki do 

formularza ofertowego powinny zostać złożone w oryginale, pozostałe dokumenty mogą być złożone 

w kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Oferenta lub osobę uprawnioną do składania 

oświadczeń w imieniu Oferenta. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku 

braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub 

administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określonym przez 

Zamawiającego powyżej, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 

ofert.  

7.  Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści 

niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Oferenci, którzy złożyli ofertę zostaną poinformowani 

o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego. 

8.  Zamawiający zastrzega sobie prawo, przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważnienia 

postępowania na każdym jego etapie (w całości lub części) bez ponoszenia jakichkolwiek skutków 
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prawnych i finansowych oraz bez podania przyczyny. 

9. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

10. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez cały okres trwania umowy. 

11. Cenę należy wyrazić w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

12. Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają 

zwrotowi. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów poniesionych przez Oferentów w związku 

z przygotowaniem i złożeniem ofert. 

13. W przypadku powzięcia wątpliwości co do zgodności jakiejkolwiek części Oferty ze stanem faktycznym 

Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedłożoną 

ofertą, w tym również poprzez wezwanie Oferenta do wyjaśnienia treści dokumentów lub przedłożenia 

dodatkowych dokumentów celem potwierdzenia stanu faktycznego z treścią oferty. Odpowiedź na 

wezwanie nie stanowi przy tym uzupełnienia oferty, a samo wezwanie nie stanowi wezwania do 

uzupełnienia oferty. 

14. Oferent, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę zobowiązany jest do zawarcia w terminie 3 dni od 

dnia wezwania przez Zamawiającego umowy z Zamawiającym. 

15. Okres związania ofertą wynosi 30 dni od dnia wyznaczonego na ostatni dzień składania ofert. 

16. W przypadku gdy Oferent, którego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstąpi 

od podpisania umowy, Zamawiający może podpisać umowę z kolejnym Oferentem, który uzyskał 

w postępowaniu kolejną najwyższą liczbę punktów dla danej części. 

17. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Oferentem, który złoży ważną 

najkorzystniejszą ofertę w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budżet projektu, którym dysponuje 

Zamawiający. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosą 

efektu Zamawiający może negocjować z każdym kolejnym Oferentem i jeśli te negocjacje także nie 

przyniosą efektu, Zamawiający rozstrzygnie postepowania bez wyłonienia Oferenta dla danej części 

postepowania.  

18. KOMUNIKACJA W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

a) Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym m.in.: ogłoszenie zapytania 

ofertowego, składanie ofert, zadawanie pytań przez Wykonawców, wymiana informacji pomiędzy 

Zamawiającym a potencjalnym Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa 

się wyłącznie za pomocą Bazy Konkurencyjności (BK2021) dostępnej pod adresem 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl przez zakładki „Oferty” oraz „Pytania”.  

b) Wykonawca ma prawo do zadawania pytań związanych z upublicznionym zapytaniem ofertowym. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo nieudzielenia odpowiedzi na zadane przez Wykonawcę pytania 

jeśli wpłynęły one do Zamawiającego w przedostatnim i ostatnim dniu składania ofert.  

c) W przypadku modyfikacji treści zapytania ofertowego i wydłużenia terminu składania ofert, 

Wykonawcy mogą zadawać pytania jedynie do zmodyfikowanych treści zapytania, z zachowaniem 

terminu do 2 dni od dnia opublikowania treści zmian. Termin zadawania pytań do zmodyfikowanych 

treści zapytania rozpoczyna się dnia następującego po dniu upublicznienia zmian zapytania 

ofertowego, z zastrzeżeniem iż jeżeli ostatni dzień zadawania pytań przypada na dzień ustawowo 

wolny od pracy, termin na zadawanie pytań upływa z końcem (o północy) następnego dnia, który nie 

jest dniem wolnym od pracy.  

d) Pytania do niniejszego zapytania należy zadać poprzez BK2021.  
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e) Osobą uprawnioną do kontaktowania się w sprawie niniejszego postępowania jest: Anna Turecka, e-

mail: anna.turecka@zdz.poznan.pl.  

 

VI. SKŁADANIE OFERT: 

1. Oferty składać należy poprzez Bazę konkurencyjności (BK2021) dostępną na stronie: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  zgodnie z zasadami komunikacji 

opisanymi w pkt V. 

2. Oferty można składać w terminie do dnia 27.06.2025 r. r. do godziny 09:00. Oferty złożone po 

terminie nie będą rozpatrywane. 

a) O terminie złożenia oferty decyduje data wpływu oferty. 

b) Oferent może, przed upływem terminu przesyłania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

c) Oferty należy składać wyłącznie na załączonych do oferty wzorach. 

d) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

 

VII. PRZESŁANKI WYKLUCZENIA OFERENTA LUB ODRZUCENIA OFERTY: 

1. Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez 

powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% 

udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 

nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 

przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą 

prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających 

się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia. 

2. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy który: 

a) złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego, 

b) złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszym 

postępowaniu, 

c) przedstawi nieprawdziwe informacje, 

d) nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający nie może udzielić zamówienia osobom oraz podmiotom o których mowa w Ustawie z dnia 

13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służącym ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. 2025 poz. 514). 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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4. Zamawiający zastrzega, możliwość odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu zaproponowania rażąco 

niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku 

do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego, w szczególności jest niższa 

o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Zamawiający 

w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się 

do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających 

wpływ na wysokość ceny. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki. 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, nie złoży ich w wyznaczonym do tego 

terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta 

zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie 

zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. 

5. W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przysługują mu środki 

ochrony prawnej.  

 

IX .INNE POSTANOWIENIA W ZAKRESIE POSTĘPOWANIA: 

1. Zapłata za realizację przedmiotu zamówienia będzie zrealizowana, po wykonaniu usługi w ramach danego 

wydarzenia, na podstawie prawidłowo wystawionego i zaakceptowanego przez Zamawiającego 

rachunku/faktury, w terminie 21 dni od dnia ich dostarczenia. Płatność będzie realizowana przelewem z 

rachunku Zamawiającego na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy.  

2. Zamawiający przewiduje, w zakresie każdej z części postępowania, możliwość udzielenia danemu 

Wykonawcy zamówień polegających na powtórzeniu podobnych usług w zakresie do 70 % pierwotnej 

wartości umowy zawartej w ramach danej części. 

 

X .ZMIANA, ROZWIĄZANIE UMOWY, KARY UMOWNE: 

1. Zamawiający informuje, a Oferent akceptuje, że w umowie będą znajdowały się m.in. następujące zapisy 

dotyczące kar umownych: 

a) Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną za każdy przypadek nienależytego wykonania 

umowy w wysokości 5 % wynagrodzenia brutto (określonego dla danej części zamówienia). Za 

nienależyte wykonanie umowy, strony uznają w szczególności: opóźnienia w realizacji przedmiotu 

zamówienia lub realizację przedmiotu zamówienia w sposób niezgodny z opisem przedmiotu 

zamówienia,  

b) Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, 

stanowiącego wartość umowy (określonego dla danej części zamówienia) w przypadku 

wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi 

Wykonawca, 

c) Wysokość naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 30% wartości umowy, 

d) W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiający zastrzega sobie prawo ich potrącenia  

z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

e) Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego 
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zastrzeżone kary umowne. 

6. Zamawiający może rozwiązać Umowę w przypadku stwierdzenia nierzetelności w realizowaniu przez 

Wykonawcę czynności objętych Umową, a w szczególności w przypadku: 

a) niewywiązywania się z powierzonego zakresu obowiązków, w szczególności gdy Wykonawca: 

realizuje zamówienie niezgodnie z warunkami określonymi w zapytaniu, 

b) odmowy realizacji zlecenia pomimo dopełnienia przez Zamawiającego wszelkich formalności. 

7. Umowa może być rozwiązana za porozumieniem stron.  

8. Umowa może być rozwiązana przez Zamawiającego w przypadku rozwiązania umowy o dofinansowanie, 

jaką Zamawiający zawarł z Instytucją Zarządzającą,  

9. Umowa może zostać również rozwiązana bez wzajemnych roszczeń w sytuacji gdy Instytucja 

Zarządzająca odmówi dalszego finansowania projektu i nie przekaże środków na jego realizację.   

10. Umowa może zostać zmieniona w przypadku: 

a) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 

przedmiotu zamówienia (w szczególności zmiany stawek podatku VAT). 

b) wystąpienia uzasadnionych zmian w zakresie lub sposobie wykonania przedmiotu zamówienia, 

c) wystąpienia obiektywnych przyczyn niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy,  

d) wystąpienia innych obiektywnych przyczyn pod warunkiem, że zmiany nie wpłyną negatywnie 

na realizację przedmiotu umowy oraz projektu,  

e) wystąpienia okoliczności będących wynikiem działania siły wyższej,  

f) zmian umowy o dofinansowanie, jakie Zamawiający zawrze z Instytucją Zarządzającą. 

XI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że udział w postępowaniu ofertowym wiąże się z 

przetwarzaniem danych osobowych osób reprezentujących Wykonawcę oraz osób wchodzących w 

skład zespołu wykonawcy przez Zamawiającego w zakresie niezbędnym do realizacji postępowania 

ofertowego, zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej – również 

w we wzorze oświadczenia: „RODO”). Przetwarzanie przekazanych danych osobowych będzie 

odbywało się z poszanowaniem przepisów RODO oraz wydanych w związku z nim krajowych 

przepisów z zakresu ochrony danych osobowych. 

2. Zamawiający oświadcza, że jest Administratorem Danych, o których mowa w niniejszym zapytaniu 

ofertowym. W zakresie danych osobowych z Zamawiającym można skontaktować się pocztą 

tradycyjną: Zakład Doskonalenia Zawodowego, ul. Metalowa 4, 60-118 Poznań 

3. Zamawiający będzie przetwarzać dane osobowe w zakresie i celu przeprowadzenia postępowania 

ofertowego, ewentualnego późniejszego zawarcia umowy z Wykonawcą, uzasadnionych interesów 

Administratora m.in. dochodzeniem roszczeń oraz realizacją obowiązków prawnych, na podstawie art. 

6 ust. 1 lit. b lub f oraz lit. c RODO.  



 

                                 Zakład Doskonalenia Zawodowego  
                              ul. Metalowa 4, 60-118 Poznań, tel. 61 868 54 17 

  

4. Podanie danych osobowych jest warunkiem udziału w niniejszym postępowaniu. Brak podania danych 

osobowych uniemożliwia udział Wykonawcy w postępowaniu ofertowym. 

5. Odbiorcą danych mogą być w szczególności instytucje współfinansujące przedmiot zamówienia oraz 

inne instytucje państwowe i unijne, jak również podmioty zaangażowane przez te instytucje w związku 

z audytem, rozliczeniem i kontrolą projektu unijnego, Urząd Skarbowy, Bank, Kancelaria Prawna. 

Dane osobowe nie będą przekazywane do państw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

6. Każdej osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo dostępu do danych, sprostowania, 

usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych oraz sprzeciwu wobec przetwarzania. 

Niektóre z tych praw (w szczególności prawo do usunięcia danych, prawo do ograniczenia 

przetwarzania i prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania) nie będą mogły być skutecznie wykonane 

przez podmioty danych, jeżeli Zamawiający będzie zobowiązany do przetwarzania ich danych na 

podstawie przepisów prawa lub przetwarzanie będzie niezbędne do ochrony praw Zamawiającego.  

7. W każdej chwili, każdej osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo wniesienia skargi do 

organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).  

8. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 

profilowania.  

9. Zamawiający będzie przechowywał dane osobowe przez cały okres współpracy, który wymagany jest 

zgodnie z przepisami prawa i umową o dofinansowanie, której Zamawiający jest stroną do celów 

udokumentowania prowadzenia projektu, oraz po zakończeniu obowiązywania tej umowy przez okres 

wskazany w przepisach szczególnych, w tym przez okres wymagany do ustalenia, obrony lub 

dochodzenia roszczeń oraz okres przechowywania wymagany przez organy kontrolne. 

 

 

Wiceprezes Zarządu 

Paweł Kołakowski 


