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Katowice, 12.06.2025r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/06/7HG/2025 z dnia 12.06.2025r.  

 

na świadczenie usług realizacji szkoleń/ warsztatów dla studentów i pracowników Akademii 

Śląskiej w ramach projektu pn. „Wsparcie transformacji regionu zgodnie z potrzebami  zielonej    

i cyfrowej gospodarki w Akademii Śląskiej”. 

 

I. OGÓLNA CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU 

 

1. Tytuł  projektu:   „Wsparcie   transformacji   regionu   zgodnie   z   potrzebami   zielonej   

i cyfrowej gospodarki w Akademii Śląskiej”. 

2. Numer projektu: FESL.10.25-IZ.01-07HG/23-00 realizowany w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji). 

Priorytet: FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformację. 

Działanie: FESL.10.25-Rozwój kształcenia wyższego zgodnie z potrzebami zielonej 

gospodarki. 

3. Celem projektu jest wsparcie transformacji regionu poprzez nową jakość oferty, w tym rozwój 

kształcenia wyższego w Akademii Śląskiej zgodnie z potrzebami zielonej i cyfrowej 

gospodarki. 

4. Okres realizacji projektu: 01.10.2024 r. – 30.06.2026 r. 

 

II. ZAMAWIAJĄCY 

Akademia Śląska 

ul. Rolna 43, 40-555 Katowice 

NIP: 6342513160, REGON: 278168801 

 

III. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

 

1. Oferty należy składać do dnia 20.06.2025 r. Oferty złożone po wskazanym terminie nie będą 

podlegały rozpatrzeniu. 

2. Oferty należy składać wyłącznie przez portal Baza Konkurencyjności: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Oferta złożona w innej formie nie 

będzie rozpatrywana. Instrukcja korzystania z portalu dostępna jest pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc 

3. Zamawiający wymaga, aby oferta wraz z wszystkimi dokumentami została złożona w sposób 

wskazany w  pkt. 1 i 2.  Zamawiający nie  dopuszcza przekazania załączników/dokumentów  

w innej formie, np. poprzez wskazanie w ofercie linku do dokumentów zamieszczonych na np. 

zewnętrznym portalu lub przesłanie dokumentów w korespondencji e-mail. 

4. Przed upływem składania ofert Wykonawca może wycofać ofertę lub dokonać zmiany złożonej 

oferty, zgodnie z instrukcją wskazaną w pkt. 2 

5. Zamawiający zastrzega, że sposób zadawania pytań dotyczących Zapytania ofertowego 

odbywać się będzie przez Bazę Konkurencyjności, a termin ich zadawania upływa na 2 dni 

przed zakończeniem postępowania. 
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6. Jeżeli z powodu błędu w działaniu Bazy Konkurencyjności nie będzie możliwe złożenie oferty 

w terminie wskazanym w pkt. 1, dopuszcza się wysłanie oferty na adres mailowy: 

projekty@akademiaslaska.pl wraz ze zrzutem ekranu potwierdzającym problem techniczny 

Bazy Konkurencyjności. 

7. Zamawiający informuje, że zamówienie nie zostało podzielone na części. 

 

Uzasadnienie niedokonania podziału zamówienia na części. 

Zamawiający informuje, że postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest jako 

jedno, kompleksowe postępowanie, bez podziału na części. Taki sposób realizacji zamówienia 

wynika z przesłanek merytorycznych, funkcjonalnych oraz organizacyjnych i jest w pełni 

zgodny z zasadą konkurencyjności oraz zasadą efektywnego i racjonalnego wydatkowania 

środków publicznych. Uzasadnienie niedokonania podziału przedstawia się następująco: 

 

- Wspólny cel i spójność merytoryczna 

 Zamówienie służy realizacji jednolitego celu edukacyjno-dydaktycznego, gwarantującego 

spójność merytoryczną i organizacyjną szkoleń. Poszczególne szkolenia, choć obejmują różne 

obszary tematyczne, powinny być skoordynowane pod względem treści, formy oraz 

standardów realizacji. Zaangażowanie kilku Wykonawców mogłoby prowadzić do 

niespójności w zakresie metodyki nauczania, jakości przekazywanych treści czy poziomu 

osiąganych kompetencji.  Dla uczestników szkoleń istotne jest, aby wszystkie elementy były 

prowadzone w sposób zintegrowany, umożliwiający budowanie spójnej ścieżki rozwoju 

kompetencji, bez powtórzeń i rozbieżności programowych. Wybór jednego Wykonawcy 

pozwoli również na lepsze dopasowanie tematyki szkoleń do specyfiki uczelni oraz jej 

długoterminowych potrzeb edukacyjnych i organizacyjnych. 

 

-  Efektywność ekonomiczna i organizacyjna 

 Realizacja zamówienia w ramach jednego, kompleksowego postępowania umożliwia 

osiągnięcie istotnych korzyści ekonomicznych i organizacyjnych. Konsolidacja zamówienia 

sprzyja optymalizacji kosztów – m.in. poprzez efekt skali, możliwość negocjacji 

korzystniejszych warunków cenowych oraz eliminację kosztów pośrednich związanych  

z obsługą wielu Wykonawców. 

 

 Ponadto, niedzielenie postępowania na części pozwala na znaczne uproszczenie procesu 

zarządzania zamówieniem. Jeden Wykonawca odpowiada za realizację całości usługi, co 

redukuje obciążenie administracyjne związane z koniecznością monitorowania, 

koordynowania oraz raportowania współpracy z kilkoma niezależnymi podmiotami. 

 

 Zlecenie zamówienia jednemu Wykonawcy pozwala również na skuteczniejsze planowanie 

harmonogramu szkoleń i minimalizację ryzyka opóźnień czy kolizji organizacyjnych. Unika 

się konieczności synchronizacji działań kilku podmiotów, co w praktyce znacząco ogranicza 

ryzyko zaburzenia spójności procesu szkoleniowego. Istotnym aspektem jest także jasność 

 i jednoznaczność odpowiedzialności wykonawczej – całość obowiązków oraz 

odpowiedzialność za ich wykonanie spoczywa na jednym podmiocie. Ułatwia to zarówno 

bieżący nadzór nad realizacją zamówienia, jak i egzekwowanie warunków umownych, w tym 

odpowiedzialności za ewentualne uchybienia, opóźnienia lub niezgodności, z oczekiwaniami 

Zamawiającego. 
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 Alternatywnie, przy podziale zamówienia między różnych Wykonawców mogłoby dochodzić 

do rozproszenia odpowiedzialności, trudności w identyfikacji źródła problemów oraz braku 

jednolitego standardu realizacyjnego. 

 Wreszcie, wybór jednego Wykonawcy umożliwia wypracowanie elastycznych rozwiązań 

organizacyjnych i programowych w ramach całego cyklu szkoleń. Dzięki całościowemu 

podejściu Wykonawca ma możliwość lepszego dopasowania formy i treści do potrzeb grupy 

docelowej, a także zagwarantowania logicznej i merytorycznej ciągłości pomiędzy kolejnymi 

modułami szkoleniowymi. To podejście zwiększa efektywność wykorzystania środków 

publicznych i przekłada się na realny wpływ projektu na rozwój kompetencji uczestników. 

 

- Zgodność z zasadami efektywności i celowości. Wydatkowanie środków w ramach projektu 

odbywa się zgodnie z zasadą gospodarności, efektywności oraz celowości. Przeprowadzenie 

jednego postępowania ogranicza ryzyko rozproszenia wykonawstwa, zwiększa spójność 

realizacyjną projektu oraz pozwala na lepsze wykorzystanie środków finansowych, co jest 

szczególnie istotne przy realizacji przedsięwzięć finansowanych ze środków UE. 

 

8. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę – samodzielnie, jako członek spółki cywilnej lub 

jako uczestnik konsorcjum. Złożenie więcej niż jednej oferty przez tego samego Wykonawcę, 

niezależnie od formy udziału, skutkować będzie odrzuceniem wszystkich ofert  z jego udziałem. 

9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

 

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

 

1. Usługa  realizacji  szkoleń/warsztatów  dla  studentów  i  pracowników  Akademii  Śląskiej   

w  ramach   projektu  pn.  „Wsparcie  transformacji  regionu  zgodnie  z  potrzebami   zielonej 

i cyfrowej gospodarki w Akademii Śląskiej” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 

Śląskiego 2021-2027. 

2. Wspólny słownik zamówień CPV: 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe. 

3. Rodzaj zamówienia: Usługa. 

 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja szkoleń/ warsztatów dla studentów i pracowników 

Akademii  Śląskiej,   w   ramach  projektu   pn.   „Wsparcie  transformacji   regionu   zgodnie 

z potrzebami zielonej i cyfrowej gospodarki w Akademii Śląskiej” z następujących zakresów 

tematycznych: 

 

Szkolenia związane z rozwojem kompetencji przedsiębiorczości: 

- Autoprezentacja 

- Kierowanie zespołem i przywództwo w przedsiębiorstwie Leadership and Team Skills 

- Komunikacja interpersonalna w przedsiębiorstwie 

- Praca z klientem 

- Projektowe zarządzanie przedsiębiorstwem Agile PM® Foundation 

- Projektowe zarządzanie przedsiębiorstwem SCRUM 

- Zarządzanie projektowe – PRINCE 2 Foundation 

- Tworzenie innowacyjnych, w tym zielonych pomysłów: Design Thinking 
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- Zaawansowane technologie informatyczne z programowania własnej firmy 

- Zarządzanie danymi we własnym przedsiębiorstwie - np. Azure 

- Komercjalizacja badań medycznych 

- Tworzenie własnych pomysłów i ich testowanie w kontekście badań medycznych. 

Szkolenia związane z rozwojem kompetencji cyfrowych, w tym nowoczesne metody 

dydaktyczne: 

- Bazy danych Azure 

- CCNA - szkolenia z sieci 

- Cyberbezpieczeństwo w IT 

- Cyberbezpieczeństwo w przedsiębiorstwie 

- Projektowanie Autodesk AutoCAD 

- Projektowanie Canva 

- Zaawansowane technologie informatyczne w zakresie projektowania szaty wizualnej 

przedsiębiorstwa 

- Projektowanie dla środowiska 

- Projektowanie pasywne. 

 

Szkolenia związane z rozwojem kompetencji osobistych: 

- Warsztat z zakresu radzenia sobie ze stresem i trudnymi sytuacjami 

- Warsztat z zakresu work-life balance w przedsiębiorstwie. 

 

Szkolenia związane z rozwojem kompetencji organizacji  pracy Biura Karier:  

- Budowanie pozytywnych relacji i podniesienia jakości obsługi studenta 

- Szkolenie z zakresu doradztwa zawodowego 

- Szkolenie z zakresu prawa podatkowego, analizy finansowej i raportowania 

- Szkolenie z zakresu prawa pracy i przepisów dotyczących zatrudnienia 

- Szkolenie z zakresu rekrutacji studentów zagranicznych 

- Szkolenie z zakresu rozporządzenia o ochronie danych osobowych 

- Szkolenie z zakresu trendów na rynku pracy. 

 

2. Integralną częścią niniejszego Zapytania ofertowego jest Załącznik nr 7 - Szczegółowy opis 

przedmiotu zamówienia. 

3. W szkoleniach / warsztatach wezmą udział studenci i pracownicy Akademii Śląskiej. 

4. Szkolenia będą organizowane dla grup szkoleniowych liczących od 10 - 12 uczestników. 

5. Wykaz zaplanowanych do przeprowadzenia szkoleń/ warsztatów, liczba grup oraz wytyczne 

dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia zostały przedstawione w Szczegółowym opisie 

przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 7 do Zapytania ofertowego. 

6. Miejsce realizacji usługi: 

a) ul. Rolna 43, 40-555 Katowice 

b) ul. Park Hutniczy 3-5, 44-100 Zabrze 
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7. Szkolenia / warsztaty mogą być realizowane w formie stacjonarnej lub w formie zdalnej,       

w czasie rzeczywistym.   Dopuszcza się możliwość realizacji usługi w całości lub w części    

w formie zdalnej, na wniosek Zamawiającego. 

8. Na potrzeby prawidłowego porównania cen ofert Zamawiający przyjmuje, iż połowa grup 

zostanie przeszkolonych w ramach szkoleń stacjonarnych,  a  druga  połowa weźmie  udział  

w szkoleniach online. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli zajęć prowadzonych w ramach Projektu.      

W   przypadku   stwierdzenia   nieprawidłowości   Zamawiający   zastrzega   sobie   prawo   

do natychmiastowego rozwiązania umowy z winy Wykonawcy. 

10. W przypadku prowadzenia zajęć w formie zdalnej, Wykonawca zobowiązany jest do 

przygotowania linków do spotkań dla osób wyznaczonych przez Zamawiającego. Wykonawca 

prześle linki bezpośrednio na podane adresy e-mail oraz do wiadomości Zamawiającego w celu 

przeprowadzenia stałych kontroli. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji przedmiotowej usługi na wzorach 

uzgodnionych z Zamawiającym. 

 

VI. TERMIN I HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 

1. Zamówienie będzie realizowane przez cały okres trwania Projektu, począwszy od dnia 

podpisania umowy na świadczenie usługi. Harmonogram szkoleń w ramach Projektu będzie 

ustalany z Wykonawcą na okres nie krótszy niż 3 miesiące. 

2. Szczegółowy opis realizacji zamówienia określają zapisy określone w Załączniku nr 7 do 

Zapytania ofertowego. 

 

VII. KOMUNIKACJA W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie Zapytania 

ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą oraz 

przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Bazy 

Konkurencyjności 2021 ( BK 2021) , z zastrzeżeniem pkt 2. 

2. Wyjątkowo, możliwe jest odstąpienie od komunikacji określonej w pkt 1, o czym Zamawiający 

informuje Wykonawców w Zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021, jeżeli: 

a) charakter zamówienia wymaga użycia narzędzi, urządzeń lub formatów plików, które 

nie są obsługiwane za pomocą BK2021, lub 

b) aplikacje do obsługi formatów plików, które nadają się do przygotowania ofert lub prac 

konkursowych, korzystają z formatów plików, których nie można obsługiwać za 

pomocą żadnych innych aplikacji otwarto źródłowych lub ogólnie dostępnych, lub są 

one objęte licencją i nie mogą zostać udostępnione do pobierania lub zdalnego 

wykorzystania przez Zamawiającego, lub 

c) Zamawiający wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub próbki, 

których nie można przekazać za pośrednictwem BK2021, lub 

d) jest to niezbędne z uwagi na potrzebę ochrony informacji szczególnie wrażliwych, 

której nie można zagwarantować w sposób dostateczny przy użyciu BK2021. 
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Odstąpienie od komunikacji określonej w pkt 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest 

możliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. 

3. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami w sytuacjach określonych w pkt 2. 

Dorota Sendra 

885-449-800 

projekty@akademiaslaska.pl 

 

VIII. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ 

 

Do udzielania przedmiotowego zamówienia nie stosuje się ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

(Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą 

konkurencyjności określoną w „Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021- 

2027” wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach 

realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 

(Dz. U. poz. 1079). 

 

IX. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób trwały i gwarantujący odczytanie treści, 

a kolejne strony powinny zostać ponumerowane. 

2. W przypadku Wykonawców zagranicznych – oferty sporządzone w języku Wykonawcy 

powinny zawierać polskie tłumaczenie przysięgłe na język polski. 

3. Ofertę należy wypełnić na drukach stanowiących Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy, do 

niniejszego Zapytania ofertowego. Cena oferty jest kwotą brutto wymienioną w formularzu 

oferty. 

4. Do formularza ofertowego należy dołączyć: 

a) Podpisane „Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu” – 

Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego, 

b) Podpisane „Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 

z Zamawiającym” – Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego, 

c) Podpisane „Oświadczenie o niepodleganiu wykluczenia z postępowania” – Załącznik 

nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego, 

d) Podpisany i wypełniony „Wykaz zrealizowanych usług” – Załącznik nr 5 do 

niniejszego Zapytania ofertowego wraz z dowodami, 

e) Podpisany i wypełniony „Wykaz osób” – Załącznik nr 6 do niniejszego Zapytania 

ofertowego 

f) Aktualny odpis z KRS lub aktualne zaświadczenie CEIDG, 

g) Dokumenty potwierdzające uprawnienia Wykonawcy do realizowania szkoleń 

autoryzowanych/ akredytowanych zgodnie z rozdziałem XI ust. 1 pkt. b). 

h) Pełnomocnictwo (w przypadku, gdy zostało ustanowione należy załączyć je do oferty 

wraz z podaniem jego zakresu). 

5. Oferta powinna uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją  przedmiotu zamówienia. 

Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę oferty. 

6. W przypadku osoby fizycznej nieprowadzącej działalności gospodarczej podana cena stanowi 

całkowity koszt pracodawcy – razem ze składkami ZUS pracodawcy. 

mailto:as@akademiaslaska.pl
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7. Wykonawca może podać tylko jedną cenę za usługę szkoleniową. Cena podana w  formularzu  

ofertowym musi być  wyrażona  w polskich złotych, liczbowo  i  słownie  z  dokładnością  do  

dwóch  miejsc  po  przecinku,  w formie wartości brutto. 

8. W razie potrzeby Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy w celu 

uzupełnienia lub wyjaśnienia treści złożonej oferty. 

9. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych 

ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu 

ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od Wykonawcy 

złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia 

ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może 

odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

 

X. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ 

 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym 

pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

2. Wykonawca może zostać wezwany do przedłużenia terminu związania ofertą o określony czas, 

nie dłuższy niż 60 dni. Brak wyrażenia zgody na przedłużenie związania ofertą będzie 

skutkował odrzuceniem złożonej przez Wykonawcę oferty. 

 

XI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (KRYTERIA DOSTĘPU) 

 

1. Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności. Ocena spełnienia tego 

warunku odbywać się będzie według formuły „spełnia/nie spełnia” na podstawie dołączonego 

do oferty dokumentu tj. „Oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu”, 

według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

 

Zamawiający uzna spełnienie ww. warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, iż posiada uprawnienia 

do: 

a) wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek 

posiadania takich uprawnień, 

b) przeprowadzenia szkoleń autoryzowanych/ akredytowanych - objętych przedmiotem 

zamówienia, tj.: 

- Posiada tytuł Accredited Training Organisation nadawany przez PeopleCert  

w obszarze PRINCE2 lub tytuł równoważny umożliwiający prawidłowe 

wykonywanie zamówienia, na warunkach określonych w zapytaniu. 

- Posiada tytuł Accredited Training Organisation nadawany przez APMG International 

w obszarze certyfikacji Agile Project Management lub tytuł równoważny 

umożliwiający prawidłowe wykonywanie zamówienia, na warunkach określonych  

w zapytaniu. 
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- Posiada co najmniej status ILM Recognised Programme nadany przez Institute of 

Leadership and Management (The City and Guilds of London Institute) lub inną 

uznaną międzynarodową organizację równoważną uprawnioną do certyfikacji szkoleń 

w zakresie Leadership and Team Skills. 

- Posiada tytuł Authorized Training Partner lub równoważny uprawniający do 

oferowania akredytowanych szkoleń w obszarze certyfikacji SCRUM (tj. 

ScrumStudy, Scrum.org lub równoważna organizacja uprawnioną do certyfikacji 

szkoleń). 

 

2. Wiedza i doświadczenie.  

 

Zamawiający uzna spełnienie ww. warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, iż: 

w okresie ostatnich 5 lat zrealizował: 

- co najmniej 3 kompleksowe projekty szkoleniowe  - każdy w ramach osobnej umowy,  

polegające na organizacji i realizacji szkoleń. 

- Każdy projekt szkoleniowy o wartości nie mniejszej niż  500 000,00 brutto, w tym: 

- każdy z projektów obejmował min. 2 obszary kompetencyjne wskazane w Szczegółowym 

opisie przedmiotu zamówienia tj.  

- Kompetencje przedsiębiorczości, 

- Kompetencje cyfrowe, w tym nowoczesne metody dydaktyczne,  

- Kompetencje osobiste, 

- Kompetencje organizacji pracy Biura Karier.  

- Wykonawca wykaże występowanie przedmiotowych obszarów kompetencyjnych poprzez 

wskazanie jednej nazwy przeprowadzonego w nim szkolenia/warsztatu przypisanego do 

danego obszaru kompetencyjnego wskazanego w załączniku nr 7 Szczegółowy opis 

przedmiotu zamówienia. 

- łącznie w ramach wykazanych trzech projektów zostały zrealizowane przynajmniej dwa  

szkolenia autoryzowane/akredytowane objęte niniejszym postępowaniem tj.: 

- Kierowanie zespołem i przywództwo w przedsiębiorstwie Leadership and Team 

Skills, 

- Projektowe zarządzanie przedsiębiorstwem Agile PM® Foundation, 

- Projektowe zarządzanie przedsiębiorstwem SCRUM, 

- Zarządzanie projektowe – PRINCE 2 Foundation. 

 

Uwaga: Szkolenie rozumiane jako proces edukacyjny dla minimum 10 osób w wymiarze 

przekraczającym 8 godzin dydaktycznych.  

 

Ocena spełnienia tego warunku odbywać się będzie według formuły „spełnia/nie 

spełnia”, na podstawie dołączonych do oferty dokumentów tj. Wykaz zrealizowanych usług - 

Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego oraz podpisanych umów na realizację projektów 

szkoleniowych,  protokołów odbioru usług,  referencji wystawionych przez podmiot na rzecz, 

którego usługa była realizowana, podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentacji w/w 

podmiotu, z wymaganymi danymi potrzebnymi do oceny. 
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a. Przez usługę szkoleniową Zamawiający rozumie usługi w zakresie kształcenia 

zawodowego lub przekwalifikowania obejmujące nauczanie pozostające w bezpośrednim 

związku z branżą lub zawodem, pozwalające na rozpoczęcie pracy zarobkowej w zakresie 

jakiego dotyczyło szkolenie lub rozwój umiejętności i kwalifikacji, powodujące wzrost 

kompetencji. Usługą szkoleniową w rozumieniu Zamawiającego nie jest prowadzenie zajęć 

dydaktycznych na uczelni wyższej. 

b. Dokumenty (umowy, protokoły odbioru usług, referencje) muszą być podpisane przez 

osoby uprawnione do reprezentowania podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane   i powinny jednoznacznie potwierdzać spełnienie kryterium dostępu. 

c. Dokumenty potwierdzające spełnienie warunku realizacji projektów szkoleniowych  

powinny zawierać kompletne dane umożliwiające dokładną ocenę wykonania usługi oraz 

być podpisane przez osoby wyznaczone do kontaktu ze strony Zleceniodawcy  

i  Wykonawcy. W przypadku niekompletności informacji, dopuszcza się ich 

uzupełnienie poprzez złożenie odpowiednich referencji, które zostaną podpisane przez 

Zleceniodawcę. 

d. W celu zapewnienia bezstronności oraz rzetelnej oceny kryterium wiedzy i doświadczenia 

Wykonawcy, wskazane dokumenty nie mogą być podpisane przez osoby spokrewnione lub 

spowinowacone z Wykonawcą. 

e. Wykonawca nie może samodzielnie wystawić sobie referencji ani innych dokumentów 

potwierdzających realizację usług, również w przypadku, gdyby usługi były realizowane na 

rzecz podmiotu, w którym posiada udziały, pełni funkcje zarządcze, nadzorcze lub w inny 

sposób jest z nim powiązany osobowo lub kapitałowo. 

f. W przypadku stwierdzenia naruszenia powyższych zasad, dokumenty nie będą brane pod 

uwagę przy ocenie oferty. 

 

3. Osoby zdolne do wykonania zamówienia. 

Zamawiający uzna spełnienie ww. warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, iż dysponuje kadrą 

realizującą szkolenia autoryzowane/akredytowane. 

 

Zamawiający wymaga, aby każdy trener realizujący szkolenie z zakresu poszczególnych 

autoryzowanych/akredytowanych tematów szkoleniowych, tj.: 

- Kierowanie zespołem i przywództwo w przedsiębiorstwie Leadership and Team Skills 

- Projektowe zarządzanie przedsiębiorstwem Agile PM® Foundation 

- Projektowe zarządzanie przedsiębiorstwem SCRUM 

- Zarządzanie projektowe – PRINCE 2 Foundation 

posiadał udokumentowane doświadczenie w przeprowadzeniu co najmniej dziesięciu (10) 

szkoleń dla co najmniej dziesięciu (10) odrębnych grup szkoleniowych w danym temacie,  

w okresie ostatnich pięciu  lat przed dniem składania ofert.  

Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty dokument potwierdzający spełnienie 

powyższego warunku tj. Wykaz osób będący Załącznikiem nr 6 do Zapytania ofertowego.  

 

Zamawiający dopuszcza możliwość, aby jedna osoba pełniła funkcję trenera w zakresie 

realizacji więcej niż jednego tematu szkoleń autoryzowanych/akredytowanych. 
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4. Możliwości techniczne. Ocena spełnienia tego warunku odbywać się będzie według formuły 

„spełnia/nie spełnia”  na  podstawie  dołączonego  do  oferty  dokumentu  tj.  „Oświadczenia  

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu”, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 

do Zapytania ofertowego. Zamawiający uzna spełnienie ww. warunku, jeżeli Wykonawca 

oświadczy, iż dysponuje niezbędnymi zasobami technicznymi do realizacji przedmiotu 

zamówienia.  

 

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa. Ocena spełnienia tego warunku odbywać się będzie 

według formuły „spełnia/nie spełnia” na podstawie dołączonego do oferty dokumentu tj. 

„Oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu” - według wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Zamawiający uzna spełnienie ww. warunku, jeżeli 

Wykonawca spełnia następujące warunki: 

a) Wykonawca nie jest przedmiotem wszczętego postępowania upadłościowego ani jego 

upadłość nie jest ogłoszona, nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu, a jego sprawy 

nie są objęte zarządzeniem komisarycznym lub sądowym. 

b) Wykonawca nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne. 

 

6. Spełnienie wymagań środowiskowych (zielone klauzule) 

 

Ocena spełnienia tego warunku odbywać się będzie według formuły „spełnia/nie spełnia” na 

podstawie dołączonego do  oferty dokumentu tj. „Oświadczenia o spełnieniu warunków 

udziału w postępowaniu”, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do Zapytania 

ofertowego.  

Zamawiający uzna spełnienie ww. warunku, jeżeli Wykonawca oświadczy, iż zastosuje 

zasady zrównoważonego rozwoju, w tym w szczególności podejmie działania 

minimalizujące wpływ na środowisko naturalne, zgodnie z założeniami zielonej 

transformacji. 

 

XII. KRYTERIUM OCENY OFERT 

 

a) Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierować przy wyborze oferty wraz z 

podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny przedstawiono poniżej: 

Przy wyborze Wykonawcy będą stosowane następujące kryteria: 

 

a) Cena oferty brutto za realizację zamówienia (Cena oferty brutto) – maksymalna 

liczba punktów 100. 

 

 

Liczba punktów w ramach kryterium = 
 

 

 

 

𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 𝑛𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑒𝑗

 
 
𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 𝑏𝑎𝑑𝑎𝑛𝑒𝑗 

 

 
𝑥 100 
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W ramach tego kryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 

 

Weryfikacja kryterium nastąpi w oparciu o łączną cenę oferty brutto zamówienia, wskazaną  

w Formularzu ofertowym, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do Zapytania 

ofertowego. 

b) Za najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 

c) Punkty zostaną obliczone w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku. 

d) W przypadku, gdy Wykonawcy złożyli oferty, które uzyskały taką samą liczbę punktów, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo skierowania dodatkowego zapytania dogrywkowego. 

e) Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania do uzupełnienia dokumentów i/lub wyjaśnień 

treści złożonej oferty, tylko Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona. 

f) Na etapie wyjaśnień do oferty nie dopuszcza się składania nowych dokumentów, 

niewskazanych w pierwotnie złożonym  Wykazie zrealizowanych usług - Załącznik nr 5. 

Wykaz wraz z wymaganymi potwierdzeniami musi zostać złożony w terminie składania ofert  

i stanowić kompletną podstawę oceny. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania do 

doprecyzowania już złożonych informacji. 

g) Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  dalszego  nierozpatrywania  oferty  w  szczególności  

w przypadku, gdy nie będzie odpowiedzi na wezwanie. 

h) Zamawiający zastrzega sobie prawo ustalenia i doprecyzowania warunków realizacji 

zamówienia w celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert. 

i) W przypadku złożenia oferty, której treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego 

(zaoferowana usługa/  jest niezgodna z opisem przedmiotu zamówienia), Zamawiający 

zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania. 

j) W przypadku, gdy wyłoniony Wykonawca odstąpi od podpisania umowy, Zamawiający 

podpisze umowę z kolejnym Wykonawcą, który spełnia warunki i którego oferta uzyskała 

największą liczbę punktów. 

k) Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji z Wykonawcą, którego oferta 

została uznana za najkorzystniejszą, jeśli złożona oferta przekracza cenę jaką Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia. 

l) Informację o wynikach postępowania Zamawiający zamieści na Bazie Konkurencyjności 

BK2021. 

 

XIII. ZMIANY TREŚCI I UNIEWAŻNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 

1. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert w nim 

przewidzianym. W takim przypadku termin składania ofert zostanie przedłużony o czas 

niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres 

wprowadzonych zmian. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny na 

każdym etapie postępowania, w szczególności, gdy: 

a) wszystkie złożone oferty podlegają odrzuceniu, 
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b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający ma przewidzianą 

na sfinansowanie tego zadania w budżecie Projektu, 

c) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było 

wcześniej przewidzieć, 

d) jeżeli podmiot/podmioty biorące udział w postępowaniu wpłynęły na jego wynik  

w sposób sprzeczny z przepisami prawa lub Wytycznymi dotyczącymi 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, 

e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy. 

3. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie przewiduje zwrotu Wykonawcom 

kosztów udziału w postępowaniu. 

 

XIV. WYKLUCZENIE Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

1. Zamawiający informuje, iż podmioty powiązane z nim kapitałowo i/lub osobowo zostaną 

wykluczone z postępowania, a zamówienie będące przedmiotem niniejszego postępowania nie 

zostanie im udzielone. Przez powiązania kapitałowe i/ lub osobowe rozumie się wzajemne 

powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań   

w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i  przeprowadzeniem  procedury  wyboru  Wykonawcy 

polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej 

b) posiadaniu co najmniej  10  %  udziałów  lub  akcji,  o  ile  niższy  próg  nie  wynika  

z przepisów prawa lub nie został określony przez Instytucję Zarządzającą i/lub 

Pośredniczącą 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli 

e) innym powiązaniu, które może naruszać przejrzystość postępowania, uczciwą 

konkurencję lub równe traktowanie wykonawców. 

2. Brak powiązań Wykonawcy z Zamawiającym będzie weryfikowany na podstawie złożonego 

przez   Wykonawcę    „Oświadczenia    o   braku    powiązań    osobowych   i   kapitałowych   

z Zamawiającym”, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 

3. Z uwagi na zalecenia instytucji finansującej projekt, jak również obowiązujące przepisy, w tym 

postanowienia art. 1 pkt 3 oraz art. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835) z udziału w postępowaniu 

wykluczone są podmioty z listy prowadzonej przez ministra właściwego do spraw 

wewnętrznych. Wnioskodawcy biorący udział w postępowaniu zobowiązani są do przedłożenia 

„Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania” na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
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służących ochronie bezpieczeństwa narodowego”, według wzoru stanowiącego Załącznik nr  

4 do niniejszego zapytania. 

4. Brak jakiegokolwiek oświadczenia lub dokumentu wymienionego w roz. IX może spowodować 

wykluczenie Wykonawcy z ubiegania się o udzielenie zamówienia (z wyłączeniem 

pełnomocnictwa, w przypadku, gdy jego złożenie nie jest wymagane). 

5. Złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ na wynik 

prowadzonego postępowania, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania. 

 

XV. WARUNKI ZMIANY UMOWY 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie w uzasadnionych przypadkach możliwość zmiany zakresu 

umowy zawartej z wybranym Wykonawcą, w szczególności z następujących powodów: 

a) zmian regulacji prawnych/wytycznych dotyczących programu, w ramach którego 

finansowany jest projekt/wytycznych lub zaleceń Instytucji Zarządzającej i/lub 

Pośredniczącej w odniesieniu do Umowy o dofinansowanie Projektu lub umowy na 

realizację zamówienia; 

b) otrzymania decyzji jednostki finansującej Projekt, zawierającej zmiany zakresu zadań, 

terminów realizacji czy też ustalającej dodatkowe postanowienia, do których 

Zamawiający zostanie zobowiązany; 

c) obiektywnych przyczyn niezależnych od Zamawiającego lub Wykonawcy; 

d) po ewentualnych zmianach urzędowych w obowiązujących przepisach podatkowych; 

e) okoliczności siły wyższej (np. klęski żywiołowe, nieprzewidziane warunki pogodowe, 

strajki, niepokoje, pogorszenie sytuacji epidemiologicznej); 

f) zaistnienia omyłki pisarskiej; 

g) wystąpienia wszelkich innych zdarzeń niemożliwych do przewidzenia w chwili 

zawarcia umowy, a mających wpływ na realizację umowy, za które to zdarzenia nie 

ponosi winy żadna ze stron; 

h) braku możliwości wyłonienia grup szkoleniowych/wymaganej liczby uczestników; 

i) zmiana terminu realizacji projektu. 

2. Wszelkie zmiany do umowy wymagają zachowania formy pisemnego aneksu, podpisanego 

przez każdą ze stron. 

 

XVI. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

 

Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE, (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych - zwanego dalej „RODO “), jak 

również w związku z realizacją Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 pt. „Wsparcie transformacji regionu zgodnie 

 z potrzebami zielonej i cyfrowej gospodarki w Akademii Śląskiej” FESL.10.25-IZ.01-

07HG/23-00 (zwanego dalej Projektem) informujemy o zasadach przetwarzania danych 

osobowych. 
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1. Administrator danych osobowych 

Administratorem danych osobowych jest Akademia Śląska z siedzibą w Katowicach (40-555) przy 

ul. Rolnej 43, z którym można się skontaktować w następujący sposób: 

listownie na adres: Akademia Śląska, ul. Rolna 43, 40-555 Katowice 

przez e-mail: as@akademiaslaska.pl 

telefonicznie: (32) 60 72 400 

 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych. 

Z inspektorem można się kontaktować w następujący sposób: 

listownie na adres: Akademia Śląska, ul. Rolna 43, 40-555 Katowice 

przez e-mail: dagmara.pietluch@gmail.com 

telefonicznie: 511-531-482 

 

2. Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym     

z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia oraz art. 6 ust. 1 lit. b RODO gdzie 

przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, 

lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy; 

3. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania. 

4. Dane osobowe będą przechowywane, przez okres nie krótszy niż okres realizacji i utrzymania 

trwałości efektów Projektu. 

5. Udostępnione dane osobowe, nie będą podlegały przetwarzaniu w sposób zautomatyzowany i 

nie będą podstawą do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania. 

6. Administrator w związku z przetwarzaniem danych osobowych nie będzie przekazywał danych 

osobowych do państwa trzeciego. 

7. W związku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przysługuje: 

a.prawo do żądania dostępu do treści danych osobowych - art. 15 RODO; 

b. prawo do żądania sprostowania danych osobowych - art. 16 RODO; 

c.prawo do żądania usunięcia danych osobowych - art. 17 RODO; 

d.prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - art. 18 RODO; 

e.prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - art. 21 RODO; 

f.prawo do cofnięcia  zgody  na  przetwarzanie  danych  osobowych  w  dowolnym  momencie,  

w przypadku, gdy odbywa się ono na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a RODO. Cofnięcie zgody na 

przetwarzanie danych osobowych nie wpływa na zgodność z prawem dotychczasowego 

przetwarzania tych danych; 

g.prawo do wniesienia skargi do organu nadzorującego przestrzeganie przepisów ochrony danych 

osobowych tj. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, 

kancelaria@uodo.gov.pl (zgodnie z art. 77 RODO). 
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XVII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania, bez podania 

przyczyny na każdym etapie postępowania. 

2. Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić Zapytanie ofertowe. 

3. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofać ofertę lub dokonać zmiany 

złożonej oferty. Wycofanie lub zmianę ofertę należy wykonać zgodnie z instrukcją wskazaną 

 w roz. III pkt. 2. 

4. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści po 

upływie terminu składania ofert. 

5. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej. 

6. Jeżeli w wyniku zmiany treści Zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na 

wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji z Wykonawcą, którego oferta 

została uznana za najkorzystniejszą, jeśli złożona oferta przekracza cenę jaką Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia. 

8. Informacje o wynikach postępowania i wyborze Wykonawcy Zamawiający zamieszcza na 

portalu Baza Konkurencyjności. 

9. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta po wyborze Wykonawcy i upublicznieniu 

wyników postępowania. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i sposobie 

podpisania umowy. 

10. Zamawiający może żądać od Wykonawców dodatkowych wyjaśnień dotyczących złożonej 

oferty. 

11. Strony zobowiązują  się  do  niezwłocznego  wzajemnego  informowania  o  każdej  zmianie  

w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych zawartych w ofercie, a mających wpływ na 

ich ważność. 

12. Wykonawca, ubiegający się o realizację zamówienia, zobowiązany jest do stosowania zasad 

zrównoważonego rozwoju i minimalizowania wpływu na środowisko naturalne zgodnie  

z założeniami zielonej transformacji. 

 

XVIII. ZAŁĄCZNIKI 

 

 Załącznik 1 Formularz ofertowy 

 Załącznik 2 Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu. 

 Załącznik 3 Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym. 

 Załącznik 4 Oświadczenie o niepodleganiu wykluczenia z postępowania. 

 Załącznik 5 Wykaz zrealizowanych usług. 

 Załącznik 6 Wykaz osób. 

 Załącznik 7 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 
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