Fundusze Europejskie Dofinansowane przez = : . URZAD MARSZAEKOWSKI
dla Pomorza Unie Europejska S WOIEWODZTWA POMORSKIEGO
Wolczkowo, dnia 12.06.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE z dn. 12.06.2025

Przeprowadzenie szkolenia zawodowego ,,Magazynier z obstugg wézkéw widtowych” w
ramach projektu ,,Aktywnie w przyszto$¢” nr projektu FEPM.05.11-1Z.00-0091/23

1. ZAMAWIAJACY

Ushugi Psychologiczno-Edukacyjne Mgr Malgorzata Laskowska
ul. Dziatkowa 13, 72-003 Wolczkowo
Tel. 505 300 890, e-mail: projekty.upe@gmail.com

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci, zgodnie z obecnie obowigzujacymi
Wytycznymi dotyczqcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 z dnia 14.03.2025 r. Do
postgpowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.). Do postepowania znajduja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kody CPV:

80500000-9 Uslugi szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
80420000-4 Uslugi e-learning

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego ,,Magazynier z obsluga
wozkow widlowych” dla 9 0s6b w zakresie 80 godzin w ramach projektu ,,Aktywnie w przyszio$¢” nr
projektu FEPM.05.11-1Z.00-0091/23 , wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, realizowanego
przez Malgorzate Laskowska prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza pod firmg Ustugi Psychologiczno-
Edukacyjne Mgr Malgorzata Laskowska w partnerstwie z Fundacjg Lokalna.

Usluga realizowana na terenie wojewodztwa pomorskiego, gmina Potegowo, miejscowos¢ Gluszyno
w zakresie zaje¢ teoretycznych oraz na terenie powiatu slupskiego w zakresie realizacji zajeé
praktycznych.

Nazwa Szkolenie Magazynier z obstuga wézkéw widtowych.

Liczba uczestnikow 9 0s6b

Termin realizacji Do 31.07.2025 r.

Miejsce realizacji Usluga realizowana na terenie wojewddztwa pomorskiego, gmina

Potegowo, miejscowos¢ Gluszyno w zakresie zajec¢ teoretycznych oraz na
terenie powiatu slupskiego w zakresie realizacji zaje¢ praktycznych.

Liczba godzin 80 godzin dydaktycznych (1 godzina = 45 minut),

Zakres tematyczny Minimalny program zajeé:
- Zajecia teoretyczne min. 36 godzin:
M1.GOSPODARKA MAGAZYNOWA
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M2.DOKUMENTY MAGAZYNOWE (TWORZENIE I WYSTAWIANIE
M3.RAPORTOW, CENNIKOW, ZESTAWIEN, ZAKLADANIE,
PROWADZENIE

M4.KARTOTEK TOWAROW I KONTRAHENTOW) ORGANIZACJA PRACY
NA STANOWISKU MAGAZYNIERA

M5.SZKOLENIE BHP

M6.TYPY WOZKOW JEZDNIOWYCH

M7.BUDOWA I ZASADA DZIALANIA WOZKOW ROZNYCH TYPOW
MS8.CZYNNOSCI OPERATORA PRZY OBSLUDZE WOZKA WIDLOWEGO
PRZED ROZPOCZECIEM I PO ZAKONCZENIU PRACY

M9.CZYNNOSCI OPERATORA PRZY OBSLUDZE WOZKA WIDLOWEGO
W TRAKCIE PRACY

M10.WIADOMOSCI Z ZAKRESU EADUNKOZNAWSTWA
M11.BEZPIECZNA WYMIANA BUTLI

M12.WIADOMOSCI O DOZORZE TECHNICZNYM

- Zajecia praktyczne min. 44 godziny:

M1.GOSPODARKA MAGAZYNOWA

M2.DOKUMENTY MAGAZYNOWE (TWORZENIE I WYSTAWIANIE
M3.RAPORTOW, CENNIKOW, ZESTAWIEN, ZAKLADANIE,
PROWADZENIE

M4.KARTOTEK TOWAROW I KONTRAHENTOW) ORGANIZACJA PRACY
NA STANOWISKU MAGAZYNIERA

M5.SZKOLENIE BHP

M6.TYPY WOZKOW JEZDNIOWYCH

M7.BUDOWA [ ZASADA DZIALANIA WOZKOW ROZNYCH TYPOW
MS8.CZYNNOSCI OPERATORA PRZY OBSLUDZE WOZKA WIDLOWEGO
PRZED ROZPOCZECIEM I PO ZAKONCZENIU PRACY

M9.CZYNNOSCI OPERATORA PRZY OBSLUDZE WOZKA WIDLOWEGO
W TRAKCIE PRACY

M10.WIADOMOSCI Z ZAKRESU LADUNKOZNAWSTWA
M11.BEZPIECZNA WYMIANA BUTLI

M12.WIADOMOSCI O DOZORZE TECHNICZNYM

M13.PRAKTYCZNA NAUKA OBSLUGI WOZKA WIDLOWEGO

Cel szkolenia

CELEM SZKOLENIA JEST NABYCIE WIEDZY I UMIEJETNOSCI
NIEZBEDNYCH DO SAMODZIELNEJ OBSLUGI WOZKOW JEZDNIOWYCH
O NAPEDZIE ELEKTRYCZNYM I GAZOWYM oraz uzyskanie wiedzy
teoretycznej i umiejetnosci obstugi magazynu, dokumentacji zwigzanej z obshuga
magazynu oraz komputerowych programéw magazynowych.

Forma i czestotliwos$é
zajed

Zajecia moga by¢ realizowane w dni robocze od poniedziatku do piatku. Doktadny
harmonogram zajeé przedstawiony zostanie Wykonawcy po ustaleniu potrzeb
uczestnikow szkolenia. Harmonogram podany zostanie nie pdzniej anizeli 5 dni
przed terminem jego rozpocze¢cia. Harmonogram moze ulec zmianie na skutek
okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajacego lub uczestnikdéw projektu.
Szkolenie wraz z egzaminem wewngetrznym powinno zosta¢ zrealizowane do dnia
31.07.2025 r.

Elementy, ktore nalezy
wliczy¢ w cene szkolenia

1) Przeprowadzenie co najmniej 80-godzinnego szkolenia ,,Magazynier z
obstugg wozkéw widtowych.”;

2) Zapewnienie co najmniej 2 trenerow posiadajacych doswiadczenie,
kwalifikacje 1 wiedz¢ w przedmiotowym zakresie;

3) Zapewnienie sali/sal/placu do realizacji zaj¢¢ teoretycznych i praktycznych,
wyposazonych w biurka/stoliki i krzesetka dla uczestnikow szkolenia
i trenera/-6w, odpowiednie o$wietlenie, zaplecze sanitarne, rzutnik/projektor
multimedialny, flipchart, oraz wszelkie niezbedne sprzety/ urzadzenia/
przedmioty do realizacji zaje¢ praktycznych. Zapewnienie sali do realizacji
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szkolenia spelniajace wymogi w zakresie dostgpnosci dla 0séb z
niepelnosprawnos$ciami.

4) Zapewnienie realizacji standardow dostepnosci dla polityki spojnosci 2021 -
2027, ktore stanowia zalacznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

5) Zapewnienie materiatdéw szkoleniowych, niezb¢dnych do prawidtowe;j
realizacji programu szkolenia (podrgcznik lub skrypt, ¢wiczenia) i/lub
materiatdéw e-learningowych o tematyce uzupetniajacej program szkolenia,
Materiaty szkoleniowe w jezyku uwzgledniajacym rownos¢ szans, z
uwzglednieniem indywidualnych potrzeb 0s6b niepetnosprawnych, np. z
powickszong czcionky, w wersjach elektronicznych, w jezyku tatwym do
zrozumienia, udostgpnianie plikow, w ktorych mozliwe jest automatyczne
przeszukiwanie ich tresci (np. pdf). Przygotowane przez Wykonawce
scenariusze zaj¢c lub skrypty dla UP muszg spetnia¢ kryterium dostepnosci
zgodnie z dokumentem ,,Wytyczne dotyczace realizacji zasad rowno$ciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” i by¢ dostosowane do
indywidualnych potrzeb UP w szczegb6lnosci stosowanie podczas zajec¢
niestereotypowych wizerunkow kobiet i mezczyzn, jezyka gender, unikanie
przekazu oraz innych elementéw dyskryminujacych/ osmieszajacych/
utrwalajacych stereotypy ze wzgledu na ptec, wiek, pochodzenie,
uwzglednianie zasady rownosci szans.

6) Przeprowadzenie egzaminu wewngtrznego: teoretycznego i praktycznego,
sprawdzajacego wiedze i umiej¢tnosci uczestnikow szkolenia, wydanie
dokumentu o ukonczeniu szkolenia;

Uwagi do przedmiotu zamdwienia:

. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamdwienie na terenie wojewodztwa pomorskiego, gmina
Potegowo, miejscowos$¢ Gluszyno- czes$¢ teoretyczna, oraz w powiecie stupskim- czgs¢ praktyczna-
zgodnie z niniejszym zapytaniem ofertowym. Zamawiajacy przewiduje zwrot kosztow dojazdu dla
uczestnikow szkolenia do miejsca prowadzenia zajec.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zapewnienia cateringu dla uczestnikow szkolenia, a Wykonawca
zapewni odpowiednie miejsce do jego spozycia (na siedzaco).

. Metody pracy: zajecia prowadzone beda w formie aktywnej, warsztatowej m.in. w formie grupowej,
ktora to powodowaé bedzie konieczno$¢ wspotpracy pomigdzy czionkami grupy. Umozliwi to
zacie$nianie relacji miedzyludzkich, che¢ dazenia do kompromisow, wspolne podejmowanie decyzji,
a co za tym idzie umiejetnosci wspotpracy.

. Monitoring: dziennik szkolenia (wzor ustalony z Zamawiajacym), harmonogram zaje¢¢, listy obecnosci
(wraz z potwierdzeniem odbioru przez uczestnikow szkolenia materialdéw szkoleniowych, cateringu,
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia), wizytacje, dokumentacja fotograficzna. Wykonawca
zobowiagzany bedzie do dostarczenia Zamawiajacemu pelnej dokumentacji rozliczeniowe;j,
dokumentujacej przebieg szkolenia oraz jego efekty, z wykorzystaniem oryginatow dokumentow,
o ktérych mowa w niniejszym punkcie.

. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy lub przeprowadza¢ samodzielnie badanie ewaluacyjne
z zadowolenia uczestnikow z przeprowadzanego szkolenia, poprzez wypehienie przez uczestnikow
szkolenia ankiety ewaluacyjnej. Jesli uczestnicy szkolenia zgloszg Zamawiajagcemu uwagi, co do
zakresu merytorycznego szkolen, Zamawiajacy przekaze je Wykonawcy, a Wykonawca zobowigzany
jest do poprawy zakresu merytorycznego szkolenia (programu szkolenia), zgodnie z przekazanymi
uwagami w terminie 3 dni od dnia przekazania ich przez Zamawiajacego.

. Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury lub rachunku za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia, jest otrzymanie od Zamawiajacego podpisanego protokotu odbioru ustugi. Jesli
Wykonawca faktycznie spetnit wszystkie warunki obligatoryjne pozwalajace na dokonanie odbioru bez
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uwag 1 zastrzezen, Zamawiajacy dokonuje odbioru ushugi. W przypadku gdy Wykonaweca realizowal
szkolenie niezgodnie z postanowieniami zapytania ofertowego, Zamawiajacy w protokole
odbioru uslugi moze wskazaé te naruszenia i Zada¢ od Wykonawcy zaplaty kar umownych,
szczegollnie w przypadkach: za skrocenie czasu trwania szkolenia, za nie omowienie wszystkich
zagadnien programu, za brak fachowos$ci (nieaktualne lub bledne informacje w materialach
szkoleniowych), za niedotrzymanie obowiazujacych terminéw wynikajacych z zapytania
ofertowego lub umowy.

7. Rozliczenie przedmiotu zamdwienia nastgpi w przypadku na podstawie faktycznej ilosci osob, ktore
uczeszczaly na szkolenie przy zachowaniu ceny jednostkowej brutto za 1 osobg, okreslonej w ofercie
Wykonawcy.

8. Wykonawca moze dokona¢ zmiany 0s6b zdolnych do realizacji zamowienia wskazanych w ofercie pod
warunkiem, ze:

a) uzyska na to pisemng zgod¢ Zamawiajacego,

b) osoby te spetniaja wymagania okreslone w tresci zapytania ofertowego wobec 0s6b zdolnych do
realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy odméwi zmiany oséb w przypadku, gdy z przedtozonych informacji, dokumentéw nie

bedzie wynikaé spetnienie przez te osoby wymagan okreslonych w tresci zapytania ofertowego wobec

0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ proporcjonalnego zwigkszenia lub
zmniejszenia zakresu §wiadczenia i obnizenia wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, przy czym jako
uzasadniony przypadek Zamawiajacy wskazuje w szczegdlnosci niezrekrutowanie uczestnikow w
ilosci zatozonej w projekcie pomimo zachowania wszelkich staran. Podwyzszenie lub obnizenie
zakresu $wiadczenia oraz naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nie przekroczy 50% wartosci
pierwotnego zamoOwienia, tj. zamawiajacy przewiduje zwigkszenie lub zmniejszenie liczby osob na
szkoleniu.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Od dnia podpisania umowy, maksymalnie do dnia 31 lipca 2025 r.
5. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Usluga realizowana na terenie wojewodztwa pomorskiego, gmina Potegowo, miejscowos¢ Gluszyno
w zakresie zaje¢ teoretycznych oraz na terenie powiatu slupskiego w zakresie realizacji zajeé
praktycznych.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z post¢powania zgodnie z pkt 7 ,Przestanki wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty i uniewaznienia postepowania” zapytania ofertowego;
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczen.
Przedmiotowe w tym zakresie oswiadczenia zawarte zostaly w zalaczniku nr 1 do zapytania
ofertowym - formularzu oferty (pkt 5, 6, 71 8).

2) spelniaja warunki udzialu w postepowaniu w zakresie:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci:
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.
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c¢) dysponowania osobami zdolnymi do realizacji zamowienia:
Wykonawca musi dysponowa¢ na czas wykonania przedmiotu zaméwienia co najmniej 2
trenerami, ktorzy posiadaja co najmnie;j:

- wyksztatcenie wyzsze zawodowe w danej dziedzinie lub studia podyplomowe w danej
dziedzinie lub wyksztatcenie $rednie zawodowe w danej dziedzinie lub wyksztalcenie min.
srednie oraz stosowne kursy lub szkolenia

- doswiadczenie zawodowe umozliwiajace nalezyte przeprowadzenie przedmiotu zamowienia,
przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno by¢ krotsze
niz 2 lata oraz minimalne do$wiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen zgodnych z
tematyka szkolenia w zakresie co najmniej 80 godzin szkolen zrealizowanych w okresie
ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce

oswiadczenia — zgodnie z treScig zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego oraz dokumentow

zataczonych do tego oswiadczenia. potwierdzajacych spelnienie warunku udzialu w

postepowaniu m.in. dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, referencje.

3) posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad

Pracy wladciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej;
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce oryginatu lub
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca
wpisany jest do Rejestru Instytucji Szkoleniowych np. wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowej
lub zaswiadczenia o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Ocena spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana metoda spelnia/nie spelnia w
oparciu o informacje zawarte w nastgpujacych dokumentach ztozonych przez Wykonawce:

zatacznik nr 1 — formularz ofertowy,

zatacznik nr 2 — o§wiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postgpowaniu;

zatgcznik nr 3 - klauzule spoteczne;

dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie, kwalifikacje, kompetencje, doswiadczenie zawodowe
poswiadczajace, ze Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamowienia;

kopia wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

6.1 WARUNKI PRZEDMIOTOWE

Wykonawca przedstawi opracowany przez siebie szczegotowy program szkolenia bedacego

przedmiotem zamdwienia, obejmujacy moduly podzielone na tematy, efekty uczenia i godziny
szkolenia (z wyszczegolnieniem liczby godzin dla kazdego z tematdw) . Program szkolenia musi by¢

zgodny z obowigzujagcymi w zakresie przedmiotu zapytania ofertowego przepisami prawa, w

szczegblnosci w opisie nalezy zawrze¢ informacje wskazujace w jaki sposob realizowane szkolenie
bedzie zgodne z zasadami horyzontalnymi obowigzujacymi w perspektywie 2021-2027.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce szczegolowego

programu szkolenia spetniajacego wyzej wymienione warunki.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana metoda spelnia/nie spelnia

szczegdtowy program szkolenia;
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7. PRZESLEANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY, ODRZUCENIA OFERTY
I UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy wykluczy:
1) Wykonawce powiazanego osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym;

Wykonawca nie moze by¢ podmiotem powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo.

Przez powigzania kapitalowe Iub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego

lub osobami  wykonujacymi w  imieniu = Zamawiajacego  czynno$ci = zwigzane

z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisOw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

b) pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z
zamawiajacym, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych zamawiajacego ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z zamawiajacym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnos$ci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia.

2) Wykonawce podlegajacego wykluczeniu w zwiazku z agresjq Federacji Rosyjskiej na Ukraine,
tj.:

a) z postgpowania wykluczone zostang podmioty na podstawie zapytania ofertowego spelniajace
warunki o ktéorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegbélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3) Wykonawce, ktory nie spelni warunkow udzialu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) zostata zlozona w innej formie i w inny sposob niz okres$lone to zostato w pkt 9 ,,Opis sposobu
przygotowania oferty” zapytania ofertowego,

3) zostata ztozona przez Wykonawce:
a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania,
b) niespetniajacego warunkow udzialu w postgpowaniu,
c) ktory nie zlozyl w terminie skladania ofert wymaganych o$wiadczen lub dokumentoéw

wskazanych w tresci zapytania ofertowego, przez co oferta jest nieckompletna,

4) tre$¢ oferty jest niezgodna z zapytaniem ofertowym,

5) zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

6) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

7) zawiera btedy w obliczeniu ceny podanej w ofercie m.in. iloczyn ceny jednostkowej brutto i liczby
0sOb nie réwna si¢ catkowitej cenie brutto, catkowita cena brutto wyrazona kwotowo nie jest
tozsama z kwota wynagrodzenia brutto stownie, wyznaczone pole nie zostato uzupetione.
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8) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie przedstawit wyjasnien w kwestii razaco niskiej ceny lub

kosztu lub z przedstawionych wyja$nien nie wynika, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub
kosztu.
. Postepowanie o udzielenie zamdwienia zostaje uniewaznione, jezeli:

1) nie ztozono Zzadnej oferty,

2) wszystkie zlozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczona w budzecie projektu na realizacje
przedmiotu zamodwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

4) wystapity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie lub rozstrzygniecie postgpowania jest
nieuzasadnione,

5) srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktore Zamawiajgcy zamierzal przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czgsci zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

KRYTERIA OCENY OFERT

. Ocena ofert zostanie dokonana przez Zamawiajacego w oparciu o ponizsze Kryteria:

Lp. Kryterium Waga (%)
1 Cena brutto 60
2. | Gotowo$¢ do wykonania szkolenia 15
3. | Test wiedzy 20
4 Klauzule spoteczne 5

Kryterium 1 — Cena brutto (C)
Najwigkszg liczb¢ punktow otrzyma oferta z najnizszg ceng brutto. Ocena pozostalych ofert zostanie
dokonana wedhug ponizszego wzoru:
C=(Cn/Cb)x60%
gdzie:
C — otrzymane punkty w ramach kryterium 1
Cn — cena brutto oferty najtanszej
Cb — cena brutto oferty badanej
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 70 punktow.

Kryterium 2 — Gotowos$¢ do wykonania szkolenia (G)

Ocenie bedzie podlegat czas gotowosci, jaki w formularzu ofertowym zadeklaruje Wykonawca, na
rozpoczecie szkolenia po zgloszeniu zapotrzebowania przez Zamawiajacego.

Punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym schematem:

a) za zadeklarowang gotowos$¢ 5 dni - 7 dni Wykonawca otrzyma 0 pkt,

b) za zadeklarowang gotowo$¢ od 2 dni do 4 dni Wykonawca otrzyma 5 pkt,

¢) za zadeklarowang gotowos¢ 1 dzienh Wykonawca otrzyma 15 pkt.

Maksymalna liczba punktow mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 15 punktow. Wykonawca
w formularzu ofertowym podaje liczbe dni roboczych.

W ramach kryterium Gotowo$¢ do wykonania szkolenia (G) oznacza, okres liczony w dniach
roboczych, pomi¢dzy dniem przekazania przez Zamawiajacego Wykonawcy kazdorazowo wezwania
do rozpoczecia realizacji przedmiotu zamowienia a dniem rozpoczecia jego realizacji, przy czym okres
ten nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni roboczych.
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Kryterium 3 — Test wiedzy (W)
Ocenie bedzie podlegala wiedza os6b wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia

(trenerow), ktore zostang zobligowane do napisania testu wiedzy z zakresu objetego przedmiotem
zamowienia. Test odbedzie si¢ przed zakonczeniem procedury wyboru ofert, lecz juz po uptywie
terminu sktadania ofert.

Test wiedzy odbedzie si¢ na zywo w biurze projektu. W tescie mozna uczestniczy¢ jednokrotnie,
wylacznie we wskazanym przez Zamawiajacego terminie. Czas trwania testu — 15-30 minut. Test
bedzie zawierat tacznie 20 pytan, a za kazda prawidlowa odpowiedz bedzie mozna uzyskaé 1 punkt.
Dokladna instrukcje dotyczaca terminu uczestnictwa w teScie, wszyscy Wykonawcy otrzymajq
na wskazany w formularzu ofertowym adres e-mail minimum 1 dzien przed terminem testu.
Punkty przyznawane za to kryterium beda liczone wedlug ponizszego wzoru:

W = (W0 / Wmax) x 20%
gdzie:
W — otrzymane punkty w ramach kryterium 3
WO — liczba punktow z testu oferty badane;j
Wmax — najwyzsza liczba punktow sposrdd wszystkich ofert
Wykonawca powinien wskaza¢ minimum 2 treneréw do realizacji przedmiotu zamowienia.
Liczba punktoéw za test wiedzy kadry trenerskiej w przypadku, gdy Wykonawca przedstawi wigcej niz
1 trenera do wykonania przedmiotu zamowienia bedzie suma liczby punktow uzyskanych w tescie
przez poszczegolnych treneréw za poszczegdlne moduly.

Test wiedzy jest podzielony na moduly, trener bedzie mogt wybra¢ zakres testu wiedzy w zaleznosci
od czesci ktore bedzie prowadzit na szkoleniu, jednakze w taki sposob aby calo$¢ testu zostata
skutecznie wypetniona tj. w catosci - w podziale na osoby w przypadku kiedy bedzie wigksza liczba
zgtoszonych prowadzacych. Nie przystapienie do testu wiedzy skutkuje uzyskaniem 0 pkt. w tej czgsci.
Wypetnienie czgsciowe testu (brak odpowiedzi na wszystkie pytania) skutkuje 0 pkt. w tej czgsci.

Zakres tematyczny testu wiedzy:

Moduly teoretyczne (12 moduléw - lacznie 10 pytan) zakres:

Zajecia teoretyczne [ZT] min.:

M1.GOSPODARKA MAGAZYNOWA

M2.DOKUMENTY MAGAZYNOWE (TWORZENIE I WYSTAWIANIE M3.RAPORTOW, CENNIKOW,
ZESTAWIEN, ZAKLADANIE, PROWADZENIE

M4.KARTOTEK TOWAROW I KONTRAHENTOW) ORGANIZACJA PRACY NA STANOWISKU
MAGAZYNIERA

M5.SZKOLENIE BHP

M6.TYPY WOZKOW JEZDNIOWY CH

M7.BUDOWA I ZASADA DZIALANIA WOZKOW ROZNYCH TYPOW

M8.CZYNNOSCI OPERATORA PRZY OBSLUDZE WOZKA WIDLOWEGO PRZED ROZPOCZECIEM I
PO ZAKONCZENIU PRACY

M9.CZYNNOSCI OPERATORA PRZY OBSLUDZE WOZKA WIDLOWEGO W TRAKCIE PRACY
M10.WIADOMOSCI Z ZAKRESU EADUNKOZNAWSTWA

M11.BEZPIECZNA WYMIANA BUTLI

M12.WIADOMOSCI O DOZORZE TECHNICZNYM

Moduty praktyczne a3 moduléw - lacznie 10 pytan) zaKkres:
Zajecia praktyczne [ZP] min.:
M1.GOSPODARKA MAGAZYNOWA
M2.DOKUMENTY MAGAZYNOWE (TWORZENIE I WYSTAWIANIE M3.RAPORTOW, CENNIKOW,
ZESTAWIEN, ZAKLADANIE, PROWADZENIE

M4.KARTOTEK TOWAROW 1 KONTRAHENTOW) ORGANIZACJA PRACY NA STANOWISKU

8



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez = : . URZAD MARSZAEKOWSKI
dla Pomorza Unie Europejska S WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

MAGAZYNIERA
M5.SZKOLENIE BHP
M6.TYPY WOZKOW JEZDNIOWYCH

M7.BUDOWA I ZASADA DZIALANIA WOZKOW ROZNYCH TYPOW
MS8.CZYNNOSCI OPERATORA PRZY OBSLUDZE WOZKA WIDLOWEGO PRZED ROZPOCZECIEM I

PO ZAKONCZENIU PRACY
M9.CZYNNOSCI OPERATORA PRZY OBSLUDZE WOZKA WIDLOWEGO W TRAKCIE PRACY
M10.WIADOMOSCI Z ZAKRESU LADUNKOZNAWSTWA
M11.BEZPIECZNA WYMIANA BUTLI
M12.WIADOMOSCI 0] DOZORZE TECHNICZNYM

M13.PRAKTYCZNA NAUKA OBSLUGI WOZKA WIDLOWEGO

Maksymalna liczba punktow mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 20 punktow.

Kryterium 4 — Klauzule spoleczne (K)

Punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym schematem:

1) Zamawiajacy przyzna punktacje jezeli Wykonaweca skieruje do realizacji zamowienia co najmniej
jedna osobe znajdujaca si¢ w niekorzystnej sytuacji (grupie defaworyzowanej):

a) Realizacja zamowienia z zaangazowaniem osoby z niepelnosprawno$cia w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b 10 niepetnosprawnych
(tj. Dz.U. 22023 r. poz. 100)

b) bezrobotng w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy, lub

¢) poszukujaca pracy, niepozostajacg w zatrudnieniu lub niewykonujgca innej pracy zarobkowej, w
rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, lub

d) usamodzielniana, o ktorej mowa w art. 40 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej, lub

e) pozbawiong wolnosci lub zwalniang z zaktadéw karnych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny wykonawczy, majacych trudnosci w integracji ze srodowiskiem, lub

f) z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego, lub

g) bezdomna w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, lub

h) ktora uzyskata w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetiajaca, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, lub

1) do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajaca status osoby poszukujacej pracy,

bez zatrudnienia, lub

j) bedaca cztonkiem mniejszosci znajdujacej si¢ w niekorzystnej sytuacji, w szczego6lnosci bedaca
cztonkiem mniejszo$ci narodowej i1 etnicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r.
mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalny.

Punkty w ramach ww. kryterium bedg przyznawane wedtug zasady:

- Wykonaweca skieruje do realizacji zamowienia co najmniej 1 osobg nalezaca do kategorii ww. 0sob —
otrzyma 5 pkt

- Wykonawca nie skieruje do realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii ww. 0sob
— otrzyma 0 pkt.

2) W sytuacji, gdy Wykonawca nie wskaze w ofercie czy skieruje czy nie skieruje do realizacji zamowienia
ww. osoby — otrzyma 0 pkt w ramach niniejszego kryterium.

3) Zamawiajacy bedzie uprawniony do kontroli spemiania przez Wykonawce wymagan dotyczacych
skierowania do realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii ww. osob.
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4) Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie udokumentowac fakt
skierowania co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii ww. 0s6b do realizacji zamowienia.

5) W przypadku gdy Wykonawca, mimo ztozonej w Formularzu ofertowym, deklaracji, nie skieruje do
realizacji zamowienia osoby znajdujacej si¢ w niekorzystnej sytuacji, Zamawiajacy moze rozwiazaé
umowe ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy. Weryfikacja
spetnienia kryterium na podstawie Zatacznika nr 3 do Zapytania ofertowego - O$wiadczenie o spetnianiu
klauzul spotecznych — w przypadku zaangazowania osoby znajdujacej si¢ w niekorzystnej sytuacji nalezy
wskaza¢ zakres czynnosci, jakie bedg wykonywane przez t¢ osobe w ramach realizacji zamowienia.
Okres zatrudnienia bedzie trwat nieprzerwanie przez okres umowy. Zatrudnienie w/w osoby nastapi nie
pbzniej anizeli w dniu rozpoczgcia realizacji zamowienia. Na zadanie Zamawiajacego zobowiazuje si¢
niezwlocznie udokumentowa¢ fakt zatrudnienia osoby, o ktérej mowa wyzej (np. zaswiadczenie o
zatrudnieniu). Zobowigzuje si¢ do poddania kontroli Zamawiajacego, dotyczacej spelniania przez
Wykonawce wymagan dotyczacych zatrudnienia w/w osoby i udostgpniania mu w tym celu niezbgdnej
dokumentacji pracowniczej lub innej, potwierdzajacej spetnianie wymagan w zakresie realizacji klauzuli
spotecznej. Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ weryfikacji spetnienia
kryterium na etapie realizacji zamowienia.

Maksymalna liczba punktow mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 5 punktow.

2. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbg punktow (P), bedaca suma
punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach:
P=C+G+W+K

Y.aczna maksymalna liczba punktow mozliwa do zdobycia — 100 punktow.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktowej przez kilku Wykonawcéw zadecyduje cena —
zostanie wybrany Wykonawca z nizszg cena.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie z zatacznikiem nr 1 (formularz ofertowy). Oferte
nalezy podpisaé: czytelnie imieniem i nazwiskiem (wtasnorgcznie) i ztozy¢ w postaci skanu lub
elektronicznie (podpisem kwalifikowanym).

2. Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ za pomocg Bazy Konkurencyjnosci przez Wykonawce badz
osobg/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajaca z
rejestru badz ewidencji lub na podstawie udzielonego pelnomocnictwa.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia wigcej niz jednej oferty, wszystkie
oferty Wykonawcy zostana odrzucone jako niezgodne z tresciag zapytania ofertowego.

4. Cena oferty be¢dzie obowigzywata przez caly okres zwigzania ofertg i bedzie wigzaca dla zawieranej
umowy. Podajac ceng oferty, nalezy uwzgledni¢ wszystkie elementy zwigzane z terminowsg i
prawidlowg realizacjg przedmiotu zamdwienia.

5. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, tj.
r6znig si¢ o wigeej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z
odrebnych przepisow, zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien,
w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia
w konsultacji z wykonawca i moze odrzuci¢ t¢ ofert¢ wyltacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
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6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych.

7. Zamawiajacy nie ponosi kosztow udziatu wykonawcy w postgpowaniu.

8. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku ich oferta musi
spetnia¢ nastgpujace wymagania:

a) W miejscu na wpisanie danych Wykonawcy w formularzu ofertowym nalezy wpisa¢ nazwy firm
wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia. Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy.

b) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia musza ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postgpowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamoOwienia. W zwigzku z tym, do oferty nalezy zalaczy¢ petnomocnictwo dla ustanowionego
pelomocnika, z ktérego powinien wynikaé¢ zakres umocowania.

9. W przypadku, w ktorym wybor oferty Wykonawcy bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, Zamawiajacy, uwzgledniajac oswiadczenie wykonawcy z tresci oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 20.06.2025 r. (piatek) do godz. 8:00 wylacznie za
posrednictwem portalu Baza Konkurencyjnosci pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Ztozenie oferty uznane zostanie za skuteczne, jezeli kompletna oferta trafi do Zamawiajacego we
wskazanym powyzej terminie. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie lub ztozone w

inny sposob niz wskazany powyzej — nie beda rozpatrywane.
3. Przed zlozeniem oferty Zamawiajacy rekomenduje, aby zapozna¢ si¢ z instrukcjami obstugi portalu,
dostepnymi pod adresem: https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci

4. Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami: Malgorzata Laskowska, e-mail:
projekty.upe@gmail.com.

5. Pytania dotyczace postgpowania nalezy kierowaé wylagcznie poprzez funkcje ,,Pytania”, dostgpna
w Bazie Konkurencyjnosci, najpdzniej na 72 godziny przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega, iz odpowiedzi na pytania, ktére wptyng po tym terminie moga pozosta¢ bez
odpowiedzi.

11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Wykonaweca przystgpujacy do postepowania zobowigzany jest do wniesienia, przed uptywem terminu
sktadania ofert, wadium w wysokosci 450,00 zt (stownie: czterysta pigcdziesigt ztotych),

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzu,

b) gwarancjach bankowych,

¢) gwarancjach ubezpieczeniowych.

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b pomoc finansowa udzielana
przez Agencje ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.

3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przelewem na
11
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rachunek bankowy Zamawiajacego o numerze 54 1140 2004 0000 3402 7819 6747 w tytule przelewu
wpisujac Wadium — ,,Zapytanie ofertowe z dn. 12.06.2025 r.”.

4. Wykonawca zatacza do oferty potwierdzenie przelewu wadium.

Data wniesienia wadium jest data uznania na rachunku Zamawiajacego.
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6. Wadium wnoszone w formie innej niz pienigdz powinno by¢ wystawione na Zamawiajacego. Jezeli
wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktorych mowa w pkt 11 ust. 2 pkt b—d
powyzej, Wykonawca zatacza do oferty gwarancjg lub porgczenie w postaci elektroniczne;.

7. Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystapienia jednej z okolicznosci:

a) uplywu terminu zwigzania oferta,

b) zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

¢) uniewaznienia postgpowania,

d) ztozenia wniosku o zwrot wadium przez Wykonawce, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert.

8. Wadium musi zabezpiecza¢ oferte w calym okresie zwigzania ofertag — maksymalnie 30 dni.

12. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH ZWIAZANYCH Z WYBOREM OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ 1 ZAWARCIEM UMOWY

1. Informacja o wynikach postepowania zostanie zamieszczona w Bazie Konkurencyjnosci.

2. Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa niezwlocznie po dokonaniu przez Zamawiajacego
wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od podpisania umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spo$rod pozostalych ofert, o ile nie istnieja
podstawy do uniewaznienia postepowania.

4. Od rozstrzygnigcia niniejszego postgpowania nie przystuguje odwotanie.

5. Zamawiajacy informuje, ze w zawartej z wybranym Wykonawca umowie znajdg si¢ zapisy
dotyczace kar umownych:

Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary umowne:

a) Zakazdy dzien zwloki w wykonaniu przedmiotu zamoéwienia - w wysokos$ci 0,5% wynagrodzenia
Wykonawcy brutto.

b) Szczegolnie w przypadkach (- kazdorazowo 5% wynagrodzenia Wykonawcy brutto) za:  skrocenie
czasu trwania szkolenia, za nie omoéwienie wszystkich zagadnien programu, za brak fachowosci
(nieaktualne lub btedne informacje w materiatach szkoleniowych).

c) Za wypowiedzenie umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy, - w wysokosci 25%
wynagrodzenia Wykonawcy brutto.

d) Wartosci naliczonych kar umownych sumuja sie.

e) Wykonawcy nie moze zosta¢ naliczona kara przewyzszajaca 30% tacznej warto$¢ wynagrodzenia.

f) Wykonawca wyraza zgode, Ze naliczone przez Zamawiajgcego kary umowne w pierwszej
kolejnosci potracane bedg z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Kary umowne, wedle wyboru Zamawiajgcego, moga podlegac potraceniu z wynagrodzenia Wykonawcy
lub Zamawiajacy moze dochodzi¢ ich zaptaty od Wykonawcy.

13. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1. Zmiany postanowien zawartej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu,
pod rygorem niewaznosci, podpisanego przez obie strony.
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2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktoérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystapienia co najmniej jednej z
ponizszych okolicznosci:

a) wystapienie sity wyzszej;
b) wystgpienie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy;

¢) zmiany warto$ci umowy w przypadku zwickszenia badz zmniejszenia stawek podatku od towarow
1 ustug, dotyczacych przedmiotu zamowienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug, ktére wejda w zycie po dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem
przedmiotu zamowienia;

d) zmiana oséb odpowiedzialnych za kontakty i nadzor nad realizacja przedmiotu umowy,

e) wydhluzenie terminu wykonania zamoéwienia w stosunku do wskazanego w umowie, jezeli jego
dotrzymanie stanie si¢ niemozliwe lub powaznie utrudnione z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy lub Zamawiajacego, a zaistniatych po zawarciu umowy lub w przypadku wydtuzenia
terminu realizacji projektu.

14. KLAUZULA INFORMACYJNA

Majac na uwadze fakt, ze w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia moga by¢
przetwarzane dane osobowe 0sob fizycznych, Zamawiajacy informuje:
1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest firma Ustugi Psychologiczno-Edukacyjne Mgr
Matgorzata Laskowska =z siedziba: ul. Dziatkowa 13, 72-003 Wolczkowo, e-mail:
projekty.upe@gmail.com, tel. 505 300 890. Administrator prowadzi operacje przetwarzania Panstwa
danych osobowych.

2. Panstwa dane osobowe przetwarzane sa przez Administratora w celu: przeprowadzenia
postepowania, udzielenia zamoOwienia, zawarcia umowy, realizacji zamdwienia, obowigzku
sprawozdawczego, przedlozenia organom kontroli, wynikajacych z realizacji zadan i ustawowych
obowigzkéw w ramach projektu nr FEPM.05.11-12.00-0091/23, w tym ogloszenia wynikow
postgpowania na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i
moga zosta¢ udostepnione innym podmiotom poprzez wspomniang strong internetowa.

3. Panstwa dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z wymogami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia. W postgpowaniach wspotfinansowanych okres
przechowywania dokumentacji jest zgodny z ,,Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027” Ministra Funduszy 1 Polityki Regionalnej oraz z umowa/decyzja
o dofinansowanie w ramach projektu. Dokumentacja jest przechowywana przez okres 5 lat od dnia
31 grudnia roku, w ktorym instytucja zarzadzajaca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz beneficjenta.
4. Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest
wymogiem okreslonym w Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada
2022 r. dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

5. W zaleznosci od sfery, w ktorej przetwarzane sg dane osobowe u Zamawiajacego, podanie danych
osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym. W szczegdlnych przypadkach ich podanie jest
warunkiem zawarcia umowy. O szczegdtach podstawy gromadzenia danych osobowych
1 ewentualnym obowigzku lub dobrowolnosci ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach
niepodania danych, informowani Panstwo bedziecie przez pracownikow Zamawiajacego.

6. Panstwa dane osobowe oraz dane osobowe pracownikéw/podwykonawcoéw wskazanych
w Formularzu ofertowym i/lub zataczonych dokumentach zostang przekazane do dalszego
przetwarzania nast¢pujacym podmiotom:

a) Urzedowi Marszatkowskiemu Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku;
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b) uprawnionym instytucjom publicznym w celu realizacji obowigzkdéw okre§lonych przez przepisy
prawa;

¢) podmiotom przetwarzajacym, ktore Swiadcza ustugi na rzecz Administratora i ktorym te dane sg
powierzane np. dostawcom ustug IT;

d) innym Wykonawcom oraz osobom dziatajacym w ich imieniu w celu realizacji projektu nr
FEPM.05.11-1Z.00-0091/23. Dane  osobowe nie podlegaja  zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

8. Kazda osoba, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma mozliwos¢:

a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) Zadania ich sprostowania (ewentualnie poprawiania),

c) ograniczenia przetwarzania,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych osobowych.

9. Nie przystuguje Panstwu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszac na adres Administratora
lub droga elektroniczng kierujgc korespondencje na adres: projekty.upe@gmail.com .

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych
Osobowych) na niezgodne z RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych przez Administratora.
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15. ZALACZNIKI

1. Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 — o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
3. Zalacznik nr 3 - klauzule spoleczne
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