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Zapytanie ofertowe nr 4/2025

W zwigzku z realizacjg przez Fundacje Ukryte Marzenia projektu pt.: ,Nie, dla dyskryminacji
Wielkopolanek na rynku pracy !” nr projektu FEWP.06.03-1P.01-0012/23, wspoéffinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-
2027 (Priorytet 6, Dziatanie 06.3 Wyréwnywanie szans kobiet i mezczyzn na rynku pracy), zapraszamy
do sktadania ofert na Swiadczenie ustugi przeprowadzenie kampanii z zakresu réwnosci szans na rynku
pracy w mediach spotecznosciowych, zgodnie z przedstawiong ponizej specyfikacja.

1.ZAMAWIAJACY

Fundacja Ukryte Marzenia

ul. Warsztatow Jazzowych 2,

64-800 Chodziez

NIP: 607-008-16-27

email: fundacjaukrytemarzenia@gmail.com

2. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW
Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiajacego w sprawie zapytania:

Matgorzata Urszulak
tel. 507 - 475 - 843
e-mail: fundacjaukrytemarzenia@gmail.com

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027 w zakresie przeprowadzenia procedury zasady
konkurencyjnosci. Zamoéwienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest wspotfinansowane
przez Unie Europejskg w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027.

4. WSPOLNY SLtOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
Opis przedmiotu zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamodwien (CPV)

79341400-0 Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych
79340000-9 Ustugi reklamowe i marketingowe
79342000-3 Ustugi marketingowe

79970000-4 Ustugi publikacji
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5. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest:

Publikacja, promocja i przygotowanie materiatéw graficznych w mediach spotecznosciowych

1. Zakres dziatan: Specjalista ds. grafiki i mediéw spotecznosciowych bedzie odpowiedzialny za:

e opracowanie materiatéw wizualnych i multimedialnych (grafiki statyczne, animacje, rolki,
video, itp.) na podstawie tresci przygotowanych przez specjaliste z czesci |,

e przygotowanie i publikacje postdw w mediach spotecznosciowych: Facebook, Instagram,
LinkedIn (ew. inne),

e aktywne promowanie postow (kampanie ptatne, targetowanie zasiegowe, ustawienia
reklam),

¢ biezgcy monitoring efektywnosci kampanii.

2. Zakres tematyczny:

o Wszystkie tresci publikowane w kampanii muszg by¢ zgodne z tematyka, m.in.: luka ptacowa,
szklany sufit, ruchome schody, asymetria w podziale obowigzkéw, wptyw rodzicielstwa, itd.

3. Czestotliwos¢ publikacji i promociji:

e Minimum 1-2 publikacje tygodniowo (srednio 6—8 postow miesiecznie),

¢ Co najmniej 1 post ankietowy miesiecznie + podsumowanie,

o Wszystkie posty poddane promocji zgodnie z ustalonym budzetem i strategig dotarcia do
grupy docelowej (kobiety i mezczyzni z Wielkopolski).

4. Promocja postow:

e Wykonawca bedzie odpowiedzialny za tworzenie i konfiguracje kampanii promocyjnych
(Facebook Ads, Instagram Ads, LinkedIn Ads),
e Cel: zwiekszenie zasiegu, liczby odbiorcow, interakcji oraz udziatu w ankietach.

5. Monitoring i raportowanie:

e Comiesieczne raporty zawierajace:
o liczbe opublikowanych postéw i rolek,
o zasiegiiliczba wyswietlen,
o wazrost liczby obserwujgcych,
o wyniki ankiet i ich analiza.

6. Forma przekazania materiatow:
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e Wszystkie materiaty publikacyjne i promocyjne beda umieszczane na wspdtdzielonym dysku
(Google Drive, OneDrive),

e Kazdy pakiet materiatéw powinien by¢ dostepny co najmniej 3 dni przed planowang
publikacja,

e Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ uwagi/redakcje do materiatéw przed ich publikacja.

Ustuga swiadczona bedzie w okresie 06.2025 —30.11.2026.

taczny wymiar godzinowy, to nie wiecej niz 464 h pracy specjalisty od grafiki i medidow
spotecznos$ciowych.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu skfadania ofert. Informacja o zmianie lub uzupetnieniu zapytania ofertowego
zostanie opublikowana w tresci zapytania ofertowego zamieszczonego w bazie konkurencyjnosci

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl)
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania, w przypadku gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, albo nie wptynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od Wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu;

b) cena najkorzystniejszejoferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

e) wszystkie oferty, ktére wptynety w odpowiedzi na postepowanie sg wadliwe i nie mozna tych
wad usungc.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty lub
do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

4. W wyjatkowych przypadkach Zamawiajgcy moze zmieni¢ termin wykonania ustugi lub zrezygnowac
z wykonania ustugi, o ile poinformuje o tym Wykonawce najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem prac
przez Wykonawce. W takiej sytuacji Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia finansowe wobec
Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czeSciowych.
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6. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

- wykonanie czynnosci bedacej przedmiotem umowy z nalezyty starannoscig, czuwania nad
prawidtowa realizacjg zawartej umowy,

- prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji wsparcia.
7. WYBOR WYKONAWCY

1. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy wybiera sposréd tych ofert
oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

2. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktdrym mowa powyzej, zamawiajgcy wzywa
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

3. Oferta dodatkowa moze obejmowac jedynie nowg cene lub koszt, nie moze obejmowac pozostatych
elementow pierwotnej oferty. Zmiana ceny lub kosztu powinna polegac¢ na ich obnizeniu w stosunku
do tych zamieszczonych w pierwotnej ofercie.

4. Jezeli cena lub koszt zaoferowane w dodatkowej ofercie bedg wyzsze niz pierwotnie zaoferowane
przez wykonawce, oferta dodatkowa bedzie podlegac odrzuceniu jako niezgodna z zapisami zapytania
ofertowego.

5. Odrzuceniu podlega tylko oferta dodatkowa, a wykonawca nadal zostaje zwigzany pierwotng oferta.
Jesli, biorgc pod uwage pozostate kryteria oceny ofert, pierwotna oferta wykonawcy, ktéry ztozyt
zawyzong oferte dodatkowa, jest najkorzystniejszg ofertg w postepowaniu, nalezy jg wybrac.
Wykonawca nie ma bowiem obowigzku sktada¢ oferty dodatkowej, a jej ztozenie moze modyfikowac
cene jego oferty, jedynie gdy oferuje nizszg cene lub koszt. W pozostatym zakresie jego oferta jest
nadal wazna.

6. Dodatkowe oferty sktadane sg w terminie okreslonym przez zamawiajgcego. Jesli wykonawca
wezwany do ztozenia dodatkowej oferty uchybi temu terminowi, przy ponownej ocenie bedzie brana
pod uwage cena pierwotnie zaoferowana przez tego wykonawce.

7. Jedli oferty dodatkowe ztozone na wezwanie zamawiajgcego zawierajg takg sama cene lub koszt,
zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamodwienia lub zaprosi do negocjacji.

8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Wykonawca spetnia nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:

a) wyksztatcenie wyzsze kierunkowe i/lub certyfikaty/$wiadectwa/dyplomy w zakresie przedmiotu
zamowienia (weryfikowane na podstawie dyploméw/certyfikatéw itp.)
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b) min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji przedmiotu zamodwienia (weryfikowane na
podstawie referencji/zaswiadczen oraz zatgcznika nr 3)

e) Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢é do oferty pisemne zobowigzanie wykazanych oséb w
zatgczniku nr 3 o pozostawaniu w dyspozycji Wykonawcy do podjecia zadan bedgcych przedmiotem
postepowania (zatgcznik nr 5).

Do oferty nalezy dotaczy¢ CV wraz z dyplomami i certyfikatami, referencjami/zaswiadczeniami.

9. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
1. Oferta cenowa wraz z zatgcznikami - zgodnie z zatgcznikiem nr 1

2. Oswiadczenie o braku powigzan - zgodnie z zatgcznikiem nr 2

3. Oswiadczenie dotyczace:

- zaplecza technicznego

- sytuacji finansowej i ekonomicznej

4. Wykaz spetniania wymogdéw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi spetnianie wymogow tj.: CV
wraz z dyplomami i certyfikatami uprawniajgcymi do wykonywania zawodu/przedmiotu zamdwienia
(zgodnie z zatgcznikiem nr 3) oraz referencje/zaswiadczenia potwierdzajgce przepracowang liczbe lat.

5. Dokumenty rejestrowe Oferenta tj.: KRS, CEIDG itp..- jesli dotyczy.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ wytacznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci do dnia
18 czerwca 2025 r. do godziny 08.00

Wszelkie pytania i watpliwosci nalezy kierowa¢ do Zamawiajgcego jedynie za posrednictwem Bazy

Konkurencyjnosci.

10. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY:

1) Cena brutto za taczng realizacje ustugi: 50% oceny Oferta z najnizszg ceng otrzymuje 50 pkt.
Pozostate oferty punktowane sg w nastepujacy sposob:

LP = x/y x 50 LP — liczba punktéw przyznanych ofercie,
X — najnizsza cena,

y — cena oferty ocenianej
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2) Gotowosc¢ -20 % max 20 pkt., stawienie sie w miejscu pracy (wyrazone w dniach) od zgtoszenia
zapotrzebowania na ustuge przez Zamawiajgcego, tj.:

4 dni — 0 pkt.
2-3 dni — 10 pkt.

1 dzien — 20 pkt

3) Doswiadczenie zawodowe — 20% Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca wraz z
ofertg sktada Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego oraz dokumenty osoby/oséb merytorycznie
realizujgcych zamowienie: CV, referencje/ zaswiadczenia / umowy/ inne réwnowazne.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika nr 3 w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczng
ocene spetnienia warunkéw okreslonych w Zapytaniu ofertowym (m.in. czas realizacji wsparcia oraz
nazwa ustugi badz jej opis muszg jednoznacznie wskazywac na tozsamosé do tematyki ustugi, na ktérg
sktadana jest oferta). W innym przypadku informacje niekompletne lub sprzeczne z wymogami
kryterium oceny nie bedg wliczane do punktacji), do punktacji wliczone bedzie tylko doswiadczenie
potwierdzone referencjami/ innymi dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug —
zgodnie z zapisami Zapytania ofertowego.

Max. Liczba pkt. do uzyskania w kryterium - 20 pkt, tj.:
-0—2lat—0 pkt.
-2 -4 lat — 10 pkt.

- powyzej 4 lat — 20 punktow

4) Klauzule spoteczne — 10%, max 10 pkt
Ocena ofert zostanie dokonana w nastepujacy sposéb:
1. Realizacja zaméwienia bez zaangazowania minimum jednej osoby z niepetnosprawnoscia

w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) - 0% (0,00 pkt) — oferta otrzyma ,,0” punktow.

2. Realizacja zamodwienia z zaangazowaniem minimum jednej osoby z niepetnosprawnoscia w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100), w okresie realizacji zamoéwienia — 10% (10,00
pkt) - oferta otrzyma ,, 10” punktow.

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatgcznika nr 1 Formularz ofertowy.
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11. P(SSTANOWIENIA KONCOWE:

Do zapytania ofertowego dotfgczono:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan
Zatacznik nr 3 — Doswiadczenie

Zatacznik nr 4 — Potencjat techniczny

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie kadra

Zatacznik nr 6 — Oswiadczenie sankcje

Zatgcznik nr 7 — Oswiadczenie sktadki

Fundusze Europejskie
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