
 

 

Ciechanów, dnia 06.06.2025 r. 
WZP.271.2.21.2025 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
  w ramach zakupu dostaw, usług  lub robót budowlanych 
 o wartości nie przekraczającej 130.000 PLN (bez VAT)  

 
 

I. Zamawiający Gmina Miejska Ciechanów zaprasza do złożenia oferty na 

przedmiot zamówienia:  

„Przeprowadzenie audytów oraz opracowanie i wdrożenie kompletnej 

dokumentacji Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI) oraz 

przeprowadzenie szkoleń dla pracowników Urzędu Miasta Ciechanów w ramach 

projektu grantowego pn. „Cyberbezpieczny Samorząd” dofinansowanego w 

ramach Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 

2021-2027 (FERC) Działania 2.2 pn. „Wzmocnienie krajowego systemu 

cyberbezpieczeństwa”, zgodnie z Regulaminem Konkursu Grantowego 

„Cyberbezpieczny Samorząd”. 

 

Przedmiot zamówienia obejmuje wykonanie następujących zadań: 

1) Zadanie I: Przeprowadzenie audytu wstępnego (przedwdrożeniowego) oraz 

końcowego (powdrożeniowego). 

2) Zadanie II: Opracowanie dokumentacji i wdrożenie Systemu Zarządzania 

Bezpieczeństwem Informacji (SZBI). 

3) Zadanie III: Przeprowadzenie analizy ryzyka oraz oceny skutków 

przetwarzania danych osobowych (DPIA). 

4) Zadanie IV: Przeprowadzenie szkoleń dla pracowników i kadry kierowniczej 

oraz szkoleń specjalistycznych dla pracowników IT. 

5) Zadanie V: Wykonanie testów bezpieczeństwa i podatności. 

 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) znajduje się w załączniku. 

 

II. Termin realizacji zamówienia:  

Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w terminie do dnia  

5 grudnia 2025 r.  

III. KOD CPV zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień:    
 

728000008 – usługi audytu komputerowego i testowania komputerów 

728100001 – usługi audytu komputerowego 

792120003 – usługi audytu 



 

 

791310001 – usługi w zakresie dokumentów   

800000004 – usługi edukacyjne i szkoleniowe 

805000009 – usługi szkoleniowe   

805500004 – usługi szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa  

805320002 – usługi szkolenia w dziedzinie zarządzania  

805100002 – usługi szkolenia specjalistycznego  

794170000 – usługi doradcze w zakresie bezpieczeństwa 

 

IV. Procedura prowadzona zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności 

wydatków w ramach  Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2021-

2027. 

 

V. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: Postępowanie jest prowadzone w trybie 
zapytania ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności.   

 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych . 
Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych.  

 

VI. WARUNKI  UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY  WYKLUCZENIA:    
 

1. Warunki udziału w postępowaniu: 

W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu dotyczących zdolności zawodowej zamawiający żąda: 

a) w zakresie doświadczenia Wykonawcy 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że:  

- w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał 

należycie co najmniej dwa zamówienia polegające na przeprowadzeniu 

audytów cyberbezpieczeństwa dla podmiotów publicznych, 

- posiada co najmniej 2 letnie doświadczenie w przygotowaniu  

i przeprowadzeniu szkoleń budujących i wzmacniających świadomość 

cyberzagrożeń.  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że 

przeprowadził minimum 2 szkolenia z zakresu cyberbezpieczeństwa, przy 

czym szkolenia te były realizowane w ciągu 2 różnych lat kalendarzowych.  



 

 

b) w zakresie potencjału osób skierowanych przez Wykonawcę  

do realizacji zamówienia: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeśli, Wykonawca wykaże, że 

dysponuje osobami, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, 

posiadającymi odpowiednie kwalifikacje zawodowe, uprawnienia, 

doświadczenie i wykształcenie niezbędne do wykonania zamówienia, w tym: 

- minimum jedną osobę pełniąca funkcję audytora posiadającego 

uprawnienia potwierdzone jednym z certyfikatów wydanym zgodnie z 

Rozporządzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 12 października 2018 r. w 

sprawie wykazu certyfikatów uprawniających do przeprowadzenia audytu 

(Dz.U.2018 poz.1999), posiadającym co najmniej 2 letnie doświadczenie w 

przeprowadzeniu audytów z zakresu cyberbezpieczeństwa.  

2. W celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu w 

zakresie doświadczenia Wykonawcy Zamawiający żąda złożenia wraz z 

ofertą wykazu wykonanych usług wraz z podaniem ich przedmiotu, dat 

wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz 

załączeniem dokumentów potwierdzających należyte wykonanie 

wymaganych usług (np. referencje, protokoły odbioru usług lub inne, z 

których będzie jednoznacznie wynikać  opis zrealizowanych usług, czas ich 

trwania oraz należyte wykonanie usługi) - wzór wykazu stanowi Załącznik 

nr 5 do Zapytania; 

3. W celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu w 

zakresie osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 

Zamawiający żąda złożenia wraz z ofertą wykazu osób, skierowanych przez 

Wykonawcę do realizacji zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za 

świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich uprawnień, 

doświadczenia niezbędnego do wykonania zamówienia publicznego, a także 

zakresu wykonywanych przez nie czynności - wzór wykazu stanowi 

Załącznik nr 4 do Zapytania. 

4. Podstawy wykluczenia  

1) Zamawiający informuje, iż w celu uniknięcia konfliktu interesów 

zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym z 

Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 

czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a 

Wykonawcą, polegające w szczególności na:   



 

 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki 

osobowej,   

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie 

wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,   

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika,   

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa  w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 

powinowactwa drugiego stopnia  w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli.   

2) Ponadto o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy 

nie podlegają wykluczeniu na podstawie art.7 ust.1 w związku z art. 7 ust. 9  

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych  rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835). 

 

VII. KOMUNIKACJA W TOKU POSTĘPOWANIA:   

Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 

treści zapytania ofertowego poprzez platformę Baza Konkurencyjności.  

VIII. Kryteria oceny ofert   (opis kryteriów i zasad przyznawania punktów):   

Kryterium dopuszczające do dalszej oceny – ocena zgodności oferty z 

zapytaniem ofertowym.   

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następującego kryterium:   

Cena – waga punktowa 100%   

Punkty wyliczone będą w oparciu o wzór matematyczny:   

                                                           cena brutto oferty z najniższą ceną   

Liczba punktów (max 100 pkt) = ------------------------------------------------ x 100                                                                                       

cena brutto oferty badanej   

   

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów 

wyliczonych w oparciu  o powyższe kryterium. 



 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą końcową 

liczbę punktów w ramach ww. kryterium. Punkty będą liczone z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku, stosując powszechne zasady  zaokrąglania.   

Zaproponowana przez Wykonawcę cena powinna zostać w ofercie podana jako 

cena brutto oraz z rozbiciem na cenę netto i podatek VAT  (jak we wzorze 

formularza ofertowego). Dla zapewnienia porównywalności ofert Wykonawców 

ceną podlegającą ocenie będzie cena brutto przedmiotu zamówienia określona w 

ofercie. W przypadku wskazania w ofercie ceny w walucie innej niż PLN, cena ta 

zostanie przeliczona na PLN według średniego kursu danej waluty 

opublikowanego przez Narodowy Bank Polski obowiązującego w ostatnim dniu 

składania ofert. Cena oferty (zarówno cena brutto, jak i cena netto) powinna 

zawierać wszystkie koszty niezbędne dla wykonania Przedmiotu Zamówienia.   

W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert uzyska taką samą końcową ilość punktów 

w ramach kryteriów oceny ofert a oferty te zawierają taką samą cenę, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Oferentów, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych. Oferent składając oferty dodatkowe nie może zaoferować wyższej 

ceny niż w ofercie wcześniejszej/pierwotnej.   

 

IX. MIEJSCE, TERMIN ORAZ SPOSÓB SKŁADANIA OFERT   

1) Oferta ma być sporządzona w języku polskim pod rygorem nieważności.    

2) Ofertę podpisuje osoba uprawniona do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty powinno być dołączone do 

oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty.    

3) Oferty należy składać na formularzu ofertowym wraz z wymaganymi 

załącznikami za pośrednictwem platformy Baza Konkurencyjności.   

4) Termin składania ofert: do dnia 16.06.2025 r. do godz. 10:00.   

6) Ofertę składa się pod rygorem nieważności należy podpisać kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 

7) Ofertę wraz załącznikami składa się za pomocą platformy Baza 

Konkurencyjności na stronie www: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ .               

Oferty złożone w inny sposób bądź po terminie podanym w niniejszym punkcie 

będą podlegały odrzuceniu.   

8) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.   



 

 

9) Wykonawca jest zobowiązany do załączenia dokumentów potwierdzających 

uprawnienia osób podpisujących ofertę do reprezentowania Wykonawcy, o ile nie 

wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów rejestrowych, aktualnych na 

dzień podpisania oferty. W przypadku braku ww. dokumentu Zamawiający 

wezwie Wykonawcę jednokrotnie do jego uzupełnienia pod rygorem odrzucenia 

oferty.   

10) Oferta powinna zawierać: 

a) wypełniony formularz oferty wg załączonego wzoru, 

b) kserokopia aktualnego wpisu do właściwego rejestru, uprawniającego 

Wykonawcę do występowania w obrocie prawnym (potwierdzona za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę) wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy 

przed upływem terminu składania ofert,  

c) upoważnienie do podpisania oferty (reprezentowania Wykonawcy) jeżeli nie 

wynika ono z wpisu do właściwego rejestru, 

d) wykaz wykonanych usług – załącznik nr 5  

e) wykaz osób – załącznik nr 4 

f) oświadczenie dotyczące konfliktu interesów – załącznik nr 6.  

 

X. Projektowane postanowienia umowy 

Wzór umowy stanowi załącznik do niniejszego zaproszenia. 

 

XI. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu  zawarcia umowy 

Wybrany Wykonawca po wyborze, a przed zawarciem umowy, bez wezwania, 

przekaże Zamawiającemu następujące informacje: 

1) Wskaże osoby do reprezentacji w umowie; 

2) Wskaże osoby uprawnione do utrzymywania bieżących kontaktów; 

3) Imię i nazwisko osób, które będą pełniły funkcje audytora, wraz z kopiami 

dokumentów potwierdzających odpowiednie kwalifikacje.  

XII.  Pozostałe informacje:  

1. Zadanie jest przewidziane do realizacji przy współudziale środków 

zewnętrznych - dofinansowania z „Cyberbezpiecznego Samorządu”.   

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego 

przed upływem terminu do składania ofert. Wszelkie zmiany treści 

zapytania ofertowego oraz wyjaśnienia udzielone na zapytania 



 

 

Wykonawcy stają się integralną częścią zapytania ofertowego i są 

wiążące dla Wykonawców.   

3. Wykonawcy, których oferty nie zostaną wybrane nie mogą zgłaszać 

żadnych roszczeń względem Zamawiającego z tytułu otrzymania 

zapytania ofertowego oraz przygotowania i złożenia oferty na to 

zapytanie.   

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamieszczenia na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informacji o: złożonych 

ofertach, wynikach postępowania (udzieleniu zamówienia).    

5. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony 

pisemnie lub telefonicznie o wyborze jego oferty oraz o terminie i miejscu 

podpisania (zawarcia) umowy (zlecenia).  

6. Wykonawca przed zawarciem umowy:  poda wszystkie niezbędne 

informacje do wypełnienia treści umowy na wezwanie  Zamawiającego. 

7. Wykonawca zobowiązany będzie do podpisania umowy o zachowaniu 

poufności, stanowiącej załącznik do niniejszego zaproszenia.   

8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od 

podpisania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert.   

XIII. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 

„RODO”, informuję, że:  

XIV. administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miasta 

Ciechanów jest Prezydent Miasta Ciechanów, działający w imieniu Gminy 

Miejskiej Ciechanów (dane adresowe: 06-400 Ciechanów, Plac Jana Pawła II 6); 

XV. inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Miejskiej Ciechanów Pan 

Radosław Lipowski tel. (23) 674 92 58, e-mail: iod@umciechanow.pl ;Pani/Pana 

dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia o numerze 

WZP.271.2.21.2025 pn.: „Przeprowadzenie audytów oraz opracowanie i 

wdrożenie kompletnej dokumentacji Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem 

Informacji (SZBI) oraz przeprowadzenie szkoleń dla pracowników Urzędu Miasta 

Ciechanów w ramach projektu grantowego pn. „Cyberbezpieczny Samorząd” 

dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie na 



 

 

Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Działania 2.2 pn. „Wzmocnienie krajowego 

systemu cyberbezpieczeństwa”, zgodnie z Regulaminem Konkursu Grantowego 

„Cyberbezpieczny Samorząd”; 

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy o 

dostępie do informacji publicznej; 

- Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Rozdziałem V § 8 

ust. 23 Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości 

nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych netto w Urzędzie Miasta Ciechanów 

przez okres nie krótszy niż 3 lata; 

- obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach o 

dostępie do informacji publicznej, związanym  

- z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ww. regulaminu oraz dokumentacji postępowania 

o udzielenie zamówienia;  

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

posiada Pani/Pan: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych **; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

nie przysługuje Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec 



 

 

przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 

Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

 

 

Z up. PREZYDENTA MIASTA 
          Adrianna Saganek 

SEKRETARZ MIASTA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub 

podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

przeprowadzonego zapytania ofertowego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

postanowieniami umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego. 

 

   


