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Postepowanie nr 1/SSZ/FELB.06.02

ZAPYTANIE OFERTOWE )
PRZEPROWADZANE W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI

w projekcie ,,SZYBKA SCIEZKA ZMIAN” nr FELB.06.02-IP.01-0017/24 realizowanym w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 wspoffinansowanego ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Dziatanie 6.2 Realizacja dziatah na
rzecz osob znajdujgcych sie w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy

ZAMAWIAJACY:

MARIFA SZKOLENIA | EDUKACJA ARTUR KAPINSKI
ul. Handlowa 1/6, 73-200 Choszczno

NIP: 5941004240

REGON: 320369789

Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami: Artur Kapinski
e-mail: marifa.szkoleniaedukacja@gmail.com, tel.: 530 369 590

Pytania dotyczace postepowania nalezy kierowaé wytgcznie poprzez funkcje ,Pytania”
dostepng w niniejszym zapytaniu na Bazie Konkurencyjnosci. Odpowiedzi na pytania zostang
upublicznione na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl/

Projekt ,,SZYBKA SCIEZKA ZMIAN” realizowany jest przez MARIFA SZKOLENIA
| EDUKACJA ARTUR KAPINSKI, ul. Handlowa 1/6, 73-200 Choszczno, NIP: 5941004240,
REGON: 320369789 — petnigcy role Beneficjenta/Zamawiajgcego.

Celem projektu jest poprawa sytuacji na rynku pracy 60 oséb [42K; 18M], pracujacych,

zatrudnionych na podstawie umow krotkoterminowych, cywilnoprawnych, ubogich

pracujgcych oraz odchodzgcych z rolnictwa, w wieku 18-89 lat, z terenu wojewddztwa

lubuskiego, w tym w szczegolnosci osoéb znajdujgcych sie w niekorzystnej sytuacji na rynku

pracy. Projekt przewiduje kompleksowe i adekwatne do potrzeb UP wsparcie w postaci:

— Opracowanie IPD poprzedzone identyfikacjg potrzeb oraz diagnozg mozliwosci
w zakresie

— doskonalenia zawodowego,

— Grupowe poradnictwo zawodowe,

— Posrednictwo pracy,

— Szkolenia kompetencyjne/kwalifikacyjne,

— Staze zawodowe.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

CZESC |
1. Przedmiotem zaméwienia w zakresie czesci | jest przeprowadzenie szkolenia
zawodowego pn. ,Pracownik administracyjno-biurowy z obstuga klienta

i podstawami zielonej gospodarki” dla 1 grupy szkoleniowej (8-osobowej),
w ramach zadania ,,Wysokiej jakosci szkolenia kompetencyjne/kwalifikacyjne”.

Niniejsze zamoéwienie jest czescig wiekszego zadania pn. ,Wysokiej jakosci
szkolenia kompetencyjne/kwalifikacyjne”. W pdzniejszych terminach Zamawiajacy
bedzie publikowatl zapytania na kolejne grupy szkoleniowe.
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Kody CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

39162100-6 Pomoce dydaktyczne

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
55520000-1-Ustugi dostarczania positkow

2. Zakres tematyczny szkolenia:

a) Wiedza z zakresu zasad organizacji dokumentacji biurowej i obstugi interesantéw.

b) Wiedza na temat znaczenia ergonomii i zasad BHP przy organizacji stanowiska
pracy.

c) Wiedza na temat ochrony danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

d) Umiejetnos¢ efektywnego zarzadzania dokumentacjg, wykorzystujgc systemy
kancelaryjne i rzeczowe wykazy akt.

e) Umiejetnos¢ obstugi sprzetu biurowego, takiego jak drukarka, skaner oraz programy
do edycji dokumentow.

f)  Umiejetnos¢ profesjonalnej komunikacji z klientami, w tym rozwigzywania konfliktow
i budowania relacji na podstawie empatii i aktywnego stuchania.

g) Umiejetnos¢ organizaciji spotkan biurowych, zapewniajgc harmonogramy i niezbedne
materiaty.

h) Znajomos¢ zasad profesjonalnej komunikaciji telefonicznej i etykiety biurowe;.

i) Znajomos$¢ pojecia zrownowazonego zarzgdzania zespotem oraz zasady zielonej
gospodarki.

j)) Wiedza z zakresu minimalizacji wptywu dziatalnosci biurowej na Srodowisko
naturalne.

K) Umiejetnos¢ wdrazania energooszczednych praktyk w biurze i promowania
ekologicznych rozwigzan.

[) Umiejetnos¢ dostosowania stylu komunikacji do potrzeb réznych klientéw, w tym tych
wymagajgcych szczegolnej uwagi.

m) Aktywne promowanie rozwigzan przyjaznych $rodowisku w codziennej pracy
biurowej.

n) Umiejetnos¢ dbania o zrownowazony rozwdj zespotu, uwzgledniajgc potrzeby jego
cztonkow.

0) Efektem szkolenia bedzie nabycie przez UP kwalifikacji.

p) Nabycie kwalifikacji jest weryfikowane i potwierdzane zgodnie z zasadami
wskazanymi w zatgczniku nr 2 ,Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektow wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus” do wytycznych ministra wifasciwego do spraw rozwoju
regionalnego dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
na lata 2021-2027.

gq) Kwalifikacja to okreslony zestaw efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci
oraz kompetencji spotecznych nabytych w drodze edukaciji formalnej, edukacji poza
formalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla dane;j
kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz
formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong do certyfikowania.

r) Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektow uczenia sig/ksztatcenia, ktére zostaty
sprawdzone w procesie walidacji w sposéb zgodny z wymaganiami ustalonymi dla
danej kompetencji, odnoszgcymi sie w szczegolnosci do sktadajgcych sie na nig
efektow uczenia sie. Potwierdzenie nabycia kompetencji powinno uwzglednia¢
nastepujace etapy:

o ETAP | -Zakres— UP z grupy docelowej objetej wsparciem w projekcie biorgcych
udziat w zadaniu.
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o ETAP Il — Wzorzec — standard wymagan, tj. program zajeé zawierajgcy efekty
uczenia sie zgodnie z tematykg szkolenia (wraz z informacjg o kryteriach i
metodach weryfikacji tych efektow).

e ETAP Il — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriéw
opisanych we wzorcu (etap Il) po zakonczeniu wsparcia udzielonego danej
osobie, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i
walidacji (np. test sprawdzajgcy przeprowadzony przez osobe niezalezng,
nieuczestniczgcg w procesie ksztatcenie/szkolenia UP).

e ETAP IV — Porownanie — poréwnanie uzyskanych wynikow etapu lll (ocena) z
przyjetym standardem wymagan (okreslonym na etapie Il) po zakonczeniu
wsparcia udzielanego danej osobie, tj. ocena testéw wedtug kryteriow i metod
weryfikacji efektéw uczenia sie.

s) Szkolenie realizowane bedzie w oparciu o relacyjne podejscie, uwzgledniajgce
potrzeby grupy docelowej, prowadzone w postaci wyktadéw, ¢wiczen praktycznych,
studiéw przypadku.

t) W projekcie realizowane sg wylgcznie szkolenia wynikajgce z opracowanych w
ramach dziatan projektowych Indywidualnych Planéw Dziatania.

3. Wymiar godzinowy, liczba Uczestnikow/Uczestniczek Projektu (dalej UP):

e Szkolenie stacjonarne, w salach szkoleniowych wyposazonych zgodnie z tematykag
szkolenia

e t3gcznie 1 grupa szkoleniowa (8-osobowa)

e t3aczny wymiar ustugi: 60 godzin dla jednej grupy. 1 godzina = 45 minut zaje¢ + 15
minut przerwy.

e Tryb realizacji zaje¢ w grupie: $r. 6 godzin/dziennie x $r. 10 spotkan; zajecia odbywac
sie bedg w dni powszednie lub weekend w zaleznosci od potrzeb UP. Harmonogram
zaje¢ dopasowany bedzie do potrzeb UP, uwzgledniajgcy ich sytuacje osobistg,
rodzinng (np. w razie potrzeb uruchomienie mechanizmu racjonalnych usprawnien,
promowanie podziatu obowigzkéw domowych i partnerskiego funkcjonowania rodzin
poprzez odpowiednig organizacje godzin i terminéw zajec).

Zamawiajagcy zapewni rodzicom/opiekunom zorganizowanie szkolenia w takich
terminach i godzinach, w ktérych dzieci korzystajg juz z instytucjonalnych form opieki
takich jak Ztobek, klub dzieciecy czy dzienny opiekun.

e Harmonogram czasowy szkolenia: w trakcie zaje¢ trwajgcych dtuzej niz 6 godzin
zegarowych zaplanowana jest jedna przerwa trwajgca min. 45 minut.

e Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udziatu w szkoleniu os6b niewskazanych
przez Zamawiajgcego i niebedgcych UP.

e Warunkiem ukonczenia szkolenia przez danego UP jest frekwencja wynoszgca min.
80% czasu zajec¢ oraz przystgpienie do egzaminu zewnetrznego potwierdzajgcego
uzyskanie kwalifikacji.

o Wysokos¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru
ustugi.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia wymiaru zamowienia,
w  szczegolnosci w  wyniku  wprowadzonych zmian do umowy o0
dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacji UP
z dalszego udziatu w projekcie, jak rowniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy,
dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez mozliwo$¢é zwiekszenia wymiaru zaméwienia
w  szczegolnosci  wwyniku  wprowadzonych  zmian do umowy O
dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku
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skierowania na dang forme wsparcia wiekszej liczby UP w oparciu o dokumenty
opracowane w ramach projektu.

4. Zakres ustugi obejmuje:
a) Kompleksowe przeprowadzenie szkolenia, tj.:

e Przeprowadzenie szkolenia dla wskazanych UP w formie spotkan grupowych,
zgodnie z zakresem merytorycznym oraz harmonogramem przedstawionym przez
Zamawiajgcego.

e Opracowanie programu szkolenia, zgodnego z wybrang kompetencja/kwalifikacjg,
opisanego jezykiem efektow ksztatcenia, okreslajgcego szczegotowg tematyke
szkolenia, opisanego jezykiem Kkorzysci, wrazliwym na pte¢, tatwym do

zrozumienia, zawierajgcym wytgcznie niestereotypowe informacje,
kobiety/mezczyzni przedstawiani bedg w réznych rolach, bez stereotypowych
przekazéw.

Tworzenie dokumentdw w jezyku uwzgledniajgcym rownos¢ szans, z
uwzglednieniem indywidualnych potrzeb o0s6b niepetnosprawnych (m.in.
Z niepetnosprawnoscig ruchowg, niewidomych i stabowidzgcych, gtuchych
i stabostyszacych, z niepetnosprawnoscig intelektualng, z zaburzeniami lub
chorobami psychicznymi, z trudnosciami komunikacyjnymi), np. powiekszong
czcionkg, w wersjach elektronicznych/nagrania audio, pisane alfabetem Braille'a,
w jezyku migowym, wideo z napisami itp. (w zaleznosci od rodzaju
niepetnosprawnosci), w wersjach w jezyku tatwym do zrozumienia, udostepnianie
plikow, w ktérych mozliwe jest automatyczne przeszukanie ich treéci (np. pdf) i
odczytanie przez czytniki dla oséb z dysfunkcjg wzroku.

Wykonaweca przygotuje i udostepni dokumenty co najmniej w wers;ji elektronicznej
zgodnie ze standardem WCAG 2.0 (poziom AA) oraz spetniajgce kryterium
dostepnosci zgodnie z dokumentem ,Wytyczne dotyczace realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” i dostosowane do
indywidualnych potrzeb UP.

e Stosowanie podczas zajeC niestereotypowych wizerunkéw kobiet i mezczyzn,
jezyka gender, unikanie przekazu oraz innych elementéw dyskryminujgcych/
o$mieszajgcych/ utrwalajgcych stereotypy ze wzgledu na pte¢, wiek, pochodzenie,
uwzglednianie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

e Prowadzenie zaje¢ w formie teoretycznej i praktycznej (wyktady, liczne ¢wiczenia,
case study, dyskusje, pokazy i ¢wiczenia praktyczne, itp.), w formie aktywnej,
warsztatowej, z naciskiem na praktyczng nauke, zawierajgcych podsumowanie
tresci szkolenia i odwotania do zrodet wiedzy, na ktoérych zostato ono oparte.

e Zapewnienie kazdemu UP materiatéw szkoleniowych — w tym podrecznik/skrypt
szkoleniowy. Materiaty szkoleniowe dla UP muszg zosta¢ oznakowane zgodnie
z wymaganiami przekazanymi przez Zamawiajgcego.

e Rzetelng i terminowg, zgodng z wymogami projektowymi realizacje szkolenia,
w tym prowadzenie dokumentacji, w szczegolnosci: opracowanie programow
szkoleniowych, raportow, w tym raport z egzaminu wewnetrznego, prowadzenie
list obecnosci, dziennikéw zaje¢, przeprowadzanie testéw poczgtkowych i
koncowych sprawdzajgcych wiedze UP, przygotowanie zestawienia wynikow
testow wiedzy, wydanie zaswiadczeh UP, ktérzy ukonczg szkolenie zawierajgcych
informacije o zakresie i liczbie godzin szkolenia, prowadzenie rejestru wydanych
zaswiadczen, przedstawienie Zamawiajgcemu programdéw nauczania i
potwierdzen odbioru przez UP materiatdow szkoleniowych, z uwzglednieniem
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajeé, dotyczgcych



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez 5 ,A Lubuskie
dla Lubuskiego Unie Europejska Warte zachodu

* gk

indywidualnych potrzeb UP, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu
prowadzenia.

Zapewnienie warunkéw lokalowych do prowadzenia szkolenia, tj. sal
szkoleniowych o powierzchni minimum 25 m2, spetniajgcych warunki:

- sala oraz budynek, w ktorym sie znajduje, zapewnia odpowiednie warunki
socjalne, BHP, musi by¢ pozbawiona barier architektonicznych i komunikacyjnych
(np. wejscie z poziomu gruntu, sale na parterze, windy, pochylnie/ platformy/
podjazdy dla wozkéw inwalidzkich zapewniajgce przestrzen manewrowa, fazienki/
toalety dla niepetnosprawnych, drzwi o odpowiednich szerokosciach, na
korytarzach brak wystajgcych gablot, reklam, elementéw dekoracji czy innych
obiektow, ktdre mogtyby by¢ przeszkoda dla osdb z niepetnosprawnosciami) oraz
posiada dobry dostep do komunikacji publicznej,

- sale wyposazone w minimum 10 kompletnych stanowisk komputerowych z
licencjonowanym oprogramowaniem, stoty, krzesta, flipchart Ilub tablice
sucho$cieralng, projektor multimedialny z ekranem oraz bezprzewodowy dostep
Internetu,

- sale wyposazone w petle indukcyjne (jesli uczestnikami beda osoby
niedostyszace),

- sale odpowiednio oznakowane w sposob utatwiajgcy przemieszczanie sie OzN
(wlasciwe oznakowanie budynkéw, plansze i wskazéwki ulatwiajgce
przemieszczanie sig),

- w salach zamieszczone zostang tabliczki z hastami propagujgcymi oszczedzanie
zasobdéw, dbatos¢ o Srodowisko, racjonalne gospodarowanie zasobami,
podnoszgce swiadomosc¢ ekologiczng UP,

- przed budynkiem bedg znajdowacl sie oznaczone stanowiska postojowe dla
samochodow OzN lub spetniajgce warunki dla takich stanowisk,

- sale dostosowane do potrzeb oséb z innymi niepetnosprawnosciami, zgodnie ze
Standardami dostepnos$ci dla polityki spojnosci 2021-2027 (w razie potrzeb np.
wyposazone w petle indukcyjng, ttumaczenie na jezyk migowy).

Wynajem sali obejmuje wszelkie koszty ich utrzymania, w tym energii elektrycznej.
Sale muszg znajdowac sie w miejscu dobrze skomunikowanym.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw i sprzetu do przeprowadzenia zajec
praktycznych, uwzgledniajgcego specyfike, zakres i tematyke realizowanego
szkolenia oraz indywidualne potrzeby UP np. zwigzane z niepetnosprawnoscia.

Zapewnienie wyzywienia Uczestnikow podczas zaje¢ w kazdym dniu szkolenia: w
przypadku zajec trwajgcych co najmniej 4 godziny dziennie - przerwy kawowej, a
w przypadku zajec trwajgcych co najmniej 6 godzin dziennie - przerwy kawowej i
przerwy obiadowej.

— Przerwa kawowa obejmuje: kawa, herbata, soki, woda, mleko, cukier, cytryna
oraz drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub
owocCe;

— Przerwa obiadowa obejmuje: dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napg;.

Catering ma zosta¢ przygotowany w oparciu 0 sezonowe warzywa i Owoce,
w miare mozliwosci z wykorzystaniem produktdw pochodzgcych z gospodarstw
ekologicznych. Wykonawca bedzie uwzgledniat specjalne potrzeby zywieniowe
UP (np. diabetycy, wegetarianie) oraz zapewni niezbedne naczynia, sztucce, a
takze zobowigzuje sie do uprzatniecia resztek pozywienia oraz naczyn.

Niezwioczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informac;ji o kazdym
UP, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.
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e Obowigzek archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi oraz obowigzek
poddania sie kontroli/audytu — na zasadach opisanych w Rozdziale Il Warunki
zawarcia umowy.

e Realizacja przedmiotu zamdwienia w miejscu i czasie okreSlonym przez
Zamawiajgcego, w oparciu o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do
mozliwosci i potrzeb UP.

o Przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z
prowadzeniem wsparcia w terminie do 3 dni roboczych po zakonczonej ustudze,
a zeskanowanych  dokumentéw  nakazde wezwanie  Zamawiajgcego.
Niewywigzywanie sie z obowigzkéw wskazanych powyzej potraktowane zostanie
jako razgce naruszenie przez Wykonawce warunkow umowy i bedzie stanowi¢
podstawe do domagania sie przez Zamawiajgcego zaptaty przez Wykonawce kary
umownej i/lub dodatkowego odszkodowania.

¢ Informowanie UP o wspodffinansowaniu wsparcia ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

e Prawidtowg i efektywng realizacje powierzonych zadan.

e Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu ustugi
protokotu wskazujgcego prawidtowe wykonanie zadan.

o Wykonywanie  dodatkowych  czynnosci  administracyjnych  zwigzanych
z prowadzeniem zaje¢, wtym: rozprowadzanie wsrod UP materiatow
przekazanych  przez = Zamawiajgcego, zbieranie od UP  dokumentow
uprawniajgcych do uczestnictwa w zajeciach, oznaczenie materiatow
szkoleniowych zgodnie z zasadami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

b) Realizacje ustugi z zachowaniem zasady zrownowazonego rozwoju poprzez:
e 0szczednosc¢ energii i wody,
o Swiadome uzywanie klimatyzacji i otwieranie okien w sytuacjach, gdy pozwoli to
na utrzymanie wtasciwej temperatury,
powtdérne wykorzystanie zasobdw,
poszanowanie srodowiska,
wysokg jakos¢ materiatéw szkoleniowych, tak by postuzyty dtuzej,
drukowanie dwustronne/zamieszczenie materiatow do pobrania,
oszczedzanie energii m.in. poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem,
rozmieszczanie w miejscach zaje¢ informacji przypominajgcych o koniecznosci
dbatosci o srodowisko,
stosowanie pojemnikdw na makulature, segregacje Smieci,
wytgczanie nieuzywanych urzgdzen z pradu,
dbatos¢ o sprzet,
korzystanie tylko z niezbednego Swiatta, wytgczanie Swiatet w pomieszczeniach
nieuzywanych, przy dtuzszym wyjsciu z pokoju,
wiasciwa lokalizacja spotkan - wybor miejsca w poblizu miejsca zamieszkania UP,
w miare mozliwosci wykorzystywanie sal zaprojektowanych w systemie
energooszczednym,
e promowanie transportu publicznego.
5. Termin realizacji: czerwiec - lipiec 2025 r.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji zaméwienia,
w szczegolnosci w wyniku rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, zgtoszonych
przez UP uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie
realizowanego projektu, jak rowniez w sytuacjach, ktorych Zamawiajgcy, dziatajgc
z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec.
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Miejsce realizacji: wojewddztwo lubuskie, miejscowos$¢ Dobiegniew.
Wymagania wobec Wykonawcy:

a) Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej oraz
doswiadczenia w realizacji analogicznych szkolen.

b) W zakresie realizacji szkolenia - dysponowanie trenerem/ami posiadajgcym/ymi:

e Wyksztatcenie minimum Srednie poswiadczajgce posiadanie kwalifikacji
umozliwiajgcych prowadzenie szkolern w danym zakresie oraz
e min. 2 letnie doswiadczenie w zakresie pracy jako trener z danego zakresu, w tym
min. 200 h pracy z grupg docelows.
Wynagrodzenie wspoétfinansowane bedzie ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

CZESC I
Przedmiotem zamoéwienia w zakresie czesci Il jest przeprowadzenie szkolenia
zawodowego pn. ,Pracownik administracyjno-gospodarczy” dla 1 grupy

szkoleniowej (8-osobowej) w ramach zadania ,Wysokiej jakosci szkolenia
kompetencyjne/kwalifikacyjne”.

Niniejsze zamoéwienie jest czescig wiekszego zadania pn. ,Wysokiej jakosci
szkolenia kompetencyjne/kwalifikacyjne”. W pdézniejszych terminach Zamawiajacy
bedzie publikowat zapytania na kolejne grupy szkoleniowe.

Kody CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

39162100-6 Pomoce dydaktyczne

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
55520000-1-Ustugi dostarczania positkow

Zakres tematyczny szkolenia:

a) Organizacja pracy ha stanowisku Pracownik Administracyjno-Gospodarczy.

b) Podstawowa wiedza na temat zasad bezpieczehstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska.

c) Znajomos$c¢ zasad prowadzenia i obstugi biura.

d) Wiedza z zakresu przeptywu informacji, komunikacji i organizacji w biurze.

e) Umiejetnosc organizacji planu dnia pracy, spotkan stuzbowych.

f) Znajomosé rodzaju i obiegu dokumentacji biurowe;.

g) Znajomosc¢ procedur archiwizacyjnych.

h) Obstuga interesantéw — znajomo$c¢ technik radzenia sobie z trudnym klientem.

i) Obstuga centrali telefoniczne;.

i) Umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych (ksero, drukarka, skaner, fax).

k) Umiejetnos¢ wykonywania napraw drobnych urzgdzen i sprzetu oraz konserwacji i
utrzymania stanu budynku.

[) Doswiadczenie w pielegnacji terenéw zielonych.

m) Znajomos¢ obowigzkéw pracy z zakresu porzgadkowo - sanitarnego oraz
wynikajgcych z przepisow publiczno-prawnych.

n) Umiejetnos¢ obstugi i konserwacji sprzetu technicznego wykorzystywanego na
stanowisku pracy.
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0) Dozorowanie instalacji dostarczajgcych media do obiektu.

p) Podstawowa wiedza na temat odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.

gq) Dozorowanie instalacji dostarczajgcej media do obiektu, tj. urzgdzen instalacyjno-
elektrycznych oraz wodno-kanalizacyjnych.

r)  Wykonywanie prostych prac naprawczych i prac awaryjnych.

s) Wykonywanie prac pomocniczych, m.in.: prace magazynowe.

t) Efektem szkolenia bedzie nabycie przez UP kwalifikacji.

u) Nabycie kwalifikacji jest weryfikowane i potwierdzane zgodnie z zasadami
wskazanymi w zatgczniku nr 2 ,Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus” do wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
na lata 2021-2027.

v) Kwalifikacja to okreslony zestaw efektow uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci
oraz kompetencji spotecznych nabytych w drodze edukacji formalnej, edukacji poza
formalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej
kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz
formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong do certyfikowania.

w) Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie/ksztalcenia, ktére zostaty
sprawdzone w procesie walidacji w sposéb zgodny z wymaganiami ustalonymi dla
danej kompetencji, odnoszacymi sie w szczegdlnosci do sktadajgcych sie na nig
efektdow uczenia sie. Potwierdzenie nabycia kompetencji powinno uwzgledniaé
nastepujace etapy:

o ETAP | —Zakres— UP z grupy docelowej objetej wsparciem w projekcie biorgcych
udziat w zadaniu.

e ETAP Il — Wzorzec — standard wymagan, tj. program zaje¢ zawierajgcy efekty
uczenia sie zgodnie z tematykg szkolenia (wraz z informacjg o kryteriach i
metodach weryfikacji tych efektow).

e ETAP Il — Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriéw
opisanych we wzorcu (etap Il) po zakohczeniu wsparcia udzielonego danej
osobie, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i
walidacji (np. test sprawdzajgcy przeprowadzony przez osobe niezalezng,
nieuczestniczgcg w procesie ksztatcenie/szkolenia UP).

e ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Ill (ocena) z
przyjetym standardem wymagan (okreSlonym na etapie 1l) po zakonczeniu
wsparcia udzielanego danej osobie, tj. ocena testéw wedtug kryteriow i metod
weryfikacji efektow uczenia sie.

X) Szkolenie realizowane bedzie w oparciu o relacyjne podejscie, uwzgledniajgce
potrzeby grupy docelowej, prowadzone w postaci wyktadéw, éwiczen praktycznych,
studiéw przypadku.

y) W projekcie realizowane sg wytgcznie szkolenia wynikajgce z opracowanych w
ramach dziatan projektowych Indywidualnych Planéw Dziatania.

3. Wymiar godzinowy, liczba Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu (dalej UP):

e Szkolenie stacjonarne, w salach szkoleniowych wyposazonych zgodnie z tematykg
szkolenia

e t3acznie 1 grupa szkoleniowa (8-osobowa)

e t3gczny wymiar ustugi: 60 godzin dla jednej grupy. 1 godzina = 45 minut zaje¢ + 15
minut przerwy.

e Tryb realizacji zaje¢ w grupie: sr. 6 godzin/dziennie x $r. 10 spotkan; zajecia odbywac
sie bedg w dni powszednie lub weekend w zaleznosci od potrzeb UP. Harmonogram
zaje¢ dopasowany bedzie do potrzeb UP, uwzgledniajgcy ich sytuacje osobistg,
rodzinng (np. w razie potrzeb uruchomienie mechanizmu racjonalnych usprawnien,
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promowanie podziatu obowigzkéw domowych i partnerskiego funkcjonowania rodzin
poprzez odpowiednig organizacje godzin i termindw zajec).

Zamawiajacy zapewni rodzicom/opiekunom zorganizowanie szkolenia w takich
terminach i godzinach, w ktérych dzieci korzystajg juz z instytucjonalnych form opieki
takich jak ztobek, klub dzieciecy czy dzienny opiekun.

¢ Harmonogram czasowy szkolenia: w trakcie zaje¢ trwajgcych dtuzej niz 6 godzin
zegarowych zaplanowana jest jedna przerwa trwajgca min. 45 minut.

e Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udziatu w szkoleniu osob niewskazanych
przez Zamawiajgcego i niebedgcych UP.

¢ Warunkiem ukonczenia szkolenia przez danego UP jest frekwencja wynoszaca min.
80% czasu zaje¢ oraz przystgpienie do egzaminu zewnetrznego potwierdzajgcego
uzyskanie kwalifikacji.

o Wysokos¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru
ustugi.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia wymiaru zamowienia,
w szczegolnosci w  wyniku  wprowadzonych zmian do umowy o
dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacji UP
z dalszego udziatu w projekcie, jak rowniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy,
dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez mozliwo$¢ zwiekszenia wymiaru zaméwienia
w  szczegdlnosci  wwyniku  wprowadzonych  zmian do umowy 0
dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku
skierowania na dang forme wsparcia wiekszej liczby UP w oparciu o dokumenty
opracowane w ramach projektu.

4. Zakres ustugi obejmuje:
a) Kompleksowe przeprowadzenie szkolenia, tj.:

e Przeprowadzenie szkolenia dla wskazanych UP w formie spotkan grupowych,
zgodnie z zakresem merytorycznym oraz harmonogramem przedstawionym przez
Zamawiajgcego.

e Opracowanie programu szkolenia, zgodnego z wybrang kompetencja/kwalifikacja,
opisanego jezykiem efektow ksztalcenia, okreslajgcego szczegdtowg tematyke
szkolenia, opisanego jezykiem Kkorzysci, wrazliwym na pte¢, tatwym do

zrozumienia, zawierajgcym wytgcznie niestereotypowe informacje,
kobiety/mezczyzni przedstawiani bedg w réznych rolach, bez stereotypowych
przekazéw.

Tworzenie dokumentow w jezyku uwzgledniajgcym réwnos¢ szans, z
uwzglednieniem indywidualnych potrzeb o0s6b niepetnosprawnych (m.in.
z niepetnosprawnoscig ruchowg, niewidomych i stabowidzgcych, gtuchych
i stabostyszgcych, z niepetnosprawnoscig intelektualng, z zaburzeniami lub
chorobami psychicznymi, z trudnosciami komunikacyjnymi), np. powigkszong
czcionkg, w wersjach elektronicznych/nagrania audio, pisane alfabetem Braille'a,
w jezyku migowym, wideo z napisami itp. (w zaleznosci od rodzaju
niepetnosprawnosci), w wersjach w jezyku tatwym do zrozumienia, udostepnianie
plikow, w ktérych mozliwe jest automatyczne przeszukanie ich tresci (np. pdf) i
odczytanie przez czytniki dla oséb z dysfunkcjg wzroku.

Wykonawca przygotuje i udostepni dokumenty co najmniej w wersji elektronicznej
zgodnie ze standardem WCAG 2.0 (poziom AA) oraz spetniajgce kryterium
dostepnosci zgodnie z dokumentem ,Wytyczne dotyczace realizacji zasad
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réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” i dostosowane do
indywidualnych potrzeb UP.

Stosowanie podczas zaje¢ niestereotypowych wizerunkéw kobiet i mezczyzn,
jezyka gender, unikanie przekazu oraz innych elementéw dyskryminujgcych/
osmieszajgcych/ utrwalajgcych stereotypy ze wzgledu na ptec¢, wiek, pochodzenie,
uwzglednianie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Prowadzenie zaje¢ w formie teoretycznej i praktycznej (wyktady, liczne ¢wiczenia,
case study, dyskusje, pokazy i ¢wiczenia praktyczne, itp.), w formie aktywnej,
warsztatowej, z naciskiem na praktyczng nauke, zawierajgcych podsumowanie
tresci szkolenia i odwotania do zrodet wiedzy, na ktérych zostato ono oparte.

Zapewnienie kazdemu UP materiatdw szkoleniowych — w tym podrecznik/skrypt
szkoleniowy. Materiaty szkoleniowe dla UP muszg zosta¢ oznakowane zgodnie
Z wymaganiami przekazanymi przez Zamawiajgcego.

Rzetelng i terminowg, zgodng z wymogami projektowymi realizacje szkolenia,
w tym prowadzenie dokumentacji, w szczegdlnosci: opracowanie programow
szkoleniowych, raportow, w tym raport z egzaminu wewnetrznego, prowadzenie
list obecnosci, dziennikdw zajeé, przeprowadzanie testow poczatkowych i
koncowych sprawdzajgcych wiedze UP, przygotowanie zestawienia wynikow
testéw wiedzy, wydanie zaswiadczen UP, ktorzy ukonczg szkolenie zawierajgcych
informacije o zakresie i liczbie godzin szkolenia, prowadzenie rejestru wydanych
zadwiadczen, przedstawienie Zamawiajgcemu programow nauczania i
potwierdzen odbioru przez UP materiatdbw szkoleniowych, z uwzglednieniem
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajeé, dotyczgcych
indywidualnych potrzeb UP, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu
prowadzenia.

Zapewnienie warunkéow lokalowych do prowadzenia szkolenia, tj. sal
szkoleniowych o powierzchni minimum 25 m2, spetniajgcych warunki:

- sala oraz budynek, w ktérym sie znajduje, zapewnia odpowiednie warunki
socjalne, BHP, musi by¢ pozbawiona barier architektonicznych i komunikacyjnych
(np. wejscie z poziomu gruntu, sale na parterze, windy, pochylnie/ platformy/
podjazdy dla wézkow inwalidzkich zapewniajgce przestrzen manewrowa, tazienki/
toalety dla niepetnosprawnych, drzwi o odpowiednich szerokosciach, na
korytarzach brak wystajgcych gablot, reklam, elementéw dekoracji czy innych
obiektow, ktére mogtyby by¢ przeszkoda dla 0séb z niepetnosprawnosciami) oraz
posiada dobry dostep do komunikacji publicznej,

- sale wyposazone w minimum 10 kompletnych stanowisk komputerowych z
licencjonowanym oprogramowaniem, stoty, krzesta, flipchart lub tablice
suchoscieralng, projektor multimedialny z ekranem oraz bezprzewodowy dostep
Internetu,

- sale wyposazone w petle indukcyjne (jesli uczestnikami beda osoby
niedostyszace),

- sale odpowiednio oznakowane w sposéb utatwiajgcy przemieszczanie sie OzN
(wlkasciwe oznakowanie budynkéw, plansze i wskazéwki ufatwiajgce
przemieszczanie si¢),

- w salach zamieszczone zostang tabliczki z hastami propagujgcymi oszczedzanie
zasobow, dbatos¢ o $rodowisko, racjonalne gospodarowanie zasobami,
podnoszace swiadomosc¢ ekologiczng UP,

- przed budynkiem bedg znajdowac sie oznaczone stanowiska postojowe dla
samochodow OzN lub spetniajgce warunki dla takich stanowisk,

- sale dostosowane do potrzeb oséb z innymi niepetnosprawnosciami, zgodnie ze
Standardami dostepnos$ci dla polityki spojnosci 2021-2027 (w razie potrzeb np.
wyposazone w petle indukcyjng, ttumaczenie na jezyk migowy).
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Wynajem sali obejmuje wszelkie koszty ich utrzymania, w tym energii elektrycznej.
Sale muszg znajdowac sie w miejscu dobrze skomunikowanym.

e Zapewnienie odpowiednich warunkoéw i sprzetu do przeprowadzenia zajeé
praktycznych, uwzgledniajgcego specyfike, zakres i tematyke realizowanego
szkolenia oraz indywidualne potrzeby UP np. zwigzane z niepetnosprawnoscia.

e Zapewnienie wyzywienia Uczestnikow podczas zaje¢ w kazdym dniu szkolenia: w
przypadku zaje¢ trwajgcych co najmniej 4 godziny dziennie - przerwy kawowej, a
w przypadku zajec trwajgcych co najmniej 6 godzin dziennie - przerwy kawowej i
przerwy obiadowej.

— Przerwa kawowa obejmuje: kawa, herbata, soki, woda, mleko, cukier, cytryna
oraz drobne stone lub stodkie przekagski typu paluszki lub kruche ciastka lub
owoce;

— Przerwa obiadowa obejmuje: dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napg;.

Catering ma zostac¢ przygotowany w oparciu 0 sezonowe warzywa i owoce, w
miare mozliwosci z wykorzystaniem produktéw pochodzgcych z gospodarstw
ekologicznych. Wykonawca bedzie uwzgledniat specjalne potrzeby zywieniowe
UP (np. diabetycy, wegetarianie) oraz zapewni niezbedne naczynia, sztuéce, a
takze zobowigzuje sie do uprzatniecia resztek pozywienia oraz naczyn.

¢ Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym
UP, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

e Obowigzek archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi oraz obowigzek
poddania sie kontroli/audytu — na zasadach opisanych w Rozdziale Il Warunki
zawarcia umowy.

e Realizacja przedmiotu zamodwienia w miejscu i czasie okreslonym przez
Zamawiajgcego, w oparciu o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do
mozliwosci i potrzeb UP.

e Przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z
prowadzeniem wsparcia w terminie do 3 dni roboczych po zakonczonej ustudze,
a zeskanowanych  dokumentéw na kazde wezwanie = Zamawiajgcego.
Niewywigzywanie sie z obowigzkéw wskazanych powyzej potraktowane zostanie
jako razgce naruszenie przez Wykonawce warunkéow umowy i bedzie stanowic
podstawe do domagania sie przez Zamawiajgcego zaptaty przez Wykonawce kary
umownej i/lub dodatkowego odszkodowania.

¢ Informowanie UP o wspodffinansowaniu wsparcia ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

e Prawidlowsg i efektywng realizacje powierzonych zadan.

e Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu ustugi
protokotu wskazujacego prawidtowe wykonanie zadan.

e Wykonywanie  dodatkowych  czynnosci  administracyjnych  zwigzanych
z prowadzeniem zaje¢, wtym: rozprowadzanie wsrod UP materiatow
przekazanych  przez = Zamawiajgcego, zbieranie od UP  dokumentow
uprawniajgcych do uczestnictwa w zajeciach, oznaczenie materiatow
szkoleniowych zgodnie z zasadami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

b) Realizacje ustugi z zachowaniem zasady zrownowazonego rozwoju poprzez:
e 0szczednosé energii i wody,
o Swiadome uzywanie klimatyzacji i otwieranie okien w sytuacjach, gdy pozwoli to
na utrzymanie wiasciwej temperatury,
o powtdrne wykorzystanie zasobdw,
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poszanowanie srodowiska,
wysoka jakos¢ materiatow szkoleniowych, tak by postuzyty dtuzej,
drukowanie dwustronne/zamieszczenie materiatéw do pobrania,
oszczedzanie energii m.in. poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem,
rozmieszczanie w miejscach zajec¢ informacji przypominajgcych o konieczno$ci
dbatosci o srodowisko,
stosowanie pojemnikéw na makulature, segregacje smieci,
wytgczanie nieuzywanych urzgdzen z pradu,
dbatos¢ o sprzet,
korzystanie tylko z niezbednego Swiatta, wytgczanie Swiatet w pomieszczeniach
nieuzywanych, przy dtuzszym wyjsciu z pokoju,
wtasciwa lokalizacja spotkan - wybdr miejsca w poblizu miejsca zamieszkania UP,

e w miare mozliwosci wykorzystywanie sal zaprojektowanych w systemie

energooszczednym,

e promowanie transportu publicznego.
Termin realizacji: czerwiec - lipiec 2025 r.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamowienia,
w szczegolnosci w wyniku rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, zgtoszonych
przez UP uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie
realizowanego projektu, jak rowniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajgc
z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidziec.

Miejsce realizacji: wojewodztwo lubuskie, miejscowos¢ Dobiegniew.

7. Wymagania wobec Wykonawcy:

a) Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez
Wojewddzki Urzgd Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej oraz
doswiadczenia w realizacji analogicznych szkolen.

b) W zakresie realizacji szkolenia - dysponowanie trenerem/ami posiadajgcym/ymi:

e Wyksztatlcenie minimum $rednie poswiadczajgce posiadanie kwalifikaciji
umozliwiajgcych prowadzenie szkolenn w danym zakresie oraz
o min. 2 letnie doswiadczenie w zakresie pracy jako trener z danego zakresu, w tym
min. 200 h pracy z grupg docelowa.
Wynagrodzenie wspétfinansowane bedzie ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

OPIS_WARUNK()W UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZYGOTOWANIA
| ZLOZENIA OFERTY:

Wybdér Wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej
w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027,
bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1320).

Do sktadania ofert zapraszamy wytacznie Wykonawcow spetniajacych fgcznie
nastepujgce warunki:

Posiadajgcych wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej oraz
doswiadczenia w realizacji analogicznych szkoleh.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci
oswiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktorym potwierdza spetnianie powyzszego
warunku. Zamawiajgcy dodatkowo we witasnym zakresie zweryfikuje wpis w publicznym
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rejestrze.
b) W zakresie realizacji szkolenia - dysponujgcych trenerem/ami posiadajgcym/ymi:

e Woyksztatcenie minimum $rednie poswiadczajgce posiadanie  kwalifikacji
umozliwiajgcych prowadzenie szkoleh w danym zakresie oraz

e min. 2 letnie doswiadczenie w zakresie pracy jako trener z danego zakresu, w tym
min. 200 h pracy z grupg docelowa.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Oferent wraz z ofertg musi ztozyc¢:

- Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci oswiadczenie o spetnianiu
wymaganh oraz

- Zalgcznik nr 2a dla czesci | i/lub Zatgcznik nr 2b dla czesci Il oraz
- Zatgcznik nr 5 — Zgoda trenera oraz

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztalcenie, kwalifikacje
i doswiadczenie (np. dyplomy, certyfikaty, zadwiadczenia, referencje, $wiadectwa pracy,
protokoty wykonania ustug, inne potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi). Przediozone
dokumenty muszg w sposob nie budzacy watpliwosci potwierdzaé spetnianie wymagan.

Zamawiajgcy informuje, ze w trakcie realizacji zamowienia bedzie mozliwe prowadzenie
zaje¢ przez innych treneréw niz wskazani w ofercie, pod warunkiem, Zze osoba
zastepujgca bedzie posiadata co najmniej takie same kwalifikacje i doswiadczenie jak
osoba zastepowana.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedkfadania dokumentow oséb zastepujgcych,
w tym kopii dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie/kwalifikacje i doswiadczenie
oraz uzyskania akceptacji Zamawiajgcego przed rozpoczeciem prowadzenia zajec przez
te osoby.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci
oSwiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktorym potwierdza spetnianie powyzszego
warunku.

c) Znajdujgcych sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje
zamowienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci
oswiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktorym potwierdza spetnianie powyzszego
warunku.

d) W przypadku osob prawnych oraz oséb fizycznych prowadzgcych jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarcza:

Posiadajgcych wdrozone odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne gwarantujgce
przetwarzanie danych osobowych w sposob zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych).

Ww. warunek ma na celu zapewnienie wkasciwego i bezpiecznego przetwarzania danych
osobowych Uczestnikdw, ktore zostang powierzone Wykonawcy w celu realizacji
zamowienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
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Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci
oswiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktérym potwierdza spetnianie powyzszego
warunku.

e) Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe
lub kapitatlowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akc;ji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa);

e pefnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu w zamawiajgcym, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych zamawiajgcego;

e pozostawaniu z zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$é co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Dodatkowo z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy w przypadku wystgpienia
konfliktu intereséw. Konflikt interesow oznacza kazdg sytuacje, w ktorej osoby biorgce
udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia lub
mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢é mozna jako
zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci
oswiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktérym potwierdza brak wystepowania powigzan
i brak konfliktu intereséw. Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej lub
konflikcie intereséw zostang wykluczeni z postepowania.

f) Nie nalezg do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postepowania, {j.:

e Wykonawcow, ktorzy, z przyczyn lezgcych po ich stronie, w znacznym stopniu lub
zakresie nie wykonali lub nienalezycie wykonali albo dlugotrwale nienalezycie
wykonywali istotne zobowigzanie wynikajgce z wczedniejszej umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub umowy koncesiji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub
odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie o$swiadcza spetnienie tego warunku.

o Wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérych
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarli uktad z wierzycielami, ktérych
dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajdujg sie oni w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury.
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Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

o Wykonawcow, wobec ktdrych wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o =zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba Zze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub skfadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:
- Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert oraz

- Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub potwierdzenia,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wktasciwego organu — wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

e Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi, ktérych prawomocnie skazano za
przestepstwo:

- udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

- handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

- 0 ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166)
lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, Srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 930),

- finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

- 0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

- powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1745),

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

- 0 ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
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przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg
aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust.
1 pkt. 1) Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 20109r.
poz. 2019; t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1320) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

o Wykonawcow, wobec ktérych prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie
0 zamoéwienia publiczne;

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg
aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust.
1 pkt 4) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019r.
poz. 2019; t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1320) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

o Wykonawcow, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspdlnika spoétki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j. Dz.U. z 2024r.
poz. 1320);

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spefnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg
aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust.
1 pkt 2) oraz art. 109 ust. 1 pkt 3) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1320) wystawiong nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

e Wykonawcow wykluczonych z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7
ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 507).

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg skfada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci
oswiadczenia o spetnianiu wymagan oraz Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie w zakresie objecia
sankcjami. Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni
Z postepowania.

o Ziozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;
Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie o$swiadcza spetnienie tego warunku.

e Nie zilozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkow lub ztozone dokumenty
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zawierajg bfedy.
Opis weryfikacji spetniania warunku:

Ocena kompletnosci i poprawnosci ztozonych dokumentéw.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego
zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ wypetniona w sposoéb czytelny w jezyku polskim.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skladania
ofert.

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub odwiadczenia nie
podlegajg zwrotowi.

Zamawiajgcy bedzie miat prawo zgda¢ wyjasnien od Wykonawcéw, ktérych oferty bedg
zawieraty cene, ktéra wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj.
rézni sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow. Zamawiajgcy zazgda od wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ziozenia dowodoéw w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji
z wykonawcg i moze odrzuci¢ oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tek$cie przestanej oferty
oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
danego Wykonawce.

Oferta musi zawiera¢ cene brutto, tzn. musi uwzgledniaé wszystkie koszty i skfadniki
niezbedne do wykonania zamoéwienia oraz ewentualne skiadki na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, ktorych obowigzek regulowania wynika 2z aktualnie
obowigzujgcych przepiséw zaréwno przez Wykonawce jak i Zamawiajgcego (tj. ptaca
Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony Zamawiajgcego).
Wykonawca podlegajgcy opodatkowaniu VAT, w przypadku podlegania stawce VAT innej
niz 23%, zobowigzany jest do podania pisemnego uzasadnienia zastosowanej stawki
podatku.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca
oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie za pomoca platformy BK2021.
Po uptywie terminu sktadania ofert, w sytuacji gdy komunikacja przez BK2021 nie bedzie
mozliwa, w uzasadnionych przypadkach, strony komunikujg sie poprzez wiadomosci e-
mail.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjgtkiem miejsc
stuzgcych do wypetnienia oferty.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest
réwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz do
uniewaznienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub
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uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego.
Miejsce i termin sktadania ofert:

a) Termin sktadania ofert uptywa 13.06.2025 roku o godzinie 09:00.

b) Oferte nalezy Ztozyc¢ poprzez Baze Konkurencyjnosci BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  zgodnie z instrukcjg
zamieszczong na Bazie konkurencyjnosci.

c) Oferta jest sktadana w:

- formie elektronicznej (w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego);
- postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z 17
lutego 2005 o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne).

d) Poszczegdlne oswiadczenia i dokumenty muszg by¢ ztozone:

- w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej) lub

- w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci
papierowej opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym.

e) Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platforme BK2021.

f) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy, wg dokumentow rejestrowych Ilub wilasciwego
petnomocnictwa dotgczonego do oferty.

Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajgcy sie o realizacje zamowienia
zobowigzany jest przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia wadium w:

a) pienigdzu w wysokosci:
- w zakresie czesci | - 300,00 zt (stownie: trzysta ztotych i 00/100),
- w zakresie czesci Il - 300,00 zt (stownie: trzysta ztotych i 00/100),

na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek: 20 1090 2835 0000 0001 3743 7036
W  tytule przelewu nalezy wpisaé: >>Oferta w postepowaniu numer
1/SSZ/FELB.06.02<< oraz poda¢ numer czesci zamowienia, ktorej wadium dotyczy.

b) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczos$ci (Dz.U. z 2023 r. poz. 462).

¢) gwarancjach bankowych.

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.

O prawidtowosci wniesienia wadium w formie pienieznej decyduje m.in. data i godzina
zaksiegowania srodkéw na koncie Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty potwierdzenie wniesienia wadium.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektronicznej.

Gwarancje i poreczenia ztozone jako wadium muszg posiada¢ okres waznosci nie krétszy
niz termin zwigzania oferta, pod rygorem wykluczenia Wykonawcy z postepowania.
Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci lub
w wymaganej formie skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Ztozone poreczenia lub gwarancje muszg zawieraé w swej tresci zobowigzanie,
ze Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca z przyczyn lezgcych po jego
stronie nie przediozy wymaganych procedurg dokumentéw, co spowoduje brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.
Zamawiajgcy zwroci wadia Wykonawcom:
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— Ktorych oferty nie podlegaty ocenie z uwagi na niespetnienie warunkow udziatu
w postepowaniu — niezwlocznie po rozstrzygnieciu postepowania lub po
uniewaznieniu postepowania;

— Ktérych oferty podlegaty ocenie — niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejsze;j
i podpisaniu umowy lub po uniewaznieniu postepowania.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jezeli:

— Wykonawca odmoéwi podpisania umowy w sprawie realizacji zaméwienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie;

— Zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca skfadajgc oferte, akceptuje, ze w umowie bedg
znajdowaty sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:

a) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego w
wymaganym zakresie i wymiarze lub w przypadku wykonywania przez Wykonawce
umowy w sposob niezgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej
starannosci, w szczegélnosci w przypadkach razgcego naruszenia przez Wykonawce
warunkéw umowy, o ktérych mowa w opisie przedmiotu zaméwienia.

b) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku niezaangazowania przy realizacji zamédwienia osoby @z
niepetnosprawnoscig, pomimo zadeklarowania tego faktu w ztozonej Ofercie.

¢) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% fgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
kazdorazowo w przypadku niezrealizowania ustugi w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego (ij. terminie wskazanym z zachowaniem zadeklarowanej przez
Wykonawce gotowosci do realizacji ustugi).

d) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych
Zz wynagrodzenia Wykonawcy.

e) Zastrzegajgce prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do
wysokos$ci faktycznych strat jakie poniést Zamawiajgcy na skutek dziatania lub
zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztow poniesionych przez
Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg ustugi w innym terminie.

f) Zastrzegajgce mozliwos¢ rozwigzania przez Zamawiajgcego umowy bez
wypowiedzenia i bez odszkodowania, w przypadku:

- gdy monitoring/kontrola realizacji ustugi wykaze nieprawidtowosci (np. niezgodnosé
prowadzenia zaje¢ z harmonogramem, niezgodno$¢ z przedmiotem zamodwienia,
niezgodnos¢ warunkow lokalowych, niezgodnos¢ z programem, prowadzenie zajec
niezgodnie z zaplanowanymi metodami dydaktycznymi, skargi UP, braki w materiatach
szkoleniowych, braki w wyposazeniu sal). Przy pierwszej nieprawidtowosci
Wykonawca otrzyma upomnienie, przy drugiej nieprawidtowosci Zamawiajgcy moze
rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia i bez odszkodowania,

- uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegdinych
wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadah, badz ich czesci za
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu
umowy.

g) Zobowigzujgce Wykonawce do:



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez 5 ,A Lubuskie
dla Lubuskiego Unie Europejska Warte zachodu

* gk

niezwtocznego udostepniania Zamawiajgcemu/Instytucji Posredniczgcej do kontroli

oraz audytu wszelkich dokumentow zwigzanych z realizacjg zamowienia, o ile jest to

konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie w zwigzku z

realizowanym zamodwieniem, w tym dokumentow finansowych, na zgdanie Instytuciji

Posredniczagcej oraz innych uprawnionych podmiotéw w zakresie prawidtowosci

realizacji projektu oraz niniejszego zamoéwienia;

niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o kazdej prowadzonej kontroli;

zapewnienia wglgdu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg

projektu oraz niniejszej umowy, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie (w tym dokumenty elektroniczne);
przedstawiania na wezwanie Zamawiajgcego/Instytucji Posredniczagcej wszelkich

informaciji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg zamowienia, w terminie okreslonym w

wezwaniu, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych;

wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na

zlecenie ministerstwa wifasciwego do spraw rozwoju regionalnego, Komisji

Europejskiej, 1Z FEWL 21-27, IP FEWL 21-27 lub innego podmiotu, ktoéry zawart

umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzgdzajacg lub Instytucjg Posredniczgca na

realizacje ewaluacji. W szczegoélnosci Wykonawca jest zobowigzany do:

— udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotow informaciji na temat realizaciji
zamdwienia oraz przekazywania dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
badania ewaluacyjnego,

— udzialu w  wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych
przeprowadzanych innymi metodami,

— informowania uczestnikéw projektu o obowigzku wudziatu w badaniach
ewaluacyjnych przeprowadzanych przez 1Z/IP FEWL 21-27, ministerstwo
wiasciwe do spraw rozwoju regionalnego lub KE;

zapewnienia zespotowi kontrolujgcemu warunkéw niezbednych do sprawnego

przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci przez niezwloczne przedstawianie

zgdanych dokumentow, terminowe udzielanie ustnych i pisemnych wyjasnien;

zapewniania petnego dostepu do urzadzen, obiektéw, pomieszczeh i terendw, w

ktérych realizowane jest zamowienie lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczgca

realizacji zamowienia;

Niewywigzywanie sie z obowigzkéw wskazanych powyzej potraktowane zostanie jako

razgce naruszenie przez Wykonawce warunkéw umowy i bedzie stanowi¢ podstawe

do domagania sie przez Zamawiajgcego zaptaty przez Wykonawce kary umowne;j i/lub
dodatkowego odszkodowania.
h) Zobowigzujace Wykonawce do przechowywania i archiwizacji dokumentacji zwigzanej

z realizacjg umowy w nastepujgcy sposob:

e przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym Instytucja Posredniczaca
zatwierdzita Zamawiajgcemu wniosek o ptatno$¢ koncowg (Zamawiajgcy
poinformuje o tym Wykonawce);

e bieg okresu, o ktérym mowa powyzej zostaje przerwany w przypadku wszczecia
postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczacego wydatkow
rozliczonych w projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji
Europejskiej;

e w przypadku dokumentow dotyczacych pomocy publicznej/pomocy de minimis -
przez okres 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt dotyczy pomocy
publicznej/pomocy de minimis, w sposdb zapewniajgcy ich poufno$¢ i
bezpieczenstwo;

e W sposéb zapewniajgcy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczehnstwo oraz
do informowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych
Z realizowang umowa, o ile sg przechowywane poza jego siedzibg;

e w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku
zawieszenia lub zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci przed terminem, o
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ktorym mowa powyzej, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie, na piSmie
poinformowaé Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z
realizowang umowa,;

e przechowywac¢ dokumenty albo w formie oryginatow, albo ich uwierzytelnionych
odpisow lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako
elektroniczne wersje dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejgce
wylgcznie w wersji elektroniczne;.

i) Zastrzegajgce przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do wszelkich
materiatow wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie
bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutlu. Minimalny zakres
przeniesienia praw autorskich okreslony zostanie przez Instytucje Posredniczaca
i moze obejmowa¢ miedzy innymi co najmniej ,przeniesienie autorskich praw
majgtkowych, tgcznie z wytgcznym prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie
zaleznego prawa autorskiego, do utworéw wytworzonych w ramach projektu, z
jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Zamawiajgcego na korzystanie z ww.
utworow na polach eksploatacji, okreSlonych przez Instytucje Posredniczgcg, w
szczegolnoSci w zakresie:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich UE;

2) na okres 10 lat;

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i no$nikéw, w zakresie nastepujgcych poél
eksploatacii:

- utrwalanie - w szczegoélnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na no$nikach
elektronicznych oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstatych
egzemplarzy dowolng technika,

- rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposoéb (w tym poprzez:
wysSwietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci komputera i sieci
multimedialnych w tym Internetu) — w catosci lub w czesci, jak rowniez w potfgczeniu z
innymi utworami,

- publiczna dystrybucja utworéw lub ich kopii we wszelkich formatach (np. ksigzka,
broszura, CD, Internet),

- udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym
Unii, IK UP, IZ i IP oraz ich pracownikom oraz publiczne udostepnianie przy
wykorzystaniu wszelkich $rodkoéw komunikacji (np. Internet),

- przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej:

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach
eksploatacji, o ktérych mowa powyzej”.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowaé sie nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposdb bedzie oceniat oferty
w poszczegodlnych kryteriach:

. Liczba punktéw mozliwych do
Kryterium .
uzyskania (waga)
1. Cena 30
2. Doswiadczenie treneréw 30
3. Klauzule spoteczne 30
4. | Czas reakcji 10
Suma 100
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Z uwagi na mozliwos¢ skltadania ofert czesciowych, kazda z czesci zamowienia bedzie
oceniana odrebnie oraz odrebnie punktowania.

Kryterium 1. Cena - 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt)

Sposbb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
K1 = (Cmin/ C) x 30

K1 - liczba punktéw uzyskana za kryterium Ceny

Cmin — Najnizsza cena brutto sposrod waznych ofert

C — cena brutto badanej oferty

Kryterium 2. Doswiadczenie trenerow - 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania

30,00 pkt)

Oceniane bedzie doswiadczenie treneréw, ktérzy bedg realizowali zamowienie,
w prowadzeniu zaje¢ w ramach szkolen z tematyki jak w przedmiocie zamoéwienia.

Sposbb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K2 = (D / Dmax) x 30

K2 — liczba punktéw uzyskana za kryterium Doswiadczenie treneréw
Dmax — Wykazana najwyzsza liczba godzin przeprowadzonych zajec*

D — wykazana liczba godzin przeprowadzonych zaje¢ w badanej ofercie*

*W przypadku wykazania wiecej niz jednego trenera w danej czesci zamoéwienia, Zamawiajgcy
przyjmuje srednig arytmetyczng liczb godzin przeprowadzonych zajeC przez wszystkich
wykazanych w danej czesci zamodwienia trenerdw.

Maksymalne oceniane Doswiadczenie treneréw wynosi:
- dla czesci I: 300 godzin,
- dla czesci ll: 300 godzin.

Po przekroczeniu wskazanej wyzej wartosci dodatkowe godziny doswiadczenia nie
maja wplywu na ilos¢é punktéw na ocenie.

Doswiadczenie treneréw bedzie weryfikowane (w zaleznosci od czesci zamowienia) na
podstawie:

- informacji zawartych w Zatgczniku nr 2a i/lub Zatgczniku nr 2b oraz

- kopii dokumentéw potwierdzajgcych, ze wykazane ustugi zostaty zrealizowane lub sg
wykonywane nalezycie.

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ w Zatgczniku nr 2a i/lub Zatgczniku nr 2b
doswiadczenie trenerow, ktérzy bedg realizowali zamowienie, i ktorych dokumenty
przedktadane sg na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu wskazanego
w Rozdziale Il, ust. 2 pkt b).

Kryterium 3. Klauzule spoteczne — 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00

pkt)

Sposbb przyznawania punktacii:

a) Realizacja zamowienia bez zaangazowania osob z niepetnosprawnoscig w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0so6b niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 44) - 0% (0,00 pkt)
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b) Realizacja zaméwienia z zaangazowaniem 0soby z niepetnosprawnoscig w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sOb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 44) — 30% (30,00 pkt)

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatgcznika nr 3 Oswiadczenie o spetnianiu
aspektéow spotecznych — w przypadku zaangazowania osoby z niepetnosprawnos$cig
nalezy wskaza¢ zakres czynnosci, jakie bedg wykonywane przez te osobe w ramach
realizacji zamowienia.

W  przypadku wyboru Wykonawcy, ktory zadeklarowat zaangazowanie osoby
Z niepetnosprawnoscia:

— Wykonawca przed podpisaniem umowy nha realizacje ustugi bedzie zobowigzany
do przedtozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé tej osoby.

— Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia kryterium na etapie
realizacji zamowienia.

W przypadku niezaangazowania przy realizacji zamowienia osoby z niepetnosprawnoscia
pomimo zadeklarowania tego faktu w Ofercie, Wykonawca zaptaci kare umowng
w wysokosci 15% catkowitej ceny brutto zamowienia.

Kryterium 4. Czas reakcji — 10% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 10,00 pkt)

Czas reakcji, to liczona w dniach kalendarzowych, gotowo$¢ Wykonawcy do przystgpienia do
realizacji ustugi, od dnia przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy wezwania
do zrealizowania zaje¢ dla danego Uczestnika/ dla danej grupy, a dniem ich faktycznego
rozpoczecia przez Wykonawce.

Sposdb przyznawania punktacji:

Liczba dni Liczba punktéw
3 i wiecej 0 pkt

2 5 pkt

1 10 pkt

W przypadku nie rozpoczecia przez Wykonawce realizacji ustugi w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego, zgodnym z zadeklarowanym przez Wykonawce czasem reakciji,
Wykonawca zapfaci kazdorazowo kare umowng w wysokosci 15% catkowitej ceny brutto
zamoéwienia.

tacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%).

Ostateczna liczba punktow (O) bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru:
O=K1l+K2+K3+K4

Punkty liczone bedg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow przyznanych wg powyzszych kryteriow,
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza.

INFORMACJE UZUPELNIAJACE

1. Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢
ztozona na wzorach zatgcznikow dotgczonych do niniejszego zapytania.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
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mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote, jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ narealizacje zamowienia, tj. kwote przekraczajgcg stawki zatozone
w szczegoétowym budzecie projektu, Zamawiajgcy moze powtorzyé postepowanie w trybie
zasady konkurencyjnosci.

W przypadku uzyskania przez dwoch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby punktéw
decyduje nizsza cena.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé weryfikacji ztozonych o$wiadczen i danych w tych
oswiadczeniach na kazdym etapie oceny oferty i realizacji zamowienia.

Ptatno$¢ za realizacje przedmiotu zamowienia bedzie dokonywana na podstawie
rachunkéw/ faktur, wystawianych przez Wykonawce nie cze$ciej niz raz w miesigcu,
w terminie 14 dni od otrzymania rachunku/faktury przez Zamawiajgcego oraz po
sporzadzeniu protokotu wskazujgcego prawidtowe wykonanie zadan i podpisaniu go bez
zastrzezen przez obie strony, lecz nie wczeséniej niz po otrzymaniu przez Zamawiajgcego
srodkéw z Instytucji Posredniczacej z przeznaczeniem na pokrycie zobowigzania
wynikajgcego z niniejszej umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na podstawie
aneksu do umowy, w zakresie/przypadkach:

a) Terminu realizacji ustugi — w szczegoélnosci w wyniku rezygnacji UP z dalszego udziatu
w projekcie, zgtoszonych przez UP uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji
wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktérych
Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannos$ciag, nie mégt przewidzied.

b) Miejsca realizacji ustugi — w wyniku wprowadzonych zmian do umowy
o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, przy czym
zmiana miejsca realizacji moze ogranicza¢ sie jedynie do obszaru wskazanej
miejscowosci.

¢) Zmniejszenia wymiaru zamowienia — w szczegolnosci w wyniku wprowadzonych zmian
do umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu,
rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, jak rowniez w sytuacjach, ktorych
Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec.

d) Zwiekszenia wymiaru zamdwienia — w szczegodlnosci w wyniku wprowadzonych zmian
do umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu oraz
w wyniku skierowania na dang forme wsparcia wigkszej liczby UP w oparciu
o dokumenty opracowane w ramach projektu.

e) Sposobu wykonania przedmiotu zamowienia — w sytuacji wprowadzenia zmian
do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu.

f) Wysokosci tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanego wprowadzeniem
zmian, o ktéorych mowa w pkt c) i d), przy zachowaniu niezmienionych stawek
jednostkowych.

g) Wystgpienia sity wyzszej.

h) Zmiany wartosci umowy w przypadku zwiekszenia bgdz zmniejszenia stawek podatku
od towardw i ustug, dotyczacych Przedmiotu Zamowienia w wyniku zmian ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2004 r., Nr 54, poz.
535, t,j. Dz.U. z 2023r. poz. 1570), ktére wejdg w zycie po dniu zawarcia umowy,
a przed wykonaniem przedmiotu zamowienia.
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i) Oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.
KLAUZULA INFORMACYJNA RODO:

Majgc na uwadze fakt, ze w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia
moga by¢ przetwarzane dane osobowe o0s6b fizycznych, Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie
z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,RODO”:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Artur Kapinski prowadzacy
dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg MARIFA SZKOLENIA | EDUKACJA ARTUR
KAPINSKI, ul. Handlowa 1/6, 73-200 Choszczno, NIP: 5941004240, REGON: 320369789
— pehigcy role Beneficjenta/Zamawiajgcego (marifa.szkoleniaedukacja@gmail.com,
numer telefonu: 530 369 590).

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) (obowigzek
prawny) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) (dot. danych szczegdlnych kategorii), art. 10 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) — przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne dla
prawidiowej realizacji projektu ,SZYBKA SCIEZKA ZMIAN” numer projektu:
FELB.06.02-IP.01-0017/24 oraz programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Lubuskiego 2021-2027 na podstawie:

a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spodjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami
i Polityki Wizowej (Dz. U. UE. L. z 2021 r. Nr 231, str. 159, z pézn. zm.),

b) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. U. UE. L. 2021 r. Nr 231, str. 21, z p6zn. zm.),

c) Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz.
1079),

d) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.
15.30, z p6zn. zm.),

e) Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 214),

f) Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U.
z 2020 r. poz. 164, z p6zn. zm.).

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu realizacji projektu
»SZYBKA SCIEZKA ZMIAN” numer projektu: FELB.06.02-1P.01-0017/24 w
szczegolnosci realizacji postepowania o udzielenie zamowienia, podpisania umowy,
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, komunikaciji,
publikacji, ewaluac;ji, kontroli, audytu, archiwizacji dokumentacji, sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027. Zakres danych osobowych, ktére moze
przetwarza¢ Administrator wynika z art. 87 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
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0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkow europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027.

. Pani/Pana dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Administratorowi, ktérym
jest Artur Kapinski prowadzacy dziatalnos¢é gospodarcza pod firmg MARIFA SZKOLENIA |
EDUKACJA ARTUR KAPINSKI, ul. Handlowa 1/6, 73-200 Choszczno, NIP: 5941004240,
REGON: 320369789.

Administrator informuje, ze zgodnie z art. 14 RODO dane osobowe Pani/Pana dotyczgce
sg pozyskiwane i przetwarzane przez Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (z
siedzibg przy ul. Wyspianskiego 15, 65-036 Zielona Goéra), petnigcy funkcje Instytucii
Posredniczacej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027,
jako Administratora danych w rozumieniu art. 4 pkt 7) RODO. Wojewddzki Urzad Pracy w
Zielonej Goérze wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé
sie, w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, drogg pocztowg na
adres WUP lub za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@wup.zgora.pl. Dane osobowe
sg przetwarzane przez Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢) i €) RODO w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit. g) i art. 10 RODO oraz postanowieniami
przepiséw szczegoOlnych, w tym rozporzadzenia ogdlnego 2021/1060, rozporzgdzenia
EFS+ i ustawy wdrozeniowej. Dane osobowe sg przetwarzane przez Wojewodzki Urzad
Pracy w Zielonej Gérze w celu realizacji zadan Instytucji Posredniczgcej. Szczegotowe
zasady przetwarzania przez Wojewodzki Urzgd Pracy w Zielonej Gérze danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych, zawiera klauzula informacyjna, ktorej petna tre$¢ jest umieszczona
na stronie internetowe] Instytucji Posredniczacej lub jest dostepna w wersji papierowej u
realizatora projektu (Beneficjenta/Zamawiajgcego).

. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na
podstawie przepisdw prawa, w szczegélnosci Zarzadowi Wojewddztwa Lubuskiego z
siedzibg w Zielonej Goérze, 65-057 Zielona Géra, ul. Podgoérna 7, petnigcemu role Instytuciji
Zarzadzajgce;j FEP 2021-2027 oraz podmiotom, ktére na Zlecenie
Beneficjenta/Zamawiajgcego uczestniczg w realizacji projektu ,,SZYBKA SCIEZKA
ZMIAN” numer projektu: FELB.06.02-1P.01-0017/24.

. Pani/Pana osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na
podstawie przepisdow prawa, w szczegoélnosci podmiotom, o ktérych mowa w art. 87 i 89
ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, tj. w szczegdlnosci:

a) ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego wykonujgcemu zadania panstwa
cztonkowskiego, o ktorym mowa w art. 5 ustawy wdrozeniowej;

b) Instytucji Zarzgdzajacej (IZ), o ktérej mowa art. 2 pkt 12) ustawy wdrozeniowej, ktdérg w
ramach FEWL jest Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego;

€) innym osobom, instytucjom i podmiotom uczestniczacym w systemie realizacji FEWL.:
kandydaci na ekspertow i eksperci, o ktérych mowa w rozdziale 17 ustawy wdrozeniowej;

d) cztonkom Komitetu Monitorujgcego, o ktéorym mowa w rozdziale 5 ustawy wdrozeniowej;

e) Instytucji audytowej, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9) ustawy wdrozeniowej, ktérg jest Szef
Krajowej Administracji Skarbowej;

f) ministrowi wtasciwemu ds. finanséw publicznych, ktéry prowadzi rejestr podmiotow
wykluczonych na podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych;

g) Bankowi Gospodarstwa Krajowego zajmujgcemu sie obstugg bankowag ptatnosci i
wspotfinansowania w ramach FEWL,

h) instytucjom Unii Europejskiej oraz innym podmiotom uczestniczacym w systemie
realizacji programu.

Odbiorcami danych osobowych mogg ponadto by¢ osoby lub podmioty, ktérym moze by¢

udostepniona dokumentacja na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o

dostepie do informaciji publicznej, podmioty uprawnione do obstugi doreczen pocztowych,

podmioty swiadczgce ustugi doreczania przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej (w

tym ePUAP, e-doreczenia), instytucje bankowe (w zakresie przekazywania $rodkéw
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finansowych na realizacje projektow), podmiot Swiadczacy ustugi hostingu poczty
elektronicznej WUP, podmioty, ktérym przekazuje sie dokumentacje zawierajgcg dane
osobowe w celu brakowania (niszczenia), jak réwniez inne podmioty przetwarzajgce dane
osobowe w imieniu administratora na podstawie zawartych umow/porozumien w sprawie
powierzenia przetwarzania danych osobowych (w tym dostawcy systeméw
informatycznych). Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione organom upowaznionym do
otrzymania danych osobowych na podstawie innych przepisow prawa (organom
kontrolnym, sgdom, organom scigania).

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wskazany w art. 91 ustawy
wdrozeniowej niezbedny do realizacji Dziatania 6.2 oraz spetnienia obowigzkéw
archiwizacyjnych wynikajgcych z przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

8. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym 2z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci, okreslong w Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027. W przypadku nie podania
danych osobowych oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

10. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych i uzyskania ich kopii;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;
c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO?;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO.

11. Nie przystuguje Pani/Panu:
a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.

12. Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszac na
adres Administratora lub drogg elektroniczng kierujgc korespondencje na adres e-mail:
marifa.szkoleniaedukacja@gmail.com.

13. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Wiasciwym dla ww. skargi jest: Urzad
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

1 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang istotnych postanowien umowy oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.
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ZALACZNIKI:

a) Zatagcznik nr 1 Formularz oferty.

b) Zatacznik nr 2a - Doswiadczenie treneréw — dla czesci |.

c) Zatgcznik nr 2b - Doswiadczenie treneréw — dla czesci ll.

d) Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o spetnianiu aspektéw spotecznych.
e) Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie w zakresie objecia sankcjami.

f) Zatacznik nr 5 Zgoda trenera.



