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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/2025/DobryStart 
pn. ORGANIZACJA I PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA ZAWODOWEGO PN.: „SPECJALISTA DS. KADR 
I PŁAC” 
(oznaczane dalej jako Zapytanie)  

 
Związek Centralny Dzieła Kolpinga w Polsce, NIP 676-10-51-184, REGON 350783070, KRS 
0000065046 z siedzibą w Krakowie, adres: ul. Żułowska 51, 31-436 Kraków, zwany dalej 
„Zamawiającym”   
zaprasza do składania ofert w postępowaniu na usługę szkoleniową pn.: „Specjalista ds. kadr i płac” 
wraz z egzaminem, potwierdzającym uzyskanie kwalifikacji. Postepowanie prowadzone jest 
w ramach projektu „Dobry start” (nr FEMP.06.16-IP.02-0048/24) współfinansowanego 
z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Małopolski w latach 2021-2027.  
Celem projektu „Dobry start” jest aktywizacja społeczno-zawodowa grup zagrożonych ubóstwem 
i wykluczeniem społecznym, w szczególnej sytuacji na małopolskim rynku pracy. 

1. Tryb udzielenia zamówienia.  

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie Zasady konkurencyjności zgodnie 
z zapisami Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 (Wytyczne). 

2. Opis przedmiotu zamówienia.  

1. Kategoria ogłoszenia: usługa.  

Główny przedmiot zamówienia, kod: CPV: 80500000-9  Usługi szkoleniowe; 80530000-8 Usługi 
szkolenia zawodowego 

2. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa organizacji i przeprowadzenia szkolenia 
zawodowego pn. „SPECJALISTA DS. KADR I PŁAC” wraz z egzaminem potwierdzającym nabycie 
właściwych kwalifikacji, szkolenie ma na celu nabycie przez uczestnika/czkę wiedzy, kompetencji 
i kwalifikacji do pracy na stanowisku kadrowo-płacowym z uwzględnieniem interpretowania 
najnowszych źródeł prawa oraz uzyskanie certyfikatu potwierdzającego nabycie kwalifikacji.  

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Oferta częściowa 
Wykonawcy, nieobejmującą całości przedmiotu zamówienia zostanie odrzucona.  

3. Celem jest kompleksowe teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnika do samodzielnego 
prowadzenia dokumentacji kadrowo-płacowej zgodnie z aktualnymi przepisami prawa pracy, 
ubezpieczeń społecznych i podatkowego oraz obsługi programów kadrowo-płacowych, 
potwierdzone właściwym certyfikatem uprawniającym do pracy na stanowisku specjalista 
ds. kadr i płac. 

4. Wielkość zamówienia: szkolenie dla 1 osoby z możliwością dołączenia do grupy osób szkolenia 
otwartego, realizowanego przez Wykonawcę. 

5. Miejsce i sposób realizacji zamówienia: kurs stacjonarny w Wadowicach lub w Krakowie lub 
kurs online (zdalny) w czasie rzeczywistym. Zamawiający dopuszcza składanie ofert 
wariantowych. Wykonawca może złożyć ofertę obejmującą obie lokalizacje szkolenia (Wadowice 
i Kraków) lub ofertę dotyczącą tylko jednej, wybranej lokalizacji (Wadowice lub Kraków) lub/i 
ofertę na usługę online. Sposób oceny ofert wariantowych i przyznawania punktów znajduje się 
w pkt. 6. Opis kryteriów i sposobu oceny ofert niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiający 
preferuje wersję stacjonarną szkolenia – takie oferty będą premiowane, szczególnie lokalizacja 
szkolenia w Wadowicach, ze względu na miejsce zamieszkania uczestniczki.  

6. Termin i czas realizacji zamówienia: rozpoczęcie kursu nie powinno nastąpić później niż 
2 tygodnie po podpisaniu umowy (planowany termin podpisania umowy – czerwiec 2025 r.), ale 
nie później niż czerwiec/lipiec 2025 r.  
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Szkolenie powinno obejmować min. 40 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych oraz 
dodatkowy czas przeznaczony na egzamin. Szkolenie realizowane zgodnie z harmonogramem 
(załącznik do umowy) ustalonym z Wykonawcą.  

7. Wykonawca zobowiązany będzie w ramach umowy do: 

• przygotowania harmonogramu szkoleniowego w porozumieniu z Zamawiającym; 

• dostarczenia uczestnikowi niezbędnych materiałów szkoleniowych z poszanowaniem praw 
autorskich oraz ewentualnie innych materiałów niezbędnych do prowadzenia szkolenia; 

• udostępnieniu linku do logowania się na zajęcia w trybie online; 

• zapewnienia środków dydaktycznych niezbędnych do prowadzenia szkolenia; 

• dokumentowania przebiegu szkolenia oraz jego efektów, na wzorach dokumentów 
dostarczonych przez Zamawiającego, tj. prowadzenie list obecności, w tym printscreenów z 
zajęć (dotyczy zajęć online), dzienników zajęć, sporządzanie raportów z postępów czynionych 
przez uczestników, dokumentacji egzaminacyjnej (np. wyniki testów wraz ze skalą 
punktową), certyfikatów (zawierających tematykę i wymiar czasowy szkolenia), ankiet 
oceniających jakość i przydatność szkolenia, wyników egzaminów,  

• ubezpieczenia NNW uczestnika,  

• zapewnienia udziału uczestnikowi w egzaminie kwalifikacyjnym,  

• potwierdzenia odpowiednimi certyfikatami/zaświadczeniami nabycie kwalifikacji. 

8. Szkolenie powinno być realizowane w sposób zapewniający odpowiednią jakość wsparcia 
(zgodnie z Załącznikiem nr 1 do Standardu usług – Wymagania dotyczące jakości usług 
szkoleniowo-doradczych oferowanych w ramach projektu, który jest załącznikiem do Standardu 
Usług Projektu Realizowanego w ramach Priorytetu 6. Fundusze Europejskiej Dla Rynku Pracy, 
Edukacji i Włączenia Społecznego Działania 6.16 Aktywizacja Społeczno-Zawodowa w ramach 
Programu Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-2027). 

9. Wykonawca powinien posiadać znak jakości Małopolskich Standardów Usług Edukacyjno-
Szkoleniowych (MSUES), potwierdzający wysoką jakość szkoleń. W przypadku gdy realizatorem 
szkolenia będzie podmiot nie posiadający znaku jakości MSUES, usługi szkoleniowe w ramach 
projektu muszą spełniać poniższe minimalne wymagania jakościowe: 

A. Szkolenie dopasowane do poziomu uczestników – obowiązkowe jest zbadanie wyjściowego 
poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dostosowanie do nich programu 
szkoleniowego oraz wykorzystywanych metod. 

B. Programy szkoleniowe lub cele szkolenia powinny zawierać opis rezultatów uczenia w taki 
sposób, by dostarczać uczestnikom odpowiedzi na pytanie: „Co będzie wiedział, rozumiał i/lub 
potrafił robić uczestnik, który ukończy to szkolenie?” (tj. w języku efektów uczenia się). 

C. Materiały szkoleniowe muszą zawierać podsumowanie treści szkolenia i odwołania do źródeł 
wiedzy, na której zostało ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich. 

D. Podczas szkolenia wykorzystywane muszą być różnorodne, angażujące uczestników metody 
kształcenia oraz środki i materiały dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i sytuacji osób 
uczących się. Metody te są adekwatne do deklarowanych rezultatów, treści szkolenia oraz 
specyfiki grupy (w tym jej wieku, wykształcenia i umiejętności). 

E. Dokumentacja szkoleniowa musi obejmować: 

• raporty podsumowujące ocenę efektów uczenia się, 

• program szkolenia (z uwzględnieniem tematów zajęć, harmonogram wraz z wymiarem 
czasowym, metody szkoleniowe), 

• materiały szkoleniowe,  

• listy obecności. 

F. Trenerzy prowadzący szkolenie muszą posiadać łącznie: 
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• wykształcenie wyższe/zawodowe lub inne certyfikaty/zaświadczenia umożliwiające 
przeprowadzenie danego szkolenia, 

• doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie danego szkolenia, przy czy minimalne 
doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krótsze niż 2 lata, 

• kompetencje społeczne i metodyczne związane z kształceniem osób dorosłych 
(rozumiane jako ukończony min. 60 godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujący do 
kształcenia dorosłych lub wykazanie doświadczenia w kształceniu dorosłych – min. 750 
godzin). 

G. Szkolenie stacjonarne odbywa się w warunkach zapewniających komfort uczenia się, sale 
szkoleniowe spełniają warunki BHP oraz odpowiadają potrzebom grupy docelowej, 
z uwzględnieniem potrzeb osób z niepełnosprawnościami, jeśli uczestniczą w szkoleniu. 

H. Harmonogram czasowy szkolenia spełnia następujące wymagania: 

• czas trwania jednego modułu/zjazdu nie przekracza 5 następujących po sobie dni, 

• czas trwania zajęć łącznie z przerwami nie przekracza 8 godzin zegarowych w ciągu 
jednego dnia, 

• w trakcie zajęć zaplanowane są regularne przerwy w ilości nie mniejszej niż 15 minut na 
2 godziny zegarowe, 

• w trakcie zajęć trwających dłużej niż 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna 
przerwa trwająca min. 45 minut.  

Dopuszczalna jest realizacja szkolenia niespełniającego części ww. warunków dotyczących 
harmonogramu czasowego szkolenia, o ile jest to uzasadnione specyficzną formą pracy 
wynikającą z przyjętych celów i metod kształcenia. 

3. Warunki udziału w postępowaniu  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą ofertę i którzy spełniają 
warunki udziału w postępowaniu: 
1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeśli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Wykonawca posiada aktualny wpis do 
Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy lub/i posiada 
Profil Dostawcy Usług w Bazie Usług Rozwojowych. 

Weryfikacja na podstawie informacji zawartych w Formularzu ofertowych (zał. nr 1) i/lub 
dołączonego/ych do oferty dokumentów potwierdzających wpis Wykonawcy do rejestru/ 
rejestrów. 
2. Wykonawca posiada doświadczenie w realizacji min. 1 szkolenia podobnego rodzajowo 

w okresie 18 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  
Weryfikacja na podstawie oświadczenia (zał. nr 4, OŚWIADCZENIE O DOŚWIADCZENIU 
W REALIZACJI PODOBNYCH RODZAJOWO SZKOLEŃ).  

3. Wykonawca dysponuje kadrą dydaktyczną zdolną do wykonania zamówienia, tzn.: Trenerzy 
prowadzący szkolenie muszą posiadać (każda z osób łącznie): 

a) wykształcenie wyższe/zawodowe lub inne certyfikaty/zaświadczenia umożliwiające 
przeprowadzenie danego szkolenia; 

b) doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym minimalne 
doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krótsze niż 2 lata; 

c) kompetencje społeczne i metodyczne związane z kształceniem osób dorosłych (rozumiane 
jako ukończony min. 60 godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujące do kształcenia 
dorosłych lub wykazanie doświadczenia w kształceniu dorosłych – min. 750 godzin). 

Weryfikacja na podstawie oświadczenia (zał. nr 5, OŚWIADCZENIE O DYSPONOWANIU 
POTENCJAŁEM TECHNICZNYM I KADRĄ DYDAKTYCZNĄ). 

4. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym, tzn. dysponuje lub będzie 
dysponował na etapie realizacji zamówienia, odpowiednim do przeprowadzenia szkolenia 
lokalem (salą) spełniającym warunki BHP i ppoż., sprzętem technicznym pozwalającym na 
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przeprowadzenie zajęć (np. dostęp do programów kadrowych) oraz dostępem do 
platformy/narzędzia umożliwiającego prowadzenia zajęć online (zdalnych) w czasie 
rzeczywistym w przypadku zajęć online.  

Weryfikacja na podstawie oświadczenia (zał. nr 5, OŚWIADCZENIE O DYSPONOWANIU 
POTENCJAŁEM TECHNICZNYM I KADRĄ DYDAKTYCZNĄ). 
5. Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
Weryfikacja na podstawie oświadczenia (zał. nr 2, OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ 
OSOBOWYCH I KAPITAŁOWYCH). 

4. Sposób przygotowania oferty.  

1. Wykonawca może złożyć ofertę, zwierającą różne warianty. Oferta może dotyczyć obu 
lokalizacji szkolenia, tj. Wadowic i Krakowa oraz formy zdalnej szkolenia w czasie rzeczywistym 
i wówczas Wykonawca w formularzu ofertowym wskazuje kwoty w poszczególnych pozycjach 
lub może wybrać inne warianty (np. tylko szkolenie w formie zdalnej w czasie rzeczywistym lub 
tylko stacjonarne w jednej lokalizacji lub oba warianty – wskazując w danej pozycji/ w danych 
pozycjach oferowane kwoty). 

2. Treść oferty musi być zgodna z treścią zapytania ofertowego. 
3. Oferta (wraz z załącznikami) musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod 

rygorem nieważności, w sposób czytelny, w języku polskim. 
4. Kompletna oferta musi zawierać:  

a) Pełne dane Wykonawcy. 
b) Wycenę przedmiotu zamówienia według załącznika nr 1 (FORMULARZ OFERTOWY). 
c) Niezbędne załączniki dokumentające spełnianie wymaganych warunków Oferty:  

• oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych według załącznika nr 2; 

• oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania według 
załącznika nr 3;  

• oświadczenie o doświadczeniu w realizacji podobnych rodzajowo szkoleń według 
załącznika nr 4;  

• oświadczenie o dysponowaniu potencjałem technicznym i kadrą dydaktyczną według 
załącznika nr 5;  

• podpisaną Klauzulę informacyjną według załącznika nr 6  

• niezbędne załączniki dokumentające spełnianie wymaganych warunków Oferty. 

5. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę/osoby reprezentującą/-ce Wykonawcę, 
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę/osoby 
upoważnioną/-ne do reprezentowania Wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa, 
pełnomocnictwo to w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
notariusza musi zostać dołączone do oferty. 

6. Oferta i załączniki winny być podpisane w wyznaczonych miejscach – dotyczy to tradycyjnego 
podpisu; w przypadku kwalifikowalnego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub 
podpisu osobistego, podpis musi być złożony na dokumencie, którego dotyczy.  

7. Oferta złożona przez Wykonawcę jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnice 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę 
zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą one być udostępnione innym 
uczestników postępowania. Zaleca się, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
były trwale spięte i oddzielone od pozostałej (jawnej) części oferty. Wykonawca nie może 
zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie 

od wyniku postępowania. 

9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
10. Zamawiający nie przewiduje możliwości wniesienia wadium. 

 



 

   

 

St
ro

n
a5

 

5. Miejsce i termin złożenia oferty. 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w wersji elektronicznej, tzn. skan podpisanego 
tradycyjnie dokumentu w formacie pdf lub dokument w formacie pdf opatrzony 
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
należy złożyć wyłącznie za pośrednictwem platformy BAZA KONKURENCYJNOŚCI 
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) w zakładce OFERTY.  

2. Ofertę należy złożyć w terminie do końca dnia 11.06.2025 r. Decydujące znaczenie dla 
zachowania terminu składania ofert ma data i godzina zarejestrowania oferty na platformie 
BAZA KONKURENCYJNOŚCI.  

3. Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej w BAZIE KONKURENCYJNOŚCI oferty lub 
wycofać ofertę wyłącznie przed upływem terminu składania ofert. 
Wykonawca nie może wycofać oferty lub wprowadzać zmian w treści oferty po upływie terminu 
składania ofert – takie działanie jest nieskuteczne.  

4. Pytania do niniejszego zapytania ofertowego należy zadawać za pośrednictwem platformy 
BAZA KONKURENCYJNOŚCI w zakładce PYTANIA.  

5. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, a jeśli udzielone wyjaśnienia 
w sposób istotny zmieniają treść zapytania ofertowego, Zamawiający przedłuży termin 
składania ofert o czas niezbędny do uwzględnienia zmian w przygotowywanych ofertach.  

6. Opis kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie oferty, które:  
- zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego 

postępowania;  
- nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.  

2. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących 
kryteriów oceny ofert: 

Lp. Nazwa kryterium 
Liczba możliwych do 
uzyskania punktów 

1. Cena brutto za 1. godzinę szkoleniową (45 minut) 60 punktów 

2. 
Doświadczenie w realizacji podobnych rodzajowo 
szkoleń 

40 punktów 

3. Lokalizacja szkolenia   5 punktów 

4.  
Forma szkolenia, premiowane szkolenie 
stacjonarne 

10 punktów 

3. Opis sposobu obliczenia ceny.  
3.1. Cenę wykonania przedmiotu zamówienia, określonego w pkt. 2 Zapytania, należy wskazać 

w Formularzu ofertowym - załącznik nr 1. Całościowa cena ofertowa brutto powinna być 
podana w PLN, zapisana cyfrowo i słownie oraz rozpisana na kwotę netto oraz VAT we 
właściwym miejscu dot. wybranego wariantu szkolenia.  

3.2. Wykonawca może wskazać w formularzu ofertowym cenę w różnych wariantach ze względu 
na lokalizację szkolenia w Wadowicach i /lub Krakowie i/lub w wersji zdalnej w czasie 
rzeczywistym.  

3.3. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w tabeli formularza ofertowego liczby godzin 
dydaktycznych/szkoleniowych (1 godz. = 45 minut) planowanego szkolenia. 

3.4. W cenie brutto należy uwzględnić podatek od towarów i usług (VAT) w obowiązującej na 
dzień otwarcia ofert stawce (jeśli dotyczy).  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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3.5. Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie obowiązki Wykonawcy niezbędne do 
realizacji umowy (w tym ubezpieczenie NNW dla kursanta/tki, koszt materiałów, egzaminu). 
Wykonawca podaje cenę z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku.  

3.6. W przypadku osób fizycznych zaoferowana cena ma obejmować wszystkie koszty 
wynikające z obowiązujących przepisów prawa, jakie Zamawiający będzie musiał ponieść 
w trakcie realizacji zamówienia (w szczególności podatek od osób fizycznych i obciążenia na 
rzecz ZUS). 

4. Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:  
 
Cena brutto za 1. godzinę szkoleniową oferty najtańszej  
------------------------------- ------------------------------------------------- x 60 = liczba punktów  
Cena brutto za 1. godzinę szkoleniową oferty badanej  
 
Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.  
Porównywaną ceną będzie cena brutto za 1. godzinę szkoleniową (45 minut). 

5. Punkty za Kryteria oceny ofert (inne aniżeli cena): 

5.1. Doświadczenie w realizacji podobnych rodzajowo szkoleń. Punkty zostaną przyznane 
zgodnie z tabelą poniżej. 

Kryteria oceny Liczba usług 

Liczba 
możliwych do 
uzyskania 
punktów 

Weryfikacja 

Doświadczenie w realizacji 
podobnych rodzajowo szkoleń 

10 i więcej usług 40 pkt. 

Oświadczenie 
Wykonawcy (zał. nr 
4) 

7-9 usług 30 pkt. 

4-6 usług 20 pkt. 

2-3 usług 10 pkt. 

1 usługa   0 pkt. 

5.2. Lokalizacja szkolenia. Punkty zostaną przyznane zgodnie z tabelą poniżej. 

Kryteria oceny Wadowice Kraków Weryfikacja 

Lokalizacja szkolenia  5 pkt. 0 pkt. 
Formularz ofertowy 
(załącznik nr 1) 

5.3. Forma szkolenia. Punkty zostaną przyznane zgodnie z tabelą poniżej. 

Kryteria oceny stacjonarna 
zdalna w czasie 
rzeczywistym 

Weryfikacja 

Forma szkolenia  10 pkt. 0 pkt. 
Formularz ofertowy 
(załącznik nr 1) 

 

6. Zamawiający przyzna punkty poszczególnym ofertom zgodnie z powyższymi kryteriami – przy 
czym Wykonawcy, który złoży ofertę dla więcej niż jednego wariantu, zostaną przydzielone 
oddzielne punkty dot. poszczególnych wariantów.   

7. Zamawiający udzieli zamówienie temu Wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę 
punktów (sumę punktów z ww. kryteriów oceny ofert).  

8. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 
zostały złożone oferty o takiej samej wartości punktowej, Zamawiający dokonuje wyboru 
oferty o najniższej cenie lub jeżeli cena jest taka sama, podejmie negocjacje cenowe, 
zapraszając do złożenia ofert o niższej cenie.  
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7. Oferta z rażąco niską ceną. 

1. W sytuacji, gdy Zamawiający uzna, że oferta zawiera rażąco nisko cenę, zwróci się do 
Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty 
mających wpływ na wysokość ceny.  

2. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana 
ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską 
cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.  

8. Wyjaśnianie treści i tryb oceny ofert. 

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji wykazów dot. doświadczenia Wykonawcy 
i kwalifikacji trenerów. Zamawiający może poprosić Wykonawcę o dostarczenie dokumentów 
potwierdzających treści zawarte w wykazach (np.: referencji, dokumentów wystawionych 
przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonane, certyfikatów, dyplomów, zaświadczeń 
i innych dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usługi). 

3. Zamawiający dopuszcza prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, dotyczących złożonych 
ofert, m.in. w przypadku identycznych ofert.  

4. Zamawiający poprawi w ofercie:  
- oczywiste omyłki pisarskie,  
- oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  
- inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem, niepowodujące istotnych 

zmian w treści oferty,  
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

5. Ocena zgodności oferty z treścią Zapytania przeprowadzona zostanie wyłącznie na podstawie 
analizy dokumentów lub oświadczeń, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności 
przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych 
i informacji. Przedstawienie przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych mających wpływ 
na wynik postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia skutkować będzie wykluczeniem 
Wykonawcy z prowadzonego postępowania, niezależnie od innych przewidzianych skutków. 

9. Wykluczenie Wykonawcy. 

Zamawiający wykluczy z postępowania: 
1. Wykonawcę, jeżeli występuje konflikt interesów, tj. istnieją powiązania kapitałowe lub 

osobowe, przez które rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia a wykonawcami, polegające 
w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa),  
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub 
związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 
pożyciu z Zamawiającym jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 
organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
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e) pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z późn. zm.), z postępowania 
wyklucza się: Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; 

3. Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 
r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 
1124 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 
3 ww. ustawy; 

4. Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dn. 29 
września 1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z późn. zm.) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art.1pkt 3 ust. 

Weryfikacja braku spełnienia przesłanek do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu 
będzie następowała na podstawie oświadczeń Wykonawcy, które Wykonawca jest zobowiązany 
wypełnić, podpisać i dołączyć (złożyć) do oferty zgodnie ze wzorami stanowiącymi Załączniki nr 2 
i 3. Zamawiający może weryfikować istnienie lub brak istnienia przesłanek wykluczenia 
z postępowania przy pomocy innych środków dowodowych. 
Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.  

10. Odrzucenie oferty.  

Zamawiający odrzuci ofertę jeśli: 
a) została złożona po upływie terminu; 
b) została złożona w inny sposób niż przez zamieszczenie jej w BAZIE KONKURENCYJNOŚCI, 
c) jej treść nie odpowiada treści Zapytania lub jest niekompletna, 
d) nie została podpisana przez osobę uprawnioną i/lub nie przedłożono pełnomocnictwa; 
e) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 
f) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, w sytuacji gdy 

Wykonawca nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz 
z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku 
do przedmiotu zamówienia. 

g) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia; 

h) zawiera błędy w obliczeniu ceny z wyłączeniem sytuacji opisanych w pkt. 8 zapytania, 
ppkt. 3;  

i) wykonawca zakwestionował poprawienie omyłki przez Zamawiającego;  
j) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

11. Wybór oferty i zawiadomienie o wyniku postępowania.  
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1. Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w Zapytaniu i otrzyma największą liczbę punktów, w oparciu 
o przyjęte kryteria oceny ofert.  

2. Zamawiający niezwłocznie poinformuje o wynikach postepowania poprzez zamieszczenie ich 
w BAZIE KONKURENCYJNOŚCI.  

3. Zamawiający może zawiadomić wszystkich Wykonawców, którzy przesłali oferty 

w wyznaczonym terminie, zawiadamiając jednocześnie wybranego Wykonawcę o złożeniu 

najkorzystniejszej oferty, w formie elektronicznej na adresy e-mail wskazane w złożonych 

ofertach. 

12. Podpisanie umowy i obowiązki Wykonawcy.  

1.  Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. W tym 

czasie Zamawiający zawiera z Wykonawcą umowę na wykonanie usługi.  

2. Przed zawarciem umowy Zamawiający może zażądać od Wykonawcy, którego oferta została 

uznana za najkorzystniejszą, przedstawienia w wyznaczonym terminie, dodatkowych 

dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub 

dokumentów potwierdzających spełnienie wymagań w ofertowanych kryteriach oceny ofert;  

3. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiający niezwłocznie poinformuje mailowo lub 

telefonicznie Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako oferta najkorzystniejsza. 

4. Jeżeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy, Wykonawca z własnej winy nie 

zawrze umowy lub gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 

możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w 

postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

5. Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających. 

13. Unieważnienie postępowania.  

1. Zamawiający może bez podawania przyczyny unieważnić postepowanie na każdym etapie, 
a zwłaszcza w przypadku gdy: 

1) nie złożono żadnej oferty 
2) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu, 
3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym/Zamawiającego, czego nie można 
było wcześniej przewidzieć; 

4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
niepodlegającej unieważnieniu umowy. 

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi 
równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:  
- ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed 
upływem terminu składania ofert,  
- złożyli ofertę - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania 
ofert - podając uzasadnienie.  

14. Wykaz załączników do Zapytania ofertowego.  

 
 

Oznaczenie 
Załącznika  

Nazwa Załącznika  

Załącznik nr 1  FORMULARZ OFERTOWY  

Załącznik nr 2  OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH I KAPITAŁOWYCH 
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Załącznik nr 3  
OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY 
Z POSTĘPOWANIA 

Załącznik nr 4 
OŚWIADCZENIE O DOŚWIADCZENIU W REALIZACJI PODOBNYCH RODZAJOWO 
SZKOLEŃ 

Załącznik nr 5 
OŚWIADCZENIE O DYSPONOWANIU POTENCJAŁEM TECHNICZNYM I KADRĄ 
DYDAKTYCZNĄ 

Załącznik nr 6 KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 3/2025/DobryStart 
 
FORMULARZ OFERTOWY 
Oferta w postępowaniu pn. ORGANIZACJA I PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA ZAWODOWEGO PN.: 
„SPECJALISTA DS. KADR I PŁAC” w ramach projektu „Dobry start” (nr FEMP.06.16-IP.02-0048/24) 
współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu Fundusze 
Europejskie dla Małopolski w latach 2021-2027. 
 
Dane Wykonawcy: 
 

Nazwa Wykonawcy  

Reprezentowany przez:  

NIP   

REGON   

RIS (jeśli dotyczy)  

BUR (jeśli dotyczy)  

E-mail do kontaktu  

Telefon do kontaktu  

Adres Wykonawcy 

Miejscowość:  

Kod pocztowy  

Ulica/nr budynku/nr lokalu  

 
Ja(my), niżej podpisany(i) reprezentując: 

……………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 
(nazwa Wykonawcy) 

w odpowiedzi na ogłoszenie o postępowaniu  nr 2025-2915-231620 pn. Organizacja 

i przeprowadzenie szkolenia zawodowego pn.: „Specjalista ds. kadr i płac”, prowadzonym w trybie 

Zasady konkurencyjności, zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym, oferuję(emy) 

wykonanie przedmiotu zamówienia za następującą całkowitą cenę ofertową (możliwe jest wskazanie 

kwoty dla wszystkich wariantów lub wybranych): 

Szkolenie w Wadowicach: 

kwota całościowa brutto: …………………………………… PLN, (słownie …………………………………………………….); 

kwota netto: …………………………………….. PLN, VAT ……………………………………………………………… 

Szkolenie w Krakowie: 

kwota całościowa brutto: …………………………………… PLN, (słownie …………………………………………………….); 

kwota netto: …………………………………….. PLN, VAT ……………………………………………………………… 



 

   

 

St
ro

n
a1

2
 

Szkolenie online (zdalne) w czasie rzeczywistym: 

kwota całościowa brutto: …………………………………… PLN, (słownie …………………………………………………….); 

kwota netto: …………………………………….. PLN, VAT ……………………………………………………………… 

zgodnie z poniższą kalkulacją: 

Sz
ko

le
n

ie
 z

aw
o

d
o

w
e 

„S
p

ec
ja
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ta

 
d

s.
 k

ad
r 

i p
ła

c”
 

Lokalizacja/forma 
szkolenia 

Cena całościowa brutto za usługę 
dla 1. osoby 

Liczba godzin 
szkoleniowych  

Wadowice ………………….………………….. PLN ………………………….. 

Kraków …………………………….………….. PLN ………………………….. 

Online (zdalne) w 
czasie 

rzeczywistym 
…………………………….………….. PLN ………………………….. 

 
Oświadczenia Wykonawcy: 
 
1) Oświadczam, że zaproponowana cena obejmuje wszelkie koszty związane z prawidłowym wykonaniem 

przedmiotu zamówienia i nie ulegnie zmianie w trakcie realizacji zamówienia. 

2) Oświadczam, że zobowiązuję się zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 

w zapytaniu ofertowym, nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz zobowiązuję się zrealizować przedmiot 

zamówienia zgodnie ze złożoną ofertą. 

3) Oświadczam, iż zapoznałem/am się z opisem przedmiotu zamówienia i wymogami Zamawiającego i nie 

wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń. 

4) Oświadczam, że spełniam wszystkie wymagania postawione przez Zamawiającego w niniejszym zapytaniu 

ofertowym. 

5) Oświadczam, że posiadam/-my* znak jakości Małopolskich Standardów Usług Edukacyjno-Szkoleniowych 

(MSUES), potwierdzający wysoką jakość szkoleń. 

6) Oświadczam, że nie posiadam/-my* znaku jakości Małopolskich Standardów Usług Edukacyjno-

Szkoleniowych (MSUES), jednak usługi szkoleniowe w ramach projektu będą spełniać wskazane w Zapytaniu 

minimalne wymagania jakościowe. 

* Niewłaściwe skreślić 

7) Oświadczam, że uważam się za związany/a niniejszą ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert, 

a w przypadku wyboru oferty przez cały okres trwania umowy. 

8) W przypadku wyboru oferty, zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego 

9) Oświadczam, iż podane przeze mnie dane są zgodne z prawdą i znane mi są sankcje wynikające z art. 233 
par. 1 kodeksu karnego. 

 
 
 
 

………………………………………................................  ……………………………………….………………………....... 
 

(miejsce, data)     (podpis/pieczęć Wykonawcy) 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 3/2025/DobryStart 
 

 
 
 
 
 
Pieczęć lub dane Wykonawcy 

 
OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH I KAPITAŁOWYCH 

W imieniu Wykonawcy oświadczam(my), że Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym 
osobowo lub kapitałowo, tzn. nie występuje konflikt interesów, tj. nie istnieją powiązania kapitałowe 
lub osobowe, przez które rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi 
w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania 
o udzielenie zamówienia a wykonawcami, polegające w szczególności na: 

f) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
g) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika, 

h) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu 
z Zamawiającym jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

i) pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 
Nadto oświadczam(y), iż świadom(i) jestem(śmy) odpowiedzialności karnej za czyny określone 
z art. 233 par. 1 kodeksu karnego.. 
 
 

………………………………………....................................................................... 
(miejsce, data) 

 
 
 
 

……………………………………….………………………............................................. 
(podpis/pieczęć Wykonawcy) 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 3/2025/DobryStart 
 

 
 
 
 
 
Pieczęć lub dane Wykonawcy 

 
OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 

W imieniu Wykonawcy oświadczam(my), że Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2023 
r., poz. 1497 z późn. zm.): 

a) nie jest wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 269/2014 i nie 
jest wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; 

b) nie jest podmiotem, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 
1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. 
z 2023 r. poz. 1124 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

c) nie jest podmiotem, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dn. 29 września 1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z późn. zm.) jest 
podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art.1pkt 3 ust. 

 
Nadto oświadczam(y), iż świadom(i) jestem(śmy) odpowiedzialności karnej za czyny określone 
z art. 233 par. 1 kodeksu karnego.. 
 
 

………………………………………....................................................................... 
(miejsce, data) 

 
 
 
 

……………………………………….………………………............................................. 
(podpis/pieczęć Wykonawcy) 
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 3/2025/DobryStart 
 

 
 
 
 
 
Pieczęć lub dane Wykonawcy 

 
OŚWIADCZENIE O DOŚWIADCZENIU W REALIZACJI PODOBNYCH RODZAJOWO SZKOLEŃ 

W imieniu Wykonawcy oświadczam(my), że Wykonawca spełnia warunek udziału w postepowaniu 
w zakresie posiadanego doświadczenia w realizacji szkoleń z zakresu kadry i płace poprzez wykonanie 
w ostatnich 18 miesiącach następujących usług: 
 

Lp.* 
Nazwa wykonanej 
usługi/szkolenia 

Podmiot, na rzecz 
którego usługa była 
wykonana 

Data wykonania usługi 
miesiąc/-ce, rok 

Liczba godzin 
szkoleniowych 

1.      

2.      

* można zwiększać liczbę wierszy tabeli, aby wykazać większą liczbę usług – kryterium promujące. 
 
 
Oświadczam(y), iż świadom(i) jestem(śmy) odpowiedzialności karnej za czyny określone z art. 233 
par. 1 kodeksu karnego. 
 
 

………………………………………....................................................................... 
(miejsce, data) 

 
 
 
 

……………………………………….………………………............................................. 
(podpis/pieczęć Wykonawcy) 
 
 

Uwaga: Do wykazu nie jest wymagane dołączanie dowodów potwierdzających wykonanie usług, Zamawiający 

zastrzega jednak sobie prawo do weryfikacji danego wykazu i może poprosić Wykonawcę o dostarczenie takich 

dowodów (np.: referencji, dokumentów wystawionych przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonane, 

innych dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usługi). 
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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego nr 3/2025/DobryStart 
 

 
 
 
 
Pieczęć lub dane Wykonawcy 

 
OŚWIADCZENIE O DYSPONOWANIU POTENCJAŁEM TECHNICZNYM I KADRĄ DYDAKTYCZNĄ 

1. W imieniu Wykonawcy oświadczam(my), że Wykonawca dysponuje/będzie dysponował w trakcie 
realizacji zamówienia lokalem (salą) spełniający warunki BHP i ppoż. oraz sprzętami niezbędnymi 
do przeprowadzenia szkolenia, w tym części praktycznej szkolenia. 

Dotyczy Wykonawcy składającego ofertę wariantową na szkolenie/nia stacjonarne. 

 

……………………………….………………………............................................. 

(podpis/pieczęć Wykonawcy szkolenia stacjonarnego) 

2. W imieniu Wykonawcy oświadczam(my), że Wykonawca dysponuje/będzie dysponował w trakcie 
realizacji zamówienia platformą/narzędziem umożliwiającym prowadzenia zajęć online (zdalnych) 
w czasie rzeczywistym, dostosowaną/-nym do aktywnego udziału uczestników szkolenia. 

Dotyczy Wykonawcy składającego ofertę wariantową na szkolenie online (zdalne) w czasie 
rzeczywistym. 

 

……………………………………….………………………............................................. 

(podpis/pieczęć Wykonawcy szkolenia stacjonarnego) 

3. W imieniu Wykonawcy oświadczam(my), że Wykonawca dysponuje/ będzie dysponował w trakcie 
realizacji zamówienia, kadrą dydaktyczną posiadającą odpowiednie wykształcenie oraz 
doświadczenie, umożliwiającą wysoką jakość realizacji zamówienia. 

4. W imieniu Wykonawcy oświadczam(my), że zamówienie będzie realizowane przez: 

Lp. 
Imię i nazwisko 

trenera/trenerki 
Kwalifikacje* Uwagi 

1.     

2.     

3.     

* Trenerzy prowadzący szkolenie muszą posiadać minimum (każda z osób łącznie): 
a) wykształcenie wyższe/zawodowe lub inne certyfikaty/zaświadczenia umożliwiające przeprowadzenie danego szkolenia; 
b) doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym minimalne doświadczenie zawodowe w danej 
dziedzinie nie jest krótsze niż 2 lata; 
c) kompetencje społeczne i metodyczne związane z kształceniem osób dorosłych (rozumiane jako ukończony min. 60 godzinny kurs 
dydaktyczny lub przygotowujące do kształcenia dorosłych lub wykazanie doświadczenia w kształceniu dorosłych – min. 750 godzin). 

Nadto oświadczam(y), iż świadom(i) jestem(śmy) odpowiedzialności karnej za czyny określone 
z art. 233 par. 1 kodeksu karnego.. 
 
 
………………………...................................       .………………………............................................. 

(miejsce, data)       (podpis/pieczęć Wykonawcy) 
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Uwaga: Do wykazu nie jest wymagane dołączanie dowodów potwierdzających wykaz kwalifikacji i kompetencji, 

Zamawiający zastrzega jednak sobie prawo do weryfikacji danego wykazu i może poprosić Wykonawcę 

o dostarczenie takich dowodów (np.: dyplomów, certyfikatów, zaświadczeń, referencji, dokumentów 

wystawionych przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonane, innych dokumentów potwierdzających 

kwalifikacje i kompetencje). 
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Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego nr 3/2025/DobryStart 
KLAUZULA INFORMACYJNA  

dla: 

• Wykonawców będących osobami fizycznymi1, 

• Wykonawców będących osobami fizycznymi prowadzącymi jednoosobową działalność 

gospodarczą, 

• pełnomocników Wykonawców będących osobami fizycznymi (w zakresie danych osobowych 

zamieszczonych w pełnomocnictwie), 

• członków organu zarządzającego lub nadzorczego Wykonawcy, wspólników spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-

akcyjnej lub prokurentów, będących osobami fizycznymi (w zakresie danych osobowych 

zamieszczonych w informacji z KRK), 

• trenerów (w zakresie danych osobowych zamieszczonych w CV i dokumentach 

potwierdzających wykształcenie/ kwalifikacje i doświadczenie). 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektyw 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (DZ.Urz.UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO,  

Zamawiający informuje, iż 

1. Administratorami Pani/Pana danych osobowych są: 

a/ Związek Centralny Dzieła Kolpinga w Polsce z siedzibą przy ul. Żułowskiej 51 w Krakowie. Państwa 

dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia wg. zasady konkurencyjności 

postępowania wyboru Wykonawcy do przeprowadzenia usługi szkoleniowej w ramach projektu 

„Dobry Start” w oparciu o umowę o dofinansowanie projektu nr FEMP.06.16-IP.02-0048/24-00. 

b/ Wojewódzki Urząd Pracy w Krakowie stanowiący Instytucję Pośredniczącą – dla programu 

Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-2027, z siedzibą w Krakowie, Plac Na Stawach 1, 30-107 

Kraków,  

c/ Zarząd Województwa Małopolskiego stanowiący Instytucję Zarządzającą dla programu Fundusze 

Europejskie dla Małopolski 2021-2027, z siedzibą w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Kraków, 

d/ lub inne podmioty, które zawarły porozumienie z Instytucją Zarządzającą lub Instytucją 

Pośredniczącą. 

2. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu:  

• realizacji programu Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-2027, w szczególności: 

przeprowadzenia postępowania, udzielenia zamówienia publicznego, zawarcia umowy, 

realizacji zamówienia, obowiązku sprawozdawczego, przedłożenia organom kontroli, 

wynikających z realizacji zadań, potwierdzenia kwalifikowalności wydatków oraz 

monitorowania, sprawozdawczości, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarządzania 

                                                           
1 Przekazywanie ofert przez wykonawców będących osobami fizycznymi wiąże się z udostępnianiem danych 
osobowych po stronie zamawiającego.  
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finansowego, weryfikacji i audytów oraz ogłoszenia wyników postępowania na stronie 

internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.  

• spełnienia obowiązków nałożonych na administratora na podstawie obowiązujących 

przepisów prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);  

• ewentualnego dochodzenia jak i obrony roszczeń, co stanowi uzasadniony interes 

Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).  

3. Odbiorcy danych:  

Dane te mogą być udostępniane podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa, 

w tym Wojewódzkiemu Urzędowi Pracy, do celów realizacji projektu, monitoringu, kontroli 

w ramach realizowanego projektu oraz innym podmiotom, dane te mogą być udostępniane 

podmiotom zgodnie z umową o dofinansowanie projektu nr FEMP.06.16-IP.02-0048/24-00 oraz 

podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Państwa dane osobowe 

przetwarzane przez administratora przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celu 

dla jakiego zostały zebrane i w oparciu o w/w umowę.  

4.  Okres przechowywania:  

Państwa dane osobowe będą przechowywane do momentu zakończenia realizacji projektu i jego 

rozliczenia oraz do momentu zamknięcia i rozliczenia programu Fundusze Europejskie dla 

Małopolski 2021-2027 oraz zakończenia okresu trwałości dla projektu i okresu archiwizacyjnego 

w zależności od tego, która z tych dat nastąpi później. 

5.  Podstawą przetwarzania danych są obowiązujące regulacje prawne oraz udzielona przez 

Państwa zgoda, wyrażona jako udział Państwa w procesie przeprowadzenia postępowania 

w zakresie przeprowadzenia usługi szkoleniowej. 

6. Posiadają Państwo prawo do: 

• żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia 

przetwarzania, a także do przenoszenia swoich danych osobowych;  

• wycofania udzielonej zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody, nie wpływa na 

zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej 

wycofaniem; 

7. wniesienia skargi do organu nadzorczego (PUODO – Prezes Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych). 

8.  Jednocześnie nie przysługuje Państwo prawo do: 

• prawo do usunięcia danych osobowych, 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

9. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO. 

10. Przekazanie danych do Państwa trzeciego:  
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ZCDK co do zasady nie przekazuje danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (dalej EOG) , 

jednakże mogą wystąpić sytuacje, w których ZCDK będzie wykorzystywać dostawców usług IT, 

których serwery mogą znajdować się poza EOG. W takim wypadku podstawą przekazania danych 

będą standardowe klauzule umowne zatwierdzone przez Komisję Europejską.  

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji / profilowanie: ZCDK nie podejmuje decyzji 

opierających się na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu (w odniesieniu 

do wyżej opisanych celów przetwarzania danych).  

 

Punkt kontaktowy: Wszelkie zapytania oraz oświadczenia w zakresie ww. praw należy kierować pod 

poniższe dane kontaktowe administratora danych:  

Związek Centralny Dzieła Kolpinga w Polsce  

ul. Żułowska 51,31-436 Kraków  

e-mail: info@kolping.pl  

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: kolping@inspektor-danych.info 

 
 
………………………...................................       .………………………............................................. 

(miejsce, data)       (podpis/pieczęć Wykonawcy) 

 


