Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez i lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska ~ Jwﬂ‘gcfz_/
Ostroteka, 28 maja 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/NKLZ/FR/2025

Zapytanie ofertowe dotyczy wyboru wykonawcéw s$wiadczacych ustugi przeprowadzenie poradnictwa zawodowego
indywidualnego i grupowego w zwigzku z realizacjq projektu ,,Nowe kompetencje — Lepsze zatrudnienie” nr FELU.09.02-1P.02-

0122/24 wspotfinansowanego ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Projekt realizowany jest w okresie od 01.04.2025 r. do 31.03.2026 r. Projekt jest wspoffinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego

2021-2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb rynku pracy, Dziatanie 9.2 Aktywizacja zawodowa (typ projektu nr 1).

Celem gtéwnym projektu ,Nowe kompetencje — Lepsze zatrudnienie” nr FELU.09.02-1P.02-0122/24 jest umozliwienie 60
Uczestnikom/czkom (40 kobiet i 20 mezczyzn) zamieszkujgcym na terenie wojewddztwa lubelskiego poprawy swojej sytuacji
zawodowej poprzez nabycie nowych umiejetnosci, wzrost kwalifikacji oraz podniesienie kompetencji zawodowych. Dziatania
projektowe zostang dostosowane do indywidualnych potrzeb i potencjatu Uczestnikdw - oséb zatrudnionych na umowach
cywilno-prawnych, umowach krétkoterminowych oraz ubogich pracujgcych, aby skutecznie odpowiada¢ na wymagania

lokalnego rynku pracy wojewddztwa lubelskiego.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa: Fundacja ,,Razem”
Adres: ul. Czestawa Niemena 16, 07-410 Ostroteka NIP: 7582357033, REGON: 361500467, KRS: 0000555856.

Adres strony internetowej: www.fundacjarazem.com

i

Godziny pracy Zamawiajgcego: 8:00 do 16:00 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Il. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwaikod przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):
85312320-8- Ustugi doradztwa
Zgodnie z Rozporzqdzeniem Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajgcym rozporzqdzenie (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwieri (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczqce procedur udzielania zamdwier publicznych w zakresie zmiany CPV
2. Przedmiotem zamoéwienia jest wytonienie Wykonawcy, ktdry zrealizuje ustuge w postaci:
e  Przeprowadzenia indywidualnego poradnictwa zawodowego dla 60 Uczestnikéw/czek Projektu w wymiarze
5 godzin x 1 UP;
e  Przeprowadzenie grupowego doradztwa zawodowego - zajecia warsztatowe dla 60 Uczestnikéw/czek
Projektu w wymiarze 48 godzin x 1 grupe (grupy srednio 10-osobowe)

dla Uczestnikdw Projektu nr FELU.09.02-1P.02-0122/24 pn. ,,Nowe kompetencje — Lepsze zatrudnienie”.

3. Miejsce wykonywania ustugi: obszar realizacji projektu - wojewddztwo lubelskie. Konkretne miejsca Swiadczenia
ustugi bedg uzaleznione od wynikdéw prowadzonej rekrutacji do projektu. Wsparcie bedzie realizowane jak najblizej

miejsca zamieszkania uczestnikdw.
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IIl. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i zasad
okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcych, w sposéb zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

2. Do niniejszego postepowania majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. 2023 r., poz. 1285, z pdzn. zm.) zwana dalej ,kc”.

3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania ustugi w okresie od dnia podpisania umowy do 31.03.2026 r. zgodnie z harmonogramem
realizacji projektu.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze rozpoczecie ustugi nastapi w momencie zrekrutowania grup Uczestnikow Projektu.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie poradnictwa zawodowego indywidualnego i grupowego w zwigzku
z realizacja projektu ,,Nowe kompetencje — Lepsze zatrudnienie” z podziatem na nastepujgce czesci:

1) Czesé 1. - Przeprowadzenia indywidualnego poradnictwa zawodowego dla 60 Uczestnikow/czek Projektu
w wymiarze 5 godzin x 1 UP. 60 UP x 5h = 300 godzin;

2) Cze$¢ 2. - Przeprowadzenie grupowego doradztwa zawodowego - zajecia warsztatowe dla 60
Uczestnikdw/czek Projektu w wymiarze 48 godzin x 1 grupe (grupy $rednio 10-osobowe). 6 grup x 48
godzin = 288 godzin

Minimalny dzienny wymiar ustugi przeprowadzenia indywidualnego poradnictwa zawodowego wynosi 1 godzine.
2. Zakres poradnictwa zawodowego bedzie obejmowat:
¢ Indywidualng analize potrzeb zawodowych UP, uwzgledniajaca:
v' diagnoze przyczyn niekorzystnej sytuacji na rynku pracy,
v'identyfikacje barier (np. niskie kwalifikacje, obawa przed RP).
e Wsparcie w poszukiwaniu rozwigzan tych przyczyn poprzez:
v" wskazywanie sposobdw ich przezwyciezenia,
v' pomoc w opracowaniu planu dziatania.
¢ Informowanie o realiach rynku pracy (RP):
v" aktualne wymagania pracodawcéw,
v" dostepne $ciezki rozwoju i szkolenia.
¢ Wskazywanie optymalnej Sciezki rozwoju zawodowego, w tym:
v" rekomendacje dotyczace kwalifikacji i kompetencji do uzupetnienia,
v' doradztwo w wyborze szkolen i kursow.
e Wsparcie w miejscu obecnego zatrudnienia, majace na celu:
v' poprawe warunkéw pracy,
v' przeciwdziatanie dyskryminacji ze strony pracodawcéw.
¢ Realizacje w formie indywidualnych spotkan:

v' 5 godzin wsparcia na 1 UP (2 sesje po 2-3 godz.),
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v" érednio 15 nowych UP rozpoczynajgcych wsparcie miesiecznie.
¢ Dostosowanie formy i tresci wsparcia do potrzeb grup szczegdélnych:
v' zapewnienie parytetu kobiet i mezczyzn,
v" dostepnos¢ architektoniczna i terminowa dla 0séb niepetnosprawnych,
v' materiaty dostosowane do potrzeb ON.
¢ Wykorzystanie modeli PIW EQUAL, m.in.:
v' ,Wzrost Aktywnos$ci Zawodowej ON”,
v" ,Model Wielostronnej Diagnozy Kompetencji ON”.
3.  Zakres poradnictwa zawodowego bedzie obejmowat:
e Warsztat 1: Diagnoza i analiza potrzeb.
v Integracja grupy, zasady pracy warsztatowej.
v' Autoanaliza kompetencji i do$wiadczeh zawodowych.
v'  Identyfikacja indywidualnych barier (zewnetrznych i wewnetrznych) z wykorzystaniem ,Modelu Wielostronnej
Diagnozy Kompetencji ON”.
v' Ustalenie celéw rozwojowych uczestnikéw.
e Warsztat 2: Rynek pracy i Sciezki kariery.
v" Przeglad aktualnych trendéw i wymagar pracodawcow.
v Omoéwienie mozliwych $ciezek rozwoju zawodowego.
v' Wskazywanie optymalnych drdg ksztatcenia i certyfikaciji.
v" Cwiczenie wyboru $ciezki na podstawie analizy SWOT.
e Warsztat 3: Techniki efektywnego poszukiwania pracy.
v" Budowa profesjonalnego CV i listu motywacyjnego.
v" Przygotowanie do rozmdéw rekrutacyjnych: symulacje i feedback.
v" Wykorzystanie narzedzi online (portale pracy, LinkedIn).
e Warsztat 4: Opracowanie strategii radzenia sobie z barierami.
v' Analiza przyczyn probleméw zawodowych i propozycja rozwigzan.
v" Tworzenie indywidualnego planu dziatania krok po kroku.
v Cwiczenia scenariuszowe: negocjacje warunkéw pracy, radzenie sobie z dyskryminacja.
e Warsztat 5: Budowanie pewnosci siebie i motywacji.
v' Techniki asertywnosci i zarzadzania stresem.
v Cwiczenia podnoszace samoéwiadomos¢ i wewnetrzng motywacje.
v" Praca nad komunikacjg niewerbalng i autoprezentacja.
e Warsztat 6: Networking i podsumowanie.
v'  Strategie budowania i pielegnowania sieci kontaktéw zawodowych.
v' Praktyczne éwiczenia: nawigzywanie relacji, elevator pitch.

v" Podsumowanie catego cyklu, weryfikacja postepéw i ustalenie kolejnych krokéw.

4. Termin wykonania ustugi: od dnia podpisania umowy z Wykonawcg wytonionym w wyniku przeprowadzenia
niniejszego postepowania do dnia 31.03.2026 r. Zamawiajgcy zastrzega, ze ustuga moze by¢ swiadczona zaréwno
w dni powszednie jak i w soboty i niedziele w godzinach 7:00-21:00. Terminy i godziny zaje¢ bedg dostosowane
do indywidualnych potrzeb Uczestnikow. Wykonawca bedzie informowany o miejscu i terminie wykonania ustugi
w danym dniu minimum na 3 dni kalendarzowych przed datg wykonania ustugi.

5. Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato miedzy innymi:
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a)

c)

d)

g)

h)

)]

k)

Zrealizowanie przedmiotu zamdwienia rozumiane jako przeprowadzenie spotkan o charakterze zgodnym
z zakresem wskazanym w pkt. V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA pkt. 1 w trakcie trwania
przedsiewziecia.

Wykonawca jest zobowigzany samodzielnie umawiac¢ spotkania indywidualne jak i grupowe informujac
o tym fakcie Zamawiajacego, w kontekscie dostepnosci zaplecza doradczego -nie mniej niz na 3 dni
robocze przed planowanym terminem rozpoczecia ustugi.

Prowadzenia i przekazywania niezbednej dokumentacji na potrzeby realizowanego przedsiewziecia oraz
ewaluacji na wzorach dostarczonych przez Zamawiajacego tj.: m.in. dzienniki zaje¢, listy obecnosci,
ankiety itp. oraz przekazywanie jej Zamawiajgcemu w terminie 5 dni kalendarzowych od zakorczenia
spotkan z danym Uczestnikiem w celu weryfikacji ich poprawnosci.

Realizacja zajeé¢ z uwzglednieniem réwnosci szans kobiet i mezczyzn — w celu zapobiegania wszelkiej
dyskryminacji z wzgledu na pteé, rase, pochodzenie etniczne, religie, $wiatopoglad, niepetnosprawnos¢,
wiek i orientacje seksualng, uzywanie jezyka niestereotypujgcego, wrazliwego na pteé, przetamywanie
barier w pracy z osobami z niepetnosprawnosciami.

Wykonawca ma obowigzek informowania Uczestnikdw Projektu o wspétfinansowaniu projektu ze
srodkéw Unii Europejskie;j.

Wykonawca ma obowigzek informowania Uczestnikdw Projektu, ze Beneficjentem projektu jest
»,Fundacja ,Razem” w partnerstwie z Centrum ,Mentoris” Mateusz Prucnal

Wspotpracy z Zespotem Projektu w zakresie wykonywanych zadan, w szczegdlnosci w zakresie wymiany
informacji, konsultacji.

Oznaczenia sal oraz budynkéw, w ktérych prowadzone bedg zajecia zgodnie z zasadami Programu.
Niezwtocznego przekazywania w formie telefonicznej/mailowej informacji o kazdym UP, ktdry opuszcza
spotkania lub posiada inne zalegtosci zwigzane z realizacjg projektu.

Realizacja zadania zgodnie z zasadami niedyskryminacji i rGwnosci szans, tj. prowadzenia zaje¢ jezykiem
gender oraz jezykiem przetamujacym stereotypy ptciowe (zastosowanie stownictwa z uzyciem podziatu na
pte¢ kobiet i mezczyzn).

Prawem umowy bedzie prawo polskie. Wykonawca zobowigzany jest zna¢ wszystkie przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, lokalne oraz inne przepisy i wytyczne, ktdre sg w jakikolwiek sposdb
zwigzane z przedmiotem zamodwienia i bedzie w petni odpowiedzialny za przestrzeganie tych praw,

przepiséw i wytycznych podczas realizacji przedmiotu zamodwienia.

6. W celu oceny prawidtowosci realizacji ustugi oraz jej nalezytego wykonania przez Wykonawce, Zamawiajacy zastrzega

sobie prawo do kontroli prawidtowosci $wiadczonej przez Wykonawce ustugi, a w szczegdlnosci poprzez:

a)

b)

niezapowiedziane wizyty w salach w czasie i miejscu wyznaczonych spotkan z Uczestnikami,

kontakt telefoniczny z Uczestnikami lub specjalistami/wyktadowcami.

W przypadku stwierdzenia naruszern Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ naliczenia kar umownych wskazanych

W umowie o zamowienie.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca (osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna

nieposiadajgca osobowosci prawnej), ktdry spetnia nastepujgce warunki:

a)

posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie lub podmioty dysponujgce co najmniej dwoma osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia — Zamawiajacy uzna, ze Oferent spetnia warunek, jezeli ztozy
dokumentacje potwierdzajaca posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia do prowadzenie doradztwa

tj.:
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a.  Wpyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne dokumenty

b. potwierdzajace kwalifikacje umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia

c. Co najmniej 2 letnie doSwiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z zakresem zamodwienia. Przez

,min. 2letnie doswiadczenie zawodowe” rozumie sie min. 24 miesieczne zaangazowanie w

wykonywaniu obowigzkéw zawodowych doradcy zawodowego w ciggu ostatnich 4 lat.

Na etapie sktadania oferty,

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu:

1) dyplomy/zaswiadczenia/ certyfikaty/inne réwnorzedne dokumenty potwierdzajgce spetnienie powyzszego kryterium

posiadania niezbednej wiedzy oraz

2) stosowne dokumenty: referencje i/lub kopia umowy o prace i/lub kopia umowy cywilnoprawnej/lub inne réwnorzedne

dokumenty potwierdzajace spetnienie kryterium minimum 2 letniego doswiadczenia zawodowego w dziedzinie zgodnej z

przedmiotem zamowienia

krétszy - w tym okresie.

w okresie czterech lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

b) nie zalega z optaceniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne z wyjatkiem przypadku, gdy

Wykonawca uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych

ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

c¢) wptaci wadium

d) Wykonawca bedacy osobg fizyczng, ktdry nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo:

a)

c)

f)

h)

i)

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art.
54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundac;ji lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974),
finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1745),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew  przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

e) Wykonawca, ktérego urzedujacy cztonek jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnik spotki

w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spdétce komandytowej lub komandytowo-

akcyjnej lub prokurent, nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwa wskazane w punkcie 4. powyzej.

f)  Wykonawca, wobec ktérego nie orzeczono prawomocnego zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne.

5
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g) Wykonawca, ktéory nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE)
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace Srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji
destabilizujagcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z pdin. zm.; dalej
,rozporzadzenie 833/2014”) tzn. nie jest:

a) obywatelem rosyjskim lub osobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem z siedzibg w Rosji;

b) osoba prawng, podmiotem lub organem, do ktérych prawa witasnosci bezposrednio lub posrednio
w ponad 50 % nalezg do podmiotu, o ktéorym mowa w lit. a) powyzej lub

c) osobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem dziatajgcym w imieniu lub pod kierunkiem
podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) powyzej.

h)  Wykonawca, wobec ktérego nie zachodzg podstawy wykluczenia wymienione w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 zwana dalej
,ustawg sankcyjng”) tj.:

a) Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego S$rodkdw ograniczajgcych w zwigzku
z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134
z 20.05.2006, str. 1, z pozn. zm.; dalej ,rozporzadzenie 765/2006”) i rozporzadzeniu Rady (UE)
nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkow ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralno$¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub
im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pdin. zm.; dalej ,rozporzadzenie
nr 269/2014”) ani wpisany na liste oséb i podmiotéw, wobec ktérych sg stosowane $rodki
okreslone w art. 1 ustawy sankcyjnej na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste (zwana dalej
#lista”) rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835;).

b) Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2 2022 r. poz. 593 i 655)
nie jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o0 zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

c¢) Jednostkg dominujgcg Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) nie jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu

srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.

VII. OCENA SPEENIENIA WARUNKOW W POSTEPOWANIU

1. Ocenaspetnienia warunkéw okreslonych w ust. 1 (na zasadzie spetnia / nie spetnia) bedzie prowadzona na podstawie
tresci dokumentdw i oswiadczen, okreslonych w rozdziale VIII ust. 4 zapytania ofertowego.
2. Ocena spetnienia warunkéw jest dokonywana wg stanu na dzien sktadania ofert, chyba ze co innego wynika z tresci

danego warunku.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez i lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska * Jmaéﬂ‘iya'e/
3. Oferta Wykonawcy, ktéry nie potwierdzi spetnienia warunkéw w postepowaniu, bedzie podlegata odrzuceniu.

Viil. WADIUM

1. Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajagcy sie o realizacje ustugi zobowigzany jest
do wniesienia wadium w wysokosci 3 000,00 zt (stownie: trzy tysigce ztotych 00/100) za kazda ztoiong czesé
przedmiotu zamodwienia przed uptywem terminu sktadania ofert. Liczy sie data wptywu wadium
do Zamawiajacego.

2. Wadium nalezy wnie$¢ w pienigdzu — przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego:
26 1140 2004 0000 3102 7754 4588

3. W tresci przelewu nalezy wpisac: ,,Zapytanie ofertowe nr 1/NKLZ/FR/2025 - WADIUM”. Zamawiajgcy uzna wadium
za skuteczne, tylko wdwczas, gdy wiasciwa kwota zostanie zaksiegowana na rachunku bankowym Zamawiajacego,
przed uptywem terminu skfadania ofert (data i godzina sktadania ofert).

4. Zamawiajacy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmawia zawarcia umowy
na realizacje ustugi, na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym oraz na warunkach okreslonych w projekcie
umowy, ktéry stanowi zatgcznik do zapytania ofertowego, lub zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

5. W przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej wniesione wadium zostanie zwrdcone
Wykonawcy niezwtocznie po podpisaniu umowy z Wykonawca.

6. Zamawiajacy zwraca wniesione wadium Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane niezwtocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania.

7.  Wadium zostanie zwrdcone na konto bankowe wskazane przez Wykonawce.

8. Na wniosek Wykonawcy, Zamawiajacy zwrdci niezwtocznie wadium Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed

uptywem terminu sktadania ofert, w sposéb uzgodniony z Wykonawca.

IX. PRZYGOTOWANIE | ZLtOZENIE OFERTY

1. Wykonawca sktadajacy oferte zobowigzany jest ztozy¢:

a) Formularz ofertowy — zgodny z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego;

b) Wykaz wykonanych zamdwien — zgodny z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

c) Dokumenty potwierdzajace posiadane doswiadczenie w realizacji wsparcia tozsamego wykazane

w zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego (np. referencje, poswiadczenia, umowy);

d) Oswiadczenia Wykonawcy — zgodne z wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

e) Zaswiadczenia z wiasciwego Urzedu Skarbowego oraz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

f) Potwierdzenie wniesienia wadium;

g) Inne dokumenty, o ile koniecznos¢ ich ztozenia wynika z zapytania ofertowego;

2. Oferta musi by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku polskim, kompletna, a wszystkie strony oferty oraz

zatacznikdw ponumerowane oraz parafowane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub

wycofac oferte.
4.  Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

5. Wykonawca skfadajgcy oferte akceptuje, ze rezygnacja przez Wykonawce z realizacji zamodwienia

po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru Wykonawcy do realizacji zamdwienia, moze stanowi¢ podstawe
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roszczen Zamawiajacego z tytutu szkdd poniesionych przez Zamawiajgcego, powstatych w zwigzku z rezygnacja
Wykonawcy z realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom ztozonych ofert (w tym zatagczonych do oferty dokumentow, oswiadczen)
po zakonczeniu postepowania.

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny jednostkowej brutto za godzine ustugi oraz catkowitego
kosztu brutto (liczba godzin wsparcia x cena jednostkowa).

Cena wskazana w ofercie powinna obejmowac wszelkie koszty Wykonawcy niezbedne do prawidtowej realizacji
zamoOwienia na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym. Podana cena brutto winna obejmowac kwote
brutto + koszt ZUS Zamawiajgcego, w przypadku Wykonawcy, ktéry obowigzkowo podlega ubezpieczeniom
spotecznym (dotyczy osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej).

Cena powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamdwienia
prowadzone beda w ztotych polskich.

Wymaga sie, aby oferta wraz z zatgcznikami byty wtasnorecznie podpisane przez osobe(-y):
uprawniong(-e) do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy (zgodnie z reprezentacjag wynikajaca
z wilasciwego rejestru) lub posiadajaca(-e) witasciwe petnomocnictwo (wazne na dzien sktadania oferty)
do wystepowania w imieniu Wykonawcy tj. reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

Przedktadane w ramach oferty dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie oraz inne sktadane dokumenty, dla
ktorych Zamawiajacy nie zastrzegt wymogu przedtozenia oryginatu, mogg zostaé ztozone w kopiach, potwierdzonych
przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem, zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 9 powyzej.

Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty sg przygotowywane

na koszt Wykonawcéw.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami musi by¢ sporzadzona przez Wykonawce wedtug
postanowien niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ,Formularz oferty” stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
i dotgczy¢ do niej zatgczniki. Oferta i zatgczniki muszg by¢ czytelnie wypetnione.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Zawartosé oferty - kompletna oferta musi zawieraé:

L.p. Dokument Uwagi

Nalezy wypetni¢ formularz przedstawiony

L Wypetniony formularz oferty. w zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego

Dokumenty sktadane na potwierdzenie spetniania warunkéw ubiegania sie o zamoéwienie:

Wykaz wykonanych zamdwien nalezy

Wykaz wykonanych zaméwien wedtug wymagan przygotowac wg zatacznika nr 2
podanych w rozdziale VI ust. 1 pkt 1 Zapytania do Zapytania ofertowego.
ofertowego wraz z zatgczeniem dowoddéw

2. potwierdzajacych, ze zamodéwienia wskazane w W przypadku sktadania oferty przez
wykazie zostaty wykonane nalezycie, przy czym Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie,

dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz inne dokumenty Wykonawcy sktadajg facznie.
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego zamowienia byty wykonywane. Zamawiajacy zastrzega, ze warunek okreslony
w rozdziale VI ust. 1 pkt 1 Zapytania
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ofertowego w catosci musi spetni¢ minimum
jeden Wykonawca wystepujacy wspolnie.

Zaswiadczenie witasciwego naczelnika Urzedu
Skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie
zalega z optaceniem podatkdw i optat,

a w przypadku zalegania z optacaniem podatkéw lub
optat wraz z zaswiadczeniem Zamawiajgcy zada
ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych,

ze odpowiednio przed uptywem terminu sktadania
ofert Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych
podatkow lub optat wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat
tych naleznosci.

Zaswiadczenie musi by¢ wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed terminem
sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty przez
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie,
dokumenty muszg by¢ ztozone przez kazdy
podmiot oddzielnie.

Zaswiadczenie albo inny dokument wtasciwej
terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub wtasciwego oddziatu
regionalnego lub wtasciwej placowki terenowej Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega

z optaceniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne

i zdrowotne, a w przypadku zalegania z optaceniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z zaswiadczeniem albo innym dokumentem.

Zaswiadczenie musi by¢ wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed terminem
sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty przez
Wykonawcdw wspdlnie, dokumenty muszg byé
ztozone przez kazdy podmiot oddzielnie.

Oswiadczenie Wykonawcy bedacego/niebedacego
osoba fizyczng

Oswiadczenie nalezy przygotowac zgodnie z
zatgcznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego.

W przypadku sktadania oferty przez
Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie,
oswiadczenie musi by¢ ztozone przez kazdy
podmiot oddzielnie.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
na podstawie przestanek w rozdziale VI ust. 1
od pkt 4 do pkt 8 Zapytania ofertowego.

Oswiadczenie nalezy przygotowac zgodnie z
zatacznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego.

W przypadku sktadania oferty przez
Wykonawcédw wystepujacych wspdlnie,
oswiadczenie musi by¢ ztozone przez kazdy
podmiot oddzielnie.

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych

Oswiadczenie nalezy przygotowac zgodnie
z zatacznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego.

Pozostate dokum

enty

Odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub

z Centralnej Ewidencji i informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej — wystawione nie wczesniej niz

6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

KRS lub CEIDG musi by¢ wystawiona nie
wczesniej niz 3 miesigce przed terminem
sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty przez
Wykonawcédw wystepujacych wspdlnie,
dokumenty muszg by¢ ztozone przez kazdy
podmiot oddzielnie.

Dokumentu nie sktadajg Wykonawcy, ktérzy
sg osobami fizycznymi nieprowadzgcymi
dziatalnosci gospodarczej.

Petnomocnictwo

Jezeli dotyczy; w szczegdlnosci, gdy Wykonawcy
wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zamdwienia.
Petnomocnictwo powinno zostac ztozone

w formie elektronicznej tj. powinno by¢
podpisane podpisem kwalifikowalnym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez mocodawce.

Dowadd wniesienia wadium

Zgodnie z zapisami rozdziatu VIl zapytania
ofertowego.
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Powyzsze dokumenty sktadane sg w jezyku polskim. Dokument sporzgdzony w innym jezyku niz polski nalezy ztozy¢
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wymaga sie, aby oferta wraz z zatacznikami byly wtasnorecznie podpisane przez osobe(-y):
uprawniong(-e) do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy (zgodnie z reprezentacjag wynikajaca
z wilasciwego rejestru) lub posiadajaca(-e) wtasciwe petnomocnictwo (waine na dzienn sktadania oferty)
do wystepowania w imieniu Wykonawcy tj. reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

Zamawiajacy zaleca podpisanie oferty i zatgcznikéw kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wykonawcy moga wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. W takim wypadku Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie
o udzielenie zamdwienia s zobowigzani do ztozenia w ofercie petnomocnictwa ustanawiajacego petnomocnika,
o ktérym mowa wyzej. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem. Wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy
i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.).

1) Zamawiajacy nie bedzie moégt ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie
sktadania  ofert  zastrzegl, ze nie mogg byé one udostepniane oraz  wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec jako
tajemnicy przedsiebiorstwa nastepujgcych informacji: nazwy (firmy), adresu Wykonawcy, ceny, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci w ofercie.

2) W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty lub w przypadku wezwania Wykonawcy
do uzupetnienia dokumentéw lub wyjasnien, Wykonawca, chcgc zastrzec, ze informacje znajdujace sie
w ww. ofercie, uzupetnieniach lub wyjasnieniach stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinien wskaza¢, ktére z tych informacji zastrzega
i jednoczesnie wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

3) Wykazanie powyzszego przez Wykonawce powinno nastapic¢ wraz ze ztozeniem ww. oferty, uzupetnien lub
wyjasnien. Wykonawca wykazujac, iz zastrzezone przez niego informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa w mysl art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien
wykazac¢ w szczegdlnosci:

a) ze ww. informacje nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacji
albo nie sa tatwo dostepne dla takich oséb

b)  niezbedne dziatania, jakie Wykonawca podjat celem zachowania ich poufnosci oraz

c) rodzaj informacji (techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce wartos$¢ gospodarcza) podlegajacych zastrzezeniu.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

XI. KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ ZE WSKAZANIEM ICH WAGI PUNKTOWEJ LUB PROCENTOWEJ ORAZ SPOSOB
PRZYZNAWANIA PUNKTACIJI ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERT

1.
2.

Ocenie bedg podlegaé wytacznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyiszy liczbe punktéw facznie ze wszystkich

kryteriow.
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3. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 pkt. Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %.
Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku.

4.  Przyznawanie ilosci punktow poszczegdlnym ofertom odbywac sie bedzie wg nastepujgcego wzoru:
O=C+D+P+G+E
gdzie:
O — suma punktow uzyskana za wszystkie kryteria wymienione wyzej;
C — ocena punktowa uzyskana za kryterium ,cena jednostkowa za godzine wsparcia (w PLN brutto)”;

D — ocena punktowa uzyskana za kryterium , doswiadczenie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert”;

P — ocena punktowa uzyskana za kryterium ,potencjat kadrowy”;
G — ocena punktowa uzyskana za kryterium ,gotowosc¢”;

E — ocena punktowa uzyskana za kryterium ,elastycznos¢”.

5. Zamawiajacy przy ocenie ofert postuzy sie nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:

Czes¢ 1. Przeprowadzenia indywidualnego poradnictwa zawodowego dla 60 Uczestnikéw/czek Projektu w wymiarze 5
godzin x 1 UP. 60 UP x 5h = 300 godzin Uczestnikéw/czek Projektu ,,Nowe kompetencje — Lepsze zatrudnienie” nr
FELU.09.02-1P.02-0122/24 (1 godz. = 60 minut)

1) Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamédwienia ,,C” —30%

2) Doswiadczenie 0s6b skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia ,,D” - 20%
3) Potencjat kadrowy ,,P” — 30%

4) Gotowos¢ ,,G” — 10%

5) Elastycznosé ,E” — 10%

Cze$¢ 2. Przeprowadzenie grupowego doradztwa zawodowego - zajecia warsztatowe dla 600 Uczestnikéw/czek Projektu
w wymiarze 48 godzin x 1 grupe (grupy srednio 10-osobowe). 6 grup x 48 godzin = 288 godzin dla Uczestnikow/czek

projektu ,,Nowe kompetencje — Lepsze zatrudnienie” nr FELU.09.02-1P.02-0122/24 (1 godz. = 45 minut)
1) Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia ,,C” — 30%
2) Doswiadczenie 0s6b skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia ,,D” - 20%
3) Potencjat kadrowy ,,P” —30%
4) Gotowos¢ ,,G” — 10%

5) Elastycznos¢ ,,E” — 10%

6. Zamawiajacy dokona oceny oferty dla kazdej czesci wg nastepujacych wzordw:

Czeséc 1. :

Kryterium Waga Maksymalna Sposob oceny wg wzoru
kryterium [%] | liczba
punktow za
dane
kryterium
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Cena brutto za
wykonanie
przedmiotu
zamoOwienia
nc"

30%

30

Ocena w zakresie niniejszego kryterium zostanie
dokonana na podstawie wypetnionego zatgcznika pn.
»,Formularz ofertowy” i przedstawionej w nim
deklaracji Wykonawcy w zakresie ceny ofertowej
brutto.

C=(Cn/ Co) x 30 pkt

gdzie:

C - ocena punktowa za oceniane kryterium ceny;

Cn — najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd
wszystkich podlegajacych ocenie ofert;

Co — cena oferty ocenianej (brutto).

30% - waga procentowa ocenianego kryterium (30%
=30 pkt);

Doswiadczenie os6b
skierowanych do
realizacji
przedmiotu
zamowienia

~D”

20%

20

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na
podstawie wypetnionego zatacznika pn. ,0swiadczenie
potwierdzajace posiadanie odpowiednich kwalifikacji i
doswiadczenia w udzielaniu tozsamego wsparcia” i
ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy:

Doswiadczenie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert osoby skierowanej do realizacji
przedmiotu zaméwienia w prowadzeniu
szkolen/warsztatéw/wyktadéw z zakresu umiejetnosci
cyfrowych. Punkty w ramach posiadanego
do$wiadczenia zostang przyznane w nastepujacy
sposo6b:

[0 0 pkt - za przeprowadzone 300h

[0 5 pkt - za przeprowadzone od 301h do 400h

[J10 pkt - za przeprowadzone od 401h do 500h

[0 15 pkt - za przeprowadzone od 501h do 600h

[ 20 pkt - za przeprowadzone od 601h i wiecej godzin

Oferta Wykonawcy, ktéry nie uzupeini wykazu oséb
skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia lub
ktory wykaze w wykazie os6b skierowanych do
realizacji przedmiotu zaméwienia mniejsza liczbe godzin
szkolen/warsztatéw/wyktadéw przeprowadzonych
przez osobe skierowang do realizacji lub gdy tematyka
wykazanych szkolen nie jest zgodna z wymaganiami
okres$lonymi w Zapytaniu, Zamawiajacy odrzuci jako
oferte niespetniajacy warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Maksymalna ilo$¢ punktéw, jaka Zamawiajacy moze
przyzna¢ w tym kryterium to 20 pkt.

Potencjat kadrowy
” P"

30%

30

W celu dokonania obliczen Zamawiajgcy zsumuje
wskazang przez Wykonawce liczbe treneréw,
ktérymi dysponuje Wykonawca. Punkty przyznawane
za kryterium potencjat kadrowy beda liczone wg
nastepujacego wzoru: P = (PO : Pmax) x 30 gdzie: P -
liczba punktéw przyznana danej ofercie, PO -
potencjat (liczba 0sdb) obliczony badanej oferty,
Pmax - maksymalny potencjat (liczba oséb) sposrod
waznych ofert. Maksymalna liczba punktéw do
uzyskania przez Wykonawce w kryterium potencjat
wynosi 30. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z
doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Gotowosc ,,G”

10%

10

W ramach kryterium ,Gotowos$¢” zostang przyznane
punkty w skali od 0 do 10. ,,Gotowos¢” jest to okres
pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego
Wykonawcy kazdorazowo wezwania do realizacji
przedmiotu zamdwienia, a dniem rozpoczecia jego
realizacji (przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w
ofercie okres 2 dni, to Zamawiajacy bedzie
uprawniony kazdorazowo wyznaczy¢ termin
realizacji ustugi najwczesniej na dzier wypadajacy 2
dni kalendarzowe po przekazaniu Wykonawcy
wezwania).Punkty w ramach gotowosci zostang
przyznane w nastepujgcy sposob:

[J0 pkt — 3 dni

15 pkt—2 dni

(110 pkt — 1 dzien
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Zamawiajacy informuje, ze najdtuzszy dopuszczalny
okres gotowosci to 3 dni. Okreslenie terminu
dtuzszego niz 3 dni skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty.

W przypadku kazdego niezrealizowania przedmiotu
zamoOwienia w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego zgodnie z zadeklarowanym przez
Wykonawce okresem gotowosci, Wykonawca zaptaci
kare umowng w wysokosci podwdjnego
wynagrodzenia, ktore przystugiwatoby mu za
realizacje tejze ustugi w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie i miejscu.

Elastyczno$¢
B
»

10%

10

Jesli Wykonawca wyrazi zgode na odwotanie/zmiane
terminu przez Zamawiajgcego zaplanowanego na dany
dzien (dzien n) realizacji zamdéwienia w tym samym dniu
(tj. w dniu n) otrzyma 100% maksymalnej liczby
punktéw, tj. 10. Jesli natomiast wyrazi zgode na
odwotanie/zmiane terminu przez Zamawiajgcego
zaplanowanego na wskazany dzien realizacji
zamOwienia z co najmniej jednodniowym
wyprzedzeniem otrzyma 5 punktéw. Punktacja
przedstawia¢ bedzie sie nastepujgco:

* n - Wykonawca otrzyma 10 punktéw,

¢ n-1 -Wykonawca otrzyma 5 punktéw,

¢ n-2 -Wykonawca otrzyma 0 punktéw.

Czesc 2.

Kryterium

Waga
kryterium [%]

Maksymalna
liczba
punktéw za
dane

Sposdéb oceny wg wzoru

realizacji
przedmiotu
zamoéwienia
~D”

skierowanych do

kryterium

Cena brutto za 30% 30 Ocena w zakresie niniejszego kryterium zostanie
wykonanie dokonana na podstawie wypetnionego zatgcznika pn.
przedmiotu »Formularz ofertowy” i przedstawionej w nim
zamoOwienia deklaracji Wykonawcy w zakresie ceny ofertowej
»C” brutto.

C=(Cn/ Co) x 30 pkt

gdzie:

C —ocena punktowa za oceniane kryterium ceny;

Cn — najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd

wszystkich podlegajgcych ocenie ofert;

Co — cena oferty ocenianej (brutto).

30% - waga procentowa ocenianego kryterium (30%

=30 pkt);
Doswiadczenie 0s6b | 20% 20 Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na

podstawie wypetnionego zatacznika pn. ,0swiadczenie
potwierdzajace posiadanie odpowiednich kwalifikacji i
do$wiadczenia w udzielaniu tozsamego wsparcia” i
ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy:

Dos$wiadczenie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert osoby skierowanej do realizacji
przedmiotu zaméwienia w prowadzeniu
szkolen/warsztatow/wyktadéw z zakresu umiejetnos$ci
cyfrowych. Punkty w ramach posiadanego
do$wiadczenia zostana przyznane w nastepujacy
sposo6b:

[J 0 pkt - za przeprowadzone 300h

[ 5 pkt - za przeprowadzone od 301h do 400h

[J10 pkt - za przeprowadzone od 401h do 500h

[ 15 pkt - za przeprowadzone od 501h do 600h

[ 20 pkt - za przeprowadzone od 601h i wiecej godzin

Oferta Wykonawcy, ktéry nie uzupeini wykazu oséb
skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia lub
ktéry wykaze w wykazie oséb skierowanych do
realizacji przedmiotu zaméwienia mniejsza liczbe godzin
szkolen/warsztatow/wyktadéw przeprowadzonych
przez osobe skierowang do realizacji lub gdy tematyka
wykazanych szkolen nie jest zgodna z wymaganiami
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okres$lonymi w Zapytaniu, Zamawiajacy odrzuci jako
oferte niespetniajacy warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Maksymalna ilo$¢ punktéw, jaka Zamawiajacy moze
przyznac¢ w tym kryterium to 20 pkt.

Potencjat kadrowy 30% 30 W celu dokonania obliczert Zamawiajacy zsumuje
wP” wskazang przez Wykonawce liczbe treneréw,
ktorymi dysponuje Wykonawca. Punkty przyznawane
za kryterium potencjat kadrowy bedga liczone wg
nastepujacego wzoru: P = (PO : Pmax) x 30 gdzie: P -
liczba punktéw przyznana danej ofercie, PO -
potencjat (liczba osdb) obliczony badanej oferty,
Pmax - maksymalny potencjat (liczba osdb) sposréd
waznych ofert. Maksymalna liczba punktéw do
uzyskania przez Wykonawce w kryterium potencjat
wynosi 30. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Gotowosc ,,G” 10% 10 W ramach kryterium ,,Gotowos¢” zostang przyznane
punkty w skali od 0 do 10. ,,Gotowosc¢” jest to okres
pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajacego
Wykonawcy kazdorazowo wezwania do realizacji
przedmiotu zamdwienia, a dniem rozpoczecia jego
realizacji (przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w
ofercie okres 2 dni, to Zamawiajacy bedzie
uprawniony kazdorazowo wyznaczy¢ termin
realizacji ustugi najwczesniej na dzien wypadajacy 2
dni kalendarzowe po przekazaniu Wykonawcy
wezwania).Punkty w ramach gotowosci zostang
przyznane w nastepujacy sposdb:

[J0 pkt — 3 dni

[ 5 pkt — 2 dni

[ 10 pkt — 1 dzien

Zamawiajacy informuje, ze najdtuzszy dopuszczalny
okres gotowosci to 3 dni. Okreslenie terminu
dtuzszego niz 3 dni skutkowac bedzie odrzuceniem
oferty.

W przypadku kazdego niezrealizowania przedmiotu
zamowienia w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego zgodnie z zadeklarowanym przez
Wykonawce okresem gotowosci, Wykonawca zaptaci
kare umowng w wysokosci podwdjnego
wynagrodzenia, ktére przystugiwatoby mu za
realizacje tejze ustugi w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie i miejscu.

Elastyczno$¢ 10% 10 Jesli Wykonawca wyrazi zgode na odwotanie/zmiane
JE” terminu przez Zamawiajgcego zaplanowanego na dany
dzien (dzien n) realizacji zaméwienia w tym samym dniu
(tj. w dniu n) otrzyma 100% maksymalnej liczby
punktéw, tj. 10. Jesli natomiast wyrazi zgode na
odwotanie/zmiane terminu przez Zamawiajacego
zaplanowanego na wskazany dzien realizacji
zamOwienia z co najmniej jednodniowym
wyprzedzeniem otrzyma 5 punktéw. Punktacja
przedstawiac bedzie sie nastepujgco:

» n - Wykonawca otrzyma 10 punktéw,

* n-1 -Wykonawca otrzyma 5 punktow,

» n-2 -Wykonawca otrzyma 0 punktow.

3. Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego zatacznika pn. ,Formularz oferty”
i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

4. Zamawiajacy dokona catkowitej oceny koncowej ofert, wedtug ponizszego wzoru:
O0=C+D+P+G+E

O — suma punktéw uzyskana za wszystkie kryteria wymienione wyzej;
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C — ocena punktowa uzyskana za kryterium ,cena jednostkowa za godzine wsparcia (w PLN brutto)”;

D — ocena punktowa uzyskana za kryterium ,doswiadczenie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert”;

P — ocena punktowa uzyskana za kryterium , potencjat kadrowy”;
G — ocena punktowa uzyskana za kryterium ,gotowos¢”;
E — ocena punktowa uzyskana za kryterium ,elastycznos¢”.

5. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda zaokraglane do dwdch miejsc po
przecinku lub z wieksza doktadnoscig, jesli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci
przyznanych punktow.

6. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans
ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wybiera sposréd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene
w kryterium cenowe.

7. Zamédwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i uzyska najwiekszg ilo$¢ punktéw w oparciu o kryteria wyboru.

XIl. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1.

Wykonawca, ktdrego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza zobowigzany jest do ustanowienia i wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z zawartej umowy o realizacje przedmiotowego
zamoOwienia, na caty okres realizacji zawartej umowy, w formie weksla in blanco, opatrzonego klauzulg
»nie na zlecenie” wraz z deklaracja wekslowg, w ktdérej zawarte zostang nastepujgce informacje: data jej
sporzadzenia, dane wystawcy oraz remitenta (wierzyciela), stosunek prawny na zabezpieczenie ktérego zostat
wystawiony weksel, maksymalna wymagana kwota (odpowiadajgca tgcznej wartosci zamodwienia), okolicznosci
uprawniajace wierzyciela do wypetnienia weksla oraz termin do ktérego wierzyciel moze wypetni¢ weksel in blanco
(do jednego miesigca od daty zakoriczenia obowigzywania umowy na realizacje zamoéwienia).

Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie weksla
in blanco opatrzonego klauzulg ,nie na zlecenie” wraz z deklaracjg wekslowa, w terminie nie dfuzszym niz 14 dni
od dnia zawarcia umowy o realizacje przedmiotowego zamdwienia, pod rygorem odstgpienia przez Zamawiajgcego
od umowy ze skutkiem natychmiastowym z winy Wykonawcy. Zamawiajacy wskazuje, ze w przypadku, gdy weksel
nie bedzie podpisywany przez Wykonawce osobiscie przy Zamawiajagcym, Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢
weksel wraz z podpisem notarialnie po$wiadczonym.

Zamawiajacy bedzie miat prawo uzupetni¢ weksel in blanco stanowigcy zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy o realizacje przedmiotowego zamodwienia na kwote odpowiadajacg wierzytelnosci przystugujacej
Zamawiajgcemu wraz z odsetkami i wszelkimi optatami zwigzanymi z dochodzeniem naleznosci, w tym kosztami
sadowymi i obstugi prawnej, w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowiazan wynikajacych
z zawartej z Wykonawca umowy o realizacji przedmiotowego zamowienia.

Zwrot zabezpieczenia w formie weksla in blanco, nastgpi po potwierdzeniu prawidtowej realizacji catosci przedmiotu
umowy, protokotem koricowym podpisanym przez Zamawiajgcego i Wykonawce lub po uptywie terminu, o ktérym
mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu, jesli Zamawiajgcy w tym terminie nie wypetni weksla pomimo nienalezytego
wykonania przez Wykonawce zobowigzarn wynikajgcych z umowy o realizacje przedmiotowego zamdwienia.
Zamawiajacy jest uprawniony do wyznaczenia Wykonawcy terminu, w ktérym Wykonawca powinien stawié¢ sie
po odbidr zabezpieczenia. Dopuszcza sie wspdlne ustalenie tego terminu. Po uptywie w/w termindw Zamawiajgcy
jest uprawniony do komisyjnego zniszczenia weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa. Z czynnosci zniszczenia

weksla Komisja sporzadzi protokoét, ktdrego kopie przesle do Wykonawcy.
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Xlil. SPOSOB | TERMIN SKEADANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca moze ztozy¢ swojg oferte na czes¢ lub wszystkie czesci
postepowania.

2. Oferta winna odpowiadac tresci zapytania.

3. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ,Formularz ofertowy”, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

4. Oferta musi zawiera¢ dokumenty opisane w rozdziale X ust. 4 niniejszego Zapytania ofertowego.

5. Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem platformy Baza Konkurencyjnosci w terminie do dnia 04.06.2025 r.
do godz. 23:59:59.

6. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

7. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 05.06.2025 r. o godz. 12:00.

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte. Procedura
do dokonania tego rodzaju czynnosci jest tozsama jak ta dotyczgca sktadania ofert i odbywa sie za posrednictwem
platformy Baza Konkurencyjnosci.

9. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

XIV. PRZEBIEG POSTEPOWANIA, BADANIA OFERTY | SPOSOB UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie elektronicznie.
Zamawiajagcy do komunikowania sie z Wykonawcami wykorzystywac bedzie portal Baza Konkurencyjnosci —
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania odpowiednio ofert,
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynie po uptywie
terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktorej
udostepniono Zapytania lub przesle wyjasnienia do Wykonawcoéw, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe.

3. Zamawiajacy na kazdym etapie przed ztozeniem ofert moze wydtuzy¢ termin wyznaczony na sktadanie ofert,
przekazujgc informacje wszystkim Wykonawcom, ktorzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwem w postepowaniu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian i udzielenia wyjasnied w niniejszym Zapytaniu przed
uptywem terminu sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

1) Zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej prowadzonego postepowania —
jezeli Zapytanie byto zamieszczone na stronie internetowej, albo wysytajac informacje
wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.

2) Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu. Kazda zmiana staje
sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej lub przekazania
Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

5. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

6. Jezeli w okreslonym terminie Wykonawca nie ztozy wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub

dokumentow, lub petnomocnictw albo, jezeli ztozy wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty
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zawierajgce btedy lub wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajgcy moze wezwac go do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy bedzie podlegaé odrzuceniu albo konieczne bedzie
uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne
omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien razgco niskiej ceny w przypadku, gdy:

1) cena catkowita danej oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamoéwienia powiekszonej
o nalezny podatek od towaréw i ustug lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert;

2) cena catkowita danej oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamowienia powiekszone;j
o nalezny podatek od towarow i ustug, zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktdre
nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych;

3) cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw lub jest niewiarygodna, nierealistyczna w poréwnaniu do cen rynkowych
podobnych zaméwien.

Zamawiajacy moze wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania
do wyboru oferty, wynikajace z konkretnych warunkoéw i kryteriow oceny ofert.

Zamawiajacy nie udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

1) nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu publicznym lub zapytaniu ofertowym;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) Wykonawca jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo w zakresie okreslonym

w Formularzu ofertowym;
6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
7) oferta, ktéra posiada znamiona w/w podlega odrzuceniu z postepowania.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze wybrac
najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajagcym
i Wykonawca.
Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, wyborze
najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku
wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej nazwe (firmy) lub imie i nazwisko oraz adres Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano.
Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.
Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu oraz
zaakceptowanie ich bez zastrzezen.
Zamawiajacy moze uniewaznic¢ postepowanie, w szczegdlnosci w nastepujacych przypadkach:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajagcy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
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3) w przypadkach kiedy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub takiej same;j
punktacji;
4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;
5) Wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022, poz. 835);
6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
18. Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego
etapie.

19. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi

Wykonawca.

XV. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH WYKONAWCOW

1. Zamawiajacy informuje, iz dane osobowe Wykonawcy rozumie jako dane osobowe o0séb fizycznych, od ktérych dane
te bezposrednio pozyskat, w szczegdlnosci:
1) Wykonawcy bedacego osobg fizyczng;
2) Wykonawcy bedgcego osoba fizyczng prowadzacg jednoosobowa dziatalnos$é gospodarczg;
3) petnomocnika Wykonawcy bedacego osobg fizyczng;
4) cztonka/cztonkdw organu zarzgdzajgcego Wykonawcy, bedgcego osobg fizyczng;
5) osoby/osdb skierowanych do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielnie zamodwienia
publicznego.

2. Zamawiajacy zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje ze:

a) administratorem danych osobowych Wykonawcy bedzie Fundacja ,,Razem” z siedzibg w Ostrotece
(07-410) ul. Czestawa Niemena 16;

b) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych e-mail: rodo@fundacjarazem.com;

c) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z niniejszym postepowaniem.

d) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

e) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
co najmniej 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

f) obowigzek podania danych osobowych, bezposrednio dotyczacych Wykonawcy jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
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g) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedy podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Wykonawca na podstawie art. 15 RODO posiada prawo dostepu do danych osobowych jego dotyczacych.
Wykonawca na podstawie art. 16 RODO posiada prawo do sprostowania danych osobowych jego dotyczacych.
Zamawiajacy informuje jednoczesnie, iz skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielnie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu i jego zatacznikow.
Wykonawca na podstawie art. 18 RODO posiada prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych jego dotyczacych, z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust 2 RODO tj. prawo
do ograniczenia przetwarzania danych osobowych nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
Wykonawca posiada prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczgcych narusza przepisy RODO.
Wykonawcy w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO nie przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.
Wykonawcy na podstawie art. 21 RODO nie przystuguje nam prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu. Obowigzek ten dotyczy w szczegdlnosci:

1) osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia;

2) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng;

3) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng prowadzacg jednoosobowg dziatalnosé

gospodarcza;

4) petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng;

5) cztonka/cztonkdw organu zarzadzajacego podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba

fizyczna.

Integralng czes$¢ Zapytania ofertowego stanowig nastepujace zataczniki:

1)
2)
3)

Formularz oferty — Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
Wykaz wykonywanych zamdwien — Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Oswiadczenia Wykonawcy — Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego
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