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(„część opisowa”) 

 

Lublin, dnia 27.05.2025 r. 

 

Zamawiający:  

Marcin Rokoszewski „Marsoft”  

ul. Turystyczna 36, 20-207 Lublin 

NIP: 946-230-40-58 

REGON: 060717694 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

WRAZ Z OPISEM PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I ZAŁĄCZNIKAMI 

nr 1/ZK/DZ/MAE/2025 

zgodne z zasadą konkurencyjności 

Kod CPV 85312320-8 Usługi doradztwa 

 

Marcin Rokoszewski „Marsoft” (w dalszej części Zamawiający) w związku z realizacją na terenie 

województwa mazowieckiego, obszar regionu Mazowieckiego regionalnego (powiaty: grójecki, 

garwoliński, białobrzeski, kozienicki, przysuski, szydłowiecki, radomski, m. Radom, zwoleński, lipski) 

projektu pn. „Mazowiecka Akademia Edukacji” nr projektu: FEMA.07.05-IP.01-03WG/24, 

współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, Priorytet VII Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostępnej 

edukacji na Mazowszu, Działanie 7.5 Edukacja osób dorosłych poza PSF zaprasza do składania ofert na 

realizację usługi obejmującej przeprowadzenie indywidualnego doradztwa w ramach zadania 

„Diagnoza indywidualnych potrzeb uczestników oraz audyt umiejętności”. 

 

I. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA: 

1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.). 

2. Niniejsze postępowanie zostaje przeprowadzone w trybie zgodnym z zasadą konkurencyjności. 

3. Niniejsze postępowanie zostaje przeprowadzone zgodnie z zachowaniem zasady uczciwej 

konkurencyjności, efektywności, jawności, przejrzystości i równego dostępu. 

4. Zamawiający dołoży wszelkich starań w celu uniknięcia konfliktu interesów rozumianego jako brak 

bezstronności i obiektywności. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość: 

a. zmiany treści zapytania ofertowego w tym zmiany warunków postępowania, 

b. unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, w przypadku wystąpienia okoliczności 

uniemożliwiających zawarcie umowy o zamówienie. 

6. O wprowadzonych w zapytaniu ofertowym zmianach Zamawiający poinformuje Wykonawców za 

pośrednictwem BK2021. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwracania się do Wykonawców na każdym etapie 

postępowania o dodatkowe informacje, dokumenty lub wyjaśnienia. Komunikacja w postępowaniu 
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o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana 

informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń 

odbywa się pisemnie za pomocą BK2021. 

8. W sytuacji unieważnienia postępowania Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawców, 

którzy złożyli oferty oraz upubliczni stosowną informację. 

9. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowiązuje Zamawiającego do zawarcia umowy w przypadku 

zaistnienia okoliczności uzasadniających unieważnienie postępowania. 

10. W ramach niniejszego postępowania Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

11. W ramach niniejszego postępowania Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

12. Złożenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzeżeń treści niniejszego zapytania 

ofertowego wraz z załącznikami. 

13. W ramach niniejszego postępowania Zamawiający dopuszcza możliwość wystąpienia wykonawcy 

o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego za pośrednictwem BK2021. 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Kod CPV: 85312320-8 Usługi doradztwa 

1. Nazwa zadania: „Diagnoza indywidualnych potrzeb uczestników oraz audyt umiejętności”. 

2. Zadanie będzie realizowane dla zorganizowanych grup uczestników projektu, łącznie maksymalnie 

84 osoby w wymiarze średnio 4h zegarowe na 1 osobę, tj. 2 spotkania po 2h zegarowe na osobę  

(1 godzina zegarowa = 60 minut), łącznie 336h zegarowych. Uczestnikami projektu będą osoby 

dorosłe, które z własnej inicjatywy chcą podnosić swoje umiejętności/kompetencje lub nabyć 

kwalifikacje, poza Bazą Usług Rozwojowych, z grup defaworyzowanych wykazujących największą 

lukę kompetencyjną i posiadających największe trudności w dostępie do edukacji (przez osobę  

z grup defaworyzowanych należy rozumieć osoby w trudnej sytuacji, w tym osoby doświadczające 

ubóstwa, wykluczenia społecznego lub dyskryminacji w wielu wymiarach); osoby powyżej 18 r.ż.  

o niskich umiejętnościach podstawowych, które bez względu na wyksztalcenie oraz status 

zatrudnienia, posiadają umiejętności podstawowe (rozumienie i tworzenie informacji, 

rozumowanie matematyczne, umiejętności cyfrowe) odpowiadające poziomowi nie wyższemu niż 

3 poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji. Do grupy osób dorosłych o niskich umiejętnościach  

podstawowych zaliczane są zarówno osoby które nie posiadają żadnej z wyżej wymienionych 

umiejętności, jak również osoby posiadające jedną lub dwie takie umiejętności, zgodnie z wyżej 

określonym poziomem Polskiej Ramy Kwalifikacji; zamieszkują na terenie regionu  Mazowieckiego 

regionalnego (wyłącznie w powiatach: grójecki, garwoliński, białobrzeski, kozienicki, przysuski, 

szydłowiecki, radomski, m. Radom, zwoleński, lipski).  

3. Program zadania: diagnoza będzie składała się z trzech etapów: 

Etap I – jest przeprowadzany na etapie rekrutacji (nie stanowi przedmiotu zamówienia) i służy 

określeniu czy kandydat spełnia warunki do udziału w projekcie; 

Etap II – audyt umiejętności służący określeniu posiadanych umiejętności i potrzeb w zakresie ich 

poprawy, w tym z wykorzystaniem modelu Bilansu Kompetencji. W przypadku umiejętności 

cyfrowych wykorzystanie „Europejskiego narzędzia do oceny poziomu kompetencji cyfrowych” 

(https://europa.eu/europass/digitalskills/screen/home?lang=pl 2 https://zsu2030.mein.gov.pl). 

Etap III – służący opracowaniu planu dalszych działań dopasowanych i elastycznych ofert uczenia 

https://europa.eu/europass/digitalskills/screen/home?lang=pl
https://zsu2030.mein.gov.pl/
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się, zgodnych z wynikami audytu umiejętności.  

Diagnoza obejmie m.in.: 

- zbadanie poziomu umiejętności rozumienia i tworzenia informacji, poziomu umiejętności 

cyfrowych, poziomu kompetencji społecznych; 

- określenie potrzeb edukacyjnych, oczekiwań i preferencji Uczestników/Uczestniczek projektu; 

- zbadanie potencjalnych barier udziału w projekcie. 

W projekcie zostanie wykorzystany model wypracowany w ramach PO WER, Diagnoza zostanie 

przeprowadzona w oparciu o: „Wskazówki dotyczące diagnozowania umiejętności i potrzeb osób 

dorosłych z niskimi umiejętnościami podstawowymi” (wykorzystanie modelu i doświadczeń 

wypracowanych w ramach projektu „Szansa – nowe możliwości dla dorosłych”). Diagnoza 

Uczestników/Uczestniczek projektu obejmie wszystkie 3 obszary: rozumowanie i przetwarzanie 

informacji, rozumowanie matematyczne, umiejętności cyfrowe. 

4. Cel zadania: określenie poziomu posiadanych umiejętności podstawowych i potrzeb edukacyjnych 

osób, które mają przystąpić do projektu. Diagnoza ma również na celu określenie największych luk 

kompetencyjnych Uczestników/Uczestniczek projektu oraz ich trudności w dostępie do edukacji 

osób z grup defaworyzowanych.   

5. Diagnoza zakończy się opracowaniem dla każdego Uczestnika/Uczestniczki projektu raportu 

indywidualnego (informacji zwrotnej) uwzględniającej plan dalszych działań dla każdego 

Uczestnika/Uczestniczki projektu.  

6. Zajęcia mają być prowadzone ze standardem przestrzegania zasad równości szans- niedyskryminacji 

płci, osób z niepełnosprawnościami (OzN).  

7. Miejsce realizacji szkoleń – województwo Mazowieckie, obszar regionu Mazowieckiego 

regionalnego (powiaty: grójecki, garwoliński, białobrzeski, kozienicki, przysuski, szydłowiecki, 

radomski, m. Radom, zwoleński, lipski). Dokładne miejsce realizacji zajęć wskaże Zamawiający  

w terminie do 2 dni roboczych przed rozpoczęcie zajęć, uzależnione jest to od miejsca zebrania się 

grupy docelowej.  

8. Organizacja i system zajęć: 

Zajęcia realizowane w godzinach, dniach i z częstotliwością dostosowaną do grupy docelowej  

(w szczególności Kobiet, Mężczyzn, OzN w celu umożliwienia im godzenia udziału  

w projekcie z życiem rodziny). System realizacji zajęć będzie uzależniony od preferencji grupy 

docelowej i postępu realizacji projektu. Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji zajęć  

w weekendy w przypadku, gdy uczestnicy zgłoszą taką potrzebę.  

9. Termin realizacji zajęć – 06.2025 r. – 10.2025 r.  

Termin realizacji zajęć może ulec zmianie, o której wykonawca zostanie poinformowany nie 

później niż 2 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczęcia zajęć. Zmiana ta nie wymaga 

aneksowania umowy. 

10. Termin realizacji umowy – 06.2025 r. – 10.2025 r.  

Zamawiający zastrzega możliwość przesunięcia okresu realizacji umowy. Zmiana ta nie wymaga 

aneksowania umowy. 
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III. OBOWIĄZKI WYKONAWCY: 

1. Zrealizowanie przedmiotu zamówienia rozumiane jako przeprowadzenie spotkań indywidualnych  

o charakterze zgodnym z zakresem wskazanym w części II pkt. 2 w trakcie trwania przedsięwzięcia. 

2. Wykonawca ma obowiązek zapewnić kadrę dydaktyczną (min. 1 trenera spełniającego poniższe 

wymagania): 

2.1 Posiadającego wyksztalcenie wyższe/zawodowe lub certyfikaty/zaświadczenia/inne 

umożliwiające przeprowadzenie wsparcia; 

2.2 Posiadającego minimum 2 lata doświadczenia zawodowego w zakresie przeprowadzenia 

diagnozy potrzeb/indywidualnego doradztwa lub 200 godzin przeprowadzonego wsparcia  

w tematyce doradztwa. Ponadto posiadającego wiedzę merytoryczną w zakresie pracy z podobnymi 

narzędziami i podobną grupą docelową.   

3. Wykonawca jest zobowiązany samodzielnie umawiać spotkania indywidualne informując o tym 

fakcie Zamawiającego, w kontekście dostępności zaplecza doradczego - nie mniej niż na 5 dni 

robocze przed planowanym terminem rozpoczęcia usługi. 

4. Prowadzenia i przekazywania niezbędnej dokumentacji na potrzeby realizowanego przedsięwzięcia 

oraz ewaluacji na wzorach dostarczonych przez Zamawiającego tj.: m.in. dzienniki zajęć, listy 

obecności, ankiety itp. oraz przekazywanie jej Zamawiającemu w terminie 5 dni kalendarzowych od 

zakończenia spotkań z danym Uczestnikiem w celu weryfikacji ich poprawności. 

5. Realizacja zajęć z uwzględnieniem równości szans kobiet i mężczyzn – w celu zapobiegania wszelkiej 

dyskryminacji z względu na płeć, rasę, pochodzenie etniczne, religię, światopogląd, 

niepełnosprawność, wiek i orientację seksualną, używanie języka niestereotypującego, wrażliwego 

na płeć, przełamywanie barier w pracy z osobami z niepełnosprawnościami. 

6. Wykonawca ma obowiązek informowania Uczestników Projektu o współfinansowaniu projektu  

ze środków Unii Europejskiej. 

7. Współpracy z Zespołem Projektu w zakresie wykonywanych zadań, w szczególności w zakresie 

wymiany informacji, konsultacji. 

8. Oznaczenia sal oraz budynków, w których prowadzone będą zajęcia zgodnie z zasadami Programu. 

9. Niezwłocznego przekazywania w formie telefonicznej/mailowej informacji o każdym UP, który 

opuszcza spotkania lub posiada inne zaległości związane z realizacją projektu. 

10. Realizacja zadania zgodnie z zasadami niedyskryminacji i równości szans, tj. prowadzenia zajęć 

językiem gender oraz językiem przełamującym stereotypy płciowe (zastosowanie słownictwa  

z użyciem podziału na płeć kobiet i mężczyzn). 

11. Prawem umowy będzie prawo polskie. Wykonawca zobowiązany jest znać wszystkie przepisy 

powszechnie obowiązującego prawa, lokalne oraz inne przepisy i wytyczne, które są w jakikolwiek 

sposób związane z przedmiotem zamówienia i będzie w pełni odpowiedzialny za przestrzeganie 

tych praw, przepisów i wytycznych podczas realizacji przedmiotu zamówienia. 

 

IV. OFERTY WARIANTOWE I CZĘŚCIOWE 

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
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V. WARUNKI WYKONAWCY 

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy: 

1. Posiadają wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (wymóg dotyczy 

przedsiębiorców). 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez złożenie do niniejszej oferty przez Wykonawcę właściwego 

dokumentu rejestrowego. 

 

2. Posiadają odpowiednią wiedzę i doświadczenie kadry dydaktycznej: 

a) W przypadku osoby fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej musi spełnić warunki  

z pkt. 2.1 i pkt. 2.2; 

b) W przypadku podmiotu będącego przedsiębiorcą musi wykazać min. 1 doradcę zawodowego 

spełniającego warunki z pkt. 2.1 i pkt. 2.2: 

2.1 Posiadającego wyksztalcenie wyższe/zawodowe lub certyfikaty/zaświadczenia/inne 

umożliwiające przeprowadzenie wsparcia.   

Opis sposobu dokonania oceny spełnienia tego warunku: 

Wykonawca przedstawi kserokopię/skan dyplomu/ świadectwo ukończenia właściwych 

studiów bądź certyfikat/zaświadczenie lub inny dokument potwierdzający spełnienie 

powyższego kryterium. 

2.2 Posiadającą minimum 2 lata doświadczenia zawodowego w zakresie przeprowadzenia 

diagnozy potrzeb/indywidualnego doradztwa lub 200 godzin przeprowadzonego wsparcia  

w tematyce doradztwa. Ponadto posiadającego wiedzę merytoryczną w zakresie pracy  

z podobnymi narzędziami i podobną grupą docelową. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez odpowiednie wypełnienie przez Wykonawcę tabeli stanowiącej 

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz dołączenie dokumentów (referencje i/lub protokoły ze 

zrealizowanych usług) potwierdzających posiadane doświadczenie wykazane w Załączniku nr 2 dla 

poszczególnych osób. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia Załącznika nr 2 w sposób 

pozwalający jednoznacznie stwierdzić spełnienie tego wymogu. 

 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość w przypadku powstałych wątpliwości weryfikacji 

dokumentów potwierdzających dysponowanie przez Wykonawcę przedstawioną w Załączniku nr 2 

kadrę dydaktyczną i ich doświadczenia (poprzez przedstawienie dokumentów potwierdzających 

wykazane doświadczenie np. umowa o pracę, zlecenia, świadectwa pracy, referencje, pisemne 

zobowiązanie w zakresie pozostawania w dyspozycji Wykonawcy w okresie realizacji szkoleń). 

Zamawiający ma prawo w przypadku powstałych wątpliwości do każdorazowej weryfikacji kadry 

dydaktycznej wskazanej przez Wykonawcę pod kątem spełnienia ww. wymagań oraz wyrażenia 

sprzeciwu, co do możliwości zatrudnienia przedstawionej kadry np. gdy Zamawiający zna 

przypadki nierzetelnej realizacji wsparcia przez wskazaną kadrę, i poweźmie wątpliwości co do 

spełnienia przez te osoby wymagań, o których mowa powyżej. W przypadku wystosowanej 

prośby przez Zamawiającego w zakresie przedłożenia dokumentów potwierdzających wykazany 

potencjał w Załączniku nr 2 Wykonawca ma 3 dni na przedłożenie żądanych przez Zamawiającego 
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dokumentów. Jeżeli Wykonawca wyrazi sprzeciw zobowiązany jest do niezwłocznego wskazania 

Zamawiającemu nowej kadry dydaktycznej spełniającej powyższe wymagania, do której 

Zamawiający ma również prawo weryfikacji i sprzeciwu (w zakresie opisanym powyżej). 

Zamawiający ma również prawo do żądania zmiany kadry i wskazania nowej kadry dydaktycznej 

(w zakresie opisanym powyżej) przez Wykonawcę, w przypadku, gdy kadra dydaktyczna w trakcie 

realizacji wsparcia nie będzie wywiązywała się prawidłowo z powierzonej jej zadań.  

 

3. Nie są powiązani z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo. Czynności związane  

z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia wykonują 

osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. Osoby te składają oświadczenie w formie 

pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78¹ Kodeksu 

cywilnego) o braku istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych  

z wykonawcami na bezstronność postępowania, polegających na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu  

z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę do niniejszej oferty oświadczenia 

stanowiącego Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 

 

4. Z postępowania wyklucza się: 

4.1 Wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

- o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 

258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1950, 

2128 oraz z 2020 r. poz. 568, 875, z późn. zm.) lub art. 46 lub art. 84 ustawy z dnia 25 czerwca 

2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1468, 1495, 2251 z późn. zm.), 

− o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 

r. Kodeks karny, 

− skarbowe, 

− o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) 
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Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę do niniejszej oferty oświadczenia 

stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

4.2 Wykonawców będących podmiotem zbiorowym, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się  

o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności 

podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2020 r. poz. 358 z późn. 

zm.).(wymóg dotyczy przedsiębiorców) 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę do niniejszej oferty oświadczenia 

stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

4.3 Osoby prawne, których urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 

w art. 24 ust. 1 pkt 14 oraz art. 24 ust. 5 pkt 6 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych. (wymóg dotyczy przedsiębiorców) 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę do niniejszej oferty oświadczenia 

stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

4.4 Wykonawców, wobec których wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne 

lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

W celu spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą: 

-Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające, że 

Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane 

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie  

w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu składania ofert 

-Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy 

Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem 

składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane 

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 

wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert. 

-W przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - przedstawienie dokumentów potwierdzających: 

dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie 

wiążącego porozumienia z właściwym organem w sprawie spłat tych należności. 
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4.5 Wykonawców, którzy, z przyczyn leżących po ich stronie, nie wykonali albo nienależycie wykonali  

w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia/zamówienia publicznego lub 

umowę koncesji, zawartą z zamawiającym, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia 

odszkodowania. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę do niniejszej oferty oświadczenia 

stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

4.6 Wykonawców, którzy złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego 

postępowania 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę do niniejszej oferty oświadczenia 

stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

4.7 Wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki 

udziału w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami 

selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów.  

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę do niniejszej oferty oświadczenia 

stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

4.8 Wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 

zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę do niniejszej oferty oświadczenia 

stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

4.9 Wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub 

pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia  

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę do niniejszej oferty oświadczenia 

stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

4.10 Wykonawców, którzy nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub 

dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków lub złożone dokumenty zawierają 

błędy. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg ten zostanie spełniony poprzez weryfikację przez Zamawiającego oferty. 
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VI. OPIS SPOSOBU WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY I KRYTERIA OCENY OFERTY 

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu  

o następujące kryteria: 

 

Kryterium 
Liczba punktów możliwych do 

uzyskania (waga) 

1. Cena 30 

2. Jakość 30 

3. Klauzule społeczne 10 

4. Gotowość do realizacji usługi 30 

Suma 100 

 

Kryterium 1. Cena - 30% (maksymalnie możliwych do uzyskania 30,00 pkt) 

Cena oferowana brutto w złotych – 30 % - wykonawca, który poda najniższą cenę brutto otrzyma max. 

30,00 punktów, natomiast pozostałe oferty proporcjonalnie na podstawie wzoru:  

K1 = (Cmin/ C) x 30 

gdzie:  

K1 – liczba punktów uzyskana za kryterium Ceny 

Cmin – najniższa cena brutto spośród ważnych ofert  

C – cena brutto badanej oferty  

 

Kryterium 2. Jakość - 30% (maksymalnie możliwych do uzyskania 30,00 pkt) 

Oceniana będzie Jakość doradców zawodowych, którzy będą realizować zamówienie,  

w prowadzeniu zajęć z tematyki jak w przedmiocie zamówienia. 

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium: 

K2 = (D / Dmax) x 30 

K2 – liczba punktów uzyskana za kryterium Jakość 

Dmax – wykazana najwyższa liczba godzin przeprowadzonych zajęć* 

D – wykazana liczba godzin przeprowadzonych zajęć w badanej ofercie* 

*W przypadku wykazania więcej niż jednego doradcy zawodowego w danej części zamówienia, 

Zamawiający przyjmuje średnią arytmetyczną liczb godzin przeprowadzonych zajęć przez wszystkich 

wykazanych doradców zawodowych w danej części zamówienia. 

 

Pomiar poprzez dane wykazane przez Wykonawcę w tabeli stanowiącej Załącznik nr 3 do Zapytania 

ofertowego. W celu spełnienia wymogu z tabeli stanowiącej Załącznik nr 3 musi wynikać, że 

Wykonawca zrealizował usługi szkoleniowej w minimalnym zakresie liczbowym wskazanym powyżej 

oraz że tematyka wsparcia była tożsama lub zbliżona1. 

 
1 J.w.  
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Zamawiający zastrzega sobie możliwość w przypadku powstałych wątpliwości weryfikacji dokumentów 

potwierdzających posiadane doświadczenie wykazane w Załączniku nr 3 np. poprzez konieczność 

przedstawienia referencji, protokołów ze zrealizowanego wsparcia. W przypadku wystosowanej 

prośby przez Zamawiającego w zakresie przedłożenia dokumentów potwierdzających wykazany 

potencjał w Załączniku nr 3 Wykonawca ma 3 dni na przedłożenie żądanych przez Zamawiającego 

dokumentów. 

 

Zamawiający zastrzega, że Wykonawca w załączniku nr 3 nie może wykazać tych samych godziny, które 

wykazał w załączniku nr 2. 

 

Kryterium liczone według wzoru Wykonawca z najwyższą ilością zrealizowanych godzin szkoleniowych 

– max.30 pkt, natomiast pozostałe oferty proporcjonalnie na podstawie wzoru: (wykonawca z badaną 

ilością zrealizowanych godzin szkoleniowych/wykonawca z największą ilością zrealizowanych godzin 

szkoleniowych) x 30. 

 

Kryterium 3. Klauzule społeczne – 10% (maksymalnie do uzyskania 10,00 pkt) 

Sposób przyznawania punktacji:  

a) Realizacja zamówienia bez zaangażowania osób z niepełnosprawnością w rozumieniu ustawy z dnia 

27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 44) - 0% (0,00 pkt)  

b) Realizacja zamówienia z zaangażowaniem osoby z niepełnosprawnością w rozumieniu ustawy 

z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 44) – 10% (10,00 pkt) 

Weryfikacja spełnienia kryterium na podstawie Załącznika nr 6 Oświadczenie o spełnianiu aspektów 

społecznych – w przypadku zaangażowania osoby z niepełnosprawnością należy wskazać zakres 

czynności, jakie będą wykonywane przez tę osobę w ramach realizacji zamówienia. 

W przypadku wyboru Wykonawcy, który zadeklarował zaangażowanie osoby z niepełnosprawnością: 

−  Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizację usługi będzie zobowiązany do przedłożenia 

kopii dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność tej osoby. 

− Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia kryterium na etapie realizacji 

zamówienia. 

W przypadku niezaangażowania przy realizacji zamówienia osoby z niepełnosprawnością pomimo 

zadeklarowania tego faktu w Ofercie, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 15% całkowitej 

ceny brutto zamówienia. 

 

Kryterium 4. Gotowość do realizacji usługi – 30% (maksymalnie możliwych do uzyskania 30,00 pkt) 

Gotowość do realizacji usługi, to liczona w dniach kalendarzowych, gotowość Wykonawcy do 

przystąpienia do realizacji usługi, od dnia przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy wezwania 

do zrealizowania zajęć dla danego UP/ dla danej grupy, a dniem ich faktycznego rozpoczęcia przez 

Wykonawcę. 
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Sposób przyznawania punktacji: 

Liczba dni Liczba punktów 

3 i więcej 0 pkt 

2 15 pkt 

1 30 pkt 

W przypadku nie rozpoczęcia przez Wykonawcę realizacji usługi w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego, zgodnym z zadeklarowanym przez Wykonawcę czasem reakcji, Wykonawca 

zapłaci każdorazowo karę umowną w wysokości 15% całkowitej ceny brutto zamówienia. 

Weryfikacja spełnienia kryterium na podstawie Załącznika nr 1 Formularz ofertowy. 

Łącznie możliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%). 

Ostateczna liczba punktów (O) będzie obliczana wg następującego wzoru: 

O = K1 + K2 + K3 + K4 

Punkty liczone będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Oferta, która uzyska najwyższą ̨liczbę ̨punktów przyznanych wg powyższych kryteriów, zostanie uznana 

przez Zamawiającego za najkorzystniejszą. 

 

VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Złożenie oferty polega na przesłaniu podpisanej i zaparafowanej „części ofertowej” wraz  

z uzupełnionymi, zaparafowanymi i podpisanymi załącznikami 1 - 9, uzupełnionymi, 

zaparafowanymi i podpisanymi wszystkimi dokumentami wymaganymi do spełnienia pkt. V części 

opisowej (Warunki wykonawcy) oraz przesłaniu całej wymaganej dokumentacji przez BK2021.  

3. Oferta Wykonawcy oraz załączniki i dokumenty muszą być podpisane przez osobę uprawnioną do 

reprezentowania podmiotu składającego, zgodnie z wymaganiami ustawowymi. Jeżeli ofertę, 

załączniki, dokumenty do oferty podpisuje inna osoba, Wykonawca razem z ofertą zobowiązany jest 

złożyć stosowne pełnomocnictwo. 

4. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać jakichkolwiek zmian w treści oferty po 

upływie terminu składania ofert.  

5. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert. 

6. Zamawiający zabrania jakichkolwiek modyfikacji treści dokumentów, za wyjątkiem miejsc służących 

do wypełnienia oferty. 

7. Zamawiający nie zwraca nadesłanych ofert. 

8. Nieodłączny element dokumentu stanowi „część opisowa” oraz „część ofertowa” 

9. Wykonawca jest związany ofertą przez okres, 30 dni od daty oferty z możliwością jednokrotnego 

przedłużenia przez Zamawiającego terminu związania ofertą o kolejne 30 dni. 

10. Ofertę należy złożyć do dnia 04.06.2025 r. do godziny 12:00. 
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 Liczy się data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego. 

11. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu 

o informacje zawarte w dokumentach, załącznikach i oświadczeniach. Z treści załączonych dokumentów 

musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił. 

Nie spełnienie wszystkich z w/w warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy  

z postępowania. 

 

VIII. WADIUM 

1. Zamawiający informuję, iż każdy Wykonawca ubiegający się o realizację usługi zobowiązany jest 

przed upływem terminu składania ofert do wniesienia wadium według wyboru wykonawcy w jednej 

lub kilku następujących formach: 

a) pieniądzu; 

b) gwarancjach bankowych;  

c) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

d) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2023 r. 

poz. 462). 

2. W przypadku wniesienia przez Wykonawcę wadium w pieniądzu w wysokości 1 915,20 zł (słownie: 

tysiąc dziewięćset piętnaście złotych i 20/100) na wskazany przez Zamawiającego rachunek 

bankowy 63 1090 2590 0000 0001 4406 1420 Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty 

potwierdzenie wpłaty wadium w pieniądzu. (tytuł przelewu powinien zawierać:  Wadium – 

doradztwo zawodowe nr 1/ZK/DZ/MAE/2025 w ramach projektu „Mazowiecka Akademia 

Edukacji”). 

3. Wadium, o którym mowa w pkt 2 powyżej należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, 

przy czym wniesienie wadium Zamawiający będzie uważał za skuteczne tylko wówczas, gdy przed 

upływem terminu składania ofert kwota wniesionego wadium będzie uznana na rachunku 

bankowym Zamawiającego. Zaleca się, aby kopię dowodu wniesienia wadium załączyć do oferty. 

4. W przypadku składania przez Wykonawcę wadium w formach wskazanych w pkt 1 lit. b – d, powinny 

być one bezwarunkowe, nieodwołalne i płatne w ciągu 14 dni na pierwsze pisemne żądanie 

Zamawiającego, wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sporządzone zgodnie  

z obowiązującym prawem i winny zawierać następujące elementy:  

a) nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poręczenia (Zamawiającego), 

gwaranta/poręczyciela (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielających 

gwarancji/poręczenia) oraz wskazanie ich siedzib,  

b) określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją (poręczeniem),  

c) kwotę gwarancji (poręczenia),  

d) termin ważności gwarancji (poręczenia),  

e) zobowiązanie gwaranta do zapłacenia kwoty gwarancji (poręczenia) w ciągu 14 dni na pierwsze 

pisemne żądanie Zamawiającego, zawierające oświadczenie, iż:  
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i. Wykonawca, którego ofertę wybrano:- odmówił podpisania umowy na warunkach określonych 

w ofercie, lub - nie wniósł zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia 

żądano, lub - zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

lub 

ii. Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył 

oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu 

oraz braku podstaw do wykluczenia, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie 

oczywistej omyłki, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez 

wykonawcę jako najkorzystniejszej. 

 

Zamawiający nie dopuszcza złożenia wadium w walucie innej niż złoty polski i dotyczy to wadium 

składanego w każdej z możliwych form. 

 

Zasady zwrotu wadium:  

1. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem, że Zamawiający zatrzymuje wadium wraz  

z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, z przyczyn leżących po jego stronie, nie 

złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału  

w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia, oświadczeń, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody 

na poprawienie omyłki, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez 

wykonawcę jako najkorzystniejszej.  

2. Wadium wykonawcy, którego oferta została wybrana zostaje przekazane na poczet zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia żądano.  

3. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek wykonawcy, który wycofał ofertę przed 

upływem terminu składania ofert.  

4. Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez wykonawcę, któremu zwrócono wadium, 

jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.  

5. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi  

z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty 

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek 

bankowy wskazany przez wykonawcę.  

6. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została 

wybrana:  

- odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie;  

- nie wniósł pozostałej części wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;  

- zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy.  

 

W przypadku wykonawcy, którego oferta została wybrana wadium zalicza się na poczet gwarancji 

należytego wykonania. Pozostałym wykonawcom wadium zostanie zwrócone do 14-stu dni po 

ogłoszeniu wyboru oferty. 
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IX. ZAMÓWIENIA POLEGACJĄCE NA POWTÓRZENIU PODOBNYCH USŁUG  

Zamawiający przewiduje możliwość powtórzenia usług podobnych2 do opisanych w niniejszym 

postępowaniu, jakie opisano w części II niniejszego zapytania „Opis przedmiotu zamówienia” (bez 

stosowania zasady konkurencyjności), przy zachowaniu poniższych warunków:  

1. Zamówienie zostanie udzielone tylko jeżeli Wykonawca realizuje zamówienie podstawowe  

z należytą starannością i zgodnie z postanowieniami umowy;  

2. Wykonawca będzie musiał wykazać spełnienie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa 

w części V punkt 1 – 3 niniejszego zapytania ofertowego;  

3. Wykonawca będzie musiał wykazać brak podstaw do wykluczenia, o których mowa w części  

V punkt 4 zapytania ofertowego, oraz przedłożyć stosowne dokumenty i oświadczenia na 

potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia określone w części V punkt 4 Zapytania ofertowego;  

4. Wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienia nie gorszego standardu wykonywania nowego 

zamówienia niż podstawowego;  

5. Przedmiotem negocjacji z Wykonawcą będą w szczególności: oferowana przez Wykonawcę cena 

oraz szczegółowe warunki realizacji zamówienia, z zachowaniem wymogów określonych przez 

Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia.  

Usługi te będą realizowane na podstawie aneksu lub nowej umowy. 

 

X. POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie.  

2. W przypadku uchylania się Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega możliwość 

podpisania umowy z następnym w kolejności Wykonawcą. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji cenowych z Wykonawcą, który złożył  

w oparciu o przyjęte kryteria najkorzystniejszą ofertę. Negocjacje cenowe zostaną podjęte  

w szczególności w przypadku, gdy zaoferowana cena będzie wyższa od założonej przez 

Zamawiającego. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji, 

zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od udzielenia zamówienia wykonawcy, którego 

oferta jest najkorzystniejsza i podjęcia negocjacji lub wybrania oferty wykonawcy, którego oferta 

jest kolejną najkorzystniejszą. 

4. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. W przypadku rozbieżności, co do kwoty 

oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 

5. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy wyjaśnień, jeżeli zaoferowana cena wyda się rażąco 

niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i będzie budzić wątpliwości Zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez 

Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów. Zamawiający może zwróci się do 

Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny. 

Wykonawca będzie miał 3 dni na przedłożenie żądanych przez Zamawiającego 

dokumentów/wyjaśnień. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa, o co najmniej 30% od 

szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. 

 
2 Przez usługi podobne rozumie się usługi tematycznie zbliżone tj. w części pokrywającej się do usług będących przedmiotem 

zamówienia 
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Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złoży wyjaśnień/wymaganych dokumentów lub 

jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera 

rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

6. Zamawiający przewiduje możliwość wypłacania wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji 

zamówienia, uzależnionych m.in. od postępu i prawidłowości realizacji zamówienia oraz 

kompletności i poprawności przedkładanych przez wykonawcę dokumentów. Jednakże w każdym 

przypadku decyzja o wypłacie zaliczek należy wyłącznie do Zamawiającego. 

7. Zamawiający informuje, że terminy płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależnione będą od 

terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków 

związanych realizacją umowy na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i mogą ulegać 

opóźnieniom. 

8. W toku dokonania oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień  

i uzupełnień treści złożonych przez nich ofert. 

9. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawców zaświadczeń lub oświadczeń potwierdzających 

spełnienie warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, Komisja może wyznaczyć 

dodatkowy termin na ich uzupełnienie.  

10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość pozostawienia pytań Wykonawcy /związanych  

z wyjaśnieniem treści zapytania ofertowego/ bez odpowiedzi. 

11. Oferty złożone po terminie, niekompletne, nie spełniające wymagań określonych w niniejszym 

zapytaniu nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu. Oferta ze strony Wykonawcy musi 

spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i być złożona na wzorze oferty 

dołączonym do niniejszego zapytania. 

 

XI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ 

UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI 

ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIMI UMOWĘ W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA NA TAKICH WARUNKACH 

1. Wykonawca na podstawie umowy przekaże Zamawiającemu prawa majątkowe i prawa zależne do 
wszystkich utworzonych w trakcie realizacji zadania projektów. Zamawiający będzie mógł z nich 
korzystać oraz przekształcać wybrane części.  
Zmiana postanowień niniejszych umów może nastąpić za zgodą obu Stron, wyrażoną na piśmie  
w drodze aneksu do niniejszej umowy, nie naruszając zasad przejrzystości prowadzenia 
postępowania zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”. 
Niedopuszczalna jest jednak pod rygorem nieważności zmiana istotnych postanowień zawartej 
umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że 
Zamawiający przewidział możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub 
zapytaniu ofertowym oraz określił warunki takiej zmiany. Zakres zmian umowy został określony 
szczegółowo we wzorze umowy. 
 

Czy przewiduje się istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 
podstawie której dokonano wyboru wykonawcy: tak - zgodnie ze wzorem umowy. 
Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian określone zostały  

w § 7 umowy. 
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W przypadku wystąpienia którejkolwiek okoliczności wymienionych w § 7 umowy, termin wykonania 
umowy może ulec odpowiedniemu przedłużeniu, nie dłużej jednak niż o okres trwania tych 
okoliczności. 

 
XII. INFORMACJA ADMINISTRATORA 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej „RODO”, 

informuję, iż: 

• Administratorem danych osobowych jest Marcin Rokoszewski „Marsoft”,  

ul. Turystyczna 36, 20-207 Lublin, e-mail: rofo@marsoft.pl, NIP: 946-230-40-58, REGON: 

060717694 

• dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia z zachowaniem zasady konkurencyjności,  

w z związku z realizacją projektu „Mazowiecka Akademia Edukacji”, współfinansowanego 

ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Mazowsza 2021- 2027, Priorytet VII Fundusze Europejskie dla nowoczesnej  

i dostępnej edukacji na Mazowszu, Działanie 7.5 Edukacji osób dorosłych poza PSF, 

• odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o Umowę o dofinansowanie projektu 

„Mazowiecka Akademia Edukacji”, współfinansowanego ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 

2021- 2027, Priorytet VII Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostępnej edukacji na 

Mazowszu, Działanie 7.5 Edukacji osób dorosłych poza PSF, 

• dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Umową o dofinansowanie projektu 

„Mazowiecka Akademia Edukacji”, współfinansowanego ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 

2021- 2027, Priorytet VII Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostępnej edukacji na 

Mazowszu, Działanie 7.5 Edukacji osób dorosłych poza PSF, przez 10 lat, licząc od dnia jej 

przyznania; 

• obowiązek podania przez osobę fizyczną danych osobowych bezpośrednio jej dotyczących 

jest wymogiem określonym w przepisach wytycznych, związanym z udziałem  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z wytycznych; 

• w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

• osoba fizyczna posiada: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych, które jej dotyczą; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

mailto:rofo@marsoft.pl
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przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa), gdy osoba fizyczna uzna, że przetwarzanie danych osobowych jej 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

• osobie fizycznej nie przysługuje: 

−  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

−  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe pośrednio 

lub bezpośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu w tym w szczególności: zapoznać osoby reprezentujące wykonawcę, wskazane w treści 

złożonej oferty (w tym osoby wskazane do kontaktu), skierowane do realizacji zamówienia (w tym 

podwykonawców/podmioty trzecie będące osobami fizycznymi/ podmioty trzecie prowadzące 

jednoosobową działalność gospodarczą), z treścią Informacji Administratora określonej w punkcie VIII 

niniejszego zapytania ofertowego oraz o zakresie przekazanych danych osobowych. 

Obowiązek ten nie ma zastosowania w przypadku, gdy zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO. 

 

XIII. LISTA ZAŁĄCZNIKÓW: 

Załącznik nr 1: Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2: Kadra dydaktyczna 

Załącznik nr 3: Jakość 

Załącznik nr 4: Oświadczenie Wykonawcy 

Załącznik nr 5: Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań 

Załącznik nr 6: Oświadczenie o spełnieniu klauzul społecznych  

Załącznik nr 7: Oświadczenie Wykonawcy w zakresie objęcia sankcjami 

Załącznik nr 8: Oświadczenie Wykonawcy dotyczące wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 

Załącznik nr 9: Oświadczenie Wykonawcy o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych 


