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(,,cze$¢ opisowa”)
Lublin, dnia 27.05.2025 r.

Zamawiajacy:

Marcin Rokoszewski ,,Marsoft”
ul. Turystyczna 36, 20-207 Lublin
NIP: 946-230-40-58

REGON: 060717694

ZAPYTANIE OFERTOWE
WRAZ Z OPISEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | ZALACZNIKAMI
nr 1/ZK/DZ/MAE/2025
zgodne z zasadg konkurencyjnosci
Kod CPV 85312320-8 Ustugi doradztwa

Marcin Rokoszewski ,Marsoft” (w dalszej czeSci Zamawiajacy) w zwigzku z realizacjg na terenie
wojewddztwa mazowieckiego, obszar regionu Mazowieckiego regionalnego (powiaty: grojecki,
garwolinski, biatobrzeski, kozienicki, przysuski, szydtowiecki, radomski, m. Radom, zwolenski, lipski)
projektu pn. ,Mazowiecka Akademia Edukacji” nr projektu: FEMA.07.05-IP.01-03WG/24,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, Priorytet VII Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej
edukacji na Mazowszu, Dziatanie 7.5 Edukacja oséb dorostych poza PSF zaprasza do sktadania ofert na
realizacje ustugi obejmujgcej przeprowadzenie indywidualnego doradztwa w ramach zadania
»,Diagnoza indywidualnych potrzeb uczestnikéw oraz audyt umiejetnosci”.

I. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.).

2. Niniejsze postepowanie zostaje przeprowadzone w trybie zgodnym z zasadg konkurencyjnosci.

3. Niniejsze postepowanie zostaje przeprowadzone zgodnie z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencyjnosci, efektywnosci, jawnosci, przejrzystosci i rownego dostepu.

4. Zamawiajacy dotozy wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronnosci i obiektywnosci.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:
a. zmiany tresci zapytania ofertowego w tym zmiany warunkéw postepowania,
b. uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, w przypadku wystgpienia okolicznosci
uniemozliwiajacych zawarcie umowy o zamowienie.

6. O wprowadzonych w zapytaniu ofertowym zmianach Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow za
posrednictwem BK2021.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcdw na kazdym etapie
postepowania o dodatkowe informacje, dokumenty lub wyjasnienia. Komunikacja w postepowaniu
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o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana
informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcga oraz przekazywanie dokumentéw i o$wiadczen
odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021.

8. W sytuacji uniewaznienia postepowania Zamawiajacy niezwfocznie powiadomi Wykonawcow,
ktdrzy ztozyli oferty oraz upubliczni stosowng informacje.

9. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy w przypadku
zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych uniewaznienie postepowania.

10. W ramach niniejszego postepowania Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

11. W ramach niniejszego postepowania Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzezen tresci niniejszego zapytania
ofertowego wraz z zatgcznikami.

13. W ramach niniejszego postepowania Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wystgpienia wykonawcy
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego za posrednictwem BK2021.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Kod CPV: 85312320-8 Ustugi doradztwa

1. Nazwa zadania: ,Diagnoza indywidualnych potrzeb uczestnikéw oraz audyt umiejetnosci”.

2. Zadanie bedzie realizowane dla zorganizowanych grup uczestnikow projektu, tgcznie maksymalnie
84 osoby w wymiarze Srednio 4h zegarowe na 1 osobe, tj. 2 spotkania po 2h zegarowe na osobe
(1 godzina zegarowa = 60 minut), tgcznie 336h zegarowych. Uczestnikami projektu bedy osoby
doroste, ktdre z wtasnej inicjatywy chcg podnosi¢ swoje umiejetnosci/kompetencje lub nabyé
kwalifikacje, poza Bazg Ustug Rozwojowych, z grup defaworyzowanych wykazujgcych najwieksza
luke kompetencyjng i posiadajgcych najwieksze trudnosci w dostepie do edukacji (przez osobe
z grup defaworyzowanych nalezy rozumieé osoby w trudnej sytuacji, w tym osoby doswiadczajgce
ubdstwa, wykluczenia spotecznego lub dyskryminacji w wielu wymiarach); osoby powyzej 18 r.z.
o niskich umiejetnosciach podstawowych, ktére bez wzgledu na wyksztalcenie oraz status
zatrudnienia, posiadajg umiejetnosci podstawowe (rozumienie i tworzenie informacji,
rozumowanie matematyczne, umiejetnosci cyfrowe) odpowiadajace poziomowi nie wyzszemu niz
3 poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji. Do grupy oséb dorostych o niskich umiejetnosciach
podstawowych zaliczane sg zardwno osoby ktdre nie posiadajg zadnej z wyzej wymienionych
umiejetnosci, jak réwniez osoby posiadajgce jedng lub dwie takie umiejetnosci, zgodnie z wyzej
okreslonym poziomem Polskiej Ramy Kwalifikacji; zamieszkujg na terenie regionu Mazowieckiego
regionalnego (wytgcznie w powiatach: gréjecki, garwolinski, biatobrzeski, kozienicki, przysuski,
szydtowiecki, radomski, m. Radom, zwolenski, lipski).

3. Program zadania: diagnoza bedzie sktadata sie z trzech etapdw:
Etap | — jest przeprowadzany na etapie rekrutacji (nie stanowi przedmiotu zaméwienia) i stuzy
okresleniu czy kandydat spetnia warunki do udziatu w projekcie;
Etap Il — audyt umiejetnosci stuzacy okresleniu posiadanych umiejetnosci i potrzeb w zakresie ich
poprawy, w tym z wykorzystaniem modelu Bilansu Kompetencji. W przypadku umiejetnosci
cyfrowych wykorzystanie ,Europejskiego narzedzia do oceny poziomu kompetencji cyfrowych”
(https://europa.eu/europass/digitalskills/screen/home?lang=pl 2 https://zsu2030.mein.gov.pl).

Etap lll — stuzgcy opracowaniu planu dalszych dziatan dopasowanych i elastycznych ofert uczenia
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sie, zgodnych z wynikami audytu umiejetnosci.

Diagnoza obejmie m.in.:

- zbadanie poziomu umiejetnosci rozumienia i tworzenia informacji, poziomu umiejetnosci
cyfrowych, poziomu kompetencji spotecznych;

- okreslenie potrzeb edukacyjnych, oczekiwan i preferencji Uczestnikdw/Uczestniczek projektu;

- zbadanie potencjalnych barier udziatu w projekcie.

W projekcie zostanie wykorzystany model wypracowany w ramach PO WER, Diagnoza zostanie
przeprowadzona w oparciu o: ,Wskazéwki dotyczgce diagnozowania umiejetnosci i potrzeb oséb
dorostych z niskimi umiejetnosciami podstawowymi” (wykorzystanie modelu i doswiadczen
wypracowanych w ramach projektu ,Szansa — nowe mozliwosci dla dorostych”). Diagnoza
Uczestnikdw/Uczestniczek projektu obejmie wszystkie 3 obszary: rozumowanie i przetwarzanie
informacji, rozumowanie matematyczne, umiejetnosci cyfrowe.

. Cel zadania: okreslenie poziomu posiadanych umiejetnosci podstawowych i potrzeb edukacyjnych
0s0b, ktére majg przystgpi¢ do projektu. Diagnoza ma réwniez na celu okreslenie najwiekszych luk
kompetencyjnych Uczestnikéw/Uczestniczek projektu oraz ich trudnosci w dostepie do edukacji
0s0b z grup defaworyzowanych.

. Diagnoza zakonczy sie opracowaniem dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki projektu raportu
indywidualnego (informacji zwrotnej) uwzgledniajgcej plan dalszych dziatan dla kazdego
Uczestnika/Uczestniczki projektu.

. Zajecia majg by¢ prowadzone ze standardem przestrzegania zasad rownosci szans- niedyskryminacji
ptci, oséb z niepetnosprawnosciami (OzN).

. Miejsce realizacji szkolen - wojewddztwo Mazowieckie, obszar regionu Mazowieckiego
regionalnego (powiaty: gréjecki, garwolinski, biatobrzeski, kozienicki, przysuski, szydtowiecki,
radomski, m. Radom, zwolenski, lipski). Doktadne miejsce realizacji zaje¢ wskaze Zamawiajacy
w terminie do 2 dni roboczych przed rozpoczecie zajeé, uzaleznione jest to od miejsca zebrania sie
grupy docelowe;.

. Organizacja i system zajec:

Zajecia realizowane w godzinach, dniach i z czestotliwoscig dostosowang do grupy docelowej
(w szczegdlnosci Kobiet, Mezczyzn, OzN w celu umozliwienia im godzenia udziatu
w projekcie z zyciem rodziny). System realizacji zaje¢ bedzie uzalezniony od preferencji grupy
docelowej i postepu realizacji projektu. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé realizacji zajec
w weekendy w przypadku, gdy uczestnicy zgtoszg taka potrzebe.

. Termin realizacji zaje¢ — 06.2025 r. — 10.2025 r.

Termin realizacji zaje¢ moze ulec zmianie, o ktérej wykonawca zostanie poinformowany nie
pozniej niz 2 dniroboczych przed planowanym terminem rozpoczecia zaje¢. Zmiana ta nie wymaga
aneksowania umowy.

10.Termin realizacji umowy —06.2025 r. — 10.2025 r.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przesuniecia okresu realizacji umowy. Zmiana ta nie wymaga
aneksowania umowy.
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OBOWIAZKI WYKONAWCY:
Zrealizowanie przedmiotu zamdwienia rozumiane jako przeprowadzenie spotkarn indywidualnych
o charakterze zgodnym z zakresem wskazanym w czesci Il pkt. 2 w trakcie trwania przedsiewziecia.
Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ kadre dydaktyczng (min. 1 trenera spetniajgcego ponizsze
wymagania):
21 Posiadajgcego  wyksztalcenie  wyzsze/zawodowe lub  certyfikaty/zaswiadczenia/inne
umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia;
22 Posiadajgcego minimum 2 lata doswiadczenia zawodowego w zakresie przeprowadzenia
diagnozy potrzeb/indywidualnego doradztwa lub 200 godzin przeprowadzonego wsparcia
w tematyce doradztwa. Ponadto posiadajgcego wiedze merytoryczng w zakresie pracy z podobnymi
narzedziami i podobng grupa docelowa.
Wykonawca jest zobowigzany samodzielnie umawia¢ spotkania indywidualne informujac o tym
fakcie Zamawiajgcego, w kontekscie dostepnosci zaplecza doradczego - nie mniej niz na 5 dni
robocze przed planowanym terminem rozpoczecia ustugi.
Prowadzenia i przekazywania niezbednej dokumentacji na potrzeby realizowanego przedsiewziecia
oraz ewaluacji na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego tj.: m.in. dzienniki zaje¢, listy
obecnosci, ankiety itp. oraz przekazywanie jej Zamawiajgcemu w terminie 5 dni kalendarzowych od
zakonczenia spotkan z danym Uczestnikiem w celu weryfikacji ich poprawnosci.
Realizacja zaje¢ z uwzglednieniem rdwnosci szans kobiet i mezczyzn —w celu zapobiegania wszelkiej
dyskryminacji z wzgledu na pteé, rase, pochodzenie etniczne, religie, S$wiatopoglad,
niepetnosprawnosé, wiek i orientacje seksualng, uzywanie jezyka niestereotypujgcego, wrazliwego
na pteé, przetamywanie barier w pracy z osobami z niepetnosprawnosciami.
Wykonawca ma obowigzek informowania Uczestnikdw Projektu o wspéffinansowaniu projektu
ze Srodkéw Unii Europejskie;.
Wspotpracy z Zespotem Projektu w zakresie wykonywanych zadan, w szczegélnosci w zakresie
wymiany informacji, konsultacji.
Oznaczenia sal oraz budynkéw, w ktérych prowadzone bedga zajecia zgodnie z zasadami Programu.
Niezwtocznego przekazywania w formie telefonicznej/mailowej informacji o kazdym UP, ktory
opuszcza spotkania lub posiada inne zalegtosci zwigzane z realizacjg projektu.

10. Realizacja zadania zgodnie z zasadami niedyskryminacji i rownosci szans, tj. prowadzenia zajeé

jezykiem gender oraz jezykiem przetamujgcym stereotypy piciowe (zastosowanie stownictwa
z uzyciem podziatu na ptec¢ kobiet i mezczyzn).

11. Prawem umowy bedzie prawo polskie. Wykonawca zobowigzany jest znaé wszystkie przepisy

powszechnie obowigzujgcego prawa, lokalne oraz inne przepisy i wytyczne, ktére sg w jakikolwiek
sposob zwigzane z przedmiotem zamdwienia i bedzie w petni odpowiedzialny za przestrzeganie
tych praw, przepiséw i wytycznych podczas realizacji przedmiotu zamowienia.

IV. OFERTY WARIANTOWE I CZESCIOWE

1
2

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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V. WARUNKI WYKONAWCY

W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktdrzy:

1 Posiadajg wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (wymég dotyczy
przedsiebiorcow).
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymog zostanie spetniony poprzez ztozenie do niniejszej oferty przez Wykonawce wtasciwego
dokumentu rejestrowego.

2 Posiadaja odpowiednia wiedze i doswiadczenie kadry dydaktycznej:

a) W przypadku osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej musi spetni¢ warunki
z pkt. 2.1 i pkt. 2.2;

b) W przypadku podmiotu bedgcego przedsiebiorcg musi wykaza¢ min. 1 doradce zawodowego
spetniajgcego warunki z pkt. 2.1 i pkt. 2.2:

21 Posiadajgcego  wyksztalcenie  wyzsze/zawodowe lub  certyfikaty/zaswiadczenia/inne
umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia.
Opis sposobu dokonania oceny spetfnienia tego warunku:

Wykonawca przedstawi kserokopie/skan dyplomu/ s$wiadectwo ukonczenia wiasciwych
studidow badz certyfikat/zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy spetnienie
powyzszego kryterium.

22 Posiadajagca minimum 2 lata doswiadczenia zawodowego w zakresie przeprowadzenia
diagnozy potrzeb/indywidualnego doradztwa lub 200 godzin przeprowadzonego wsparcia
w tematyce doradztwa. Ponadto posiadajgcego wiedze merytoryczng w zakresie pracy
z podobnymi narzedziami i podobng grupg docelowa.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymag zostanie spetniony poprzez odpowiednie wypetnienie przez Wykonawce tabeli stanowigcej
Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz dotgczenie dokumentéw (referencje i/lub protokoty ze
zrealizowanych ustug) potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie wykazane w Zataczniku nr 2 dla
poszczegdlnych oséb. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika nr 2 w sposéb
pozwalajacy jednoznacznie stwierdzié spetnienie tego wymogu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ w przypadku powstatych watpliwosci weryfikacji
dokumentdéw potwierdzajgcych dysponowanie przez Wykonawce przedstawiong w Zatgczniku nr 2
kadre dydaktyczng i ich doswiadczenia (poprzez przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych
wykazane doswiadczenie np. umowa o prace, zlecenia, Swiadectwa pracy, referencje, pisemne
zobowigzanie w zakresie pozostawania w dyspozycji Wykonawcy w okresie realizacji szkolen).

Zamawiajacy ma prawo w przypadku powstatych watpliwosci do kazdorazowej weryfikacji kadry
dydaktycznej wskazanej przez Wykonawce pod katem spetnienia ww. wymagan oraz wyrazenia
sprzeciwu, co do mozliwosci zatrudnienia przedstawionej kadry np. gdy Zamawiajacy zna
przypadki nierzetelnej realizacji wsparcia przez wskazang kadre, i powezmie watpliwosci co do
spetnienia przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej. W przypadku wystosowane;j
prosby przez Zamawiajgcego w zakresie przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych wykazany
potencjat w Zatagczniku nr 2 Wykonawca ma 3 dni na przedtozenie zadanych przez Zamawiajacego
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dokumentoéw. Jezeli Wykonawca wyrazi sprzeciw zobowigzany jest do niezwtocznego wskazania
Zamawiajagcemu nowej kadry dydaktycznej spetniajacej powyisze wymagania, do ktdrej
Zamawiajacy ma réwniez prawo weryfikacji i sprzeciwu (w zakresie opisanym powyzej).
Zamawiajqcy ma réwniez prawo do zadania zmiany kadry i wskazania nowej kadry dydaktycznej
(w zakresie opisanym powyzej) przez Wykonawce, w przypadku, gdy kadra dydaktyczna w trakcie
realizacji wsparcia nie bedzie wywigzywata sie prawidtowo z powierzonej jej zadan.

3. Nie s3 powigzani z Zamawiajacym kapitalowo Ilub osobowo. Czynnosci zwigzane
z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wykonujg
osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm. Osoby te skfadajg oswiadczenie w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu
cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych
z wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania, polegajacych na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

c) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
o0 udzielenie zamédwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymadg zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

4. Z postepowania wyklucza sie:
41 Wykonawce bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
- 0 ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 1893, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2504, art.
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1950,
2128 oraz z 2020 r. poz. 568, 875, z pdzn. zm.) lub art. 46 lub art. 84 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 . o sporcie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1468, 1495, 2251 z pdzn. zm.),
— o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. Kodeks karny,

— skarbowe,

— o0 ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769)
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Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymadg zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

42 \Wykonawcow bedacych podmiotem zbiorowym, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie

0 zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci

podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2020 r. poz. 358 z pdin.
zm.).(wymaég dotyczy przedsiebiorcéw)
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymadg zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty o$wiadczenia
stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

43 Osoby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,

wspdlnika spotki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdtce komandytowej

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa

w art. 24 ust. 1 pkt 14 oraz art. 24 ust. 5 pkt 6 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych. (wymaég dotyczy przedsiebiorcow)
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymadg zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

44 Wykonawcow, wobec ktérych wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne

lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek na

ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace

porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

-Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajgce, ze
Wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert

-Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

-W przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych:
dokonanie pfatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie
wigzgcego porozumienia z wtasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci.
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45 Wykonawcow, ktdrzy, z przyczyn lezgcych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie wykonali

w_istothym stopniu wczeséniejsza umowe w sprawie zamowienia/zamdwienia publicznego lub

umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia

odszkodowania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymodg zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty o$wiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

46 Wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego

postepowania
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymadg zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

47 Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit

Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki

udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej , kryteriami

selekcji”, lub ktdry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentdw.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymodg zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty o$wiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

48 Wykonawce, ktéry w  wyniku lekkomysinosci  lub niedbalstwa przedstawit informacje

wprowadzajgce w btad zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez

zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymadg zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

49 Wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptyngé na czynnosci zamawiajgcego lub

pozyskac informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymadg zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

410 Wykonawcow, ktdrzy nie ztozyli oSwiadczenia o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu lub

dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkdw lub ztozone dokumenty zawierajg

btedy.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymadg ten zostanie spetniony poprzez weryfikacje przez Zamawiajgcego oferty.

4

M

MAR



dla Mazowsza Unie Europejska LR

E Fundusze Europejskie Dofinansowane przez s " T | v“ zowste.

Projekt: ,Mazowiecka Akademia Edukacji” nr FEMA.07.05-IP.01-03WG/24

serce Polski

wspotfinansowany ze sSrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu: Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

VI. OPIS SPOSOBU WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY | KRYTERIA OCENY OFERTY

Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu

o nastepujace kryteria:

) Liczba punktéw mozliwych do
Kryterium .
uzyskania (waga)
1. Cena 30
2. Jakos¢ 30
3. Klauzule spoteczne 10
4, Gotowos¢ do realizacji ustugi 30
Suma 100

Kryterium 1. Cena - 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt)

Cena oferowana brutto w ztotych — 30 % - wykonawca, ktéry poda najnizsza cene brutto otrzyma max.

30,00 punktow, natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na podstawie wzoru:

K1 = (Cmin/ C) x 30

gdzie:

K1 — liczba punktow uzyskana za kryterium Ceny
Cmin — Najnizsza cena brutto sposréd waznych ofert
C — cena brutto badanej oferty

Kryterium 2. Jakos¢ - 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt)

Oceniana bedzie Jakos¢ doradcéw zawodowych, ktérzy bedy realizowaé
w prowadzeniu zaje¢ z tematyki jak w przedmiocie zamoéwienia.

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K2 = (D / Dmax) X 30

K2 —liczba punktdw uzyskana za kryterium Jakos¢

Dmax — Wykazana najwyzsza liczba godzin przeprowadzonych zaje¢*

D — wykazana liczba godzin przeprowadzonych zaje¢ w badanej ofercie*

zamowienie,

*W przypadku wykazania wiecej niz jednego doradcy zawodowego w danej czesSci zamdwienia,

Zamawiajgcy przyjmuje srednig arytmetyczng liczb godzin przeprowadzonych zaje¢ przez wszystkich

wykazanych doradcéw zawodowych w danej czesci zamdwienia.

Pomiar poprzez dane wykazane przez Wykonawce w tabeli stanowigcej Zatacznik nr 3 do Zapytania

ofertowego. W celu spetnienia wymogu z tabeli stanowigcej Zatgcznik nr 3 musi wynikaé¢, ze

Wykonawca zrealizowat ustugi szkoleniowej w minimalnym zakresie liczcbowym wskazanym powyzej

oraz ze tematyka wsparcia byta tozsama lub zblizona®.

Tlw.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ w przypadku powstatych watpliwosci weryfikacji dokumentéw
potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie wykazane w Zatgczniku nr 3 np. poprzez koniecznos¢
przedstawienia referencji, protokotéw ze zrealizowanego wsparcia. W przypadku wystosowanej
prosby przez Zamawiajgcego w zakresie przedfozenia dokumentdw potwierdzajacych wykazany
potencjat w Zataczniku nr 3 Wykonawca ma 3 dni na przedtozenie zadanych przez Zamawiajgcego
dokumentow.

Zamawiajgcy zastrzega, ze Wykonawca w zatgczniku nr 3 nie moze wykazac tych samych godziny, ktére
wykazat w zataczniku nr 2.

Kryterium liczone wedtug wzoru Wykonaweca z najwyzszg ilo$cig zrealizowanych godzin szkoleniowych
— max.30 pkt, natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na podstawie wzoru: (wykonawca z badang
iloscig zrealizowanych godzin szkoleniowych/wykonawca z najwiekszg iloscig zrealizowanych godzin
szkoleniowych) x 30.

Kryterium 3. Klauzule spoteczne — 10% (maksymalnie do uzyskania 10,00 pkt)

Sposbb przyznawania punktacji:

a) Realizacja zamdwienia bez zaangazowania oséb z niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0séb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 44) - 0% (0,00 pkt)

b) Realizacja zamdwienia z zaangazowaniem osoby z niepetnosprawnoscia w rozumieniu ustawy
zdnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 44) — 10% (10,00 pkt)

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatacznika nr 6 Oswiadczenie o spetnianiu aspektow
spofecznych — w przypadku zaangazowania osoby z niepetnosprawnoscig nalezy wskazaé zakres
czynnosci, jakie beda wykonywane przez te osobe w ramach realizacji zamdwienia.

W przypadku wyboru Wykonawcy, ktéry zadeklarowat zaangazowanie osoby z niepetnosprawnoscia:

— Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacje ustugi bedzie zobowigzany do przedtozenia
kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé tej osoby.

— Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia kryterium na etapie realizacji
zamowienia.

W przypadku niezaangazowania przy realizacji zamodwienia osoby z niepetnosprawnoscia pomimo
zadeklarowania tego faktu w Ofercie, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 15% catkowitej
ceny brutto zaméwienia.

Kryterium 4. Gotowos$¢ do realizacji ustugi— 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt)

Gotowos¢ do realizacji ustugi, to liczona w dniach kalendarzowych, gotowos¢ Wykonawcy do
przystgpienia do realizacji ustugi, od dnia przekazania przez Zamawiajacego Wykonawcy wezwania
do zrealizowania zaje¢ dla danego UP/ dla danej grupy, a dniem ich faktycznego rozpoczecia przez
Wykonawce.
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Sposdb przyznawania punktacji:

Liczba dni Liczba punktow
3 i wiecej 0 pkt

2 15 pkt

1 30 pkt

W przypadku nie rozpoczecia przez Wykonawce realizacji ustugi w terminie wskazanym

przez Zamawiajgcego, zgodnym z zadeklarowanym przez Wykonawce czasem reakcji, Wykonawca

zaptaci kazdorazowo kare umowng w wysokosci 15% catkowitej ceny brutto zamowienia.

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatgcznika nr 1 Formularz ofertowy.

tacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%).

Ostateczna liczba punktow (O) bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:

O=K1+K2+K3+K4

Punkty liczone bedg z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbg punktow przyznanych wg powyzszych kryteriow, zostanie uznana

przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg.

VII.

10.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Ztozenie oferty polega na przestaniu podpisanej i zaparafowanej ,czesci ofertowej” wraz
z uzupetnionymi, zaparafowanymi i podpisanymi zatgcznikami 1 - 9, uzupetnionymi,
zaparafowanymi i podpisanymi wszystkimi dokumentami wymaganymi do spetnienia pkt. V czesci
opisowej (Warunki wykonawcy) oraz przestaniu catej wymaganej dokumentacji przez BK2021.
Oferta Wykonawcy oraz zataczniki i dokumenty muszg byé podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentowania podmiotu sktadajgcego, zgodnie z wymaganiami ustawowymi. Jezeli oferte,
zatgczniki, dokumenty do oferty podpisuje inna osoba, Wykonawca razem z ofertg zobowigzany jest
ztozy¢ stosowne pethomocnictwo.

Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzad jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjgtkiem miejsc stuzgcych
do wypetnienia oferty.

Zamawiajgcy nie zwraca nadestanych ofert.

Nieodtaczny element dokumentu stanowi ,,cze$¢ opisowa” oraz ,,cze$¢ ofertowa”

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres, 30 dni od daty oferty z mozliwoscig jednokrotnego
przedtuzenia przez Zamawiajgcego terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 04.06.2025 r. do godziny 12:00.
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Liczy sie data i godzina wpltywu oferty do Zamawiajacego.

11. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Ocena spetniania w/w warunkow dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”, w oparciu

o informacje zawarte w dokumentach, zatgcznikach i oswiadczeniach. Z tresci zatgczonych dokumentéw

musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnit.

Nie spetnienie wszystkich z w/w warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy

z postepowania.

Viil. WADIUM

1.

Zamawiajgcy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje ustugi zobowigzany jest
przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia wadium wedtug wyboru wykonawcy w jednej
lub kilku nastepujgcych formach:

a) pienigdzu;

b) gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 462).

W przypadku wniesienia przez Wykonawce wadium w pienigdzu w wysokosci 1 915,20 zt (stownie:

tysigc dziewieéset pietnascie ztotych i 20/100) na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek

bankowy 63 1090 2590 0000 0001 4406 1420 Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty
potwierdzenie wptaty wadium w pienigdzu. (tytut przelewu powinien zawiera¢: Wadium —
doradztwo zawodowe nr 1/ZK/DZ/MAE/2025 w ramach projektu ,Mazowiecka Akademia

Edukacji”).

Wadium, o ktdrym mowa w pkt 2 powyzej nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert,

przy czym whniesienie wadium Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko wéwczas, gdy przed

uptywem terminu sktadania ofert kwota wniesionego wadium bedzie uznana na rachunku
bankowym Zamawiajacego. Zaleca sie, aby kopie dowodu wniesienia wadium zatgczy¢ do oferty.

W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formach wskazanych w pkt 1 lit. b—d, powinny

by¢ one bezwarunkowe, nieodwotalne i ptatne w ciggu 14 dni na pierwsze pisemne zgdanie

Zamawiajgcego, wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sporzadzone zgodnie

z obowigzujgcym prawem i winny zawieraé nastepujgce elementy:

a) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poreczenia (Zamawiajgcego),
gwaranta/poreczyciela (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych
gwarancji/poreczenia) oraz wskazanie ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg (poreczeniem),

c) kwote gwarancji (poreczenia),

d) termin waznosci gwarancji (poreczenia),

e) zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji (poreczenia) w ciggu 14 dni na pierwsze
pisemne zgdanie Zamawiajgcego, zawierajgce o$wiadczenie, iz:
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i.  Wykonawca, ktérego oferte wybrano:- odméwit podpisania umowy na warunkach okreslonych
w ofercie, lub - nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia
zgdano, lub - zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
lub

ii. Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz braku podstaw do wykluczenia, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie
oczywistej omytki, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
wykonawece jako najkorzystniejszej.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia wadium w walucie innej niz ztoty polski i dotyczy to wadium
sktadanego w kazdej z mozliwych form.

Zasady zwrotu wadium:

1.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz
z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie
ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie  warunkéw udziatu
w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, oswiadczen, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody
na poprawienie omytki, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
wykonawece jako najkorzystniejszej.

. Wadium wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana zostaje przekazane na poczet zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zagdano.

. Zamawiajacy zwraca niezwfocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed

uptywem terminu sktadania ofert.

. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrdcono wadium,

jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata

wybrana:

- odméwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;

- nie wnidst pozostatej czesci wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
- zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

W przypadku wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana wadium zalicza sie na poczet gwarancji

nalezytego wykonania. Pozostatym wykonawcom wadium zostanie zwrdécone do 14-stu dni po

ogtoszeniu wyboru oferty.
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IX.

l—l

ZAMOWIENIA POLEGACJACE NA POWTORZENIU PODOBNYCH UStUG
Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé powtérzenia ustug podobnych? do opisanych w niniejszym
postepowaniu, jakie opisano w czesci Il niniejszego zapytania ,,Opis przedmiotu zamodwienia” (bez
stosowania zasady konkurencyjnosci), przy zachowaniu ponizszych warunkéw:

. Zamowienie zostanie udzielone tylko jezeli Wykonawca realizuje zamdwienie podstawowe

z nalezytg starannoscia i zgodnie z postanowieniami umowy;

. Wykonawca bedzie musiat wykazac spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa

w czesci V punkt 1 — 3 niniejszego zapytania ofertowego;

. Wykonawca bedzie musiat wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w czesci

V punkt 4 zapytania ofertowego, oraz przedfozy¢ stosowne dokumenty i oswiadczenia na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia okreslone w czesci V punkt 4 Zapytania ofertowego;

. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia nie gorszego standardu wykonywania nowego

zamdwienia niz podstawowego;

Przedmiotem negocjacji z Wykonawca bedg w szczegdlnosci: oferowana przez Wykonawce cena
oraz szczegdtowe warunki realizacji zamdwienia, z zachowaniem wymogdéw okreslonych przez
Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamédwienia.

Ustugi te bedg realizowane na podstawie aneksu lub nowej umowy.

. POZOSTALE INFORMACIE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc¢
podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z Wykonawca, ktdry ztozyt
w oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejszg oferte. Negocjacje cenowe zostang podjete
w szczegdélnosci w przypadku, gdy zaoferowana cena bedzie wyzsza od zatozone] przez
Zamawiajgcego. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji,
zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od udzielenia zamdéwienia wykonawcy, ktérego
oferta jest najkorzystniejsza i podjecia negocjacji lub wybrania oferty wykonawcy, ktérego oferta
jest kolejng najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Zamawiajgcy ma prawo zgdac od Wykonawcy wyjasnien, jezeli zaoferowana cena wyda sie razaco
niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw. Zamawiajgcy moze zwrdci sie do
Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny.
Wykonawca bedzie miat 3 dni na przedtozenie Zadanych przez Zamawiajgcego
dokumentdéw/wyjasnien. Cene uznaje sie za razgco niska, jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od
szacowanej wartosci zamodwienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

2 Przez ustugi podobne rozumie sie ustugi tematycznie zblizone tj. w czeéci pokrywajacej sie do ustug bedacych przedmiotem
zamoéwienia
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Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnien/wymaganych dokumentéw lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera
razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wyptacania wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji
zamoéwienia, uzaleznionych m.in. od postepu i prawidtowosci realizacji zamodwienia oraz
kompletnosci i poprawnosci przedktadanych przez wykonawce dokumentéw. Jednakze w kazdym
przypadku decyzja o wyptacie zaliczek nalezy wytgcznie do Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy informuje, ze terminy ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleznione beds od
terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego Srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw
zwigzanych realizacjag umowy na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i mogg ulegac
opb6znieniom.

8 W toku dokonania oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé udzielenia przez Wykonawce wyjasnien
i uzupetnien tresci ztozonych przez nich ofert.

9. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcéw zaswiadczen lub oswiadczen potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, Komisja moze wyznaczy¢
dodatkowy termin na ich uzupetnienie.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ pozostawienia pytan Wykonawcy /zwigzanych
z wyjasnieniem tresci zapytania ofertowego/ bez odpowiedzi.

11. Oferty ztozone po terminie, niekompletne, nie spetniajgce wymagan okreslonych w niniejszym
zapytaniu nie beda rozpatrywane i podlegajg odrzuceniu. Oferta ze strony Wykonawcy musi
spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢ ztozona na wzorze oferty
dotgczonym do niniejszego zapytania.

XI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE)
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI
ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARtL Z NIMI UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA NA TAKICH WARUNKACH

1 Wykonawca na podstawie umowy przekaze Zamawiajagcemu prawa majgtkowe i prawa zalezne do

wszystkich utworzonych w trakcie realizacji zadania projektéw. Zamawiajgcy bedzie mdgt z nich
korzysta¢ oraz przeksztatcaé wybrane czesci.
Zmiana postanowien niniejszych uméw moze nastgpi¢ za zgoda obu Stron, wyrazong na pismie
w drodze aneksu do niniejszej umowy, nie naruszajagc zasad przejrzystosci prowadzenia
postepowania zgodnie z ,Wytycznymi dotyczqcymi kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027".
Niedopuszczalna jest jednak pod rygorem niewaznos$ci zmiana istotnych postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze
Zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamodwieniu lub
zapytaniu ofertowym oraz okreslit warunki takiej zmiany. Zakres zmian umowy zostat okreslony
szczegdtowo we wzorze umowy.

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak - zgodnie ze wzorem umowy.
Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okre$lenie warunkéw zmian okreslone zostaty

w § 7 umowy.
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W przypadku wystgpienia ktérejkolwiek okolicznosci wymienionych w § 7 umowy, termin wykonania
umowy moze ulec odpowiedniemu przedtuzeniu, nie dtuzej jednak niz o okres trwania tych
okolicznosci.

Xil. INFORMACJA ADMINISTRATORA
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,RODO”,
informuje, iz:

Administratorem  danych  osobowych jest Marcin Rokoszewski ,Marsoft”,
ul. Turystyczna 36, 20-207 Lublin, e-mail: rofo@marsoft.pl, NIP: 946-230-40-58, REGON:
060717694

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,
w z zwigzku z realizacjg projektu ,Mazowiecka Akademia Edukacji”, wspotfinansowanego
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021- 2027, Priorytet VII Fundusze Europejskie dla nowoczesnej
i dostepnej edukacji na Mazowszu, Dziatanie 7.5 Edukacji oséb dorostych poza PSF,
odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o Umowe o dofinansowanie projektu
,Mazowiecka Akademia Edukacji”, wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza
2021- 2027, Priorytet VII Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na
Mazowszu, Dziatanie 7.5 Edukacji oséb dorostych poza PSF,

dane osobowe bedy przechowywane, zgodnie z Umowg o dofinansowanie projektu
,Mazowiecka Akademia Edukacji”, wspotfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza
2021- 2027, Priorytet VIl Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na
Mazowszu, Dziatanie 7.5 Edukacji oséb dorostych poza PSF, przez 10 lat, liczac od dnia jej
przyznania;

obowigzek podania przez osobe fizyczng danych osobowych bezposrednio jej dotyczacych
jest wymogiem okreslonym w przepisach wytycznych, zwigzanym 2z udziatem
W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z wytycznych;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

osoba fizyczna posiada:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych, ktore jej dotycza;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
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przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego);

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa), gdy osoba fizyczna uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej
dotyczacych narusza przepisy RODO;

e osobie fizycznej nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osdb fizycznych, od ktérych dane osobowe posrednio
lub bezposrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu w tym w szczegdlnosci: zapoznac osoby reprezentujgce wykonawce, wskazane w tresci
ztozonej oferty (w tym osoby wskazane do kontaktu), skierowane do realizacji zamdwienia (w tym
podwykonawcow/podmioty trzecie bedgce osobami fizycznymi/ podmioty trzecie prowadzagce
jednoosobowsg dziatalnos$¢ gospodarczg), z trescig Informacji Administratora okreslonej w punkcie VIII
niniejszego zapytania ofertowego oraz o zakresie przekazanych danych osobowych.

Obowigzek ten nie ma zastosowania w przypadku, gdy zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.

XIl. LISTA ZALACZNIK()W:
Zatacznik nr 1: Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2: Kadra dydaktyczna
Zatacznik nr 3: Jakosé
Zatacznik nr 4: Oswiadczenie Wykonawcy
Zatgcznik nr 5: Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan
Zatacznik nr 6: Oswiadczenie o spetnieniu klauzul spotecznych
Zatacznik nr 7: Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie objecia sankcjami
Zatgcznik nr 8: Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Zatgcznik nr 9: Oswiadczenie Wykonawcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
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