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RP.272.13.2025

Zapytanie ofertowe

dotyczace ,,Zakupu i dostawy materialow biurowych” w ramach projektu Utworzenie i
wsparcie BranZowego Centrum Umiejetnosci przemystu jachtowego w Powiecie Etckim
realizowanego w ramach konkursu pt. Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120
branzowych centrow umiejetnosci (BCU), realizujgcych koncepcje centrow doskonatosci
zawodowej (CoVESs)

|. Zamawiajacy
Powiat Etcki
ul. Marsz. J. Pitsudskiego 4
19-300 Etk

1. Tryb udzielania zamo6wienia
Zamowienie bedzie udzielone zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Etku oraz Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027.

I11. Opis przedmiotu zaméwienia
a) Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa materialdbw biurowych wraz
z dostarczeniem do Zamawiajagcego w specyfikacji i ilo$ciach okreslonych
w zalaczniku nr 4 do zapytania ofertowego.
b) Miejsce realizacji zaméwienia: Etk
c) Termin wykonania zaméwienia — 30 czerwca 2025 r.
d) Wspolny Slownik Zamoéwien publicznych — CPV:
— 30190000-7 — Rozny sprzet i artykuty biurowe
— 30199000-0 — Papeteria i inne wyroby
— 30192000-1 — Wyroby biurowe
— 30190000-7 — Rozny sprzet i artykuty biurowe

IV. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow
a) O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja wymienione
ponizej warunki udziatu w postepowaniu (nie pozniej niz na dzien sktadania ofert) tj.:
— posiadajg uprawienia do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci — jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
— s3 w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej 1 finansowej umozliwiajacej realizacje
zlecenia.
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Wykaz dokumentow
Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia, informacje
w kolejnosci jak nizej:

a) Formularz ofertowy — zafgcznik nr 1.

b) Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw w postepowaniu — zafgcznik nr 2.

¢) Klauzula RODO - zalgcznik nr 3.

d) Specyfikacja przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 4.

e) Szczegodtowy formularz cenowy — zafgcznik nr 5.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Mariola Raczynska - koordynator projektu, tel. 87615 65 25, e-mail:
mariola.raczynska@powiat.elk.pl

Paulina Kopanko — specjalista ds. zaméwien publicznych, tel. 87 615 65 58, e-mail:
paulina.kopanko@powiat.elk.pl

Pvtania mozna zadawaé rowniez przez Baze Konkurencyjnosci przez zakladke
»~Pytania” w danym postepowaniu.

Opis sposobu oceny ofert
Ocenie podlega¢ beda wylacznie oferty spelniajace wszystkie warunki udzialu
w postepowaniu. Jedynym Kryterium oceny ofert jest cena — 100%.

. W niniejszym post¢powaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

b) ztozy oferte niekompletna,

C) przedstawi nieprawdziwe informacje,

d) nie spelnia warunkoéw udziatu w postgpowaniu,

e) zlozy oferte, ktora zawiera razgco niskg ceng, rozumiang jako cena, ktora jest
nierealistyczna, niewiarygodna w poréwnaniu do cen rynkowych, chyba, zZe
wykonawca w ramach sktadanych wyjasnien przedlozy, a Zamawiajacy uzna, Ze
przedstawione dowody uzasadniajg przyje¢ta wyceng przedmiotu zamdéwienia,

f) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

g) nie zlozy w wyznaczonym terminie i w Sposob wskazany przez Zamawiajgcego
dodatkowych wyjasnien, poprawek, uzupetnien do ztozonej oferty.

Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Dla ogtoszen w kontekscie perspektywy finansowej 2021-27, komunikacja przez Bazg
jest obowigzkowa. To znaczy, ze sktadanie ofert ma miejsce przez BK2021 — przez
zaktadke ,,Oferty”.
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2. Oferty nalezy sktada¢ do 03 czerwca 2025 r. do godz. 10:00 na portalu BK2021 —
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

X.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Wykonawca okresli ceng w walucie krajowej (w zt).
2. Ceng ofertowg nalezy podac z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
3. Cena za wykonanie zamoOwienia jest ceng ryczattowa, zgodnie z jej definicja okreslong
w art. 632. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz.
1061). Ofertowa cena powinna obejmowa¢ wynagrodzenie za wszystkie obowigzki
przysztego Wykonawcy, niezbedne do zrealizowania zaméwienia.

Xl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu udzielenia zaméwienia
1. Informacja o wyniku post¢powania zostanie umieszczona w Bazie Konkurencyjnosci pod
adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg o terminie podpisania umowy.
3. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

XII.  Pozostale informacje
1. Zamawiajacy zamyka postgpowanie bez zawarcia umowy jezeli:

a) nie zostata ztozona zadna oferta,

b) Zzadna ze zlozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez
Zamawiajacego,

C) stwierdzono zaistnienie okolicznosci, ktore powoduja, ze zawarcie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajgcego,

d) Zamawiajacy odstgpi od podpisania umowy jezeli oferta z najnizszg ceng przekracza
zaplanowany budzet ww. projektu,

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od podpisania umowy bez podawania
przyczyn — w takim przypadku wykonawcy nie przystuguja Zadne roszczenia w stosunku
do Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian zawartej umowy, pod
warunkiem zawarcia przez obie jej strony pisemnego aneksu.

4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, tj. r6znig si¢ o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajagcymi z odrgbnych przepiséw, zamawiajacy zada od
wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z
wykonawca 1 moze odrzuci¢ t¢ ofert¢ wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. W przypadku
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odstapienia przez Wykonawce od podpisania oferty Zamawiajacy zastrzega prawo

wyboru kolejnej oferty najwyzej ocenionej. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie
prowadzil Zadnego postgpowania wyjasniajacego ani wzywal Wykonawcow do

uzupehienia, sprecyzowania czy korekty ztozonej oferty.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) zmiany terminu sktadania ofert,

b) uzupeiania ofert w przypadku stwierdzenia brakow, ktoére mozna uzupetnic,
C) poprawienia oczywistych omylek rachunkowych za zgoda wykonawcy,

d) odrzucenia ofert niezgodnych z zatozeniami zapytania ofertowego.

6. Jezeli oferent, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

7. Zlozone oferty wraz ze wszystkimi zalgcznikami pozostang w  dyspozycji
Zamawiajacego, nie podlegaja zwrotowi.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci powierzenia przez Wykonawce wykonania
czesci lub calosci zamdwienia podwykonawcom.

Zalaczniki do zapytania:

1.
. Os$wiadczenie o spelnianiu warunkow w postepowaniu — zatgcznik nr 2.

SIESEANN

Formularz ofertowy — zafgcznik nr 1.

Klauzula RODO - zafgcznik nr 3.
Specytikacja przedmiotu zamowienia — zafgcznik nr 4.
Formularz cenowy szczegotowy — zalqcznik nr 5.
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