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ZAPYTANIE OFERTOWE 
nr 10/2025/DOS71 

 
 

W związku z realizacją projektu „Uniwersytet WSB Merito w Gdańsku dostępny dla każdego” 
współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 
Nr umowy FERS.03.01-IP.08-0071/24-00, zwracamy się z prośbą o przedstawienie ofert na: 
1. Film prezentujący zasady korzystania z biblioteki oraz użytkowania urządzeń elektronicznych 

Biblioteki Uniwersytetu WSB Merito w Gdańsku. 
2. Film prezentujący zasady korzystania z biblioteki oraz użytkowania urządzeń elektronicznych 

Biblioteki Uniwersytetu WSB Merito w Gdyni. 
3. Film z korzystania z baz elektronicznych. 
 
I.  INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM 
Uniwersytet WSB Merito w Gdańsku (dalej jako UWSB Merito w Gdańsku) jest uczelnią biznesową należącą 
do grona niepublicznych uczelni, która stawia sobie za cel przede wszystkim wysoką jakość kształcenia. 
Jednocześnie dba o rozwój oferty edukacyjnej kształtowanej w oparciu o wieloletnią obserwację potrzeb rynku 
pracy. Uczelnia prowadzi studia I i II stopnia oraz studia podyplomowe. 
 
II.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
1. Niniejsze zamówienie będzie udzielone zgodnie z zasadą konkurencyjności opisaną w „Wytycznych 
dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”. 
2. Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień 
publicznych z późn. zm. 
 
III. OPIS PROJEKTU 
Przedmiot zamówienia ma zostać wykonany w ramach i w celu realizacji projektu „Uniwersytet WSB Merito w 
Gdańsku dostępny dla każdego”. Celem głównym projektu jest wzrost dostępności UWSB Merito w Gdańsku 
poprzez wdrożenie kompleksowych działań na rzecz niwelowania barier w dostępie do edukacji na poziomie 
wyższym dla osób ze szczególnymi potrzebami, w tym dla osób z niepełnosprawnościami i zapewnienie im 
równego dostępu do oferty Uczelni, z uwzględnieniem wszystkich obszarów funkcjonowania UWSB Merito w 
Gdańsku w ramach ścieżki START we współpracy z Fundacją Aktywności Zawodowej (FAZ) od 01.09.2024 do 
28.02.2027. 
 
IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Przedmiot zamówienia składa się z 3 części: 
 
Część 1 Film prezentujący zasady korzystania z biblioteki oraz użytkowania urządzeń elektronicznych 
Biblioteki Uniwersytetu WSB Merito w Gdańsku. 
 
Przedmiotem zamówienia jest nakręcenie, na podstawie dostarczonego przez Zamawiającego scenariusza 
filmu instruktażowego, nagranie ścieżek dźwiękowych, nagranie ekranu komputera (lub przygotowanie 
materiału poglądowego), edycja, montaż (z uwzględnieniem poprawek), dostarczenie Zamawiającemu 
gotowego do publikacji filmu w formie elektronicznej w 2 typach rozdzielczości Full HD  30 fps (klatek/s) i 4K 
(ultra HD) 30 fps i 60 fps. Film, o długości około 10 minut, prezentujący zasady użytkowania urządzeń 
elektronicznych, tj. selfcheck, wrzutni elektronicznej i książkomatu, do którego zdjęcia przewidziano do 
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zrobienia w jeden dzień zdjęciowy i odbędą się one na terenie Uniwersytetu WSB Merito w Gdańsku (al. 
Grunwaldzka 238A Gdańsk), w trzech lokalizacjach: 
- czytelnia (budynek B, pokój 100), 
- piwnica budynku B (poziom -1), 
- teren przed budynkiem C 
oraz stworzenie tłumaczenia na Polski Język Migowy, nagranie tłumacza, audiodeskrypcja, montaż.  
 
Szczegóły dotyczące parametrów audiodeskrypcji: 
- stworzenie dodatkowej ścieżki dźwiękowej zawierającej werbalny opis treści wizualnych, 
- opis musi obejmować kluczowe elementy wizualne, takie jak postacie jeżeli występują, ich działania, 
scenerię, kostiumy, kolory i światło, 
Wymagania techniczne: 
- audiodeskrypcja musi być zsynchronizowana z dialogami i dźwiękami filmu, aby nie zakłócać oryginalnej 
ścieżki dźwiękowej, 
- nagranie narracji przez lektora oraz jej montaż w sposób umożliwiający płynne wstawienie opisów między 
dialogami,  
- audiodeskrypcja musi być dostępna jako opcjonalna ścieżka dźwiękowa, którą można włączyć i wyłączyć w 
ustawieniach odtwarzania filmu. 
 
Szczegóły dot. tłumaczenia na Polski Język Migowy: 
Zakres prac: 
Tłumaczenie treści filmów instruktażowych na Polski Język Migowy (PJM) przez certyfikowanego tłumacza 
języka migowego.  
Wymagania techniczne: 
Widoczność tłumacza: Tłumacz musi być wyraźnie widoczny na ekranie, obejmując głowę, szyję i tułów, aby 
zapewnić pełną widoczność znaków, mimiki i zakresu ruchu  
Jakość obrazu: Nagranie tłumacza musi być w wysokiej rozdzielczości (co najmniej 1080p), aby zapewnić 
czytelność znaków migowych  
Tło: Tło za tłumaczem musi być jednolite i kontrastowe, najlepiej w neutralnym kolorze, aby znaki były dobrze 
widoczne  
Oświetlenie: Oświetlenie musi być równomierne, aby uniknąć cieni i zapewnić wyraźną widoczność tłumacza  
Synchronizacja: 
Tłumaczenie na język migowy musi być zsynchronizowane z oryginalnym dźwiękiem i obrazem filmu 
Tłumacz musi pojawiać się w rogu ekranu, aby nie zasłaniać kluczowych elementów wizualnych filmu 
Dostępność: 
Tłumaczenie na język migowy musi być dostępne jako opcjonalna ścieżka wideo, którą można włączyć i 
wyłączyć w ustawieniach odtwarzacza filmu. 
 
Część 2 Film prezentujący zasady korzystania z biblioteki oraz użytkowania urządzeń elektronicznych 
Biblioteki Uniwersytetu WSB Merito w Gdyni. 
 
Przedmiotem zamówienia jest nakręcenie, na podstawie dostarczonego przez Zamawiającego scenariusza 
filmu instruktażowego, nagranie ścieżek dźwiękowych, nagranie ekranu komputera (lub przygotowanie 
materiału poglądowego), edycja, montaż (z uwzględnieniem poprawek), dostarczenie Zamawiającemu 
gotowego do publikacji filmu w formie elektronicznej w 2 typach rozdzielczości Full HD  30 fps (klatek/s) i 4K 
(ultra HD) 30 fps i 60 fps. Film, o długości około 10 minut, prezentujący zasady użytkowania urządzeń 
elektronicznych, tj. selfcheck, wrzutni elektronicznej i książkomatu, do którego zdjęcia przewidziano do 
zrobienia w jeden dzień zdjęciowy i  odbędą się na terenie Uniwersytetu WSB Merito Gdynia (ul. Śląska 35/37 
Gdynia), w trzech lokalizacjach: 
- biblioteka (pokój 13), 
- korytarz obok głównego wejścia, 
- teren przed budynkiem 
oraz stworzenie tłumaczenia na Polski Język Migowy, nagranie tłumacza, audiodeskrypcja, montaż. 
Szczegóły dotyczące parametrów audiodeskrypcji: 
- stworzenie dodatkowej ścieżki dźwiękowej zawierającej werbalny opis treści wizualnych, 
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- opis musi obejmować kluczowe elementy wizualne, takie jak postacie jeżeli występują, ich działania, 
scenerię, kostiumy, kolory i światło, 
Wymagania techniczne: 
- audiodeskrypcja musi być zsynchronizowana z dialogami i dźwiękami filmu, aby nie zakłócać oryginalnej 
ścieżki dźwiękowej, 
- nagranie narracji przez lektora oraz jej montaż w sposób umożliwiający płynne wstawienie opisów między 
dialogami,  
- audiodeskrypcja musi być dostępna jako opcjonalna ścieżka dźwiękowa, którą można włączyć i wyłączyć w 
ustawieniach odtwarzania filmu. 
 
Szczegóły dot. tłumaczenia na Polski Język Migowy: 
Zakres prac: 
Tłumaczenie treści filmów instruktażowych na Polski Język Migowy (PJM) przez certyfikowanego tłumacza 
języka migowego.  
Wymagania techniczne: 
Widoczność tłumacza: Tłumacz musi być wyraźnie widoczny na ekranie, obejmując głowę, szyję i tułów, aby 
zapewnić pełną widoczność znaków, mimiki i zakresu ruchu  
Jakość obrazu: Nagranie tłumacza musi być w wysokiej rozdzielczości (co najmniej 1080p), aby zapewnić 
czytelność znaków migowych  
Tło: Tło za tłumaczem musi być jednolite i kontrastowe, najlepiej w neutralnym kolorze, aby znaki były dobrze 
widoczne  
Oświetlenie: Oświetlenie musi być równomierne, aby uniknąć cieni i zapewnić wyraźną widoczność tłumacza  
Synchronizacja: 
Tłumaczenie na język migowy musi być zsynchronizowane z oryginalnym dźwiękiem i obrazem filmu 
Tłumacz musi pojawiać się w rogu ekranu, aby nie zasłaniać kluczowych elementów wizualnych filmu 
Dostępność: 
Tłumaczenie na język migowy musi być dostępne jako opcjonalna ścieżka wideo, którą można włączyć i 
wyłączyć w ustawieniach odtwarzacza filmu. 
 
Część 3 Film z korzystania z baz elektronicznych. 
 
Przedmiotem zamówienia jest nakręcenie, na podstawie dostarczonego przez Zamawiającego scenariusza 
filmu instruktażowego, nagranie ścieżek dźwiękowych, nagranie ekranu komputera (lub przygotowanie 
materiału poglądowego), edycja, montaż (z uwzględnieniem poprawek), dostarczenie Zamawiającemu 
gotowego do publikacji filmu w formie elektronicznej w 2 typach rozdzielczości Full HD  30 fps (klatek/s) i 4K 
(ultra HD) 30 fps i 60 fps. Film, o długości około 15 minut, prezentujący zasady korzystania z baz elektronicznych 
wraz z nagraniem ekranu komputera (lub przygotowaniem materiału poglądowego odnośnie korzystania z baz 
elektroniczych w postprodukcji), do którego zdjęcia przewidziano do zrobienia w jeden dzień zdjęciowy i 
odbędą się w bibliotece (pokój nr 13) na terenie Uniwersytetu WSB Merito Gdynia (ul. Śląska 35/37 Gdynia) oraz 
stworzenie tłumaczenia na Polski Język Migowy, nagranie tłumacza, audiodeskrypcja, montaż dla opisanych 
powyżej filmów. 
Szczegóły dotyczące parametrów audiodeskrypcji: 
- stworzenie dodatkowej ścieżki dźwiękowej zawierającej werbalny opis treści wizualnych, 
- opis musi obejmować kluczowe elementy wizualne, takie jak postacie jeżeli występują, ich działania, 
scenerię, kostiumy, kolory i światło, 
Wymagania techniczne: 
- audiodeskrypcja musi być zsynchronizowana z dialogami i dźwiękami filmu, aby nie zakłócać oryginalnej 
ścieżki dźwiękowej, 
- nagranie narracji przez lektora oraz jej montaż w sposób umożliwiający płynne wstawienie opisów między 
dialogami,  
- audiodeskrypcja musi być dostępna jako opcjonalna ścieżka dźwiękowa, którą można włączyć i wyłączyć w 
ustawieniach odtwarzania filmu. 
 
Szczegóły dot. tłumaczenia na Polski Język Migowy: 
Zakres prac: 
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Tłumaczenie treści filmów instruktażowych na Polski Język Migowy (PJM) przez certyfikowanego tłumacza 
języka migowego.  
Wymagania techniczne: 
Widoczność tłumacza: Tłumacz musi być wyraźnie widoczny na ekranie, obejmując głowę, szyję i tułów, aby 
zapewnić pełną widoczność znaków, mimiki i zakresu ruchu  
Jakość obrazu: Nagranie tłumacza musi być w wysokiej rozdzielczości (co najmniej 1080p), aby zapewnić 
czytelność znaków migowych  
Tło: Tło za tłumaczem musi być jednolite i kontrastowe, najlepiej w neutralnym kolorze, aby znaki były dobrze 
widoczne  
Oświetlenie: Oświetlenie musi być równomierne, aby uniknąć cieni i zapewnić wyraźną widoczność tłumacza  
Synchronizacja: 
Tłumaczenie na język migowy musi być zsynchronizowane z oryginalnym dźwiękiem i obrazem filmu 
Tłumacz musi pojawiać się w rogu ekranu, aby nie zasłaniać kluczowych elementów wizualnych filmu 
Dostępność: 
Tłumaczenie na język migowy musi być dostępne jako opcjonalna ścieżka wideo, którą można włączyć i 
wyłączyć w ustawieniach odtwarzacza filmu. 
 
V. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
Przedmiot zamówienia (3 części) musi być wykonany okresie 01.07.2025 do 30.09.2025 r. 
 
VI. ZAKRES ZADAŃ WYKONAWCY W RAMACH USŁUGI, O KTÓREJ MOWA W NINIEJSZYM ZAPYTANIU 
OBEJMOWAĆ BĘDZIE 
1. Realizacja filmów (3 części) zgodnie z przedmiotem zamówienia zawartym w pkt IV zapytania. 
2. Zrealizowanie zamówienia (3 części) zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi realizacji zasad równościowych 

w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”. 
 

VII. NADZÓR NAD WYKONANIEM PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Nadzór prowadzony przez Wykonawcę: 
Wykonawca zobowiązany jest do bieżącego informowania Zamawiającego o pojawiających się problemach 
w realizacji usługi, pod rygorem odmowy zapłaty za usługę. 
Nadzór prowadzony przez Zamawiającego: 
Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia Zamawiającemu lub innym podmiotom uprawnionym 
przeprowadzenia kontroli realizacji usługi. 
 

VIII. OFERTY CZĘŚCIOWE  
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych. 
2. Niniejsze postępowanie obejmuje jedynie część zamówienia, całe zamówienie obejmuje realizację 11 szt. 

filmów i kursów e-learningowych, pozostałe części zamówienia zostaną udzielone w późniejszym terminie. 
 
IX. KOD CPV   

92111200-4 – Produkcja filmów reklamowych, propagandowych i informacyjnych i taśm wideo 
92111100-3 – Produkcja filmów instruktażowych oraz taśm wideo 
 

XI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy posiadający zdolność prawną (osoby fizyczne, 
osoby prawne, pozostałe jednostki organizacyjne posiadające zdolność prawną), którzy spełniają 
następujące warunki: 

 
1. Dysponują co najmniej 1 osobą zdolną do wykonania przedmiotu zamówienia, która posiada stosowne 

doświadczenie, tj. w ciągu ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert brała udział w realizacji 
co najmniej 3 filmów (zakończonych i odebranych przez zlecającego). Na potwierdzenie doświadczenia 
należy wypełnić tabelę zawartą w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania ofertowego oraz dostarczyć CV osoby wyznaczonej do realizacji przedmiotu zamówienia, z 
którego będzie wynikało, że powyższe warunki są spełnione. 
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2. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia, na żądanie Zamawiającego, innych dokumentów 
potwierdzających spełnienie powyższych warunków. 

3. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za 
wykonanie zlecenia. 

4. Wykluczenia z udziału w postępowaniu: 
1) O udzielenie niniejszego zamówienia nie mogą się ubiegać Wykonawcy, w stosunku do których 

zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).   

2) Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 
zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 
a) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) 
jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 
wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

3) O udzielenie niniejszego zamówienia nie mogą ubiegać się Wykonawcy powiązani osobowo lub 
kapitałowo z Zamawiającym. 

4) Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się powiązania z Zamawiającym, osobami 
wykonującymi w imieniu  Zamawiającego  czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
postępowania o udzielenie zamówienia, polegające na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 

10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka 
organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z osobami 
wykonującymi w imieniu  Zamawiającego  czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, zastępcą prawnym lub członkami organów 
zarządzających lub organów nadzorczych Zamawiającego,  

c) pozostawaniu z Zamawiającym, osobami wykonującymi w imieniu  Zamawiającego  czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy w takim stosunku 
prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub 
niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 
Potwierdzeniem braku wystąpienia ww. przesłanek będzie złożenie przez Wykonawcę podpisanego 
oświadczenia zawartego w Załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. W przypadku wystąpienia 
ww. przesłanek, Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje 
się za odrzuconą. 
 
XII. DOKUMENTY JAKIE MUSZĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA 
WARUNKÓW 

W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu każdy z Wykonawców zobowiązany jest 
przedłożyć następujące dokumenty: 
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a) Formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania, zawierający: 
• końcową cenę wyrażoną w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, podana 

kwota powinna pokrywać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, cena wpisana 
w Bazie Konkurencyjności w polu „Dane oferty – Cena” oraz cena wpisana w formularzu 
ofertowym dołączonym w Bazie Konkurencyjności musi być jednakowa, przy czym - ceną, 
która zostanie uznana za wiążącą, będzie cena wpisana w załączniku - formularzu ofertowym; 

• oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
(Załącznik nr 1), 

• oświadczenia Wykonawcy o braku powiązań z Zamawiającym  (Załącznik nr 1). 
b) Dokumenty rejestrowe (założycielskie) Wykonawcy np.: wpis do ewidencji działalności gospodarczej, 

KRS itp. (w zależności od procedury). 
c) CV osoby wyznaczonej przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu zamówienia (dot. pkt XI pkt 1). 

 
XIII. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Oferty należy składać na wzorze formularza ofertowego stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania ofertowego. Podpisaną ofertę należy złożyć: 
- za pośrednictwem portalu Baza Konkurencyjności w terminie do 02.06.2025 r. do godziny 24.00.  

2. Wykonawca może, przed upływem terminu dostarczenia ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
4. Wykonawca zobowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym 

dokumencie. Oferta oraz załączniki muszą być sporządzone w języku polskim, jeśli Wykonawca 
składa dokumenty sporządzone w języku obcym, musi załączyć je w oryginalnym brzmieniu wraz z 
ich tłumaczeniem na język polski, w przypadku wątpliwości pomiędzy wersją obcojęzyczną i wersją 
polskojęzyczną uznaje się, że wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. Oferta i załączniki muszą 
być sporządzone w sposób czytelny i trwały oraz czytelnie podpisane przez osobę właściwą do 
reprezentowania Wykonawcy. 

5. Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie. 
 

XIV. KRYTERIUM OCENY I SPOSÓB OCENY 
 
Dotyczy części 1, 2, 3 

1. Ocena ofert składa się z dwóch etapów: 
Etap 1 - Zamawiający dokonuje oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, na 
podstawie złożonych dokumentów,  oraz załącznika nr 1 do zapytania ofertowego, zgodnie z formułą „spełnia 
– nie spełnia”. W przypadku, gdy oferta Wykonawcy nie spełni warunków udziału w postępowaniu zostanie 
odrzucona i nie zostanie zakwalifikowana do etapu 2 badania ofert.  
Etap 2 –  Ocena ofert dokonywana jest na podstawie osiągniętej liczby punktów wyliczonych w  
oparciu o następujące kryteria i ustaloną punktację do 100 pkt. (100 pkt. = 100%): 
 

KRYTERIUM WAGA (%) 
K1 – Cena ofertowa brutto  80 
K2 – Doświadczenie w realizacji filmów osoby wyznaczonej do realizacji 
przedmiotu zamówienia 

20 

 
K1 – Cena ofertowa brutto* – 80%: 
*pod pojęciem ceny ofertowej brutto Zamawiający rozumie kwotę brutto wraz z narzutami na wynagrodzenia 
stanowiące koszt Zamawiającego (jeśli dotyczy), a dla podatnika VAT – kwotę zawierającą podatek VAT (jeśli 
dotyczy) 
 
Punkty za kryterium „cena ofertowa brutto” zostaną obliczone według następującego wzoru:  
(Cena oferty najtańszej / Cena oferty badanej) x 80 = liczba punktów. 
 
Weryfikacja K1:   
Na podstawie danych z Załącznika nr 1 do zapytania ofertowego, tj. Formularza ofertowego. 
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K2 – Doświadczenie w realizacji filmów osoby wyznaczonej do realizacji przedmiotu zamówienia – 20%: 
W kryterium K2 można uzyskać maksymalnie 20 punktów. Punkty nie podlegają sumowaniu.  
Punktacja za doświadczenie osoby w określonym obszarze tj. doświadczenie w realizacji filmów (zakończonych i 
odebranych przez zlecającego) w ciągu ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, przyznawana 
będzie następująco: 
 
- doświadczenie w realizacji: min. 3 filmów – 0 pkt. 
- doświadczenie w realizacji: min. 4 filmów – 10 pkt. 
- doświadczenie w realizacji: min. 5 filmów – 15 pkt. 
- doświadczenie w realizacji: min. 6 filmów – 20 pkt. 
 
Weryfikacja K2:  
Na podstawie danych z Załącznika nr 1 do zapytania ofertowego, tj. formularza ofertowego oraz dostarczonych 
dokumentów. 
 
Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów – „K”, gdzie K 
oznacza sumę uzyskanych punktów we wszystkich kryteriach: 
 
K = K1 + K2 
 
Najkorzystniejsza oferta może otrzymać maksymalnie 100 pkt. 
 
2. W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie będą wyższe od zaplanowanych 

w budżecie ww. projektu Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami.  
3. W przypadku ofert, które otrzymały taką samą liczbę punktów, Zamawiający może wezwać 

Wykonawców, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych lub zaprosić 
ich do negocjacji cenowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe lub w odpowiedzi na negocjacje, 
nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

4. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt będą wydawać się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, tj. różnić się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 
niepodlegających odrzuceniu, lub będą budzić wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub 
wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda od Wykonawcy złożenia wyjaśnień w 
wyznaczonym terminie, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający 
oceni te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i będzie mógł odrzucić ofertę wyłącznie w przypadku, 
gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

5. Zamawiający zastrzega, że w uzasadnionych przypadkach, w toku oceny ofert, będzie miał prawo żądać 
od Wykonawców wyjaśnień dotyczących złożonych dokumentów i treści oferty, a także będzie miał 
prawo wezwać do uzupełnienia wymaganych dokumentów, jeśli nie zostaną one złożone lub będą 
zawierać błędy. 

6. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w treści oferty oczywistych omyłek pisarskich lub 
rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę. W terminie jednego dnia roboczego od 
zawiadomienia Wykonawca może nie zgodzić się na dokonanie poprawek. Zamawiający dopuszcza 
komunikację telefoniczną i mailową w ww. sprawach. 

7. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi upubliczniając wynik zapytania w Bazie 
Konkurencyjności. 

8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający może 
zawrzeć umowę z Wykonawcą, który uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

9. Zamawiający zastrzega, że oferty złożone przez osoby zatrudnione w UWSB Merito w Gdańsku mogą 
zostać odrzucone w przypadku ich kolizji z uregulowaniami „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 
wydatków na lata 2021-2027” oraz zapisami zawartymi we wniosku o dofinansowanie projektu, w 
szczególności dotyczących kosztów związanych z zatrudnieniem personelu. 

10. Zamawiającemu przysługuje prawo unieważnienia / zamknięcia trybu niniejszego zapytania bez 
wybrania którejkolwiek z ofert na każdym etapie postępowania i bez podania przyczyny. 
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XV. UWAGI KOŃCOWE 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego w 
szczególności w przypadku, gdy:  
- wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 
zamówienia nie leży w interesie Zmawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć, 
- mimo wyboru najkorzystniejszej oferty, realizacja danego zamówienia byłaby niecelowa lub nie 
prowadziła do osiągnięcia zamierzonego przez Zamawiającego celu, 
- w interesie Zamawiającego leży przeprowadzenie dodatkowych analiz lub zebranie dodatkowych 
informacji dotyczących przedmiotu zamówienia, co wymaga powtórnego wszczęcia postępowania 
w sprawie udzielenia zamówienia. 

2. Odstąpienie lub unieważnienie zapytania ofertowego nie wymaga podania przyczyny. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty w przypadku niespełnienia wymagań 

zawartych w zapytaniu ofertowym. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, do której nie złożono wszystkich 

wymaganych dokumentów 
5. Termin związania ofertą 60 dni liczony od dnia składania ofert. Zamawiający może zwrócić się z 

prośbą do Wykonawców o przedłużenie terminu związania ofertą o kolejne 30 dni. 
6. KARY UMOWNE  

- za zwłokę w realizacji zamówienia: 0,25 % wartości całego zamówienia za każdy rozpoczęty tydzień 
zwłoki w realizacji zamówienia, nie więcej niż 25 % wartości całego zamówienia, 
- za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność 
Wykonawca: 10 % wartości całego zamówienia. 

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
8. Umowa na realizację przedmiotu zamówienia podpisana zostanie w czasie i miejscu wskazanym 

przez Zamawiającego. 
9. Pytania należy składać wyłącznie za pośrednictwem portalu Baza Konkurencyjności w terminie do 

29.05.2025 r. do godz. 24.00, pytania złożone po tym terminie mogą pozostać bez odpowiedzi. 
 

XVI. ZAŁĄCZNIKI 
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy. 

 


