                                                                                                 
ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 19 maja 2025 r.
o wartości szacunkowej nieprzekraczającej 130.000 euro netto

 
1. Zamawiający: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Witoni
ul. Szkolna 5, 99-335 Witonia
 
Regon:                  610006105 
NIP:                      7752071845
Tel./fax                  24 356 40 79
e-mail:   gops@gminawitonia.pl                
zaprasza do złożenia oferty na: 
 
Przedmiot zamówienia: CPV: 80000000-8 -  Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
usługa polegająca na przeprowadzeniu dwóch szkoleń i jednego kursu: 
[bookmark: _Hlk198547643][bookmark: _Hlk198546189]część I – jednodniowego warsztatu szkoleniowego (8 godzin dydaktycznych) dla 1 grupy 5 osób, nt. „Rodzina w ujęciu systemowym – praca z rodziną problemową”   
[bookmark: _Hlk198546326]część II – trzydniowy warsztat szkoleniowy – (20 godzin, 2 x 7 godzin, 1 x 6 godzin  ) ogółem dla 5 osób, nt. „Rodzina w kryzysie – zadania i kompetencji służ pomocowych”. 
[bookmark: _Hlk198546342]Część III – jednodniowy kurs (6 godzin dydaktycznych) dla 1 grupy 5 osób, nt. „Procedura zabezpieczenia dziecka”   
[bookmark: _Hlk198546381]Warsztaty szkoleniowe realizowane będą dla pracowników GOPS w Witoni zaangażowanych w projekt „Wsparcie rodziny w gminie Witonia” (nr projektu FELD.07.12-IP.01-0050/23) realizowanego w ramach programu: Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2012-2027
     
Opis przedmiotu zamówienia:  
 
W ramach szkolenia Oferent ma obowiązek:  
 
dla części I: 
1) [bookmark: _Hlk198546744]przeprowadzić jednodniowe warsztaty szkolenie dla rodzin zastępczych ogółem dla – 5 osób, nt. „Rodzina w ujęciu systemowym – praca z rodziną problemową”, w wymiarze 8 godzin dydaktycznych,   
2) warsztaty będą prowadzone siedzibie GOPS w Witoni, 
3)	Po stronie Oferenta stoi zapewnienie  sprzętu multimedialnego (rzutnik, ekran), tablicy, flipchart, 
4) warsztaty szkoleniowe mają uwzględniać następujące elementy: 
a. sesja warsztatowa  trwa 1 godzinę lekcyjna tj. 45 minut   
b. godziny prowadzenia warsztatów szkoleniowych (wraz z obowiązującymi przerwami):  od 7.30 do 15.30, 
c. tematyka warsztatu powinna obejmować m.in.:  problemy rodziny – diagnoza lokalnych potrzeb, tworzenie planu pomocy rodzinie, wykorzystywanie lokalnych zasobów, praca interdyscyplinarna, budowanie lokalnych koalicji, procedura Niebieskiej Karty, rozwijanie nowych form pomocy społecznej i samopomocy w ramach zidentyfikowanych potrzeb, 
d. forma zajęć: wykład, warsztaty, praca w małych grupach. 
dla II części: 
1) [bookmark: _Hlk198546771]przeprowadzić dwudniowe warsztaty szkolenie kadry GOPS w Witoni zaangażowanej w projekt ogółem dla – 5 osób nt. „Rodzina w kryzysie – zadania i kompetencji służ pomocowych”, w wymiarze 20 godzin dydaktycznych,   
2) warsztaty będą prowadzone w dniach wyznaczonych przez Oferenta w siedzibie GOPS w Witoni, 
3) [bookmark: _Hlk198297662]Po stronie Oferenta stoi zapewnienie  sprzętu multimedialnego (rzutnik, ekran), tablicy, flipchart, 
4) warsztaty szkoleniowe mają uwzględniać następujące elementy: 
a) sesja warsztatowa  trwa 1 godzinę lekcyjna tj. 45 minut   
b) godziny prowadzenia warsztatów szkoleniowych, 
c) tematyka warsztatów powinna obejmować m.in. mediacje rodzinne, problem uzależnienia w rodzinie, trudności w wypełnianiu funkcji opiekuńczo-wychowawczych, przeciwdziałanie przemocy w rodzinie, praca z klientem – różne konteksty pracy socjalnej, praca w obszarze interwencji i pomocy psychologicznej
d) forma zajęć: wykład, warsztaty, praca w małych grupach. 

[bookmark: _Hlk198546799]dla III części:
1)	przeprowadzić jednodniowy kurs dla kadry GOPS w Witoni zaangażowanej w projekt ogółem dla – 5 osób nt. „Procedura zabezpieczenia dziecka”, w wymiarze 6 godzin dydaktycznych,   
2)	kurs będzie prowadzony w dniach wyznaczonych przez Oferenta w siedzibie GOPS w Witoni, 
3)	Po stronie Oferenta stoi zapewnienie  sprzętu multimedialnego (rzutnik, ekran), tablicy, flipchart, 
4)	warsztaty szkoleniowe mają uwzględniać następujące elementy: 
a)	sesja warsztatowa  trwa 1 godzinę lekcyjna tj. 45 minut   
b)	godziny prowadzenia warsztatów szkoleniowych, 
c)	tematyka kursu powinna obejmować m.in. uprawnienia pracownika i okoliczności pozwalające na korzystanie z procedury zabezpieczenia dziecka, odpowiedzialności karna i dyscyplinarna pracownika za niedopełnienie obowiązków służbowych, zabezpieczanie dzieci od matki, która nie jest w nałogu/przez brak wyplenienia obowiązku szkolnego, zabezpieczanie dziecka, jeśli problem został zgłoszony w szkole, odpowiedzialność OPS w przypadku niepotwierdzenia istnienia zagrożenia dobra dziecka; dokumentowanie przeprowadzonych czynności
d)	forma zajęć: wykład warsztaty, praca w małych grupach.



Oferent ma obowiązek: 
1) [bookmark: _Hlk198546985]zagwarantowania kadry posiadającej stosowne kwalifikacje, uprawnienia i doświadczenie pozwalające na prowadzenie szkoleń dla kadry GOPS Witonia zaangażowanej  w projekt gwarantując prawidłową organizację i przeprowadzenie usługi:  
· dla części I - wykładowcę – trenera posiadającego wiedzę i kwalifikacje do prowadzenia szkolenia o wskazanej tematyce 
i/lub  
· dla części II - wykładowcę – psychologa lub pedagoga posiadającego wiedzę i kwalifikacje do prowadzenia szkolenia o wskazanej tematyce, 
· dla części III - wykładowcę – psychologa lub pedagoga posiadającego wiedzę i kwalifikacje do prowadzenia szkolenia o wskazanej tematyce
2) przygotowania i przekazania uczestnikom szkolenia materiałów szkoleniowych 
3) przygotowania i przekazania uczestnikom szkolenia zaświadczeń potwierdzających udział w szkoleniu,
4) zagwarantowania zastępstwa innych osób o równoważnych kwalifikacjach w wypadku    nieprzewidzianych okoliczności uniemożlwiających realizację usługi przez osoby wskazane w ofercie, po uzgodnieniu z Zamawiającym, 
5) prowadzenia wymaganej dokumentacji, w tym list obecności potwierdzających obecność w każdym dniu szkolenia, otrzymania materiałów szkoleniowych, otrzymania zaświadczeń potwierdzających udział w szkoleniu, 
6) zamieszczania informacji o fakcie współfinansowania projektu z FE, zgodnie z wzorami przekazanymi przez Zleceniodawcę w tym: 
· na prowadzonej dokumentacji, 
· oraz na wszystkich innych dokumentach nie wymienionych wyżej, które Zleceniobiorca ma obowiązek dostarczyć Zleceniodawcy. 
 
7) przekazania wraz z fakturą dokumentów potwierdzających przeprowadzenie warsztatów (imienne listy obecności z podpisami uczestników potwierdzające udział w szkoleniu, listy odbioru zaświadczeń o ukończeniu szkolenia, kserokopię wydanych zaświadczeń, oraz 1 egz. materiałów szkoleniowych). 
 
Termin realizacji warsztatów:   
 
[bookmark: _Hlk198547014]Część I, II oraz III – realizacja do dnia 31 marca 2026 r.

2. Termin składania ofert: do 30 maja 2025r.  
3. Miejsce i  sposób złożenia oferty:  
Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej. 
Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
W formularzu ofertowym należy wskazać: cenę za 1 godzinę warsztatów  netto oraz brutto oraz za cała usługę brutto i netto. 
Ceny muszą być podane cyfrą i słownie z uwzględnieniem należnego podatku VAT. 
Suma poszczególnych składników/elementów daje całkowitą cenę/wartość oferty. 
Cena podana w ofercie jest ceną ostateczną i nie podlega negocjacji. 
    Każdy oferent  może złożyć tylko jedną ofertę (na jedną wybraną część lub całość)  
 
Ofertę należy dostarczyć osobiście lub za pośrednictwem poczty, kuriera (liczy się data i godzina dostarczenia oferty do GOPS w Witoni, nie zaś data stempla pocztowego) w  zaklejonej kopercie z zamieszczoną nazwą i adresem oferenta oraz adnotacją: 
         
         „Nie otwierać do 30 maja 2025r.  
 Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatów szkoleniowych dla pracowników GOPS w Witoni zaangażowanych w projekt „Wsparcie rodziny w gminie Witonia” (nr projektu FELD.07.12-IP.01-0050/23) realizowanego w ramach programu: Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2012-2027
Za ważną uznaje się ofertę, która została zarejestrowana w ośrodku Pomocy Społecznej w Witoni w terminie wskazanym powyżej. 
        
Miejsce złożenia oferty: 

 Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Witoni, ul Szkolna 5, 99-335 Witonia

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej szczegółowe warunki udziału w zamówieniu:  
    Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Witoni, ul Szkolna 5, 99-335 Witonia
 
 Osoba do kontaktu: P. Ewa Chojnacka tel. 608 – 858 - 811
 
           Kryteria wyboru oferty: 
1) cena – 60 pkt 
                  ilość punktów przyznanych danej ofercie będzie wyliczana według następującego                           wzoru: 
                                          najniższa oferowana cena brutto 
                                            ----------------------------------------- x 100% x 60 pkt                                                                                                      cena z oferty badanej 
 	      Maksymalna ilość punktów przyznana w tym kryterium wynosi 60 pkt.  
           
2) doświadczenie 	osoby 	prowadzącej 	warsztaty 	w 	prowadzeniu 	warsztatów szkoleniowych o wymaganej lub równoważnej tematyce - 40 pkt. 


Ilość godzin prowadzenia zajęć grupowych w latach 2023-2025:

- co najmniej 100 godzin – 10 pkt.
-101-150 godzin – 20 pkt.
151-200 pkt. – 30 pkt.
201 pkt. I więcej – 40 pkt.

Zamawiający dokonując oceny oferty Wykonawcy będzie brał pod uwagę jedynie takie dokumenty, z których jasno będzie wynikać fakt przeprowadzenia zajęć, warsztatów, szkoleń dla grupy uczestników (tj. umowy, referencje, protokoły odbioru).

3) Wymagania jakie powinien spełniać wykonawca w zakresie dokumentów i oświadczeń (koncesje, licencje, zaświadczenia). Dokumenty znajdują się w załącznikach do Zapytania Ofertowego


Załącznik: 
1. Formularz ofertowy z pozostałymi załącznikami 
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