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Lubartów, dnia 18.05.2025 r.  

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

Zapytanie ofertowe z dnia 18.05.2025 r. w sprawie zorganizowania  i przeprowadzenia  kursów na  

„Prawo jazdy” wraz z badaniami i egzaminem dla max. 70 uczniów  z Branżowej  Szkoły I Stopnia 

i/lub Branżowej Szkoły II Stopnia wchodzących w skład Szkoły Umiejętności  w Lubartowie dla FPH 

„Woźniak” Krzysztof Woźniak w ramach realizacji Projektu "Profesjonaliści”  FELU.10.04-IZ.00-0042/24  

Działanie 10.4 Kształcenie zawodowe, Priorytet X Lepsza edukacja programu Fundusze Europejskie dla 

Lubelskiego 2021-2027. 

 

INFORMACJE O OGŁOSZENIU 

Firma Produkcyjno- Handlowa "Woźniak" nie jest podmiotem zobowiązanym do 

stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019                         

z późn. zm.). Niniejsze zapytanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną  

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków projektu współfinansowanego ze środków 

EFS + w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027. 

 

Termin składania ofert: do dnia 27.05.2025 r.  

 

Nazwa zamawiającego: Firma Produkcyjno- Handlowa "Woźniak" Krzysztof Woźniak 

Adres: Lisów 155 a e-mail: info@wozniak.com.pl  

Tytuł projektu: "Profesjonaliści”  

Nr projektu FELU.10.04-IZ.00-0042/24   

 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych na realizacje przedmiotu 

zamówienia.  

1. Przedmiot zamówienia składa się z następujących części:  

Część 1.  Kurs na Prawo Jazdy kat. B1 

Wymiar godzinowy oraz określenie grupy uczestników/czek kursu: 

Szkolenie będzie realizowane dla 30 os. z 3 grup szkoleniowych po 10 osób – uczestników/czek 

projektu, w wymiarze 60 h dydaktycznych w tym: 30 godzin lekcyjnych zajęć teoretycznych 

i 30 godzin dydaktycznych (zegarowych) zajęć praktycznych 

mailto:info@wozniak.com.pl
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Tematyka szkolenia:  

Wymagania minimalne - obsługa pojazdu (do 400kg) oraz przepisy ruchu drogowego, praktyka 

jazda po placu manewrowym i w ruchu drogowym. 

2. Część 2.  Kurs na Prawo Jazdy Kat. B 

Wymiar godzinowy oraz określenie grupy uczestników/czek kursu: 

Szkolenie będzie realizowane dla 40 os. z 4 grup szkoleniowych po 10 osób – uczestników/czek 

projektu, w wymiarze 60 h dydaktycznych w tym: 30 godzin lekcyjnych zajęć teoretycznych 

i 30 godzin dydaktycznych (zegarowych) zajęć praktycznych 

Tematyka szkolenia: obsługa pojazdu oraz przepisy ruchu drogowego, praktyka jazda po placu 

manewrowym i w ruchu drogowym. 

3. Kod CPV: 80411200-0: Usługi szkół nauki jazdy 

4. Liczba uczestników/czek – max. 70 uczniów. Zamawiający dopuszcza prawo do zmiany liczby 

uczestników/czek kierowanych na szkolenie, z uwagi na uczniów Branżowej Szkoły I i II Stopnia 

którzy posiadają wiek uprawniający do przystąpienia do Kursu. 

5. Miejsce realizacji:  

a) Zamawiający zaleca, aby zajęcia teoretyczne odbywały się na terenie miasta Lubartów; 

b) Zamawiający zaleca, aby zajęcia praktyczne – nauka jazdy samochodem, odbywała się na 

terenie miast Lubartów i miasta Lublin 

6. Termin realizacji kursów – 06.2025 r. – 30.09.2026 r.  

7. Termin realizacji umowy – 06.2025 r. – 30.09.2026 r.  

8. Zamawiający dopuszcza możliwość, aby uczestnicy dołączyli do istniejącej/tworzącej się grupy 

szkoleniowej, z zastrzeżeniem prowadzenia osobnej dokumentacji dla uczestnika/uczestniczki 

kierowanego na szkolenie przez Zamawiającego 

9. Liczba godzin – Program szkolenia obejmuje ogółem 60 godzin przypadających na jednego 

uczestnika szkolenia, w tym: min. 30 godz. teoretycznych (1 godzina = 45 minut) i min. 30 godz. 

praktycznych (1 godzina = 60 minut). 

10. Kursy, o których mowa wyżej, musi być zgodny z przepisami ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o 

kierujących pojazdami (t.j. Dz.U. 2016 nr 0 poz. 627) oraz Rozporządzenia Ministra        

Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie egzaminowania osób 

ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania  

i uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych 

sprawach (Dz.U. 2016 poz. 232).   

11. Realizacja zajęć – ustalona między stronami w harmonogramie realizacji zajęć maksymalnie na 

5 dni przed rozpoczęciem zajęć dla uczniów; 
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12. Wynagrodzenie płatne zgodnie z rzeczywistymi zrealizowanymi usługami, zgodnie z zakresem 

zamówienia.  

 

II. OBOWIĄZKI WYKONAWCY  

Wykonawca składając ofertę zobowiązany będzie do: 

1. Realizowania ramowego programu kursu i warunków zawartych wynikających umowy na 

realizację przedmiotu zamówienia z zachowaniem należytej staranności; 

2. Przeprowadzenia Kursu na Prawo Jazdy Kat. B i/lub Kursu na Prawo Jazdy Kat. B1 (część 

teoretyczną i praktyczną) wg aktualnie obowiązujących przepisów; 

3. Wydania dokumentów zgodnych z obowiązującymi przepisami uprawniający do przystąpienia do 

egzaminu państwowego; 

4. Przedłożenia harmonogramu szkolenia co najmniej na 7 dni przed jego rozpoczęciem. 

5. Pokrycia kosztów: 

- wstępnych badań lekarskich niezbędnych przed rozpoczęciem kursu 

- wynagrodzenia wykładowców/trenerów/instruktorów jazdy; 

-  materiałów szkoleniowych przekazywanych na własność każdemu uczestnikowi szkolenia 

min. Książka i płyta CD; 

- ubezpieczenia uczestników kursu (NNW); 

- rozpoczęcia/zakończenia zajęć praktycznych w siedzibie Firmy FPH „Woźniak”   

- przeprowadzenia egzaminów wewnętrznych uprawniających do wydania zaświadczeń  

o ukończeniu kursu niezbędnych do przystąpienia do egzaminu państwowego; 

- pierwszego egzaminu teoretycznego i praktycznego we wskazanym przez uczestnika 

szkolenia Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego  

- wydania wszelkich niezbędnych zaświadczeń dot. Kursu na Prawo Jazdy Kat. B. 

6. Prowadzenia dokumentacji zajęć edukacyjnych, która obejmuje wymiar zrealizowanych godzin 

szkolenia, tematykę zajęć oraz listę obecności uczestników; 

7. Prowadzenia rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających 

ukończenie szkolenia, kopie wydanych zaświadczeń o ukończeniu kursu wraz z dokumentacją 

dotyczącą uczestników zostaną przekazane do biura projektu; 

8. Informowania Zamawiającego w formie pisemnej na bieżąco, najpóźniej w następnym dniu, o: 

a) wszystkich przypadkach nieobecności uczestnika na szkoleniu lub rezygnacji   z uczestnictwa 

w szkoleniu w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zapłaty za szkolenie tych osób, 

b) przypadkach zmian kadry szkoleniowej (dopuszczalnej tylko w uzasadnionych przypadkach, 

z zastrzeżeniem, iż nowa kadra musi posiadać co najmniej takie same kwalifikacje jak kadra 

przedstawiona w ofercie Wykonawcy) oraz innych zmian dotyczących przebiegu szkolenia, 
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c) wszystkich wypadkach powstałych w związku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca 

szkolenia i z powrotem. 

9. Sporządzenia protokołu powypadkowego w przypadku określonym w pkt. 8 c. 

10.Przekazania Zamawiającemu w terminie 7 dni od daty ukończenia przez uczestników 

szkolenia, następujące dokumenty: 

a) oryginały bądź potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie zaświadczeń o ukończeniu 

szkolenia, 

b) program kursu z wyszczególnieniem terminów zajęć, godzin zajęć i ich tematyki oraz list 

obecności. 

11. Potwierdzania zgodność kopii pism lub dokumentów opatrując je klauzulą „Stwierdzam 

zgodność z oryginałem”, wraz ze wskazaniem daty i podpisem osoby stwierdzającej zgodność 

treści. 

12. Przechowywania wszystkich oryginalne dokumenty potwierdzające realizację szkolenia oraz 

archiwizować je zgodnie z zasadami określonymi w odrębnych przepisach. 

13. Oznaczenia miejsca, w których będą się odbywały zajęcia poprzez wywieszenie plakatu 

informacyjnego dotyczącego projektu (dostarczonego przez Zamawiającego) 

14. Wykonawca ma obowiązek terminowego rozliczenia się z przeprowadzonego szkolenia oraz 

współpracy z Zamawiającym i z osobami zaangażowanymi w realizację projektu 

13. Przestrzegania zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób  

z niepełnosprawnościami oraz zasady równości kobiet i mężczyzn w zakresie odnoszącym się do 

sposobu realizacji i zakresu usługi. 

14. Stosowania się do wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 w zakresie odnoszącym się do 

sposobu realizacji i zakresu usługi. 

 

III. OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO:  

Zamawiający zobowiązuje się do: 

Opracowania i przekazania wykonawcy formularzy dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia 

szkolenia, służących do potwierdzenia udziału beneficjentów w szkoleniu oraz otrzymaniu przez 

nich wsparcia w zaplanowanym dla nich terminie oraz zakresie. 

IV. WARUNKI  

 

1. Uprawnienia do wykonywania działalności i czynności objętych przedmiotem zamówienia,  

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku 
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Warunek zostanie spełniony poprzez podpisanie załącznika nr 4 oraz przedłożenie wydruku 

CIDG potwierdzającego prowadzenie Ośrodka Szkolenia Kierowców przez Oferenta. 

2. Niezbędna wiedza i doświadczenie (tj. zrealizowanie łącznie minimum 400 godzin usług 

szkoleniowych w tym minimum 200 godzin usług szkoleniowych o tematyce tożsamej lub 

zbliżonej w ramach każdego szkolenia objętego zamówieniem na rzecz grupy docelowej objętej 

wsparciem w ramach niniejszego zapytania tj. uczniów Branżowych Szkół/Szkół 

zawodowych/Technikum/grupy osób młodych do 30 lat w przeciągu ostatnich 4 lat przed 

upływem terminu składania ofert).  

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez odpowiednie wypełnienie przez Wykonawcę tabeli 

stanowiącej Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz dołączenie dokumentów (np. 

zaświadczeń, referencji) potwierdzających należyte wykonanie usługi i posiadanie 

doświadczenia wykazanego w Załączniku nr 2. W celu spełnienia wymogu z tabeli stanowiącej 

Załącznik nr 2 musi wynikać, że Wykonawca zrealizował usługi szkoleniowe w minimalnym 

zakresie liczbowym wskazanym powyżej oraz że tematyka szkolenia była tożsama lub zbliżona. 

3. Odpowiednia wykwalifikowana kadra dydaktyczna – dotyczy każdej osoby wyznaczonej do 

prowadzenia zajęć w ramach realizacji przedmiotu zamówienia 

3.1 Kadra dydaktyczna posiadająca wykształcenie wyższe i/ lub zawodowe i/lub certyfikaty/ 

zaświadczenia/ inne uprawnienia umożliwiające prowadzenia danego kursu/ szkolenia 

Opis sposobu dokonania oceny spełnienia tego warunku: 

Zamawiający przedstawi kserokopię/skan dyplomu/ świadectwo ukończenia właściwych 

studiów bądź certyfikat/zaświadczenie lub inny dokument potwierdzający spełnienie 

powyższego kryterium 

3.2  Kadra dydaktyczna posiadająca minimum 2 lata doświadczenia zawodowego w pracy na 

podobnym stanowisku lub w danym zawodzie / dziedzinie lub 200 h zrealizowanych szkoleń  

w tematyce tożsamej lub zbliżonej do tematyki szkolenia w przeciągu ostatnich 4 lat przed 

upływem terminu składania ofert 

Opis sposobu dokonania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez odpowiednie wypełnienie Załącznika nr 3 do przedmiotowej 

oferty oraz dołączenie dokumentów (np. zaświadczeń oraz referencji) potwierdzających należyte 

wykonanie usługi i posiadanie doświadczenia wykazanego w Załączniku nr 3 dla 

poszczególnych osób. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia Załącznika nr 3. 

Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia Załącznika nr 3 w sposób pozwalający 

jednoznacznie stwierdzić spełnienie tego wymogu. 
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3.3 Kadra dydaktyczna nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle 

Seksualnym z dostępem nieograniczonym: https://rps.ms.gov.pl/, nie była karana w zakresie 

przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 

Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. 

z 2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone  

w przepisach prawa obcego – zgodnie z zapisami Ustawy z 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu 

zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 

560 z późn. zm.). 

Opis sposobu dokonania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez odpowiednie wypełnienie Załącznika nr 4 do przedmiotowej 

oferty. 

Zamawiający dopuszcza możliwość w przypadku powstałych wątpliwości weryfikacji dokumentów 

potwierdzających dysponowanie przez Wykonawcę przedstawioną w Załączniku nr 3 kadrę 

dydaktyczną i ich doświadczenia (poprzez przedstawienie dokumentów potwierdzających wykazane 

doświadczenie np. umowa o pracę, zlecenia, świadectwa pracy, referencje, pisemne zobowiązanie w 

zakresie pozostawania w dyspozycji Wykonawcy w okresie realizacji szkoleń). 

Zamawiający ma prawo w przypadku powstałych wątpliwości do każdorazowej weryfikacji kadry 

dydaktycznej wskazanej przez Wykonawcę pod kątem spełnienia ww. wymagań oraz wyrażenia 

sprzeciwu, co do możliwości zatrudnienia przedstawionej kadry np. gdy Zamawiający zna przypadki 

nierzetelnej realizacji szkoleń przez wskazaną kadrę, i poweźmie wątpliwości co do spełnienia przez 

te osoby wymagań, o których mowa powyżej). W przypadku wystosowanej prośby przez 

Zamawiającego w zakresie przedłożenia dokumentów potwierdzających wykazany potencjał  

w Załączniku nr 3 Wykonawca ma 3 dni na przedłożenie żądanych przez Zamawiającego 

dokumentów. Jeżeli Wykonawca wyrazi sprzeciw zobowiązany jest do niezwłocznego wskazania 

Zamawiającemu nowej kadry dydaktycznej spełniającej powyższe wymagania, do której 

Zamawiający ma również prawo weryfikacji i sprzeciwu (w zakresie opisanym powyżej). 

4. Potencjał organizacyjno - techniczny  

4.1 Wykonawca zobowiązany jest zapewnić warunki lokalowe, plac manewrowy  i wyposażenie 

dydaktyczne zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury  i Budownictwa z dnia 24 

lutego 2016 r. w sprawie egzaminowania osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania 

pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz 

wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach (Dz.U. 2016 poz. 232). 
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4.2  Wykonawca zobowiązany jest posiadać do dyspozycji taką ilość wykładowców/instruktorów 

oraz samochody do nauki jazdy aby zapewnić zajęcia dla maksymalnie 10 os. z 1 grupy 

szkoleniowej w jednym terminie kursu.  

4.3  Wykonawca zobligowany jest udostępnić uczestnikom kursu sprzęt komputerowy wraz z 

odpowiednim oprogramowaniem i dodatkowym wyposażeniem umożliwiającym 

sprawdzenie nabytej przez uczestników wiedzy teoretycznej. Ponadto, Wykonawca zapewni 

każdemu uczestnikowi kursu bezzwrotny egzemplarz podręcznika dla kandydatów na kurs 

prawo jazdy kat. B wraz z nośnikiem danych zawierającego aktualnie obowiązujące zestawy 

pytań testowych wykorzystywanych podczas egzaminu państwowego. 

 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę do niniejszej oferty 

oświadczenia stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewniającej wykonanie tego zamówienia zgodnie  

z treścią zapytania ofertowego 

Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie 

6. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  

z postępowania, na zasadach określonych przez Zamawiającego w ust. od 1-4 oraz ust. 7 

7. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców:  

1) powiązanych osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym w rozumieniu poniższego ust. 8;  

2) w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 

2024 r., poz. 507). 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę do niniejszej oferty oświadczenia 

stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.  

8. W celu uniknięcia konfliktu interesów Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawców 

powiązanych z nim osobowo lub kapitałowo (patrz: ust. 7 pkt 1). Poprzez powiązania osobowe 

lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym  

a osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta/Zamawiającego 

lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta/Zamawiającego czynności związanych  

z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności 
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na: 

8.1 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

8.2 posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa); 

8.3 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

8.4 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu  

z zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych zamawiającego; 

8.5 pozostawaniu z zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę do niniejszej oferty oświadczenia 

stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.  

9. Jeżeli Wykonawca nie złoży OŚWIADCZENIA, o którym mowa w ust. 1 – 4, 7 i/lub  8 i/lub 

innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub 

dokumenty będzie/będą niekompletne, zawiera/zawierają błędy lub budzi/budzą wskazane przez 

Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający może wezwać do ich złożenia, uzupełnienia lub 

poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich 

złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega 

odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków: 

Wymóg ten zostanie spełniony poprzez weryfikację przez Zamawiającego złożonej oferty. 

10. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 

Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 

realizację zamówienia. 
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V. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu  

o następujące kryteria:  

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji 

Kryterium 1.   Cena brutto: waga kryterium: 60% (max 60 punktów) 

Punkty w ramach kryterium „cena brutto” zostaną wyliczone zgodnie z poniższym wzorem: 

C = Cena minimalna / Cena badanej oferty x 60 % x 100 

gdzie: 

C – ilość punktów przyznanych danej ofercie w kryterium „cena brutto”  

Cena minimalna – najniższa cena spośród badanych ofert 

Cena badanej oferty – cena wskazana przez Wykonawcę w badanej ofercie 

Wykonawca określi cenę oferty za realizację całego przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem 

wszystkich kosztów związaną z realizacją wymagań Zamawiającego, nadto określi cenę  

w przeliczeniu na 1 osobę– zgodnie z Formularzem Oferty Cenowej, stanowiącym Załącznik nr 1 do 

niniejszego Zapytania ofertowego. 

Cena brutto tzn. musi uwzględniać wszystkie koszty: wykładowców w tym składniki niezbędne do 

wykonania zamówienia ewentualne składki na ubezpieczenie społecznie i zdrowotne, których 

obowiązek regulowania wynika z aktualnie obowiązujących przepisów, koszty materiałów 

dydaktycznych dla uczniów, koszty materiałów niezbędnych do cz. praktycznej, koszty 

dyplomów/zaświadczeń dla uczestników szkolenia. Cena oferty musi być podana z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. 

Zamawiający zastrzega, iż oferty, których cena będzie wyższa niż środki przeznaczone na 

realizację usługi założone w budżecie projektu nie będą rozpatrywane. 

Kryterium 2. Gotowość do realizacji usługi – 40 pkt. - Wykonawca, który poda najkrótszy okres 

(liczony w dniach) pomiędzy dniem przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy każdorazowo 

wezwania do realizowania szkolenia danej grupy, a dniem rozpoczęcia otrzyma max. 40 punktów. 

Sposób przyznawania punktacji: 

1 – 4 dni – przyznanych zostanie 40 pkt.  

5 – 7 dni - przyznanych zostanie 20 pkt 

8 – 10 dni – przyznanych zostanie 10 pkt.  

11 i więcej dni – przyznanych zostanie 0 pkt.  
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Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty dokumenty jednoznacznie potwierdzające 

spełnianie ww. kryterium, z których będzie jednoznacznie wynikać należyte wykonanie usługi przez 

osobę/y skierowane do realizacji przedmiotu zamówienia.  

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium Gotowość do realizacji 

usługi wynosi 40.  

Maksymalna ilość punktów, którą będzie mógł uzyskać Wykonawca wynosi 100 pkt. 

 

VI. WARUNKI I SPOSÓB ZGŁOSZENIA OFERTY 

 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Oferty należy składać w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy Baza 

konkurencyjności BK2021: Znajduje się ona pod adresem internetowym: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

a) Oferta powinna być złożona za pośrednictwem platformy Baza konkurencyjności (w zakładce 

„Oferty”), zgodnie z instrukcją zamieszczoną na Bazie konkurencyjności.  

b) Ofertę należy złożyć poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie załączników) 

wymaganych oświadczeń i dokumentów, w formacie uniemożliwiającym wprowadzanie zmian 

(np. pdf).  

3. Oferta jest składana w:  

 - formie elektronicznej (w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego);  

 - postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne). 

4. Poszczególne oświadczenia i dokumenty mogą być złożone:  

 a) w oryginale (jeżeli zostały złożone lub wystawione w postaci elektronicznej) lub  

 b) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci 

papierowej opatrzonego przez Wykonawcę kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym.  

5. W przypadku składania oferty przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu 

Wykonawcy, do oferty należy dołączyć stosowne upoważnienie w oryginale (jeżeli zostało 

wystawione w formie elektronicznej, postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym) lub 

w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) upoważnienia pisemnego opatrzonego przez 

Wykonawcę kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym. 

6. Za termin złożenia oferty uważa się termin wpływu do Zamawiającego; 

7. Termin składania ofert: do dnia 27.05.2025 r.  

8. Oferty złożone po terminie, niekompletne, błędnie skonstruowane, nie spełniające wymagań 

określonych w niniejszym zapytaniu nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu 
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9. Oferty nie złożone na załącznikach do Zapytania z części ofertowej nie będą rozpatrywane. 

 

Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”,  

w oparciu o informacje zawarte w dokumentach, załącznikach i oświadczeniach. Z treści załączonych 

dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił. 

VII. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM 

 

Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać po zwróceniu się  

do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wyłącznie drogą:  

- elektroniczną za pośrednictwem platformy Baza konkurencyjności, w zakładce „Pytania”.  

Zamawiający zastrzega sobie możliwość pozostawienia pytań Wykonawcy (związanych  

z wyjaśnieniem treści zapytania ofertowego) bez odpowiedzi, w przypadku, gdy wniosek o udzielenia 

wyjaśnień wpłynie później niż do dnia 23.05.2025 r.  

 

 

VII. POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do złożenia zamówienia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od kontynuowania prowadzenia postępowania 

(w szczególności bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty) lub odstąpienia od realizacji 

zamówienia (w szczególności nie zawarcia Umowy z którymkolwiek z Wykonawców) bez 

konieczności podania przyczyny na każdym jego etapie. 

3. Zamawiający oświadcza i informuje, że: 

1) zapytanie ofertowe ma wyłącznie charakter sondażu rynku po kątem wyboru oferty 

najkorzystniejszej i nie stanowi podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia Umowy; 

2) złożenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta (Wykonawcy) roszczenia 

względem Zamawiającego o zawarcie Umowy. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo zmiany warunków postępowania, odwołania bądź jego 

zamknięcia bez wybrania którejkolwiek z ofert. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, których wartość nie przekracza 

kwoty możliwej do zakontraktowania określonej we wniosku o dofinansowanie (kwota 

zamówienia)  

6. W przypadku uchylania się Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega 

możliwość podpisania umowy z następnym w kolejności Wykonawcą. 

7. W przypadku gdy w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego nie wpłynęła żadna oferta, 
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lub wpłynęły jedynie oferty podlegające odrzuceniu, albo żaden wykonawca nie spełnił 

warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający ma możliwość zawarcia umowy na realizację 

zamówienia z pominięciem zasady konkurencyjności. W takim przypadku Wykonawca, z którym 

zostanie podpisana umowa zobowiązany będzie do przedstawienia dokumentów 

potwierdzających spełnienie warunków określonych dla zapytania ofertowego. 

8. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. W przypadku rozbieżności, co do kwoty 

oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie.  

9. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy wyjaśnień, jeżeli zaoferowana cena wyda się 

rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i będzie budzić wątpliwości Zamawiającego 

co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez 

Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów. Zamawiający może zwróci się do 

Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny. 

Wykonawca będzie miał 3 dni na przedłożenie żądanych przez Zamawiającego 

dokumentów/wyjaśnień. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa, o co najmniej 30%. 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złoży wyjaśnień/wymaganych dokumentów 

lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta 

zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

10. Zamawiający nie przewiduje możliwość wypłacania wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji 

zamówienia;  

11. Zamawiający informuje, że terminy płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależnione będą od 

terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków 

związanych realizacją umowy na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i mogą ulegać 

opóźnieniom.  

12. Przedmiot zamówienia będzie realizowany co do zasady przez osoby wskazane w ofercie 

(Załączniku nr 3), oceniane w ramach kryterium poza cenowego dot. doświadczenia personelu 

Wykonawcy. Zmiana osób na etapie realizacji zamówienia będzie możliwa wyłącznie  

za uprzednią zgodą Zamawiającego i tylko w przypadku, gdy zmiana osoby nie będzie 

powodować zmniejszenia punktacji przyznanej ofercie na etapie wyboru Wykonawcy w ramach 

kryterium poza cenowego dotyczącego personelu Wykonawcy. 

13. Zamawiający informuje, iż w umowie o realizację zamówienia znajdą się zapisy przewidujące 

możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień umowy w zakresie: 

a) Terminu realizacji umowy; 

b) Harmonogramu realizacji umowy; 

c) Ostatecznej liczby uczestników Projektu w ramach umowy.  
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14. Zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia ilości osób biorących udział w szkoleniu lub 

zmniejszenia ilości grup szkoleniowych lub ich anulowania, w przypadku:  

a) braku możliwości zrekrutowania przez Zamawiającego wymaganej liczby potencjalnych 

Uczestników/czek projektu w stosunku do pierwotnych założeń ujętych w przedmiotowym 

postępowaniu;  

b) braku porozumienia z Wykonawcą w zakresie przeprowadzenia szkoleń;  

c) rezygnacji Uczestnika/czki projektu z udziału w projekcie w trakcie trwania projektu;  

d)  wystąpienia innych obiektywnych przyczyn / zdarzeń losowych, siły wyższej / niedających 

się przewidzieć na dzień podpisania umowy z Wykonawcą.  

W przypadku wystąpienia okoliczności opisanych w pkt. „a-d” odpowiedniemu zmniejszeniu 

ulegnie wynagrodzenie Wykonawcy. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wydłużenia okresu realizacji przedmiotu zamówienia,  

w przypadku rezygnacji składanych przez potencjalnych Uczestników/czek projektu. Przedłużenie 

okresu realizacji przedmiotu zamówienia będzie obejmowało okres nie dłuższy niż wymagany do 

skierowania na wsparcie kolejnych Uczestników/czek projektu 

VIII. LISTA ZAŁĄCZNIKÓW  

1. Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego nr 25/P/2025: Formularz Oferty  

2. Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 25/P/2025: Zrealizowane szkolenia przez 

Wykonawcę  

w obszarze zgodnym z zamówieniem  

3. Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 25/P/2025: Kadra dydaktyczna/ 

4. Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 25/P/2025: Oświadczenie o spełnieniu warunków 

udziału w postępowaniu 

5. Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego nr 25/P/2025: Oświadczenie o braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania/ o braku powiązań z Zamawiającym  

6. Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego nr 25/P/2025: Informacje o zasadach przetwarzania 

danych 

wraz z w/w załącznikami niezbędne jest złożenie: dokumentów potwierdzających posiadaną formę 

działalności tym CEIDG/KRS/wpis do RISE, dokumenty potwierdzające posiadane uprawnienia, 

uprawnienia wykładowców, dotyczące Wykonawcy oraz osób odpowiedzialnych za realizacje 

szkoleń, Zaświadczenie o niekaralności, oraz wszelkie niezbędne dokumenty potwierdzające 

informacje wynikające z treści zapytania ofertowego.  
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