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Sopocka Szkota Wyzsza
ul. Rzemie$lnicza 5, 81-855 Sopot
Tel. 504 403 545
e-mail: dorota.szubska@ssw-sopot.pl
Postepowanie znak: ZO/POWER/ZR31/21-02

ZAPYTANIE OFERTOWE

w trybie zasady konkurencyjnosci

W zwigzku z realizacja projektu pt. ,Nowa jako$¢ - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju
Regionalnego” w ramach Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwo6j, wspétfinansowanego ze S$rodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zwracamy sie z prosba o przedstawienie oferty na

~Przygotowanie i przeprowadzenie w semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021 zajec
dydaktycznych dla studentéw 4 semestru studiow niestacjonarnych I stopnia, studiujacych na
objetym modyfikacja programu ksztalcenia kierunku Finanse i Rachunkowo$¢, w ramach projektu
»+Nowa jakos$¢ - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego”.

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 rozdziat 6 pkt.
6.5z dnia 21.12.2020.

I. Zamawiajacy:

Sopocka Szkota Wyzsza, ul. Rzemie$lnicza 5, 81-855 Sopot, NIP: 585-135-79-34, REGON: 191939223,
tel. (58)5558369, strona internetowa: www.ssw-sopot.pl/

II. Osoby do kontaktu:
Szubska Dorota tel. 504 403 545, e-mail: dorota.szubska@ssw-sopot.pl
III. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Opis przedmiotu zaméwienia wedlug kodéw CPV zawartych we Wspd6lnym Stowniku Zamdwien:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80300000-7 Ustugi szkolnictwa wyzszego
2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowien:
Przedmiotem zamdowienia jest:

+~Przygotowanie i przeprowadzenie w semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021 zaje¢
dydaktycznych dla studentéw 4 semestru studiéw niestacjonarnych I stopnia, studiujacych na
objetym modyfikacjq programu Kksztalcenia kierunku Finanse i Rachunkowos$¢, w ramach projektu
»Nowa jakos$¢ - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego”.

Zajecia realizowane bedg w ramach Modutu programoéw ksztatcenia (dostosowanie i realizacja programow
ksztatcenia do potrzeb spoteczno-gospodarczych na poziomie krajowym i regionalnym, ukierunkowanych na
wyposazanie studentéw w praktyczne umiejetnosci na kierunku Finanse i Rachunkowo$¢ - MODUL 1) i beda
obejmowaly nastepujace przedmioty:
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Przedmiot 1: Systemy ERP SAP - FK - wprowadzenie do przedmiotu, ¢wiczenia (tgcznie 20h), zajecia dla 2
grup (po 10h / 1 grupe),
Przedmiot 2: Swiadczenia pracownicze- wyktad + ¢wiczenia (tacznie 18h), zajecia dla 1 grupy,

Przedmiot 3: Dokumentacja wynagrodzen - wyktad + ¢wiczenia (tgcznie 18h), zajecia dla 1 grupy,
Przedmiot 4: Kadrowo-ptacowe rozliczenia publiczno-prawne - wyktad + ¢wiczenia (tgcznie 27h),
zajecia dla 1 grupy,

Przedmiot 5: Zatrudnianie cudzoziemcow - wyktad + ¢wiczenia (facznie 9h), zajecia dla 1 grupy,
Przedmiot 6: Kontrola celno - skarbowa - wyktad + ¢wiczenia (tgcznie 9h), zajecia dla 1 grupy,

Przedmiot 7: Prawo karno-skarbowe - wyktad + ¢wiczenia (tgcznie 18h), zajecia dla 1 grupy,

Przedmiot 8: Podatek dochodowy od oséb prawnych - wyktad + ¢wiczenia (tgcznie 18h), zajecia dla 1
grupy,

Przedmiot 9: Cla i procedury celne - wyktad + ¢wiczenia (1acznie 9h), zajecia dla 1 grupy,

Przedmiot 10: Prawo dewizowe - wyktad + ¢wiczenia (tacznie 9h), zajecia dla 1 grupy,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert cze$ciowych, tj. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ dla jednego zadania, kilku zadan lub dla wszystkich zadan.

3. Termin i miejsce realizacji przedmiotu zamodéwienia

1. Zajecia dydaktyczne beda odbywaé sie w formie stacjonarnej w siedzibie Zamawiajacego,
tj. Sopocka Szkota Wyzsza, ul. Rzemies$lnicza 5, 81-855 Sopot lub w formie zdalnej, w tym z wykorzystaniem
platformy EduPortal.

2. Zajecia dydaktyczne odbywac sie bedg w semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021 w terminie od
12.03.2021rdo 31.07.2021 r..

3. Zajecia dla studentéw studiow niestacjonarnych odbywaé sie beda w weekendy (sobota, niedziela).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zaplanowania zaje¢ dydaktycznych w pigtek.

4. Szczegotowe plany zaje¢ (dni, godziny) oraz forma zaje¢ zostang ustalone z wybranym Wykonawca z
zastrzezeniem, ze decydujacy gtos w sprawach dotyczacych planu zaje¢ bedzie mie¢ Zamawiajacy.

IV. Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia:

Termin realizacji zamowienia - 12.03.2021 r. - 31.07.2021 r. wg harmonogramu dostarczonego
Wykonawcy przez Zamawiajacego

do dnia 12.02.2021r. zostanie podpisana umowa z Wykonawcg

Sposéb realizacji: zasobami Wykonawcy i na ryzyko Wykonawcy.

Forma przeprowadzenia zajec:

- Zajecia stacjonarne prowadzone beda w siedzibie zamawiajacego, tj. Sopockiej Szkole Wyzszej,
ul. Rzemieslnicza 5, 81-855 Sopot

- Zajecia zdalne on-line prowadzone bed3 z wykorzystaniem platformy edukacyjnej Eduportal,
stosowanej przez Sopocka Szkote Wyzsza.

Forma zaje¢ zostanie ustalona z wybranym Wykonawcy, przy czym ostateczng decyzje w zakresie formy
przeprowadzenia zaje¢ podejmie Zamawiajacy.

Za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych przyjmuje sie 45 minut zegarowych zaje¢ (do czasu zaje¢ nie wlicza sie
przerw)
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Wykonawca zobowiazany jest do:

- przeprowadzenia zaje¢ w terminie i formie ustalonej z Zamawiajacym,

- w przypadku braku mozliwosci zrealizowania zaje¢ w ustalonym terminie, do powiadomienia o tym fakcie
Zamawiajacego, najp6zniej 5 dni przed terminem zajec,

- udokumentowania przeprowadzonych zaje¢ on-line,

- prowadzenia ewidencji obecnoSci studentéw na poszczegdlnych zajeciach,

- wystawienia ocen po zakonczeniu zajeé, w terminie 7 dni od daty przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu

- ztozenia podpisanego protokotu zaliczeniowo-egzaminacyjnego do Dziekanatu, w terminie 7 dni od daty
przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu.

- stosowania na materiatach dydaktycznych logotypow projektu przekazanych przez Zamawiajgcego.

V. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Oferenci, ktorzy:

a) posiadaja odpowiednie kwalifikacje i dos§wiadczenie niezbedne do realizacji zadania, , w tym m.in.:

- dyplom ukonczenia studiéw magisterskich z obszaru tozsamego z przedmiotem zamoéwienia (Finanse
i Rachunkowos$¢, Ekonomia, Zarzadzanie, Prawo lub pokrewne).

- do$wiadczenie w obszarze wiedzy odpowiadajacej obszarowi ksztatcenia wskazanemu w programie
kierunku / specjalno$ci

- do$wiadczenie zawodowe zdobyte poza uczelnia

- znajomos¢ specyfiki rynku pracy oraz wymagan pracodawcow.

b) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej prawidtowos$¢ wykonania zamoéwienia,
tj. nie pozostaja w stanie likwidacji, upadtosci, ani nie toczy sie wzgledem nich postepowania
naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne

c) nie sg powigzani kapitalowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

W przypadku sktadania ofert przez Oferenta nie $wiadczacego ustug osobiscie Zamawiajacy wymaga od
Oferenta wskazania z imienia i nazwiska osoby, ktéra z ramienia Wykonawcy osobis$cie bedzie realizowata
przedmiot zamoOwienia, oraz o dotgczenie do oferty CV oraz pozostatych dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie przez nig wszystkich wymogoéw opisanych w punkcie V.

VI. Inne elementy zwigzane z realizacja zamodwienia:

1. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda wytacznie w PLN.

2. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni od daty terminu sktadnia ofert. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Rodzaj zamo6wienia: ustuga.

4. Ustuga powinna by¢ realizowana w sposéb zgodny z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

5. Laczne zaangazowanie zawodowe oferenta w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym $rodkéw wiasnych
beneficjenta i innych podmiotéw, nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie - wykonawca
zobowigzany jest do ztoZzenia oSwiadczenia w tej kwestii w kazdym miesigcu, w ktérym bedg odbywa¢é
sie zajecia.
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VII. Termin i sposob zlozenia oferty:

1.

10.

11.
12.
13.
14.
15.

Oferte wraz z zalacznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i ztozy¢ w formie pisemnej na
formularzach stanowigcych zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego. Zatgczniki stanowig
integralng cze$¢ zapytania ofertowego i nie moga zosta¢ zmienione.
Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ CV Wykonawcy oraz potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie
dyplomoéw/certyfikatow/innych dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie kierunkowe, posiadane
stopnie naukowe oraz kwalifikacje / doswiadczenie zawodowe.
Oferta powinna:

— posiadac¢ date sporzadzenia,

— zawiera¢ nazwe i adres siedziby oferenta,
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe lub osoby reprezentujace Wykonawce, badz osoby

upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na mocy pisemnego, dostarczonego wraz z oferta
pelnomocnictwa.

Oferte wraz z zalagcznikami nalezy ztozy¢ osobis$cie, mailowo na adres: dorota.szubska@ssw-sopot.pl
lub drogg pocztowag na adres: Sopocka Szkota Wyzsza, ul. Rzemie$lnicza 5, 81-855 Sopot, w zamknietej,
nieprzejrzystej kopercie z:

- numerem postepowania (Z0/POWER/ZR31/21-02)
- wskazanym numerem i nazwg przedmiotu/ przedmiotéw, o prowadzenie ktdrych ubiega sie
Oferent

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 11.03.2021 r. do godz. 12:00. (liczy sie moment wptyniecia
oferty do siedziby Zamawiajacego).

Oferty niekompletne lub ztoZone po dacie i godzinie wskazanej w pkt. 6) bedg uznane za niewazne i nie
beda poddawane ocenie.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych, tj. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ dla jednego zadania, kilku zadan lub dla wszystkich zadan.
Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty skutkowac¢ bedzie odrzuceniem
wszystkich ofert ztoZonych przez Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

W ofercie nalezy wskaza¢ cene (wyrazona w polskich ztotych) za kazde z zadan zaoferowanych przez
Wykonawce. Wskazana cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do
kompleksowej realizacji zamdéwienia przez Wykonawce, w tym podatek VAT (jesli wynika to z
obowiazujacych przepiséw), daniny publicznoprawne oraz wszelkie zobowigzania prawno-podatkowe
leZace po stronie Zamawiajacego z tytutu zawartej z Wykonawca umowy.

Zamawiajacy nie finansuje kosztéw dojazdu, noclegu, wyzywienia, materiatéw dydaktycznych.
Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia przez okres realizacji zaméwienia.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci powierzania czesci lub catosci zaméwienia podwykonawcom.
Poprzez zlozenie oferty, Oferent wyraza zgode na podanie do wiadomosci pozostatych Oferentéow
szczeg6tow Oferty, jak rowniez na opublikowanie oferowanej ceny w ramach upublicznienia wynikéw
postepowania w Bazie Konkurencyjnosci oraz na stronie Beneficjenta.

VIII. Kryteria oceny ofert:

1.

Zamawiajacy dokona weryfikacji i oceny otrzymanych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z trescia
zapytania ofertowego oraz z uwzglednieniem obowigzujacych kryteriow.

Ocena dokonywana bedzie osobno dla kazdego przedmiotu wskazanego w niniejszym zapytaniu
ofertowym.
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3. Oferty, ktore speinig obligatoryjne kryteria wskazane w punkcie V, skierowane zostang do oceny
punktowej wg nastepujacych kryteriéw:

A. Cena oferty w zakresie ustugi przygotowania i przeprowadzenia zaje¢ - 30 pkt.
w odniesieniu do kazdego Oferenta, ktéry speinit postawione warunki udziatu w postepowaniu

Maksymalna liczba punktéw za kryterium A wynosi 30 pkt., otrzyma ja Oferent, ktéry zaproponuje najnizsza
cene brutto za 1h lekcyjna zaje¢ (45 min zegarowych), natomiast pozostali Oferenci otrzymajg odpowiednio
mniejsza liczbe punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

1. cena oferty najnizszej

ilos¢ pkt. badanej ceny oferty = --------------=------mo---- x 30 pkt

2. cena oferty badanej

B. Doswiadczenie - 30 pkt

w odniesieniu do kazdego Oferenta, ktory spetnit postawione warunki udziatu w postepowaniu
Maksymalna liczba punktéow za kryterium B wynosi 30 pkt., otrzyma ja Oferent, ktory w ocenie komisji
merytorycznej posiada najwieksze doswiadczenie zawodowe (dydaktyczne i praktyczne) do przeprowadzenia
zaje¢ z danego zakresu. DoSwiadczenie oceniane bedzie na podstawie formularza ofertowego, CV oraz
kserokopii dyploméw / certyfikatow / referencji lub innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i
doswiadczenie, dostarczonych przez Oferenta, wg nastepujgcych podkryteriow:

1. Doswiadczenie zawodowe poza uczelnia, w obszarze zgodnym z dziedzing i dyscypling, ktérej dotyczy
przedmiot (0 - 10 pkt)

4 -5]lat 5 pkt
6 lati powyzej 10 pkt

2. Doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu zaje¢ / kurséw z obszaru zgodnego z dziedzing i dyscypling,
ktérej dotyczy przedmiot (0 — 10 pkt)

1-3lat 5 pkt
4 lata i powyzej 10 pkt

3. Udzial w dodatkowych kursach / studiach / studiach podyplomowych z obszaru zgodnego z dziedzing
i dyscyplina, ktorej dotyczy przedmiot (0 - 10 pkt)

Szkolenia / kursy 5 pkt
Studia / studia podyplomowe 5 pkt

C. Ocena jakos$ciowa przedstawionej probki karty przedmiotu- 40 pkt
w odniesieniu do kazdego Oferenta, ktory spetnit postawione warunki udziatu w postepowaniu

Maksymalna liczba punktow za kryterium C wynosi 40 pkt., otrzyma jg Oferent, ktéory w ocenie komisji
merytorycznej w sposob najlepszy jakosciowo przygotuje dla danego przedmiotu prébke karty przedmiotu w
nastepujacym zakresie:

- cel zajec

- tre$¢ wyktadow

- tre$¢ cwiczen teoretycznych

- tres¢ ¢wiczen praktycznych, bedacych odwzorowaniem przyktadéw z praktyki
- literatura podstawowa

Prébke nalezy przygotowac na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
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Kazdy z cztonkéw komisji oceniajgcej przy przyznawaniu punktacji stosowata bedzie nastepujace podkryteria,
przyznajac w sumie 40 pkt.

Zamawiajacy bedzie brat pod uwage nastepujace podkryteria:

1. Czy tresci zawarte w préobce sg aktualne, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa?
Ocena 0-10 pkt

2. Czy tematyka przedmiotu zostata przedstawiona w doktadny, logiczny, wyczerpujacy spos6b?
Ocena 0-20 pkt

3. Czy treSci zawarte w probce uwzgledniajg potrzeby wynikajace z rynku pracy?
Ocena 0-10 pkt

3. Sposob oceny ofert:
Liczba punktow (LP) danej oferty bedzie stanowita sume punktéw przyznanych w kazdym z kryteriow,
zgodnie z wzorem:

LP=A+B+C

Lacznie oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejsza.

3. Oferty niespetniajgce wymogdéw okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, tj. zawierajace tres¢
niezgodng z trescig zapytania ofertowego, zlozone po wyznaczonym terminie, niekompletne lub niezgodne z
obowigzujacymi przepisami prawa oraz zasadg uczciwej konkurencji, zostang odrzucone.

4. Ztytutu odrzucenia oferty Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

5. Zamawiajacy moze w toku weryfikacji ofert zada¢ od Wykonawcéw zlozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien lub uzupetnien dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Wykonawcom lub innym osobom niezaangazowanym w proces oceny i wyboru ofert nie zostang ujawnione
zadne informacje dotyczace procesu wyboru.

IX. Umowa

1. Na przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ Zamawiajgcy zamierza zawrze¢ z wybranym Wykonawca
umowe zlecenie.

2. Umowa =zostanie zawarta z wykonawcg, ktory spelnit obligatoryjne wymogi okreSlone w
niniejszym zapytaniu ofertowym, nie zostal wykluczony z postepowania oraz ztozyt oferte, ktéra nie
zostala odrzucona i ktora otrzymata najwiecej punktéw podczas oceny ofert.

3. W przypadku braku mozliwo$ci wybrania najkorzystniejszej oferty z uwagi na identyczny bilans
kryteriow oceny ofert lub jezeli wybrana oferta przekracza przyjete w budzecie projektu stawki,
Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje cen w tym zakresie.

4. W przypadku, gdy wybrany w wyniku zapytania ofertowego Wykonawca odméwi podpisania umowy
na realizacje zamdwienia, Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktéry zaoferowat drugg
najkorzystniejsza oferte.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawartej umowy w sytuacji, gdy Wykonawca nie
przystapi w terminie do wykonania przedmiotu zamoéwienia, gdy z przyczyn lezacych po jego stronie
dojdzie do znacznego opdznienia w realizacji przedmiotu zamoéwienia lub tez wykonanie przedmiotu
umowy odbywa sie w sposdb nienalezyty.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niezrealizowania catosci zamowienia, np. w sytuacji dokonania
zmian we wniosku o dofinansowanie projektu lub zerwanie umowy na realizacje projektu przez
Instytucje Posredniczaca.
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Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

- terminu realizacji umowy (np. wydtuzenie terminu realizacji umowy z przyczyn niewynikajacych
bezposrednio z winy Wykonawcy),

- ostatecznej liczby grup.

Pozostate informacje

Oferenci uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu odstapienia przez Zamawiajacego od postepowania.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ do:

- zmiany lub odwotania postepowania lub jego warunkow,

- zmiany tre$ci ogtoszenia i/lub zapytania ofertowego,

- uniewaznienia lub zamkniecia postepowania bez podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia

postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli cena oferty, ktéra zostata

wybrana jako najkorzystniejsza, przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na

realizacje zamdwienia.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Sopockiej Szkoty Wyzszej do zawarcia umowy.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

0 zamoOwienie mogg ubiega¢ sie Oferenci, ktérzy zaoferujg przedmiot zaméwienia zgodny z wymogami

Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatlu Oferenci, ktérzy powigzani sg z zamawiajgcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w

imieniu beneficjenta czynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczego6lnosci poprzez:

1) uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub sp6tki osobowej;

2) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3) pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

4) pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy powiadomi wszystkich Oferentéw o wynikach postepowania oraz o wyborze oferty

najkorzystniejszej droga e-mailowg na wskazany w ofercie adres.

W umowie zawartej w wyniku niniejszego postepowania Wykonawca zobowigze sie do udostepniania

organom Kkontrolujgcym realizacje projektu dokumentéw i pomieszczen zwigzanych z realizacjg

zamoOwienia.

Osoba do kontaktu: Dorota Szubska, poczta e-mail: dorota.szubska@ssw-sopot.pl, tel. 504 403 545

ZamoOwienie jest wspoétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozw6j i budzetu Panstwa w ramach Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkot

wyzszych

Do niniejszego zapytania ofertowego dotgczone zostaly zatgczniki:

1) Zalacznik nr 1 - Formularz oferty

Ww. zatacznik stanowi integralng cze$¢ zapytania. Oferta powinna by¢ sporzadzona na zatgczonym
formularzu oferty, a zakres wykonanej ustugi powinien by¢ zgodny ze specyfikacja zamodwienia
okreslong w niniejszym zapytaniu.

2) Zalacznik nr 2 - Prébka karty przedmiotu
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3) Zalacznik nr 3 - O$Swiadczenie o braku powigzan kapitatlowych lub osobowych

4) Zalacznik nr 4 - CV, kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych, kserokopia innych
dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe Oferenta

Tre$¢ zapytania wraz z zatacznikami znajduje sie w siedzibie Zamawiajacego w miejscu publicznie dostepnym
oraz na stronie internetowej Uczelni: www.ssw.sopot.pl
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego ZO/POWER/ZR31/21-02 - Formularz oferty

(Oferent)
Sopocka Szkota Wyzsza
ul. Rzemieslnicza 5
81-855 Sopot
Tel. 504 403 545
e-mail: dorota.szubska@ssw-sopot.pl

OFERTA

Ja, nizej podpisany/a

|\ 0 nr telefonu ... adres e-mail .....ccoveiveieiin
w odpowiedzi na ogloszenie w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na ustuge
~Przygotowanie i przeprowadzenie w semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021 zaje¢
dydaktycznych dla studentéow 4 semestru studiow niestacjonarnych I stopnia, studiujacych na
objetym modyfikacja programu ksztalcenia kierunku Finanse i Rachunkowos$¢é, w ramach
projektu ,Nowa jakos$¢ - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego”.

zgodnie ze specyfikacjg sktadam niniejsza oferte na realizacje:
(nalezy wstawic znak ,X” przy zadaniu, na ktdre zostata ztozona oferta):

Przedmiotnr 1 [] Przedmiot nr 2 [] Przedmiot nr 3 [J Przedmiot nr 4 [] Przedmiot nr 5 []

Przedmiot nr 6 [ Przedmiotnr 7 [J Przedmiot nr 8 [ Przedmiot nr 9 [] Przedmiot nr 10 [

Przedmiot 1: Systemy f-k kalsy ERP SAP

Liczba Cena jednostkowa Wartos¢
Przedmiot godz. dyd. brutto brutto
1h=45min PLN PLN
Systemy f-k kalsy ERP SAP 20
STOWRIE WATEOSE DIULLO: .vvvvvsvsessesiessesies et et et st st st sttt tst st s s snate st st et sts st et stst et et st st senstnstnstnarnarsarsarnarsrnns zt
w tym podatek VAT ............. %
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Przedmiot 2: Swiadczenia pracownicze
Liczba Cena jednostkowa Wartos¢
Przedmiot godz. dyd. brutto brutto
1h=45min PLN PLN
Swiadczenia pracownicze 18
RS (N (LT L X ool 2] T o zt
w tym podatek VAT ............. % *
Przedmiot 3: Dokumentacja wynagrodzen
Liczba Cena jednostkowa Wartos¢
Przedmiot godz. dyd. brutto brutto
1h=45min PLN PLN
Dokumentacja wynagrodzen 18
Y (0 2 TR L O X ol o) T L o LT zt
w tym podatek VAT ............. % *
Przedmiot 4: Kadrowo-ptacowe rozliczenia publiczno-prawne
Liczba Cena jednostkowa Wartos¢
Przedmiot godz. dyd. brutto brutto
1h=45min PLN PLN
Kadrowo-ptacowe rozliczenia publiczno- 27
STOWRIE WATEOSCE DIULEO: wo.cvvvevceivericeietes st et st e st sss v svs st s stess s arssas s sassarssassesasessnsessnssssessessnsesssessssenns ZT
w tym podatek VAT ............. % *
Przedmiot 5: Zatrudnianie cudzoziemcéw
Liczba Cena jednostkowa Wartos¢
Przedmiot godz. dyd. brutto brutto
1h=45min PLN PLN
Zatrudnianie cudzoziemcow 9
STOWIIE WATEOSE DIULEO: wovovievseeeete ettt st ettt s sva st et e sasess e saeseatst e ssssasseastssas e sress e sas sen st suees zt
w tym podatek VAT ............. % *
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Przedmiot 6: Kontrola celno - skarbowa
Liczba Cena jednostkowa Wartos¢
Przedmiot godz. dyd. brutto brutto
1h=45min PLN PLN
Kontrola celno - skarbowa 9
RS (N (L L Xo ol 2] T o zt
w tym podatek VAT ............. % *
Przedmiot 7: Prawo karno-skarbowe
Liczba Cena jednostkowa Wartos¢
Przedmiot godz. dyd. brutto brutto
1h=45min PLN PLN
Prawo karno-skarbowe 18
STOWNIE WATEOSCE DIULEO: wovvvveeseeierie e ieis st ietite st et s s etsssas st s arssss s sas esess seanssssssssssnssssssssssssssssssssssans ZT
w tym podatek VAT ............. % *
Przedmiot 8: Podatek dochodowy od 0s6b prawnych
Liczba Cena jednostkowa Wartos¢
Przedmiot godz. dyd. brutto brutto
1h=45min PLN PLN
Podatek dochodowy od 0séb prawnych 18
Ry (0 2 e L 0 X ol 2] o L 2o L zt
w tym podatek VAT ............. % *
Przedmiot 9: Claiprocedury celne
Liczba Cena jednostkowa Wartos¢
Przedmiot godz. dyd. brutto brutto
1h=45min PLN PLN
Ctaiprocedury celne 9
Y (0 TR L L o X ol 2] T L o L P zt
w tym podatek VAT ............. % *
Przedmiot 10: Prawo dewizowe
Liczba Cena jednostkowa Wartos¢
Przedmiot godz. dyd. brutto brutto
1h=45min PLN PLN
Prawo dewizowe 9
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*w przypadku osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalno$ci gospodarczej nalezy wpisa¢,, - ”. Pod pojeciem kwoty brutto

nalezy rozumie¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia, co dla oséb fizycznych nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej oznacza wynagrodzenie, nalezne wykonawcy za ustuge, stanowigce catos¢, obejmujaca takze
te czes¢, ktorag Zamawiajacy ma obowiazek potraci¢ (odliczy¢) na zobowigzania prawno-podatkowe Wykonawcy.

1. Oferuje wykonanie zamoéwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.

2. Oswiadczam, Ze jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami
ustawowymi.

3. Posiadam uprawnienia do wykonywania prac objetych niniejsza procedurg oraz spelniam warunki
udziatu w postepowaniu okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym, tj.

a) posiadam dyplom ukonczenia studiéw magisterskich z obszaru tozsamego z przedmiotem
zamoOwienia (Finanse i Rachunkowo$¢, Ekonomia, Zarzgdzanie, Prawo lub pokrewne).

b) posiadam do$wiadczenie w obszarze wiedzy odpowiadajacej obszarowi ksztatcenia wskazanemu w
programie kierunku / specjalno$ci

c) posiadam do$wiadczenie zawodowe zdobyte poza uczelnig

d) posiadam znajomo$¢ specyfiki rynku pracy oraz wymagan pracodawcow.

e) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej prawidtowos$¢ wykonania
zamoOwienia.

f) nie jestem powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym.

4. Os$wiadczam, Ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zamdéwienia i warunkami opisanymi w
zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami oraz zdobylem konieczne informacje potrzebne do
wlasciwego wykonania zaméwienia.

5. Oswiadczam, ze wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg aktualne i prawdziwe.

6. Oswiadczam, Ze jestem zwigzany niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania

ofert.

7. Os$wiadczam, Ze cena oferty uwzglednia zakres ustugi zgodny z warunkami podanymi w formularzu
zapytania ofertowym i zawiera wszystkie koszty zwigzane z kompleksowym wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.

8. Zobowigzuje sie do wykonania zaméwienia w terminie okres§lonym w zapytaniu ofertowym.

9. W przypadku przyznania mi zamoéwienia, zobowiazuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

10. Do niniejszej oferty zatagczam:

1) Prébke karty przedmiotu - zgodnie z zatgcznikiem nr 2

2) O$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym - zgodnie z zatgcznikiem nr 3

3) CV oraz dokumenty potwierdzajace moje doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe

Data sporzadzenia oferty podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego ZO/POWER/ZR31/21-02

Prébka karty przedmiotu

Nazwa przedmiotu:

Liczba godzin:

Cel zajec

Tres¢ wykladow

Tres$¢ ¢wiczen teoretycznych

Tres¢ ¢wiczen praktycznych

Literatura podstawowa

Data sporzadzenia podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego ZO/POWER/ZR31/21-02

Oswiadczenie

OSWIADCZENIE

Imi€ i NAZWISKO WYKONAWCY .o sssssss s s ssssssss st sesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans
AATES WYKONAWCY .vurreersiseissssisssssssssssssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssessssss sesssssssss sesssssssss st sesssssssss s sssssassssssssssssnns

A T =Y =5 ) 0 L T

o$wiadczam, ze w dniu ztoZenia oferty na ustuge ,Przygotowanie i przeprowadzenie w
semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021 zaje¢ dydaktycznych dla studentow 4
semestru studiéw niestacjonarnych I stopnia, studiujacych na objetym modyfikacja
programu ksztalcenia kierunku Finanse i Rachunkowos$¢, w ramach projektu ,Nowa
jakos$¢ - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego”.

nie jestem powiazany osobowo lub kapitalowo z Sopocka Szkotag Wyzsza z siedziba w Sopocie.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym (Sopocka Szkota Wyzsza) lub osobami upowaZnionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spo6tce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c) pekieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wtasnorecznym podpisem $wiadom(-i)
odpowiedzialnosci karnej z art. 297kk oraz 305 kk.

Data podpis Wykonawcy



