Fundusze Europejskie Dofinansowane przez g D,OLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska SLASK

Zatgcznik do Whniosku o udzielenie zaméwienia i do postepowania

Opis przedmiotu zamowienia sklada si¢ z czesci A i B, ktory zawiera glowne elementy skladajace
si¢ na przedmiot zaméwienia, okre§lajgce ,,wymagania jakoSciowe”.

Czes¢ A. WYMAGANIA OGOLNE DLA WYKONAWCY - DOTYCZY
WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Nazwa zadania — przedmiot zaméwienia:

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego kursu komputerowego w jednostkach
organizacyjnych Dolnoslgskiej Wojewddzkiej Komendy OHP we Wroctawiu, dla uczestnikéw projektu
,Kierunek — Moja przysztos¢”, wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slagska 2021-2027.

2) Opis przedmiotu zamodwienia:
a) Kod CPV:80533200-1 (Kursy komputerowe)

b) Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie grupowego podstawowego
kursu komputerowego (bez egzaminéw zewnetrznych) na poziomie podstawowym,
podzielone na piec¢ czesci zamowienia, w zaleznosci od miejscowosci, w ktorej realizowane
bedzie zamdwienie:

A. CZESCNR1:

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego kursu komputerowego w miejscowosci Swidnica.

Nazwa kursu Liczba godzin | Liczba osdb | llos¢ Miejsce realizacji
na grupe grup zamowienia
Podstawowy kurs 1-40 Hufiec Pracy Swidnica
komputerowy ul. Dtuga 33 lok.28
10 godz. 10 1 58-100 $widnica
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Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego kursu komputerowego w miejscowosci Legnica.

Nazwa kursu Liczba godzin | Liczba oséb llo$¢ | Miejsce realizacji
na grupe grup | zamodwienia
Podstawowy kurs 1-1 Hufiec Pracy Legnica
komputerowy ul. A. Mickiewicza 21
10 godz. 10 1

Legnica

C. CZESCNR3:

Zorganizowanie i

przeprowadzenie podstawowego kursu komputerowego w miejscowosci

Przemkdw.
Nazwa kursu Liczba godzin | Liczba oséb llos¢ | Miejsce realizacji
na grupe grup | zamdwienia
Podstawowy kurs 1-13 Hufiec Pracy Przemkéw
komputerowy ul. Lesna Géra 3
10 godz. 10 1 59-170 Przemkoéw

D. CZESC NR4:

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego kursu komputerowego w miejscowosci Jawor.

Nazwa kursu Liczba godzin | Liczba oséb | llos¢ grup Miejsce realizacji
na grupe zamowienia
Podstawowy kurs 1-21 Hufiec Pracy Jawor
komputerowy ul. Zamkowa 2
10 godz. 10 1 59-400 Jawor

E. CZESCNRS5:

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego kursu komputerowego w miejscowosci Polkowice.

Nazwa kursu Liczba godzin | Liczba oséb | llos¢ Miejsce realizacji
na grupe grup zamowienia
Podstawowy kurs 1-23 Hufiec Pracy Polkowice
komputerowy ul. Skalnikéw 6
10 godz. 10 1 59-100 Polkowice
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Przedmiot zamdwienia jest ustugg szkolenia grupowego i Zamawiajgcy bedzie rozliczat sie z
Wykonawca za wykonang ustuge grupowa.

Podstawowy kurs komputerowy skierowany jest do mtodziezy w wieku 15-24 lat.

Na kurs komputerowy na poziomie podstawowym przypada 10 godzin lekcyjnych (1 godz. = 45
min zaje¢) na grupe.

Termin realizacji zamdéwienia: w terminie 10 dni od daty podpisania umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, dopuszcza natomiast sktadanie ofert
czgsciowych. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ oferte na dowolng ilo$¢ czesci zamowienia.

Zgodnie z wymaganiami zwigzanymi z realizacja zamowienia, Zamawiajacy wymaga od kazdego
Wykonawcy aby spelnial nizej wymienione warunki:

a) Wykonawca zobowigzany jest do zweryfikowania 0sob ktore bedg wykonywaty bezposrednio
zamoOwienie i beda mialy kontakt z maloletnimi uczestnikami OHP, czy nie figuruja w
Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym i nie byty i nie sa toczone przeciwko nim
zadne postgpowania karne ani dyscyplinarne, w zwigzku z ustawg z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczos$cia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (tekst
jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1802). Na podstawie art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdzialaniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t;.
Dz. U. z 2024 1., poz. 1802) w zwiazku z ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy —
Kodeks rodzinny i opiekunczy, oraz niektorych innych ustaw (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 2809)
Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ opracowane i wdrozone ,Standardy ochrony
matoletnich”. Ponadto Wykonawca zobowigzany bedzie do stosowania w realizacji
niniejszego zamowienia Standardy opracowane i wdrozone przez Zamawiajacego stanowiace
zatacznik nr 3 do Umowy.

b) Zgodnie z zapisem w opisie zadania numer 2, na stronie 21 we Whniosku o dofinansowanie
projektu ,,Kierunek — Moja przysztos¢” (Projekt FEDS.07.09-1P.02-0080/24), Wykonawca
musi posiada¢ aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

Czes¢ B. WYMAGANIA SZCZEGOLOWE, WSPOLNE DLA
WSZYSTKICH ZADAN CZESCIOWYCH

1)

2)

Celem podstawowych kurséw komputerowych jest przygotowanie uczestnikdw do pracy
z komputerem, korzystania z programoéw biurowych, nauke graficznego tworzenia CV oraz
korzystania z aplikacji wspierajgcych elektroniczne aplikowanie na oferty pracy. Podniesienie
Swiadomosci na temat zagrozen zwigzanych z nieumiejetnym korzystaniem z Internetu, w tym
cyberprzemocy.

Minimalny zakres tematyczny szkolenia:
poszerzenie wiedzy z zakresu obstugi i budowy komputera,

uzytkowanie Internetu jako Zrédta nauki, wiedzy i rozrywki, z uwzglednieniem zagadnien
dotyczacych bezpieczeistwa w sieci, praw autorskich, jak rdéwniez mediéw
spotecznosciowych i mozliwosci ich wykorzystania w celu promocji i poszukiwania pracy,



3)

8)
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nauka obstugi pakietu Office (Word, Excel, PowerPoint),

tworzenie dokumentédw aplikacyjnych (graficzne tworzenie CV i listu motywacyjnego, z
wykorzystaniem narzedzi internetowych),

podstawy sztucznej inteligencji (SI) w zyciu codziennym i pracy (wprowadzenie do sztucznej
inteligencji, zastosowanie Sl w codziennym zyciu i pracy, zagrozenia i etyka zwigzane z SI).

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi kurséw komputerowych nieodpfatnie,
na jego wtasnos¢, materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbedne przy realizacji szkolenia.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢ Wykonawcy niezwtocznie po podpisaniu umowy wzory
dokumentdw niezbednych do realizacji zaje¢ w ramach projektu takie jak:

listy obecnosci, listy odbioru materiatéw dydaktycznych,
wz0r ologowania dokumentac;ji projektowej,
wzér ankiety ewaluacyjne;j.

Ustuga zostanie wykonana we wskazanych siedzibach jednostek organizacyjnych DWK OHP.
Zamawiajgcy zapewni we wszystkich miejscowosciach sale w ktérych bedzie realizowane
zamowienie (sale bedg udostepnione na koszt Zamawiajgcego).

W przypadku, gdy Wykonawca stwierdzi, ze nie ma mozliwosci przeprowadzenia zaje¢ w siedzibie
Zamawiajgcego, zobowigzany jest zapewnic sale na wtasny koszt w ww. miejscowosciach, dlatego
zaleca sie przed ztozeniem oferty, dokonanie wizji lokalnej pomieszczen w ktérych majg odbywac
sie kursy komputerowe.

Wykonawca zapewni odpowiednig ilo$¢ komputeréw/laptopéw, dostosowang do ilosci
uczestnikdw. Kazdy uczestnik szkolenia podczas jego trwania musi mie¢ zapewniony
indywidualny dostep do komputera, z jednoczesnym dostepem do Internetu. Zamawiajgcy we
wszystkich wskazanych lokalizacjach nie zapewni dostepu do sieci internetowej.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty zwigzane z
organizacjq i przeprowadzeniem szkolenia:

przeprowadzenie zajec teoretycznych oraz praktycznych,
przeprowadzenie wewnetrznego egzaminu koncowego w ostatnim dniu szkoleniowym,
koszty wynagrodzenia kadry dydaktycznej,

koszty przygotowania materiatdw  dydaktycznych i pomocy naukowych, sprzetu
komputerowego,

koszty wydania dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia (zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu komputerowego, o ktérym mowa w punkcie 17),

jakiekolwiek dodatkowe optaty zwigzane 1z realizacja zamdwienia, ktore nie zostaty
uwzglednione w opisie przedmiotu zamdwienia, a s3 niezbedne do prawidtowej realizacji
zamowienia.
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Wykonawca, przedstawi przy zawieraniu umowy konspekt godzinowy dla realizacji tematéw
ujetych w zakresie tematycznym zaje¢ w ramach 10 godzin lekcyjnych zgodnie ze swojg wiedzg i
doswiadczeniem w zakresie organizacji kurséw komputerowych. Kazdorazowo gdy w dalszej
czesci opisu beda uiyte zwroty: ,godzina lekcyjna” lub ,godzina dydaktyczna” — naleiy
rozumie¢ 45 minut zegarowych.

10) Kursy powinny odbywac sie od poniedziatku do pigtku we wspdlnie ustalonych godzinach miedzy

8.00 a 19.00

11) Ze wzgledu na fakt, ze uczestnicy projektu majg zajecia w szkole i ich dyspozycyjnosc jest trudna

do ustalenia, Zamawiajgcy ustala maksymalng ilos¢ dni szkoleniowych wynoszaca pie¢ dni,
z jednoczesnym zastrzezeniem, ze ilo$¢ godzin zaje¢ przypadajacych na kazdg grupe bedzie
wynosit minimum 1 godzina i nie wiecej niz 4 godzin lekcyjnych dziennie. W praktyce ilos¢ dni
szkoleniowych wyniesie miedzy trzy a pie¢ dni — we wspdlnie ustalonych terminach przez
Zamawiajgcego i Wykonawce.

12) Kursy komputerowe powinny by¢ przeprowadzane w ww. jednostkach, w terminach zgodnych z

harmonogramem realizowanych zaje¢ (stanowigcych zatgcznik do umowy), uzgodnionych z
koordynatorem wojewddzkim projektu oraz koordynatorami terenowymi. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos$¢ zmiany harmonogramu zajec informujgc o tym Wykonawce w terminie przynajmniej 3
dni kalendarzowych przed dokonang zmiang. Zmiana moze nastgpic z inicjatywy Zamawiajacego
lub na wniosek Wykonawcy. Ewentualna zmiana harmonogramu nastepuje na pisemny wniosek
zainteresowanej strony i nie wymaga sporzadzenia aneksu.

13) Kazdy uczestnik kurséw komputerowych (beneficjent) otrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu zajec

z podaniem zakresu tematycznego oraz godzinowego. Zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu
powinno zawiera¢ minimum: imie i nazwisko uczestnika projektu, nazwe Wykonawcy, zakres
tematyczny zaje¢, informacje o tym, ze zamowienie finansowane byto w ramach projektu
»,Kierunek — Moja przysztos¢”. Wzér przedmiotowych zaswiadczen powinien zostac
przedstawiony Zamawiajgcemu do akceptacji w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy.

14) W razie nie odbycia sie zaje¢ z powoddw niezaleznych od Zamawiajgcego, zalegte zajecia zostang

przeprowadzone we wspdlnie ustalonym terminie, jednak nie pdzniej niz 5 dni od daty zaje¢,
ktdre sie nie odbyty.

15) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia prawidtowo oznaczonych dziennikow zaje¢, list

obecnosci oraz harmonogramow.

16) Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dzienniki zaje¢, w ktdrych powinny zosta¢ wpisane:

nazwa, termin kursu, miejscowosé, grupa oraz:
— Ewidencja obecnosci
— Dane uczestnikdw kursu w formie listy obecnosci
— Wopisywana na biezgco tematyka poszczegdlnych zajec oraz czas ich trwania

— Informacje o odbytych kontrolach itp.
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17) Podstawg do wyptacenia Wykonawcy wynagrodzenia, bedzie prawidtowo wystawiona faktura
VAT, po wczesdniejszym, potwierdzonym Protokotem odbioru, rozliczeniu wykonanego zadania.
Do koncowego rozliczenia zadania Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia przez Wykonawce
faktur potwierdzajgcych poniesione poszczegdlne koszty.

18) Fakture VAT/rachunek nalezy wystawié na:

Dolnoslgska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcodw Pracy
ul. Wybrzeze J. Stowackiego 9

50-413 Wroctaw

NIP: 896 10 01 269

Podstawg zaptaty za wykonang ustuge bedzie podpisany protokét odbioru ustugi oraz prawidtowo
wystawiona faktura z 30 dniowym terminem pfatnosci wraz z podpisanym protokotem odbioru.

19) W terminie 7 dni kalendarzowych od daty zakonczenia zaje¢ Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
nastepujgce dokumenty:

— terminy realizacji zajec i ilo$¢ godzin (harmonogramy),

— oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikéw
kursow,

— oryginaty dziennikdw zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki, w ktorej przeprowadzane
sg kursy),

— kserokopie zaswiadczen o udziale w kursach, wraz z zakresem tematycznym i godzinowym,
— oryginaty imiennych list oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbidr zaswiadczen,

— oryginaty imiennych list wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbiér materiatéw
dydaktycznych i pomocniczych,

— ankiety ewaluacyjne przeprowadzonej w ostatnim dniu kursu,
— minimum 2 opisane zdjecia z przeprowadzonych zajeé (w wersji elektronicznej).

Po dostarczeniu kompletu ww. dokumentéw zostanie wystawiony przez Zamawiajgcego protokot
odbioru ustugi.

Kserokopie przekazywanych dokumentdw muszg byé potwierdzone ze zgodnoscig z oryginatem na
kazdej stronie. Zabrania sie korektorowania ww. dokumentéw, dopuszczalne s3 jedynie
zaparafowane przekreslenia ewentualnych pomytek pisarskich.

20) Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce, aby wszystkie wytworzone podczas kursu dokumenty
zostaty opatrzone pieczecia firmowa Wykonawcy oraz czytelnie podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy jak i prowadzacych zajecia. Czytelny podpis nalezy
rozumiec jako: imie i nazwisko, lub parafe opatrzong pieczecia imienna.
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21) Zamawiajacy zastrzega prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym
projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje zewnetrzne
uprawnione do jego kontroli. Prawo to obowigzuje do korica ustawowo wyznaczonego okresu
archiwizacji tego typu dokumentow.

22) Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ obecnosé uczestnikow warsztatéw i zobowigzany jest do
pisemnego niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o powtarzajgcych sie nieobecnosciach
kazdego z uczestnikéw w przypadku przekroczenia 10% absencji.

23) Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki uzytkowania sprzetu i oprogramowania komputerowego posiadajgcy
wyksztatcenie wyzsze, stosowne uprawnienia, licencje i przygotowanie zawodowe do
prowadzenia szkoler oraz min. roczne doswiadczenie w pracy z mtodzieza.

24) Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpic
dotychczasowego nauczyciela Ilub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem
gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie zajec.

25) Zgodnie z zapisem w opisie zadania numer 2, na stronie 13 we Whniosku o dofinansowanie
projektu ,Kierunek — Moja przyszto$é” (Numer naboru: FEDS.07.09-1P.02-113/24), Wykonawca
musi posiadac¢ aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

26) Wzér ologowania dokumentacji dostarczy Zamawiajgcy. Nie dopuszcza sie zmian: proporcji i
pofozenia elementéw znaku, rozciggania, zgniatania lub pochylania, zmniejszania
jednostronnego, rozdzielania znaku na poszczegdlne elementy lub uzywania czesci znaku. Nie
dopuszcza sie tez zmiany koloréw, proporcji i zaleznosci.

27) Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego, jednak nie
pdziniej niz w nastepnym dniu roboczym od zaistnienia zdarzenia (telefonicznie lub e-mailem) o
trudnosciach w realizacji zadania.

28) Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE L 119), w tym
Art. 5, 6, 7 oraz 12 powotanego powyzej Rozporzadzenia, oraz ustawy o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U z 2019 r. poz. 1781).



