Fundusze Ewropejskie Rzecrpospolita Dofinansowane przez E pA R P
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejsky N
Caruy FKE

Kielce, 15.05.2025 .
Zapytanie ofertowe nr 04/KD/2025/92

na $wiadczenie ustugi doradztwa poszkoleniowego w ramach projektu ,Kultura
DOSTEPNOSCI i UNIWERSALNE PROJEKTOWANIE w polskich przedsiebiorstwach —
program rozwoju pracownic, pracownikow i przedsigbiorstw”

Dotyczy projektu: ,Kultura DOSTEPNOSCI i UNIWERSALNE PROJEKTOWANIE w
polskich przedsiebiorstwach — program rozwoju pracownic, pracownikéw i przedsiebiorstw”
realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027, Os priorytetowa | Umiejetnosci Dziatanie 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki,
FERS.01.03-1P.09-0004/24

l. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Fundacja Centrum Europy Lokalnej

ul. Okrzei 41B/40

25-526 Kielce

NIP: 9591897178, KRS: 0000358259, REGON: 260401252
Strona www: fundacja-cel.pl, e-mail: biuro@fundacja-cel.pl

Il. TRYB ZAMOWIENIA:

2.1. Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okredlona w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnoéci wydatkéw na lata 2021-2027 zatwierdzonych przez Minister Funduszy i
Polityki Regionalnej.

2.2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 1086).

2.3. Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany

w wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami

oceny.

2.4 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.5 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

2.6 Uzyte w zapytaniu terminy i skréty majg nastepujgce znaczenie:

2.6.1 ,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez ,Zamawiajgcego” na podstawie
niniejszego zapytania.

2.6.2 ,Zamoéwienie” — zamowienie, ktérego przedmiot zostat w sposéb szczegodtowy
opisany w punkcie V niniejszego zapytania.

2.6.3 ,Wykonawca” — osoba fizyczna lub firma, ktdra ubiega sie o wykonanie Zamowienia,
ztozy oferte na jego wykonanie albo zawrze z Zamawiajgcym umowe w sprawie
wykonania Zamodwienia.

2.6.4 ,Instytucja Posredniczgca” - dla Dziatania 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, tj. Polska
Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci.

2.6.5 ,Instytucja Zarzgdzajgca” - Programem Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, tj. Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej.


mailto:biuro@fundacja-cel.pl

Fundusze Ewropejskie Rzecrpospolita Dofinansowane przez E pA R P
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejsky N
Caruy FKE

[l MIEJSCE REALIZACJI:

Doradztwo poszkoleniowe bedzie realizowane przez doradcéw/doradczynie wskazane przez
Wykonawce w siedzibach przedsiebiorcow — beneficjentow, ktorzy otrzymajg wsparcie w
ramach projektu lub innych lokalizacjach przez nich wskazanych w ramach diagnozy
potrzeb, zlokalizowanych na terenie catej Polski. Z uwagi na trwajgca rekrutacje ciggta, nie
jest mozliwe wskazania konkretnych adresow swiadczenia doradztwa.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

4.1. Zamowienie zostanie zrealizowane w okresie czerwiec 2025 — grudzien 2027.

4.2. Terminy realizacji doradztwa poszkoleniowego wynika¢ bedg z preferencji uczestnikow,
jednak realizacja doradztwa musi nastgpi¢ nie pézniej niz do dnia 31 grudnia 2027 roku.
4.3. Doradztwo poszkoleniowe powinno zostaé¢ zrealizowane najpézniej do 6 miesiecy po
zakonczeniu wsparcia szkoleniowego, z zastrzezeniem, iz w 2027 r. nie moze sie skonczy¢
pozniej niz do dnia 31.12.2027 r.

4.4. Zamawiajacy przewiduje realizacje srednio 1125 -1170 godzin doradztwa w kazdym
roku, czyli 2025, 2026 i 2027.

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

5.1. Swiadczenie ustugi doradztwa poszkoleniowego w ramach projektu ,Kultura
DOSTEPNOSCI i UNIWERSALNE PROJEKTOWANIE w polskich przedsiebiorstwach —
program rozwoju pracownic, pracownikow i przedsigbiorstw” realizowanego w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, O$ priorytetowa |
Umiejetnosci Dziatanie 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki, FERS.01.03-1P.09-0004/24.

5.2. Kody CPV:
85312320-8 Ustugi doradztwa

5.3. Szczegdtowy opis przedmiotu planowanego zaméwienia:

5.3.1. Wykonawca zobowigzany jest do Swiadczenia ustugi udzielenia doradztwa
poszkoleniowego, ktdrego celem bedzie omowienie konkretnych przypadkdéw
zwigzanych z planowaniem rozwoju produktow/ustug, ktére mogg zostac
dostosowane do potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami i ograniczeniami
funkcjonalnymi.

5.3.2. Rolg ustugi doradztwa poszkoleniowego jest przyswojenie przez uczestnikdw
projektu wiedzy i umiejetnosci z zakresu tworzenia dostepnych i inkluzywnych
rozwigzah w przedsiebiorstwach. Dzigki temu uczestnicy otrzymajg spersonalizowane
wsparcie, ktére pomoze im aplikowac zdobyta na szkoleniach wiedze w praktyce,
adaptujac jg do konkretnych ustug/produktow przedsiebiorstw.

5.3.3. Realizacja ustug doradczych poszkoleniowych powinna by¢ dopasowana do
indywidualnych potrzeb i przyczyni¢ sie do wzrostu swiadomosci
przedsiebiorstw/przedsiebiorcow i pracownikdéw i pracownic w zakresie dostepnosci,
w tym uniwersalnego projektowania powszechnie uzywanych produktow i ustug
zaspokajajgcych potrzeby oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym OzN oraz
komercjalizacji ich rozwigzan.

5.3.4. Przez ,Dostepnos$¢” nalezy rozumie¢ dostepnosé, o ktérej mowa w Wytycznych
dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata



Fundusze Ewropejskie Rzecrpospolita Dofinansowane przez E pA R P
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejsky N
Caruy FKE

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

d)

2021-2027: mozliwosc¢ korzystania z infrastruktury, transportu, technologii i systeméw
informacyjno-komunikacyjnych oraz produktow i ustug. Pozwala ona w szczegolnosci
osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym na korzystanie z nich na
zasadzie réwnosci z innymi osobami. W przypadku projektow realizowanych w
polityce spdjnosci, dostepnos¢ oznacza, ze wszystkie ich produkty (w tym takze
udzielane ustugi) moga by¢ wykorzystywane (uzywane) przez kazdg osobe.
Przyktadami tych produktéw sg: strona lub aplikacja internetowa, materiaty
szkoleniowe, konferencja, wybudowane lub modernizowane obiekty, zakupione
srodki transportu.

Przez ,Projektowanie Uniwersalne” nalezy rozumie¢ uniwersalne projektowanie, o
ktérym mowa w art. 2 Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2012
r. poz. 1169, z pézn. zm.), ktére oznacza projektowanie produktow, srodowiska,
programow i ustug w taki sposob, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie
najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptac;ji lub specjalistycznego projektowania.
,=Uniwersalne projektowanie” nie wyklucza pomocy technicznych dla szczegdlnych
grup osob z niepetnosprawnos$ciami, jezeli jest to potrzebne.

Uczestnikami doradztwa poszkoleniowego bedg pracownicy i pracownice MMSP oraz
duzych przedsiebiorstw, z czego pracownicy i pracownice duzych przedsiebiorstw
beda mogli stanowi¢ maksymalnie 40% uczestnikéw. Zaplanowano udziat 456
uczestnikow / uczestniczek z obszaru catej Polski. Zatozono udziat maksymalnie 4
uczestnikow / uczestniczek z jednego przedsigbiorstwa - w zaleznos$ci od specyfiki
firmy, w tym jej wielkosci. Minimum 10% oséb objetych wsparciem w projekcie
stanowi¢ bedzie kadra menadzerska.

Doradztwo poszkoleniowe moze odby¢ sie na terenie catej Polski (w zaleznosci od
grupy Uczestnikow, ktorg zrekrutuje Zamawiajacy).

O doktadnym miejscu i terminie prowadzenia doradztwo poszkoleniowego
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, na podany przez Wykonawce adres e — mail
w terminie nie pdznij niz 7 dni roboczych przed rozpoczeciem doradztwa
poszkoleniowego.

Doradztwo poszkoleniowe objete niniejszym postepowaniem jest czescig doradztwa
jakie przystuguje uczestnikom (50%). Pozostata czes¢ doradztwa poszkoleniowego
prowadzona jest przez doradce zatrudnionego przez Zamawiajgcego na umowe o
prace i petnigcego role doradcy pierwszego kontaktu i koordynujgcego pozostate
wsparcie doradcze.

Wymogi dla doradztwa poszkoleniowego:

Kazde doradztwo poszkoleniowe objete niniejszym postepowaniem dla jednej osoby
obejmuje $rednio 7,5 godzin zegarowych x 456 oséb. W sumie planowana liczba
godzin doradztwa wynosi 3420 godzin.

Minimalna wymagana liczba spotkah z doradca przypadajgca na jedng osobe wynosi
1 spotkanie.

Dziatania doradcze zwigzane bezposrednio ze szkoleniami majg charakter
fakultatywny, a koniecznos¢ ich przeprowadzenia wynika¢ bedzie z analizy potrzeb
rozwojowych uczestniczek lub uczestnikow, ktdrzy ukonczyli szkolenia i chcg
pogtebi¢ zagadnienia omawiane w trakcie dziatan szkoleniowych. Zamawiajgcy
przewiduje minimalng warto$¢ zamowienia na poziomie 90% grupy docelowe;j.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé prowadzenie doradztwa poszkoleniowego dla
czterech oséb jednoczesnie w tym samym terminie, w réznych lub w tych samych
miejscach, tym samym wymaga dostepnosci minimum czterech doradcow w tym
samym czasie.
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e)

f)
9)

h)

)

k)

n)

0)

Za jedng godzine doradztwa poszkoleniowego uznaje sie godzine zegarowg (60
minut).

Maksymalna liczba godzin doradcy w jednym dniu to 8 godzin (wraz z przerwami).
Doradztwo poszkoleniowe dla danej osoby (pracownika/przedstawiciela
przedsiebiorstwa), prowadzone w formie bezposrednich spotkan w siedzibie
przedsiebiorcy lub innych lokalizacjach przez nich wskazanych. W wyjgtkowych
przypadkach, wynikajgcych z diagnozy potrzeb, cze$¢ doradztwa moze odby¢ sie
telefonicznie lub za pomocg komunikatoréw internetowych i musi by¢
udokumentowane rejestrami potgczen telefonicznych czy telekonferencyjnych. Na
takg forme swiadczenia doradztwa wyrazi¢ musi Zamawiajacy i nie moze ona
przekroczy¢ 30% ogolnego czasu doradztwa przypadajgcego na osobe.

Dziatania doradcze powinny uwzglednia¢ wykorzystanie narzedzi symulujgcych, m.in.
wozek aktywny, biate laski, stopery. Wskazane jest wykorzystanie gogli/okularéw
imitujgcych wady wzroku, kombinezonu starosci, stuchawek wygtuszajgcych.
Zapewnienie narzedzi symulujgcych do doradztwa w zalezno$ci od zapotrzebowania
bedzie obowigzkiem Wykonawcy.

W trakcie doradztwa poszkoleniowego przedsiebiorca powinien uzyskac
profesjonalng pomoc w zakresie np. projektowania produktow i ustug w taki sposob,
by byly uzyteczne dla wszystkich w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby
adaptacji lub specjalistycznego projektowania czy wdrazania technologii, ktérych
zastosowanie umozliwia lub utatwia osobom ze szczegdlnymi potrzebami korzystanie
z produktow, czy ustug na zasadzie réwnosci szans.

Dowodem potwierdzajgcym wykonanie doradztwa bedzie ,Formularz wykonania
ustugi doradczej” podpisany przez doradczynie lub doradce oraz osobe
uczestniczgcg w ustudze doradczej oraz osobe upowazniong do reprezentacji
przedsiebiorstwa. Wzér Formularza wykonania ustugi doradczej stanowi zatgcznik
numer 10 do niniejszego zapytania ofertowego.

Dokumenty niezbedne do przeprowadzenia ustug doradczych, muszg by¢ wykonane
zgodnie ze standardem WCAG 2.1 oraz zgodnie ze standardem informacyjno-
promocyjnym i standardem szkoleniowym, okreslonymi w Standardach dostepnosci
dla polityki spéjnosci 2021-2027, ktére stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027.

Szczegotowy zakres wsparcia powinien by¢ dostosowany do zindywidualizowanych
potrzeb Uczestnikéw, z uwzglednieniem obszaru m.in. prawnego, finansowego,
organizacyjnego. Wsparcie doradcze powinno objgé m.in.: analize branzy, w ktorej
dziata przedsiebiorca, analize rynku, w tym zapotrzebowanie na nowe
produkty/ustugi, opracowanie strategii i planu dziatania w obszarze
zwiekszania/zapewnienia dostepnosci towaréw/ustug, uwzgledniajgc wartosci i cele
firmy, oméwienie mozliwosci komercjalizacji rozwigzan.

Doradztwo poszkoleniowe bedzie miato charakter scisle zindywidualizowany
obejmujgcy m.in.: omowienie konkretnych przypadkéw zwigzanych z rozwojem
produktow/ustug, ktére mozna dostosowac do potrzeb osob ze szczegoinymi
potrzebami, ¢wiczenia praktyczne w zakresie projektowania dostepnych produktéw i
ustug (z wykorzystaniem stymulujgcych), symulacje i case studies ilustrujgce
wyzwania i rozwigzania w projektowaniu dostepnosci.

Temat ustug doradztwa poszkoleniowego oraz dobér doradcéw lub doradczyn
zostanie dopasowany do obszaru, w ktérym dziata przedsiebiorca - inny w przypadku
produkcji towardw, inny przy tworzeniu ustug w tym ustug cyfrowych.

Doradztwo musi by¢ prowadzone w jezyku polskim.
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5.3.11.

5.3.12.

54.

Doradztwo poszkoleniowe odbywac sie bedzie w dni robocze w przedziale czasowym
od godziny 7.00 do godziny 18.00. Na wniosek uczestnikéw, doradztwo moze
odbywac¢ sie w innym czasie, jednak zamawiajgcy przewiduje takg mozliwos¢ dla nie
wiecej niz 10% godzin doradztwa poszkoleniowego.

W przypadku wystgpienia sity wyzszej lub sytuacji losowej, niezaleznej od

Zamawiajgcego, dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany zasad swiadczenia doradztwa na

zasadach i warunkach zaakceptowanych przez Instytucje Posredniczacg - Polskg

Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Obowigzki Wykonawcy przyjmujgcego zamowienie do realizacji:

a) ustalenie w porozumieniu z Zamawiajgcym szczegotowego harmonogramu
doradztwa:

¢ harmonogram doradztwa na poszczegdlne miesigce realizacji zamdwienia
musi by¢ ustalony co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem danego miesigca,

¢ harmonogram bedzie uwzgledniat ilo$¢ spotkan do realizacji w ramach
zamowienia oraz okres przewidziany na jego realizacje tzn. rozplanowanie
doradztwa w czasie,

b) zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ w wyjgtkowych sytuacjach
spowodowanych sitg wyzszg poinformowania 0 zmianie terminu realizacji
doradztwa wzgledem ustalonego harmonogramu wybranego Wykonawcy nie
pozniej niz na 3 dni przed planowanym doradztwem;

c) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg doradztwa poszkoleniowego.
Doradcy zobowigzani bedg do prowadzenia ,Formularza wykonania ustugi
doradczej”;

d) dostosowanie sposobu organizacji doradztwa, przekazu tresci do potrzeb oséb z
niepetnosprawnoscia:

» Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany do zapewnienia podczas doradztwa
dostosowania przekazu do oséb z niepetnosprawnosciami lub 0séb o
szczegolnych potrzebach. W przypadku, gdy w wyniku rekrutacji wérod
uczestnikow doradztwa bedg osoby z niepetnosprawnoscia / o szczegdlnych
potrzebach, Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie Wykonawce na minimum 3
dni przed terminem doradztwa (drogg elektroniczng, na wskazany przez
Wykonawce adres e-mail).

e Wykonawca musi by¢ przygotowany na prowadzenie doradztwa w sposéb
uwzgledniajgcy osoby o specjalnych potrzebach. W ramach dostosowania
prowadzenia doradztwa (w zaleznosci od potrzeb uczestnikow) nalezy
odpowiednio zmodyfikowa¢ czas trwania doradztwa oraz harmonogram
przerw i zastosowac nastepujgce: powtdrzenie i przeanalizowanie tresci przez
uczestnika po zakonczeniu doradztwa, wydtuzenie sesji doradczej z uwagi na
potrzebe dodatkowego wyjasnienia tresci.

e) Scista wspodtpraca z Zamawiajgcym oraz trenerami realizujgcymi szkolenia ogélne
i specjalistyczne poprzez wskazanie obszaréw wymagajgcych pogtebienia dla
poszczegoélnych grup (branzowo) oraz uczestnikow / uczestniczek, przekazanie
wnioskow z analizy rzeczywistych przypadkdw z organizacji, wspoélne ustalenie
standardéw i procedur dotyczgcych dostepnosci i uniwersalnego projektowania,
regularne spotkania podsumowujgce i doskonalgce.

f) Scista wspotpraca z Zamawiajgcym celem zapewnienia prawidtowosci

prowadzonych dziatan, realizacji zatozonych wskaznikow oraz celéw projektu.
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g) kazdorazowo oznaczanie opracowanych i prowadzonych na potrzeby realizacji
wsparcia doradczego dokumentow/materiatow (jesli dotyczy), ze szczegdlnym
uwzglednieniem logotypow UE, zgodnie z zasadami okreslonymi w Podreczniku
whnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021- 2027 w
zakresie promociji i informacji, ktéry dostepny jest pod linkiem
https://funduszeue.podlaskie.eu/pl/realizuje projekt/komunikacja i widocznosc/za
poznaj-sie-z-dokumentami-dotyczacymi-komunikacji-o-programie.htmi

h) zagwarantowanie, ze materiaty wykorzystywane podczas doradztwa i/lub
wypracowane przez doradce bedg wykorzystywane w sposob respektujgcy prawo
autorskie;

i) umozliwienia, na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamdwienia,
przeprowadzenia przez Zamawiajgcego, Instytucje Zarzadzajgca, Instytucje
Posredniczaca, instytucje kontrolne wyznaczone przez Zamawiajgcego, kontroli w
zakresie sposobu i terminowosci wykonywania przedmiotu zamoéwienia oraz do
umozliwienia, przez okres wynikajacy z przepisow prawa krajowego
Zamawiajgcemu i instytucjom kontrolujgcym wglad we wszystkie dokumenty, w
tym finansowe zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia (bez wzgledu na
rodzaj nosnika, na ktérym sg przechowywane);

i) zapewnienie wigczenia przez doradcéw tematyki rownosciowej do doradztwa
poszkoleniowego.

k) realizacje ustugi z zachowaniem zasad zrownowazonego rozwoju poprzez np.:

e wylgczanie urzgdzen z prgdu po zakonczeniu pracy,

o Swiadome uzywanie klimatyzacji i otwieranie okien w sytuacjach, gdy pozwoli
to na utrzymanie wiasciwej temperatury,

e wylgczanie $wiatet w pomieszczeniach nieuzywanych,

e dbatos¢ o sprzet, wytaczanie urzadzen z trybu stand-by,

e korzystanie tylko z niezbednego Zrddta swiatta,

e niezasfanianie grzejnikéw,

e uzywanie schodéw zamiast windy,

e 0szczedzanie energii m.in. poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem,

e stosowanie pojemnikdw na makulature, segregacje smieci.

4.3. Obowigzki Zamawiajgcego:

VI.

6.1.
6.1.1.

6.1.2.
6.2.

6.2.1.

a) Rekrutacja uczestnikow na doradztwo poszkoleniowe;
b) Wskazanie miejsca odbycia doradztwa poszkoleniowe;
) Nadzér nad doradztwem poszkoleniowym.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oferta zostanie uznana za spetniajgcg warunki, jezeli bedzie:

zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania oferowanego przedmiotu i warunkow
zapytania ze wszystkimi wymogami niniejszego zapytania,

ztozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.

O udzielenie Zamowienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory spetnia nastepujgce
warunki udziatu w postepowaniu:

Akceptuje tre$¢ zapytania ofertowego bez zastrzezen oraz wypetni i ztozy w terminie
oferte na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego;


https://funduszeue.podlaskie.eu/pl/realizuje_projekt/komunikacja_i_widocznosc/zapoznaj-sie-z-dokumentami-dotyczacymi-komunikacji-o-programie.html
https://funduszeue.podlaskie.eu/pl/realizuje_projekt/komunikacja_i_widocznosc/zapoznaj-sie-z-dokumentami-dotyczacymi-komunikacji-o-programie.html
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6.2.2. Posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do prawidtowego wykonywania
zamowienia. Wykonawca musi udokumentowac doswiadczenie polegajgce na
realizacji minimum jednej ustugi dotyczacej udzielenia doradztwa dotyczgcego
projektowania uniwersalnego, gdzie grupe docelowg stanowili przedsiebiorcy, ktére
zostaty zakonczone w okresie ostatnich 3 lat przed dniem publikacji niniejszego
ogtoszenia, a warto$¢ tgczna tych ustug wyniosta min. 180.000,00 zt (stownie: sto
osiemdziesiat tysiecy ztotych 00/100) brutto. Weryfikacja nastgpi na podstawie
oswiadczenia zawartego w zatgczniku nr 2 — Wykaz doswiadczenia wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi — np. referencje, listy polecajgce lub réwnowazne
(np. protokoty odbioru).

6.2.3. Dysponuje personelem posiadajgcym kwalifikacje i uprawnienia niezbedne do
prawidtowego zrealizowania zamdwienia tj.:

a) zapewni personel merytoryczny minimum szes¢ oséb (doradczynie/doradcéw)
posiadajgcy udokumentowane:
o doswiadczenie w zakresie doradztwa dotyczgcego projektowania
uniwersalnego, minimum 180 godzin w okresie 3 lat przed przystgpieniem
do prowadzenia dziatan merytorycznych w projekcie;

LUB
o doswiadczenie w zakresie wykonanych co najmniej 25 audytéw
dostepnosci i przeprowadzenie minimum jednej ekspertyzy z zakresu
projektowania uniwersalnego w okresie 3 lat przed przystgpieniem do
prowadzenia dziatan merytorycznych w projekcie;
LUB

e autorstwo co najmniej 5 publikacji na temat dostepnosci lub uniwersalnego
projektowania oraz doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 10
audytoéw dostepnosci w okresie 3 lat przed przystgpieniem do
prowadzenia dziatan merytorycznych w projekcie.

Przez przystgpienie do prowadzenia dziatan merytorycznych w projekcie, Zamawiajacy
rozumie rozpoczecie doradztwa poszkoleniowego. Na potrzeby oceny warunku w
ramach niniejszego postepowania przyjmuje sie, ze przystgpienie do prowadzenia
dziatan merytorycznych w projekcie nastapi 16 czerwca 2025 r. Zamawiajgcy
przewiduje, ze do tego terminu zostanie dokonany wybdor Wykonawcy oraz zostanie
zawarta umowa na realizacje wsparcia, a wiec we wskazanym terminie nastgpi
przystgpienie do prowadzenia dziatan merytorycznych w projekcie.

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca dla kazdego doradcy wpisanego w tabele
~Wykaz doradcow” (wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania) zobowigzany jest
przedstawi¢ ,Wykaz dodwiadczenia doradcéw” (wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do
Zapytania) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi — np. referencje, listy polecajgce lub
rownowazne (np. protokoty odbioru). Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia
»Wykaz doswiadczenia doradcow" dla kazdego doradcy oddzielnie w sposéb
umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunkow oraz dotgczeniu skanu
referencji lub innego dokumentu poswiadczajgcego doswiadczenie.

b) kazdy z doradcow podlega weryfikaciji przez Zamawiajgcego oraz moze podlegaé
weryfikacji ze strony Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci. W przypadku
braku akceptacji dla ktéregokolwiek doradcy/doradczyni oraz/lub spadku liczby
doradcéw ponizej wymaganej liczby, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢
innego doradce/doradczynie spetniajgcego/speiniajacg kryteria opisane w
zapytaniu ofertowym.




6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
6.7.1.

6.7.2.
6.7.3.
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Posiada niezbedny potencjat techniczny do wykonania zamdwienia. Wykonawca
musi zapewni¢ nastepujgce wyposazenie: wozek aktywny, biate laski, stopery,
gogle/okulary imitujgce wady wzroku, kombinezonu starosci, stuchawki wygtuszajgce.
Weryfikacja nastgpi na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawartego w zatgczniku
nr 1 — Formularz ofertowy.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej prawidtowg

realizacje zamowienia, w szczegdlnosci nie znajduje sie w stanie upadtoéci,

restrukturyzacji lub likwidacji, a takze nie zalega w optacaniu podatkow oraz sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz

Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych. Weryfikacja nastgpi na podstawie

oswiadczenia Wykonawcy zawartego w zatgczniku nr 1 — Formularz ofertowy.

Zobowigze sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, ktérej

wzor stanowi Zatgcznik nr 9 do Zapytania ofertowego. Weryfikacja nastgpi na

podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawartego w zatgczniku nr 1 — Formularz
ofertowy.

Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,

osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych

podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkow.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie

dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci

przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozyciji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia. W przypadku wykazania sie doswiadczeniem i wiedzg innego podmiotu

Wykonawca jest zobowigzany powierzy¢ temu Wykonawcy podwykonawstwo.

Z zapytania wyklucza sie:

Wykonawcoéw, ktorzy nierzetelnie wywigzali sie z jakiejkolwiek z wczesniejszych

umow zawartych z Zamawiajgcym;

Wykonawcoéw, ktorzy nie spetnig warunkéw udziatu w postepowaniu;

Wykonawcow, ktorzy podlegajg wykluczeniu na podstawie przestanek zwigzanych z

konfliktem intereséw (powigzania kapitatowe lub osobowe). Na potwierdzenie, iz

Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie wyzej wymienionych przestanek

sktada oswiadczenie o braku przestanek wykluczenia stanowigce zatgcznik nr 5 do

zapytania ofertowego. Oswiadczenie winno dotyczy¢ braku wystepowania jednego
badz wielu z nizej wymienionych powigzan, tgczgcych Wykonawce z Zamawiajgcym

badz z osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce

w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepcag prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
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e) pozostaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielnie zamdéwienia.

6.7.4. Wykonawcow, ktorzy podlegajg wykluczeniu na podstawie przestanek wynikajgcych z

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 poz. 835). Na potwierdzenie, iz
Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie wyzej wymienionych przestanek
sktada oswiadczenie o braku przestanek wykluczenia stanowigce zatgcznik nr 6 do
zapytania ofertowego. O$wiadczenie winno dotyczy¢ braku wystepowania w
stosunku do Wykonawcy jednej lub wielu przestanek wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 z p6zn.
zm.) na podstawie ktérego wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowos$ci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Dodatkowo Zamawiajgcy dokona weryfikacji Wykonawcow (oraz kazdg z oséb innych

niz Wykonawca majgca realizowac zadania w ramach zamowienia), ktérzy ztozg

oferty w niniejszym postepowaniu w oparciu o liste 0séb i podmiotéow objetych
ograniczeniami publikowanej na stronie BIP MSWiA: (link:

https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami), w

szczegoblnosci w kontekscie potencjalnego wykluczenia z udziatu w niniejszym

postepowaniu.

Osoby po stronie Zamawiajgcego dokonujgce czynnosci przy przygotowaniu i

przeprowadzeniu postepowania oraz wykonujgce czynnosci zwigzane z procedurg

wyboru Wykonawcy to Agnieszka Giemza (Prezes Zarzgdu) oraz Monika Strus-Bilska

(Wiceprezes Zarzadu).

Osoba do kontaktéw: Monika Strus - Bilska, tel. (+48) 41 2302310 lub (+48)

731900331.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.



VII.

7.1
7.2
7.3

7.4
7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

VIII.
8.1.

8.2.

8.3.
8.4.

8.5.
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DOKUMENTY JAKIE POWINNI DOSTARCZYC WYKONAWCY:

Formularz ofertowy, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Kopie certyfikatu jako$ci (jesli dotyczy).

Wykaz doswiadczenia w zakresie zrealizowanego doradztwa wraz z
referencjami/protokotami odbioru/innymi dokumentami potwierdzajgcymi, stanowigcy
zatgcznik numer 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykaz doradcow stanowigcy zatgcznik numer 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wykaz doswiadczenia doradcéw (wzér oswiadczenia zawarto w Zatgczniku nr 4) wraz
z referencjami/protokotami odbioru/innymi dokumentami potwierdzajgcymi
doswiadczenie doradcow.

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym (wzoér
oswiadczenia zawarto w Zatgczniku nr 5);

Oswiadczenie o braku przestanek wynikajgcych z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (wzor
oswiadczenia zawarto w Zatgczniku nr 6);

Oswiadczenie dotyczgce podwykonawstwa (jesli dotyczy) (wzor oswiadczenia zawarto
w Zatgczniku nr 7).

Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w
art. 13 lub art. 14 RODO (wz6r oswiadczenia zawarto w Zatgczniku nr 8)

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE:

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym m.in.: ogtoszenie
zapytania ofertowego, sktadanie ofert, zadawanie pytan przez Wykonawcow,
wymiana informacji pomiedzy Zamawiajgcym, a potencjalnym Wykonawcom oraz
przekazywanie dokumentéw i odwiadczen odbywa sie za pomocg portalu Baza
Konkurencyjnosci poprzez zaktadki ,Oferty” oraz ,Pytania”.

W przypadku pytan dotyczacych niniejszego zapytania ofertowego mozna je
sktadac na portalu Baza konkurencyjnosci w zaktadce ,Pytania”. Zamawiajacy
udzieli odpowiedzi na zadane pytanie niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
robocze przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze pytanie wptynie
do Zamawiajgcego nie pozniej niz do godziny 13.00 dnia roboczego, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Po publikacji informacji o wyniku postepowania komunikacja z Wykonawcom
odbywac sie bedzie z wykorzystaniem adresu e-mail: biuro@fundacja-cel.pl lub
m.strus-bilska@fundacja.pl, tel.: 41 230 23 10 oraz adresu e-mail i numeru telefonu
wskazanego przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé uzupetnienia oferty w terminie
nieprzekraczajgcym 2 dni robocze od wezwania do uzupetniania. W wyniku
uzupetnienia Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany kluczowych parametréw oferty, w
tym zmiany wskazanych w wykazie doradcow, a jedynie uzupetnienie brakéw.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego
zapytania ofertowego przed terminem sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupetnienia treéci zapytania ofertowego zostanie opublikowana na
stronie, na ktorej zamieszczone zostato zapytanie. Jezeli wprowadzone zmiany lub
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9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.
9.5.1.

uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w
zapytaniu ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
tym dokumencie.

Podane w ,Formularzu oferty” ceny brutto muszg uwzglednia¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zaméwienia i nie mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy.
Wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowitg brutto obejmujgcag wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia i nie mogace ulec zmianie w trakcie
trwania umowy, podajac jg w zapisie liczbowym oraz stownym. Cena oferowana
musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania (m.in. koszty
przejazddw, rozméw telefonicznych, noclegdw i wyzywienia oséb zaangazowanych
w realizacje przedmiotu zaméwienia, w tym doradcéw/doradczyn, wysytek
jakichkolwiek materiatow niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia, podatek
dochodowy, sktadki ZUS, w tym skifadki ZUS optacane przez Zamawiajgcego), w
tym podatek VAT (jesli wystepuje) w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty
niezbedne do zrealizowania zaméwienia. Cena ofert ma by¢ wyrazona w PLN.
Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie zwrotu jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu zamowienia.

Doradztwo poszkoleniowe finansowane jest w 100% ze srodkéw publicznych, w tym
wspoétfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus. Ustugi
doradztwa poszkoleniowego muszg by¢ zwigzane bezposrednio z tematykag
prowadzonych szkolen i stanowig integralng czes$¢ udzielonego uczestnikowi
wsparcia, tym samym korzystajg ze zwolnienia na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29
lit. ¢) ustawy o VAT jako ustugi $cisle zwigzane z przeprowadzong ustugg
szkoleniowg. Zamawiajgcy dysponuje indywidualng interpretacijg podatkowg nr
0111-KDIB3-2.4012.52.2025.2.MGO, ktora potwierdza powyzsze stanowisko.
Jednoczesnie zgodnie z Ustawg o podatku od towardéw i ustug obowigzek
prawidtowego naliczenia i odprowadzenia podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy.
Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. roézni sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzi watpliwosci zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w
tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ oferte w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny w tej ofercie.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy.

Na oferte skladajg sie nastepujgce dokumenty:

Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Zatgczniku 1 do
zapytania ofertowego.
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9.5.2.

9.6.

X.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

XI.

11.1.
11.2.

11.3.

11.4.
11.5.

11.6.

11.7.

Dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu, przygotowane zgodnie z pkt. VIl niniejszego zapytania ofertowego.
Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedng oferte.

TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY:

Termin skfadania ofert uptywa 23.05.2025 r. 0 godz. 12.00. Oferty ztozone po tym
terminie zostang odrzucone.

Sposob sktadania ofert: oferty nalezy ztozy¢ wytacznie za posrednictwem systemu
Baza Konkurencyjnosci w zaktadce ,Oferty” do dnia 23.05.2025 r. do godz. 12.00.
Oferte jak i zatgczniki nalezy ztozy¢ w formie opatrzonej podpisem kwalifikowanym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formie skanu podpisanej oferty.
W przypadku, gdy ztozone oferty w systemie Baza Konkurencyjnos$ci nie zostaty
podpisane przy uzyciu podpisu kwalifikowanego lub podpisu zaufanego (a jedynie
jako skan podpisanych recznie dokumentéw), Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia wersji papierowej tejze oferty w nieprzekraczalnym terminie 3 dni
roboczych od dnia ztozenia na adres Zamawiajgcego. Brak podpisu na formularzu
oferty bedzie traktowany jako ztozenie oferty istotnie niezgodnej z trescig zapytania
ofertowego.

Oferty powinny by¢ podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢
dotgczone petnomocnictwo, okreslajgce jego zakres podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢
petnomochika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia. Wszelka korespondencja bedzie prowadzona z petnomocnikiem
konsorcjum, jezeli zatgczone petnomocnictwo nie bedzie wskazywato inaczej.
Zatgczniki nr 5 i 6 do niniejszego postepowania muszg by¢ ztozone przez kazdego
cztfonka konsorcjum oddzielnie.

WARUNKI SKLADANIA OFERT:

Zamawiajacy przyjmuje oferty wytgcznie na zatgczonych wzorach dokumentow.
Oferta musi by¢ sporzgdzona w formie pisemnej w jezyku polskim, zgodnie z
niniejszym zapytaniem.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

Cena oferty powinna by¢ podana w zotych polskich, liczbowo i stownie z
dokfadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie poniesie
Zamawiajgcy w zwigzku z realizacjg przedmiotu niniejszego zamdéwienia, w tym
podatki i optaty publiczno- prawne.

W przypadku, gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty, zawieraty informacje
stanowigce tajemnice w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji, Wykonawca winien, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w
sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacije stanowig tajemnice. Nie
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XIl.
12.1.
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mogg stanowic tajemnicy informacje zawarte w protokole wyboru, tj. informacje
dotyczgce nazwy Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zaméwienia oraz
warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY:

Do oceny dopuszczone bedg jedynie oferty, ktore wptynety w terminie, na podstawie
ponizszych kryteridw.

12.2. Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferte, jezeli:

a) jejtresé nie odpowiada tresci niniejszego zapytania,
b) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu

0 udzielenie zamoéwienia.

c) cena oferty przekracza wartos¢ wynikajgca z budzetu projektu
d) oferta zostata ztozona po terminie.

12.3. Kryteria oceny oferty:

Kryteria oceny i ich znaczenie (100%=100pkt):

a) Cena brutto (C), waga kryterium 70% = 70 pkt.

Punktacja wyliczana bedzie wedlug nastepujacego wzoru P:— 70 pkt.:

gdzie:
Cmin - najnizsza cena brutto
Co - cena badanej oferty

b) Posiadanie aktualnego certyfikatu jakosci wydanego przez organizacje certyfikujgcg
w zakresie swiadczenia ustug szkoleniowo-rozwojowych (np. Standard Ustugi
Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0, Certyfikat systemu zarzagdzania jakoscig wg.
ISO 9001:2015 (PN-EN ISO 9001:2015) — w zakresie ustug rozwojowych powigzanym ze
Swiadczeniem ustug szkoleniowych lub réwnowazny, waga kryterium max. 10% = 10 pkt

a.

b.

Nie wykazano posiadanie aktualnego certyfikatu jakosci wydanego przez organizacje
certyfikujgcg w zakresie swiadczenia ustug rozwojowych — 0 pkt

Wykazano posiadanie aktualnego certyfikatu jakosci wydanego przez organizacje
certyfikujgcg w zakresie swiadczenia ustug rozwojowych — 10 pkt

llos¢é wykazanych doradcéw/doradczyn, posiadajacych orzeczenie o
niepetnosprawnosci, waga kryterium max. 20% = 20 pkt

a.
b.

Nie wykazano doradcow/doradczyn z orzeczeniem o niepetnosprawnosci — 0 pkt
Wykazano minimum 1 doradce/doradczynie z orzeczeniem o niepetnosprawnosci —
5 pkt

Wykazano minimum 2 doradcéw/doradczyn z orzeczeniem o niepetnosprawnos$ci —
10 pkt

Wykazano minimum 3 doradcéw/doradczyn z orzeczeniem o niepetnosprawnosci —
15 pkt

13
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e. Wykazano minimum 4 doradcow/doradczyh z orzeczeniem o niepetnosprawnosci —

12.4,

12.5.

12.6.

12.7.

XII.
13.1

13.2

13.3

13.4

135

13.6

13.7

13.8

13.9

13.10

13.11

20 pkt

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryteriéw oceny ofert.
Koncowa ocena oferty bedzie stanowita sume punktéw uzyskanych w ramach
kryteribw oceny ofert.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w ramach pojedynczej oferty to
100 pkt.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji ceny z Wykonawcom/ Wykonawcami,
ktorego/ych ofertaly zostataly uznana/e za najkorzystniejsze/g, w przypadku, gdy
zaproponowana cena przekroczy kwote przewidziang przez Zamawiajgcego na
realizacje zamowienia.

W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert takiej samej liczby punktow,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena.

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych gwarantujgcych przetwarzanie
danych osobowych w sposéb zgodny z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), a takze do dopelnienia wszelkich obowigzkéw w zakresie zabezpieczenia
tych danych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamkniecia zapytania
bez dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyn. Z tego tytutu nie przystugujg Wykonawcy zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci
niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
Ogtoszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do
akceptacji oferty w catosci lub w czesci bez wzgledu na jej zawarto$é cenowg i nie
zobowigzuje do sktadania wyjasnien co do powodow akceptacji lub odrzucenia ofert.
O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi
wybranego Wykonawce.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych, bez
obowigzku przeprowadzania ich ponownej oceny.

Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystuguje odwotanie.

W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie
przystugujg srodki ochrony prawne.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji zamdwienia
na kazdym jego etapie i zgtaszania zastrzezen oraz sugestii, do stosowania ktérych
Wykonawca jest zobowigzany.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy okresli mozliwe do
zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w nizej okreslony
sposob:
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14.1.

14.2.
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a) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za zwtoke w wykonaniu
obowigzkéw dotyczgcych przedmiotu zamowienia, w wysokosci 1% tgcznego
wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w jego realizaciji.

b) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za kazdy przypadek
nienalezytego wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do
usuniecia naruszen, gdy w wyznaczonym terminie naruszenia te nie zostang
usuniete, w wysokosci 1% tgcznego wynagrodzenia brutto.

c) W przypadku naliczenia 2 kar umownych Zamawiajgcemu przystuguje prawo do
odstgpienia od umowy.

d) Za nienalezyte wykonanie umowy nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy Wykonawca nie
realizuje doradztwa, opdznia jego realizacje, czy tez bedzie nienalezycie je
prowadzit, co potwierdzg uzasadnione negatywne opinie zgtoszone
Zamawiajgcemu i/lub negatywne opinie przekazane przez uczestnikéw
doradztwa. Przez nienalezyte wykonanie rozumie sie nie dopetienie wszystkich
warunkéw okreslonych w niniejszym postepowaniu.

e) Przewiduje sie kare umowng w wysokosci 20% maksymalnego wynagrodzenia
brutto Wykonawcy w przypadku niewykonywania przez Wykonawce zlecenia w
sposob zgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej
starannosci przy jej wykonywaniu. (W przypadku niezachowania ogdinie
wymaganej starannos$ci przy spetnieniu Swiadczenia méwimy o niedbalstwie po
stronie Wykonawcy, zaniechaniu dziatan, ktére prowadzg do zrealizowania
zamowienia w czesci lub zaniechania zrealizowania dziatan, co moze rodzi¢ jego
odpowiedzialno$¢ za nienalezyte wykonanie zobowigzania.)

f) W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w
wysokosci 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto.

g) Zamawiajacy jest uprawniony do potragcenia kwoty kary umownej z
wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode bez koniecznosci
dodatkowego powiadomienia.

h) Jezeli wysokos$¢ kar umownych nie pokryje poniesionej przez Zamawiajgcego
szkody, przystuguje mu prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego.

i) Postanowienia powyzszego punktu pozostang w mocy takze po rozwigzaniu lub
wygasnieciu umowy.

WARUNKI ZMIANY UMOWY:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonywania zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, gdy konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w

przypadkach, gdy:

a) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie
majacym wplyw na realizacje przedmiotu zamowienia;

b) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych
w umowach pomiedzy Zamawiajgcym, a inng niz Wykonawca strong, w tym
instytucjami nadzorujgcymi realizacje projektu, w ramach ktérego realizowane jest
zamowienie;
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15.2.

15.3.

XVI.

16.1.

16.2.

16.3.
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c) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych
dotyczacych Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus lub wytycznych i zalecen
Instytucji Zarzadzajacej lub Instytuciji Posredniczacej, w szczegdlnosci w zakresie
sprawozdawczosci;

d) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie bedzie mozna
usung¢ w inny sposob a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i
doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez
strony;

e) w przypadku zaistnienia okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem, pandemii np.
COVID-19, ktore wptywajg lub mogg wptyngé¢ na nalezyte wykonanie umowy, na
warunkach i w zakresie zgodnym z art. 15, ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych.

f) zamiana wskazanego w ofercie doradcy/doradczyni tylko na doradce/doradczynie
o doswiadczeniu tozsamym lub lepszym. Zamiana nastepuje za zgodg
Zamawiajgcego i jest mozliwa tylko w okolicznosciach powstatych, na ktore nie
miat wptywu Wykonawca:

e Smierci, choroby lub innych zdarzen losowych os6b wykonujgcych
zamowienie;

e niewywigzywania sie osob wykonujgcych zamowienie z obowigzkow
wynikajgcych z powierzonych im zadan;

e jezeli zmiana osoby wykonujgcej zamowienie stanie sie konieczna z
jakichkolwiek innych przyczyn niezaleznych od wykonawcy (np. rezygnaciji).

INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH, UZUPELNIAJACYCH:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwien uzupetniajgcych
Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w wyniku niniejszego
postepowania, w sytuacji, gdy w trakcie realizacji projektu okaze sie niezbedne
zwiekszenie zakresu przedmiotu zamoéwienia podstawowego. Zamdwienia
uzupetniajgce mogg by¢ udzielone w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia
podstawowego w wysokosci do 10% wartosci zamdwienia podstawowego, okreslonej
w Umowie zawartej z Wykonawcg i bedg zgodne z przedmiotem zamdwienia
podstawowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci godzin
doradztwa poszkoleniowego w ramach niniejszego zaméwienia w zaleznosci od
potrzeb uczestnikow projektu oraz sytuaciji wynikajgcej z czynnikdw zewnetrznych.
Podstawg do ostatecznej wyceny ustugi jest ilos¢ godzin przemnozona przez ceny
jednostkowe poszczegdlnych godzin wskazane w formularzu Ofertowym.

UWAGI KONCOWE:

Zamawiajagcy ma mozliwosé poprawienia/uzupetnienia oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych w ztozonej ofercie.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania
Wykonawcy w wyznaczonym przez siebie terminie, do uzupetnienia lub poprawienia
dokumentéw lub ztoZzenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty i dokumentdw.
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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16.4. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczgtkach, Zamawiajgcy
dopuszcza ztozenie czytelnego podpisu zawierajgcego co najmniej oznaczenie firmy i
siedziby.

16.5. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z podpisanej umowy, musi by¢ tozsamy
Z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

16.6. Wyniki rozstrzygniecia wyboru ofert zostang upublicznione na portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

16.7. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie
powiadomiony odrebnie o formalnosciach niezbednych do realizacji zamdwienia.

16.8. Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza zobowigzany
jest do zawarcia umowy z Zamawiajgcym w terminie do 7 dni kalendarzowych od
daty przestania umowy. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy we wskazanym wyzej terminie Zamawiajgcy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert.

16.9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania w
ramach procedury wyboru wykonawcy bez podania przyczyny. W takiej sytuacji
Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia, w szczegolnosci zwrot kosztéw z
tytutu przygotowania oferty.

16.10. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia
umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

XVIl. KLAUZULA INFORMACYJNA W CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM
OFERTOWYM

Zgodnie z art. 13 i art. 14 ogdlnego rozporzgdzenia z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO” (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informujemy,

ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Centrum Europy Lokalnej,
telefon: 41 230 23 10, e-mail: biuro@fundacja-cel.pl

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - adres e-mail: iod@fundacja-cel.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w

celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym nr 04/KD/2025/92 z dnia 15.05.2025 r.

prowadzonym w ramach zasady konkurencyjnosci;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania prowadzonego w ramach zasady

konkurencyjnosci w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 6 lat od dnia zakonczenia

postepowania prowadzonego w ramach zasady konkurencyjnosci, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 6 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym zwigzanym z udziatem w procedurze udzielenia

zamowienia w ramach zasady konkurencyjnosci; konsekwencjg niepodania okreslonych

danych jest brak mozliwosci przyjecia oferty przez Zamawiajgcego;

7) Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane w zwigzku z realizacjg projektu ,Kultura

DOSTEPNOSCI i UNIWERSALNE PROJEKTOWANIE w polskich przedsiebiorstwach —

program rozwoju pracownic, pracownikow i przedsiebiorstw”:
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Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg przy ul. Panskiej 81/83, 00-
834 Warszawa petnigcej role Instytuciji Posredniczgcej dla Dziatania 01.03 Kadry
nowoczesnej gospodarki Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027, z ktérg kontakt dotyczgcy ochrony danych osobowych mozliwy jest w
nastepujacy sposob: pocztg tradycyjng (ul. Panska 81/83, 00-834 Warszawa),
elektronicznie (adres e-mail: iod@parp.gov.pl).

Ministerstwu Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa petnigcemu role Instytuciji Zarzgdzajgcej Programem Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, z ktérg kontakt dotyczgcy ochrony
danych osobowych mozliwy jest w nastepujgcy sposob: pocztg tradycyjng (ul.
Wspadlna 2/4, 00-926 Warszawa), elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl).

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
a) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- hna podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych *

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO **

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy RODO;

b) nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XVIII. ZALACZNIKI

Zatagcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Wykaz doswiadczenia

Zatgcznik nr 3 — Wykaz doradcow

Zatagcznik nr 4 — Wykaz doswiadczenia doradcow
Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o braku powigzan
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Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr 7 — Oswiadczenie dotyczace podwykonawstwa

Zatgcznik nr 8 — Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Zatgcznik nr 9 — Wzor umowy

Zatgcznik nr 10 - Wzor formularza wykonania ustugi doradczej
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