
 

 

 

Warszawa 15.05.2025 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 12/2025/IP  

 

na świadczenie usług wydruku i dostarczenia do siedziby Zamawiającego publikacji Powitalnik oraz 

broszur i publikacji o innowacjach społecznych w ramach  projektu „Inkubator pomysłów 3 - 

wsparcie w rozwoju innowacji społecznych dotyczących włączenia społecznego” w ramach programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

​
Kod CPV zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień: 79823000-9 - usługi druku i dostawy 

Postępowanie prowadzone jest w ramach zasady konkurencyjności, na podstawie Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027: Wersja obowiązująca od 25.11.2022 r. 

 

I.​ ZAMAWIAJĄCY: 

Fundacja Stocznia 

Plac Zamkowy 10, 00-277 Warszawa 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1.​ PUBLIKACJA “POWITALNIK” 

Przedmiotem zamówienia jest wydruk w technice cyfrowej i dostarczenie do siedziby Zleceniodawcy 

publikacji “Powitalnik - narzędzia wsparcia dla rodziców mierzących się z diagnozą dziecka” 

zgodnie z poniższymi wytycznymi.  Pliki do wydruku ww. publikacji i broszur dostępne są pod tym 

linkiem oraz załączone są w bazie konkurencyjności. Jest to drugie wydanie ww. publikacji, będzie 

miało zmieniony skład i format (z A4 na B5). Narzędzie jest w fazie testowania i trafi na oddziały 

szpitalne, gdzie będzie rozdawane rodzicom. W Załączniku nr 4 znajdują się zdjęcia okładki 

poprzedniego wydania Powitalnika ( zamawiana publikacja ma mieć taki sam rodzaj okładki). 

W skład przedmiotu zamówienia wchodzą: 
PUBLIKACJA GŁÓWNA (KATALOG) “POWITALNIK” - Zamawiający wymaga: 

●​ Format B5 (175mmx250mm) 

●​ Objętość 194 stron plus okładka  

●​ Środki papier offsetowy 130g 

●​ Okładka typu karton 350 g 

●​ Okładka (szerokość 18,8 cm) nałożona z zewnątrz na skoroszyt ze spiralą- spirala jest 

połączona z okładką- wpięta w grzbiet (szerokość 2 cm). Frontowa/tylna część 

okładki wydłużona o zakładkę/ skrzydełko 
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●​ Okładka podwójnie bigowana z grzbietem  

●​ Folia matowa na okładce z zewnątrz 

●​ Zadruk 4+4 

●​ Oprawa w spiralę białą po dłuższym boku 250 mm 

●​ Insertowanie jednej broszury w zakładkę/skrzydełko okładki 

●​ Gumka introligatorska czarna obejmująca katalog, mocowana do tylnej części 

okładki, mocowana do okładki metalowymi zakuwkami 

 

BROSZURY - 2 RODZAJE (W TYM JEDNA INSERTOWANA DO KATALOGU) - Zamawiający wymaga: 

●​ Format  B5  

●​ Objętość broszur: broszura 1: 12 stron; broszura 2: 8 stron 

●​ Środki i okładka 130g papier offset  

●​ Zadruk 4+4 

●​ Oprawa zeszytowa 

Nakład: 

●​  Powitalnik publikacja 300 egz.  

●​  1 broszura obecność 300 egz. 

●​  2 broszura dla specjalistów 60 egz. 

 

Pliki do wydruku ww. publikacji i broszur dostępne są pod tym linkiem oraz załączone w bazie 

konkurencyjności.  

 

2. PUBLIKACJE I BROSZURY O INNOWACJACH SPOŁECZNYCH (przewidywany zakres zamówienia 

obejmuje):   

Podstawowe informacje dotyczące wymagań technicznych dotyczące broszur i podręczników: 

Zamówienie obejmuje wydruk w pełnym kolorze: 

●​ 7 broszur o innowacjach społecznych o objętości średnio od 16 do 24 stron w nakładzie 50 

sztuk każda, w formacie 150x180 mm zszyte zeszytowo 

●​ 3 podręczniki wdrażania o długości średnio od 35 do 45 stron w nakładzie 50 sztuk każdy, w 

formacie B5 (150x233 mm) klejone 

Wykonawca zastosuje  się do poniższych wymagań technicznych: 

●​ Broszury zostaną wydrukowane w całości na papierze kreda mat o gramaturze 170g, 

●​ Podręczniki zostaną  wydrukowane na papierze kreda mat o gramaturze: 

○​ okładka – 250 g  

○​ środek – 130 g  

●​ Okładka wszystkich podręczników powinna być klejona. 

3. PUBLIKACJA + KARTY GRY “TEATR PRZY STOLE”(przewidywany zakres zamówienia obejmuje):  ​
W skład przedmiotu zamówienia wchodzą: 

PUBLIKACJA - rodzaj przewodnika/instrukcji 

●​ Format  A4  

●​ Objętość:  40-50 stron 
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●​ Środek 130g papier offset  

●​ Okładka 300g papier kreda 

●​ Zadruk 4+4 

●​ Druk dwustronny 

●​ Oprawa zeszytowa po długim boku 

Nakład: 100 egz.  

KARTY - 3 różne graficznie talie kart, 1 talia - ok.  33 kart (razem 109 kart). 

●​ Format  pojedynczej karty: ok. 59 x 89 mm  

●​ Papier - kreda 300g lub 350g (ewentualnie plus lakier mat) 

●​ Zadruk 4+4 

●​ Druk dwustronny (awers i rewers) 

●​ Zaokrąglone rogi 

Nakład: 100 egz.  

 

ZAMÓWIENIE UZUPEŁNIAJĄCE  

Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia Wykonawcy, z którym w wyniku rozstrzygnięcia 

niniejszego postępowania zostanie zawarta umowa, w terminie zgodnym z właściwymi przepisami, 

zamówień polegających na powtórzeniu usług podobnych do tych będących przedmiotem 

niniejszego zamówienia. Zakresem tych zamówień mogą być objęte usługi rodzajowo tożsame z 

usługami objętymi przedmiotem zamówienia, którego dotyczy niniejsze zapytanie ofertowe 

(zamówienia podstawowego), zaś wartość tych zamówień nie może przekroczyć łącznie 50% 

wartości zamówienia podstawowego określonego pierwotnie w umowie. Umowy regulujące 

udzielenie tych zamówień będą przewidywać warunki umowne oraz warunki cenowe (ceny 

jednostkowe) analogiczne jak warunki przewidziane w zamówieniu podstawowym. 

 

III.  WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

1.​ Wykonawca zobowiązany będzie zapewnić transport oraz wniesienie zamówionych publikacji 

do siedziby Zamawiającego (tj. Warszawa, Plac Zamkowy 10; I piętro). Budynek nie posiada 

windy. 

2.​ Publikacje zostaną dostarczone w opakowaniach zbiorczych, pakowane po maksimum 100 

szt. Na każdym opakowaniu zbiorczym Wykonawca oznaczy czytelnie rodzaj publikacji oraz 

liczbę sztuk w opakowaniu.  

3.​ Publikacje uszkodzone lub z wadami zostanie zwrócony Wykonawcy na jego koszt do 

ponownego wykonania. 

4.​ Dostawa do siedziby Zamawiającego będzie następować w dni robocze (poniedziałek – 

piątek)  w godzinach 9.00-17.00. 

5.​ Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia osoby/osób do rozładunku transportu, jego 

przetransportowania do wskazanych przez Zamawiającego pomieszczeń oraz umieszczenia 

pojedynczych paczek we wskazanym przez Zamawiającego miejscu. W razie realizacji usługi 

dostawy i wniesienia publikacji firma kurierska/spedycyjna nie zwalnia to Wykonawcy z 

obowiązku spełnienia powyższych warunków.   
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6.​ Wykonawca dostarczy Zamawiającemu druk próbny publikacji “Powitalnik” na etapie 

składania oferty (wydruk próbny ww. publikacji będzie podlegał ocenie w ramach 

kryterium jakość “wydruku”). 

7.​ Po wybraniu najkorzystniejszej oferty i  podpisaniu umowy Wykonawca każdorazowo 

dostarczy Zamawiającemu próbny wydruk kolejnych publikacji i broszur o innowacjach 

społecznych zanim wydrukuje zamówiony nakład. 

8.​ Zamawiający każdorazowo dokona sprawdzenia wydrukowanych publikacji. W przypadku 

zastrzeżeń dot. jakości wydruku Zamawiający w terminie do 72 godzin od momentu 

dostarczenia, zwróci Wykonawcy tekst w celu naniesienia koniecznych poprawek bez 

dodatkowego wynagrodzenia. Wykonawca zobowiązany będzie wprowadzić poprawki lub 

odnieść się w sposób zasadny do uwag Zamawiającego w terminie do 24 godzin, licząc od 

dnia przekazania wyżej wymienionych zastrzeżeń. 

9.​ Wykonawca wyznaczy jedną osobę do ogólnej koordynacji realizacji zadania, która będzie 

współpracowała z osobami wskazanymi przez Zamawiającego. 

10.​W trakcie realizacji zamówienia Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z 

Zamawiającym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiającego, niebędącymi 

pracownikami Zamawiającego. 

11.​Przy realizacji zamówienia Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się z 

Wykonawcą drogą mailową, telefoniczną lub osobiście.  

12.​Zamawiający będzie płacił za  faktycznie zrealizowane usługi. 

13.​Zamawiający nie przewiduje możliwość składania ofert częściowych. 

14.​Zamawiający zastrzega sobie, że wartość rzeczywistych potrzeb może być mniejsza lub 

większa niż określona powyżej - w takim przypadku Wykonawcy nie będą przysługiwały 

żadne roszczenia. 

 

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Wykonawca wykona zamówienie - wydrukuje i dostarczy publikacje “Powitalnik” do siedziby 

Zamawiającego najpóźniej do 5 czerwca 2025 r. Dokładne terminy wydruku i dostarczenia 

pozostałych  publikacji, broszur i kart do siedziby Zamawiającego będą uzgadniane przez 

Zamawiającego z Wykonawcą z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem (dni kalendarzowe). 

Wykonawca jest zobowiązany wykonać całość zamówienia najpóźniej do 31.12.2026 roku. 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W ZAMÓWIENIU: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w realizacji co najmniej 2 usług obejmujących 

wydruku i dostarczenie  200 stronicowej publikacji, w pełnym kolorze o nakładzie 200 egzemplarzy, 

w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie.  

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca, podpisując 

ofertę, jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

b) dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 
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Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując 

ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie Zamówienia. 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując 

ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

d) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

nakładają obowiązek ich posiadania. 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując 

ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

e) zapewni wydruk i dostawę publikacji “Powitalnik” do siedziby Zamawiającego najpóźniej do 5 

czerwca 2025 r.  

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca, podpisując 

ofertę, jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

2. Zamawiający nie może udzielić zamówienia Wykonawcom powiązanym z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo. Poprzez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 

powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 

imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związanych ​
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, 

polegających w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10 proc. udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa), 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Wykonawcą, jego 

zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych Wykonawców 

ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

e) pozostawaniu z Wykonawcy w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia. 

Potwierdzeniem spełniania ww. warunku udziału w postępowaniu jest złożenie oświadczenia o braku 

powiązań (załącznika nr 3).   

3. Wykonawca nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art.7 ust. 1 Ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, (tj. Dz.U. 2024 r. poz. 

507). Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą wypełnione i podpisane 
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oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, 

zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 

4. Niespełnienie jednego z wyżej wymienionych warunków opisanych w pkt. 2 i 3 skutkować 

będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.  

5. Odrzuceniu podlega oferta Wykonawcy, który:  

a)​ złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego, a niezgodność ma charakter 

istotny,  

b)​ przedstawi nieprawdziwe informacje,  

c)​ nie spełnia warunków udziału w postępowaniu,  

d)​ złożył ofertę, która zawiera rażąco niską cenę (zgodnie z określonymi w zapytaniu wytycznymi).  

e)​ podlega wykluczeniu.  

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

zgłoszonych ofert. Zamawiający przewiduje uzupełnienie dokumentów składanych przez Wykonawców, 

z tym że uzupełnienie nie może dotyczyć danych ocenianych w ramach kryterium oceny ofert. 

7. W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty, Wykonawcy nie przysługują 

środki ochrony prawnej. 

VI. KRYTERIA OCENY OFERTY: 

1.​ Ocena ofert zostanie dokonana przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria:  

J: jakość wydruku próbnego publikacji “Powitalnik”  

C: cena  

AS: aspekt społeczny i środowiskowy 

 

Oferta, która uzyska największą liczbę punktów, stanowiącą sumę punktów (S) przyznanych w 

poszczególnych kryteriach (wskazanych powyżej) zostanie uznana za najkorzystniejszą. Punkty 

będą liczone według następującego wzoru: S = J+ C + AS. Łączna maksymalna liczba punktów 

możliwa do zdobycia – 100 punktów.  

2.​ Kryteria punktujące: 

a)​ jakość wydruku próbnego publikacji “Powitalnik” - 60% (max. 60 pkt), będzie oceniona 

zgodnie z poniższą punktacją: 
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Jakość druku i 
odwzorowanie 
kolorów,zgodność z 
projektem  

Zamawiający  oceni w ramach kryterium 
następujące elementy: 

​ Czy tekst i grafiki są ostre, bez rozmycia? 

​ Czy kolory są zgodne z projektem 

cyfrowym?  

​ Czy kolory są intensywne i bez smug? 

​ Czy czarne teksty wyglądają na 

prawdziwe: czerń, a nie szarość? 

​ Czy druk nie przebija na drugą stronę 

kartki? 

​ Czy wygląd publikacji odpowiada 

projektowi?  

​ Czy farba nie rozmazuje się przy 

pocieraniu palcem? 

 

0 pkt. – w stopniu   

minimalnym   

10 pkt. – w stopniu   

średnim   

20 pkt. – w 
stopniu  wysokim 

Papier i jego właściwości  Zamawiający oceni w ramach kryterium 
następujące elementy: 

​ Czy gramatura papieru odpowiada 

specyfikacji z zapytania ofertowego?  

​ Czy papier jest odpowiednio 

nieprzezroczysty?  

​ Czy odcień papieru nie wpływa 

negatywnie na czytelność?  

 

0 pkt. – w stopniu   

minimalnym   

10 pkt. – w stopniu   

średnim   

20 pkt. – w 
stopniu  wysokim 

Oprawa i wykończenie  

 

Zamawiający oceni w ramach kryterium 
następujące elementy: 

​ Czy cięcie stron jest równe i estetyczne?  

​ Czy strony równo umocowane w spirali? 

​ Czy oprawa  jest trwała?  

​ Czy dodatkowe wykończenia (foliowanie, 

bigowanie, gumka, spirala) są dobrej 

jakości i starannie wykonane? 

 

0 pkt. – w stopniu   

minimalnym   

10 pkt. – w stopniu   

średnim   

20  pkt. – w 
stopniu  wysokim 

 

 
b)​ cena brutto - 30% (max. 30 pkt), 

punktacja w ramach kryterium „Cena” będzie przyznawana wg formuły: 

Cm x W1 x 100 

C = 

Cx 

C – oznacza liczbę punktów przyznanych danej ofercie w ramach kryterium ceny; 

Cm- oznacza minimalną cenę zaoferowaną w odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert;  

Cx- cena rozpatrywanej oferty; 

W1- waga 0,3 
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c)​ AS - aspekt społeczny i środowiskowy - 10 % (max. 10 pkt): 

-​ zaangażowanie bezpośrednio do realizacji przedmiotu Zamówienia minimum jednej osoby, 

zatrudnionej na podstawie umowy o pracę, w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - 

Kodeks pracy (Dz.U.2014.1502 z późn. zm.) (4 pkt); 

-​ i/lub posiadanie cech przedsiębiorstwa społecznego (posiadanie statusu m.in. spółdzielni 

socjalnej, Zakładu Aktywizacji Zawodowej, spółki pożytku publicznego, non-profit lub tych 

należących do organizacji pozarządowych, spółdzielni pracy, organizacji pozarządowej 

prowadzącej działalność gospodarczą) (4 pkt);  

-​ posiadanie opracowanej i wdrożonej polityki środowiskowej oraz stosowanie praktyk 

związanych z ograniczeniem negatywnego wpływu na środowisko, takich jak: stosowanie 

energooszczędnego oświetlenia, segregowanie śmieci.  (2 pkt). 

 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę punktów po 

zsumowaniu punktów ww. kryteriach. 

 

3. Ocenie podlegają wyłącznie oferty zgodne z treścią i przedmiotem Zamówienia, zawierające 

wszystkie wymagane Zapytaniem Ofertowym dokumenty oraz spełniające warunki w nim określone. 

Kryterium dostępu: realizacja Zamówienia z uwzględnieniem przedstawionych kwot brutto - ocena 

„spełnia/nie spełnia”. 

4. W toku weryfikacji i oceny ofert Zamawiający może prosić Oferentów o wyjaśnienia dotyczących 

treści złożonych ofert. 

5. Zaoferowana cena jest ceną ryczałtową i musi zawierać wszelkie koszty Wykonawcy związane ​
z prawidłową i właściwą realizacją przedmiotu Zamówienia, przy zastosowaniu obowiązujących 

norm, z uwzględnieniem ewentualnego ryzyka wynikającego z okoliczności, których nie można było 

przewidzieć w chwili składania oferty. 

6. Zamawiający ma prawo dokonywać w ofercie poprawek oczywistych omyłek pisarskich ​
i rachunkowych.  

VII. SPOSÓB, TRYB I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

1. Wykonawca składa Ofertę  według wzoru zgodnego z: 

a)​ Załącznikiem nr 1 - Formularz ofertowy z wymaganymi załącznikami,  

b)​ Załącznikiem nr 2 - Oświadczeniem o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, 

c)​ Załącznikiem nr 3 - oświadczeniem o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z 

Zamawiającym. 

2. Ofertę należy przesłać za pomocą Bazy konkurencyjności BK2021 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) w terminie do 23.05 2025 r. do godz. 

10:00.  Pliki do próbnego wydruku publikacji “Powitalnik” dostępne są pod tym linkiem oraz 

opublikowane w bazie konkurencyjności. Próbny wydruk publikacji “Powitalnik” powinien być 
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dostarczony do siedziby Zamawiającego  (tj. Warszawa, Plac Zamkowy 10; I piętro) 23.05 2025 r. do 

godz. 10:00.  

Zamawiający zastrzega, że Wykonawcy mogą zadawać pytania najpóźniej do 20 maja 2025 roku. 

Zamawiający udzieli odpowiedzi na zadane w terminie pytania do 21 maja 2025 roku. Zadawanie 

pytań możliwe jest wyłącznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. Zamawiający zastrzega, że 

na pytania zadane po 20 maja 2025 roku może nie udzielić odpowiedzi. 

3.  Odstąpienie od komunikacji, w tym przesłanie oferty, poprzez Bazę,  jest dopuszczalne jeżeli liczba 

lub rozmiar załączników przekroczą techniczne możliwości Bazy. Konieczne jest udokumentowanie 

utrudnienia w przesłaniu np. print screenem z bazy konkurencyjności (z widoczna datą i godziną) 

potwierdzającym brak możliwości złożenia oferty poprzez bazę konkurencyjności. Wystąpienie tej 

przesłanki należy zgłosić Zamawiającemu, aby móc złożyć ofertę za pośrednictwem poczty 

elektronicznej. Zgłoszenie prosimy wysłać na adres mlewandowska@stocznia.org.pl. 

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie 

z formą reprezentacji określoną w krajowym rejestrze sądowym, innym dokumencie lub rejestrze 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez pełnomocnika umocowanego przez 

osobę uprawnioną, przy czym pełnomocnictwo musi być załączone do oferty. W sytuacji, gdy 

Wykonawcą jest spółka cywilna należy dołączyć umowę spółki cywilnej regulującej sposób 

reprezentacji spółki na zewnątrz.  

5. Dokumenty stanowiące załączniki, wchodzące w skład oferty, powinny być wypełnione 

elektronicznie (w edytorze tekstu), wydrukowane i ręcznie podpisane, a następnie zeskanowane i 

przedstawione w formie pliku PDF (formularz oferty i załączniki razem - preferowane) lub plików PDF 

(formularz oferty i oddzielnie załączniki do oferty). Skany muszą być czytelne. Za podpisanie uznaje 

się własnoręczny podpis z pieczątką imienną lub czytelnie imię i nazwisko osoby upoważnionej do 

reprezentowania lub podpis elektroniczny Za ofertę złożoną skutecznie poprzez Bazę 

Konkurencyjności,. 

6.  Zamawiający uzna także ofertę przedstawioną wraz załącznikami w formie elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.  

7.  Brak złożenia załącznika w formie podpisanego skanu oferty z załącznikami lub w formie 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub 

podpisem zaufanym spowoduje odrzucenie oferty. 

8. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną wpisaną w formularzu Bazy Konkurencyjności, a w 

formularzu oferty Zamawiający uzna za prawidłową cenę w formularzu oferty.  

9. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy 

czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

 

VIII. WARUNKI ZMIANY UMOWY 

1. Dopuszcza się zmianę istotnych warunków umowy w przypadku: 

a) zmiany przepisów powszechnie obowiązującego prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację umowy; 
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b) wystąpienia zdarzeń siły wyższej, przez które należy rozumieć zdarzenia nagłe, wywołane 

przyczyną zewnętrzną, pozostające poza kontrolą obu stron umowy, 

c) wystąpienia zdarzeń niezależnych od Zamawiającego, których nie dało się przewidzieć na 

dzień zawarcia umowy, a których wystąpienie powoduje konieczność zmiany umowy, e) 

wystąpienia zdarzeń niezależnych od Zamawiającego, których nie dało się przewidzieć na dzień 

zawarcia umowy, a których wystąpienie powoduje konieczność zmiany umowy, 

d) zmiany dotyczącej realizacji dodatkowych usług, nieobjętych zamówieniem podstawowym, o 

ile stały się niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki: i) zmiana Wykonawcy nie 

może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, w szczególności 

dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych w 

ramach zamówienia podstawowego, ii) zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną 

niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów dla Zamawiającego, iii) wartość zmian  nie 

przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie, 

e) zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy i zostały spełnione łącznie 

następujące warunki: i) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których 

Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, ii) wartość zmian nie 

przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie, 

f) Wykonawcę, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy Wykonawca: i) w 

wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki Wykonawcy, w następstwie przejęcia, 

połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia 

dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy Wykonawca spełnia warunki 

udziału w postępowaniu oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, a także nie 

ma na celu uniknięcia stosowania zasady konkurencyjności, lub ii) w wyniku przejęcia przez 

Zamawiającego zobowiązań Wykonawcy względem jego podwykonawców – w przypadku zmiany 

podwykonawcy, Zamawiający może zawrzeć umowę z nowym podwykonawcą bez zmiany 

warunków realizacji zamówienia z uwzględnieniem dokonanych płatności z tytułu dotychczas 

zrealizowanych prac, iii) zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy, a łączna 

wartość zmian jest mniejsza niż 5 382 000 EUR w przypadku robót budowlanych, a 140 000 EUR 

w przypadku dostaw i usług i jednocześnie jest mniejsza od 10% wartości zamówienia określonej 

pierwotnie w umowie w przypadku zamówień na usługi lub dostawy albo, w przypadku 

zamówień na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartości zamówienia określonej 

pierwotnie w umowie. 

3. Zmiana umowy może zostać zainicjowana zarówno na wniosek Zamawiającego, jak i na wniosek 

Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji i ustaleń. 

4. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Zmiana umowy może nastąpić również w innych przypadkach określonych w „Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027” Wersja obowiązująca od 25.11.2022 

r. 
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IX. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA: 

1.​ Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie Zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

Zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

2.​ W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie Zamówienia, warunki 

określone w Zapytaniu musi spełniać co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie lub wszyscy 

Wykonawcy łącznie.  

3.​ Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1k.c. Zapytanie nie jest 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w rozumieniu przepisów Prawa zamówień 

publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. 

4.​ Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im 

żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego w 

sytuacji, gdyby Zamawiający unieważnił niniejsze postępowanie. 

5.​ Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania, na każdym 

etapie, bez podawania przyczyny.  

6.​ Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na podstawie 

analizy dokumentów i materiałów, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie. Ocenie podlegać 

będzie zarówno formalna, jak i merytoryczna zgodność z wymaganiami Zamówienia. 

7.​ Zamawiający ma prawo zmiany treści zapytania ofertowego przed upłynięciem terminu 

składania ofert. W tej sytuacji Zamawiający zastrzega, iż termin składania ofert zostanie 

przedłużony o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z 

uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

8.​ Rozliczenie następuje częściami (za każde Zamówienie odrębnie), za faktycznie zrealizowaną 

usługę tj. na podstawie Zamówienia złożonego przez Zamawiającego oraz po doręczeniu 

prawidłowo wystawionej, po wykonaniu usługi, faktury/rachunku obejmującej faktycznie 

zrealizowaną usługę (oznacza to, że wynagrodzenie obejmuje liczbę osób, której faktycznie 

świadczono usługę noclegu). Termin płatności za realizację przedmiotu Zamówienia: 14 dni od 

daty  przekazania prawidłowo wystawionego rachunku/faktury Zamawiającemu.  

9.​ Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania oferty z Wykonawcą,  który spełnia 

warunki udziału w postępowaniu i złoży najkorzystniejszą ofertę (negocjacje mogą dotyczyć 

kryterium „cena”). 

10.​W przypadku zmiany stawki podatku VAT, wynagrodzenie wykonawcy będzie automatycznie 

waloryzowane o kwotę odpowiadającą nowej stawce VAT, obowiązującej w dniu wystawienia 

faktury. Zmiana ta nie wymaga aneksowania umowy. 

 

X. RAŻĄCO NISKA CENA 

Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, ​
tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 
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niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym 

terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający 

ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, 

gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.  

Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. 

Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w 

stosunku do przedmiotu zamówienia. 

 

XI. KONTAKT: 

Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, 

składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą (pytania i odpowiedzi) oraz 

przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Bazy konkurencyjności 

BK2021 (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). 

 

XII. DANE OSOBOWE 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia „na świadczenie usług wydruku i dostarczenia do 

siedziby Zamawiającego publikacji Powitalnik oraz broszur i publikacji o innowacjach społecznych 

w ramach projektu „Inkubator pomysłów 3 - wsparcie w rozwoju innowacji społecznych dotyczących 

włączenia społecznego” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 

2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus” w trybie 

zasady konkurencyjności.  

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania.  

Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem wynikającym z przepisów prawa.  

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.  

Dane osobowe są przechowywane przez okres niezbędny do przeprowadzenia niniejszego 

postępowania oraz przechowywania dokumentów projektowych. 

Posiada Pani/Pan:  

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących.  

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie ​
z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z obowiązującymi 

przepisami oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników).  
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c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo ​
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 

lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego). prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.  

Nie przysługuje Pani/Panu:  

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych.  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 

RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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