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Projekt „Mali Wielcy” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027


Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych polegających na przygotowaniu i dostarczeniu dwudaniowych obiadów dla uczestniczek i uczestników. Zamawiający określa gramaturę poszczególnych potraw.
Obiad powinien obejmować:
1. Zupa – jedna porcja o minimalnej objętości 300 ml/osobę.
2. Danie główne:
· danie mięsne – jedna porcja, min. 120 g/osobę, lub
· danie bezmięsne – jedna porcja, min. 120 g/osobę (o konieczności przygotowania dania bezmięsnego Wykonawca zostanie poinformowany niezwłocznie po otrzymaniu stosownej informacji od Uczestniczki/Uczestnika projektu),
· dodatek skrobiowy do dania głównego, np. ziemniaki gotowane, ziemniaki opiekane, ryż, kluski śląskie – jedna porcja, min. 150 g/osobę,
· dodatek warzywny, np. warzywa blanszowane, surówki, sałaty – jedna porcja, min. 120 g/osobę.
Obiad (pierwsze i drugie danie) powinien być dostarczony w termosach utrzymujących odpowiednią temperaturę. Do posiłków muszą być dołączone papierowe serwetki oraz jednorazowe drewniane sztućce (łyżka, widelec, nóż).
Obiady powinny być ciepłe i dostarczane w dniu oraz o godzinie określonej przez Zamawiającego.

Wykonawca, składając ofertę, zobowiązuje się do:
· świadczenia usługi cateringowej z wykorzystaniem świeżych produktów żywnościowych,
· przyrządzania posiłków w dniu świadczenia usług cateringowych,
· przygotowywania potraw z surowców wysokiej jakości, świeżych, naturalnych, mało przetworzonych, z ograniczoną ilością substancji konserwujących, zagęszczających, barwiących lub sztucznie aromatyzowanych,
· niedopuszczania do użycia produktów typu instant (np. zupy w proszku, sosy w proszku, gotowe dania),
· w przypadku użycia produktów przetworzonych (np. kawa, herbata, ciasteczka kruche, soki, woda, cukier, mleko), zapewnienia, że produkty te będą posiadać termin przydatności do spożycia wygasający nie wcześniej niż 1 miesiąc przed datą wykonania usługi,
· uwzględnienia w menu posiłków specjalnych (np. bezglutenowych) dla osób o szczególnych potrzebach, przy zgłoszeniu przez Zamawiającego co najmniej 2 dni przed planowanym dostarczeniem posiłku,
· estetycznego przygotowania i podania posiłków,
· dostarczania posiłków do miejsca wskazanego przez Zamawiającego.

Dodatkowe zobowiązania Wykonawcy:
W związku z realizacją usług cateringowych Wykonawca zobowiązuje się do:
a) używania wyłącznie produktów spełniających obowiązujące normy jakościowe,
b) przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych zgodnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U. 2010 nr 136, poz. 914 z późn. zm.),
c) zapewnienia, aby wszystkie posiłki były świeże oraz charakteryzowały się wysoką jakością użytych składników,
d) kontroli aktualnych badań sanitarno-epidemiologicznych pracowników mających kontakt z przygotowaniem, wydawaniem oraz transportem posiłków,
e) zapewnienia transportu cateringu i jego podania zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności.

Prawo kontroli i cena:
Zamawiający zastrzega sobie prawo dostępu do dokumentacji, w szczególności atestów na surowce, urządzenia, sprzęt, naczynia i opakowania transportowe wykorzystywane w procesie przygotowania i dostarczania posiłków oraz do wyrywkowej kontroli gramatury potraw w trakcie realizacji umowy.
Cena zaproponowana przez Wykonawcę będzie obowiązywała przez cały okres trwania umowy.




[bookmark: _Hlk488097622]Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego

UMOWA NR ……./….
z dnia                 2025 roku.

Umowa zawarta pomiędzy:

……………………………….  reprezentowanym przez: ………………………………………………..
zwane w dalszej treści umowy  Zamawiającym,
a
……………………………… reprezentowaną/ym …………………………………………………………
zwaną w dalszej treści umowy  Wykonawcą
o następującej treści:

Preambuła
Niniejsza umowa zawarta zostaje w ramach projektu  "Mali, Wielcy” w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027,  nabór nr FELD.07.12-IP.01-002/24 w ramach:  Priorytetu FELD.07 „Fundusze europejskie dla zatrudnienia i integracji w Łódzkiem" Działania FELD.07.12 „Usługi na rzecz rodziny"
w związku z przeprowadzonym postępowaniem w oparciu o zasadę konkurencyjności. 

      § 1 Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych polegających na przygotowaniu i dostarczeniu dwudaniowych obiadów dla 15 uczestników projektu w ramach prowadzenia specjalistycznej placówki wsparcia dziennego. Zamawiający określa gramaturę poszczególnych potraw.
a) obiad składający się z dwóch dań

1. Zamawiający określa następującą gramaturę potraw:
a) Obiad powinien obejmować:
· zupę – jedna porcja min. 300 ml/os.
· danie główne: 
· danie mięsne – jedna porcja/min.120g/os.,
· danie niemięsne – jedna porcja/min.120g/os. (o konieczności przygotowania dania nie mięsnego Wykonawca zostanie poinformowany niezwłocznie po otrzymaniu informacji od Uczestniczki/Uczestnika projektu),
· dodatki do dań na gorąco – np. ziemniaki gotowane, ziemniaki opiekane, ryż, kluski śląskie – jedna  porcja/min.150g/os.
· dodatek warzywny – np. warzywa blanszowane, surówki, sałaty jedna porcja/min.120g/os.,

Obiad (pierwsze i drugie danie) powinien być dostarczony w termosach trzymających temperaturę. Do niego dołączone powinny być jednorazowe, papierowe serwetki i jednorazowe drewniane sztućce (łyżka, widelec, nóż). Obiad powinien być ciepły i dostarczony w dniu i o godzinie określonej przez Wykonawcę (o terminach Zamawiający poinformuje Wykonawcę min. 3 dni przed rozpoczęciem realizacji projektu).

Wykonawca zobowiązuje się, że obiad (pierwsze i drugie danie) będą dostarczone w termosach. Do niego dołączone będą jednorazowe, papierowe serwetki i jednorazowe, drewniane sztućce (łyżka, widelec, nóż). Obiad będzie ciepły i dostarczony w dniu i o godzinie określonej przez Wykonawcę (o terminach Zamawiający poinformuje Wykonawcę min. 2 dni przed rozpoczęciem warsztatów/szkoleń).

2. Zamówienie będzie realizowane od …….. r. do 30-04-2028 r. przy czym Zamawiający zaznacza jednak, że termin zakończenia realizacji projektu może ulec zmianie, o czym Wykonawca zostanie niezwłocznie poinformowany.
3. W razie niewywiązania się przez Wykonawcę z obowiązku zapewnienia artykułów spożywczych we właściwym czasie, Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości ……………… zł brutto/osobę za każdy dzień. 
4. Przedstawione w formularzu cenowym ilości posiłków są ilościami prognozowanymi, służącymi do skalkulowania ceny oferty, mogą one ulec zmianie w trakcie realizacji zamówienia. 
5. Ostateczna ilość wydanych posiłków będzie wynikała z faktycznych potrzeb Zamawiającego,                   a przypadku  mniejszych potrzeb, nie mogą one stanowić podstaw do roszczeń ze strony Wykonawcy.
                                          
§ 2 Obowiązki Zamawiającego
1. W ramach umowy Zamawiający zobowiązuje się wobec Wykonawcy do terminowego dokonania zapłaty za wykonanie przedmiotu Umowy na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę zgodnie z zasadami określonymi w § 4 Umowy.
2. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy informacje, które są w posiadaniu Zamawiającego i są niezbędne do właściwego wykonania Umowy.

§ 3 Terminy
Termin realizacji zamówienia strony ustalają od dnia podpisania umowy do  30-04-2028 roku.

    		    §4
Wynagrodzenie Wykonawcy
1. Szacowaną wartość umowy określono na kwotę ………………………. PLN netto, plus VAT ………………… PLN, tj. łącznie ………………………………… PLN brutto (słownie:……………………………….) co stanowi kwotę maksymalną umowy. Szczegółowe jednostkowe  ceny  wynikają z  oferty która  stanowi załącznik do niniejszej  umowy. 
2. Wykonawca będzie wystawiał fakturę po zakończeniu każdego miesiąca w terminie do 7 dni. W każdym wypadku częściowego wykonania Umowy Wykonawcy należy się jedynie wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części Umowy, ustalone na podstawie uzgodnionego przez Strony „Protokołu odbioru”, którego wzór określony został w załączniku nr 3 do Umowy. Warunkiem wypłaty wynagrodzenia jest akceptacja przez Zamawiającego udokumentowanego zakresu wykonania przedmiotu zamówienia. Faktura wystawiana jest na podstawie w/w Protokołu Odbioru.
3. Płatność nastąpi po doręczeniu faktury w terminie do ….. od daty doręczenia Zamawiającemu poprawnie wystawionej faktury/rachunku …….. będącego odbiorcą, pod warunkiem otrzymania transzy w ramach projektu.
4. Wykonawcy nie przysługuje żadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w Umowie, ani roszczenie o zwrot kosztów poniesionych w związku z wykonaniem Umowy.
5. Za dzień zapłaty należności uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
6. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy jest współfinansowane ze środków programu Regionalnego Funduszu Europejskiego dla Łódzkiego 2021-2027

                                                 			    § 5 
Zmiany w Umowie
1. Zmiany treści niniejszej umowy, jak też oświadczenia woli stron w związku z jej wykonywaniem, wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia Umowy w przypadku zmiany przepisów prawa, wytycznych lub innych regulacji  w zakresie mającym wpływ na realizację Umowy.
3. Dopuszcza się zmianę terminu realizacji umowy z przyczyn:
a) wynikających ze zmiany harmonogramu realizacji projektu lub przedłużającej się procedury wyboru wykonawcy w postępowaniu lub przedłużającej się procedury podpisywania umowy;
b) wynikających ze zmiany harmonogramu lub szczegółowego programu usługi z przyczyn niezależnych od Wykonawcy.
4. Zamawiający przewiduje możliwość zwiększenia szacowanej wartości zamówienia jednak nie więcej niż o 50% w przypadku wystąpienia takiej konieczności w szczególności                                w przypadku zwiększenia liczby uczestników/uczestniczek objętych wsparciem.
5. Zmiany postanowień zawartej umowy mogą być dokonywane: 
a) w zakresie aktualizacji danych Wykonawcy; 
b) w przypadku zmiany obowiązujących przepisów prawa, odnoszących się do niniejszego zamówienia, w tym zmiany stawki VAT; 
c) w przypadku wystąpienia wszelkich obiektywnych zmian, niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, jeżeli taka zmiana leży w interesie publicznym, lub                                          w interesie Zamawiającego,  w tym np. w przypadku braku uznania danego doradztwa  za niekwalifikowany; 
d) w przypadku wystąpienia siły wyższej, np.: wystąpienia zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć z pewnością,                                              w szczególności zagrażającego bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi lub grożącego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach, 
e) zmiany terminu realizacji umowy pod warunkiem nieprzewidzianych zdarzeń których nie dało się przewidzieć,
f) zmiany (zmniejszenia/zwiększenia) ilości osób, które mają być objęte usługą.


                                                           § 6 Kary Umowne
1. W przypadku rozwiązania umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących 
po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej 
w wysokości 10 % kwoty określonej w § 4 ust. 1.
2. Zamawiający może pomniejszyć płatność na rzecz Wykonawcy o kwotę naliczonej kary umownej, na co niniejszym Wykonawca wyraża zgodę.
3. Zastrzeżone kary umowne nie pozbawiają stron prawa dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.

                                                        § 7 Rozwiązanie umowy 
1. Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
a) nie realizowanie przez Wykonawcę umowy zgodnie z zapytaniem ofertowym. 
b) w przypadku wystąpienia siły wyższej i niemożności dalszej realizacji przedmiotu Umowy, tj. wystąpienia zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć z pewnością, w szczególności zagrażającego bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi lub grożącego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach, 
c) istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy.
1. Oświadczenie o rozwiązaniu umowy zgodnie z ust. 1 Zamawiający składa Wykonawcy                                 w terminie do 30 dni od daty powzięcia wiadomości o zaistnieniu przyczyny rozwiązania na piśmie wraz z uzasadnieniem.

         § 8 Postanowienia końcowe

1. Do merytorycznej współpracy i koordynacji wykonywaniu przedmiotu Umowy upoważnia się:
a. ze strony Zamawiającego: Pani/Pan …………………………………………….….(dane kontaktowe),
b. ze strony Wykonawcy: Pani/Pan …………………………………………………..(dane kontaktowe)
2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy.
3. Umowa zawarta jest na czas określony, od dnia jej zawarcia do dnia 31-12-2026.r. zgodnie ze szczegółowym harmonogramem realizacji usługi.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
5. Spory, które mogą powstać w związku z wykonywaniem postanowień Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
6. Integralną częścią Umowy są następujące załączniki:
a) Załącznik nr 1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
b) Załącznik nr 2 Oferta Wykonawcy z dnia ………………………………
c) Załącznik nr 3 Wzór protokołu odbioru
7. Niniejsza Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

W imieniu Wykonawcy:                                             W imieniu Zamawiającego:
………………………………	      …………………………….
































Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego
                                                              
Protokół odbioru


Przedmiot Umowy: 
……………………………

Podstawa prawna:
Umowa nr ………………. zawarta pomiędzy ……………………….a ………………………,
Zamawiający:
…………………………………………………………………………………………………………….……………
Wykonawca:
…………………………………………………………………………………………………….…………………

Wyniki prac według umowy:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………
(wypełnia Wykonawca)

Oświadczenie Wykonawcy:

Wykonawca oświadcza, że Umowa została wykonana zgodnie z ofertą Wykonawcy, obowiązującymi przepisami i standardami wykonania.



…………………, dnia …………………… ……………………………..
(podpis Wykonawcy)

Oświadczenie Zamawiającego:

Zamawiający,  po przeprowadzeniu kontroli wykonania Umowy, podjął decyzję o:

1. pozytywnym wyniku kontroli wykonania Umowy – bez zastrzeżeń

2. negatywnym wyniku kontroli wykonania Umowy - ze względu na wyszczególnione poniżej wady

Uwagi, zastrzeżenia do wykonania Umowy wraz z ich uzasadnieniem:
1. …………………………………………………………………………………………

2. …………………………………………………………………………………………

3. …………………………………………………………………………………………

Termin na dokonanie ewentualnych poprawek…………

Dane osoby odbierającej przedmiot Umowy:

……………………………………………………………………………………………….

Podpis osoby odbierającej zadanie:

……………………………………………….….

Ze strony Wykonawcy:	Ze strony Zamawiającego:

……………………………..….	      ……………………………..….
(podpis i pieczątka)	(podpis i pieczątka)


Opoczno dnia ………………………

























Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego 

FORMULARZ OFERTOWY

I. Dane Wykonawcy:
Nazwa wykonawcy:……………………………………………………………………………………………………
NIP:……………………………………………………………………………………………...........................................
REGON:………………………………………………………………………………………………………………………
Siedziba/adres zamieszkania Wykonawcy:……………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………...............................................
Telefon / faks:……………………………………………………………………………………………………………...
e-mail: ……………………………………………………………………………………………………………………….
Imię i nazwisko osoby do kontaktów:…………………………………………………………………………..
II. 	W związku z zapytaniem ofertowym  na:
zakup i sukcesywna dostawa ciepłych posiłków do Specjalistycznej Placówki Wsparcia Dziennego w Opocznie na potrzeby realizacji zadań w ramach projektu  "Mali, Wielcy” współfinasowanego ze środków programu regionalnego Fundusze Europejskie dla  Łódzkiego 2021-2027

oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z zakresem zamieszczonym  w zapytaniu ofertowym i jego załącznikach.

III. 	Oświadczamy, że:
1. zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym i jego załącznikami i nie wnosimy do niego żadnych zastrzeżeń i w pełni go akceptujemy,
2. akceptujemy wzór umowy i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy zgodnie z tym wzorem,
3. uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia oferty,
4. oferowany przez nas przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego określone w zapytaniu ofertowym,
5. oferujemy realizację przedmiotu zamówienia w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym,
6. zamówienie wykonamy na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym i załącznikach do niego,
7. uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w zapytaniu ofertowym, czyli przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

1) Przedmiot zamówienia wykonamy za łączną cenę:
[bookmark: _Hlk488090710] ………………………………….… PLN brutto (słownie: …………………………………… PLN).

Stawka podatku VAT:……..%
2) Termin płatności faktury - ……………………………………
3) [bookmark: _Hlk4880907101]Lokalizacja miejsca sporządzania posiłków - ……………………………………………


	[bookmark: _Hlk489525108]Obiad  

	Cena netto za 1 osobę
	Cena brutto za 1 osobę
	Przewidywana ilość obiadów
	Łączna cena brutto
[kol. 1 x kol. 2]

	1
	
	2
	 3

	
	
	10 500
	

	Łączna cena brutto stanowiąca sumę kol. 3 
	



Oświadczamy, że powyższa cena brutto zawiera wszelkie koszty związane z prawidłową 
i pełną realizacją przedmiotu zamówienia.

8. Załączniki:
1) oświadczenie – załącznik nr 5
2) ………………………[footnoteRef:1] [1:  Należy wpisać nazwę dołączanego załącznika] 


……………………..	                                                   ……………………………………	
Miejscowość i data	                                         Podpis i pieczątka osoby uprawnionej                       
                                                                                        do reprezentowania Wykonawcy




















Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego

Oświadczenie o  spełnianiu warunków i niepodleganiu wykluczeniu podmiotu z udziału w postępowaniu
Składając ofertę na:
Dostawę ciepłych posiłków do Specjalistycznej Placówki Wsparcia Dziennego w Opocznie na potrzeby realizacji zadań w ramach projektu  
"Mali, Wielcy” współfinansowanego ze środków programu regionalnego Fundusze Europejskie dla  Łódzkiego 2021-2027
oświadczamy, że:

a) posiadamy odpowiednie kompetencje lub/i uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;
b) posiadamy niezbędną zdolność techniczną i zawodową, a także dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
c) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
d) nie jesteśmy podmiotem powiązanym z Zamawiającym  kapitałowo lub osobowe, przez co rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

e) zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego.





…………………………….	                                                               …………………………
Miejscowość i data                                                Podpis i pieczątka osoby uprawnionej do
               reprezentowania Wykonawcy
__________________________________________________________________________________
Biuro projektu: Fundacja Dar Dla Potrzebujących, 26-300 Opoczno, ul. Staromiejska 14
tel. 508 503 754, mail: dar_dla_potrzebujacych@wp.pl
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