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l. Przedmiot zamowienia

1.
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Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie poradnictwa psychologicznego w formie statych dyzuréw

w siedzibie Akademii Ekonomiczno - Humanistycznej w Warszawie w jezyku polskim i angielskim tj.

realizacji maksymalnie 295 godzin - indywidualnego poradnictwa osobiscie oraz /lub za posrednictwem
Internetu w czasie rzeczywistym. W podziale na:
Czes¢ 1 : staty dyzur poradnictwo psychologicznego w jezyku polskim - 236 h
Czes¢ 2: staty dyzur poradnictwo psychologicznego w jezyku angielskim —59 h
Wykonawca zobowigzany bedzie do dostosowania wsparcia do indywidualnych potrzeb i mozliwosci
0s6b ze szczegdlnymi potrzebami, w tym o0sdb niepetnosprawnosciami, ujawnionych na etapie
rekrutacji.
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Mozliwym jest ztozenie oferty na realizacje jednej
czesci lub dwaoch.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.
Zamawiajgcy dokonat podziatu zamodwienia na czesci na podstawie aktualnych danych udziatu
studentdw anglojezycznych w ogdlnej liczbie studentéow Akademii Ekonomiczno - Humanistycznej
w Warszawie oraz na podstawie dotychczasowych danych udzielanego wsparcia w tej grupie studentow
(20%).
Grupa docelowa: studentki/nci  stuchaczki/cze, doktorantki/nci, pracowniczki/cy Akademii
Ekonomiczno-Humanistycznej w  Warszawie  ze  szczegdlnymi  potrzebami, w  tym
z niepetnoprawnosciami polsko i anglojezyczni, dalej zwanymi osobami korzystajgcymi ze wsparcia.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat okreslony w Zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.
Przedmiot zamowienia wedtug klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
CPV: 85121270-6 -Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne
CPV: 85000000-9 - ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej
CPV: 85312320-8- Ustugi doradztwa
Zamowienie dotyczy projektu ,,Vizja home - uczelnia dostepna” realizowanego w okresie od 01.01.2025
31.12.2028. Termin realizacji zamdwienia zgodny bedzie z harmonogramem zaproponowanym przez
Wykonawce, w oparciu o ramy czasowe wskazane ponizej:
1) Czes¢ 1- Pazdziernik 2025 — wrzesien 2026, $rednio 19-20h/w miesigcu, miedzy godzing 15:00
a 20:00, dni robocze.

2) Cze$é 2 - Pazdziernik 2025 — wrzesien 2026, srednio 4-5h/w miesigcu, miedzy godzing 15:00
a 20:00, dni robocze.

10. Przez godzine spotkania rozumie sie 60 minut. Do czasu spotkania nie wlicza sie przerw.
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Warunki ogélne zapytania ofertowego

1.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa
w Podrozdziale 3.2 ,, Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021 — 2027”.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych.

Ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym

a Wykonawcy oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen (do uptywu terminu sktadania ofert)
odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci (zwanej dalej BK2021). Po uptywie terminu
sktadania ofert wszelka korespondencja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, w tym przekazywanie
dokumentéw i oswiadczen, odbywac sie bedzie pisemnie, za posrednictwem poczty e-mail. Wykonawca
zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie swodj adres e-mail na potrzeby komunikacji
z Zamawiajgcym.

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim (w przypadku dokumentéw stanowigcych
zataczniki do oferty, np. referencje, w jezyku innym niz polski powinny one zosta¢ przettumaczone
na jezyk polski i wraz z ttumaczonym dokumentem zatgczone do oferty - jesli dotyczy), na formularzu
oferty stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego zgodnie z ogtoszeniem
na BK2021.

Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, przy
czym oswiadczenie woli ztozone w formie elektronicznej jest réwnowazne z oswiadczeniem woli
ztozonym w formie pisemnej (Kodeks cywilny- art. 781 § 2). Na etapie sktadania ofert dopuszczone
zostang rowniez oferty podpisane podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jak rowniez oferty

w formie skanu oferty uprzednio podpisanej tradycyjnie (odrecznie).

W przypadku sktadania oferty przez petnomocnika — do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca sktada kopie dokumentu (w tym skan dokumentu w formie papierowej réwniez
stanowi kopie), zobowigzany jest poswiadczy¢ ten dokument za zgodnos¢ z oryginatem i wskazac date
potwierdzenia za zgodnos¢. W przypadku sktadania oferty opatrzonej kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym czy podpisem osobistym, Wykonawca powinien podpisac kopie
dokumentu podpisem elektronicznym, co bedzie uwazane za poswiadczenie dokumentu za zgodnosé

z oryginatem.
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9. Oferty w niniejszym Zapytaniu ofertowym mogg ztozy¢ zaréwno osoby prywatne jak i osoby prowadzgce
dziatalno$¢ gospodarcza. W obydwu przypadkach Oferent winien dostarczy¢é wszystkie dokumenty
wskazane w Rozdziale V ,Zawartos¢ oferty”.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
ofertowego. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian
w ofercie i ponowne jej ztozenie.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia w catosci lub w czesci Zapytania ofertowego, jak
rowniez zmiany Zapytania ofertowego do terminu wyznaczonego na sktadanie ofert .

12. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed uptywem
terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze prosba o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert. Jezeli
whniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania powyzszego
wniosku.

13. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zwiekszenia wartosci zamowienia nie przekraczajgcej 50% wartosci
zamowienia okreslonej w pierwotnej umowie.

14. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi
oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych.

15. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamodwienia, tj.
réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu lub budza watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z  wymaganiami  okre$lonymi w  zapytaniu  ofertowym lub  wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zagda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien,
w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia
w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewybrania Wykonawcy w ramach prowadzonego Zapytania
ofertowego. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie w stosunku do

Zamawiajgcego 0 zawarcie umowy.
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17. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w sytuacji, w ktérej cena oferty
najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktdrg Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie
zamowienia, a Zamawiajgcy nie bedzie mdgt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejsze;j.

18. W sytuacji, gdy Wykonaweca uchyla sie od zawarcia umowy, a zostata ztozona wiecej niz jedna oferta,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

19. Termin zwigzania ofertg wynosi 90 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

20. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wymagania dotyczace Wykonawcéw

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdérzy do realizacji przedmiotu zamodwienia
skierujg osobe/y spetniajgce nastepujgce warunki, tj.:
1) wyksztatcenie wyzsze magisterskie psychologiczne,
2) znajomos¢ specyfikacji pracy i komunikacji z osobami ze szczegdlnymi potrzebami, w tym osobami
z niepetnosprawnosciami,
3) znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie min. B2 - dotyczy czesci nr 2

4) doswiadczenie zawodowe na stanowisku psychologa minimum 2 letnie (24 miesieczne), minimum

100 h konsultacji indywidualnych

Warunek 1) -4) zostanie spetniony jezeli Wykonawca przedtozy pisemne o$wiadczenie stanowigce Zatgcznik nr 3 do

Zapytania ofertowego oraz dodatkowo w przypadku:

- punktu 1) Wykonawca dotaczy: ksero dyplomu ukoriczenia studiow psychologicznych z adnotacjs :”potwierdzam

zgodnos$¢ z oryginatem” oraz ksero dokumentu,

— punktu 1) -4) uzupetniony Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego, Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia

Zatacznika nr 6 w sposdb umozliwiajacy jednoznaczng ocene spetnienia wymagan formalnych przez zaproponowang

osobe.

2. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw okreslonych w Zapytaniu ofertowym

na podstawie o$wiadczen i dokumentéw okreslonych w Rozdziale V.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci ww. oswiadczen poprzez zadanie

dokumentéw poswiadczajgcych kwalifikacje i doswiadczenie oséb  wyznaczonych do realizacji zamdwienia,

po wyborze oferty a przed podpisaniem umowy.

Kryteria oceny ofert
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Zamawiajgcy przeprowadzi wybdr najkorzystniejszej oferty w dwdch etapach:

Etap | — weryfikacja spetnienia wszystkich wymogow formalnych okreslonych przez Zamawiajgcego na
podstawie os$wiadczen i dokumentédw okreslonych w Rozdziale V. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ weryfikacji poprawnosci przedstawionych dokumentéw. Zamawiajacy w toku badan
i oceny ofert moze zazgdac¢ od Wykonawcow uzupetnien (jesli nie naruszy to zasady konkurencyjnosci)
oraz wyjasnien dotyczacych ztozonych dokumentdéw. Zamawiajgcy wyznacza termin ewentualnego
ztozenia wyjasnien i uzupetnien. Nieztozenie odpowiednich dokumentdw, odpowiedzi/wyjasnier w
terminie skutkuje odrzuceniem oferty.

Etap Il — do etapu drugiego zostang zakwalifikowani jedynie Oferenci, ktorzy spetniajg wszystkie
wymogi formalne okreslone przez Zamawiajgcego. W tym etapie zamawiajgcy bedzie oceniat cene
brutto za przeprowadzenie 1h (60 minut) dyzuru. Maksymalng ilo$¢ punktéw otrzyma Wykonawca,
ktéry zaproponuje najnizszg cene, pozostali bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru: najnizsza cena /

cena badanej oferty x 100.

2. Wybor oferty:

1) Ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktow w
ramach kryterium oceny ofert sposréd ofert nieodrzuconych przez Zamawiajgcego.

3) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc negocjacji ceny z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg, w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczy mozliwosci cenowe
Zamawiajgcego.

4) W przypadku otrzymania tej samej ilosci punktéw przez dwdch i/lub wiecej Wykonawcdw,
Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje z niniejszymi Wykonawcami droga e-mailowg poprzez
adresy wskazane przez Wykonawcéw w ofercie. Negocjacje beda dotyczy¢ jedynie ceny.

5) Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy opublikuje wyniki na BK2021. Drogg
mailowg  ustali z Wykonawcy, ktérego oferte wybierze jako najkorzystniejszg, termin
i sposéb podpisania umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy Oferent
nie zawrze umowy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Oferentem, ktérego oferta byta nastepna

w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

V.  Zawartos$¢ oferty

1.

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym Zapytaniu

ofertowym, w jezyku polskim i w formie pisemne;.

2. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania

ofertowego — Formularz ofertowy. W Formularzu ofertowym Wykonawca poda:
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3. Cene brutto za realizacje jednej godziny brutto (tj. 60 min.) oraz cene catkowitg brutto $wiadczenia
poradnictwa psychologicznego.
4. Wraz z ofertg Wykonawca ztozy:
1) Ksero dyplomu ukonczenia studidw magisterskich w dziedzinie psychologii, z adnotacjg :
"potwierdzam zgodnosc¢ z oryginatem”,

2) Oswiadczenie o spetnieniu wymogow udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 3).

3) Oswiadczenie o braku powigzan oraz niepodleganiu wykluczeniu (Zatacznik nr 4).

4) Klauzula informacyjna i zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celu zwigzanym

z wytonieniem wykonawcy (Zatgcznik nr 5).
5) Wykaz posiadanego doswiadczenia zawodowego zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Rozdziale Ill ust. wedtug wzoru, ktéry stanowi Zatgcznik nr 6.

6) Dokument rejestrowy okreslajgcy status prawny Wykonawcy.

7) Petnomocnictwo — jesli oferta nie zostanie podpisana przez osobe uprawnione
do wystepowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winno by¢ dotgczone petnomocnictwo
do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynnosci nie wynika
z dokumentéw rejestrowych). Petnomocnictwo nalezy ztozy¢é w formie oryginatu  lub kopii
poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.

5. Oferta niezgodna z trescig Zapytania ofertowego zostanie odrzucona.
6. Do sktadanej oferty Wykonawca winien dotgczy¢ TYLKO | WYtACZNIE dokumenty wymagane w

niniejszym zapytaniu ofertowym.

Informacje o wykluczeniu
1. Z postepowania wykluczone bedsg osoby powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem
(lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy) a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika.

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu

z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organow
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nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
c) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
Z postepowania wyklucza sie wykonawcéw wobec ktorych zachodza okolicznosci i podstawy do zakazu
udostepniania funduszy, $rodkow finansowych lub zasobdw gospodarczych oraz udzielania wsparcia

w zwigzku z agresjg Rosji wobec Ukrainy.

3. Niespetnienie ktéregokolwiek z warunkéw, o ktérych mowa w Rozdziale Ill ust. 1.1) -5) stanowi podstawe do

wykluczenia Wykonawcy z postepowania.

4. Brak jakiegokolwiek os$wiadczenia lub dokumentu wymienionego w Rozdziale V ust. 4 oraz ztozenie

dokumentéw niezgodnie z opisem w Rozdziale V ust. 4. 1) -5) spowoduje wykluczenie Wykonawcy z ubiegania

sie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem dokumentéw wymienionych w Rozdziale V ust. 4 pkt. 6 i 7 (nie

ztozenie dokumentéw wymienionych Rozdziale V ust. 4 pkt. 6)-7) przez Wykonawce, ktérego niniejsze punkty

dotycza, powoduje wykluczenie wykonawcy z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia).

5. Ztozenie przez Wykonawce nieprawdziwych informacji, majgcych wptyw na wynik prowadzonego

postepowania, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

VII Termin sktadania oferty

1. Oferta musi zostac zarejestrowana w bazie do dnia 22.05.2025 r. do korica dnia.

VIl Zataczniki do zapytania

ok N

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — Zatgcznik nr 1.

Formularz ofertowy — Zatacznik nr 2.

Oswiadczenie o spetnieniu wymogdw udziatu w postepowaniu— Zatacznik nr 3.

Oswiadczenie o braku powigzan oraz niepodleganiu wykluczeniu z postepowania— Zatgcznik nr 4
Klauzula informacyjna i zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celu zwigzanym z wytonieniem

wykonawcy - Zatacznik nr5

Wykaz posiadanego doswiadczenia — Zatacznik nr 6
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