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K/03/CKU
Kielce 12/05/2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr K/03/CKU
PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego ,Budowlanka” mgr Edyta Hrouda — Nosek, ul. Ks. Hugona
Kofttataja 7 25-715 Kielce w ramach realizacji projektu pt. ,Konkurencyjni’” nr umowy FESW.10.08-
IP.01-0018/23 realizowanego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 wspéffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego  Funduszu
Spotecznego Plus, zaprasza do skifadania ofert na realizacje ustugi bedgcej przedmiotem zamowienia.

I Zamawiajacy:

Il. Centrum Ksztatcenia Ustawicznego ,Budowlanka” Mgr Edyta Hrouda — Nosek

Il. Forma upublicznienia: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/,

V. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest wybdr Wykonawcy $wiadczgcego ustuge w zakresie Indywidualnego
doradztwa zawodowego (IPD) dla 135 uczestnikéw projektu.

Przedmiot zamdéwienia jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego EFS Plus.

Ustuga indywidualnego doradztwa zawodowego — zakres:

Indywidualny Plan Dziatania powinien obejmowa¢ minimum cztery zasadnicze etapy zgodnie z
wytycznymi rynku pracy. Indywidualny plan dziatania powinien spetnia¢ wymogi zawarte w art. 34a
ust. 2 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Zakres Indywidualnego Planu Dziatania:

» pogtebiona analiza potrzeb (zakresu i intensywnosci wsparcia, doboru szkolen) rozpoznanie
aktualnej sytuacji spoteczno -zawodowej i identyfikacji jego potrzeb

okreslenie stopnia oddalenia od rynku pracy

analiza osobowosci zawodowej i okreslenie predyspozycji zawodowych jako planowanie rozwoju
kariery zawodowej, analiza mocnych i stabych stron

okreslenie potencjatu

radzenie sobie ze stresem i przezwycigezanie problemow zyciowych i zawodowych

motywacja do wytrwania w zaplanowanych dziataniach spotecznych,

trening umiejetnosci spotecznych, niezbednych na rynku pracy (ksztattowanie umiejetnosci
spotecznych, wspomaganie rozwoju 0sobistego)

Kazdy Indywidualny plan dziatania powinien by¢ podpisany przez uczestnika projektu i doradce
zawodowego, udzielajgcego porady.

Forma organizacji zaje¢: indywidualne spotkania z doradcg zawodowym w wymiarze 6 godzin dla

1 uczestnika projektu. tacznie: 135 uczestnikdw * 6 godzin = 810 godzin

VVVY VYV

V. KWALIFIKACJE WYKONAWCY

» Doradca zawodowy posiada wyksztatcenie wyzsze/kierunkowe - certyfikaty/zaswiadczenia/inne
dokumenty umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia oraz doswiadczenie zawodowe
umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne doswiadczenie
zawodowe w danej dziedzinie nie powinno byc¢ krotsze niz 2 lata oraz minimum 200 godzin.

» Wykonawca posiada wpis do Rejestru podmiotow prowadzgcych agencje zatrudnienia — dotyczy
podmiotéw gospodarczych, sktadajacych oferte.

Termin realizacji: maj 2025 — luty 2026 r. Zamawiajgcy zastrzega, ze termin realizacji zamowienia
moze ulec zmianie, w szczegolnosci moze zostaé przedtuzony, na co Wykonawca wyraza zgode
przystepujgc do postepowania.

1 godzina ustugi = 1 godzina zegarowa.

Wsparcie bedzie sie odbywato na terenie woj. Swietokrzyskiego
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VI. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA
Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027

WSPOLNY KOD CPV
85312320-8 Ustugi doradztwa

Vil. OBOWIAZKI WYKONAWCY:

Obowigzki szczegbétowe Wykonawcy i Zamawiajgcego zostang okredlone w tresci umowy zawartej z
wybranym Wykonawca.
VIll.  Szczegoétowe warunki udziatu w postepowaniu:

1.

2.

10.

11.

Przeprowadzenie dla 135 uczestnikow projektu ustugi doradztwa zawodowego (przygotowanie
Indywidualnych planéw dziatania)

Systematyczne prowadzenie kart ustug doradczych oraz list obecnosci. Dokumenty w/w muszg
by¢ wypetniane kazdorazowo przy $wiadczeniu ustugi i przekazywane do Zamawiajgcego w
oryginale w terminie do 7 dni po zakonhczeniu udzielania wsparcia uczestnikowi projektu.
Wykonawca zobowigzuje sie przekazywaé zamawiajgcemu wszelkg oryginalng dokumentacje
Zwigzang z realizowang ustuga do 7 dni roboczych po zakonczeniu miesigca oraz zeskanowanych
dokumentéw na kazde wezwanie zamawiajgcego.

Realizacja przedmiotu zamdwienia w miejscu Scisle okreslonym przez zamawiajgcego,
w oparciu o przedstawiany na biezgco przez zamawiajgcego harmonogram, uaktualniany
w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb uczestnikdw projektu.
Informowania Zamawiajgcego o wszystkich znanych okolicznosciach mogacych wptyna¢ na
realizacje zadan, do ktorych jest zobowigzany.
Wykonawca zobowigzuje sie niezwlocznie przekazywa¢ w formie telefonicznej lub e-mail
informacji o kazdym uczestniku/uczestniczce, ktoéry/a opuszcza spotkania lub posiada innego
rodzaju zalegtosci
Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom/uczestniczkom i zamawiajgcemu muszg byc¢
oznakowane odpowiednimi logotypami, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi informaciji
i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
Rozliczenia z wykonawcg bedg prowadzone w okresach miesiecznych na podstawie liczby godzin
przepracowanych na rzecz oséb, ktéore wezmg udziat w projekcie. Wykonanie zadanh przez
wykonawce bedzie potwierdzane protokotem sporzgdzonym przez wykonawce, wskazujgcym
prawidtowe wykonanie zadan oraz liczbe godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych
na wykonanie zadan w projekcie — zatwierdzonym przez zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze w przypadku: gdy uczestnik/-czka przerwie zajecia w trakcie
wykonywania ustugi, wykonawcy bedzie przystugiwato czeSciowe wynagrodzenie, w wysokosci
proporcjonalnej do ilosci godzin jego uczestnictwa w spotkaniach (przeliczone wg stawki za
osobogodzine).
Wykonawca zobowigzuje sie niezwtoczne udostepni¢ do wglgdu na zgdanie Instytucji Wdrazajgcej
projekt, ktérego dotyczy niniejsza umowa, a takze Instytucji Posredniczacej oraz innych podmiotéow
uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizowanym projektem, w tym dokumentow finansowych.
Wykonawca zobowigzuje sie informowac uczestnikdw/uczestniczki o wspoffinansowaniu ze
srodkéw Unii Europejskiej oraz realizacji projektu w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.

Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji dotyczgcej realizaciji

przedmiotu zapytania przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktéorym IP dokonata ostatniej
ptatnosci na rzecz Beneficjenta. Bieg okresu zostaje wstrzymany w przypadku wszczecia
postepowania prawnego dotyczgcego sSrodkéw dofinansowania przyznanych Beneficjentowi w
ramach projektu albo na wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany przez
Instytucje Posredniczgcg. Zamawiajgcy informuje o tym wykonawce.

12. Wykonawca przechowuje dokumentacje w sposéb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé
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i bezpieczenstwo oraz udostepni jg zaréwno zamawiajgcemu jak i innym uprawnionym podmiotom
odpowiedzialnym za realizacje projektu wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

13. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji ustugi zgodnie z przepisami krajowymi i UE, w tym w
szczegolnosci:

a) Wytycznych dotyczgcych informaciji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

b) Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-
2027, zwanych dalej Wytycznymi w zakresie monitorowania,

c) Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

d) Wytycznych dotyczgcych realizacji projektow z udziatem $rodkéw EFS+ w regionalnych
programach na lata 2021-2027

e) Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027,

f) Wytycznych dotyczgcych warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2021-2027,

g) Regulaminu naboru projektéow dla dziatania 10.7 Programu Regionalnego Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027

1X. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Wybdér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy
realizacji projektéw, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. —
prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.).

1. Warunki udziatlu w postepowaniu:

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktérzy spetniajg tgcznie wszystkie ponizsze warunki —
kryteria obligatoryjne:

1) Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie, tj.:

» Woyksztatcenie wyzsze kierunkowe / studia podyplomowe / zaswiadczenia / certyfikaty / inne
umozliwiajgce przeprowadzenie zaje¢ z indywidualnego doradztwa zawodowego. Wykonawca
jest zobowigzany zatgczy¢ kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz
kwalifikacje przez osoby, ktére bedg realizowaty ustuge.

» minimum 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu indywidualnego doradztwa zawodowego w
zakresie wsparcia dotyczgcego aktywizacji zawodowej — zrealizowanie minimum 200 godzin
doradztwa zawodowego dotyczgcego aktywizacji zawodowe;j.

» Posiada wpis do Krajowego rejestru agencji zatrudnienia — aktualny na dzieh ztozenia oferty —
dotyczy podmiotéw gospodarczych, sktadajgcych oferte.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia teqo warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca: Wykonawca przedstawia kopie dokumentéw
potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje — CV, zaswiadczenia, certyfikaty oraz wypetnia zatgcznik 2
do zapytania — zatgcza kopie referencji potwierdzajgcych doswiadczenie przedstawione w
zalaczniku nr 2.

Dotgcza kopie wpisu do KRAZ.

2) Nie s3 powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu Beneficienta  czynnosci  zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego
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zastepcag prawnym lub cztonkami organow zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem

0 udzielenie zamowienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawca sktada zalgcznik nr 3, potwierdzajgcy spetnianie warunku.

3) Nie nalezg do kategorii Wykonawcoéw wykluczonych z postepowania, {j.:

a) Wykonawcéw, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamdwienia lub wykonujgc je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgadu wydanym w
okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

b) Z postepowania wyklucza sie podmioty oraz osoby fizyczne na podstawie art. 108 i art. 109 Ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720) (dalej:
"Pzp"), art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dn. 31.07.2014 dot. srodkéw ograniczaja-
cych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (w brzmieniu nadanym
Rozporzadzeniem Rady (UE) nr 2022/576 z dn. 08.04.2022), a takze art. 7 ust. 1 ustawy z dn.
13.04.2022 o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczehstwa narodowego

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca sktada zatacznik nr 4, potwierdzajgcy spetnianie warunku.
4) Wykonawca sktada zatgcznik nr 1 do zapytania — Formularz oferty

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERTY

Ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw zostat upowazniony p. Marlena Hrouda,
email: cku-budowlanka@wp.pl., tel. 601 152 488

Ztozenie oferty polega na przestaniu oferty wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami za
posrednictwem strony https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Przed ztozeniem oferty nalezy zapoznac sie z instrukcjami obstugi portalu, dostepnymi pod linkiem:
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci

Zamawiajgcy akceptuje wytgcznie pliki z rozszerzeniem .pdf

a) Zaleca sig, aby kazdy zatgcznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,

b) Zaleca sie, aby kazdy zatgczony plik miat nadang inng nazwe wtasna.

W  przypadku probleméw technicznych zwigzanych 2z otwarciem lub wydrukiem oferty,
spowodowanych niezastosowaniem sie do zalecen z punktow a) b), konsekwencje powyzszego
obcigzajg Wykonawce, ktory oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem
Zamawiajgcego.

Pytania dotyczace niniejszego Zapytania ofertowego nalezy sktada¢ do Zamawiajgcego wytgczenie
za pomocg portalu Baza konkurencyjnosci.

1. Oferta musi by¢ ztozona do dnia 20.05.2025 r. do godziny 12:00:00.Oferty ztozone po terminie
nie bedg rozpatrywane.

2. Zamawiajgcy nie odsyta nadestanych ofert.

3. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferta musi by¢ uzupetniona w jezyku polskim, podpisana w kazdym wyznaczonym do tego
miejscu.

5. Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, z wyjatkiem miejsc
stuzgcych do wypetnienia oferty.
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6. Oferta wymaga podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania podmiotu sktadajgcego zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi. Jesli oferte podpisuje inna osoba, Wykonawca zobowigzany jest
razem z ofertg przediozy¢ stosowne petnomocnictwo.

7. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rownoznaczne z
jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

8. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres, co najmniej 30 dni od daty oferty.

XI. KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez oferentow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow obligatoryjnych i warunkow
udziatu w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta
poddana zostanie ocenie punktowej.

Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowac¢ kryterium 70% cena. kryterium 20%
doswiadczenie, 10% aspekty spoteczne

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

C =(Cmin: C0O) x 70

gdzie:

C - liczba punktow przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,

CO — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 70. Wszystkie
obliczenia bedg dokonywane z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
ti. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym Iub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy
ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku,
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

2. Opis sposobu obliczania kryterium 20% doswiadczenie.

Doswiadczenie wykonawcy bedzie oceniane na podstawie informacji ujetych w zatgczniku nr 2
Wykonawca wypetnia tabele: ,,Zatacznik nr 2” ktérg dotgcza do oferty. Wykonawca zobowigzany
jest do wypetnienia Zatgcznika nr 2 w sposob umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia ww.
warunkéw. Wykonawca dodatkowo zobowigzany jest dotgczyé kopie referencji potwierdzajgcych
doswiadczenie (potwierdzajgce informacje zawarte w zatgczniku nr 2).

Punkty przyznawane za kryterium 20% doswiadczenie bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

D1 = (D10: D1max) x 20

gdzie:

D1 - liczba punktow przyznana danej ofercie,

D10 - doswiadczenie (liczba godzin) obliczone badanej oferty,

D1max — maksymalne doswiadczenie (liczba godzin) sposréd waznych ofert.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie wynosi 20.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Realizacja ustugi przez przedsiebiorstwo spoteczne — 10 pkt

Zamawiajgcy dokona oceny ofert w zakresie kryterium - Kryterium spoteczne i przyzna punk-ty na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawartego w formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 1.
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a) W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie oceniat zatrudnienie przez Wykonawce, co najmniej jednej
osoby niepetnosprawnej przez caty okres trwania umowy w zakresie czynnosci zwigzanych z
realizacjg zamoéwienia, zgodnie z definicjg osoby niepetnosprawnej zawartg w usta-wie z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2024 r., poz. 44) lub w rozumieniu wiasciwych przepiséw panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego — jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania w tych panstwach.

b) Za zatrudnienie osoby niepetnosprawnej bedzie uznawane takze dalsze zatrudnianie osoby
niepetnosprawnej, ktéra juz jest u Wykonawcy zatrudniona i ktéra zostanie oddelegowana do
wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg zamoéwienia, lub osobiste wykonywanie czynnosci
zwigzanych z realizacjg zamodwienia przez Wykonawce, ktéry posiada status oso-by
niepetnosprawnej. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe niepetnosprawng lub przez
Wykonawce przed zakonczeniem terminu realizacji umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do
zatrudnienia na to miejsce innej osoby niepetnosprawne;j.

c) Wymagania w zakresie zatrudnienia odnoszg sie do zaangazowania osoby niepetnosprawnej do
realizacji przedmiotu zamdéwienia przez powierzenie tej osobie czynnosci zwigzanych z faktycznag
realizacjg zamodwienia.

d) Status niepetnosprawnego okreslony ma by¢ na podstawie posiadanego orzeczenia o nie-
petnosprawnosci lub orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci (znacznym lub umiarkowanym lub
lekkim) lub orzeczenia o dlugotrwatej niezdolnosci do pracy w gospodarstwie rolnym, wy-danego
przez zespot do spraw orzekania o niepetnosprawnosci lub lekarza orzecznika ZUS-u lub KRUS-u.

e) Wykonawca ztozy oswiadczenie, najpoézniej do dnia zakonczenia realizacji umowy, dotyczgce
zakresu i rodzaju zadan, ktére bedzie wykonywata osoba niepetnosprawna w ramach realizowanej
umowy.

f) Zamawiajgcy uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczgcych
zatrudnienia osoby niepetnosprawnej. Na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca obowigzany bedzie
wciggu 7 dni roboczych od pisemnego wezwania (e-mailem lub pismem) udokumentowaé fakt
zatrudnienia osoby niepetnosprawnej, w szczegdlnosci poprzez udostepnienie do wgladu
zanonimizowanych  dokumentow tj.: umowy potwierdzajgcej zatrudnienie, dokumentu
potwierdzajgcego zgtoszenie do ubezpieczenia spotecznego oraz dokumentu potwierdzajgcego
status osoby niepetnosprawnej. Zanonimizowane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie kopii
po$wiadczonej ,za zgodnoé¢ z oryginatem” przez Wykonawce.

g) Wykonawca, ktéry zadeklaruje, ze zatrudni do realizacji zamdwienia w zakresie czynnosci
zwigzanych z realizacjg zamowienia co najmniej jedng osobe niepetnosprawng przez caty okres
trwania umowy we wskazanym zakresie otrzyma 10 punktow w kryterium spotecznym.

h) Wykonawca, ktéry nie zadeklaruje, ze zatrudni do realizacji zamoéwienia w zakresie czynnosSci
zwigzanych z realizacjg zamdwienia osobe niepetnosprawng, otrzyma w tym kryterium O punktow.

Wazna oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow (suma kryteriow: cena + doswiadczenie+
realizacja ustugi przez przedsiebiorstwo spoteczne) - uznana zostanie za najkorzystniejsza.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.
XI. POZOSTALE POSTANOWIENIA

a) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

b) Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i
by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania lub zawiera¢ wszystkie
elementy tego wzoru.

Cc) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

d) Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

e) Zamawiajgcy wprowadzi do tresci Umowy w szczegdlnosci nizej wskazane postanowienia:
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a)

c)

10.

11.

12.

13.

§ ..... Zatrudnienie

Wykonawca zobowigzany jest do zatrudniania przez caly okres realizacji umowy, tj. do dnia
odbioru przedmiotu umowy, zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowigca zatgcznik nr .... do Umowy,
co najmniej .... (...... ) osobe/db niepetnosprawnag/ych w petlnym wymiarze dla osoby
niepetnosprawnej zgodnie z definicja osoby niepetnosprawnej okreslonej w ustawie z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U.z2020r., poz. 426 z p6zn. zm.) lub we wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego

Za zatrudnienie osoby niepetnosprawnej bedzie uznawane takze dalsze zatrudnianie osoby
niepetnosprawnej, ktéra juz jest u Wykonawcy zatrudniona i ktéra zostanie oddelegowana do
wykonywania czynnos$ci zwigzanych z realizacjg zamowienia.

Wymagania w zakresie zatrudnienia odnoszg sie do zaangazowania wyzej wymienionej osoby
niepetnosprawnej do realizacji przedmiotu zamowienia przez powierzenie tej osobie czynnosci
zwigzanych z faktyczng realizacjg zamdwienia.

Zamawiajacy uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez Wykonawce wymaganh dotyczgcych
zatrudnienia osoby niepetnosprawnej. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca obowigzany
bedzie w ciggu 7 dni roboczych od pisemnego wezwania (e-mailem lub pismem) udokumentowaé
fakt zatrudnienia osoby niepetnosprawnej, w szczegdlnosci poprzez udostepnienie do wgladu
zanonimizowanych dokumentow:

umowy o prace,

dokumentu potwierdzajgcego zgtoszenie do ubezpieczenia spotecznego,

dokumentu potwierdzajgcego status osoby niepetnosprawnej. /Status osoby niepetnosprawnej
okreslony ma by¢ na podstawie posiadanego orzeczenia o niepetnosprawnosci lub orzeczeniem
o stopniu niepetnosprawnosci (znacznym lub umiarkowanym lub lekkim) lub orzeczeniem o
diugotrwatej niezdolnosci do pracy w gospodarstwie rolnym, wydanego przez zespot do spraw
orzekania o niepetnosprawnosci lub lekarza orzecznika ZUS-u lub KRUS-u./

Dokumenty nalezy ztozyé w formie kopii poéwiadczonej ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM’ przez
Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajgcego o kazdej zmianie dotyczacej
zatrudnienia osoby niepetnosprawne;j.

Wykonawca w przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe niepetnosprawng lub przez
Wykonawce, przed terminem faktycznego obioru przedmiotu umowy, zobowigzany jest do
zatrudnienia na to miejsce innej osoby niepetnosprawne;j.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6, Wykonawca w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy z
osobg niepetnosprawng, przedstawi Zamawiajgcemu dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4,
dotyczgce tej osoby niepetnosprawne;j.

Wykonawca ztozy oswiadczenie, najpozniej do dnia zakonczenia realizacji umowy, dotyczace
zakresu i rodzaju zadan, ktore wykonywata osoba niepetnosprawna w ramach realizowane;j
Umowy.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacje zaméwienia znajdg sie zapisy przewidujgce
mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowienn umowy w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

c) Ostatecznej liczby Uczestnikéw Projektu w ramach umowy.

d) Kar umownych

9. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN (w zakresie zapytania ofertoweqo):

1.

Nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed terminem sktadania ofert wykonawcy mogg zwrdécic sie do
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Zamawiajgcego (elektronicznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci)
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy zobowigzany jest niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni robocze
przed uptywem terminu sktadania ofert, udzieli¢ wyjasnien.

2. Jezeli udzielenie wyjasnien nie jest mozliwe nie pdzniej niz 2 dni robocze przed uptywem terminu
skfadania ofert - Zamawiajgcy odpowiednio przedtuza termin skfadania ofert.

3. W przypadku przedtuzenia terminu sktadania ofert, pierwotny termin na zadawanie pytan
okreslony w pkt.1 nie ulega przedtuzeniu.

4. W przypadku, gdy pytanie wptynie po terminie wskazanym w pkt.1, Zamawiajgcy nie ma
obowigzku udzielenia odpowiedzi na takie pytanie.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamieszcza na  stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/,

6. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonane w ten
sposOb zmiany Zamawiajgcy zamieszcza za posrednictwem Bazy KonkurencyjnoSci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Dokonane w ten sposéb zmiany sg
dla Wykonawcow wigzgce.

7. Wykonawcy zobowigzani sg do monitorowania strony
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl pod katem wyjasnien i modyfikacji
zapytania ofertowego. Wszelkie ryzyko i negatywne skutki, zwigzane z niedochowaniem przez
Wykonawce przedmiotowego obowigzku obcigzajg Wykonawce.

10. OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych sg Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
Budowlanka mgr Edyta Hrouda — Nosek, ul. Ks. Hugona Kofltataja 7 25-715 Kielce oraz Wojewddzki
Urzad Pracy w Kielcach (WUP) z siedzibg: ul. Witosa 86, 25-561 Kielce strona internetowa:
wupkielce.praca.gov.pl, adres e-mail: wup@wup.kielce.pl adres skrytki ePUAP
/WUPKielce/SkrytkaESP tel. (41) 36 — 41 — 600; fax: (41) 36 — 41 — 666.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, kontakt z nami mozliwy jest za
posrednictwem:

a) poczty elektronicznej: cku-budowlanka@wp.pl

b) poczty tradycyjnej: Centrum Ksztatcenia Ustawicznego Budowlanka mgr Edyta Hrouda — Nosek,
ul. Ks. Hugona Koftgtaja 7 25-715 Kielce. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
na realizacje ustug, ktore sg przedmiotem niniejszego postepowania, prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci;

4. Dostep do przekazanych danych osobowych bedg mieli jedynie upowaznieni pracownicy
Zamawiajgcego. Przekazane dane nie bedg udostepniane podmiotom trzecim.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy, a takze pdzniej przez okresy:
1) przedawnienia potencjalnych roszczen, okreslone w przepisach prawa;

2) archiwizacji dokumentéw i danych wymagane powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa

6. Podanie danych osobowych nie jest obowigzkiem ustawowym, ale moze by¢ niezbedne do udziatu
w procedurze udzielenia zamowienia i/lub ewentualnego zawarcia umowy. Konsekwencjg niepodania
niektorych danych osobowych moze by¢ brak mozliwosci udzielenia zamowienia.

7. W odniesieniu do przekazywanych danych osobowych, Zamawiajgcy nie bedzie podejmowat
decyzji, ktore opieratyby sie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o
ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

8. Osobie, ktdrej dane dotyczg przystugujg nastepujgce prawa:

1) prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO;

2) prawo zadania sprostowania danych osobowych, gdy dane sg nieprawidtowe, a takze prawo
Zzgdania uzupetnienia danych, gdy dane sg niekompletne, na podstawie art. 16 RODO *;
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3) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w przypadkach przewidzianych art.
18 ust 1 RODO, z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

4) prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, z ograniczeniami tego
prawa, o ktérych mowa w art. 21 RODO;

5) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2; 00-193 Warszawa), jezeli uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych
realizowane przez Zamawiajgcego narusza przepisy RODO.

9. Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguije:

1) prawo zadania usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

10. W przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe 0so6b fizycznych, w szczegdlnosci osob
reprezentujgcych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych z wykonaniem umowy, pozyskane
bezposrednio lub posrednio, bedg przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a
takze w celach zwigzanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia
ewentualnych roszczen w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w zwigzku z
realizacjg obowigzkdéw natozonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie beda
przedmiotem sprzedazy i udostepniania podmiotom zewnetrznym, z wyjgtkiem przypadkow
przewidzianych przepisami prawa, nie bedg rowniez przekazywane do panstw trzecich i organizacji
miedzynarodowych. Mogg one zostac¢ przekazane podmiotom wspétpracujgcym z Zamawiajgcym w
oparciu o umowy powierzenia zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w zwigzku ze wsparciem w zakresie
IT, czy obstugg korespondencji. W pozostatym zakresie zasady i sposéb postepowania z danymi
zostat opisany powyze;j.

Administrator danych zobowigzuje Panig/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie
przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w realizacje umowy.

11. Zataczniki:

Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czes¢ zapytania ofertowego:
a. Zalgcznik 1 — Formularz ofertowy

b. Zatgcznik 2 — Wykaz doswiadczenia zawodowego

c. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan

d. Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o wykluczeniu



