Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - | ot Pomorze
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unig Europejska ¥ Zachodnie
Szczecin, dnia 06.05.2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01/2025

W zwigzku z realizacjg projektu nr FEPZ.06.10-IP.01-0006/24 pn. ,Mtodzi Zawodowcy”
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 Beneficjent ogtasza konkurs na
sktadanie ofert dotyczacych realizacji ustug doradztwa zawodowego oraz ustug
szkoleniowych dla uczniéw oraz nauczycieli technikum: elektrycznego, ekonomicznego,
zywienia i ustug gastronomicznych, logistycznego wchodzacych w sktad Zespotu Szkét
Ponadpodstawowych w Gryfinie, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia.

Niniejsze postepowanie realizowane jest zgodnie z aktualng na moment publikacji zapytania
ofertowego wersjg Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027
(podrozdziat 3.2 zasada konkurencyjnosci).

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiajacego
Euro Capital Doradztwo Gospodarcze Sibilski Spotka Komandytowa
Aleja Wojska Polskiego 52/3
70-477 Szczecin
NIP: 9552386019
Telefon: +48 914221112

2. Opis przedmiotu zamdéwienia

2.1 Gtowne zatozenia projektu nr FEPZ.06.10-IP.01-0006/24 pn. ,,Mtodzi Zawodowcy” opieraja sie
na zwiekszeniu kwalifikacji uczniéw klas I-IV technikum elektrycznego, ekonomicznego,
logistycznego, zywienia i ustug gastronomicznych, wchodzacych w sktad Zespotu Szkoét
Ponadpodstawowych w Gryfinie (ul. tuzycka 91, 74-100 Gryfino - wojewddztwo
zachodniopomorskie) oraz nauczycieli Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w  Gryfinie,
nauczajgcych w technikum: elektrycznym, ekonomicznym, logistycznych, zywienia i ustug
gastronomicznych.

Przedmiot zamodwienia sktada sie z nastepujacych czesci:

a) Czesc¢ | - realizacja ustugi doradztwa zawodowego indywidualnego oraz doradztwa
zawodowego grupowego dla 99 uczniéw, ukierunkowanego na dopasowanie podazy
kwalifikacji do potrzeb i wymagan nowoczesnego rynku pracy:

i.  realizacja wsparcia bedzie odbywata sie w dni robocze i/lub w weekendy w godzinach
8:00-20:00 - w zaleznosci od indywidualnych potrzeb ucznidw;

ii. wsparcie obejmowa¢ bedzie ocene indywidualnych potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych i/lub predyspozycji osobowych do wykonywania poszczegélnych
zawodoéw oraz bedzie wolne od stereotypoéw ptciowych w wyborze $ciezek zawodowych
i edukacyjnych, a takze bedzie wspieraé¢ przetamywanie tych stereotypow.

iii. doradztwo zawodowe indywidualne bedzie realizowane:

— w formule spotkan bezposrednich w siedzibie Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w
Gryfinie, ul. tuzycka 91 lub w formule on-line w tgcznym wymiarze 2 godzin
przypadajgcych na kazdego ucznia (1 godzina — 60 minut);

— tacznie przewiduje sie realizacje wparcia indywidualnego w wymiarze 198 godzin — z
zastrzezeniem postanowien pkt 2.8;

— program doradztwa indywidualnego obejmowaé bedzie m.in. ocene indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz predyspozycji osobowych do



wykonywania poszczegdlnych zawodéw (np. wtasna dziatalnos¢, dalsze ksztatcenie,
podjecie zatrudnienia), stworzenie indywidualnych planéw rozwoju kariery oraz
identyfikacje mocnych i stabych stron ucznia;

na podstawie informacji zebranych podczas doradztwa indywidualnego, Wykonawca
opracuje dla kazdego ucznia Indywidualny Plan Rozwoju Kariery, ktory stanowi¢ bedzie
podstawe do udzielania dalszego wsparcia np. w postaci wyboru dalszych Sciezek
ksztatcenia / dodatkowych szkolen / stazy u wtasciwych przedsiebiorcow. Wzor planu
zostanie opracowany przez Zamawiajgcego i przekazany Wykonawcy;

Wykonawca zobowigzany bedzie do dokumentowania przebiegu doradztwa poprzez
prowadzenie list obecnosci i/lub kart doradztwa na wzorze ustalonym z Zamawiajgcym
lub dokumentowania udzielenia wsparcia on-line za pomocg dokumentacji wskazanej
przez Zamawiajgcego;

w przypadku realizacji ustugi w formule on-line, Wykonawca zapewni wtasny sprzet IT
umozliwiajgcy przeprowadzenie wsparcia dla uczestnikéw wsparcia, zapewni narzedzia
on-line do przeprowadzenia wsparcia, program za pomoca, ktérego udzielane bedzie
wsparcie oraz udokumentuje przeprowadzenie wsparcia w ilosci 2 godzin dla kazdego
ucznia;

o doktadanym terminie i formule realizacji doradztwa indywidualnego (wsparcie
stacjonarne lub on-line) Wykonawca bedzie informowany przez Zamawiajgcego z
wyprzedzeniem zgodnym z trescig niniejszego zapytania (pkt 2.3 lit. 0), tj. terminem
gotowosci do realizacji ustug. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ odwotania ustugi na co
najmniej 2 godziny przed ustalong godzing wsparcia doradztwa indywidualnego;

sale dydaktyczne do przeprowadzenia doradztwa zapewni Zespét Szkét
Ponadpodstawowych w Gryfinie;

Wykonawca we wtasnym zakresie ponosi koszty zwigzane z zakupem materiatéw i
pomocy niezbednych do prowadzenia wsparcia na potrzeby wtasne (np. materiaty
biurowe, artykuty pismiennicze, koszty powielania dokumentéw);dodatkowe informacje
i wymogi dotyczace realizowanego wsparcia znajduja sie w pkt 2.2 2.3.

doradztwo zawodowe grupowe bedzie realizowane:

w formie stacjonarnych warsztatéw w siedzibie Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w
Gryfinie, ul. Luzycka 91;

taczny wymiar wsparcia obejmuje 88 godzin (1 godzina — 45 minut): 11 grup x 8-10
os6b/grupa x 8 godzin — z zastrzezeniem postanowien pkt 2.8;

program doradztwa obejmowaé bedzie m.in. przebieg i scenariusze rozmowy
kwalifikacyjnej, przygotowanie CV oraz listu motywacyjnego, poruszanie sie po rynku
pracy — w tym wyszukiwanie ofert pracy. Efektem realizacji doradztwa bedzie nabycie
przez ucznia umiejetnosci podejmowania $wiadomych i trafnych decyzji edukacyjnych i
zawodowych oraz wejscie na rynek pracy;

Wykonawca zobowigzany bedzie do dokumentowania przebiegu wsparcia poprzez
prowadzenie list obecnosci na wzorze ustalonym przez Zamawiajgcego,
przeprowadzenia oceny szkolenia na zakonczenie szkolenia (ankieta) oraz weryfikac;ji
efektow uczenia sie. O doktadnym terminie realizacji doradztwa grupowego Wykonawca
bedzie informowany przez Zamawiajacego z wyprzedzeniem wskazanym w niniejszym
zapytaniu (pkt 2.3 lit. 0). Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé odwotania ustugi na co
najmniej 12 godzin przed planowang datg realizacji doradztwa grupowego;

jeden dzien wsparcia obejmuje 8 godzin;



b)

Wykonawca we wtasnym zakresie ponosi koszty zwigzane z zakupem materiatow i
pomocy niezbednych do prowadzenia wsparcia na potrzeby wtasne (np. materiaty
biurowe, artykuty piSmiennicze, koszty powielania dokumentéw);

wsparcie dodatkowe dla uczniéw w postaci sal dydaktycznych, poczestunku (przerwy
kawowe oraz obiadu/lunchu) na zajeciach oraz dojazd uczniow zapewni Zespot Szkot
Ponadpodstawowych w Gryfinie;

dodatkowe informacje i wymogi dotyczace realizowanego wsparcia znajdujg sie w pkt
2.2i2.3.

Czescé ll -realizacja ustugi szkoleniowej dla 99 ucznidéw oraz 4 nauczycieli majgcejna celu

uzyskanie kwalifikacji w nastepujgcym zakresie:

vi.

Vii.

Szkolenie nr 1 -dla uczniow ,,Kurs komputerowy wraz z egzaminem zewnetrznym (IC3)”
— 16 godzin x 11 edycji wraz z egzaminem - dla 99 oso6b (11 grup ucznidéw). W ramach
szkolenia Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ szkolenie zgodnie ze standardem
kompetencji cyfrowych na podstawie aktualnej na dzien realizacji wsparcia wersji ramy
»DigComp”;

Szkolenie nr 2 dla ucznidéw ,,Profesjonalne biuro i sekretariat z wykorzystaniem MS
Office" - 64 godziny x 1 edycja - dla 9 0oséb (1 grupa uczniéw);

Szkolenie nr 3 dla ucznioéw ,,Kurs obstugi programéw Word i Excel (w pracy biurowej)” -
64 godziny x 1 edycja —dla 9 0oséb (1 grupa uczniowy);

Szkolenie nr 1 dla nauczycieli ,,OBSLUGA ICT (WORD, EXCEL)” - 24 godziny x 1 edycja x
4 uczestnikéw - dla 4 os6b (1 grupa nauczycieli). W ramach szkolenia Wykonawca
zobowigzuje sie przeprowadzi¢ szkolenie zgodnie ze standardem kompetenciji
cyfrowych na podstawie aktualnej na dzien realizacji wsparcia wersji ramy ,,DigComp”;
wszystkie planowane do realizacji szkolenia wskazane w tej czesci przedmiotu
zamowienia (ppkt i-iv czesé 1l) beda prowadzone z wykorzystaniem komputeréw oraz
odpowiedniego oprogramowania (m.in. MS Office). Infrastrukture IT do przeprowadzenia
kurséw zapewni Zamawiajacy;

zajecia bedg odbywaty sie w formie stacjonarnej w siedzibie Zespotu Szkét
Ponadpodstawowych w Gryfinie, ul. Luzycka 91;

wsparcie dodatkowe dla uczestnikdw wsparcia w postaci sal dydaktycznych,
poczestunku (przerwy kawowej oraz obiadu) na zajeciach, materiatéw szkoleniowych z
pendrive (teczka, notes, dtugopis) dla uczniéw, ubezpieczenia NNW dla uczniéw oraz
dojazd ucznidw zapewni odpowiednio Zamawiajgcy lub  Zespdét  Szkét
Ponadpodstawowych w Gryfinie;

viii. Wykonawca we wtasnym zakresie ponosi koszty zwigzane z zakupem materiatéw

i pomocy niezbednych do prowadzenia wsparcia na wtasne potrzeby (np. materiaty
biurowe, artykuty piSmiennicze, koszty ustug powielania dokumentéw);

ix. dodatkowe informacje i wymogi dotyczace realizowanego wsparcia znajduja sie w pkt
2.2i2.3.
Czes¢ lll - realizacja ustugi szkoleniowej dla 44 uczniéw majacej na celu uzyskanie

kwalifikacji w nastepujgcym zakresie:

Szkolenie nr 4 dla uczniéw ,,Kurs G1: sieci, urzadzenia i instalacje elektroenergetyczne
(z egzaminem)” — 48 godzin x 5 edycji x 8-9 0os6b — dla 44 0sdéb (5 grup ucznidéw);
Szkolenie nr 5 dla uczniéw ,Kurs G2: sieci, urzadzenia i instalacje wytwarzajace,
przetwarzajace, przesytajace i zuzywajgce ciepto (z egzaminem)” - 40 godzin x 5 edycji x
8-9 0sb6b —dla 44 oséb (5 grup ucznidw);



Vi.

Vii.

Szkolenie nr 6 dla uczniow ,,Kurs G3: sieci, urzadzeniaiinstalacje gazowe wytwarzajace,

przetwarzajace, przesytajace, magazynujace i zuzywajgce paliwa gazowe (z
egzaminem)” - 40 godzin x 5 edycji x 8-9 oséb — dla 44 osdéb (5 grup uczniow).
realizacja szkolen opisanych w ppkt i-iii czesci lll przedmiotu zamdwienia obejmuje

rowniez przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego, w celu uzyskania przez uczestnikow
kurséw uprawnien elektrycznych — G1, uprawnien cieplnych — G2, uprawnien gazowych
— G3 oraz przekazanie dokumentacji z przeprowadzenia egzaminu Zamawiajgcemu (listy
obecnosci itd. — zgodnie z ustaleniami oraz uprawnienia uzyskane przez uczestnikow);
egzamin powinien by¢ przeprowadzony w siedzibie Zespotu Szkét Ponadpodstawowych
w Gryfinie, ul. Luzycka 91;

wszystkie koszty zwigzane z realizacja i przeprowadzeniem egzaminow zewnetrznych
ponosi Wykonawca;

wszystkie planowane do realizacji szkolenia w tej czesci przedmiotu zamoéwienia (ppkt i-
iii) odbywaty sie beda przy wykorzystaniu infrastruktury IT wraz z oprogramowaniem,
ktéry zapewni Zamawiajacy;

viii. wsparcie dodatkowe dla uczestnikbw wsparcia w postaci sal dydaktycznych,

poczestunku (przerwy kawowej oraz obiadu) na zajeciach, materiatéw szkoleniowych z
pendrive (teczka, notes, dtugopis), ubezpieczenia NNW oraz dojazd uczniéw zapewni
odpowiednio Zamawiajacy lub Zesp6t Szkét Ponadpodstawowych w Gryfinie;
Wykonawca we wtasnym zakresie ponosi koszty zwigzane z zakupem materiatéw
i pomocy niezbednych do prowadzenia wsparcia na potrzeby wtasne (np. materiaty
biurowe, elektryczne, artykuty piSmiennicze, koszty powielania dokumentéw);
dodatkowe informacje i wymogi dotyczace realizowanego wsparcia znajdujg sie w pkt
2.2i2.3.

d) Czesé IV - realizacja ustugi szkoleniowej dla 20 ucznidéw oraz 8 nauczycieli, majgcej na
celu uzyskanie kwalifikacji w nastepujacym zakresie:

Szkolenie nr 7 dla uczniéw ,,Obstuga gosci”, w tym zagadnienia kurséw Barista, Barman,
Kelner - 64 godziny x 2 edycje x 10 oséb — dla 20 oséb (2 grupy ucznidw):
w ramach realizacji modutu szkolenia - BARISTA Wykonawca zapewni:
- co najmniej trzy profesjonalne ekspresy do kawy dla jednej grupy szkoleniowej
oraz wyposazenie baristy,
— petng zastawe kelnerska na uczestnika,
- dowdz i odbiér w/w wyposazenia na zajecia,
- zabezpieczenie i odbiér Smieci powstatych w wyniku przeprowadzonych szkolen.
w ramach realizacji modutu szkolenia BARMAN Wykonawca zapewnia dodatkowo:
- minimum jeden wyposazony bar na dwdch uczestnikéw kursu,
- minimum jeden komplet akcesoridow barmanskich na dwéch uczestnikéw kursu,
- dowdz i odbidér w/w na i po kazdych zajeciach,
- zabezpieczenie i odbidér Smieci powstatych w wyniku przeprowadzonych szkolen.
Szkolenie nr 8 dla uczniéw ,,Kurs kucharski (kuchnia nowoczesna/ polska/ dietetyczna)”
- 64 godziny x 2 edycje x 10 os6b — dla 20 oséb (2 grupy ucznidw), w ramach ktérego
Wykonawca zapewnia dodatkowo:
Swieze produkty spozywcze w zaleznosci od zaproponowanego programu szkolenia.
Minimalny koszyk produktéw (dla 10 uczniéw, srednia porcja surowca na 1 ucznia /dzien
powinna wynosi¢ 0,7-1,0 kg): 10 steakdéw Tomahawk (= 3,5kg); 3kg poledwicy

wotowej QMP; 3 kg karkdéwki z wolnego wybiegu; 2 kg combra zjelenia; 2 kg watrébki

cielecej; 3 kgpoledwicy zindyka; 2 kg udek kurczaka, 3 kg piersi z kurczaka zagrodowego;

4



1 kg serc drobiowych; 2 kg tososia Premium; 2 kg dorsza MSC; 2 kg filetu z halibuta MSC;

2 kg sandacza; 3 kg krewetek premium; 10 homardow (=5 kg); 1 kg przegrzebkéw; 2 kg

osmiornicy; 2kg matzy; 1 kg tofu; 50jaj klasy ,0” (#3kg);1kg mascarpone; 2Kkg

Smietany; 1 kg owocow jagodowych; 2 kg kietkdw ikwiatéw jadalnych; 7 kg warzyw

korzeniowych (marchew, pietruszka, buraki, topinambur, seler korzeniowy), 7 kg warzyw

BIO (warzywa sezonowe np. jarmuz, cukinia, szpinak, brokut, kalafior z certyfikowanych

upraw ekologicznych); 7 kg pozostatych warzyw i owocow,

kazdemu uczniowi wtasng porcje produktéw do pracy,

surowiec dostarczany codziennie, mieso -klasa QMP/AA, ryby iowoce morza

z certyfikatami MSC/ASC,

zamienniki produktéw dopuszczalne tylko przy rdwnowaznej lub wyzszej jakosci, po

pisemnej akceptacji Zamawiajgcego,

przechowywanie i magazynowanie produktéw spozywczych i sSrodkéw szkoleniowcyh we

wtasnym zakresie,

dowdz i odbiér w/w na i po kazdych zajeciach,

zabezpieczenie i odbidér Smieci powstatych w wyniku przeprowadzonych szkolen.
Szkolenie nr 2 dla nauczycieli ,,KUCHARZ” - 24 godziny x 1 edycja x 4 uczestnikéw - dla
4 0s06b (1 grupa nauczycieli). Szkolenie w formie warsztatow praktycznych obejmujgce
m.in. nowe techniki gotowania, kuchnia molekularna, techniki vacum, ciekty azot,
souse-vide, wywary (miesne jasne i ciemne, rybne, na bazie skorupiakéw). W ramach
realizacji ustugi Wykonawca zapewnia dodatkowo:

$wieze produkty spozywcze w zaleznosci od programu szkolenia. Srednia porcja surowca

na 1 nauczyciela/dzien powinna wynosi¢ 0,7-1,0 kg,

kazdemu nauczycielowi wtasng porcje produktéw do pracy,

surowiec dostarczany codziennie, mieso - klasa QMP/AA (jezeli dotyczy), ryby i owoce

morza z certyfikatami MSC/ASC (jezeli dotyczy),

przechowywanie i magazynowanie produktdw spozywczych i Srodkéw szkoleniowych we

wtasnym zakresie,

dowdz i odbiér w/w na i po kazdych zajeciach,

zabezpieczenie i odbiér Smieci powstatych w wyniku przeprowadzonych szkolen.
Szkolenie nr 3 dla nauczycieli ,SOMMELIER” - 16 godzin x 1 edycja x 8 uczestnikow
(w tym wyzywienie, transport, nocleg) - dla 8 oséb (1 grupa nauczycieli). W ramach
realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢:

szkolenie wyjazdowe, dwudniowe — obejmujace m.in. warsztaty praktyczne, historie i

metody produkcji win spokojnych, musujacych i wzmacnianych, gtéwne szczepy,

etykietowanie win, dobd6r do potraw, przechowywanie, zasady tworzenia karty win,

aromaty win biatych, czerwonych, rézowych, musujgcych oraz wzmacnianych, savoir

vivre serwowania win spokojnych, musujgcych, dekantacja wina czerwonego, analiza

organoleptyczna wina, degustacja;

miejsce realizacji ustugi (poza siedzibg Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Gryfinie),

ktére powinno obejmowac wojewddztwo zachodniopomorskie (poza miastem Gryfino),

transport 8 nauczycieli oraz nocleg dla 8 nauczycieli, a takze petne wyzywienie dla 8

nauczycieli;

nocleg dla 8 uczestnikdw w miejscu noclegowym o standardzie maksymalnie hotelu 3*

wraz ze $niadaniem w pokojach max. 2-osobowych z petnym weztem sanitarnym w

kazdym pokoju. Zakwaterowanie musi odby¢ sie dla wszystkich uczestnikéw w jednym



Vi.

Vii.

viii.

hotelu/ pensjonacie/ osrodku z zapleczem szkoleniowym i restauracyjnym
zapewniajgcym wyzywienie;
wyzywienie dla 8 uczestnikéw (dla kazdego z 2 dni szkolenia) obejmujacego: przerwe
kawowg - podczas 2 dni szkolenia (obejmujgca kawe, herbate, wode, mleko, cukier,
cytryna, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub ciastka lub owoce) oraz
lunch/obiad (obejmujacy drugie danie lub dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napdj),
kolacje, Sniadanie;
sale do realizacji ustugi posiadajgca odpowiednig do ilosci uczestnikéw ilos¢ krzeset i
stotow oraz wyposazong minimum w rzutnik multimedialny, dostep do Internetu
bezprzewodowego oraz zapewniajgcg odpowiednie warunki socjalne, BHP, dostep dla
0sO6b z niepetnosprawnosciami. Miejsce realizacji ustugi powinno obejmowac
wojewddztwo zachodniopomorskie (poza miastem Gryfino);
sale do realizacji ustugi posiadajgca odpowiednig do ilosci uczestnikéw ilosS¢ krzeset i
stotow oraz wyposazong minimum w rzutnik multimedialny, dostep do Internetu
bezprzewodowego oraz zapewniajgcg odpowiednie warunki socjalne, BHP, dostep dla
0s6b z niepetnosprawnosciami. Miejsce realizacji ustugi powinno obejmowac
wojewddztwo zachodniopomorskie (poza miastem Gryfino);
transport 8 uczestnikow szkolenia na miejsce realizacji szkolenia okreslone i z powrotem.
Miejsce  odbioru uczestnikéw stanowi¢ bedzie siedziba Zespotu  Szkét
Ponadpodstawowych w Gryfinie. Przewz powinien by¢ przeprowadzony zgodnie z ustawg
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym oraz innymi aktami prawa regulujgcymi
przewdz oséb. Wykonawca zapewni transport uczestnikdw srodkiem pojazdu sprawnym
technicznie, posiadajagcym wazne badania techniczne, wazne ubezpieczenie OC.
odbywaty sie bedg w pracowni gastronomicznej Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w
Gryfinie, ul. Luzycka 91;
wsparcie dodatkowe dla uczestnikbw wsparcia w postaci sal dydaktycznych,
poczestunku (przerwy kawowej oraz obiadu) na zajeciach — za wyjatkiem szkolenia
wskazanego w ppkt iv, materiatow szkoleniowych z pendrive (teczka, notes, dtugopis)
dla uczniéw, ubezpieczenie NNW zapewni odpowiednio Zamawiajacy lub Zespét Szkét
Ponadpodstawowych w Gryfinie;
Wykonawca we wtasnym zakresie ponosi koszty zwigzane z zakupem materiatow i
pomocy niezbednych do prowadzenia wsparcia na potrzeby wtasne (np. materiaty
biurowe, artykuty piSmiennicze, koszty ustug powielania dokumentéw);
dodatkowe informacje i wymogi dotyczgce realizowanego wsparcia znajduja sie w pkt
2.2i2.3.

e) Czes¢ V - realizacja ustugi szkoleniowej dla 26 uczniéw majacej na celu uzyskanie

kwalifikacji w nastepujagcym zakresie:

Szkolenie nr 9 dla uczniéw ,E-logistyka (systemy informatyczne w logistyce)” — 64
godziny x 3 edycje x 8-9 0séb — dla 26 0séb (3 grupy ucznidw);

Szkolenie nr 10 dla ucznidw ,,Spedytor” - 64 godzin x 3 edycje x 8-9 0séb - dla 26 osbéb (3
grupy uczniéw).

Wszystkie planowane do realizacji szkolenia odbywaty sie beda przy wykorzystaniu
infrastruktury IT wraz z oprogramowaniem, ktdre zapewni Zamawiajacy;

zajecia beda odbywaty sie w formie stacjonarnej w siedzibie Zespotu Szkét
Ponadpodstawowych w Gryfinie, ul. Luzycka 91

wsparcie dodatkowe dla uczestnikéw wsparcia w postaci sal dydaktycznych,
poczestunku (przerwy kawowej oraz obiadu) na zajeciach, materiatéw szkoleniowych z



pendrive (teczka, notes, dtugopis), ubezpieczenia NNW oraz dojazd uczniéow zapewni
odpowiednio Zamawiajacy lub Zespot Szkot Ponadpodstawowych w Gryfinie;

vi. Wykonawca we wtasnym zakresie ponosi koszty zwigzane z zakupem materiatow i
pomocy niezbednych do prowadzenia wsparcia (np. materiaty biurowe, artykuty
piSmiennicze, koszty ustug powielania dokumentow);

vii. dodatkowe informacje i wymogi dotyczgce realizowanego wsparcia znajdujg sie w pkt
2.2i2.3.

2.2 Dodatkowe informacje dotyczace realizacji wsparcia dla poszczegdlnych czesci przedmiotu
zamowienia:

a) z wyjatkiem szkolenia wskazanego w czesci IV przedmiotu zaméwienia w ppkt iv (Szkolenie
nr 3 dla nauczycieli ,SOMMELIER”) miejscem realizacji ustugi dla czesci |-V przedmiotu
zamowienia jest siedziba Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Gryfinie, ul. tuzycka 91;

b) zajecia grupowe oraz szkolenia wskazane w czesci |-V przedmiotu zamowienia prowadzone
beda stacjonarnie, w formie warsztatéw, popotudniamii/lub w weekendy w wymiarze od 2 do
8 godzin/dzien;

c) jedna godzina realizacji ustugi doradztwa indywidualnego wynosi 60 minut (czes¢ |
przedmiotu zamowienia ppkt iii), jedna godzina doradztwa grupowego wynosi 45 minut
(czes¢ | przedmiotu zamdwienia ppkt iv), a jedna godzina ustugi szkoleniowej obejmujacej
szkolenia opisane w czesci lI-V przedmiotu zamowienia odpowiada 45 minutom. Dodatkowo,
jeden dzien szkolen wskazanych w czesci ll-V przedmiotu zaméwienia obejmuje 8 godzin
wsparcia, a w szczegolnych wypadkach liczba godzin moze ulec zmniejszeniu, jednak nie
moze obejmowac mniej niz 2 godziny/dzien szkoleniowy;

d) wramachrealizowanej ustugi szkoleniowejw czesci ll-V przedmiotu zamdwienia Wykonawca
zobowigzany bedzie do zapewnienia artykutdw niezbednych do przeprowadzenia zajeé
praktycznych odpowiadajgcych tematyce danego szkolenia (produkty spozywcze,
elektryczne, biurowe, itp.) — zgodnie z postanowieniami pkt 2.1;

e) Zamawiajacy zastrzega, ze liczebnosc¢ poszczegdlnych grup szkoleniowych uzalezniona jest
od procesu rekrutacji i moze ona ulec zmianie;

f)  ustugi szkoleniowe wskazane w czesci II-V przedmiotu zamdéwienia beda realizowane,
zgodnie zharmonogramami realizowanego wsparcia dla poszczegélnych grup szkoleniowych
(przekazywanymi sukcesywnie wytonionemu Wykonawcy przez Zamawiajgcego w terminie
minimum 2 dni przed rozpoczeciem szkolen dla danej grupy);

g) Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ odwotania doradztwa indywidualnego (czes¢ | przedmiotu
zamowienia ppkt iii) na 2 godziny przed rozpoczetg godzing wsparcia oraz doradztwa
grupowego (czesc¢ | przedmiotu zamowienia ppkt iv) i/lub szkolenia (czesci II-V przedmiotu
zamowienia) dla danej grupy w terminie do 12 godzin przed planowana data jego rozpoczecia;

h) z zastrzezeniem postanowien zawartych w pkt 2.1 i 2.3 Wykonawca zobowigzany bedzie do
dokumentowania przebiegu realizowanego wsparcia na podstawie dokumentéw i w zakresie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

2.3 Wymagania w stosunku do Wykonawcéw poszczegdlnych czesci przedmiotu zamoéwienia:

a) z zastrzezeniem postanowien pkt 3.1 lit ¢ realizacja ustugi doradztwa zawodowego
indywidualnego oraz grupowego (czes¢ | przedmiotu zamdwienia), a takze szkolen dla
ucznidéw i nauczycieli (czesé ll-V przedmiotu zamdwienia) moze zostaé powierzona wytgcznie
Wykonawcy lub osobom przez niego wyznaczonym do realizacji przedmiotu zamdwienia,
ktérzy posiadajg wyksztatcenie wyzsze/ zawodowe lub certyfikat/ zaswiadczenie/ inne
umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne doswiadczenie
zawodowe w danej dziedzinie nie moze by¢ krétsze niz 2 lata (24 petne miesigce). Dwuletnie
doswiadczenie zawodowe rozumiane jest jako sumaryczna liczba miesiecy/ okreséw
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(liczonych ,,0od” ,,do”), w ktorych faktycznie zrealizowane zostato wsparcie w danej dziedzinie
wynoszgca co najmniej petne 24 miesiecy. Warunek ten dotyczy kazdej osoby zgtoszonej
przez Wykonawce do realizacji danej czesci przedmiotu zamowienia;

Wykonawca czesci |-V zamdéwienia musi posiada¢ aktualny wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej;

zakres dokumentow i oswiadczen niezbednych do ztozenia przez Wykonawce,
umozliwiajgcych dokonanie weryfikacji i oceny spetnienia kryteriow udziatu w projekcie
okreslony zostatw pkt 3,5i 11;

Wykonawca, ubiegajacy sie o realizacje zamowienia w czesci | przedmiotu zamowienia,
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg szczegoétowy program doradztwa zawodowego
grupowego:

ze wskazaniem podziatu na moduty/dni, czas trwania danego modutu, narzedzia i metody
wykorzystywane w trakcie poszczegélnych modutéw, szczegétowe cele zaplanowane do
osiggniecia w ramach poszczegélnych modutéw oraz metody weryfikacji ich osiggniecia;
opisany jezykiem efektow ksztatcenia, okreslajacego szczegétowa tematyke doradztwa,
opisanego jezykiem korzysci, wrazliwym na pteé, tatwym do zrozumienia, zawierajgcym
wytgcznie niestereotypowe informacje, kobiety/mezczyzni przedstawiani beda w réznych
rolach, bez stereotypowych przekazéw. Tworzenie dokumentow w jezyku uwzgledniajgcym
rownosé szans, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb oséb niepetnosprawnych, np. z
powiekszong czcionka, w wersjach elektronicznych, wersjach w jezyku tatwym do
zrozumienia, udostepnianie plikow, w ktérych mozliwe jest automatyczne przeszukanie ich
tresci (np. pdf) i odczytanie przez czytniki dla oséb z dysfunkcjg wzroku; Przygotowane przez
Wykonawce scenariusze zaje¢ oraz skrypty dla uczestnikdw muszag spetnia¢ kryterium
dostepnosci zgodnie zdokumentem ,Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”. Brak ztozenia programu (zatgcznik nr 5 do
zapytania ofertowego) skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty;

efektem realizacji doradztwa zawodowego grupowego zawartego w czesci | przedmiotu
zamowienia (pkt 2.1 lit. a ppkt iv) bedzie nabycie kompetencji przez uczestnikdéw wsparcia
zgodnie z pkt 2.3 lit.h.

Wykonawca, ubiegajgcy sie o realizacje czescill-V przedmiotu zaméwienia, zobowigzany jest
ztozy¢ wraz z ofertg szczegétowe programy szkolen — odrebnie dla kazdej czesci przedmiotu
zamowienia (jesli dotyczy) oraz odrebnie dla kazdego szkolenia wchodzgcego w sktad danej
czesci przedmiotu zaméwienia:

ze wskazaniem podziatu na sesje/dni szkoleniowe, czas trwania kazdej z sesji, narzedzia i
metody wykorzystywane w trakcie poszczegélnych sesji, szczegétowe cele szkoleniowe
zaplanowane do osiggniecia w ramach poszczegdélnych sesji oraz metody weryfikacji ich
osiggniecia;

opisane jezykiem efektéw ksztatcenia, okreslajacego szczegdétowa tematyke szkolen,
opisanych jezykiem korzysci, wrazliwym na pteé, tatwym do zrozumienia, zawierajgcym
wytacznie niestereotypowe informacje, kobiety/mezczyzni przedstawiani beda w réznych
rolach, bez stereotypowych przekazéw. Tworzenie dokumentéw w jezyku uwzgledniajacym
réwnos¢ szans, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb oséb niepetnosprawnych, np. z
powiekszong czcionka, w wersjach elektronicznych, wersjach w jezyku tatwym do
zrozumienia, udostepnianie plikdw, w ktérych mozliwe jest automatyczne przeszukanie ich
tresci (np. pdf) i odczytanie przez czytniki dla oséb z dysfunkcjg wzroku.

Przygotowane przez Wykonawce scenariusze zaje¢ oraz skrypty dla uczestnikow musza
spetnia¢ kryterium dostepnosci zgodnie z dokumentem ,Wytyczne dotyczace realizacji
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zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”. Brak ztozenia
programu (zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego) skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty;
Efektem realizacji wszystkich szkolen dla uczniéw oraz nauczycieli, zawartych w czesci 1l-V
przedmiotu zamowienia bedzie nabycie kwalifikacji przez uczestnikéw wsparcia — zgodnie z
»Wytycznymi dotyczacymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata
2021-2027”, w tym Zatgcznikiem 2 ,Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS+” (aktualnym na dzien realizaciji
wsparcia). Dziatania przyczyni¢ sie majg do osiggniecia zatozonych w projekcie wskaznikow:
LWK-PLFCRO1 - Liczba uczniow, ktérzy nabyli kwalifikacje po opuszczeniu programu
LWK-PLFCRO2 - Liczba przedstawicieli kadry szkot i placéwek systemu oswiaty, ktorzy
uzyskali kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Definicja w/w wskaznikow jest zgodna ze ,Szczegétowym Opisem Priorytetdw programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027”.

Wykonawca w zatgczonym do oferty programie szkolen dla czesci 1lI-V przedmiotu
zamowienia wskazuje zgodnie z Zatgcznikiem 2 do ,,Wytycznych dotyczgcych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027”, rodzaj osiggnietych efektow —
kwalifikacje, ktére uzyskajg uczestnicy. W programie szkolenh nalezy okresli¢: efekty uczenia,
informacje na temat kryteriow i metod weryfikacji efektow uczenia, uzasadnienie dla
zastosowanej procedury nabywania kwalifikacji, wskazanie instytucji certyfikujgcej — jesli
dotyczy. Weryfikacja kwalifikacji niewtgczonych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji
oraz nie wynikajgcych z prawodawstwa krajowego dokonywana jest na ogélnych zasadach
okreslonych w powyzszym dokumencie;

W sytuacji, kiedy Wykonawca zaktada realizacje wsparcia prowadzgcego do osiggniecia
kompetencji (czes¢ | przedmiotu zamowienia ppkt iv), warunkiem nabycia kompetencji jest
zrealizowanie wszystkich etapéw nabycia kompetencji (zestaw efektéw uczenia sig). Nalezy
uwzglednia¢ nastepujace etapy oraz zasady ich weryfikowania i potwierdzania, zawarte w
~Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw na lata
2021-2027”, w tym Zatgcznikiem 2 ,Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS+”, j.:

ETAP | - Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie (w przypadku projektow)
grupy docelowej do objecia wsparciem oraz zakresu tematycznego wsparcia, ktéry bedzie
poddany ocenie;

ETAP 1l — Wzorzec - okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia i zrealizowany w
projekcie/ustudze standard wymagan, tj. efektdw uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w
wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o kryteriach i metodach weryfikacji
tych efektow);

ETAP Il - Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriéw opisanych we wzorcu
(etap Il) po zakoniczeniu wsparcia udzielonego danej osobie, przy zachowaniu rozdzielnosci
funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez
zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji
szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia).
Koszty zwigzane z przeprowadzeniem procesu walidacji ponosi Wykonawca;

ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu lll (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie. Nabycie kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu
zawierajgcego wyszczegolnione efekty uczenia sie odnoszgce sie do nabytej kompetenciji.
Nabyte kompetencje muszg byé potwierdzone odpowiednim dokumentem i kazdorazowo
powinny byé weryfikowane poprzez odpowiednie sprawdzenia przyswojonej wiedzy czy



kompetencji uczestnika projektu. Minimalny zakres dokumentu wskazany zostanie
Wykonawcy przez Zamawiajgcego. Koszt przygotowania i wydruku dokumentéw ponosi
Wykonawca. Przez efekty uczenia sie nalezy rozumie¢ wiedze, umiejetnosci oraz
kompetencje spoteczne nabyte w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez
uczenie sie nieformalne, zgodne z ustalonymi dla danej kwalifikacji lub kompetencji
wymaganiami;

w sytuacji, kiedy Wykonawca zaktada realizacje wsparcia prowadzacego do osiggniecia
kwalifikacji (czes¢ II-V przedmiotu zamdéwienia), zobowigzany bedzie do przeprowadzenia
procedury certyfikowania. Koszt przygotowania i wydruku certyfikatow ponosi Wykonawca.
Wykonawca w terminie do 2 dni roboczych od podpisania umowy przekaze Zamawiajacemu
dokumentacje potwierdzajgca mozliwos¢ przeprowadzenia planowanych szkolen w czesci ll-
V przedmiotu zamodwienia, tj. dla nadawania kwalifikacji zgodnie z listg sprawdzajaca do
weryfikacji czy dany dokument mozna uznaé za potwierdzajacy kwalifikacje (w przypadku
kwalifikacji niewtgczonej do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji) nha potrzeby mierzenia
wskaznikéw monitorowania EFS+ dot. uzyskiwania kwalifikacji - zgodnie z Zatgcznikiem 2
»Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéow
wspotfinansowanych z EFS+” do ,Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow na lata 2021-20277, tj. informacje o podstawie prawnej lub
innych uregulowaniach, ktére stanowi¢ beda podstawe do przeprowadzenia procedury
certyfikowania oraz uzasadnienie dla rozpoznawalnosci certyfikatu w danym sektorze lub
branzy, w zakresie ktérej wydane zostang certyfikaty. Brak ztozenia przedmiotowe;j
dokumentacji we wskazanym terminie uprawnia Zamawiajgcego do wypowiedzenia umowy
zawartej z Wykonawca;

Wykonawca przedmiotu zamoéwienia dla czesci |-V lub osoby przez niego wyznaczone do
realizacji danej czesci przedmiotu zamowienia zostang zobowigzane do zapoznania sige ze
Standardami Ochrony Matoletnich dla Zespotu Szkoét Ponadpodstawowych w Gryfinie
(Zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Gryfinie zdn. 7 lutego 2024 r.).
Znajomos¢ i zaakceptowanie zasad zostang potwierdzone podpisaniem oswiadczenia,
ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych Standardoéw. Dodatkowo, przed
rozpoczeciem realizacji danego rodzaju wsparcia Wykonawca lub osoby wyznaczone przez
niego do realizacji zamowienia zobowigzane zostang do ztozenia zaswiadczenia z Krajowego
Rejestru Karnego (zaswiadczenie o niekaralnosci) oraz oswiadczenia o niekaralnosci i
zobowigzaniu do przestrzegania podstawowych zasad ochrony matoletnich stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszych Standardéw. Dokument, o ktérym mowa w przedmiotowym pkt
zamieszczony jest na stronie szkoty pod adresem: https://zspgryfino.eu/page44.html. Dana
osoba wyznaczona przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamodwienia przedktada
wskazane dokumenty tylko jeden raz w catym procesie realizacji wsparcia;

Wykonawca i/lub osoby wyznaczone przez niego do realizacji przedmiotu zamowienia
deklaruje petng dostepnosé¢ wobec Zamawiajgcego 7 dni w tygodniu w godzinach 8:00-20:00
w okresie realizacji ustugi;

Wykonawca przedmiotu zamowienia deklaruje udziat w spotkaniach grupy sterujacej i
zespotu zarzadzajgcego projektem w celu monitorowania i walidowania wskaznikow
i efektywnosci procesu dydaktycznego, na zgdanie Zamawiajgcego wskazane z
wyprzedzeniem zgodnym z niniejszym zapytaniem (pkt 2.3 lit. 0);

Wykonawca w ramach realizacji danej czesci przedmiotu zamdwienia zobowigzany jest
zapewnié:

materiaty szkoleniowe (merytoryczne) — prezentujgce omawiane tresci (np. skrypty,
podrecznikiiinne). W ramach kazdego ze szkoleh Wykonawca regularnie przekazywat bedzie
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2.4

2.5

2.6

2.7

uczestnikom materiaty szkoleniowe, a po zakonhczeniu szkolenn przekaze jedng kopie
materiatdw Zamawiajacemu;
wszelkie niezbedne artykuty i narzedzia do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych
wykorzystywanych podczas procesu dydaktycznego — z uwzglednieniem pkt 2.1;
wszystkie planowane do realizacji zajecia grupowe oraz szkolenia opisane w czesciach |-V
przedmiotu zamoéwienia powinny mie¢ forme zaje¢ praktycznych - przeprowadzone powinny
by¢ w formie warsztatowej;
dokumentowanie przebiegu realizacji ustugi szkoleniowej poprzez sporzadzenie
harmonogramu zajeé¢, prowadzenie listy obecnosci (na wzorze uzgodnionym z
Zamawiajgcym), sporzadzenie i prowadzenie dziennika zaje¢ oraz sporzadzenie i dystrybucje
wsrdd uczniéw ankiet oceniajgcych jakosé i przydatnos¢ szkolenia, certyfikat/zaswiadczenie
potwierdzajgce nabycie kwalifikacji, protokotdw z przeprowadzenia procesu uzyskania
kwalifikacji oraz pozostatej dokumentacji — wskazanej przez Zamawiajgcego. Oryginaty
dokumentacji Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu bezposrednio po zakonczeniu
realizacji danej ustugi —jednak nie pdzniej nizw terminie 5 dni roboczych od daty zakornczenia
danego rodzaju wsparcia;
Wykonawca danej czesci przedmiotu zamowienia i/lub osoby wyznaczone przez niego do
realizacji przedmiotu zamowienia zobowigzany jest do zapewnienia gotowosci do realizacji
ustugi wynoszacej odpowiednio:
12 godzin od zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego dla doradztwa zawodowego
indywidualnego oraz 24 godziny od zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego dla
doradztwa zawodowego grupowego (czes¢ | przedmiotu zamowienia),
24 godziny od zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego dla ustugi szkoleniowej
(czesé lI-V przedmiotu zamodwienia).
Gotowosé do realizacji ustugi rozumiana jest jako mozliwos¢ fizycznego przeprowadzenia
dziatan doradczych i/lub szkoleniowych we wskazanym miejscu od momentu zgtoszenia
zapotrzebowania przez Zamawiajgcego
Kod Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV): 80500000-9 Ustugi szkoleniowe, 80000000-4
Ustugi edukacyjne i szkoleniowe, 85312320-8 Ustugi doradztwa, 80400000-8 Ustugi
edukacji oséb dorostych oraz inne.
Termin wykonania zaméwienia — czes¢ | doradztwo do 28.02.2027 r., czesc¢ Il, I, IV, V
szkolenia dla uczniéw idla nauczycieli do 31.05.2027 r. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do zmiany terminu realizacji ustugi pod warunkiem wystgpienia przestanek
uzasadniajgcych takg zmiane (np. koniecznos$é przesuniecia okresu realizacji danego
zadania czy wydtuzenia okresu realizacji projektu) lub wystgpienia okolicznosci
niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego (niemozliwych do przewidzenia lub sity
wyzszej). Z Wykonawcg podpisana zostanie umowa na realizacje ustugi stanowigcej
przedmiot niniejszego zapytania. Planowany termin podpisania umowy z Wykonawcag: maj
2025r.
Koszt ustugi przedstawiony przez Wykonawce w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego) stanowi petng warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy i
uwzglednia wszelkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi — z uwzglednieniem postanowien
zawartych w pkt 2.1, 2.2 oraz 2.3.
Podstawg rozliczenia danej czesci zaméwienia bedzie dostarczenie w terminie i zakresie
wskazanym w pkt 2.1, 2.2 oraz 2.3 do siedziby Zamawiajacego dokumentac;ji
potwierdzajacej przebieg realizacji ustugi, jej akceptacja ze strony Zamawiajgcego oraz
wystawienie przez Wykonawce faktury VAT.
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2.8

29

2.10

212

2.13

214

2.15

2.16
2.17

W przypadku zrekrutowania mniejszej liczby uczestnikow majacej wptyw na realizacje
poszczegdlnych form wsparcia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zaptaty
wynagrodzenia nha rzecz Wykonawcy wytgcznie za ustugi zrealizowane na rzecz ostatecznie
zrekrutowanej liczby uczestnikow.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit odpowiednig liczbe oséb skierowanych
do realizacji przedmiotu zamowienia, za ktére bedzie odpowiadat dla danej czesci
zamowienia lub kilku lub wszystkich jego czesci—przy zatozeniu jednoczesnego ksztatcenia
wszystkich grup. Wykonawca powinien przyjac zatozenie prowadzenia wszystkich zajec dla
wszystkich grup rownolegle, w tym samym czasie.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca lub osoby wyznaczone przez niego do realizacji
ustugi niezwtocznie przekazywaty w formie telefonicznej lub e-mail informacje
Zamawiajacemu o kazdym uczestniku, ktéry opuszcza zajecia lub posiada innego rodzaju
zalegtosci w udziale we wsparciu.

W ciggu 1 godziny od rozpoczecia ustugi odbywajgcej sie w danym dniu, zgodnie z
harmonogramem, Wykonawca zobowigzuje sie kazdorazowo do przekazania
Zamawiajgcemu skanu/zdjecia listy obecnosci podpisanej przez uczestnikéw i
prowadzacego. Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ Zamawiajgcemu bezposredni
numer telefonu do kazdego z doradcow oraz treneréw prowadzgcych wsparcie minimum 2
dni przed rozpoczeciem doradztwa oraz szkolen.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia kadry wskazanej w zatgczniku nr 4 do
zapytania ofertowego przez caty okres realizacji przedmiotu zaméwienia. W uzasadnionym
przypadku koniecznosci dokonania zmiany kadry w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia — Wykonawca zobowigzuje sie zastgpi¢ dang osobe inng osobag, spetniajgca
przy tym kryteria zwigzane z wyksztatceniem, kwalifikacjami zawodowymi oraz
doswiadczeniem nie mniejsze niz posiadane przez osobe zastgpowang. Zmiana kadry moze
nastgpi¢ wytacznie za zgodg Zamawiajgcego, po dostarczeniu dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie wymagan przedstawionych w ofercie.

Wykonawca zobowigzany jest w czasie realizacji ustugi do informowania uczestnikéw o
wspotfinansowaniu wsparcia ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.

Wszelkie uwagi dotyczgce realizowanej ustugi Wnioskodawca zobowigzuje sie zgtasza¢ do
wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego, ktérego dane (nr telefonu oraz e-mail)
przekazane zostang w formie elektronicznej niezwtocznie po podpisaniu umowy nha
realizacje ustugi.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é sktadania ofert czesciowych. Zamoéwienie sktada sie z
pieciu czesci. Czesci zamowienia wskazane zostaty w pkt 2.1 lit. a-e.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna, kilka lub wszystkie czgsci przedmiotu zamdwienia
- przy czym sktadajgc oferte na dang czes¢ zamédwienia, Wykonawca zobowigzuje sie do
realizacji wszystkich form wsparcia przewidzianych dang czescig przedmiotu zamowienia.
Oferty nieuwzgledniajace wszystkich form wsparcia w danej czesci zamowienia (brak ceny
i/lub programu (jesli dotyczy) i/lub wyznaczenia osoby do prowadzenia zaje¢ dla
poszczegdlnych form wsparcia w danej czesci), ktérego dotyczy¢ bedzie oferta zostang
odrzucone. Maksymalna liczba czesci, na ktére zamdwienie moze zosta¢ udzielone temu
samemu Wykonawcy wynosi pieé.

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

3.1 W postepowaniu moga wzig¢ udziat wytgcznie nastepujacy Wykonawcy:
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a)

b)

Wykonawcy, ktérzy nie sa powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowej;

— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawanie we wspolnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

— pozostawaniu z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Weryfikacja przedmiotowego kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie

uzupetnionego przez Wykonawce oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub

kapitatowych z Zamawiajgcym, dotgczonego do oferty - stanowigcego Zatacznik nr 2

do niniejszego zapytania ofertowego oraz weryfikacji Wykonawcy na etapie oceny ofert

pod katem powigzan z Zamawiajgcym (kontrola wtasna Beneficjenta - Zamawiajgcego
polegajaca na weryfikacji braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub
kapitatowych z Wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania przez osoby wykonujace

czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o

udzielenie zamowienia). Jezeli w wyniku przeprowadzenia weryfikacji (brak ztozonego

oswiadczenia przez Wykonawce lub negatywny wynik kontroli wtasnej Beneficjenta -

Zamawiajgcego) ujawnione zostang powigzania Wykonawcy z Zamawiajgcym,

Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania o udzielenie zamdwienia, a jego

oferta odrzucona.

Wykonawcy, wobec ktérych nie majg zastosowania srodki przewidziane Ustawa z dnia

13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego

(dalej: ustawa) — w tym w szczegdlnosci Wykonawcy niebedgcy podmiotami, o ktérych

mowa w art. 2 tejze ustawy oraz Wykonawcy, wobec ktdrych nie zachodzg przestanki

wykluczajgce z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 tejze ustawy. Ponadto zgodnie

z trescig artykutu 51 Rozporzadzenia Rady (UE) 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.

dotyczace srodkdéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi

sytuacje na Ukrainie obowigzuje zakaz bezposredniego lub posredniego wsparcia na

rzecz jakichkolwiek oséb prawnych, podmiotéw lub organdw z siedzibg w Rosji, ktdre w

ponad 50% sg wtasnoscig publiczna lub sg pod kontrolg publiczna.

Weryfikacja przedmiotowego kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie

uzupetnionego przez Wykonawce oswiadczenia o braku powigzan z Federacjg Rosyjska,

dotaczonego do oferty — stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego oraz na podstawie weryfikacji wtasnej Beneficjenta — Zamawiajacego, tj.:

sprawdzeniu listy prowadzonej przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych i

publikowanej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra

wtasciwego do spraw wewnetrznych (https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-
podmiotow-objetych-sankcjami), a takze wykazdéw okreslonych w Rozporzadzeniu
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765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym Srodkdw ograniczajacych w zwiazku z
sytuacja na Biatorusi | udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy i
Rozporzadzeniu 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkow ograniczajacych
w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosc¢ terytorialna, suwerennosc i
niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (akty prawa unijnego stosowane
bezposrednio), oraz ewentualnych powigzan poprzez Centralny Rejestr Beneficjentéw
Rzeczywistych (https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/wyszukaj) oraz analizy
dokumentow rejestrowych znajdujgcych sie w KRS
(https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html).

Jezeli w wyniku przeprowadzenia weryfikacji (brak ztozonego oswiadczenia przez
Wykonawce lub negatywny wynik kontroli wtasnej Beneficjenta - Zamawiajgcego)
zostanie ujawnione powigzanie Wykonawcy z Federacjg Rosyjskg na podstawie
dokumentoéw i narzedzi wskazanych powyzej, Wykonawca zostanie wykluczony z
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jego oferta odrzucona.

Wykonawcy posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci — jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania oraz spetniajacy
kryteria udziatu w postepowaniu okreslone w pkt 2.3 dla wtasciwej czesci przedmiotu
zamowienia:

— lczesé przedmiotu zaméwienia moze zosta¢ powierzona wytgcznie Wykonawcy
lub osobom przez niego wyznaczonym (doradcom zawodowym) do realizacji
przedmiotu zamowienia, ktdre posiadajg wyksztatcenie wyzsze/ zawodowe lub
certyfikat/ zaswiadczenie/ inne dokumenty umozliwiajace przeprowadzenie
danego wsparcia oraz posiadajg co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe
(24 miesigce) w dziedzinie objetej oferta. Kryterium dotyczy kazdej z osob
skierowanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamdwienia.
Dwuletnie doswiadczenie zawodowe rozumiane jest jako sumaryczna liczba
miesiecy/ okreséw (liczonych ,,0od” ,do”), w ktérych faktycznie zrealizowane
zostato wsparcie w danej dziedzinie wynoszgca co najmniej petne 24 miesiecy.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ co najmniej 4 doradcéw zawodowych
posiadajgcych co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie
objetej ofertg. Wszystkie osoby wyznaczone przez Wykonawce do realizacji
ustugi musza zostaé faktycznie zaangazowane do realizacji wsparcia — z
zastrzezeniem postanowien pkt 2.12;

— IV cze$¢ przedmiotu zamodwienia moze zostaé powierzona wytacznie
Wykonawcy lub osobom przez niego wyznaczonym do realizacji przedmiotu
zamowienia, ktére posiadajg wyksztatcenie wyzsze/ zawodowe lub certyfikat/
zaswiadczenie/inne dokumenty umozliwiajagce przeprowadzenie danego
wsparcia oraz posiadajg co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe (24
miesigce) w zakresie prowadzenia szkolen w dziedzinie objetej oferta.
Dwuletnie doswiadczenie zawodowe rozumiane jest jako sumaryczna liczba
miesiecy/ okreséw (liczonych ,,0od” ,do”), w ktérych faktycznie zrealizowane
zostato wsparcie w danej dziedzinie wynoszgca co najmniej petne 24 miesiecy.
Warunek ten dotyczy kazdej osoby zgtoszonej przez Wykonawce do realizacji
danej czesci przedmiotu zamoéwienia. Dodatkowo, Wykonawca musi posiadacé
wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad
Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej. Kryterium
wyksztatcenia i doswiadczenia dotyczy kazdej z osdb skierowanych przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia. Wszystkie osoby wyznaczone
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przez Wykonawce do realizacji ustugi musza zostaé faktycznie zaangazowane
do realizacji wsparcia — z zastrzezeniem postanowien pkt 2.12. Wykonawca
zobowigzany jest zapewnic:

i. co najmniej 4 treneréw posiadajgcych co najmniej 2 letnie doswiadczenie
zawodowe w dziedzinie objetej ofertag dla Il czesci przedmiotu zamodwienia (w
przypadku ubiegania sie o realizacje tejze czesci zamodwienia),

ii. co najmniej 5 treneréw posiadajgcych co najmniej 2 letnie doswiadczenie
zawodowe w dziedzinie objetej ofertg dla lll czesci przedmiotu zamdwienia (w
przypadku ubiegania sie o realizacje tejze czesci zamodwienia),

iii. co najmniej 3 treneréw posiadajacych co najmniej 2 letnie doswiadczenie
zawodowe w dziedzinie objetej ofertg dla IV czesci przedmiotu zamdwienia (w
przypadku ubiegania sie o realizacje tejze czesci zamodwienia),

iv. co najmniej 3 treneréw posiadajgcych co najmniej 2 letnie doswiadczenie
zawodowe w dziedzinie objetej ofertg dla V czesci przedmiotu zamodwienia (w
przypadku ubiegania sie o realizacje tejze czesci zamowienia).

Weryfikacja przedmiotowego kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie
uzupetnionego przez Wykonawce oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu, dotgczonego do oferty - stanowigcego Zatacznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego. Brak ztozonego zatgcznika nr 4 lub
nieprzedtozenie informacji potwierdzajacych spetnienie przedmiotowego
kryterium w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia i odrzucenie jego oferty.

4. Opis sposobu przygotowania oferty

4.1 Oferta sporzadzona przez Wykonawce powinna by¢ kompletna oraz powinna zostaé
przygotowana na formularzu ofertowym — zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Zatgczniki niezbedne do ztozenia wraz z oferta
wskazane zostaty w pkt 3, 5, 11 zapytania ofertowego (wymagane zatgczniki do
przedtozenia przez Wykonawce: zatgczniki 1-5 wskazane w pkt 11).

4.2 Nieztozenie ktéregokolwiek z dokumentéw wskazanych w pkt 4.1 we wskazanym
terminie skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy - zgodnie z pkt 10.5 lit. b,
pkt 3.1 lit. a-c oraz pkt 5.2 lit. a-d.

4.3 Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym sktadanie ofert,
wymiana informacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcag oraz przekazywanie
dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za posrednictwem bazy
konkurencyjnosci dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

5. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny ofert oraz opis sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert
5.1 Kryteria dopuszczajgce do dalszej oceny oferty:

a) ztozenie kompletnej oferty w terminie wskazanym w pkt 6 lit. a zapytania ofertowego
(z zastrzezeniem postanowien zawartych w pkt 4.2);

b) przygotowanie oferty zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt 4 zapytania ofertowego;

c) ocenie bedg podlegaty wytacznie oferty spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu
okreslone w pkt 3, 4, 8. Ocena spetnienia kryteriéw okreslonych w lit. a-c pkt 5.1
zapytania ofertowego przeprowadzona zostanie metodg spetnia-nie spetnia - z
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zastrzezeniem postanowien zawartych w pkt 3.2, 4, 5.2 oraz 10.5. Oferty
niespetniajgce kryteriow okreslonych w lit. a-c pkt 5.1 zapytania ofertowego zostang
odrzucone z dalszej oceny ofert.

5.2 Kryteria oceny oraz spos6b dokonania oceny ofert:

a)

W celu uzyskania przez Zamawiajgcego rekojmi, ze Wykonawca zrealizuje zamodwienie
nalezycie oraz ograniczenia ryzyka niewykonania zadania na pozgdanym poziomie
jakosci — w tym realizacji ustugi w taki sposob, aby zapewni¢ najwyzszg jakos¢ przy
najbardziej konkurencyjnej cenie Zamawiajgcy dokona oceny ofert. Zamawiajgcy
dokona oceny waznych i kompletnych ofert na podstawie osiggnietej liczby punktow
wyliczonych w oparciu o ponizsze kryteria:

Cena - waga kryterium: 50% sposréd 100 punktéw, gdzie ,Cena” (C) — oznacza
taczng wartos¢ zamowienia brutto wskazang w formularzu ofertowym w wierszu
»Wartos¢ catkowita brutto (z VAT) dla danej czesci zamdwienia”, stanowigcg sume
proponowanych cen wykonania poszczegdlnych elementéw wsparcia dla danej
czesci zamowienia. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w ramach
przedmiotowego kryterium — 50 pkt. Weryfikacja kryterium dokonana zostanie na
podstawie zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego. Brak ztozenia zatacznika nr 1
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty. Sposdéb przyznania punktéw w ramach
przedmiotowego kryterium:

najnizsza Wartos¢ catkowita brutto
(z VAT) dla danej czesci zamowienia
sposrod wszystkich ztozonych ofert w
danej czesci przedmiotu zamowienia
——————————————————————————————————————————————— x 100 pkt x znaczenie kryterium 50%
Wartos¢ catkowita brutto
(z VAT) dla danej czesci zamodwienia
ocenianej oferty dla danej czesci
przedmiotu zaméwienia

b) taczna liczba godzin wsparcia zrealizowanego przez treneréw i/lub doradcow

zawodowych zgtoszonych przez Wykonawce do realizacji ustugi w ofercie (LG) do
realizacji danej czesci zamowienia — waga kryterium: 25% sposréd 100 punktow.
Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w ramach przedmiotowego
kryterium - 25 pkt. Weryfikacja kryterium dokonana zostanie na podstawie zatgcznika
nr 4 do zapytania ofertowego. Brak ztozenia zatacznika nr 4 skutkowac¢ bedzie
odrzuceniem oferty. Sposéb przyznania punktdw w ramach przedmiotowego
kryterium:

liczba godzin wsparcia zrealizowanego przez
trenerdéw i/lub doradcéw zawodowych w badanej
ofercie dla danej czes$ci przedmiotu zamoéwienia

___________________________ x 100 pkt x znaczenie kryterium 25%

najwieksza liczba godzin wparcia zrealizowanego
przez trenerdéw i/lub doradcéw zawodowych dla
danej czesci przedmiotu zamdéwienia
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c)

Najwieksza liczba godzin wsparcia zrealizowanego przez trenerow i/lub doradcow
zawodowych, to najwieksza liczba godzin wsparcia zrealizowanego przez osoby
wyznaczone przez Wykonawce do realizacji ustugi wskazana w ofercie dla danej
czesci przedmiotu zamoéwienia sposrod wszystkich ofert i wskazanych w nich godzin
w danej czesci, spetniajgcych wymagania zawarte w ofercie. W przypadku zgtoszenia
przez Wykonawce wiecej niz jednej osoby do realizacji ustugi — w ramach kryterium
brana bedzie pod uwage sumaryczna liczba godzin zrealizowanego wsparcia dla
wszystkich oséb wskazanych przez Wykonawce w ofercie na dang czes¢ przedmiotu
zamowienia. Wszystkie osoby wyznaczone przez Wykonawce do realizacji ustugi
muszg zostac¢ faktycznie zaangazowane do realizacji wsparcia — z uwzglednieniem
postanowien zawartych w pkt 2.12. Wszystkie osoby wskazane przez Wykonawce
muszg spetniac kryterium dostepu wskazane w pkt 3.1 lit. c odpowiednio dla I i/lub II-
V czesci zamoéwienia. Wskazana liczba godzin zrealizowanego wsparcia odnosi sie
wytacznie do wsparcia w dziedzinie objetej ofertg.

Program szkolen i/lub program doradztwa zawodowego grupowego (P) — waga
kryterium: 25% sposrod 100 punktéw. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do
uzyskania w ramach przedmiotowego kryterium - 25 pkt. Kryteria oraz sposéb
dokonania oceny programu doradztwa zawodowego grupowego i/lub programow
szkolen zostanie dokonana wedtug nastepujacych zasad:
i. struktura programu (max. 10 pkt):
— podziat na sesje/czas trwania ses;ji (0-5 pkt),
— narzedzia i metody dydaktyczne (0-5 pkt);
ii. dostepnoséiinkluzywnosé programu (max. 10 pkt):
— jezyk wrazliwy na pteé, bez stereotypow (0-5 pkt),
— zgodnosc¢ z ,,Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad réwnosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” (0-5 pkt);
iii. dostosowanie programu do grupy docelowej (max. 30 pkt):
— uwzglednienie specyfiki grupy docelowej (0-5 pkt),
— oparcie programu ha wskazanym zakresie tematycznym (0-5 pkt),
— okreslenie celéw szkoleniowych dla kazdej ses;ji (0-5 pkt),
— metody weryfikacji osiggniecia celow szkoleniowych (0-5 pkt),
— okreslenie efektdw uczenia sie oraz kryteria i metody ich weryfikacji
(0-5 pkt),
— wskazanie metod walidacji w zaktadanych efektéw uczenia sie (0-5
pkt);
W zakresie kryterium Zamawiajgcy oceniat bedzie zaproponowany przez Wykonawce
program pod katem wyzej opisanych parametrow wedtug ponizszej skali:
— ocena 0-nie spetnia danego parametru;
— ocena 1-spetnia dany parametr w stopniu minimalnym;
— ocenha 2 - spetnia dany parametr w stopniu niewielkim;
— ocena 3 - spetnia dany parametr w stopniu $rednim;
— ocena 4 -spetnia dany parametr w stopniu wysokim;
— ocena5-spetnia dany parametr w stopniu bardzo wysokim;
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Uzyskana z powyzszej skali ocena dla kazdego programu bedzie pomnozona przez
wage danego parametru w opisany ponizej sposob:

liczba punktéw badanej oferty
P= e x 100 pkt x znaczenie kryterium 25%
najwieksza liczba punktéw sposrdd ztozonych ofert

Podstawg oceny ofert i przyznania punktéw w tej czesci kryterium, beda informacje
zawarte w Zataczniku nr 5 do zapytania ofertowego. Brak ztozenia zatacznika nr 5 lub
nieuwzglednienie programow dla wszystkich form wsparcia objetych czescia
przedmiotu zamowienia w ofercie skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty. Dla danej
czesci postepowania nalezy ztozy¢ odpowiednio: program doradztwa zawodowego
grupowego (czes¢ |) / szkolenia (czesc II-V) — przy czym w przypadku szkolen objetych
dana czescig przedmiotu zamowienia nalezy ztozy¢ program oddzielnie dla kazdego
szkolenia objetego czescig przedmiotu zamdwienia. Ocena w tym kryterium bedzie

stanowita Srednig oceny wszystkich przedtozonych w danej czesci programow.

5.3 Dodatkowe informacje dotyczgce oceny ofert:

a) ocena odbywac sie bedzie na podstawie informacji zawartych w przedstawionej
ofercie i zatgczonych do niej dokumentéw. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy
moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert i
dokumentow. Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy potwierdzenia przedtozonych
przez niego informacji (np. poprzez przedstawienie referencji lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych doswiadczenie treneréw), a Wykonawca zobowigzuje sie
dostarczy¢ niezwtocznie zgdane dokumenty;

b) za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza sume punktow
ze wszystkich ocenianych ofert w danej czesci zamoéwienia w ramach kryteriéw oceny
wskazanych w pkt 5.2;

c) ocena ofertdokonywana bedzie oddzielnie dla kazdej czesci przedmiotu zamowienia;

d) tacznie oferta w danej czesci zmdéwienia moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktdw;

e) liczba punktéw za poszczegbdlne kryteria oceny ofert zostanie przyznana z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku;

f) liczba punktéw za poszczegdlne kryteria oceny w danej czesci przedmiotu
zamoéwienia zostanie zsumowana i bedzie stanowi¢ koncowg ocene oferty dla danej
czesci przedmiotu zaméwienia (OK = C + LG+ P).

6. Termin i sposé6b sktadania ofert

a) Oferte wraz z uzupetnionymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do 16.05.2025 r. —
do godziny 16:00.

b) Oferta wraz z zatgcznikami powinna zosta¢ ztozona pisemnie za posrednictwem bazy
konkurencyjnosci dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

c) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Zamawiajgcy analizuje tres$¢ ofert
po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie. O terminowym ztozeniu oferty
decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem bazy konkurencyjnosci.
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10.

d) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert (w tym omytek pisarskich i btedéw rachunkowych)
oraz sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.

e) Zamawiajgcy przekaze informacje Wykonawcy, dla ktérego nastapi ujawnienie
wystagpienia konfliktu intereséw lub powigzania z Federacjg Rosyjska w toku kontroli
wtasnej (negatywny wynik kontroli wtasnej) — zgodnie z lit. a-b pkt 3.1 zapytania
ofertowego.

f) Jezeli w toku badanych ofert zaoferowana przez Wykonawce cena lub koszt wydawac
sie beda razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. rézni¢ sie bedg o
wiecej niz 30% od s$redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzi¢ beda watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy oceni te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca i moze odrzucié te
oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Termin wykonania umowy

Zgodnie z pkt 2.5 zapytania ofertowego termin realizacji ustugi okreslony zostat dla
poszczegdlnych czescizamoéwienia: czes¢ | doradztwo do 28.02.2027 r., cze$¢ 11-V szkolenia
dla ucznidw i dla nauczycieli do 31.05.2027 r. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zmiany terminu realizacji ustugi pod warunkiem wystgpienia przestanek uzasadniajacych
takg zmiane (np. koniecznos$¢ przesuniecia okresu realizacji danego zadania czy wydtuzenia
okresu realizacji projektu) lub wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez
Zamawiajgcego (niemozliwych do przewidzenia lub sity wyzszej).

Informacje na temat zakazu konfliktu intereséw

Obowigzkiem Zamawiajgcego jest niedopuszczenie do zaktécenia konkurenciji,
zapewnienie réwnego traktowania Wykonawcow oraz ograniczenie wystgpienia konfliktu
interesow. Konflikt intereséw oznacza kazda sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w
przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub mogace
wptynac nawynik tego postepowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy,
ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzegaé mozna jako zagrazajacy ich
bezstronnosciiniezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia. W celu
unikniecia konfliktu intereséw, zgodnie z pkt 3.1 lit. a zapytania ofertowego i na zasadach w
nim opisanych z postepowania wykluczeni sg Wykonawcy, ktérzy sa powigzani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym.

Informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych oraz ofert wariantowych
Zgodnie z pkt 2.15 - 2.16 zapytania ofertowego, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
sktadania ofert czesciowych (zaméwienie sktada sie z pieciu czesci. Czesci zamdwienia
wskazane zostaty w pkt 2.1 lit. a-e) oraz nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub wiele czesci zamowienia.

Dodatkowe informacje

19



10.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy poinformuje w takim przypadku w
zapytaniu ofertowym o zakresie zmian oraz przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian.

10.2 Zamawiajgcy zastrzega prawo do anulowania niniejszego postepowania, jego
uniewaznienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w
przypadku zastosowania ktdregokolwiek z powyzszych rozwigzan.

10.3 Zamawiajacy (z zastrzezeniem postanowien zawartych w pkt 10.2) zastrzega sobie
prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, w szczegélnosci
jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego,
czego nie mozna byto wczesniej przewidzied.

10.4 Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia zastrzega sobie prawo do
przeprowadzenia negocjacji z Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.
Negocjacje moga dotyczy¢ wytacznie obnizenia ceny oferty.

10.5 Z zastrzezeniem postanowien zawartych w pkt 3-6, Zamawiajgcy odrzuca oferte w
szczegolnosci, jezeli:

a) Wykonaweca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu;

b) Wykonawca nie ztozyt niezbednych dokumentéw przez co ocena oferty nie
mogta zosta¢ dokonana;

c) ofertazostata ztozona po terminie sktadania ofert;

d) ztozenie oferty moze stanowi¢ czyn nieuczciwej konkurencji (np. zmowa
cenowa pomiedzy wykonawcami);

e) jejtresc jest niezgodna z warunkami zamowienia;

f) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb okreslony przez
Zamawiajgcego;

g) zawierarazgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

10.6 Dokonanie zmian postanowien umowy, ktéra zostanie podpisana z Wykonawcag w
stosunku do tresci oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru tego Wykonawcy nie
bedzie mozliwe, chyba ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzania zmian,

b) zmiany dotyczy¢ bedag realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot
budowlanych od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamodéwieniem
podstawowym, o ile stang sie niezbedne i zostang spetnione tgcznie nastepujace
warunki:

i) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw
ekonomicznych lub technicznych, w szczegélnosci dotyczacych
zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zaméwienia podstawowego,
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e)

i) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajacego,

iii) wartosé zmian nie przekroczy 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

zmiana nie doprowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostang

spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

i) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana bedzie okolicznosciami,
ktérych Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mogt
przewidzieg,

i) wartos¢ zmian nie przekroczy 50% wartosci zamoéwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

Wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamodéwienia, ma zastgpi¢ nowy

Wykonawca:

i) w wyniku sukcesji, wstepujagc w prawa i obowigzki Wykonawcy,
W nastepstwie przejecia, potaczenia, podziatu, przeksztatcenia,
upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego
wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pociggnie to za sobg innych
istotnych zmian umowy, lub

i) w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy,
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawca bez zmiany
warunkow realizacji zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci
z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

zmiana nie doprowadzi do zmiany ogélnego charakteru umowy, a tgczna wartosc

zmian bedzie mniejsza niz 140 000 EUR w przypadku dostaw i ustug i jednoczesnie

bedzie mniejsza od 10% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie

w przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy.

10.7 Termin zwigzania ofertg: 30 dni kalendarzowych.

10.8 W przypadku ztozenia oferty w walucie obcej - poréwnanie ofert dokonane zostanie
przez Zamawiajgcego po przeliczeniu jej wartosci na PLN wedtug sredniego kursu NBP
z dnia uptywu terminu sktadania ofert.

10.9 Osoba wykonujgca czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie niniejszego zamoéwienia: Karolina Dubicka-Kurdel.

10.10

Informacja o wyniku postepowania ogtoszona zostanie w taki sposéb, w jaki

zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

11. Wykaz dokumentéw oraz oswiadczen niezbednych do ztozenia wraz z oferta:

a) Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy.

b) Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego - Oswiadczenie o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym.

c) Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego - Oswiadczenie o braku powigzan Wykonawcy
z Federacjag Rosyjska.

d) Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu.

e) Zatacznik nr5 do zapytania ofertowego - Proponowany program realizacji ustugi.
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