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Rzeszéw, dnia 30.04.2025 r.

Znak sprawy: 01/SZ/RZRK/2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 01/SZ/RZRK/2025

Podkarpackie Centrum Rozwoju Przedsiebiorczosci Artur Matek
zaprasza do ztozenia oferty
na

»Przeprowadzenie szkolen zawodowych w Jasle”

realizowanych w ramach projektu pt.
»Reorientacja zawodowa recepta na kryzys”, nr FEPK.07.08-1P.01-0023/24

Niniejsze zapytanie zostato upublicznione poprzez zamieszczenie na stronie:

https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl
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1. BENEFICJENT (ZAMAWIAJACY).

Podkarpackie Centrum Rozwoju Przedsiebiorczosci Artur Matek

ul. Lubelska 75/29, 35-233 Rzeszow

NIP 865-234-70-01, REGON 364-566-573

telefon: 735 705 898

Biuro projektu: al. Jozefa Pitsudskiego 31, | pietro pok. 107, 35- 074 Rzeszow
Adres strony internetowej: https://pcrp.pl/

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | RODZAJ ZAMOWIENIA.

Do niniejszego Zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024r. poz. 1320
z pézn. zm.). Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada
konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spojnosci, Fundusz na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji na lata 2021-2027.

3. FINANSOWANIE.

Zamowienie jest wspoétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia, Priorytet
FEPK.07.00 w oparciu o projekt: ,Reorientacja zawodowa receptg na kryzys”, nr
FEPK.07.08-1P.01-0023/24.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

4.1.Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest przeprowadzenie szkolen
zawodowych prowadzacych do nabycia kwalifikacji zawodowych lub nabycia
kompetencji (zgodnie z zasadami wskazanymi w zatgczniku nr 2 ,Podstawowe
informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspoétfinansowanych z EFS Plus”) dla 11 Uczestnikow/-czek projektu. Niniejsze
zamoéwienie jest czescig zadania ,Szkolenia zawodowe”. Tematyka szkolen
w ramach realizacji projektu wynika ze zdiagnozowanych potrzeb i potencjatu
Uczestnikow/-czek projektu oraz potrzeb rynku pracy tj. szkolenia tzw. ,szyte na
miare”:
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Liczba Liczba - :
Lp. Nazwa Uczestnikéw/ | godzin Minimalny zakres szkolenia

szkolenia .
-czek szkolenia

Tematyka szkolenia (zakres
minimum):
- organizacja pracy na
stanowisku Pracownik
gospodarczy,
- wykonywanie napraw
drobnych urzadzen i sprzetu
oraz konserwacji i utrzymania
stanu budynku;
-utrzymywanie porzgdku
wewnatrz i na zewnatrz
Czes6 nr 1 Pracownik 6 96 bqunku, i ’
gospodarczy - pielegnaciji terenow
zielonych;
- prace porzgdkowo -
sanitarne,
- obstuga i konserwacja
sprzetu technicznego
wykorzystywanego na
stanowisku pracy,
- proste prace naprawcze
i prace awaryjne,
-prace pomochnicze m.in.
prace magazynowe.

Tematyka szkolenia (zakres
minimum):

- przyjmowanie, rozdzielanie

i wysytanie korespondenciji
oraz przesytek,

- zasady prowadzenia rejestru
korespondenciji przychodzacej
Pracownik i wychodzacej,

biurowy - zasady prowadzenia
czynnosci kancelaryjnych

w systemie elektronicznym
(prowadzenie bazy
elektronicznego systemu
obiegu dokumentéw) lub
tradycyjnym,

- zasady udzielania informacji

Czes¢ nr 2
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interesantom oraz kierowania
interesantéw do wiasciwych
komorek organizacyjnych;

- sporzgdzanie,
przechowywanie

i archiwizowanie dokumentow;
- organizowanie stanowiska
pracy zgodnie z zasadami
BHP, ochrony ppoz., ochrony
Srodowiska i wymaganiami
ergonomii,

- obieg dokumentacji
sprzedazowej, handlowej etc.
oraz generowanie raportow;

- zasady prowadzenia
korespondencji mailowej,

- umiejetnos¢ pracy

w zespole,

- zasady skutecznej
komunikaciji.

W pdzniejszych terminach Zamawiajgcy bedzie publikowat zapytania dotyczgce
organizacji szkolen dla pozostatych grup Uczestnikéw/-czek projektu.

4.2.Przedmiot zamodwienia jest podzielony na 2 czesci (mozliwos¢ sktadania ofert
czesciowych).
4.3.Wymagania specjalne:

A.

Przeprowadzenie szkolenia w zakresie zgodnym w programem w tym:

pokrycie kosztow zatrudnienia trenera/ow,

wynajecie sali/sal bez barier architektonicznych,

pokrycie kosztéw ubezpieczenia NNW Uczestnikow/-czek projektu,
zapewnienie materiatdbw szkoleniowych oznaczonych zgodnie z zasadami
promocji i oznakowania projektéw wspoétfinansowanych z programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027 .
zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficienta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informaciji i promocji,
zapewnienie cateringu,

zapewnienie zwrotu kosztow dojazdu,

zapewnienie zwrotu kosztow opieki nad dzieckiem do lat 7 (nie dotyczy).

UWAGA: Zamawiajagcy wymaga, aby zapewniony w ramach realizacji
ustugi catering uwzglednial czynniki srodowiskowe tj. positki
przygotowywane i serwowane w naczyniach, sztuécach i obrusach
wielorazowego uzytku (w naczyniach ceramicznych wraz
z metalowymi sztuécami oraz papierowymi lub materialowymi
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serwetkami z recyklingu lub podlegajacych recyklingowi). Podczas
realizacji szkolen Wykonawca zapewni uczestnikom napoje i wode
w szklanych butelkach fabrycznie zamknietych.

B. Prowadzenie dokumentacji szkolenia i egzaminu (tj. list obecnosci,
dziennikow zajec, pre/post testow, rejestru certyfikatow, etc.).

Uwaga: Zamawiajagcy wymaga aby dokumentacja szkolenia zostata
sporzadzona z uzyciem materiatbw pochodzacych z recyklingu lub
podlegajacych recyklingowi.

Dostarczenie Zamawiajgcemu petnej dokumentacji szkolen (list obecnosci,
dziennikow zajec, pre/post testéw, rejestru wydanych certyfikatow).

C. Pokrycie kosztéw egzaminu, w tym pokrycie Kkosztow egzaminu
zewnetrznego oraz wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia.
Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi/-czce egzamin zewnetrzny
w ramach ktérego Uczestnik/-czka otrzyma certyfikat potwierdzajgcy
uzyskane kwalifikacje/uprawnienia.

WYJASNIENIA DO WYMAGAN SPECJALNYCH:

- sala szkoleniowa: odpowiednio oznaczona oraz wyposazona zgodnie
z potrzebami m.in. w stoly, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem,
komputery dla Uczestnikdw/-czek projektu (dotyczy szkolenia pt. ,Pracownik
biurowy”), tablice flipchart (flamastry) Iub tablice sucho $cieralne,
bezprzewodowy dostep do internetu oraz koszty utrzymania sali, w tym
energii elektrycznej. Wsparcie realizowane bedzie w salach i budynkach,
w ktorych sie znajduja, zapewniajgcych dostep dla 0soOb
z niepetnosprawnoscig ruchowg (tj. dostosowane architektonicznie, bez
barier architektonicznych i komunikacyjnych,

- materiaty szkoleniowe: z zakresu realizowanego szkolenia dla wszystkich
Uczestnikow/-czek  projektu, rowniez  dostosowane dla  oso6b
z niepetnosprawnoscig, z zastosowaniem jezyka wrazliwego na ptec.
W razie potrzeb o0s6b z niepetnosprawnosciami  przygotowanie
alternatywnych form materiatéw szkoleniowych. Materiaty powinny petnié¢
funkcje dydaktyczng i scisle uzupetniajgcg w stosunku do zakresu materiatu
przedstawianego podczas zajec¢ przez trenera — skrypty, testy, ¢wiczenia itp.,

- catering: w przypadku trwania szkolenia powyzej 6 godzin
dydaktycznych/dzien, Wykonawca zapewnia wyzywienie obejmujgce: ciepty
positek (dwa dania — zupa oraz drugie danie), napdj oraz serwis kawowy
(wtym stone Ilub stodkie przekgski, kawa, herbata, woda, owoce).
Dostarczone positki muszg by¢ sSwieze i ciepte (dotyczy dwéch dan).
Catering powinien zosta¢ przygotowany w oparciu 0 sezonowe warzywa
i owoce, w miare mozliwosci z wykorzystaniem produktéw pochodzgcych
z gospodarstw ekologicznych z wykorzystaniem produktow pochodzgcych
od lokalnych dostawcow,
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- zwrot kosztow dojazdu tj. tam i z powrotem dla Uczestnikéw/-czek projektu,
ktdérych miejsce zamieszkania jest inne niz miejsce realizacji szkolenia tj.
zapewnienie  zwrotu kosztow  dojazdu  dla Uczestnikow/-czek
zamieszkujgcych miejscowosci w powiecie jasielskim: Lublica (1 osoba),
Sowina (2 osoby), Nawsie Kofaczyckie (2 osoby), Biezdziadka (2 osoby),
Debowiec (1 osoba), Pielgrzymka (1 osoba), Osobnica (1 osoba),
w powiecie debickim: Jodtowa (1 osoba),

- dokumentacja szkoleniowa: prowadzona przez Wykonawce na wzorach
dostarczonych przez Zamawiajgcego. Opracowanie programu szkolenia
opisanego jezykiem efektow ksztatcenia, okreslajgcego szczegotowg
tematyke szkolenia, opisanego jezykiem korzysci, wrazliwym na pteé, tatwym
do zrozumienia, zawierajgcym wytgcznie niestereotypowe informacje;
przygotowane przez Wykonawce scenariusze zaje¢ oraz materiaty dla
Uczestnikow/-czek projektu muszg spetnia¢ kryterium dostepnosci zgodnie
z dokumentem ,Wytyczne dotyczagce realizacji zasad rownosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”. Szkolenia zakonczg sie
sprawdzeniem wiedzy w formie testu (pre test na rozpoczecie szkolenia,
post test na zakonczenie, raport podsumowujgcy ocene efektdw uczenia
sie), wykonawca zobowigzany jest do opracowania i przeprowadzenia
z Uczestniczkami/-czkami pre i post testow oraz sporzgdzenia raportow
podsumowujgcych ocene efektow uczenia sie,

- ubezpieczenie NNW: zapewnienie dla 11 UP ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) na caty okres szkolenia,

- egzamin i certyfikat: efektem szkolen realizowanych w ramach projektu
bedzie nabycie kwalifikacji lub uzyskanie kompetencji. Nabycie kwalifikaciji
lub uzyskanie kompetencji jest weryfikowane i potwierdzane zgodnie
z zasadami wskazanymi w zatgczniku nr 2 ,Podstawowe informacje
dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspotfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus” do wytycznych ministra
witasciwego do spraw rozwoju regionalnego dotyczgcych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programoéw na lata 2021-2027 i LWK2021 dla
EFS+. Nabycie kwalifikacji jest weryfikowane poprzez przeprowadzenie
odpowiedniego ich sprawdzenia (w formie egzaminu). Certyfikaty i inne
dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji bedg rozpoznawalne
iuznawane w danym $rodowisku/ sektorze/ branzy. W ramach dziatan
Wykonawca zapewni wykwalifikowanego akredytowanego egzaminatora
gwarantujgcego bezstronnos$¢ procesu egzaminacyjnego, tj. niezaleznosc od
Zamawiajgcego oraz od podmiotu realizujgcego szkolenia, posiadajgcego
odpowiednie uprawnienia do przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego
w zakresie tematu ,Pracownik gospodarczy” oraz tematu ,Pracownik
biurowy”. Wykonawca zapewni wynajem sali do przeprowadzenia egzaminu
dla 11 Uczestnikéw/-czek projektu (1 grupa x 6 o0s. oraz 1 grupa X 5 08S.)
spetniajgcej wymagania analogiczne jak sala dla szkolenia. Wykonawca

Zapytanie ofertowe NR 01/SZ/RZRK/2025 Strona 6 z 24




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ' /
dla Podkarpacia - Polska Unig Europejsky - ’ //‘ PODK A RPACKIE

zapewni przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego dla 11 Uczestnikéw/-
czek projektu (1 grupa x 6 0s. oraz 1 grupa X 5 0s.) oraz zapewni wydanie
certyfikatu/éw.

- zaswiadczenie: otrzymajg zaswiadczenia o0 ukonczeniu szkolenia
z informacjg o zakresie i liczbie godzin oraz o uzyskanych kompetencjach
rozumianych jako: wyodrebniony zestaw efektow uczenia sie / ksztatcenia,
ktére zostaly sprawdzone w procesie walidacji w sposéb zgodny
z wymaganiami ustalonymi dla danej kompetencji, odnoszacymi sie
w szczegolnosci do sktadajgcych sie na nig efektow uczenia sie.

Fakt nabycia kompetencji jest weryfikowany w ramach nastepujgcych
etapow:

e ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie
(w przypadku projektéw) grupy docelowej do objecia wsparciem oraz
zakresu tematycznego wsparcia, ktory bedzie poddany ocenie.

e ETAP Il — Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia
I zrealizowany w projekcie/ustudze standard wymagan, tj. efektow uczenia
sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz
z informacjami o kryteriach i metodach weryfikacji tych efektow).

e ETAP Ill — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriow
opisanych we wzorcu (etap Il) po zakonczeniu wsparcia udzielonego danej
osobie, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem
ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny
podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji
szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli
proces ksztatcenia),

e ETAP IV — Poréwnanie — porownanie uzyskanych wynikéw etapu Il
(ocena) z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami
uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie. Nabycie
kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu zawierajgcego
wyszczegolnione efekty uczenia sie odnoszace sie do nabytej kompetenc;ji.

Przez efekty uczenia sie nalezy rozumie¢ wiedze, umiejetnosci oraz

kompetencje spoteczne nabyte w edukacji formalnej, edukacji poza formalnej

lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodne =z ustalonymi dla danegj
kwalifikacji lub kompetencji wymaganiami.

4.4. Miejsce realizacji ustugi: wojewodztwo podkarpackie - Jasto.

4.5. Wymiar szkolenia: liczba godzin jednego szkolenia rozumiana jako taczna
liczba jednego szkolenia tj. 96 godzin zegarowych rozumianych jako 45 minut
szkolenia + 15 minut przerwy, Srednio grupa 12 spotkan x 8 godzin. Zajecia
odbywacé sie bedg w dni powszednie lub w weekendy, w zaleznoéci od potrzeb
Uczestnikow/-czek projektu.
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4.6. Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV):
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe,
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
80400000-8 — Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne,
80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego,
39162100-6 — Pomoce dydaktyczne,
70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz
mieszkalne,
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia
30.06.2025r. (w dni powszednie i w weekendy). Uczestnikami/-czkami
projektu s3a: pracownicy zagrozeni zwolnieniem, pracownicy przewidziani
do zwolnienia, osoby zwolnione z przyczyn niedotyczacych pracownika
(w okresie nie dluzszym niz 6 miesiecy przed przystgpieniem do udziatu
w projekcie), osoby odchodzace z rolnictwa. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia na skutek wystgpienia
okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego (ktérych nie
mozna byto przewidziec).

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY
WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU.

6.1 O udzielnie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetnia
nastepujace warunki:

Dysponujg odpowiednim potencjatem kadrowym:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowat przynajmniej jednym Trenerem dla kazdego
szkolenia w ramach danej czesci o udzielenie ktérej sie ubiega (i w przypadku
udzielenia zamowienia skieruje go do Swiadczenia ustugi na rzecz
Zamawiajgcego), ktory:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze,

b) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres dziatalnosci jest krotszy w tym okresie przeprowadzit minimum
ilos¢ godzin szkolenia:

dla Czes¢1—96 h w tym:

- Pracownik gospodarczy — 96 h z zakresu szkolenia Pracownik gospodarczy,
dla Czesci Il — 96 h w tym:

- Pracownik biurowy — 96 h z zakresu szkolenia Pracownik biurowy.
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Na poswiadczenie spetnienia stawianych warunkéw Wykonawca zobowigzany
jest wskaza¢ wszelkie dane zgodnie z wykazem os6b stanowigcym zatgcznik
do oferty, jak rowniez dokumenty poswiadczajgce nalezyte wykonanie
szkolenia (referencje, protokoty, umowy).

Sposob oceny spetniania warunku:

Wykonawca sktada wraz z ofertg wykaz oséb wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

6.2 O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg
wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki
Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.
W kazdym przypadku podmiot/osoba przeprowadzajgca szkolenia musi
posiadac¢ odpowiednig wiedze i praktyczne doswiadczenie w danym obszarze.

Sposoéb oceny spetniania warunku:

Wykonawca sklada wraz z ofertg aktualny wypis z Rejestru Instytuciji
Szkoleniowych.

6.3 Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni sg jedynie Wykonawcy, ktorzy:

6.3.1. Nie sg powigzani z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéice jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki
osobowej; posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy
prég nie wynika z przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym Ilub czionkami organdéw
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamowienia;

c) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
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Opis sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku:

Wykonawca sktada wraz z ofertg Oswiadczenie o braku powigzan osobowych
lub kapitatowych z Zamawiajgcym wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

6.3.2. Nie nalezg do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postepowania, tj.:

1. Wykonawcéw, ktorzy, z przyczyn lezgcych po ich stronie, w znacznym
stopniu lub zakresie nie wykonali lub nienalezycie wykonali albo dtugotrwale
nienalezycie wykonywali istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej
umowy Ww sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku:

Wykonawca  podpisujgc oferte jednoczes$nie oswiadcza spetnienie tego
warunku.

2. Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, ogtoszono
upadtos¢, ktérych aktywami zarzgdza likwidator lub sad, zawarli uktad
z wierzycielami, ktérych dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo
znajdujg sie oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
proceduryprzewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku:

Podstawg oceny jest aktualny wypis z wiasciwej ewidencji tj. wypis z KRS lub
CEDIG

3. Wykonawcow, wobec ktérych wydano prawomocny wyrok sgdu lub
ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
skfadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

Opis sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz
z oferta:
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- aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wkasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert oraz

- aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych  lub  Kasy Rolniczego  Ubezpieczenia  Spotecznego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne Ilub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert.

6.3.3. Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo:

1. udziatlu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa
w art. 258 Kodeksu karnego,

2. handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

3. o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

4. finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

5. o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

6. powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2024 r. poz.769),

7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art.
270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

8. 0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

9. lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
Opis sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku:

Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego
warunku.
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6.3.4. Wykonawcow, wobec ktorych prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie

0 zamowienia publiczne;
Opis sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku:

Wykonawca podpisujgc oferte jednoczes$nie oswiadcza spetnienie tego
warunku.

6.3.5. Zitozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego

6.4

postepowania;

Opis sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku:

Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego
warunku.

Wykonawca podlega wykluczeniu takze w oparciu o podstawy wykluczenia

wskazane art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodinych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajgcy informuje, ze wykluczeniu z postepowania na podstawie pkt 6.3

podlegajg Wykonawcy:

1. wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 z dnia
18 maja 2006 r. dotyczgcego $rodkdéw ograniczajgcych w zwigzku
z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy
(Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdézn. zm.) i rozporzadzeniu
269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkow ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng,
suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L
78 2 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.) albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
0 ktorym mowa w art. 1 pkt 3 powotanej ustawy;

2.  ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593, 655, 835, 2180 i 2185) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006
r. dotyczgcego srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi
i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134
z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.) i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 powotanej ustawy;

3. ktoérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 i 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488) jest podmiot wymieniony

Zapytanie ofertowe NR 01/SZ/RZRK/2025 Strona 12 z 24




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ' /
i i o Bl | oD A

w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006
r. dotyczgcego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi
i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134
z 20.05.2006, str. 1, z p6ézn. zm.) i rozporzgdzeniu 269/2014 z dnia 17
marca 2014 r. w sprawie srodkow ograniczajgcych w odniesieniu do
dziatan  podwazajgcych  integralnos¢ terytorialng,  suwerennosc¢
I niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78
z 17.03.2014, str. 6, z pdézn. zm.) albo wpisany na liste o ktérej mowa
w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczehAstwa narodowego Ilub bedacy takg jednostkg
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 powotanej ustawy;

4.  Wykluczenie, o ktorym mowa w pkt 6.4 nastepuje na okres trwania ww.
okolicznosci;

5. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przestanek
wskazanych w pkt 6.3, Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy;

6. Osoba lub podmiot podlegajgcy wykluczeniu na podstawie pkt 6.4, ktére
w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia
publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, podlegajg karze pienieznej. Kare pieniezng, naktada Prezes
Urzedu Zamoéwien Publicznych, w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000
000 zt.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku:

Weryfikacja nastgpi w oparciu o szczego6towg analize o$wiadczenia Wykonawcy
o braku podstawy wykluczenia wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego -
Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

6.5. Oferty Wykonawcéw, ktérzy wykazg spetnianie wymaganych warunkow i brak
podstaw wykluczenia zostang dopuszczone do badania i oceny.

6.6. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawcéw, ktorzy:

- nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu,

- nie wykazg spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

- nie wykazg braku podstaw wykluczenia,
wobec ktérych zachodzg podstawy wykluczenia

6.7. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg
formuty: ,spetnia — nie spetnia”.
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6.8. Zamawiajgcy ma prawo zbadac¢ podstawy wykluczenia i spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu jedynie wobec Wykonawcy, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza.

6.9. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamodwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu 0  udzielenie  zamowienia  albo  reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

6.10. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych podmiotow udostepniajgcych  zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkow prawnych.

6.11. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywaé sie na
zdolnosci lub sytuacje podmiotow udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie
skfadania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuaciji
podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

6.12.W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach
podmiotow udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

6.13.Wykonawca, ktoéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

6.14. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w pkt 6.13,
potwierdza, ze stosunek tgczgcy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw oraz okresla
w szczegolnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasoboéw podmiotu udostepniajgcego
zasoby;

- sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu
zamowienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach
ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

6.15.Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty
udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
a takze zbada, czy nie zachodzg, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
ktore zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.
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6.16. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby
nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkow  udziatu
w postepowaniu lub zachodzg, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
zamawiajgcy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW.

7.1. W celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
sg zobowigzani ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

7.1.1 Wykaz trenerow i ich doswiadczenia - opis doswiadczenia - wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

7.2. W celu braku podstaw wykluczenia Wykonawcy sg zobowigzani ziozy¢
nastepujgce dokumenty:

7.2.1 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych Iub kapitalowych
z Zamawiajgcym wg Zatacznika nr 3 do zapytania ofertowego.

7.2.2. Oswiadczenie o braku dodatkowych podstaw do wykluczenia
wg Zalgcznika nr 4 do zapytania ofertowego.

7.3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

7.4. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku przez Trenera/Trenerow
w zakresie doswiadczenia tj. (referencje, protokoty odbioru — wskazujgce na
prawidtowe i zgodne z umowg wykonanie ustugi), Wykonawca jest zobligowany
przedstawi¢ wraz z oferta.

7.5. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku przez Trenera w zakresie
wyksztatcenia (tj. dyplomy posiadania minimum wyksztatcenia wyzszego),
Wykonawca jest zobligowany przedstawi¢ wraz z oferts.

7.6. Aktualny wypis z wiasciwej ewidencji tj. wypis z KRS lub CEDIG.

7.7. Aktualny wypis z Rejestru Instytucji Szkoleniowych (wydruk z RIS informujgcy
0 aktywnym statusie wpisu do RIS).

7.8. Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkow, lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczeséniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

7.9. Aktualne zaswiadczenie witasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce,
ze Wykonawca nie zalega z opftacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
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wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA
ZWIAZANE Z REALIZACJA  NINIEJSZEGO ZAPYTANIA
OFERTOWEGO.

Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

9.1. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajgce sie na oferte sporzgdzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz

z ttumaczeniem na jezyk polski.

9.2. Oferte nalezy sporzgdzic zgodnie =z wymaganiami umieszczonymi

w zapytaniu oraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia.

9.3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
9.4. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej. Ztozenie jej

w innej formie spowoduje jej odrzucenie.

9.5. Wykonawcy zobowigzani s wraz z ofertg ztozy¢ nastepujace dokumenty
oraz oswiadczenia:

9.5.1. Oswiadczenia i dokumenty wymagane w rozdziale 7 Zapytania
ofertowego.

9.5.2. Formularz ofertowy (wg Zatacznika nr 1) — w przypadku skfadania
oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie nalezy poda¢ nazwy (firmy)
oraz dokltadne adresy wszystkich wykonawcow sktadajgcych oferte
wspolng.

9.5.3. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
(dotyczy rowniez wspolnikow spotki cywilnej).

9.5.4. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku,
gdy dokumenty sktadajgce sie na oferte podpisuje osoba, ktorej
umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikac
z dokumentéw zatgczonych do oferty.

9.5.5. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia dokumenty i oswiadczenia skfadajgce sie na oferte powinny
by¢ podpisane przez petnomocnika.

9.6. Petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 9.5.3 i 9.5.4 powinno byc¢
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej w drodze
czynno$ci notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo
o notariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1799).
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9.7. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
osoby upowaznionej.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA.

10.1. Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i by¢é zlozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego
zapytania.

10.2. Ze strony Zamawiajgcego do kontaktow zostat upowazniony p. Artur Matek,
tel. 735 705 898, e- mail: arturmalek@gmail.com.

10.3. Miejsce sktadania ofert:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

10.4. Oferta musi by¢ ztozona do 07.05.2025 r. do godziny 00:00.

10.5. Oferenci mogg zadawacC pytania poprzez Baze Konkurencyjnosci.
Zamawiajgcy udziela odpowiedzi i publikuje jg na Bazie Konkurencyjnosci.

10.6. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.7. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

10.8. Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow,
z wyjatkiem miejsc stuzacych do wypetnienia oferty.

10.9. Oferta wymaga podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z wymaganiami ustawowymi. Jesli oferte podpisuje inna osoba (np.
petnomocnik), Wykonawca zobowigzany jest razem z ofertg przedtozyc
stosowne petnomocnictwo.

10.10. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty
jest rownoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw
formalnych.

10.11. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest
dzien, w ktérym uptywa termin skfadania ofert.

10.12. Oferte i inne dokumenty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci nalezy
ztozy¢ w postaci skanu dokumentu zawierajgcego wtasnoreczny podpis lub
w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10.13. Zamawiajgcy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje
zamdwienia zobowigzany jest przed uptywem terminu sktadania ofert do
wniesienia wadium w:

a) pienigdzu w wysokosci: 500,00 zt (stownie: piecset ztotych 00/100), na
wskazany przez Zamawiajgcego rachunek: w ING Banku Slgskim 78 1050
1562 1000 0092 2719 4181. W tytule przelewu nalezy wpisac¢: >>Oferta
w postepowaniu numer 01/SZ/RZRK/2025<<

b) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 462).
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c) gwarancjach bankowych.

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.

O prawidtowosci wniesienia wadium w formie pienieznej decyduje m.in. data
I godzina zaksiegowania srodkow na koncie Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty potwierdzenie wniesienia
wadium.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, wykonawca
przekazuje Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci
elektroniczne;.

Gwarancje i poreczenia ztozone jako wadium muszg posiadaé okres waznosci
nie krotszy niz termin zwigzania ofertg, pod rygorem wykluczenia Wykonawcy
z postepowania.

Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci lub
w wymaganej formie skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.
Ztozone poreczenia lub gwarancje muszg zawiera¢ w swej tresci zobowigzanie,
ze Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca z przyczyn lezgcych po
jego stronie nie przedtozy wymaganych procedurg dokumentéw, co spowoduje
brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej.

Zamawiajgcy zwroéci wadia Wykonawcom:

- ktoérych oferty nie podlegaly ocenie z wuwagi na niespetnienie

warunkow udziatu w postepowaniu — niezwlocznie po rozstrzygnieciu
postepowania lub po uniewaznieniu postepowania;
- ktorych oferty podlegaty ocenie — niezwtocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej i podpisaniu umowy lub po uniewaznieniu postepowania.
Zamawiajgcy zatrzyma wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana,
jezeli:
- Wykonawca odméwi podpisania umowy w sprawie realizacji zamowienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie;
- Zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia stato sie niemozliwe
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

11.1. Na druku oferty Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nalezy podac
catkowitg cene ofertowg (brutto) obejmujgca realizacje catego zaméwienia
w ztotych polskich (PLN), wraz podatkiem VAT.

11.2. Wykonawca obliczy cene ofertowg w oparciu o informacje zawarte
w niniejszym zapytaniu ofertowym. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie
koszty i sktadniki niezbedne do wykonania zamdéwienia, tj. koszty:

- wynagrodzenie trenera/éw,
- wynajecia sali,
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- zapewnienia cateringu,

- zapewnienia zwrotu kosztéw dojazdu Uczestnikow/-czek projektu,

- materiatéw szkoleniowych,

- ubezpieczenia NNW Uczestnikow/-czek projektu,

- egzaminow.
Jezeli cena podana w formularzu oferty liczbg nie bedzie odpowiada¢ cenie
podanej stownie, Zamawiajgcy przyjmie za prawidtowg cene podang stownie.

11.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych.

12. CZESCI | KRYTERIA

12.1. CZESCI

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

12.2. KRYTERIA OCENY

Po spetnieniu przez Oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteridw i warunkéw
udziatu w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda
wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty
bedzie sie kierowaé¢ kryterium 50% Cena (C), kryterium 40% Dodatkowe
doswiadczenie trenera (D) oraz kryterium 10% Aspekt spoteczny (S). Ocena
punktowa bedzie dokonywana na kazdg czes¢ przedmiotu zamowienia
odrebnie.

Opis sposobu obliczania kryterium cena (C).

Cena powinna by¢ podana w ziotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
i obcigzeniami. Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg
nastepujgcego wzoru:

C =(Cmin: C0) x50

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert, CO — cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce
w kryterium Cena wynosi 50 pkt.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.
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Opis sposobu obliczania kryterium Dodatkowe doswiadczenie trenera (D).

Punktowane jest doswiadczenie Trenera a nie Wykonawcy.

Wykonawca wykazujgcy doswiadczenie Trenera w zakresie Swiadczonych ustug
zgodnych z przedmiotem zamowienia lub rownowaznych wypetnia tabele: Zatgcznik
nr 2, ktérg dotacza do oferty. W Zatgczniku nr 2 Wykonawca wskazuje imie
i nazwisko Trenera oraz podaje liczbe godzin szkolenia.

Wykonawca wskazuje doswiadczenie w prowadzeniu szkolenia/szkolen pn.
Pracownik biurowy i/lub Pracownik gospodarczy o tematyce zbieznej zawartej w pkt.
4.1 niniejszego zapytania.

Minimalna liczba godzin szkolenia = wskazana w tabeli 4.1 dla kazdego szkolenia.
Wykonawca, ktory wskaze Trenera z najmniejszg liczbg godzin (minimum
wymagane dla danej czesci zamowienia w warunku udziatu w postepowaniu)
otrzyma zero punktéw. Doswiadczenie Trenerow nie sumuje sie. Jeden Trener =
jedna liczba godzin.

Wykonawca bedzie mogt realizowa¢ zamowienie tylko Trenerem/Trenerami
wskazanymi w ofercie. W przypadku wykazania w Zatgczniku 2 wiecej niz jednego
Trenera przy obliczeniu tego kryterium bedzie brany pod uwage Trener, ktory
wykazat najnizszg liczbe godzin zrealizowanego szkolenia.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie wykazu oséb stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do zapytania.

Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie bedg liczone wg nastepujgcego
WZOru:

D = (DO : Dmax) x 40

gdzie:

D — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

DO — doswiadczenie (liczba godzin) obliczone badanej oferty,

Dmax — maksymalne doswiadczenie (liczba godzin) sposrod waznych ofert.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium
doswiadczenie wynosi 40.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Opis sposobu obliczania kryterium Aspekt spoteczny (S)

Ocena w kryterium Aspekt spoteczny dokonana zostanie z zastosowaniem
nastepujgcych zasad:
a) ocenie podlega¢ bedzie informacja wskazana w Formularzu ofertowym
0 zatrudnieniu lub oddelegowaniu o0soby =z niepetnosprawnosciami
niepetnosprawnej do udziatu w realizacji zamdwienia,
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b) jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym nie wskaze, Zze zatrudni lub
oddeleguje do wykonywania zamdwienia osobe z niepetnosprawnosciami
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2024 r.,
poz. 44) na czas realizacji, nie otrzyma zadnego punktu w kryterium Aspekt
spoteczny,
c) liczba punktow, ktdérg mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie obliczona
w nastepujacy sposoéb:
— zatrudnienie lub oddelegowanie do wykonywania zamdwienia minimum
jednej osoby z niepetnosprawnosciami na czas realizacji zamowienia =
10 pkt.
— brak zatrudnienia lub oddelegowania do wykonywania zamowienia
minimum jednej osoby z niepetnosprawnosciami na czas realizacji
zamowienia = 0 pkt.

Wazna oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow (suma kryteriow C +
D + S) uznana zostanie za najkorzystniejsza.

12.3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do
podpisania umowy.

13. TRYB OCENY OFERT | OGLOSZENIA WYNIKOW.

13.1.Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw udziatu
w postepowaniu okreslonych w pkt 6 zapytania.
13.2. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) bedzie ztozona w niewtasciwej formie;

b) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego lub nie bedzie
spetniania wymogow brzegowych umozliwiajgcych dofinansowanie realizacji
projektu okreslonych w dokumentach programowych dla Programu

C) jej ztozenie bedzie czynem nieuczciwej konkurenc;ji;

d) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

f) zawiera razaco niskg cene.

13.3.Zamawiajgcy moze wezwaé¢ Wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej oferty,
jednak wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

13.4.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgada¢ od Wykonawcow
uzupetnien (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczgcych
tre$ci ztozonych ofert. Moze réwniez zwracac sie z prosbami o poprawienie
oczywistych omytek i btedéw rachunkowych.
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13.5.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, oswiadczen,
wykazéw, danych i informac;ji.

13.6. Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach
postepowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie.
Informacja o wynikach postepowania zostanie réwniez opublikowana na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

13.7.Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcag
umowe, ktérej istotne postanowienia zawarto we wzorze stanowigcym
Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca
odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw. O terminie zawarcia
umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce drogg e-mailowa.

14. POZOSTALE INFORMACJE.

14.1.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na
kazdym etapie bez podawania przyczyny.

14.2. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdac¢ od Oferentdéw wyjasnien
oraz dokumentéw dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

14.2.1. Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niska w stosunku do
przedmiotu zamowienia tj. rozni sie o wiecej niz 30% od Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu lub budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z  wymaganiami
okreSlonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, Zamawiajgcy zwroci sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowodow, dotyczgcych wyliczenia ceny. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

14.2.2. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

14.3. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.
14.4. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy

z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy

z kolejnym Wykonawcg, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe

punktow.

14.5.Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych
omytek pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta.
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W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajgcy
przyjmuje kwote wpisang stownie.

14.6. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy z tytutu realizacji przez
Wykonawce ustugi, ponosi petng odpowiedzialnos¢ finansowg, ktora
przekracza okreslone w umowie tgczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy.
Wynika to z zapisbw umowy o dofinansowanie projektu oraz odpowiednich
regut i wytycznych, przepisobw prawa unijnego i prawa krajowego oraz
wiasciwych wytycznych i interpretacji zwigzanych z realizacjg projektu.

14.7.Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje ustugi bedg zapisy:

- Przewidujgce przyjecie przez Wykonawce petnej odpowiedzialnosci
odszkodowawczej wobec Zamawiajgcego za wszelkie szkody, ktorych
doznat Zamawiajgcy na skutek niewykonania lub nienalezytego
wykonania niniejszego zamdéwienia przez Wykonawce, w szczegdlnosci
w postaci utraty czesci lub catosci dofinansowania, uznania wydatkéw
poniesionych przez Zamawiajgcego za niekwalifikowalne lub natozenia
na Zamawiajgcego  korekty  finansowej przez  uprawnione
podmioty/organy, oraz os$wiadczenie Wykonawcy, ze przyjmuje do
wiadomosci i w petni akceptuje, ze odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza
moze przekroczy¢ wysokos¢ wynagrodzenia wynikajgcego z umowy;

- Przewidujgce kary umowne za nieprzestrzeganie wymogow w zakresie
ochrony $rodowiska;

- Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcania naliczonych kar
umownych z wynagrodzenia Wykonawcy;

- Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy
odszkodowania do wysokosci faktycznych strat, ktére ponidst
Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
(odpowiedzialnos¢ finansowa Zamawiajgcego przewyzszajgca wartosc
umowy Zamawiajgcego z Wykonawca);

- Przeniesieniu petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich
materiatdw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji ustugi
(jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwva¢ dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu;

- Zastrzegajgce, ze ptatnosci za wykonanie ustugi bedg realizowane na
podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce, w terminie do 60 dni
od dnia przedtozenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury.
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15.

WYKAZ ZALACZNIKOW.

Zatgcznikami do niniejszego Zapytania ofertowego sg nastepujgce wzory:

Lp. | Oznaczenie Nazwa Zatacznika
Zatacznika

1 | Zatgcznik nr 1 Wzér Formularza oferty.

2 | Zatgcznik nr 2 Wykaz personelu.

3 | Zatgcznik nr 3 Wzér odwiadczenia o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajgcym.

4 | Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o braku dodatkowych podstaw do
wykluczenia.

5 | Zalgcznik nr 5 Istotne postanowienia umowy.
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