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Potworéw, dnia 30.04.2025 r.

Zaproszenie do zlozenia oferty

1. Zamawiajacy

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Potworéw

Adres Zamawiajgcego: ul. Radomska 2A

Kod: 26-414 Potworow

Telefon: 48 671 30 46 wewn. 117

Adres poczty elektronicznej: przetargi@potworow.pl

2.
1)
2)

3)
4)

5)

6)

zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie opracowania,
tj. analizy potrzeb edukacji ekologicznej mieszkancéw gminy Potworéow

Tryb udzielenia zamdwienia

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamdéwien publicznych.
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci, zas stosowne
ogtoszenie publikowane jest w Bazie Konkurencyjnosci.

Niniejsze zaproszenie nie zobowigzuje Gminy Potworéw do udzielenia zamdwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania lub uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zaproszeniu zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami w zakresie
warunkow ztozonej oferty (analogicznie do trybu art. 275 pkt 2 ustawy Pzp) - w celu ich
ulepszenia. W przypadku skorzystania z tej opcji, Zamawiajacy bedzie informowat
Wykonawcéw po otwarciu ofert.

3. Przedmiot zaméwienia

1)

2)

3)

Kod CPV:
79320000-3 Ustugi badania opinii publicznej.

Nazwa zamdéwienia: ,,Analiza potrzeb edukacyjnych mieszkancéw gminy Potworéw z zakresu
ochrony powietrza” w ramach projektu "Mazowsze bez smogu” wspéifinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej planowanego do realizacji w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza na lata 2021- 2027.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Gtéwnym celem przedmiotowego zamoéwienia jest analiza potrzeb edukacji ekologicznej
mieszkancow gminy Potworéw, ktéra pomoze w dostosowaniu kampanii edukacyjnych
przeprowadzanych na terenie gminy. Analiza w formie opracowania (dokumentacji) powinna by¢
sporzgdzona zgodnie z koncepcjg projekiu ,Mazowsze bez smogu” oraz wytycznymi
przedstawionymi w rozdziale 1.1.5 Edukacja ekologiczna kod dziatania (WMaEdEK) zatgcznika nr 5

Gmina Potwordéw, ul. Radomska 2A, 26-414 Potworéw
tel.: 48 671 30 46
email: sekretariat@potworow.pl

Stronalz6


mailto:przetargi@potworow.pl

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez v‘ ‘ ws e
i dla Mazowsza - Polska Unie Europejska z’o z‘ L4

do uchwaty nr 204/2023 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 21 listopada 2023 r.
(Dz. Urz. Woj. Maz. Poz. 13001).
4) Zakres opracowania obejmuje:

a) przeprowadzenie badania ankietowego, minimum 250 ankiet papierowych - ankieterzy terenowi,
ankieta internetowa - liczba nieograniczona,;

b) zidentyfikowanie potrzeb edukacji ekologicznej z zakresu ochrony powietrza;

c) identyfikacja grupy wymagajgcej szczegolnego wsparcia. Z badania potrzeb edukacyjnych
powinno wynika¢, co nalezy rozumie¢ przez pojecie ,grupa wymagajgca szczegoélnego
wsparcia”, czy sg to seniorzy/seniorki, czy sg to osoby mieszkajgce na peryferiach, czy sg to
osoby dtugotrwale bezrobotne, czy jeszcze inna grupa mieszkancéw;

d) podziat na grupy wiekowe: miodziez 18 do 29 lat, dorosli 30 do 60, starsi 60+, ptec,
wyksztatcenie, grupa opiniotwércza tj. np. lokalni przedsiebiorcy, ksieza, strazacy,
przedstawiciele stowarzyszeh, nauczyciele, lekarze, itp. oraz okre$lenie jakie dziatania
edukacyjne powinny by¢ do tych grupy skierowane;

e) zidentyfikowanie pozgdanych przez mieszkancéw form edukacji ekologicznej;

f) weryfikacja ilosci wydarzen edukacyjnych w odniesieniu do poszczegdélnych grup spotecznych,
a takze oszacowanie wielkosci srodkéw przeznaczonych na ten cel;

g) pozyskanie wszelkich danych niezbednych do przeprowadzenia badania;

h) przygotowanie i dystrybucja niezbednych materiatdw w postaci plakatow, ulotek (kampania
informacyjna), przygotowanie materiatéw na strone internetowg www urzedu;

i) opracowanie raportu z realizacji badania oraz wskazanie dziatan edukacyjnych w latach 2025-
2028;

j) opracowanie scenariusza dziatan edukacyjno-informacyjnych, ktéry zapewni dotarcie do jak
najwiekszej liczby mieszkancow gminy;

k) opracowany scenariusz akcji edukacyjnych powinien zawierac:

> petny opis przeprowadzonego badania z uwzglednieniem: ilosci i charakterystyki oséb
biorgcych udziat w badaniu, oraz przedstawienie wynikéw analizy;

» minimum 3 rodzaje akcji edukacyjnych, w kazdym pétroczu po jednej z kazdej z nich,
poczgwszy od 2025 r. do 2028 r., dla:
e 0go6tu spoteczenstwa (w sumie 8 akcji w ramach Projektu);
e grup wymagajgcych szczegolnego wsparcia (w sumie 8 akcji w ramach Projektu);
e grup opiniotwérczych (przedsiebiorcéw/przedsiebiorczyn, lekarzy/lekarek, ksiezy, OSP,

organizacji pozarzadowych itp.) w sumie 8 akcji w ramach Projektu;

» wskazanie grup odbiorcéw akcji z doprecyzowaniem ktérej grupy dotyczy akcja edukacyjna:
np. ogot spoteczenstwa, grupa opiniotwércza, grupa wymagajacych szczegélnego wsparcia;

» wskazanie zakresu informaciji i ilosci materiatdow informacyjno-edukacyjnych, ktére zostang
rozdysponowane uczestnikom akcji;

» wskazanie, jak dana akcja bedzie reklamowana;

[) state wsparcie merytoryczne w trakcie trwania catego projektu (przygotowanie pism, wnioskow,
odpowiedzi, wyjasnien, itp.).

5) Warunki realizacji zamoéwienia:

a) badanie zostanie przeprowadzone na terenie gminy Potwordw;

b) Wykonawca zobowigzuje sie pozyska¢ od o0séb trzecich wszelkie dane niezbedne do
przeprowadzenia badania;

c) realizacja zadania zostanie zakonczona po akceptacji przedstawionego scenariusza dziatan
edukacyjno-informacyjnych przez Lidera projektu. Zostanie to potwierdzone protokotem odbioru
dokumentu przez zamawiajgcego bez uwag. Protokét bedzie stanowit podstawe do wystawienia
faktury;
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d) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag zwigzanych z realizacjg zamodwienia.

6) Ustuga powinna zostaé zrealizowana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

7) Wykonawca bedzie realizowat swoje obowigzki w Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym, zgodnie
z jego poleceniami.

8) Zamodwienie winno by¢ zrealizowane w sposdb zgodny z obowigzujgcymi normami i wymaganiami
niniejszego zaproszenia.

4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposdéb dokonania oceny ich spetniania:

1) O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg kompetencje lub
uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.

2) Wykonawca musi posiada¢ niezbedne doswiadczenie w nalezytym wykonaniu tego typu ustug
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 2 zamoéwien polegajacych na przygotowaniu
analiz/badan potrzeb edukacyjnych, szkoleniowych o wartosci zaméwienia min. 10 000 PLN
brutto kazde (stownie: dziesie¢ tysiecy zlotych).

3) W celu potwierdzenia spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt. 2) powyzej, Wykonawca
zobowigzany jest przedtozyé wykaz ustug stanowigcy zalacznik nr 4 wraz z zalgczeniem
dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — inne dokumenty.

4) W przypadku braku ww. wykazu (ij. nieprzedtozenia go wraz z ofertg) lub gdy zatgcznik ten bedzie
niekompletny/wadliwy, wowczas Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do jego zilozenia, uzupetnienia
badz poprawienia (czynnos¢ wezwania jest jednorazowa).

5) Ztozenie oferty jest rownoznaczne z poswiadczeniem przez Wykonawce spetnienia w/w warunku.

5. Termin realizacji zaméwienia

Termin realizacji zméwienia: do 30 dni od dnia zawarcia umowy.

6. Kryterium wyboru oferty- cena (100 %)

1) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujagcym kryterium:

cena wykonania zaméwienia — waga = 100%,

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizszg cene otrzyma 100 pkt.; pozostate oferty bedg oceniane wg
wzoru:

K1 = (Cmin : Cb) x 100 pkt.

K1 —ilos¢ punktéow przyznanych danej ofercie w kryterium cena,

Cmin — najnizsza cena wykonania zamdéwienia sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

Cb — cena oferty badane;.

Oferta Wykonawcy moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.

2) Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z dokfadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokrgglen matematycznych.

3) Oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ktéra uzyska najwiekszg sume punkitdw, zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

4) W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej wartosci, wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych
nowg cene. Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.
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7. Sposob przygotowania i sktadania ofert

1)

2)
a)

b)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)

8.
1)
2)

3)

9.

10.

11.

12.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Oferte nalezy zlozy¢:
w formie pliku pdf tj. formularza oferty (zalgcznik do niniejszego zaproszenia), opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe umocowang do reprezentacji Wykonawcy (rozwigzanie zalecane przez
Zamawiajgceqo),
w formie skanu formularza oferty (zatgcznik do niniejszego zaproszenia), ktéry uprzednio
zostal podpisany przez osobe umocowang do reprezentacji Wykonawcy (rozwigzanie
dopuszczone przez Zamawiajgcego).
Oferta powinna by¢ sporzgdzona czytelnie w jezyku polskim, pismem komputerowym albo inng
trwalg technikg oraz podpisana przez osobe uprawniong do sktadania o$wiadczen woli w zakresie
praw i obowigzkéw majgtkowych Wykonawcy.
W przypadku podpisania oferty przez inng osobe wymagane jest dotgczenie do oferty stosownego
petnomocnictwa.
Cena ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo i stownie w zitotych polskich.
Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem o0soby
uprawnionej do sktadania oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych.
Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie Wykonawcy dotyczace braku podstaw wykluczenia
z postepowania oraz wykaz ustug wraz z dowodami (na potwierdzenie spetniania warunku
udzialu w postepowaniu).
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zaproszenia wraz z zatgcznikami.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

Termin skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ poprzez Baze Konkurencyjnosci do dnia 12.05.2025 r. do godziny 15:00.
Oferty, ktore zostang przestane po uptywie ww. terminu nie bedag brane pod uwage (tj. nie bedg
sprawdzane i klasyfikowane w rankingu ofert).

Ztozone oferty nie zostang ujawnione do terminu sktadania ofert.

Sposéb porozumiewania sie Zamawiajaceqo z Wykonawcami

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikac;ji
elektronicznej tj. Bazy Konkurencyjnosci oraz poczty elektronicznej (w sytuacjach, gdy korzystanie
z Bazy Konkurencyjnosci nie jest mozliwe z przyczyn technicznych).

Sposob obliczenia ceny oferty

Cena oferty brutto jest ceng za wykonanie przedmiotu zamodwienia uwzgledniajgcg podatek VAT
i musi obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamodwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Termin zwigzania ofertg
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Ocena i badanie ofert:
1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdow wyjasnien lub
uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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2) Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli jej tres¢ nie spetnia warunkéw wymaganych
w zaproszeniu do sktadania ofert.
3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do oceny szczegétowej wytgcznie oferty najkorzystniejsze;j.
4) Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
- oczywiste omyiki pisarskie,
- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonanych
poprawek,
- inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z niniejszym zaproszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w treéci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5) Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia
i budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych
przepisow, Zamawiajgcy moze zwrocic¢ sie z wnioskiem o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodoéw, dotyczgcych wyliczenia ceny.

13. Warunki niezbedne do spetnienia przez \Wykonawce przed zawarciem umowy:
1) Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy
moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.
2) Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona w Bazie
Konkurencyjnosci oraz przestana oferentom na adres e-mail podany w formularzu ofertowym.
3) Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ Zzgdania od Wykonawcy kopii dokumentéw dotyczgcych
posiadania stosownych kwalifikacji i uprawnien przez osoby realizujgce zamowienie.

14. |stotne postanowienia umowy

Wzoér umowy stanowi zat. nr 2 do niniejszego zaproszenia. Ztozenie oferty przez Wykonawce jest
tozsame z akceptacjg warunkéw ww. umowy.

15. Przetwarzanie danych osobowych — klauzula RODO

Wypetniajgc obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. Nr.
119, str. 1), dalej jako RODO, Urzgd Gminy w Potworowie informuje o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
przez Urzad, atakze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, prosimy o kontakt z Urzedem Gminy
w Potworowie, ul. Radomska 2A, 26-414 Potworéw, badZz zinspektorem ochrony danych droga
elektroniczng poprzez: e-mail: bodo.radom@gmail.com lub pisemnie na adres: Urzad Gminy
w Potworowie ul. Radomska 2A, 26-414 Potwordw.

I. Wskazanie administratora
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Potwordw, ul. Radomska 2A, 26-414
Potworow.

Il. Wskazanie inspektora ochrony danych
Inspektorem ochrony danych jest: Barttomiej Kida, email: bodo.radom@gmail.com, adres do
korespondenciji: Urzad Gminy w Potworowie, ul. Radomska 2A, 26-414 Potwordw.
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lll. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

Urzad przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celach:

- przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze;

- przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi;

- winnych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg wytgcznie na podstawie
wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

IV. Obowigzek podania danych osobowych
Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynika z realizacji
obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa.

V. Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celach wskazanych w pkt Ill, Pani/Pana
dane osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujgcym odbiorcom bgdz kategoriom odbiorcow:

- organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na
Zlecenie organéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw prawa np.
policja, sad, prokuratura, urzad skarbowy, komornik sgdowy,

VI. Okresy przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w pkt. Il celéw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa.

VII. Prawa osoby, ktorej dane dotycza

Urzad pragnie zapewni¢ Panig/Pana, ze wszystkim osobom, ktérych danych osobowe sag
przetwarzane w Urzedzie Gminy w Potworowie, przystugujg odpowiednie prawa wynikajgce z RODO.
W zwigzku z tym przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa:

- prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

- prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sag
nieprawidtowe lub niekompletne;

- prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapominanym”);

- prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

- prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

- prawo do przenoszenia danych.

VIIl. Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych

W zakresie, w jakim udzielita Pani/Pan zgody na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu prawo do jej cofniecia. Cofniecie zgody nie ma wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania danych, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

IX. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Urzad Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego.

Zatwierdzam: dnia 30.04.2025 r.
Katarzyna Cieslikowska-Szewczyk
Zastepca Wéjta Gminy

Zafgczniki do niniejszego zaproszenia stanowig:
1. Formularz oferty.
2. Wzér umowy.
3. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace braku podstaw wykluczenia z postepowania.
4. Wykaz ustug.
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