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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
Usługa zorganizowania i przeprowadzeniu szkoleń z symulacji medycznej dla wykładowców i pracowników administracji Wyższej Szkoły Rehabilitacji w Warszawie w związku z realizacją projektu „Regionalny Rozwój Uczelni” POWR.03.05.00-00-ZR56/18-00
(nr 2/SZKOL/RRU/2021)
Środki wydatkowane na przedmiotowe zamówienie pochodzą w co najmniej 70% ze środków publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
(Dz.U.z 2019 r., poz. 869).

Kod CPV: 80500000-9 Usługi szkoleniowe

Zamawiający:
Wyższa Szkoła Rehabilitacji w Warszawie, Marcina Kasprzaka 49, 01-234 Warszawa.

I. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest: usługa zorganizowania i przeprowadzeniu szkoleń z symulacji medycznej dla wykładowców Wyższej Szkoły Rehabilitacji w Warszawie w związku z realizacją projektu „Regionalny Rozwój Uczelni” POWR.03.05.00-00-ZR56/18-00 współfinansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój.
W ramach zamówienia będą realizowane następujące szkolenia:
1. Szkolenie pt. „Instruktor symulacji medycznej zakres podstawowy”. 
2. Szkolenie pt. „Instruktor symulacji medycznej zakres rozszerzony”. 
3. Szkolenie pt. „Instruktor symulacji medycznej w stanach zagrożenia życia zakres podstawowy”.
4. Szkolenie pt. „Instruktor symulacji medycznej w stanach zagrożenia życia zakres rozszerzony”.
5. Szkolenie pt. „Instruktor symulacji medycznej: badania fizykalne zakres podstawowy”.
6. Szkolenie pt. „Instruktor symulacji medycznej: badania fizykalne zakres rozszerzony”.
7. Szkolenie pt. „Praca ze studentem metodą symulacji medycznej”. 



	L.p.
	Nazwa szkolenia
	Kategoria
	Czas trwania [godz. dydaktyczna]
	Max. liczba osób w grupie
	Planowana Liczba grup*

	1
	Instruktor symulacji medycznej zakres podstawowy
	Symulacja medyczna
	18
	10
	1

	2
	Instruktor symulacji medycznej zakres rozszerzony
	Symulacja medyczna
	24
	10
	1

	3
	Instruktor symulacji medycznej w stanach zagrożenia życia
 zakres podstawowy
	Symulacja medyczna
	18
	10
	1

	4
	Instruktor symulacji medycznej w stanach zagrożenia życia 
zakres rozszerzony 
	Symulacja medyczna
	24
	10
	1

	5
	Instruktor symulacji medycznej: badania fizykalne
zakres podstawowy
	Symulacja medyczna
	18
	10
	1

	6
	Instruktor symulacji medycznej: badania fizykalne
zakres rozszerzony
	Symulacja medyczna
	24
	10
	1

	7
	Praca ze studentem metodą symulacji medycznej
	Symulacja medyczna
	18
	10
	1



Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tym poszczególnych szkoleń, zawarty jest w załączniku nr 1 do ogłoszenia: „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia”.
1. Warunki ogólne przedmiotu zamówienia
a) Termin realizacji zamówienia: marzec 2021 r. – marzec 2022 r.
b) Planowana liczba uczestników szkoleń to łącznie nie więcej niż 70 osób. Zamawiający zapewnia udział minimum 3 uczestników na każdym szkoleniu. 
c) Poszczególne szkolenia będą trwać maksymalnie trzy [3] dni robocze, minimalnie dwa [2] dni robocze, z czego jeden dzień roboczy może obejmować min. 5 i maks. 9 godz. dydaktycznych szkolenia, wliczając w to przerwy.
d) Wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczane jako iloczyn ceny za jednego uczestnika szkolenia i faktycznej liczby uczestników szkolenia. Liczba uczestników szkolenia będzie między 3 a 10 uczestników. 
e) Wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne w terminie 21 dni od daty doręczenia przez Wykonawcę faktury VAT, przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT. Za dzień zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. W przypadku opóźnień związanych z otrzymaniem środków na ten cel z właściwej instytucji finansującej projekt, zapłata wynagrodzenia nastąpi niezwłocznie po otrzymaniu środków finansowych z tej instytucji.
f) Szkolenia realizowane w siedzibie Zamawiającego odbędą się z wykorzystaniem posiadanego zaplecza technicznego uczelni Zamawiającego, tj. sal szkoleniowych z wyposażeniem meblowym, projektorem multimedialnym, ekranem, komputerem oraz z dostępem do Internetu (sieć  Wi-Fi) z możliwością podłączenia laptopów.
g) W przypadku szkolenia wyjazdowego (tj. poza siedzibą Zamawiającego) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia:
i. miejsca szkolenia, które spełnia poniższe wymogi:
· posiada pomieszczenia składające się z co najmniej: sterowni, dwóch sal symulacyjnych, pomieszczeń debriefingu, umożliwiające przeprowadzenie szkolenia dla 3 grup 5-osobowych jednoczasowo;
· pomieszczenia charakteryzujące się użytecznością dla przeprowadzenia symulacji niskiej, pośredniej i wysokiej wierności; 
· jednostka posiadająca zaawansowany system audio-video umożliwiający nagranie i odtwarzanie sesji symulacyjnych w wersji audio-video; 
· jednostka uczestnicząca w kształceniu studentów kierunków medycznych;
· wyposażenie jednostki opiewające w co najmniej 1 szt. każdego z wymienionych sprzętów, sprawnych technicznie, znajdujących się w salach symulacyjnych: defibrylator, łóżko szpitalne z elektryczną regulacją, wózek anestezjologiczny, zestaw mebli medycznych, zaawansowany symulator dorosłego pacjenta, zaawansowany symulator dziecka, zaawansowany symulator noworodka/niemowlęcia symulator pacjenta ALS, symulator BLS, trenażery inne niż wymienione min. 4 szt. różnych rodzajów; inkubator otwarty, respirator, sprzęt do prowadzenia badań fizykalnych. Drobny sprzęt medyczny (np.: zestawy do intubacji, ciśnieniomierze, zestawy do wkłuć), sprzęt drobny (np.: stazy, latarki, nożyczki) oraz jednorazowy, nowy i nieużywany (strzykawki, igły, cewniki, worki na mocz itp.) w ilości niezbędnej do przeprowadzenia zajęć praktycznych  w ramach szkolenia z uwzględnieniem ilości uczestników i podziału na grupy.
· jednostka wyposażona w system gazów medycznych wraz z centralną instalacją umożliwiającą uruchomienie respiratora  - konieczne wyposażenie w tlen oraz powietrze; 
· możliwość nagrania sesji symulacyjnych w sposób zsynchronizowany z symulatorami  i odtworzenia w tej samej sali; 
· możliwość nagrania debriefingu w dedykowanej/oddzielnej sali poprzez ten sam system AV.
ii. wyżywienie dla uczestników szkolenia w formie:
•	dzień poprzedzający szkolenie: kolacja;
•	 I dzień szkolenia: śniadanie, obiad (2 dania + napój), kolacja;
•	 II dzień szkolenia: śniadanie, obiad (2 dania +napój);
•	w każdym dniu szkolenia: serwis kawowy z poczęstunkiem (słodkie przekąski: kruche ciastka, owoce).
iii. transport dla uczestników szkolenia: 
•	z siedziby Zamawiającego do miejsca noclegu  (trasa tam i powrót);
•	z miejsca noclegu do miejsca realizacji szkolenia (o ile odległość  pomiędzy tymi miejscami  przekracza 1 km) - dotyczy wszystkich dni szkolenia. 
•	Przejazd pojazdem klimatyzowanym, posiadającym ważną polisę ubezpieczeniową oraz sprawnie działające ogrzewanie/klimatyzację.
iv. nocleg dla uczestników szkolenia: 
•	Nocleg w hotelu o maksymalnym standardzie 3* (zgodnie z rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których świadczone są usługi hotelarskie Dz.U. 2017, poz. 2166). 
• 	Zakwaterowanie na dwie noce:
· w dzień poprzedzający rozpoczęcie szkolenia,
· w dniu pomiędzy pierwszym i drugim dniem szkolenia 
w pokojach jedno lub dwu osobowych (w zależności od potrzeb Zamawiającego) z pełnym węzłem sanitarnym. Hotel zlokalizowany w odległości do 10 km od miejsca prowadzenia szkoleń.

Wykonawca w ofercie wskaże miejsce w którym będzie odbywało się szkolenie.
h) Wykonawca zobowiązany jest posiadać ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia przez cały okres obowiązywania Umowy na sumę gwarancyjną co najmniej 500 000,00 zł na jedno i wszystkie zdarzenia. Wykonawca zobowiązany jest z ofertą, przedstawić Zamawiającemu polisę ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia. W przypadku wygaśnięcia ubezpieczenia w trakcie realizacji umowy (także w przypadku przedłużenia terminu realizacji umowy), Wykonawca zobowiązany jest, najpóźniej na 7 dni przed wygaśnięciem, do przedstawienia nowej polisy, z której wynika, że Wykonawca dysponuje, z zachowaniem ciągłości i wysokości, ubezpieczeniem odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej.
3. Materiały szkoleniowe
Wykonawca przygotuje i przekaże na własność w trakcie danego Szkolenia każdemu uczestnikowi wszystkie materiały szkoleniowe w języku polskim, w wersji elektronicznej i papierowej. 
4. Inne wymagane elementy:
a) Szkolenie zostanie zrealizowane w formie stacjonarnej (wyłącza się możliwość przeprowadzanie szkoleń np. w formie wideo-konferencji). 
b) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić:
· przygotowania propozycji pytań określających przyrost wiedzy uczestników Szkolenia. Propozycja pytań zostanie dostarczona przez Wykonawcę do Biura Projektu nie później niż 10 dni przed terminem Szkolenia w formie pre i post testów (pre -test do przeprowadzenia na 7 dni przed szkoleniem i post test na końcu szkolenia) w celu ich weryfikacji przez Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzenia uwag do pytań opracowanych przez Wykonawcę w terminie do trzech dni przed planowanym terminem Szkolenia, a Wykonawca zobowiązany jest te uwagi uwzględnić.
· przygotowanie dla każdego uczestnika szkoleń zaświadczenia/certyfikatu ukończenia Szkolenia w wersji papierowej lub elektronicznej, podpisanego przez osobę prowadzącą Szkolenie. W przypadku dostarczenia dokumentów w postaci elektronicznej certyfikat musi zostać podpisany podpisem kwalifikowanym, a następnie przekazany każdemu z uczestników szkolenia oraz koordynatorowi Szkolenia po stronie Zamawiającego,
· prowadzenie listy obecności uczestników oraz dziennika zajęć w wersji papierowej, podpisanie przez osobę prowadzącą Szkolenie oraz przekazanie jej do Zamawiającego. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania podpisanej listy oraz dziennika zajęć najpóźniej ostatniego dnia Szkolenia. W przypadku listy papierowej i dziennika zajęć należy wysłać podpisane skany, a następnie dosłać wersję oryginalną do Zamawiającego,
· materiały szkoleniowe zapewniające realizację założeń Szkolenia. Materiały  zostaną przygotowane przez Wykonawcę w wersji papierowej i elektronicznej w formacie pdf i przekazane do Biura Projektu przed rozpoczęciem Szkolenia.
c) Szkolenie musi być prowadzone w języku polskim.
d) Na podręcznikach, materiałach szkoleniowych, zaświadczeniach o ukończeniu szkolenia, listach obecności itd. powinny zostać umieszczone obowiązujące logotypy Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Unii Europejskiej wraz z wyrażeniem UNIA EUROPEJSKA Europejski Fundusz Społeczny. Logotypy oraz informację o współfinansowaniu szkolenia przez Unię Europejską zostaną przekazane przez zamawiającego  
II. Warunki udziału w postępowaniu:
 O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki:
1. Zrealizowali należycie w okresie ostatnich 3 lat minimum dwa szkolenia w zakresie symulacji medycznej dla kadry dydaktycznej uczelni wyższej, o wartości nie mniejszej niż 50 000 zł netto każde szkolenie. 
Wnioskodawca zobowiązany jest do podania ich wartości, liczby godzin szkolenia, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane.
[bookmark: _Hlk55488809]Dla potwierdzenia spełnienia tego warunku udziału w postępowaniu Zamawiający wymaga złożenia wraz z formularzem ofertowym wypełnionego załącznika nr 3 „Wykaz usług” oraz dokumentów potwierdzających, że zamówienia zostały wykonane należycie (przykładowo: listy referencyjne bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawa i prace były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne dokumenty).
2. Dysponują wykwalifikowaną kadrą trenerską do przeprowadzenia szkoleń z zakresu symulacji medycznej. Wykonawca powinien dysponować co najmniej 4 (czterema) instruktorami/szkoleniowcami, posiadającymi kwalifikacje zawodowe, doświadczenie 
i wykształcenie niezbędne do wykonania zamówienia, przy czym:
a) Co najmniej 1 instruktor/szkoleniowiec powinien posiadać 
i. doświadczenie w pracy ratownika medycznego, lekarza lub pielęgniarki w Państwowym Systemie Ratownictwa Medycznego 
ii. tytuł magister ratownik medyczny lub dr nauk o zdrowiu lub doktora nauk medycznych lub mgr pielęgniarstwa;
iii. doświadczenie w nauczaniu metodą symulacji medycznej na kierunkach medycznych przy czym minimalne doświadczenie zawodowe w ww. zakresie nie może być krótsze niż osiem [8] lat. 
iv. kwalifikacje i doświadczenie nauczyciela akademickiego – min. 500 godzin doświadczenia w prowadzeniu zajęć praktycznych w centrum symulacji medycznej (CSM) z zakresu medycznych czynności ratunkowych (MCR) dla kierunku ratownictwo medyczne z wykorzystaniem symulacji medycznej dla studentów 1, 2 oraz 3 roku studiów licencjackich 
v. doświadczenie jako kierownik szkoleń/kursów z zakresu symulacji medycznejdla kadry dydaktycznej, tj. przeprowadził minimum dziesięć [ 10 ] szkoleń z zakresu symulacji medycznejdla kadry dydaktycznej w okresie ostatnich dwóch [2] lat przed terminem składania ofert
vi. doświadczenie w prowadzeniu szkoleń/kursów z zakresu symulacji medycznej dla kadry dydaktycznej, tj. przeprowadził minimum dziesięć [ 10] szkoleń w okresie ostatnich dwóch    [ 2 ] lat przed terminem składania ofert
vii. doświadczenie w prowadzeniu szkoleń dla personelu medycznego 
(minimum dziesięć [ 10 ] szkoleń w okresie ostatnich trzech [ 3 ] lat przed terminem składania ofert)
viii. posiadanie kwalifikacji trenera/instruktora symulacji medycznej szkolenia ukończone EUSIM– potwierdzone certyfikatem (Europejskie Towarzystwo Symulacji Medycznej) lub równoważne np. certyfikat wydany przez ośrodek szkoleniowy certyfikowany przez SESAM (Society in Europe for Simulation Applied to Medicine) lub inne równoważne.
b) co najmniej 1 instruktor/szkoleniowiec powinien posiadać:
ix. wykształcenie wyższe medyczne co najmniej 2 kierunków: w tym psychologia oraz ratownictwo medyczne i/lub pielęgniarstwo i/lub kierunek lekarski lub równoważnie co najmniej dwóch [ 2 ] trenerów, z czego jeden posiada wykształcenie wyższe z psychologii i spełnia wszystkie pozostałe warunki udziału dla tego trenera, oraz drugi posiada wykształcenie wyższe – ratownik medyczny lub pielęgniarstwo lub kierunek lekarski oraz spełnia wszystkie pozostałe warunki udziału dla tego trenera (bez konieczności posiadania udokumentowanego przeprowadzenia co najmniej 2 kursów/szkoleń z zakresu komunikacji personalnej w kształceniu z wykorzystaniem technik symulacji medycznych w okresie ostatnich trzech [ 3 ] lat przed terminem składania ofert) 
x. udokumentowane przeprowadzenie co najmniej 2 kursów/szkoleń z zakresu komunikacji personalnej w kształceniu z wykorzystaniem technik symulacji medycznych w okresie ostatnich trzech [ 3 ] lat przed terminem składania ofert)
i. kwalifikacje Instruktor ACLS Certyfikat (Advanced Cardiovascular Life Support, tłum. Zaawansowane czynności resuscytacyjne) - certyfikat wydany przez American Heart Association (AHA) lub placówkę/instytucję posiadającą uprawnienia do wydania certyfikatu AHA lub równoważne np. ALS (Advanced Life Support - Zaawansowane zabiegi resuscytacyjne u dorosłych) – certyfikat wydany przez Europejską Radę Resuscytacji (ERC) lub placówkę/instytucję posiadającą uprawnienia do wydania certyfikatu ERC lub inny równoważny, 
ii. nauczyciel akademicki pracujący dla wyższej uczelni medycznej 
iii. posiadanie kwalifikacji trenera/instruktora symulacji medycznej, ukończone szkolenie EUSIM  – potwierdzone certyfikatem (Europejskie Towarzystwo Symulacji Medycznej) lub równoważne np. certyfikat wydany przez ośrodek szkoleniowy certyfikowany przez SESAM (Society in Europe for Simulation Applied to Medicine) lub inny równoważne, 
iv. doświadczenie w prowadzeniu szkoleń w zakresie symulacji medycznej dla kadry dydaktycznej szkół wyższych o profilach medycznych  
c) co najmniej 1 instruktor/szkoleniowiec powinien posiadać:
i. wykształcenie wyższe: ratownictwo medyczne 
ii. czynny zawodowy strażak z uprawnieniami ratownika medycznego, posiadający min. 5 letnie doświadczenie w kierowaniu akcjami ratowniczo-gaśniczymi, z doświadczeniem w prowadzeniu zajęć jako trener w min. 3 szkoleniach z zakresu ratownictwa technicznego dla studentów, strażaków, kadry medycznej lub kadry dydaktycznej 
v. kwalifikacje Instruktor ACLS AHA oraz udokumentowane przeprowadzenie co najmniej 5 kursów ACLS w ciągu ostatnich 2 lat – Certyfikat (Advanced Cardiovascular Life Support, tłum. Zaawansowane czynności resuscytacyjne) - certyfikat wydany przez American Heart Association (AHA) lub placówkę/instytucję posiadającą uprawnienia do wydania certyfikatu AHA lub równoważne np. ALS (Advanced Life Support - Zaawansowane zabiegi resuscytacyjne u dorosłych) – certyfikat wydany przez Europejską Radę Resuscytacji (ERC) lub placówkę/instytucję posiadającą uprawnienia do wydania certyfikatu ERC lub inne równoważne, 
kwalifikacje Instruktor PALS AHA oraz udokumentowane przeprowadzenie co najmniej 5 kursów PALS w ciągu ostatnich 2 lat – Certyfikat (Pediatric Advanced Life Support - zaawansowane zabiegi ratujące życie u dzieci) certyfikat wydany przez American Heart Association (AHA) lub placówkę/instytucję posiadającą uprawnienia do wydania certyfikatu AHA lub równoważne np. EPALS (European Pediatric Advanced Life Support - Zaawansowane zabiegi resuscytacyjne u dzieci) certyfikat wydany przez Europejską Radę Resuscytacji (ERC) lub placówkę/instytucję posiadającą uprawnienia do wydania certyfikatu ERC lub inne równoważne, 
vi. kwalifikacje Instruktor ITLS oraz udokumentowane przeprowadzenie co najmniej 5 kursów ITLS w ciągu ostatnich 2 lat – Certyfikat 
(INSTRUKTOR ITLS (Postępowanie w obrażeniach ciała w opiece przedszpitalnej) certyfikowany przez International Trauma Life Support} lub równoważne np. PHTLS (Prehospital Trauma Life Support – Opieka przedszpitalna pacjenta po urazie) – certyfikat wydany przez  National Association of Emergency Medical Technicians (NAEMT) lub placówkę/instytucję posiadającą uprawnienia do wydania certyfikatu NAEMT lub inne równoważne, 
iii. doświadczenie w roli nauczyciela akademickiego
d) co najmniej 1 instruktor/szkoleniowiec powinien posiadać:
i. wykształcenie wyższe: ratownictwo medyczne 
ii. czynny zawodowo ratownik medyczny, posiadający min. 5 letnie doświadczenie w kierowaniu zespołem ratownictwa medycznego, 
iii. doświadczenie w nauczaniu metodą symulacji medycznej na  kierunkach medycznych,  przy czym minimalne doświadczenie zawodowe w ww. zakresie nie może być krótsze niż pięć [5] lat;
iv. kwalifikacje i doświadczenie nauczyciela akademickiego – min. 300 godzin doświadczenia w prowadzeniu zajęć praktycznych w centrum symulacji medycznej (CSM) z zakresu medycznych czynności ratunkowych (MCR) dla kierunku ratownictwo medyczne z wykorzystaniem symulacji medycznej dla studentów 1 i 2 roku studiów licencjackich 
v. co najmniej 3-letnie doświadczenie w prowadzeniu kursów lub szkoleń z zakresu symulacji medycznej dla kadry dydaktycznej (co najmniej 10 kursów/szkoleń z zakresu symulacji medycznej dla nauczycieli akademickich); 
vii. kwalifikacje Instruktor ACLS AHA oraz udokumentowane przeprowadzenie co najmniej 5 kursów ACLS w ciągu ostatnich 2 lat – Certyfikat (Advanced Cardiovascular Life Support, tłum. Zaawansowane czynności resuscytacyjne) - certyfikat wydany przez American Heart Association (AHA) lub placówkę/instytucję posiadającą uprawnienia do wydania certyfikatu AHA lub równoważne np. ALS (Advanced Life Support - Zaawansowane zabiegi resuscytacyjne u dorosłych) – certyfikat wydany przez Europejską Radę Resuscytacji (ERC) lub placówkę/instytucję posiadającą uprawnienia do wydania certyfikatu ERC lub inne równoważne, 
viii. kwalifikacje Instruktor PALS AHA oraz udokumentowane przeprowadzenie co najmniej 5 kursów PALS w ciągu ostatnich 2 lat – Certyfikat (Pediatric Advanced Life Support - zaawansowane zabiegi ratujące życie u dzieci) certyfikat wydany przez American Heart Association (AHA) lub placówkę/instytucję posiadającą uprawnienia do wydania certyfikatu AHA lub równoważne np. EPALS (European Pediatric Advanced Life Support - Zaawansowane zabiegi resuscytacyjne u dzieci) certyfikat wydany przez Europejską Radę Resuscytacji (ERC) lub placówkę/instytucję posiadającą uprawnienia do wydania certyfikatu ERC lub inne równoważne, 
Dla potwierdzenia spełnienia tego warunku udziału w postępowaniu Zamawiający wymaga złożenia wraz z formularzem ofertowym wypełnionego załącznika nr 4 Wykaz trenerów wyznaczonych do przeprowadzenia szkolenia i ich doświadczenia zawodowego. Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony na podstawie oświadczenia Wykonawcy zawartego w formularzu ofertowym. Jednocześnie Zamawiający może w każdym czasie zażądać od Wykonawcy dokumentów potwierdzających wymagane kwalifikacje oraz doświadczenie trenerskie osób, za pomocą których Wykonawca zamierza zrealizować zamówienie.
3. Nie znajdują się w stanie upadłości, restrukturyzacji lub likwidacji.
Dla potwierdzenia spełnienia tego warunku udziału w postępowaniu Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, że Wykonawca nie znajduje się w stanie upadłości, restrukturyzacji  lub likwidacji. 
Zamawiający może w każdym czasie zażądać od Wykonawcy dodatkowych dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu. Odmowa dostarczenia żądanych dokumentów lub brak dokumentów potwierdzających warunki udziału w postępowaniu będzie skutkować odrzuceniem oferty Wykonawcy lub odmową zawarcia przez Zamawiającego umowy ws. realizacji zamówienia. 
Niespełnienie któregoś z w/w wymogów skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy.

III. Kryteria oceny oferty, informacje o wagach punktowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny oferty oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty.
Ocenie podlegać będą tylko oferty niepodlegające odrzuceniu, tj. złożone przez Wykonawców spełniających warunki udziału w postępowaniu.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w niniejszym zapytaniu ofertowym warunki oraz uzyska łącznie najwyższą liczbę punktów stanowiących sumę punktów przyznanych w ramach każdego z podanych kryteriów.
Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
Oferty Wykonawców będą oceniane według następujących kryteriów:
1.	Cena – 70%
[bookmark: _Hlk55485861]2.	Zrealizowane szkolenia – 30%
Kryterium: Oferowana cena powinna być ceną za jednego uczestnika szkolenia. 
Kryterium Cena (C) obliczane będzie na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia za jednego uczestnika szkolenia wg wzoru:
C = (Cmin/Cb) x 100 x 0,70
gdzie:
Cmin – cena najniższa, Cb – cena badana
Końcowy wynik działań matematycznych, w razie konieczności, będzie zaokrąglany do dwóch miejsc po przecinku.
Kryterium: Zrealizowane szkolenia (Z) obliczane będzie na podstawie sumy liczby godzin zrealizowanych szkoleń wskazanych przez Wykonawcę w treści załącznika nr 3 „Wykaz usług”, zrealizowanych w okresie 3 lat przed terminem składania ofert, wg wzoru: 
a) [bookmark: _Hlk55195268]mniej niż 500 godzin zrealizowanych szkoleń w zakresie symulacji medycznej: 5 punktów
b) między 500 a 700 godzin zrealizowanych szkoleń w zakresie symulacji medycznej: 10 punktów
c) więcej niż 700 godzin zrealizowanych szkoleń w zakresie symulacji medycznej: 15 punktów
Z = (Zb/Zmax) x 100 x 0,30
gdzie:
Zb – liczba punktów badanej oferty;
Zmax – maksymalny liczba punktów do uzyskania, tj. 15 punktów
Ostateczna liczba punktów uzyskanych przez Wykonawcę obliczana jest jako suma punktów poszczególnych kryteriów:
C + Z
IV. Wadium
1. Zamawiający żąda od Wykonawców wniesienia wadium.
2. Wykonawcy przystępujący do zapytania ofertowego zobowiązani są wnieść wadium w wysokości: 5 000,00 PLN (słownie: pięć tysięcy złotych 00/100) 
3. Wadium może być wniesione w następujących formach:
a. pieniądzu;
b. poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;
c. gwarancjach bankowych;
d. gwarancjach ubezpieczeniowych;
e. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości;
4. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, przy czym wniesienie wadium w pieniądzu za pomocą przelewu bankowego Zamawiający będzie uważał za skuteczne wówczas, gdy bank prowadzący rachunek Zamawiającego potwierdzi, że otrzymał taki przelew przed upływem terminu składania ofert (tj. przed datą i godziną wyznaczoną do składania ofert). W wymienionym przypadku dołączenie do oferty kopii polecenia przelewu zleconego przez Wykonawcę lub dokumentu poświadczającego dokonanie przelewu jest warunkiem niewystarczającym do stwierdzenia przez Zamawiającego terminowego wniesienia wadium przez Wykonawcę.
5. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego:
73 1020 1013 0000 0902 0157 0126
Bank PKO Bank Polski
Do oferty należy dołączyć dowód wniesienia wadium. Na poleceniu przelewu powinien być umieszczony tytuł:
„Wadium do zapytania ofertowego nr 2/SZKOL/RRU/2021”
6. W przypadku składania przez Wykonawcę wadium w formie innej niż w pieniądzu, gwarancja lub poręczenie powinny być sporządzone zgodnie z obowiązującym prawem i winna zawierać następujące elementy:
a. nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – co najmniej jednego z współwykonawców), beneficjenta gwarancji (Zamawiającego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielających gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,
b. określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją,
c. kwotę gwarancji,
d. termin ważności gwarancji, obejmujący co najmniej okres związania ofertą,
e. zobowiązanie gwaranta do „zapłacenia kwoty gwarancji w sposób niodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego” 
7. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium w terminie lub wniesie wadium 
w sposób nieprawidłowy, zostanie odrzucona. 
8. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, któremu zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia żądano.
9. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.
10. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, zwraca się je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę.
11. Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:
a. odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia na warunkach określonych w ofercie;
b. zawarcie umowy w sprawie zamówienia stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

V. Termin, miejsce i sposób składania ofert oraz inne informacje dotyczące oferty
1. Ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami należy sporządzić w języku polskim.
2. [bookmark: _GoBack]Oferty należy składać:
a) w wersji papierowej na adres: Wyższa Szkoła Rehabilitacji, 01-234 Warszawa, ul. Kasprzaka 49. Prosimy o oznaczenie oferty na kopercie znakiem sprawy: „Zapytanie ofertowe nr 2/SZKOL/RRU/2021. Nie otwierać przed 08.03.2021 r.” w terminie do 05.03.2021 r. w godz. pracy 8:30-15:30.
b) pocztą e-mail w pliku zabezpieczonym przed edycją np. pdf na wskazany adres: zamowienia@wsr.edu,pl. w terminie do 05.03.2021 r. do godz. 23:59:59 – liczy się data wpływu oferty. Prosimy oznaczyć ofertę w tytule wiadomości znakiem sprawy: zapytanie ofertowe nr  2/SZKOL/RRU/2021.
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4. Wykonawca przed terminem składania ofert ma prawo do wprowadzenia zmian lub wycofania oferty poprzez pisemne powiadomienie drogą opisaną dla składania ofert oraz dodatkowo oznaczone słowami ZMIANA lub WYCOFANIE. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert, o którym mowa w pkt 1.
5. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca, który złoży więcej niż jedną ofertę zostanie wykluczony z postępowania.
6. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych, wymaga się, aby Wykonawca dołączył do oferty pełnomocnictwo do podpisania oferty.
7. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert, o którym mowa w pkt 3.
8. Ryzyko związane z niedostarczeniem w terminie oferty ponosi wyłącznie Wykonawca.
9. Oferta musi zawierać:
a. Wypełniony i podpisany Formularz oferty wraz z oświadczeniami (załącznik nr 2 do Zapytania).W ofercie należy podać pełną nazwę oferenta, adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu oraz numer NIP, cenę brutto, która musi być podana w PLN liczbowo i słownie i obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.
b. Wypełniony i podpisany załącznik 3 do zapytania: Wykazu usług wraz z dokumentami (dowodami) potwierdzającymi fakt zrealizowania zamówienia.
c. Wypełniony i podpisany załącznik 4 do zapytania: Wykaz trenerów wyznaczonych do przeprowadzenia szkolenia i ich doświadczenia zawodowego;
d. W przypadku składania oferty w konsorcjum – pełnomocnictwo do złożenia oferty przez jednego z konsorcjantów. 
10. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie „spełnia/nie spełnia”.
11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych lub częściowych. Oferty wariantowe zostaną odrzucone.
12. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uzna się za odrzuconą.
13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy nie przysługuje zwrot kosztów z tytułu udziału w niniejszym postępowaniu.
VI. Informacje na temat zakresu wykluczenia:
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców powiązanych osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.
2. Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające 
w szczególności na:
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
5) innym powiązaniu, które może naruszać przejrzystość postępowania, uczciwą konkurencję lub równe traktowanie wykonawców. 
3. W celu zweryfikowania, czy nie zachodzą powiązania osobowe lub kapitałowe Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i popisania stosownego oświadczenia, znajdującego się w formularzu ofertowym. Oferty, które nie będą zawierać ww. oświadczenia zostaną odrzucone.
VII. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że:
1) administratorem Pani/Pana/Państwa danych osobowych jest Wyższa Szkoła Rehabilitacji w Warszawie, ul. Marcina Kasprzaka 49, 01-234 Warszawa, adres e-mail wsr@wsr.edu.pl.
2) Pani/Pana/Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
3) odbiorcami Pani/Pana/Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.);
4) Pani/Pana/Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres przez okres 5 lat lub w okresie niezbędnym do wyżej wskazanych celów przewidzianych przepisami prawa oraz wewnętrznymi aktami prawnymi obowiązującymi na Uczelni.
5) obowiązek podania przez Panią/Pana/Państwa danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
6) w odniesieniu do Pani/Pana/Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
7) posiada/ją Pani/Pan/Państwo:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana/Państwo dotyczących;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana/Państwa danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
8) nie przysługuje Pani/Panu/Państwu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana/Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
VIII. Zmiana treści zapytania ofertowego:
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzania zmian do umowy ws. realizacji zamówienia na skutek:
a) zmiany przepisów prawa, wytycznych horyzontalnych lub programowych, względnie ich obowiązującej interpretacji,
b) rozwiązania lub zmiany umowy o dofinansowanie realizacji projektu,
c) istotnej zmiany wniosku o dofinansowanie projektu,
d) zaistnienia siły wyższej mającej wpływ na realizację umowy,
e) zmiany terminów z powodu ważnych okoliczności, niezależnych od Zamawiającego
f) zaistniałej omyłki pisarskiej,
g) zmiany danych teleadresowych, zmiany nazwy, osób upoważnionych do reprezentacji itp.
2. Zapytanie ofertowe może ulec zmianie przed upływem terminu składania ofert. Zmiana treści zapytania ofertowego zostanie podana do wiadomości Wykonawców w trybie przewidzianym dla upublicznienia zapytania. W takim przypadku termin składania ofert może ulec wydłużeniu.
3. Wykonawcy mogą zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego pocztą elektroniczną na adres: zamowienia@wsr.edu,pl. Wskazane jest przekazywanie wniosków o wyjaśnienie (pytań), zwłaszcza przy większej ich objętości, pocztą elektroniczną w postaci edytowalnej, tj. umożliwiającej wpisanie wyjaśnień (odpowiedzi). Nie udziela się żadnych ustnych  i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania.
4. Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli zapytania, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.pl/ bez ujawniania źródła zapytania.
IX. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy:
Zamawiający nie żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
X. Zamawiający nie uwzględni ofert:
1. Odrzuceniu podlegają oferty:
- 	złożone po terminie,
- 	niekompletne,
- 	niepodpisane (przez osobę/y upoważnioną/-e do reprezentowania Wykonawcy),
-	złożone przez Wykonawcę powiązanego osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, 
-	niezgodne z treścią zapytania ofertowego,
- 	zawierające błędy w obliczeniu ceny lub rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
2. Jeżeli jednak oferta zawiera błąd rachunkowy lub jest niezgodna z treścią zapytania ofertowego, ale niezgodność ma charakter nieistotny, a w postępowaniu nie złożono więcej ofert, Zamawiający nie odrzuci oferty, tylko wezwie Wykonawcę do złożenia w ciągu 5 dni roboczych poprawionej oferty, pod rygorem jej odrzucenia. To samo stosuje się w przypadku, gdy oferta zawierająca błędy wymienione w zdaniu poprzedzającym byłaby uznana za najkorzystniejszą, a pozostałe oferty podlegają odrzuceniu.
3. Brak któregokolwiek z wymaganych oświadczeń lub dokumentów, załączenie ich 
w niewłaściwej formie lub niezgodnie z wymaganiami określonymi w zaproszeniu do składania ofert oznacza, że oferta jest niekompletna i podlega odrzuceniu.
XI. Pytania i wyjaśnienia. Sposób porozumiewania się Stron:
1. Wykonawcy, którzy zamierzają ubiegać się o zamówienie mogą zwracać się do Zamawiającego z pisemnymi zapytaniami dotyczącymi przedmiotu zamówienia, treści zapytania ofertowego, kryteriów oceny ofert itd.
2. Zapytania należy kierować a pośrednictwem portalu https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
3. Zamawiający udzieli odpowiedzi na otrzymane zapytania w ciągu dwóch dni roboczych, przy czym dnia w którym zapytanie wpłynęło do Zamawiającego nie uwzględnia się przy liczeniu terminu. Pytania można składać nie później niż: na 2 dni przed upływem terminu składania ofert.
4. Treść zapytań i udzielonych odpowiedzi zostanie podana do wiadomości wszystkich Wykonawców za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności.
XII. Wybór najkorzystniejszej oferty, umowa ws. realizacji zamówienia:
1. Wykonawcy zostaną powiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. Dodatkowo Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą drogą mailową.
2. Jeżeli w oparciu o przyjęte kryteria oceny nie da się wyłonić najkorzystniejszej oferty Zamawiający może wezwać Wykonawców, których oferty uzyskały jednakową najwyższą ocenę w postępowaniu, do złożenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie.
3. Zamawiający może podjąć negocjacje z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, jeżeli zaoferowana przez tego Wykonawcę cena przekracza kwotę przeznaczoną przez Zamawiającego na realizację zamówienia lub z innych ważnych powodów.
4. Zamawiający zawrze z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą pisemną umowę ws. realizacji zamówienia. Istotne postanowienia umowy stanowią załącznik do ogłoszenia.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzania zmian do umowy ws. realizacji zamówienia na skutek:
· zmiany przepisów prawa, wytycznych horyzontalnych lub programowych, względnie ich obowiązującej interpretacji,
· rozwiązania lub zmiany umowy o dofinansowanie realizacji projektu,
· istotnej zmiany wniosku o dofinansowanie projektu,
· zaistnienia siły wyższej mającej wpływ na realizację umowy,
· zmiany terminów z powodu ważnych okoliczności, niezależnych od Zamawiającego,
· zaistniałej omyłki pisarskiej,
· zmiany danych teleadresowych, zmiany nazwy, osób upoważnionych do reprezentacji itp.
6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli się od podpisania umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej ze złożonych ofert.
XIII. Odwołanie postępowania: 
Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania postępowania lub zakończenia postępowania bez wyboru ofert, w szczególności w przypadku, gdy wartość oferty przekracza wysokość środków przeznaczonych przez Zamawiającego na sfinansowanie zamówienia, a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzą do uzyskania ceny mieszczącej się w przedziale cenowym przeznaczonym przez Zamawiającego na realizację zamówienia. 

Załączniki:
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1);
2. Formularz ofertowy wraz z oświadczeniem dotyczącym podstaw wykluczenia (Załącznik nr 2);
3. Wykaz usług (Załącznik nr 3);
4. Wykaz trenerów wyznaczonych do przeprowadzenia szkolenia i ich doświadczenia zawodowego (Załącznik nr 4);
5. Wzór umowy (Załącznik nr 5).
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