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Numer postepowania: 2a/FERS/NGO/MISTIA

Krakéw, 29.04.2025 r.

Zapytanie ofertowe numer 2a/FERS/NGO/MISTIA
dot. wynajmu sali konferencyjnej wraz ze sprzetem IT, nagtosnieniem oraz organizacjg
cateringu (obejmujacej przerwe kawowa i obiad) dla uczestnikéw Kongresu Jakosci
i Dostepnos$ci NGO w ramach projektu ,,NGO Excellence - wspieranie jakosci
i dostepnosci ustug Swiadczonych przez NGO”

realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027 wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
nr umowy: FERS.04.12-1P.04-0010/24

I Informacje ogdlne

Zamawiajacy:

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
ul. Edwarda Jelinka 6

01-646 Warszawa

NIP: 522-000-18-95 REGON: 002006030 KRS: 0000052000

Data publikacji: 2025-04-29
Termin sktadania oferty: 2025-05-09, do godziny 14.00

Tryb udzielenia zamdéwienia

Zamowienie udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci nie podlega przepisom ustawy Prawo
Zamowien Publicznych. Niniejsze zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  Zamoéwienie  stanowigce  przedmiot
niniejszego postepowania jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.
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. Opis przedmiotu zamoéwienia

Nazwa zamdwienia: Zapytanie ofertowe nr 2a/FERS/NGO/MISTIA dotyczgce Zakupu ustugi wynajmu
sali konferencyjnej wraz ze sprzetem IT, nagtosnieniem oraz organizacjg cateringu w ramach projektu
»,NGO Excellence - wspieranie jakosci i dostepnosci ustug $wiadczonych przez NGO”, realizowanego w
ramach Dziatania 4.12 Wsparcie NGO w zakresie ustug publicznych i wspdtpracy, Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego.

Rodzaj i przedmiot zamoéwienia zgodnie ze Wspdélnym Stownikiem Zaméwien CPV
55520000-1 - Ustugi dostarczania positkdw

55321000-6 - Ustugi przygotowywania positkow

55320000-9 - Ustugi podawania positkow

55120000-7- Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

Termin i miejsce realizacji przedmiotu Zamoéwienia:

Data Godzina Miejsce

17.06.2025r. 8.00-16.00 Krakéw (obiekt powinien
znajdowaé sie w odlegtosci
nie wiekszej niz 3 km od
Dworca Kolejowego Krakow
Gtéwny PKP - odlegtosc¢
liczona wedtug mapy
Google, trasa piesza)

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Kompleksowa ustuga w zakresie wynajmu sali konferencyjnej wraz ze
sprzetem IT, nagtosnieniem (8h) oraz organizacjq cateringu (dla 120 osdb) podczas Kongresu Jakosci
i Dostepnosci NGO organizowanego 17 czerwca 2025 r. w Krakowie, w ramach projektu NGO
Excellence - wspieranie jakosci i dostepnosci ustug Swiadczonych przez NGO.

Zamowienie obejmuje:
a. Ustuge wynajmu sali konferencyjnej

o Wielkos¢ i dostepnosé¢ sali: powierzchnia minimum 240 m2., dostepna przez 8 godazin,
przystosowana dla minimum 120 oséb w godzinach 8.00-16.00, z mozliwoscig zmiany (+/-1h),
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Standard sali: sala powinna spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczeristwa i higieny pracy
stawiane pomieszczeniom, w ktérych organizowane sg konferencje, powinna by¢ dobrze
oswietlona, klimatyzowana,

Wyposazenie sali: sala musi by¢ wyposazona w profesjonalny sprzet audiowizualny (projektor,
ekrany, mikrofony) oraz system nagtosnienia, niezbedny do prowadzenia prezentacji. Dodatkowo
sala powinna zosta¢ wyposazona w pulpit do wystgpien/prezentacji. Krzesta w uktadzie kinowym.
Sala powinna réwniez posiadaé¢ mozliwosé aranzacji przestrzeni na panele dyskusyjne. Sala musi
spetnia¢ wymogi dostepnosci, co obejmuje udogodnienia dla oséb z niepetnosprawnosciami (np.
podjazdy, dostepne toalety) i 0séb majgcych trudnosci komunikacyjne (tatwos¢ dostepu, szerokie
korytarze). Waznym elementem jest réwniez zaplecze sanitarno-higieniczne oraz mozliwos¢
organizacji przerwy kawowej i obiadu, co wymaga dostepu do miejsca serwowania cateringu,
Zapewnienie osoby do obstugi i biezgcego rozwigzywania ewentualnych problemoéw technicznych
w trakcie szkolenia.

b. Ustuge cateringu

Przerwa kawowa — catodniowa lub uzupetniana w trakcie kongresu, serwowana w formie bufetu,
zgodnie z tabela:

Przerwa kawowa 1. Kawa z ekspresu z mozliwoscig wyboru

kawy typu np. espresso, latte itp.
Dodatki do kawy: mleko o zawartosci
ttuszczu minimum 2%,, mleko bez
laktozy, cukier biaty i brgzowy w
saszetkach. 0,51 na jedna osobe.

2. Herbata w kopertach (czarna, zielona,
owocowa). Cukier biaty i brgzowy w
saszetkach. Cytryna umyta i sparzona,
pokrojona w plasterki.

Gorgca woda zapewniona w termosach lub
warnikach Wykonawcy. 0,51 na jedng osobe.

3. Sok owocowy, minimum dwa rodzaje.
1 porcja o pojemnosci 300 ml. tacznie
2 porcje na jedna osobe.

4. Woda: gazowana i niegazowana.
1 porcja o pojemnosci 300 ml. tacznie

Demokracji Lokalnej
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2 porcje na jedna osobe.

5. Zestaw owocéw filetowanych: mix
owocow typu: winogrona
zielone//ciemne, pomaranicze,
grejpfruty, kiwi, jabtka, gruszki z
uwzglednieniem oferty sezonowej np.
truskawki, itp. 1 porcja o wadze 200
gramow. tacznie 2 porcje na jedna
osobe.

6. Przekaski stodkie serwowane w formie
bufetu — mix stodyczy typu babeczka,
brownie, deser w pucharku, rogalik
nadziewany, buteczka drozdzowa,
tartaletka z owocami. 1 porcja-1
sztuka o wadze 100 graméw lub 60 ml.,
tacznie 3 sztuki na jedna osobe.

Cena za jedng przerwe kawowg dla jednej
osoby (uwzglednia punkty od 1 do 6)

— Obiad: serwowany w formie bufetu, zgodnie z tabela:

Obiad 1. Idanie: zupa min. 250 ml na osobe,
zupy typu: rosét z makaronem,
gulaszowa, pomidorowa z makaronem
lub ryzem, zurek z jajkiem, barszcz
czerwony z uszkami z kapusta, krem z
brokutow, chtodnik z jajkiem,

2. Il danie: 200 g. /osobe, danie typu:
mieso z indyka, wieprzowe, wotowe,
ryba, dania bez miesa itp.

3. dodatki do Il dania 150 g. /osobe, typu:
ziemniaki, kasza, ryz, kopytka, warzywa
gotowane, satatka ze swiezych warzyw
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(3-4 sktadniki).

Cena za jeden obiad dla jednej osoby
(uwzglednia punkty od 1 do 3).

Wyzywienie musi by¢ zorganizowane w tym samym budynku w ktérym znajduje sie sala
szkoleniowa.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podawania positkdw w naczyniach jednorazowego uzytku
oraz sztuécow jednorazowego uzytku.

Wykonawca zapewni serwis sprzatajacy, ktéry bedzie na biezgco reagowac na sytuacje w trakcie
kongresu.

Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania przepisdw prawnych w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutdw spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1541 ze zm..

Zatozenia obligatoryjne:

Sala konferencyjna musi by¢ zlokalizowana w Krakowie, obiekt powinien znajdowaé sie w
odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od Dworca Kolejowego Krakow Gtowny PKP - odlegtosé liczona
wedtug mapy Google, trasa piesza,

Zamawiajgcy zastrzega sobie zmiane zaktadanej ilosci uczestnikdéw na poziomie -/+ 10%,
Zamawiajacy rozliczy sie z Wykonawcy za catering zgodnie z iloscig oséb potwierdzong przez
Zamawiajgcego najpdzniej na 3 dni robocze przed kongresem.

Wykonawca wskazujgc w formularzu ofertowym ceny ustug — gwarantuje state ceny ustug.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Warunki udziatu w postepowaniu

Wykluczeniu z postepowania podlegajg Wykonawcy, ktérzy s powigzani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym. Wzér oswiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitatowych
z Zamawiajgcym stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykluczeniu z postepowania podlegajg Wykonawcy, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego oraz zachodza
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w stosunku do Wykonawcy przestanki, o ktérych mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia rady (UE)
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace $rodkdéw ograniczajgcych w zwigzku
z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie. Wzér oswiadczenia o braku zaistnienia
takich przestanek stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Wykluczeniu z postepowania podlegajg Wykonawcy, ktérych oferty sg niekompletne i nie
zawierajg wymaganych zatgcznikow.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wszyscy Wykonawcy spetniajacy warunki udziatu
w postepowaniu. Przez Wykonawce nalezy rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

Do udziatu w postepowaniu dopuszcza sie Oferentdw, ktdrzy posiadajg referencje potwierdzajgce
wykonanie minimum 3 ustug o zblizonych do przedmiotu zamdwienia charakterze, tj. organizacji
konferencji/szkolern dla minimum 100 oséb (udostepnienie sali wraz z cateringiem sktadajgcym sie
z przerwy kawowej oraz lunchu) w okresie 3 lat przed dniem opublikowania zapytania ofertowego.
Weryfikacja na podstawie oswiadczenia i danych kontaktowych do klienta, korzystajgcego z takiej ustugi.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy o przediozenie referencji na pismie
zgodnie

z o$wiadczeniem z tabeli.

Opis sposobu przygotowania oferty
1.
2.

Oferent przygotowuje i przesyta Zamawiajgcemu oferte w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym — e-dowdd.

Oferte nalezy przygotowaé na wzorze formularza ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

Zatgczniki sg integralng czescig oferty i winny by¢ podpisane w sposdb okreslony dla oferty.

Oferta musi:

zawierac nazwe Oferenta oraz jego dane kontaktowe, w tym telefon, adres i adres e-mail,
zawierac cene netto oraz brutto, powotywaé sie na nr i tytut zapytania ofertowego np.: ,dot.
zapytania ofertowego nr 2a/FERS/NGO/MISTIA”,

zawiera¢ nastepujgce zataczniki:

wypetniony i podpisany Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego),
podpisane oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym (Zatacznik
nr 2 zapytania ofertowego),
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podpisane oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia z tytutu przeciwdziatania wspierania

agresji na Ukraine (Zatacznik nr 3 zapytania ofertowego),

potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu (os$wiadczenie znajduje sie

w formularzu ofertowym),

6. Brak jednego z wyzej wymienionych elementéw skutkowaé moze odrzuceniem oferty
z przyczyn formalnych; Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Oferenta do ztozenia

Iv.

wyjasnien/uzupetnien na etapie oceny oferty.

Kryteria oceny oferty. Informacja o wagach punktowych przypisanych do

poszczegdlnych kryteridw oceny oferty

1. Ocena waznych ofert odbywa sie na podstawie nastepujacych kryteriéw:

Lp. Nazwa kryterium Waga (pkt)
Cena netto cateringu dla jednej osoby -

1. 70
CcC

2. Cena netto wynajmu sali - CW 30

2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty,
nastepujgcym wzorem:

Cena netto caterinqu dla jednej osoby — CC

Liczba punktéw wyliczana wg wzoru:

CC =CCn/CCa x 70 pkt

CCn - Najnizsza cena netto cateringu

CCa — Cena netto cateringu aktualnie ocenianej oferty

Cena netto wynajmu sali - CW

Liczba punktéw wyliczana wg wzoru:

CW = CWn/CWa x 30 pkt

CWhn - Najnizsza cena netto wynajmu

CWa - Cena netto wynajmu aktualnie ocenianej oferty
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Maksymalng mozliwg koricowg oceng oferty jest 100 punktéw. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna
oferte, ktéra otrzyma najwyzszg sume punktow z ponizszych kryteriow (CC+CW).

1.
2.

V.

3. Punkty przyznane w niniejszym kryterium zostang zaokrgglone do dwdch miejsc po
przecinku.

4. W przypadku, gdy wiecej niz jeden Wykonawca sktadajacy oferte otrzyma taka samg
najwyzszg ilos¢ punktéow zostang oni wezwani przez Zamawiajgcego do ztozenia oferty
dodatkowej, co pozwoli na zachowanie zasady réwnego traktowania Wykonawcow
i uczciwej konkurencji, a ponadto pozwoli na racjonalne i oszczedne gospodarowanie
srodkami.

Termin i miejsce sktadania ofert. Sposéb przygotowania i ztozenia oferty.

Termin sktadania ofert: 09.05.2025r. , do godziny 14.00.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ opublikowana w zakfadce oferty przy ogtoszeniu

w bazie konkurencyjnosci w terminie podanym w pkt. 1 powyzej.

3.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Decyduje data i godzina wptyniecia oferty do

Zamawiajgcego.

4.
5.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
W toku poréwnywania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Oferentéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie:

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Sposoéb przygotowania i ztozenia oferty

1.

O NoUkwWwN

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci wniesienia wadium.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Oferta (wraz z zatgcznikami) musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢
parafowane przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujagcg Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
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upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

10. Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza musi zostaé dotgczone
do oferty.

11. Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg byc
oznaczone przez Wykonawce klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.
Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazaé, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajgc, w jaki sposdb zostaty spetnione
przestanki, o ktorych mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji, zgodnie
z ktérym tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona informacja, jezeli spetnia tgcznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna
informacja majgca wartos$¢ gospodarczg,

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

¢) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete
i oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Termin zwigzania oferta:

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia wyznaczonego na sktadanie ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, na
oznaczony okres.

VL. Podpisanie umowy i obowigzki Wykonawcy

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci. Umowa podpisana zostanie z Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostanie
przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, w obowigzujgcym w niniejszym postepowaniu
kryterium.

2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwtocznie Wykonawce, ktéry
ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do
podpisania umowy Wykonawca nie zawrze umowy, zamawiajagcy moze podjgé negocjacje
z Wykonawcg, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci.
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Warunki zmiany umowy okresla wzér umowy stanowigcy zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcych przepisow dotyczgcych
ochrony danych osobowych.

Wykonawca zobowigzany jest do statego kontaktu z Zamawiajgcym przede wszystkim

w formie telefonicznej i przy uzyciu poczty elektroniczne;.

Rozwigzanie umowy i kary umowne

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a)

b)

d)

zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowiern umownych, ktore okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian,

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od
dotychczasowego wykonawecy, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegélnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla zamawiajacego,

. warto$¢ zmian nie przekracza 10% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione facznie
nastepujgce warunki:

e konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznos$ciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidzie¢,

e warto$¢ zmian nie przekracza 10% wartosci zamdwienia okre$lonej pierwotnie
W umowie,

wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

e w wyniku sukcesji, wstepujagc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o
ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga to za
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sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania
zasady konkurencyjnosci, lub

e w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrzec
umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamdwienia
z uwzglednieniem dokonanych pfatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac.

Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kare umowng w wysokosci:

a) 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2 ust. 1 — za kazdy przypadek niewykonania lub
nienalezytego wykonania swiadczenia,

b) 0,5% wynagrodzenia brutto za kazdy dzien opdinienia w realizacji przedmiotu umowy (liczonego
od dnia kongresu),

¢) 10% wynagrodzenia brutto, jesli Wykonawca odstgpi od umowy z przyczyn lezacych po jego stronie,
d) 20% wynagrodzenia brutto, jezeli Zamawiajgcy odstgpi od umowy z powodu razgcego naruszenia
przez Wykonawce jej postanowien.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyziszajgcego wysokosc
zastrzezonych kar umownych — na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

VIIl. Dodatkowe warunki

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny. W takim przypadku nie przystugujg Oferentom zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

2. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

3. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe i inne polegajgce na
niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwfocznie zawiadamiajac o tym Oferenta, ktdrego oferta zostata poprawiona.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian warunkéw zamodwienia na kazdym etapie
postepowania.
5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,

mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

IX. Ogtoszenie wynikéw postepowania
1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana w Bazie Konkurencyjnosci przy
ogtoszeniu pod adresem http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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2. O fakcie wyboru oferty oraz terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego
w drodze postepowania Wykonawce e-mailowo.

X. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust.2 i art. 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO) z dnia
27 kwietnia 2016 r. informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Administratorem danych osobowych
przetwarzanych w ramach zbioru danych w zwigzku z realizacjg umowy o dofinansowanie w ramach
projektu ,NGO Excellence - wspieranie jakosci i dostepnosci ustug swiadczonych przez NGO” ze $Srodkéw
programu w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 jest Fundacja
Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego

i Administracji ul. Floriaiska 31, 31-019 Krakéw. Z administratorem danych osobowych mozina sie
skontaktowac poprzez adres mailowy: mistia@mistia.org.pl lub pisemnie na adres siedziby.

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest (dane kontaktowe): Nie dotyczy

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu oraz zakresie niezbednym do jego realizacji.
Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

Administrator moze przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w zwigzku z realizacjg projektu ,NGO
Excellence - wspieranie jakosci i dostepnosci ustug swiadczonych przez NGO” realizowanego przez
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Matopolski Instytut Samorzadu
Terytorialnego i Administracji, w zwigzku z prowadzonym postepowaniem, realizacja umowy, celami
archiwalnymi oraz statystycznymi na podstawie:

o ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (wdrozeniowa),
. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.

ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby
tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowe;j
(rozporzadzenie ogdlne),

J rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr
1296/2013;
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Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Projektu, w szczegdlnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjno — promocyjnych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027.

Administrator moze przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w zwigzku z realizacjg projektu ,,NGO
Excellence - wspieranie jakosci i dostepnosci ustug $wiadczonych przez NGO” w Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Matopolskim Instytucie Samorzadu Terytorialnego
i Administracji w celu prowadzenia dokumentacji wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych.:

. Rozpatrzenia ztozonej oferty

o Stworzenia protokotfu z postepowania

. Archiwizacji posiadanych dokumentéw oraz danych.

4. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg (kategorie odbiorcow):

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt. 3, Pani/Pana dane osobowe mogg by¢
udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow danych osobowych. Odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg by¢ tylko podmioty uprawnione do odbioru Pani/Pana danych. Pani/Pana dane
osobowe zostaty powierzone do przetwarzania:

o Instytucji Posredniczacej IP — tj. Kancelarii Prezesa Rady Ministrow z siedzibg przy Alejach
Ujazdowskich 1/3, 00-583 Warszawa, innym organom kontrolnym, w ktorych kompetencjach miesci sie
nadzoér i kontrola prawidtowosci realizacji zadan wynikajgcych z odpowiednich przepiséow prawnych.

. Beneficjentowi realizujgcemu projekt — Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego
Regulskiego, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa
. Podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Administratora, Instytucji

Posredniczacej. Mogg zostac¢ rowniez powierzone specjalistycznym podmiotom realizujgcym na zlecenie
Powierzajgcego, Instytucji Posredniczgcej kontrole i audyt.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej: tak/nie*. W przypadku przekazywania Pani/Pana danych osobowych, moze Pani/Pan
uzyskac ich kopie. Sposdb uzyskania kopii danych lub miejsce udostepnienia danych: Nie dotyczy

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

Dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia realizacji projektu i jego rozliczenia oraz
do momentu zamkniecia i rozliczenia oraz zakonczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu archiwizacji
w zaleznosci od tego, ktéra z tych dat nastgpi pdzniej.

7. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pana/Pani danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu:

a. prawo dostepu do tresci danych osobowych na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

b. prawo do sprostowania danych osobowych na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

C. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 Rozporzadzenia;
z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust.2 Rozporzadzenia

d. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie art. 21

Rozporzadzenia.
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e. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Pan/Pani uzna,
ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia
8. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pana/Pani danych osobowych, nie przystuguje
Pani/Panu:
a. prawo do usuniecia danych osobowych (,prawo do bycia zapomnianym”) na podstawie art. 17
ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych na podstawie art. 20 Rozporzadzenia;
C. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania na podstawie art. 21 Rozporzadzenia
9. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

10. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest (wybra¢ odpowiednio):
X wymogiem ustawowym
11. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie

profilowania tak/nie*. Zasady zautomatyzowanego podejmowania decyzji i informacje o znaczeniu
i przewidywanych konsekwencjach zautomatyzowanego przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotycza:
Nie dotyczy

Sktadajac propozycje cenowg Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat sie z powyzszg klauzurg informacyjna.
XL Wykaz zatacznikow do zapytania ofertowego

Zatacznik nr 1. Wzér formularza oferty.

Zatacznik nr 2. Wzér oswiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym.
Zatacznik nr 3. Wzér oswiadczenia o braku przestanek do wykluczenia z tytutu przeciwdziatania
wspierania agresji na Ukraine.

Zatacznik nr 4. Wz6r umowy.
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