
 
 

 

Jedlno Pierwsze, dn. 29.04.2025r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 05/0044/23 

Dotyczy: Nabycie oraz wdrożenie wartości niematerialno - prawnej w postaci oprogramowania 
MES oraz modułu produkcyjnego 
Postępowanie ofertowe prowadzone jest w związku z realizacją projektu pod nazwą 

„ AUTOMATYZACJA I CYFRYZACJA PRODUKCJI STYROPIANU W MP ALAMENTTI” w ramach programu 

Regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego na lata 2021-2027, FELD.01.05-IP.02-0044/23 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 

MP ALAMENTTI Sp. z o.o. 
ul. Sobieskiego 18 
42-282 Kruszyna 

 
Adres korespondencyjny: 
Zakład produkcji Styropianu 
Jedlno Pierwsze 35 
97-561 Ładzice 

 
 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia jest nabycie oraz wdrożenie wartości niematerialno- prawnej w postaci 
oprogramowania MES oraz modułu produkcyjnego.   
 
W ramach zamówienia zakłada się wykonanie następujących prac:  
Dostawa licencji oprogramowania wraz z instalacją, konfiguracją, parametryzacją i szkoleniem z 
następujących modułów:  

 MES - 5 licencji 

 Produkcja - 3 licencje  

 

Podstawowym zadaniem systemu MES jest zarządzanie zleceniami produkcyjnymi. System 
zarządzania produkcją musi oferować możliwość rejestrowania czynności produkcyjnych, czasów 
operacji i rozliczania materiałów. Dodatkowo system powinien pozwalać na dystrybucję zadań na 
stanowiska w czasie rzeczywistym oraz posiadać możliwość elektronicznej rejestracji czynności, 
rozliczania materiałów, zgłaszania awarii, przestojów, generowania dokumentacji produkcyjnej i 
realizacji procesów kontroli jakości.  

Najważniejsze funkcje MES: 

 Łatwa identyfikacja pracowników: wpisanie (lub zeskanowanie) identyfikatora operatora XL 

 Operacje przypisane do pracownika: ważne by pracownikowi wyświetlały się tylko takie 
pozycje ze zleceń produkcyjnych, na których zostało wybrane gniazdo robocze, do którego 
ten jest przypisany 

 Wyszukiwanie po wyrobie gotowym: pracownik musi mieć możliwość wyszukiwania operacji 
również na postawie znanego kodu lub nazwy wyrobu gotowego 

 Rejestracja czasu wykonania operacji: pracownik rejestruje rozpoczęcie pracy we wskazanym 
terminie oraz jej zakończenie, dzięki czemu zarówno zasób jak i czas dopisywany jest do 
realizacji operacji na zleceniu produkcyjnym 



 
 

 

 Wydruk etykiet: możliwość skonfigurowania wydruku etykiet, w zależności od 
wykonywanych operacji 

 Realizacja operacji: pracownik powinien podać jedynie ilość realizowanej operacji, a aplikacja 
automatycznie tworzy czynność oraz dokumenty RW i PW 

 Historia operacji: dla pracownika musi być dostępna lista zarówno aktywnych operacji, jak i 
cała jego historia, natomiast za pomocą specjalnego uprawnienia, inny operatora może 
wyświetlić listę wszystkich aktywnych operacji, wszystkich pracowników oraz pełną historię 

 Szybkość działania: system powinien mieć zoptymalizowane funkcje oraz minimalistyczny 
interfejs oraz bardzo krótki czas odpowiedzi na każde polecenie użytkownika 

 Pełna integracja z obecnym systemem Zamawiającego jakim jest Comarch ERP XL 

 

Moduł Produkcja umożliwia planowanie, definiowanie i realizację procesów produkcyjnych. 
 
Moduł: Produkcja, umożliwi wykonanie następujących czynności: 

• zdefiniowanie gniazd roboczych – odzwierciedleniem gniazda roboczego rejestrowanego w 
Systemie będzie funkcja/czynność wykonywana przez osobę lub narzędzie. Gniazda robocze mogą 
być powiązane z konkretnymi obiektami, np. gniazdo robocze. Do jednego gniazda roboczego może 
być przypisanych wiele zasobów. 

• zdefiniowanie zasobów produkcyjnych – zasoby będą odpowiadały konkretnym pracownikom, 
maszynom, narzędziom, halom produkcyjnym itp. Zasoby będą mogły być wiązane z gniazdami 
roboczymi w stosunku jeden do jeden lub jeden do wielu. 

• zdefiniowanie technologii produkcyjnych – technologie produkcyjne to definicje (projekty) 
procesów produkcyjnych, według których realizowana będzie produkcja. Efektem końcowym 
technologii będzie produkt.  

W technologii określa się: 

 operacje, jakie mają zostać wykonane w ramach procesu produkcyjnego, 
 gniazda robocze, jakie zostały przewidziane do realizacji tych operacji, 
 surowce i produkty. 

• technologia może być zdefiniowana dla wybranego kontrahenta, jednak jego wskazanie nie jest 
wymagane. Możliwe będzie wersjonowanie technologii i wykorzystywanie do produkcji konkretnej 
partii towaru odpowiedniej wersji technologii; 

• zdefiniowanie okresów dostępności dla zasobów produkcyjnych – okresy określane w formie 
kalendarzy definiowanych dla poszczególnych zasobów, okresów dostępności definiowanych dla 
poszczególnych obiektów lub okresów wspólnych dla wszystkich obiektów (mogą to być okresy 
przewidujące np. dni wolne, święta itp.). Okres dostępności decyduje o tym, czy zasób będzie mógł 
zostać wykorzystany do konkretnego procesu produkcyjnego; 

• generowanie zleceń produkcyjnych – za pomocą zleceń produkcyjnych odbywać się planowanie, 
realizacja i rozliczanie procesu produkcyjnego. Planowanie i realizacja operacji produkcyjnych będzie 
mogła odbywać się całościowo (według ilości przewidzianych na technologii produkcyjnej) lub 
częściowo – dla wytworzenia ilości produktu określonej na zleceniu. Użytkownik, w trakcie realizacji 
zlecenia będzie mógł wprowadzać na nie kolejne pozycje (produkty) lub zwiększać ilość realizacji, 
czyli wytwarzanych produktów. Produkty wprowadzone na zlecenie będą realizowane w oparciu o 
technologię produkcji wybraną przez Użytkownika. Dodawanie kolejnych produktów zlecenia może 
odbywać się do momentu jego zamknięcia; 



 
 

 

• rejestrowanie planów zapotrzebowania – rejestrowane są na określony przez Użytkownika okres i 
służą planowaniu zapotrzebowania na określoną grupę towarów: Produktów, Surowców itd. 
Zaplanowane zapotrzebowanie zostanie ujęte w bilansie rezerwacji towarów. 

• Po uruchomieniu dla operatora funkcjonalności Pulpitu operatora, dostępne będą do zdefiniowania 
Pulpity produkcyjne, możliwe będzie także definiowanie własnego interfejsu: 

• Pulpit technologa, gdzie znajdować się będą panele tj.: Technologie, Pracownicy i maszyny, Gniazda 
robocze, Materiały i wyroby gotowe; 

• Pulpit planisty, w którym znajdą się panele tj.: Operacje, Zlecenia, Planowanie długoterminowe, 
Pracownicy i Maszyny, Kalendarze i przestoje, Technologie. 

 

Przebieg procesu produkcyjnego 

Punktem wyjścia dla realizacji procesu produkcji jest zdefiniowanie technologii produkcji (projekt). 
Technologia stanowi rodzaj definicji procesu produkcyjnego, czyli wzorca, według którego zostaną 
zaplanowane i wykonane kolejne operacje cyklu produkcyjnego. Na etapie definiowania technologii 
określa się: 

• ilość produktu, jaka ma zostać uzyskana w wyniku przeprowadzenia procesu produkcyjnego; 

• oddział (bądź oddziały – dla poszczególnych operacji), w którym ma zostać zrealizowana produkcja 
wybranego produktu; 

• operacje, których wykonanie zostało przewidziane w ramach definiowanego procesu 
produkcyjnego; 

• gniazda robocze, które są konieczne dla wykonania operacji; 

• surowce, jakie zostaną wykorzystane do produkcji; 

• inne parametry procesu produkcji. 

Zaplanowana technologia umożliwi wygenerowanie zlecenia produkcyjnego, za pomocą którego 
zostanie zrealizowana produkcja. 

Zlecenie produkcyjne może również zostać wygenerowane: 

• z zamówienia sprzedaży, dzięki czemu można będzie uruchomić proces produkcji bezpośrednio po 
zamówieniu produktu przez klienta; 

• z Planu produkcji; 

• z bilansu rezerwacji towarów, gdy z jego analizy wynika konieczność uzupełnienia stanu wybranego 
produktu. 

Z poziomu zlecenia wykonywane są następujące czynności: 

• wybranie produktu, który ma zostać wyprodukowany oraz wskazanie jego ilości; 

• określenie kontrahenta, dla którego odbywa się produkcja danej partii produktu; 

• planowanie procesu produkcyjnego i operacji w ramach tego procesu, planowanie to może 
odbywać się automatycznie bądź zostać przeprowadzone ręcznie; 

• realizacja procesu produkcyjnego – wykonanie zaplanowanych operacji; 

• wygenerowanie dokumentów RW na pobrane surowce; 

• wygenerowanie dokumentów PW na wydane produkty; 

• rozliczanie zlecenia; 

• zamknięcie zlecenia; 

• księgowanie zlecenia. 



 
 

 

Wymienione czynności można będzie wykonywać we wskazanej kolejności, jednak jej zachowanie nie 
będzie konieczne podczas realizacji zlecenia. 

Standardowa ścieżka realizacji zlecenia produkcyjnego: 

Planowanie > Realizacja > Generowanie RW > Rozliczanie częściowe > Generowanie PW > Rozliczanie 

> Zamknięcie zlecenia > Księgowanie zlecenia. 

Program musi dać możliwość najpierw wystawienie dokumentu PW (na produkt) a dopiero potem 

dokumentu RW (na surowiec). Dzięki temu, możliwe będzie wyprodukowanie produktu z pobranego 

zasobu i udokumentowanie jego wydania (PW) pomimo tego, że nie wystawiono jeszcze dokumentu 

(RW), rejestrującego pobranie surowca. 

Podczas realizacji zlecenia można będzie wykonać większą ilość operacji niż zostało to zaplanowane. 

Realizację taką można będzie dodać na każdym etapie realizacji zlecenia, lecz przed jego 
zamknięciem. 

Aktywne sesje – możliwość wyświetlania wszystkich sesji programu w podziale na aktywne, 
historyczne i przerwane. 

• Konfiguracja – konfiguracja modułu: Produkcja. Dokonanie konfiguracji będzie niezbędne przed 
rozpoczęciem pracy z modułem. 

• Zmiana hasła – służyć będzie zmianie hasła dla aktywnego operatora. 

• Cechy biometryczne – parametr pozwalający na logowanie metodą rozpoznawania twarzy. 

• Zmiana daty – służyć będzie zmianie daty używanej w programie. 

• Zmiana okresu – służyć będzie zmianie okresu obrachunkowego na dostępny z listy. 

• Zmiana kontekstu operatora – umożliwi zmianę centrum dla aktywnego operatora. 

• Zmiana operatora – umożliwi przelogowanie operatora aktualnie pracującego z modułem. 

• Zakazy kontekstowe – definiowanie zakazów kontekstowych dla wybranych operatorów. 

• Domyślne ustawienia okien – umożliwią przywrócenie ustawień zdefiniowanych jako domyślne w 
Systemie 

• Ustawienia użytkownika – umożliwią zdefiniowanie typu interfejsu, rozmiaru okien i tła programu. 

• Ustawienie drukarki – przygotują drukarkę do pracy z modułem. 

Z menu możliwe będzie wybranie następujących funkcji: 

• Moje dokumenty w obiegu – lista dokumentów w obiegu: przychodzące/wychodzące/wewnętrzne. 

• Skrzynka dokumentów – Dokumenty przychodzące/wychodzące/wewnętrzne, których opiekunem 
jest aktualnie zalogowany operator. 

• Terminarz – z poziomu którego możliwy będzie podgląd/edycja zadań pracownika powiązanego z 
operatorem na określony termin. 

• Skrzynka pracownika – operator/pracownik będzie mógł obsłużyć wszystkie procesy przypisane do 
siebie, do centrum, w którym się znajduje oraz do podległych pracowników (według struktury 
podległościowej). 

• Lista procesów – w oknie wyświetlone będą wszystkie aktywne procesy, zarejestrowane w 
systemie. Z poziomu okna można będzie uruchomić wybrany proces, wyświetlić jego historię itd. 

 

Gniazda robocze 

W systemie rejestrowane będą funkcje określające kwalifikacje pracowników, narzędzia, maszyny, 
hale produkcyjne itp. 



 
 

 

Lista gniazd roboczych 

Gniazda w Systemie rejestrowane będą w oknie: Lista gniazd roboczych. W oknie znajdą się zakładki: 
Gniazda robocze w produkcji, Zasoby dla gniazd. Na zakładce Zasoby dla gniazd prezentowane będą 
w formie jednopoziomowego drzewka, gniazda i zasoby przypisane do poszczególnych gniazd. W 
oknie wyświetlone będą: kod i nazwa oraz oddział, do którego zostało przypisane. Możliwe będzie 
zarejestrowanie gniazda roboczego, bez przypisania go do oddziału - umożliwi to jego wybór dla 
Operacji w technologii. Możliwe będzie przypięcie jednego zasobu do jednego gniazda roboczego 
wielokrotnie. Powiązanie zasobu z gniazdem roboczym będzie widoczne zarówno z poziomu gniazda, 
jak również z poziomu zasobu. Z poziomu zasobu możliwe będzie określenie szczegółowych 
parametrów gniazda roboczego zasobu, takich jak wydajność, specjalne stawki dla gniazda roboczego 
itp. 

Zasoby 

Procesy przeprowadzane będą w oparciu o Technologie. 

Lista zasobów ma służyć ewidencji zasobów zarejestrowanych w Systemie. Lista składać się musi z 
trzech zakładek: Ogólne, Wg kodu i Parametry. Na zakładce: Ogólne, zasoby wyświetlane będą w 
grupach, na zakładce: Wg kodu, pojedynczo, w kolejności alfabetycznej. Na zakładce: Wg kodu, musi 
działać lokator, ułatwiający szybkie wyszukanie odpowiedniego zasobu. Zakładka: Parametry, 
umożliwi określenie wartości wspólnej dla parametrów wykorzystywanych na zasobach. 

Wymagany jest filtr, umożliwiający wyszukanie zasobów według typu.  

Filtr musi zawierać listę typów: 

• Wszystkie – po jej wybraniu wyświetlą się wszystkie zasoby na liście; 

• Środki trwałe; 

• Pracownicy; 

• Centra struktury firmy; 

• Kontrahenci; 

• Towary; 

• Urządzenia serwisowane 

• Pozostałe (inne) – po jego wybraniu wyświetlać się będą wszystkie, które nie są środkami trwałymi, 
pracownikami, centrami, kontrahentami i towarami. 

Przestoje i awarie 

System musi posiadać możliwość rejestracji przestoju lub awarii dla zasobu, a także możliwość 
wykonania odpowiednich działań, prowadzących do usunięcia problemów związanych z awarią na 
zleceniach produkcyjnych, na których wystąpi dany zasób. Dane na temat przestojów i awarii 
zdefiniowanych w systemie, zapisywane muszą być w tych samych strukturach bazy, w których 
przechowywane są okresy niedostępności zasobów. 

Technologie 

Dla technologii wskazywany będzie produkt wiodący, czyli taki który powstanie w wyniku procesu 
produkcyjnego, zrealizowanego na jej podstawie. Na technologię składać się muszą ponadto: 
parametry określające podstawowe cechy technologii, operacji, jakie mają zostać wykonane w 
ramach danego procesu produkcyjnego (a w ramach operacji – zasoby i gniazda robocze potrzebne 
do jej wykonania), opis technologii i atrybuty, za pomocą których można dodatkowo 
scharakteryzować technologię. Technologia wybierana będzie na zleceniu produkcyjnym. Po 
wybraniu technologii odbywać się będzie planowanie technologii i operacji w niej przewidzianych, a 
następnie realizacja procesu produkcyjnego. Możliwe będzie generowanie nowej wersji technologii 
(już zarejestrowanej), jak również jej kopiowanie. 



 
 

 

Zlecenia produkcyjne 

Za pomocą zlecenia produkcyjnego realizowany będzie proces produkcji – planowanie operacji, jakie 
będą wykonane, generowanie rezerwacji, realizacja zaplanowanych operacji. Z poziomu tego 
dokumentu możliwe będzie również wykonanie takich operacji, jak: generowanie RW i PW, 
rozliczanie zlecenia i jego zamknięcie. 

Kod, nazwa materiału oraz produktów będą wyświetlane na podstawie karty towaru (nie na 
podstawie danych materiału w technologii). 

 

Lista zleceń produkcyjnych 

Na liście znajdować się będą zlecenia produkcyjne zarejestrowane w systemie. Z poziomu okna 
można będzie generować zlecenia, otwierać je do podglądu i edycji oraz usuwać. Ponadto, na liście 
znajdować się będą funkcje, które umożliwiają planowanie i realizację zleceń. W oknie wyświetlane 
zostaną dane kontrahenta, kontrahenta docelowego, data wystawienia i zamknięcia zlecenia oraz 
status, czyli stan jego realizacji. Okno podzielone musi być na dwie zakładki, które umożliwi 
wyświetlenie wszystkich zarejestrowanych zleceń (zakładka: Wg daty) lub tych, które zostaną 
wygenerowane przez wybranego operatora (zakładka: Wg operatora). Wyświetlone zlecenia można 
będzie sortować w kolumnach: 

• Dokument, 

• Data wystawienia 

• Data zamknięcia 

Na liście zleceń produkcyjnych znajdować się będą następujące kolumny: Dokument (numer 
dokumentu ZP), Kontrahent (Akronim i Miasto), Dokument obcy, Data wystawienia, Data zamknięcia, 
Wyrób (Kod i Nazwa), Priorytet (Kod i Nazwa), Zasób (Kod i Nazwa), Zwolnione do produkcji, Status, 
Nadzlecenie. 

 

Rozliczanie produkcji 

Rozliczanie produkcji musi umożliwiać naliczenie kosztów produkcji na produktach  końcowych. 
Nośnikami kosztów w produkcji mogą być wszystkie obiekty produkcyjne: zasoby, technologie, 
operacje, surowce i półprodukty, procesy produkcyjne, realizacje i zlecenia produkcyjne. Koszty na 
obiektach produkcyjnych przypisywane do nich w ramach kategorii kosztów. Kategorie umożliwią 
określenie rodzaju kosztów lub ich pochodzenie. Podczas przypisywania kosztów możliwe będzie ich 
rozbijanie na podrzędne obiekty produkcyjne, np. przypisując koszt do wybranych zleceń 
produkcyjnych możliwe będzie określenie sposobu rozbicia tego kosztu na wskazane elementy tych 
zleceń – operacje produkcyjne. Po dokonaniu rozliczenia, wszystkie koszty przypisane bądź rozbite na 
obiekty produkcyjne zostaną uwzględnione w koszcie produktu lub produktów. Ujęcie kosztów w 
kategoriach umożliwi analizę struktury tych kosztów, czyli określenie, jaka część kosztu pochodzi z 
surowców, jaka z robocizny itd. 

Wymagana funkcjonalność: definiowanie, za pomocą zapytania sql, źródła kosztów dodatkowych, a 
także klucza, wg którego dodatkowy koszt będzie rozbijany na obiekty produkcyjne; narzędzie do 
globalnego przypisywania kosztów dodatkowych, do obiektów produkcyjnych; ogólna lista 
dodatkowych kosztów, na której prezentowane będą wszystkie dodatkowe koszty przypisane do 
obiektów produkcyjnych. 

 

 

 



 
 

 

Rejestracja produkcji 

Umożliwienie wczytywania danych dotyczących: czasu rozpoczęcia i zakończenia operacji, ilości 
zrealizowanych operacji, zużytych surowcach i uzyskanych produktach. Interfejs będzie uruchamiany 
jako osobna aplikacja z możliwością pracy na ekranach dotykowych oraz współpracy z czytnikami 

kodów kreskowych. 

 

Plan obciążenia gniazd roboczych 

Narzędzie będzie służyło do raportowania bieżącego, planowanego i szacowanego obciążenia gniazd 

roboczych. 

Wymagana funkcjonalność: 

• Szacowanie terminu realizacji wyrobów gotowych dodanych do planu na podstawie 

obciążenia gniazd roboczych. 

• Raportowanie bieżącego obciążenia wynikającego z realizacji operacji, zarejestrowanych 

na zleceniach produkcyjnych. 

• Raportowanie planowanego obciążenia wynikającego z operacji planowanych, 

zarejestrowanych na zleceniach produkcyjnych. 

• Kalkulowanie szacowanego obciążenia – w oparciu o domyślne technologie dla tych pozycji Planu 
obciążenia gniazd, dla którego nie wygenerowano jeszcze zaplanowanych zleceń produkcyjnych. 

 

Plan zapotrzebowania 

Poprzez zarejestrowanie planu zapotrzebowania, Użytkownik określi swoje przewidywania odnośnie 
zapotrzebowania na wybrane towary (produkty). Zapotrzebowanie to będzie widoczne w bilansie 
rezerwacji towarów, gdzie możliwe będzie generowanie dokumentów umożliwiających pokrycie tego 
planu. 

 

Traceability 

Możliwość przeprowadzenia pełnej identyfikacji procesu produkcyjnego zarówno od strony 
wytworzonych produktów jak i wykorzystanych wszelkich zasobów produkcyjnych 

 
Kod CPV Przedmiotu zamówienia:  
48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 
72263000-6 Usługi wdrażania oprogramowania 
 
INFORMACJE DODATKOWE: 

1. Jakiekolwiek sformułowania użyte do opisu Przedmiotu Zamówienia mogące wskazywać na 
konkretnego producenta/dostawcę użyte zostały tylko i wyłączne w celu określenia 
minimalnych wymagań technicznych jakich wobec Przedmiotu Zamówienia oczekuje 
Zamawiający. W takim przypadku Zamawiający dopuszcza zaoferowanie rozwiązań 
równoważnych, które będą tożsame lub nie gorsze pod względem parametrów technicznych i 
funkcjonalności od wymienionego przez Zamawiającego. 

2. Przedmiot zamówienia musi być fabrycznie nowy, kompletny i sprawny, wolny od wad 
prawnych, spełniać wszelkie standardy funkcjonalne, techniczne i jakościowe. 

3. Zamawiający preferuje, aby przedmioty oferty pochodziły od jednego producenta. 



 
 

 

4. Przedmiot oferty musi być w pełni kompatybilny i zintegrowany ze wszystkimi obecnie 
działającymi systemami IT Zamawiającego. 

5. W skład działającego systemu ERP Zamawiającego wchodzą: 

 Licencje ERP wraz z główną bazą systemu 

 System WMS do obsługi magazynu 

 Automat do wysyłki potwierdzeń zamówień sprzedaży 

 Automat do wysyłki powiadomień o przeterminowanych należnościach 

 Migrator zamówień sprzedaży dla oddziału Jedlno 

 Dedykowane wydruki 

 Dedykowane filtry 

 Stworzone wykresy 

 Dedykowane usprawnienia w Interface 

 Stworzone Makra MS Excel 

 Dedykowane do systemu Triggery - procedury automatyczne 

 Automat dla opiekunów w zamówieniach sprzedaży do liczenia marży 

 Stworzone Raporty Business Intelligence  

 Dedykowany program do tworzenia zamówień sprzedaży z wykorzystaniem zewnętrznych 
plików Excel 

 Dedykowany Program do tworzenia nowej karty towaru na podstawie szablonu z wybranej 
istniejącej 

 Dedykowany interface WEB API do wskazanego zewnętrznego systemu zamówień z 
możliwością dwustronnej wymiany danych.   

 System Produkcji styropianu współpracujący z wagami przemysłowymi. 
6. Zakres zamówienia po stronie Wykonawcy obejmuje dostarczenie Przedmiotu Dostawy oraz 

przeprowadzenie wszelkich czynności niezbędnych do jego uruchomienia/ustawienia w 
miejscu wykonania zamówienia (tj. w szczególności instalacja, konfiguracja, parametryzacja i 
szkolenie dotyczące Przedmiotu Dostawy zamówienia w miejscu wskazanym przez 
Zamawiającego). W efekcie tego procesu muszą być sprawnie działające nowe moduły oraz 
wszystkie już działające elementy systemu IT Zamawiającego. 

7. Wykonawca zobowiązany jest udzielić Zamawiającemu minimum 12 – miesięcznej gwarancji 
na Przedmiot Zamówienia. Gwarancja udzielona zostaje na okres wskazany w ofercie 
wyrażony w miesiącach kalendarzowych – Załącznik nr 3 

8. W ramach gwarancji Wykonawca zobowiązuje się do: 

 Usuwania krytycznych błędów systemu w czasie krótszym niż 24 godziny robocze.  
Za błąd krytyczny uważa się taki błąd, który uniemożliwia pracę z systemem: 
- wystawienie i przyjmowanie wszystkich typów dokumentów i ich prawidłowy wydruk 
- brak podstawowych raportów 
- błędne wyliczanie wartości magazynu 
- błędne raporty 

 Podnoszenia systemu do dostępnych najnowszych wersji w czasie nie dłuższym niż 14 dni od 
jej ukazania się. 

 Zapewnienia ciągłej pracy Przedmiotu Zamówienia we wszystkich obszarach w jakich pracuje 
obecny system IT Zamawiającego o jakich mowa w pkt. 5 

9. Oferty nie posiadające minimalnego -  12 miesięcznego okresu gwarancji zostaną odrzucone. 
10. Wykonawca zobowiązany jest wypełnić Załącznik nr 3 – Oświadczenie o udzieleniu gwarancji. 

11. Wykonawca zobowiązany jest wypełnić Załącznik nr 1 – Formularz oferty. 
12. Oferta musi posiadać cenę, która będzie niezmienna. 
13. Oferty ze zmienną kalkulacją ceny zostaną odrzucone. 



 
 

 

14. Wykonawca zobowiązany jest wypełnić załącznik nr 4 – Gwarancja niezmienności ceny 
15. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
16. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 
III. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT  
1. Oferty należy składać: przez Bazę Konkurencyjności: 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
2. Oferty złożone w inny sposób zostaną odrzucone.  
3. Oferty należy składać w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13.05.2025r do godziny 12.00 

 
IV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z 

upływem terminu składania ofert.  
2. Zamawiający przewiduje możliwość wydłużenia terminu związania ofertą 

 
V. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: maksymalnie 90 dni od daty zawarcia umowy 
2. Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia: Jedlno Pierwsze 35; 97-561 Ładzice 

 
VI. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
1. Postępowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadą 

konkurencyjności na podstawie Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 
2021-2027.  

2. Do postępowania nie mają zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych. 
 

VII. INFORMACJE NA TEMAT ZAKAZU KONFLIKTU INTERESÓW 
1. Z udziału w postępowaniu wyłączone są podmioty, które powiązane są z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w Wytycznych dotyczące 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. Czynności związane z przygotowaniem oraz 
przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia wykonują osoby zapewniające 
bezstronność i obiektywizm. Osoby te składają oświadczenie o braku istnienia albo braku 
wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych z wykonawcami na bezstronność 
postępowania, polegających na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 
najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 
wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. Oferent potwierdza brak powiązań zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do 
Zapytania 
 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
 

 

1. Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 
a) Zamawiający nie precyzuje sposobu oceny spełniania warunku w tym zakresie. Warunek 

zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania. 

b) Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunków udziału w postępowaniu na zasadzie 
„spełnia – nie spełnia” na podstawie przedłożonego przez Wykonawcę oświadczenia. 

2. Zamawiający wyklucza wykonawców o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. Poz. 835 z późn. zm.) 
Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub z 
konkursu zamawiający wyklucza: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 
art. 1 pkt 3; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 
ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości jest podmiot wymieniony w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany 
na listę lub będący taką jednostką dominującą od 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3. 

3. Spełnianie lub brak spełniania przesłanek do wykluczenia na podstawie w/w przepisów 
sprawdzane będą na podstawie wypełnionego i podpisanego oświadczenia stanowiącego 
Załącznik nr 2 do Zapytania. 

4. Wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu pozostałych warunków udziału w postępowaniu, 
zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania. 

5. Wiedza i doświadczenie. 
Udzielenia zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają następujący warunek 
w  zakresie wiedzy i doświadczenia: 

a) Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 
lat przed terminem składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w 
tym okresie, należycie wykonał minimum 2 zadania polegające na dostawie oraz wdrożeniu 
oprogramowania typu MES i modułu produkcyjnego  o wartości co najmniej 100 000,00 zł 
netto każde. 

b) Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunków udziału w postępowaniu na zasadzie 
„spełnia – nie spełnia” na podstawie przedłożonego przez Wykonawcę oświadczenia (wzór 
Wykaz dostaw stanowi Załącznik nr 5 do Zapytania) oraz dowodów potwierdzających, że 
dostawy wskazane w Wykazie dostaw zostały wykonane należycie (referencje i/lub protokoły 
odbioru opatrzone klauzulą ,,bez zastrzeżeń’’ lub pokrewną). 

c) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia powinni spełniać ww. warunek 
udziału w postępowaniu łącznie. 

6. Potencjał techniczny 



 
 

 

a) Zamawiający nie precyzuje sposobu oceny spełniania warunku w tym zakresie. Warunek 
zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania. 

b) Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunków udziału w postępowaniu na zasadzie 
„spełnia – nie spełnia” na podstawie przedłożonego przez Wykonawcę oświadczenia. 

7. Osoby zdolne do wykonania zamówienia 
a) Zamawiający nie precyzuje sposobu oceny spełniania warunku w tym zakresie. Warunek 

zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania. 

b) Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunków udziału w postępowaniu na zasadzie 
„spełnia – nie spełnia” na podstawie przedłożonego przez Wykonawcę oświadczenia. 

8. Sytuacja ekonomiczna i finansowa 
a) Zamawiający nie precyzuje sposobu oceny spełniania warunku w tym zakresie. Warunek 

zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu zgodnie ze wzorem, stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania. 

b) Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunków udziału w postępowaniu na zasadzie 
„spełnia – nie spełnia” na podstawie przedłożonego przez Wykonawcę oświadczenia. 

9. Lista dokumentów/ oświadczeń wymaganych od Wykonawcy 
a) Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące oświadczenia i dokumenty: 

- Wypełniony i podpisany formularz oferty (zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 
do Zapytania); 
- Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw 
do wykluczenia (zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania), 
- Dokumentację techniczną (specyfikację techniczną lub folder lub inny dokument o 
równoważnej wartości), aby Zamawiający mógł sprawdzić, czy oferowane oprogramowanie 
odpowiada wymaganiom postawionym w zapytaniu ofertowym w zakresie parametrów 
technicznych i funkcjonalności. 
- Wykaz dostaw oprogramowań o których mowa w zapytaniu ofertowym wykonanych w 
okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, wartości, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, zgodnie ze wzorem 
stanowiącym Załącznik nr 5 do Zapytania; 
- Dowody potwierdzające, że dostawy wskazane w Wykazie dostaw zostały wykonane 
należycie; dowodami, o których mowa wyżej, są referencje bądź protokoły odbioru 
opatrzone klauzulą ,,bez zastrzeżeń’’ lub pokrewną/inne dokumenty wystawione przez 
podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonane. 
- Pisemne uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa – jeśli dotyczy; 
- Pełnomocnictwo do złożenia (podpisania) oferty w imieniu Wykonawcy – jeśli dotyczy. 

b) Postępowanie jest prowadzone w języku polskim, w związku z tym wszelkie oświadczenia, 
dokumenty, zawiadomienia, zapytania i oferty itp. muszą być składane w języku polskim lub z 
tłumaczeniem na język polski. 

c) Dopuszcza się złożenie oferty z załącznikami w formie elektronicznej opatrzoną 
kwalifikowanym podpisem elektroniczny, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym lub jako skan podpisanej oferty. 
Dokumenty należy złożyć za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021) 
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). 

d) Złożenie oferty w odpowiedzi na Zapytanie jest równoznaczne z akceptacją treści Zapytania 
ofertowego oraz załączników. 

10. Zamawiający przewiduje możliwość zastosowania niżej wymienionych warunków: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
 

 

a) Warunki płatności: 
• I transza - zaliczkowa w wysokości max. 40% wartości zamówienia płatna po zawarciu 
umowy, na podstawie dostarczonych Zamawiającemu prawidłowo wystawionych 
dokumentów księgowych (faktura) w terminie i na rachunek wskazany na dokumencie. 
• II transza – min. 60 % wartości zamówienia płatna przelewem po odbiorze 
przedmiotu zamówienia, na podstawie dostarczonych Zamawiającemu prawidłowo 
wystawionych dokumentów księgowych (faktura) z terminem płatności min. 14 dni. 

b) Potwierdzeniem dostawy jest podpisany protokół zdawczo-odbiorczy. 
c) W przypadku braku zrealizowania zamówienia Wykonawca zobowiązany jest zwrócić 

Zamawiającemu zaliczkę w ciągu 7 dni od daty wezwania do zwrotu. 
 

IX. Kryteria oceny ofert 
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:  

Nazwa kryterium Waga kryterium 

1. Cena (netto) 

W przypadku wyrażenia ceny w innej walucie niż PLN zostanie ona przeliczona na 

PLN wg średniego kursu NBP obowiązującego w dniu publikacji zapytania. 

 

70 pkt 

2. Termin realizacji (w dniach) 

Przy czym termin realizacji przedmiotu zamówienia wynosi maksymalnie 90 dni od 

daty zawarcia umowy 

30 pkt 

 

Przedstawione poniżej wzory określają sposób naliczania punktów. Za najkorzystniejszą ofertę 

zostanie uznana ta, która otrzyma największą łączną ilość punktów (L):   

L = C  + T 

 

1. Cena (netto) 

Najmniejsza cena (netto) zaoferowana wśród wszystkich ofert podlegających ocenie 

punktowej 

C = ----------------------------------------------------------- x 70 pkt 

Cena (netto) oferty badanej 

W przypadku wyrażenia ceny w innej walucie niż PLN zostanie ona przeliczona na PLN wg 

średniego kursu NBP obowiązującego w dniu publikacji zapytania. 

 

2. Termin realizacji (w dniach) 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia wynosi maksymalnie 90 dni od daty zawarcia 

umowy. 

 

Najkrótszy termin realizacji (w dniach) zaoferowany wśród wszystkich ofert podlegających 

ocenie punktowej 



 
 

 

T = ------------------------------------------------------------------------------------- x 30 pkt 

Termin (w dniach) realizacji w ofercie badanej 

 

X. WARUNKI FORMALNE I SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. Oferta składana przez Wykonawcę musi być sporządzona na formularzu stanowiącym 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego „Formularz ofertowy”. 
2. W przypadku wyrażenia ceny w innej walucie niż PLN zostanie ona przeliczona na PLN wg 

średniego kursu NBP obowiązującego w dniu publikacji zapytania. 
3. Komunikacja w postępowaniu odbywa się poprzez BK2021 w okresie od publikacji ogłoszenia 

do upływu terminu składania ofert, natomiast po upływie tego terminu komunikacja - w razie 
konieczności odbywać się będzie drogą e-mail. 

4. Postępowanie odbywa się za pomocą Bazy Konkurencyjności w formie elektronicznej.  
Wprowadzanie zmian do złożonej oferty lub jej wycofanie dokonuje się w Bazie 
Konkurencyjności. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert w określonym terminie. W razie braku złożenia wyjaśnień 
w określonym terminie oferta zostanie odrzucona. 

6. W razie braku złożenia niezbędnych oświadczeń lub dokumentów Wykonawca zostanie 
wezwany do ich uzupełnienia w określonym terminie. W razie braku uzupełnienia w/w 
dokumentów lub oświadczeń w wyznaczonym terminie oferta zostanie odrzucona. 

7. Do oceny ofert brane będą pod uwagę tylko oferty spełniające w całości wymagania 
określone w zapytaniu. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jeśli oferta 
jest niekompletna, nie zostanie złożona na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do 
Zapytania ofertowego „Formularz oferty”, nie zostały złożone oświadczenia i załączniki lub 
jest niezgodna z zapytaniem. 

8. Oferty złożone po terminie nie będą brane pod uwagę. 
9. Ofertę wraz z załącznikami należy sporządzić w języku polskim. Dokumenty sporządzone w 

języku obcym powinny być składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 
10. Oferta i załączniki do oferty muszą być podpisane przez upoważnionego(ych) 

przedstawiciela(i) Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w 
dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy lub przez Pełnomocnika Wykonawcy. 
Zamawiający dopuszcza podpis w formie elektronicznej. 

11. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 
12. Oferent ponosi wszelkie koszy związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
13. Wszelkie zmiany zapytania ofertowego, dodatkowe informacje lub poprawki będą 

dokonywane za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. Postępowanie jest prowadzone za 
pośrednictwem Bazy Konkurencyjności, jedyna forma komunikacji następuje w postaci 
elektronicznej. 

14. W przypadku wprowadzenia zmian Zamawiający upubliczni je w Bazie konkurencyjności. 
Każda zmiana staje się wiążąca od chwili przekazania informacji o jej dokonaniu. Przez formę 
pisemną Zamawiający rozumie również zadanie pytania przez Bazę Konkurencyjności. 

15. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych 
ofert niepodlegających odrzuceniu lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu 
ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający wezwie Wykonawcę 
złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia 
ceny lub kosztu. Zamawiający oceni złożone wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może 



 
 

 

odrzucić ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 
uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 
 

XI. WARUNKI ZMIANY UMOWY 
Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy, wymagają formy pisemnej w postaci aneksów do 
umowy podpisanych przez obie strony w wersji papierowej lub elektronicznej. 
Zamawiający ma prawo zmienić umowę w przypadkach wskazanych w sekcji 3.2.4 Wytycznych 
dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, na podstawie których jest 
przeprowadzane niniejsze postępowanie. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania istotnych zmian postanowień umowy zawartej z 
Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w 
następującym zakresie i sytuacjach: 

1. zmiany przepisów prawa Unii Europejskiej lub prawa krajowego w zakresie mającym wpływ 
na realizację umowy (w szczególności zmiany stawek podatku VAT);  

2. zmiana terminu realizacji Zamówienia – jeżeli będzie ona wynikać z przyczyn niezależnych od 
Wykonawcy, w szczególności jeżeli ulegnie zmianie harmonogram realizacji projektu, w 
ramach którego udzielane jest zamówienie, ulegną zmianie przepisy prawa mające wpływ na 
realizację zamówienia, zadziała siła wyższa, Zamawiający zostanie zobowiązany przez 
instytucję współfinansującą projekt do wprowadzenia w nim zmian wpływających na 
realizację zamówienia, realizacja zamówienia będzie zależeć od uzyskania zgody instytucji 
współfinansującej lub innej uprawnionej instytucji; 

3. zmiana sposobu realizacji zamówienia z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, w tym 
wynikających z decyzji instytucji finansującej realizację projektu, w ramach którego udzielane 
jest zamówienie, zobowiązującej Zamawiającego do wprowadzenia zmian w projekcie 
skutkujących koniecznością zmian w umowie z Wykonawcą. 

 
XII. KLAUZULA INFORMACYJNA  

Klauzula informacyjna dla osób fizycznych, których dane zostały pozyskane przez Beneficjenta w celu 
realizacji Projektu 
1. Administratorami danych osobowych są: 
    1) MP Alamentti Sp. z o.o., 42-282 Kruszyna, ul. Sobieskiego 18,  
         kontakt: katarzyna.krolik@alamentti.com.pl 
    2) Zarząd Województwa Łódzkiego, 90-051 Łódź, al. Piłsudskiego 8, kontakt: iod@lodzkie.pl 
    3) Centrum Obsługi Przedsiębiorcy, 90-101 Łódź, ul. Moniuszki 7/9, kontakt: iod@cop.lodzkie.pl     
2. Dane osobowe zostały dostarczone Administratorom danych osobowych przez Beneficjenta, w 
celu rozliczenia Projektu dofinansowanego z Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla 
Łódzkiego 2021-2027 (FEŁ2027). 
3. Dane osobowe przetwarzane są przez: 
1) MP Alamentti Sp. z o.o. w celu z realizacji Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla 
Łódzkiego 2021-2027, zgodnie z umową FELD.01.05-IP.02-0044/23 
2) Zarząd Województwa Łódzkiego w celu wykonywania zadań Instytucji Zarządzającej dla FEŁ 2027, 
o których mowa w art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań 
finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, zwanej dalej ustawą 
wdrożeniową, 
3) Centrum Obsługi Przedsiębiorcy w celu wykonywania zadań Instytucji Pośredniczącej dla FEŁ 2027, 
o których mowa w art. 9 ustawy wdrożeniowej, na podstawie umowy w sprawie powierzenia zadań 
związanych z realizacją Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027. 
4. Przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem prawnym i odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 
lit. c) RODO w związku z obowiązkami wynikającymi z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
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Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spójności, Funduszy na Rzecz 
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także 
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, 
Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania 
Granicami i Polityki Wizowej oraz ustawą z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań 
finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (zwaną dalej ustawą 
wdrożeniową) oraz z aktami wykonawczymi. 
5. Zakres danych reguluje art. 87 ust. 2 ustawy wdrożeniowej i obejmuje: 
1) w przypadku osób, którym Beneficjent powierza realizację zadań w ramach Projektu: 
a) dane identyfikujące osoby fizyczne, takie jak imię i nazwisko, 
b) dane kontaktowe i adresowe, identyfikatory internetowe; 
c) powszechnie używane numery identyfikacyjne: PESEL, NIP, REGON itd., 
d) forma prawna prowadzonej działalności, forma własności mienia tej osoby, 
e) płeć, wiek, wykształcenie,  
2) w przypadku osób uczestniczących w Projekcie: 
a) dane identyfikujące osoby fizyczne, takie jak imię i nazwisko, 
b) dane kontaktowe i adresowe, identyfikatory internetowe; 
c) powszechnie używane numery identyfikacyjne: PESEL, NIP, REGON itd., 
d) forma prawna prowadzonej działalności, forma własności mienia tej osoby, 
e) płeć, wiek, wykształcenie, 
f) wymiar czasu pracy, stanowisko, kwota wynagrodzenia, 
g) obywatelstwo, 
h) obszar wg. stopnia urbanizacji (DEGURBA), 
i) status mieszkaniowy, 
j) data rozpoczęcia i zakończenia udziału w projekcie lub wsparciu, 
k) status na rynku pracy, 
l) data założenia działalności gospodarczej, 
m) kwota przyznanych środków na założenie działalności gospodarczej, 
n) forma i okres zaangażowania w projekcie, 
o) planowana data zakończenia edukacji w placówce edukacyjnej, w której skorzystano ze wsparcia, 
3) w przypadku osób fizycznych, dane które widnieją na dokumentach potwierdzających 
kwalifikowalność wydatków: 
a) dane identyfikujące osoby fizyczne, takie jak imię i nazwisko, 
b) dane kontaktowe i adresowe, identyfikatory internetowe; 
c) powszechnie używane numery identyfikacyjne: PESEL, NIP, REGON itd., 
d) forma prawna prowadzonej działalności, 
e) kwota wynagrodzenia, 
f) numer rachunku bankowego, 
g) w przypadku zakupu działki: gmina, obręb, numer księgi wieczystej, numer przyłącza gazowego, 
h) w przypadku robót budowalnych: numer uprawnień budowlanych, 
i) dane dot. szczególnych potrzeb osób, o których mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 
o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. 
6. Odbiorcami/kategoriami odbiorców danych osobowych będą: 
1) instytucje i podmioty dokonujące oceny i biorące udział w realizacji projektu, w tym dokonujące 
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości, m.in.: Minister Funduszy i Polityki 
Regionalnej z siedzibą w Warszawie 00-926, ul. Wspólna 2/4, podmiot odpowiadający za koordynację 
realizacji programów oraz dostarczający system teleinformatyczny wspierający ich realizację 
(CST2021), 



 
 

 

2) podmioty świadczące usługi niezbędne do realizacji przez IZ FEŁ2027 i IP FEŁ2027 zadań, w tym 
partnerzy IT, podmioty realizujące wsparcie techniczne lub organizacyjne, 
3) podmiotom upoważnionym na podstawie prawa. 
7. Dane będą przechowywane do czasu rozliczenia FEŁ2027 z uwzględnieniem obowiązku archiwizacji 
dokumentów, zgodnie z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi (w przypadku IZ FEŁ2027 wydanymi 
przez Prezesa Rady Ministrów na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach uzgodnionymi a w przypadku IP uzgodnionymi z właściwym terytorialnie 
Archiwum Państwowym na podstawie ww. ustawy). 
8. Posiadacie Państwo prawo do: 
1) dostępu do swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 
2) do sprostowania danych osobowych, kiedy są one nieprawidłowe, niekompletne lub nieaktualne z 
zgodnie z art. 16 RODO a na czas jego realizacji prawa żądać osobowych zgodnie z art. 18 RODO; 
3) wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych na adres: 
Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznają Państwo, iż 
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych RODO. 


