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Zamawiający:  

Miasto Siedlce  

Skwer Niepodległości 2 

08-110 Siedlce 

NIP: 821-252-54-09 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

Nr: 2/BCU/CKZ/2025 

 

 

Miasto Siedlce,  

realizujące przedsięwzięcie pn.: 

„Utworzenie i funkcjonowanie Branżowego Centrum Umiejętności w branży 

elektroenergetycznej” 

w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności,  

A3.1.1. Wsparcie rozwoju nowoczesnego kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego 

oraz uczenia się przez całe życie, 

 

 

zaprasza do złożenia oferty na: 

„Realizację: 

• usługi cateringowej w formie zimnego bufetu wraz z zapewnieniem sceny oraz namiotu przy 

Branżowym Centrum Umiejętności w branży elektroenergetycznej, zlokalizowanym w 

Siedlcach przy ul. Konarskiego 9a; 

• usługi gastronomicznej wraz z zapewnieniem sali konferencyjnej i zapewnieniem noclegu dla 

wybranych gości, w lokalizacji na terenie miasta Siedlce” 

 

 

 

 

 

 

Siedlce, dnia 28.04.2025 rok 
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I. INFORMACJE OGÓLNE 

1. Zamówienie w ramach realizacji przedsięwzięcia pn. „Utworzenie i funkcjonowanie 

Branżowego Centrum Umiejętności w branży elektroenergetycznej” finansowane ze środków 

Unii Europejskiej z Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności (KPO) A3.1.1. 

Wsparcie rozwoju nowoczesnego kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia 

się przez całe życie. 

2. Głównym celem zamówienia jest wybór wykonawcy usługi w zakresie opisanym w rozdziale II 

i III niniejszego zapytania w ramach realizacji przedsięwzięcia, o którym mowa w punkcie 1) 

powyżej. 

3. Dla przedmiotowego zapytania mają zastosowanie zapisy dokumentu pn. „Ogólne wytyczne 

kwalifikowalności kosztów realizowanych w MEN inwestycji w ramach Krajowego Planu 

Odbudowy i Zwiększania Odporności) w wersji z dnia 14 czerwca 2024 r. 

 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja: 

• usługi cateringowej w formie zimnego bufetu wraz z zapewnieniem sceny oraz namiotu przy 

Branżowym Centrum Umiejętności w branży elektroenergetycznej, zlokalizowanym w Siedlcach 

przy ul. Konarskiego 9a; 

• usługi gastronomicznej wraz z zapewnieniem sali konferencyjnej i zapewnieniem noclegu dla 

wybranych gości, w wybranej lokalizacji na terenie miasta Siedlce . 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot zamówienia określony w pkt. II musi być zgodny ze szczegółowym Opisem 

przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.  

2. Kod CPV i nazwa: 

55000000-0 Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego 

 

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA I WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Termin zrealizowania przedmiotu zamówienia: 16 maja 2025 rok. 

Odbiór przedmiotu zmówienia, nastąpipoprzez podpisanie przez umocowanych 

przedstawicieli Stron, bez zastrzeżeń, protokołu zdawczo-odbiorczego.  

1. Zapłata wynagrodzenia odbędzie się na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę. 

Podstawą do wystawienia faktury będzie protokół zdawczo-odbiorczy potwierdzający 

prawidłowe wykonanie umowy zgodnie z jej warunkami, podpisany przez umocowanych 

przedstawicieli Stron. 

2. Faktura będzie płatna przelewem w terminie do 14 dni od otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury VAT Wykonawcy. 

 

V. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem serwisu Baza Konkurencyjności dostępnego pod 

adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

2. Oferty należy złożyć do dnia 06.05.2025 r.  

3. O zachowaniu terminu decyduje data i godzina złożenia oferty w serwisie

 Baza Konkurencyjności. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

5. Oferty złożone w inny sposób niż opisany powyżej nie będą rozpatrywane. 

6. Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. W postępowaniu mogą brać udział wyłącznie Wykonawcy, którzy: 

1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2. posiadają wiedzę i kompetencje niezbędne do należytego wykonania 

przedmiotu zamówienia; 

3. dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz zasobami kadrowymi 

do należytego wykonania przedmiotu zamówienia; 

4. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantującej prawidłową i 

terminową realizację zamówienia. 

Weryfikacja spełnienia powyższego wymagania odbywa się na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy (Załącznik nr 1) 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeniu podlegają Oferenci, którzy są powiązani 

osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie 

się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a 

Wykonawcą, polegające na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa lub nie został określony przez IZ PO, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Weryfikacja spełniania powyższego wymagania odbywa się na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy (Załącznik nr 2) 

3. Na podstawie art. 7 ust. 1, w związku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, Zamawiający wykluczy z postępowania: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu  

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w 
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wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na 

listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile  została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 

295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.  

Weryfikacja spełniania powyższego wymagania odbywa się na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy (Załącznik nr 3) 

 

Niespełnienie chociażby jednego z wyżej wymienionych warunków skutkować będzie wykluczeniem 

Wykonawcy z postępowania oraz odrzuceniem jego oferty.  

 

VII. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Zamawiający oceni i porówna te oferty, które zostały uznane za zgodne z zapisami zapytania 

ofertowego i były dopuszczone do rozpatrywania przez Zamawiającego (Oferent nie został 

wykluczony, a oferta nie została odrzucona). 

2. Oferty dopuszczone do udziału w postępowaniu będą podlegać dalszej ocenie zgodnie z 

poniższym kryterium: Wartość zamówienia brutto (w PLN) 

(C) - liczba punktów dla każdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg poniższego  wzoru, gdzie 

zaokrąglenia dokonane zostaną z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (max 100): 

Ilość punktów = Cmin/Cwn x 100 pkt x waga kryterium 

gdzie: 

Ilość punktów – ilość punktów jakie otrzyma oferta za kryterium „Wartość zamówienia brutto (w 

PLN) za usługę”; 

Cmin – najniższa wartość zamówienia brutto (w PLN) za usługę (brutto) spośród wszystkich 

ważnych i nieodrzuconych ofert; 

Cwn – wartość zamówienia brutto (w PLN) za usługę (brutto) badaną dla danego wykonawcy. 

waga kryterium 100% 

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje najwyższy uzyskany wynik punktowy jaki 

otrzyma oferta. 

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę za 

pomocą serwisu Baza Konkurencyjności. 

 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych lub częściowych. 

2. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

3. Wartość oferty powinna uwzględniać wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia. 

4. Cena powinna być podana w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w 
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obliczaniu ceny, tak aby wyliczona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną 

ostateczną. 

5. Oferta powinna być sporządzona na druku „Formularz ofertowy” (Załącznik nr 1) w języku 

polskim w sposób czytelny i przejrzysty. 

6. Oferta winna być zgodna z opisem przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 5). 

7. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści 

przedmiotowego Zapytania ofertowego za pośrednictwem serwisu Baza Konkurencyjności. 

Termin składania prośby o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego upływa 02.05.2025 r. 

Komunikacja z Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem serwisu Baza Konkurencyjności. 

8. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na 

kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności 

postępowania. 

9. Oferta powinna zawierać: 

a. wypełniony, podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy Formularz ofertowy stanowiący Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

b. oświadczenie o braku powiązań kapitałowych oraz osobowych z Zamawiającym, 

którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego,  

c. oświadczenie o braku wykluczenia, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do 

Zapytania ofertowego, 

d. pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań  w 

imieniu Wykonawcy składającego ofertę o ile osoba reprezentująca Wykonawcę w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia nie jest wskazana jako upoważniona do jej 

reprezentacji we właściwym rejestrze . 

10. Wszystkie załączone dokumenty elektroniczne muszą zostać złożone w  formacie 

umożliwiającym odczytanie ich treść, np. PDF oraz posiadać formę elektroniczną podpisaną 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postać elektroniczną opatrzoną podpisem 

zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobę uprawnioną do 

reprezentowania Wykonawcy. 

11. Oferty niespełniające warunków dopuszczających do udziału w postępowaniu, podlegające 

wykluczeniu oraz oferty złożone po terminie nie będą podlegać rozpatrzeniu.  

12. W razie potrzeby Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy w celu 

wyjaśnienia złożonej oferty. 

13. Ocena spełnienia kryteriów dostępowych określonych w niniejszym postępowaniu dokonana 

zostanie zgodnie z zasadą spełnia / nie spełnia, w oparciu o informacje zawarte w ofercie oraz 

dokumentacji złożonej wraz z ofertą. 

 

IX. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść Zapytania ofertowego. W razie konieczności Zamawiający wydłuży termin 

składania ofert z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.  

2. W sprawach nieuregulowanych stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku – 

Kodeks Cywilny. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania 

uzasadnienia lub do jego zakończenia bez wyboru oferty. W takim przypadku Wykonawcom 
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nie przysługują żadne roszczenia do Zamawiającego.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty zawierającej rażąco niską cenę lub 

koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia, jeśli po wezwaniu do udzielenia wyjaśnień, w tym 

złożenia dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu, Wykonawca nie udzielił wyjaśnień 

lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera 

rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia.  

5. W wypadku różnicy w samej treści zapytania a treścią zawartą w pliku stanowiącym załącznik 

do tego Zapytania, pierwszeństwo ma treść opublikowana w zapytaniu.  

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający 

może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich 

ponownej oceny. 

 
 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy, 

2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych oraz osobowych, 

3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku wykluczenia, 

4. Załącznik nr 4 - Wzór umowy, 

5. Załącznik nr 5 - Opis przedmiotu zamówienia, 

6. Załącznik nr 6 - Klauzula informacyjna RODO. 

 

 

 

 

 

 

……………………………………… 

Podpis i pieczęć osoby upoważnionej
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