
 
 

ZAŁĄCZNIK nr 3 do Zapytania ofertowego 23/04/2025 
 

 
Umowa o zachowaniu poufności  

zawarta w ………………………., w dniu […………….], pomiędzy: 

„NANOCHEM” spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w Sosnowcu (ul. Schonów 3; 41-200 
Sosnowiec), wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd 
Rejonowy Katowice  Wydział Gospodarczy KRS, pod numerem KRS: 0000276636, legitymująca się numerami 
REGON: 240589739 oraz NIP: 6443323685,  

reprezentowana przez ………………………………………………………………………………………………………………          
[nazwisko, stanowisko i sposób reprezentacji] 

 
zwaną dalej: „Nanochem” 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

z siedzibą w …………………………………………………., na ul…………………………………, kod pocztowy……………-…………….  

NIP……………………………………….…. 

KRS: …………………………………………,  

REGON: …………………………………….., 

reprezentowana przez ………………………………………………………………………………………………………………          
[nazwisko, stanowisko i sposób reprezentacji] 

zwaną dalej: „Kontrahentem”  

Nanochem i Kontrahent będą łącznie dalej zwani „Stronami”, lub każde z osobna „Stroną” 

 

Preambuła 

W związku z zamiarem złożenia przez Kontrahenta oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Nanochem 
oraz możliwymi późniejszymi negocjacjami warunków współpracy handlowej (dalej: "Umowa 
Podstawowa"), Nanochem udostępnia Kontrahentowi informacje i dokumentację techniczną oraz inne dane 
w celu prawidłowego przygotowania oferty i właściwego określenia przedmiotu zamówienia. Mając na 
uwadze, że przekazywane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oraz inne informacje poufne 
Nanochem, Strony zawierają niniejszą umowę o zachowaniu poufności. 

§1 

Informacje Poufne 

1. Ilekroć w niniejszej umowie jest mowa o Informacjach Poufnych, rozumie się przez to wszelkie 
informacje lub dane dotyczące działalności Nanochem, w szczególności informacje organizacyjne, 



 
 

finansowe, prawne, biznesowe, techniczne, w tym dotyczące zakresu współpracy, know-how lub inne 
informacje mające wartość gospodarczą, tajemnice handlowe, procesy, techniki, programy, wzory, 
rysunki lub rozwiązania, wszelkie informacje i dane dotyczące projektów, prac, rozwiązań, 
wytwarzania, marketingu, świadczenia usług, finansowania, obecnych lub przyszłych produktów, 
usług, sprzedaży, dostawców, klientów, pracowników, inwestorów lub działalności któregokolwiek z 
tych podmiotów a także informacje pozyskane w wyniku analizy lub przetworzenia dostarczonych 
informacji, niezależnie od sposobu ich ujawnienia Kontrahentowi (w tym na piśmie, ustnie lub przy 
wykorzystaniu jakichkolwiek innych środków).  

2. Za Informacje Poufne uznaje się również inne, niewymienione w ust. 1 informacje, które Nanochem 
wskazuje jako poufne lub te, co do których, mając na uwadze okoliczności dotyczące ujawnienia, 
Kontrahent powinien wiedzieć, że są one traktowane jako poufne przez Nanochem. 

3. Informacje poufne obejmują ponadto wszelkie informacje dotyczące transakcji lub relacji 
biznesowych pomiędzy Stronami oraz fakt prowadzenia wzajemnej współpracy, o której mowa w 
preambule, jak również fakt zawarcia i warunki niniejszej umowy.  

4. Informacją Poufną w rozumieniu niniejszej umowy jest także tajemnica przedsiębiorstwa, w 
rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu czynów nieuczciwej 
konkurencji.  

5. Informacją Poufną nie jest informacja, która: 
a) jest lub stanie się powszechnie znana bez naruszenia niniejszej umowy; 
b) stała się znana Kontrahentowi przed ich ujawnieniem przez Nanochem; 
c) stała się znana Kontrahentowi ze źródła innego niż Nanochem i innego niż poprzez 

naruszenie obowiązku zachowania poufności wobec Nanochem;  
d) która zostanie ujawniona przez Kontrahenta po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody 

Nanochem; 
e) co do których Kontrahent będzie zobowiązany do ich ujawnienia na podstawie bezwzględnie 

obowiązujących przepisów prawa, w tej jednak sytuacji Kontrahent zobowiązany jest do 
bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie Nanochem. 

§2 

Obowiązki Kontrahenta 

1. Kontrahent jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy wszystkich Informacji Poufnych, 
niezależnie od formy, w jakiej zostały mu one udostępnione.  

2. Kontrahent zobowiązuje się do przechowywania Informacji Poufnych w bezpiecznym środowisku, 
oraz zobowiązuje się nie kopiować, nie powielać, ani w jakikolwiek inny sposób nie utrwalać i nie 
rozpowszechniać Informacji Poufnych lub ich części, z wyjątkiem przypadków wewnętrznego użytku, 
gdy jest to niezbędne dla celów realizacji Umowy Podstawowej.  

3. Kontrahent zobowiązuje się do przechowywania nośników, na których są zapisane Informacje Poufne 
w bezpiecznym środowisku, stosując zabezpieczenia zapobiegające ich uszkodzeniu, zniszczeniu lub 
utracie. W przypadku konieczności przechowywania lub udostępniania danych w sposób 
elektroniczny, Kontrahent zobowiązuje się do używania oprogramowania i środków bezpieczeństwa, 
mających zapobiec wyciekowi Informacji Poufnych.  

4. Kontrahent zobowiązuje się nie wykorzystywać Informacji Poufnych do celów innych, niż do realizacji 
Umowy Podstawowej.  



 
 

5. Kontrahent zobowiązuje się udzielić dostępu do Informacji Poufnych wyłącznie osobom i podmiotom 
zaangażowanym bezpośrednio w realizację Umowy Podstawowej. Kontrahent jest zobowiązany do 
poinformowania wszystkich osób i podmiotów uczestniczących w realizacji Umowy Podstawowej z 
jego strony o poufnym charakterze udostępnianych i przekazywanych informacji, pouczenia tych 
osób i podmiotów w sprawie ich traktowania informacji jako poufnych oraz odebrania od tych osób 
i podmiotów oświadczenia o zachowaniu poufności, które stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej 
Umowy.  

6. Kontrahent jest zobowiązany do niezwłocznego zwrócenia Nanochem wszystkich nośników i 
materiałów, wraz ze wszystkimi kopiami, będącymi w jego posiadaniu, a także do zniszczenia lub 
trwałego usunięcia plików i elektronicznych nośników informacji zawierających jakiekolwiek 
Informacje Poufne w przypadku zakończenia obowiązywania umowy, lub na każdorazowe wezwanie 
Nanochem.  

7. Kontrahent jest zobowiązany niezwłocznie poinformować Nanochem o każdej konieczności 
ujawnienia Informacji Poufnych na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa w tym 
na żądanie uprawnionych organów, wraz ze wskazaniem podstawy prawnej takiej konieczności, 
podmiotu, któremu ma ujawnić Informacje Poufne i zakresu Informacji Poufnych. Kontrahent jest 
zobowiązany do uzyskania pisemnej zgody Nanochem na każde takie ujawnienie.  

8. Kontrahent jest zobowiązany poinformować Nanochem niezwłocznie, jednak nie później niż w ciągu 
24 godzin od zdarzenia o każdorazowym jakimkolwiek nieupoważnionym korzystaniu, ujawnieniu 
lub przekazaniu Informacji Poufnych, niezgodnym z niniejszą umową, niezależnie od sposobu w jaki 
doszło do takiego ujawnienia, wskazując jego przyczyny i zakres ujawnionych informacji.  

§3 

Odpowiedzialność Kontrahenta 

1. Kontrahent ponosi odpowiedzialność za przestrzeganie postanowień niniejszej umowy przez swoich 
pracowników, współpracowników, kontrahentów i inne podmioty, którym ujawnił Informacje 
Poufne w celu wykonywania Umowy Podstawowej. Za działania i zaniechania wskazanych osób i 
podmiotów Kontrahent odpowiada w takim samym zakresie, jak za własne działania i zaniechania. 

2. Kontrahent odpowiada za ujawnienie Informacji Poufnych w sposób niezgodny z niniejszą umową, 
jeżeli do ujawnienia tego doszło na skutek umyślnego działania lub zaniechania, lub niedochowania 
ostrożności zarówno przez Kontrahenta, jak i jego pracowników, współpracowników, kontrahentów 
i inne podmioty, którym ujawnił Informacje Poufne w celu wykonywania Umowy Podstawowej.  

3. W przypadku naruszenia przez Kontrahenta obowiązków dotyczących Informacji Poufnych, o których 
mowa w niniejszej umowie, Kontrahent zapłaci Nanochem karę umowną w wysokości 50 000,00 zł 
(słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/100) za każde naruszenie.  

4. Zastrzeżenie powyższej kary umownej nie wyłącza uprawnienia Nanochem do dochodzenia 
odszkodowania na zasadach ogólnych, ponad wysokość kary umownej.  

§4 

Klauzula RODO 

1. Kontrahent zobowiązuje się do gromadzenia, przechowywania i przetwarzania danych osobowych, 
uzyskanych na podstawie Umowy Podstawowej, niniejszej umowy lub w ramach Informacji 
Poufnych, zgodnie ze standardami rozporządzenia  PEiR  (UE)  2016/679  z  dnia  27  kwietnia  2016  
r.  w  sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 



 
 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia od dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej: 
„RODO”). 

2. Kontrahent zobowiązuje się do poinformowania Nanochem niezwłocznie, jednak nie później niż w 
terminie 24 godzin od daty zdarzenia, o naruszeniu RODO, ze wskazaniem sposobu naruszenia, jego 
przyczyny, zakresu i wpływu naruszenia na możliwość ujawnienia Informacji Poufnych.  

3. Oświadczenie Kontrahenta, spełniające obowiązek informacyjny, o którym mowa w art. 13 RODO, 
stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej umowy.  

§5 

Okres obowiązywania obowiązku zachowania poufności 

Zobowiązanie do zachowania tajemnicy i poufności Informacji Poufnych i odpowiedzialność z tego tytułu 
obowiązują przez cały okres trwania Umowy Podstawowej i pozostają w mocy także przez okres 10 lat po 
jej wygaśnięciu.  

§6 

Postanowienia końcowe 

1. Niniejsza Umowa pozostanie wiążąca dla następców prawnych Stron. 
2. Strony zastrzegają, że umowa niniejsza nie może być interpretowana jako ustanawiająca jakikolwiek 

inny stosunek prawny lub uprawnienia niż przewidziane niniejszą umową.   
3. Wszelkie spory mogące powstać pomiędzy Stronami w związku z realizacją niniejszej umowy będą 

rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Nanochem. 
4. W zakresie nieuregulowanym postanowieniami niniejszej umowy znajdują zastosowanie 

odpowiednie przepisy prawa powszechnie obowiązującego, w szczególności kodeksu cywilnego i 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.  

5. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod 
rygorem nieważności. 

6. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron.  

 

 
Za Nanochem: 

 
 

___________________________________ 
 
 
 
  

 
Za Kontrahenta: 

 
 

___________________________________ 
 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Oświadczenie o zachowaniu poufności 

Załącznik nr 2 – Obowiązek informacyjny RODO 



 
 
Załącznik nr 1 do umowy o zachowaniu poufności 

………………………………………………. 

[miejscowość, data] 

 

OŚWIADCZENIE  

o zachowaniu poufności 

 

Niżej podpisany/a …………………………………………………………………………………[imię i nazwisko, PESEL] jako 
pracownik/współpracownik/zleceniobiorca/kontrahent* ………………………………………………………………….[nazwa 
kontrahenta z umowy o zachowaniu poufności], zwanym dalej: „Kontrahentem” 

 

oświadczam 
 

że zostałem/am poinformowany/a o fakcie zawarcia umowy o zachowaniu poufności pomiędzy 
Kontrahentem a Nanochem sp. z o.o. z siedzibą w Sosnowcu, oraz o warunkach i zobowiązaniach Kontrahenta, 
wynikających z tej umowy. Niniejszym zobowiązuję się do zachowania poufności Informacji Poufnych 
ujawnionych mi w toku współpracy między Kontrahentem a Nanochem sp. z o.o., w zakresie i na warunkach 
objętych umową o zachowaniu poufności. 
Jestem świadomy/a, że naruszenie powyższych zobowiązań może skutkować odpowiedzialnością cywilną i 
karną na podstawie obowiązujących przepisów prawa. 
 

____________________________________________ 

podpis składającego oświadczenie 

 

 

*niepotrzebne skreślić  



 
 
Załącznik nr 2 do umowy o zachowaniu poufności 

Klauzula informacyjna RODO 

W związku z zawarciem umowy o zachowaniu poufności,………………………………………..…[nazwa kontrahenta], 
zgodnie z  art.  13  rozporządzenia  PEiR  (UE)  2016/679  z  dnia  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia od dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej: „RODO”), informuje, że: 

1. Administratorem danych osobowych jest 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
[nazwa, adres, numery identyfikacyjne – NIP, KRS, REGON], zwana dalej „Administratorem”.  

2. Administrator informuje, że zawarł umowę o powierzenie przetwarzania danych osobowych z 
…………………………………………………………………………………………………………..….[nazwa i adres Agencji] 
/nie zawarł umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych.*  

3. W sprawach związanych z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, mogą Państwo kontaktować 
się bezpośrednio z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, pod adresem e-
mail: ………………………………………………………………………………………………………..…[adres].  

4. Państwa dane osobowe będą przetwarzane na podstawie udzielonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), 
do celów związanych z nawiązaniem współpracy handlowej, w szczególności prowadzenia negocjacji 
i zawarcia umowy o współpracę między Administratorem a Nanochem sp. z o.o.   

5. Państwa dane osobowe mogą być udostępniane pracownikom Administratora, a także podmiotom 
trzecim współpracującym z Administratorem w celu prowadzenia współpracy handlowej, takim jak 
wykonawcy, podwykonawcy, firmy księgowe i prawnicze, obsługujące działalność Administratora.  

6. Zgodę na przetwarzanie danych osobowych mogą Państwo wycofać w dowolnym momencie, bez 
wpływu na zgodność z prawem przetwarzania danych osobowych, którego dokonano przed 
cofnięciem zgody.  

7. Państwa dane osobowe przetwarzane na podstawie zgody będą przechowywane do czasu jej 
wycofania lub ustania celu.  

8. Państwa dane będą nie przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 
profilowania. 

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do realizacji celów umowy o zachowaniu 
poufności. 

10. Przysługuje Państwu prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, 
a także ich sprostowania (poprawiania), prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 
a także sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze 
przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez Administratora z obowiązku prawnego 
i nie występują inne nadrzędne prawne podstawy przetwarzania.   

11. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie 
Państwa danych osobowych do Prezesa UODO (uodo.gov.pl). 

 

_____________________________________ 

Za Kontrahenta 

*skreślić niepotrzebne 


