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Projekt realizowany na podstawie umowy z Wojewódzkim Urzędem Pracy w 

Lublinie pełniącym rolę Instytucji Pośredniczącej w ramach programu 

regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 

 

Lublin, 28.04.2025r. 

 

Zamawiający: 

Piotr Matysiak „EL-TRANS” 

ul. Babiogórska 6, 44-282 Czernica 

NIP: 948-201-63-16 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/ZO/WSNM/25 

 
W związku z realizacją projektu „Wsparcie szyte na miarę” nr FELU.09.07-IP.02-0035/23 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus na podstawie umowy 

z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Lublinie, pełniącym rolę Instytucji Pośredniczącej w ramach 

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet: IX Zaspokajanie 

potrzeb rynku pracy, Działanie: 9.7 Outplacement, zapraszamy do złożenia oferty dotyczącej 

realizacji usług szkoleniowych dla Uczestniczek i Uczestników projektu. 

Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności 

określoną w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” (wersja 

obowiązująca w dniu wszczęcia postępowania). Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o 

przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. 

Miejsce i termin składania ofert 

 

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 05.05.2025r. drogą elektroniczną za pośrednictwem aplikacji 

BK2021, tj. Baza Konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

 

I. Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usług szkoleniowych dla 41 Uczestniczek i Uczestników 

projektu pt. „Wsparcie szyte na miarę”. Uczestnikami projektu są osoby dorosłe, zagrożone 

zwolnieniem z terenu woj. lubelskiego. 

 

Przedmiot zamówienia został podzielony na 2 części: 

Część I – Szkolenie „Usprawnianie pacjenta uzdrowiskowego” wraz z egzaminem 

zewnętrznym dla 20 osób 

Część II – Kurs masażu SPA & wellness wraz z egzaminem zewnętrznym dla 21 osób 

 

 

 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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2. Nazwa i kod zamówienia określony we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 
 
Część I: 

Usługi szkolenia w dziedzinie zdrowia - 80561000-4 
Usługi szkoleniowe - 80500000-9 

Usługi edukacyjne i szkoleniowe - 80000000-4 
 

Część II: 
Usługi szkoleniowe - 80500000-9 

Usługi edukacyjne i szkoleniowe - 80000000-4 
 

3. Termin realizacji usług: 

Usługi realizowane będą od dnia podpisania umowy do 31.07.2025r. – w terminach dogodnych 

dla Uczestników i Uczestniczek projektu, wskazanych przez Zamawiającego. Ze względu na dużą 

intensywność działań realizowanych w ramach projektu, Wykonawca może zostać powiadomiony 

o konieczności realizacji usługi na 7 dni przed terminem realizacji. Zamawiający zastrzega sobie 

także możliwość przesunięcia terminów realizacji zamówienia. 

4. Miejsce realizacji usług: 

Usługi będą realizowane na terenie województwa lubelskiego, w miejscach dostosowanych do 

potrzeb i możliwości Uczestniczek i Uczestników szkoleń. Za zapewnienie odpowiednio 

wyposażonego miejsca do realizacji danej usługi odpowiedzialny jest Wykonawca.  

5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Lp. Rodzaj usługi j.m liczba Opis 

1. 

Szkolenie              

„Usprawnianie pacjenta 

uzdrowiskowego” wraz z 

egzaminem zewnętrznym 

osoba 20 

Na cenę usługi szkoleniowej składają się: 

▪ wynagrodzenie trenera, 

▪ zapewnienie odpowiednio 

przystosowanego miejsca do realizacji 

zajęć,  

▪ zapewnienie sprawnego sprzętu oraz 

wyposażenia niezbędnego do realizacji 

zajęć, 

▪ przeprowadzenie szkolenia teoretyczno- 

praktycznego w wymiarze minimum 120 

godzin na grupę szkoleniową 

▪ przeprowadzenie zewnętrznej walidacji - 

egzaminu zewnętrznego weryfikującego 

nabytą wiedzę i umiejętności, 

przeprowadzonego przez podmiot 

niezależny od podmiotu realizującego 

szkolenie oraz wydanie stosownych 

certyfikatów, potwierdzających nabycie 

kwalifikacji. 
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Lp. Rodzaj usługi j.m liczba Opis 

Szczegółowe wymagania: 

Program szkolenia musi uwzględniać co najmniej 

następujące zagadnienia: 

1) Manualny drenaż limfatyczny  

2) Terapia nerwowo-mięśniowa nerwu błędnego  

3) Neuromobilizacja nerwów obwodowych  

4) Podstawy terapii manualnej odcinka szyjnego 

i piersiowego kręgosłupa 

5) Podstawy terapii manualnej kończyn górnych 

 

Podany zakres szkolenia jest minimalny i może 

być większy, jeżeli osobne przepisy lub 

wymagania związane z danym certyfikatem tak 

stanowią. W każdym przypadku, w którym 

uzyskanie wymaganego przez Zamawiającego 

certyfikatu wymaga odbycia minimalnej ilości 

godzin, przeprowadzone szkolenie powinno 

spełniać takie wymagania. 

 

W celu umożliwienia Zamawiającemu 

weryfikacji czy usługa oferowana przez 

Wykonawcę jest zgodna z niniejszym 

zapytaniem ofertowym, Wykonawca ma 

obowiązek dołączyć do oferty (pod rygorem jej 

odrzucenia w razie niedołączenia) program 

szkolenia. 

Szkolenie musi zakończyć się egzaminem 

zewnętrznym potwierdzającym nabycie 

kwalifikacji, a po zdaniu egzaminu wydaniem 

certyfikatu wystawionego przez niezależny od 

podmiotu realizującego szkolenie podmiot 

egzaminujący. 

 

W każdym przypadku certyfikat musi spełniać 

warunki określone w aktualnych wytycznych 

Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej 

„Wytyczne dotyczące monitorowania postępu 

rzeczowego realizacji programów na lata 2021-

2027”, w szczególności wynikające z załącznika 2 

„Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania 

kwalifikacji w ramach projektów 

współfinansowanych z EFS+”.  
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Lp. Rodzaj usługi j.m liczba Opis 

2. 

Kurs masażu SPA & 

wellness wraz z 

egzaminem zewnętrznym 

osoba 21 

Na cenę usługi szkoleniowej składają się: 

▪ wynagrodzenie trenera, 

▪ zapewnienie odpowiednio 

przystosowanego miejsca do realizacji 

zajęć,  

▪ zapewnienie sprawnego sprzętu oraz 

wyposażenia niezbędnego do realizacji 

zajęć, 

▪ przeprowadzenie szkolenia teoretyczno- 

praktycznego w wymiarze minimum 120 

godzin na grupę szkoleniową 

▪ przeprowadzenie zewnętrznej walidacji - 

egzaminu zewnętrznego weryfikującego 

nabytą wiedzę i umiejętności, 

przeprowadzonego przez podmiot 

niezależny od podmiotu realizującego 

szkolenie oraz wydanie stosownych 

certyfikatów, potwierdzających nabycie 

kwalifikacji. 

 

Szczegółowe wymagania: 

Program szkolenia musi uwzględniać co najmniej 

następujące zagadnienia: 

 

1) Masaż twarzy Kobido 

2) Masaż masłem shea 

3) Masaż relaksacyjny 

4) Masaż modelujący 

5) Masaż Lomi Lomi 

6) Masaż stemplami ziołowymi 

7) Masaż świecą 

8) Masaż gorącymi kamieniami 

9) Masaż gorącą czekoladą 

 

Podany zakres szkolenia jest minimalny i może 

być większy, jeżeli osobne przepisy lub 

wymagania związane z danym certyfikatem tak 

stanowią. W każdym przypadku, w którym 

uzyskanie wymaganego przez Zamawiającego 

certyfikatu wymaga odbycia minimalnej ilości 

godzin, przeprowadzone szkolenie powinno 

spełniać takie wymagania. 
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Lp. Rodzaj usługi j.m liczba Opis 

 

W celu umożliwienia Zamawiającemu 

weryfikacji czy usługa oferowana przez 

Wykonawcę jest zgodna z niniejszym 

zapytaniem ofertowym, Wykonawca ma 

obowiązek dołączyć do oferty (pod rygorem jej 

odrzucenia w razie niedołączenia) program 

szkolenia. 

 

Szkolenie musi zakończyć się egzaminem 

zewnętrznym potwierdzającym nabycie 

kwalifikacji, a po zdaniu egzaminu wydaniem 

certyfikatu wystawionego przez niezależny od 

podmiotu realizującego szkolenie podmiot 

egzaminujący. 

 

W każdym przypadku certyfikat musi spełniać 

warunki określone w aktualnych wytycznych 

Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej 

„Wytyczne dotyczące monitorowania postępu 

rzeczowego realizacji programów na lata 2021-

2027”, w szczególności wynikające z załącznika 2 

„Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania 

kwalifikacji w ramach projektów 

współfinansowanych z EFS+”.  

 

6. Zajęcia będą się odbywały w dni powszednie lub weekendy w zależności od potrzeb i możliwości 
UP. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia liczby osób, które będą objęte szkoleniami. 

W przypadku zmniejszenia liczby osób, zmniejszeniu ulegnie wartość zamówienia 

proporcjonalnie do liczby osób, które będą objęte szkoleniami, nie więcej jednak niż o 25% 

wartości umowy. 

8. Zamawiający przewiduje możliwość zwiększenia liczby osób, dla których ma być 

przeprowadzona usługa, a w konsekwencji przewiduje możliwość udzielenia Wykonawcy 

wyłonionemu w trybie zasady konkurencyjności zamówień uzupełniających do wartości 

maksymalnie 50% wartości zamówienia określonego w umowie zawartej z Wykonawcą, na 

usługi polegające na powtórzeniu podobnych usług do usług świadczonych w ramach 

przedmiotu zamówienia na warunkach wskazanych w umowie zawartej z Wykonawcą. 

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę i/lub UP 

podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 
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10. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do: 

• przeprowadzenia szkoleń o wskazanym zakresie tematycznym z zachowaniem należytej 

staranności oraz dążenia do tego, aby wskaźnik ich ukończenia przez Uczestników Projektu 

osiągnął poziom 100%, 

• dopilnowania aktywnego uczestnictwa w szkoleniach wszystkich Uczestników Projektu 

(dążenie do jak największej, min. 90%, frekwencji), 

• o ile ma to zastosowanie, zapewnienia sprzętu niezbędnego do realizacji szkoleń, 

• opracowanie i przygotowanie materiałów szkoleniowych, zapewnienie niezbędnych 

skryptów/podręczników; 

• przeprowadzenia zajęć w formie kształcenia teoretycznego oraz ćwiczeń praktycznych; 

• zrealizowania zamówienia w formie stacjonarnej (bez możliwości realizacji w formie on-line); 

• bieżącego monitorowania postępów w nauce poprzez przeprowadzania i ocenienia testów 

wiedzy (min. 2 testy – na początku i na końcu szkolenia) oraz przeprowadzenia egzaminu 

wewnętrznego sprawdzającego poziom nabytych kompetencji na koniec szkolenia, 

• przeprowadzenia szkoleń w języku polskim, 

• organizacji zajęć w terminach i godzinach ustalonych z Zamawiającym w drodze kontaktów 

roboczych (w zależności od potrzeb i preferencji Uczestników Projektu – z uwzględnieniem 

zapewnienia Uczestnikom Projektu możliwości łączenia udziału w szkoleniach z pracą 

zawodową); 

• o ile ma to zastosowanie, zapewnienia specjalistycznej odzieży ochronnej i pokrycie 

związanych z tym kosztów, 

• przekazania Zamawiającemu kopii materiałów szkoleniowych oraz dodatkowo wersji 

elektronicznej materiałów szkoleniowych na potrzeby dokumentacji projektu, 

• prowadzenia list obecności, dzienników zajęć, list odbioru materiałów dydaktycznych oraz 

dokumentów potwierdzających odbiór przez Uczestników Projektu zaświadczeń/certyfikatów/ 

dyplomów ukończenia szkoleń, 

• wydania Uczestnikom Projektu zaświadczeń/certyfikatów/dyplomów ukończenia szkolenia, 

• zorganizowania zewnętrznego egzaminu certyfikującego maksymalnie w przeciągu 30 dni od 

zakończenia szkoleń zawodowych; 

• zorganizowania zewnętrznego egzaminu certyfikującego dla Uczestników Projektu, z 

zachowaniem zasad bezstronności i obiektywizmu oceny, w warunkach samodzielności 

egzaminu; 

• zorganizowania zewnętrznego egzaminu certyfikującego z zachowaniem zasad i wymogów 

danego systemu certyfikacji; 
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• przeprowadzenia pełnej procedury danego systemu certyfikacji związanej z przeprowadzeniem 

zewnętrznych egzaminów certyfikujących (np. zgłoszenie uczestników, zapewnienie testów 

egzaminacyjnych, wysłanie testów po przeprowadzeniu egzaminu, monitorowanie procesu 

sprawdzania testów, przyjęcie przekazanych certyfikatów dla osób, które zdały egzaminy z 

wynikiem pozytywnym), 

• zapewnienia przeprowadzenia egzaminu przez podmiot i osoby posiadające stosowne 

uprawnienia, zgodnie z zasadami i wymogami danego systemu certyfikacji, przy zachowaniu 

rozdzielności funkcji pomiędzy procesem kształcenia i walidacji/certyfikacji; 

• pokrycia opłat egzaminacyjnych oraz opłat związanych z wydaniem certyfikatów; 

• poniesienia wszystkich innych kosztów związanych z przeprowadzaniem egzaminu; 

• przekazania Zamawiającemu protokołu z przeprowadzonego egzaminu, 

• przekazania Zamawiającemu listy osób, które zdały i nie zdały egzaminu certyfikacyjnego; 

• przekazania Zamawiającemu oryginałów certyfikatów zewnętrznych, 

• zapewnienia warunków lokalowych (sal) w miejscu realizacji zamówienia niezbędnych do 

przeprowadzenia zamówienia, dostosowanych do potrzeb osób z niepełnosprawnościami            

(tj. w szczególności pozbawionych barier architektonicznych i posiadających zaplecze sanitarne 

dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami), 

• informowania Zamawiającego o wszystkich znanych okolicznościach mogących wpłynąć na 

realizację zadań, 

• sporządzenia i przekazania Zamawiającemu list obecności z czytelnymi podpisami 

Uczestników Projektu, 

• odpowiedniego bieżącego raportowania realizacji usługi – Wykonawca po każdym dniu 

szkoleniowym oraz egzaminacyjnym zobowiązany będzie do przekazywania zdjęć strony z 

dziennika zajęć (list obecności) do Zamawiającego na wskazany przez Zamawiającego adres 

email; 

• niezwłocznego udostępniania do wglądu na żądanie Instytucji Zarządzającej Projektem, 

którego dotyczy niniejsza umowa oraz innych podmiotów uprawnionych do kontroli wszelkich 

dokumentów związanych z realizowanym Projektem, 

• informowania Uczestników Projektu o współfinansowaniu Projektu ze środków Unii 

Europejskiej ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus; 

• prawidłowej i efektywnej realizacji powierzonych zadań. 

11. Zakończenie przeprowadzenia usług będzie potwierdzone przez strony protokołem odbioru 

(wykonania). 

12. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie wynikającym z przedstawionej faktury, przy czym 

minimalny okres płatności wynosi 30 dni od dnia dostarczenia przez Wykonawcę prawidłowo 

wystawionej faktury za wykonane i potwierdzone protokołem odbioru zamówienie. 
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13. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Przedmiot zamówienia 

został podzielony na 2 części - Wykonawca uprawniony jest do złożenia oferty na dowolną 

liczbę części. 

14. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych tj. zakładających inny 

sposób wykonania zamówienia niż opisany przez Zamawiającego. 

 

II. Warunki udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają następujące 
warunki: 

 

1. Posiadają bądź dysponują osobą zdolną do wykonania zamówienia, posiadającą 

odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie do realizacji usług, tj.: 

CZĘŚĆ I - Szkolenie „Usprawnianie pacjenta uzdrowiskowego” wraz z egzaminem 

zewnętrznym 

Wymagania wobec trenera: 

a) posiadanie wykształcenia wyższego z zakresu fizjoterapii, 

b) posiadanie co najmniej 2-letniego doświadczenia zawodowego w prowadzeniu 

szkoleń z zakresu wskazanego w niniejszym Zapytaniu ofertowym 

c) przeprowadzenie min. 100h szkoleń z zakresu wskazanego w niniejszym 

Zapytaniu ofertowym w ciągu ostatnich 2 lat przed dniem złożenia oferty. 

CZĘŚĆ II - Kurs masażu SPA & wellness wraz z egzaminem zewnętrznym 

Wymagania wobec trenera: 

a) posiadanie wykształcenia wyższego lub zawodowego z zakresu fizjoterapii/ 

masażu/kosmetologii, 

b) posiadanie co najmniej 2-letniego doświadczenia zawodowego w prowadzeniu 

szkoleń z zakresu wskazanego w niniejszym Zapytaniu ofertowym 

c) przeprowadzenie min. 100h szkoleń z zakresu wskazanego w niniejszym 

Zapytaniu ofertowym w ciągu ostatnich 2 lat przed dniem złożenia oferty. 

W celu wykazania spełnienia powyższego warunku Wykonawca powinien przedstawić 

wraz z ofertą: 

− wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia wraz z 

wymaganymi treścią warunków udziału w postępowaniu informacjami na temat 

ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia 

stanowiący załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

Zamawiający wymaga, by wykształcenie, doświadczenie zawodowe oraz 

uprawnienia zostały potwierdzone dokumentami przedstawionymi wraz z 

wykazem osób – poświadczonymi za zgodność z oryginałem kopiami dyplomów, 
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zaświadczeń, referencji, protokołów odbioru usług, certyfikatami, umowami lub 

innymi podobnymi dokumentami, potwierdzającymi informacje zawarte w wykazie 

osób, w tym w zakresie nabytego doświadczenia zawodowego. 

2. Posiadają aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, 

W celu wykazania spełnienia powyższego warunku Wykonawca powinien przedstawić 

wraz z ofertą kopię wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych. 

3. Nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Wykonawcą a Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 

imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegające w 

szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 

co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), 

pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub 

związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 

pożyciu z Wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających 

lub organów nadzorczych Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia 

Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonywana na podstawie oświadczenia 

składanego przez Wykonawcę w załączniku nr 3 oraz wiedzy własnej Zamawiającego. 

4. Nie należą do kategorii Wykonawców wykluczonych z postępowania, tj.: 

a) Wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je 

nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sądu 

wydanym w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania; 

b) Z postępowania wyklucza się podmioty oraz osoby fizyczne na podstawie art. 108 i 

art. 109 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 

2023 r. poz. 1605, 1720) (dalej: "Pzp"), art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z 

dn. 31.07.2014 dot. środków ograniczają-cych w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie (w brzmieniu nadanym Rozporządzeniem Rady 

(UE) nr 2022/576 z dn. 08.04.2022), a także art. 7 ust. 1 ustawy z dn. 13.04.2022 o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
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Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonywana na podstawie oświadczenia 

składanego przez Wykonawcę w załączniku nr 4. 

5. Posiadają niezbędne zaplecze finansowe oraz organizacyjne do realizacji usług 

będących przedmiotem zamówienia, tj. nie zalegają z uiszczaniem podatków oraz 

opłat i składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne. 

 

Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonywana na podstawie dołączonego do oferty 

aktualnego zaświadczenie o niezaleganiu wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych (nie 

starszego niż wystawione 3 miesiące przed datą złożenia oferty), z tym zastrzeżeniem, że 

nie dotyczy to Oferentów niebędących płatnikami składek, oraz aktualnego zaświadczenia 

o niezaleganiu wobec Urzędu Skarbowego (nie starszego niż wystawione 3 miesiące 

przed datą złożenia oferty). 

 

III. Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu oceny ofert: 

Po spełnieniu przez oferentów wszystkich wskazanych wyżej kryteriów i warunków udziału w 

postępowaniu, każda ważna oferta poddana zostanie ocenie punktowej.  

Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierować następującymi kryteriami:  

1. Cena – waga punktowa 70 pkt. – 70% 

 

Punkty za kryterium "cena" zostaną obliczone na podstawie wzoru: 

najniższa cena brutto analizowanych ofert za realizację całej usługi 

------------------------------------------------------------------------------------------   x 70 = liczba punktów  

cena brutto oferty badanej za realizację całej usługi  

Kryterium będzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu oferty (załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego). 

Cena musi być podana w polskich złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami. 

Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją usługi. Wszystkie obliczenia będą 

dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Maksymalna liczba punktów do 

uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 70. 

 

2. Gotowość do realizacji zamówienia – waga punktowa 20 pkt. – 20% 

Kryterium „Gotowość do realizacji zamówienia” – oznacza, okres liczony w dniach pomiędzy dniem 

przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy wezwania do realizacji przedmiotu zamówienia                  

(tj. do realizacji zajęć), a dniem rozpoczęcia jego realizacji (dniem przeprowadzenia pierwszych zajęć) 

przy czym okres ten nie może być dłuższy niż 7 dni). 

Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta zawierająca najkrótszy okres (liczony w dniach 

kalendarzowych) pomiędzy dniem przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy wezwania do 

realizacji przedmiotu zamówienia, a dniem rozpoczęcia jego realizacji (przykładowo, jeżeli 

Wykonawca wskaże w ofercie okres 7 dni, to Zamawiający będzie uprawniony wskazać Wykonawcy 

dzień pierwszych zajęć najpóźniej na 7 dni przed tym dniem). Zamawiający informuje, że najdłuższy 
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dopuszczalny okres gotowości to 7 dni. W sytuacji, gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu, 

przyjmuje się, że oferuje wykonanie zamówienia w najdłuższym dopuszczalnym terminie – 7 dni. 

Uwaga: ocenie będzie podlegać oferta, w której czas gotowości do realizacji nie będzie 

dłuższy niż 7 dni. Oferty zawierające czas gotowości do realizacji dłuższy niż 7 dni podlegać 

będą odrzuceniu jako niezgodne z treścią zapytania ofertowego. 

 

Ocena tego kryterium zostanie dokonana przy zastosowaniu następującego wzoru: 

najmniejsza liczba dni wskazana w ofertach 

------------------------------------------------------------------ x 20 = liczba punktów 

liczba dni wskazana w badanej ofercie 

Kryterium będzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu oferty (załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego). 

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium gotowość do realizacji 

zamówienia wynosi 20. 

Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

3. Aspekty społeczne – waga punktowa 10 pkt. – 10% 

Przez kryterium Aspekty społeczne Zamawiający rozumie skierowanie do realizacji zamówienia 

osoby należącej do kategorii osób, o których mowa w art. 94 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych, tj. osoby należącej do kategorii osób niepełnosprawnych w 

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych. 

Przez skierowanie do realizacji zamówienia - na potrzeby niniejszego kryterium - Zamawiający 

rozumie zrealizowanie przez osobę należącą do w/w kategorii co najmniej 30% liczby godzin 

szkoleń. 

Punkty w ramach w/w kryterium będą przyznawane według zasady spełnia/nie spełnia, tj.: 

− Wykonawca skieruje do realizacji zamówienia osobę należącą do kategorii osób, o których mowa 

powyżej – 10 pkt; 

− Wykonawca nie skieruje do realizacji zamówienia osoby należącej do kategorii osób, o których 

mowa powyżej – 0 pkt. 

Zamawiający wymaga wskazania w ofercie (Formularzu Ofertowym) czy Wykonawca skieruje czy 

nie skieruje do realizacji zamówienia osobę należącą do kategorii osób, o których mowa powyżej. W 

sytuacji, gdy Wykonawca nie wskaże w ofercie czy skieruje czy nie skieruje do realizacji 

zamówienia osoby należącej do kategorii osób, o których mowa powyżej, przyjmuje się, że 

Wykonawca nie skieruje do realizacji zamówienia osoby należącej do kategorii osób, o których 

mowa powyżej (Wykonawca otrzyma 0 pkt w ramach niniejszego kryterium). 

UWAGA: Spełnienie niniejszego kryterium Aspekty społeczne na etapie oceny ofert dokonywane 

będzie wyłącznie na podstawie oferty (Formularza Ofertowego). Nie jest wymagane załączanie do 

oferty dodatkowych dokumentów wykazujących spełnienie niniejszego kryterium, tj. załączanie 

dokumentów wykazujących przynależność do kategorii osób, o których mowa powyżej. 
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Zamawiający informuje jednak, że – w razie zadeklarowania spełnienia niniejszego kryterium – w 

toku realizacji zamówienia weryfikowane będzie (poprzez przedłożenie przez Wykonawcę 

stosownych dokumentów, w szczególności zaświadczeń, decyzji itp.) czy faktycznie: 

− osoba skierowana do realizacji zamówienia należy do kategorii osób, o których mowa powyżej, 

− oraz czy osoba taka zrealizuje co najmniej wymaganą liczbę godzin. 

W przypadku niewykazania przez Wykonawcę powyższych okoliczności, Wykonawca zobowiązany 

będzie do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 30% łącznego 

wynagrodzenia brutto Wykonawcy. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych 

według wzoru: 

Liczba punktów uzyskanych za kryterium cena + liczba punktów uzyskanych za kryterium gotowość 

do realizacji zamówienia + liczba punktów uzyskanych za kryterium aspekty społeczne = LICZBA 

PUNKTÓW OGÓŁEM 

W toku analizy i oceny ofert Zamawiający może zażądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty. 

IV. Sposób przygotowania i składania oferty: 

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym 

i być złożona na formularzach, których wzory stanowią załączniki do niniejszego zapytania 

ofertowego: 

a) Załącznik nr 1 – formularz oferty, 

b) Załącznik nr 2 – wykaz kadry do realizacji zamówienia, 

c)  Załącznik nr 3 – oświadczenie o braku powiązań, 

d) Załącznik nr 4 – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu. 

 

Ponadto do oferty należy załączyć 

 

1) Pełnomocnictwo lub inne dokumenty potwierdzające uprawnienie do reprezentacji 

Wykonawcy (jeśli dokumenty nie są podpisywane osobiście przez Wykonawcę, a 

uprawnienie do reprezentacji nie wynika z CEIDG lub rejestru przedsiębiorców KRS), 

2) Dokumenty wymagane przez Zamawiającego na potrzeby oceny warunków udziału 

w postępowaniu, w tym: zaświadczenie z US i ZUS (jeśli dotyczy), program szkolenia, 

kopię wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, dokumenty potwierdzające 

wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie osób skierowanych do realizacji 

zamówienia. 

 

2. W przypadku, gdy wraz z ofertą Wykonawca przedkłada Zamawiającemu kserokopie (w tym 

skany) dokumentów, muszą być one poświadczone za zgodność z oryginałem przez osoby 

uprawnione. Poświadczenie dokumentu za zgodność z oryginałem następuje poprzez 

zawarcie na treści dokumentu stosownego oświadczenia („za zgodność z oryginałem” lub 

podobnego) lub poprzez podpisanie pliku podpisem zaufanym, osobistym lub 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
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3. Oferta musi być uzupełniona w sposób czytelny w języku polskim, podpisana w każdym 

wyznaczonym do tego miejscu. 

 

4. Zamawiający zabrania modyfikacji treści dokumentów, z wyjątkiem miejsc służących do 

wypełnienia oferty.  

 

5. Oferta wymaga podpisu osób uprawnionych do reprezentowania podmiotu składającego, 

zgodnie z wymaganiami ustawowymi. Jeśli ofertę podpisuje inna osoba, Wykonawca 

zobowiązany jest razem z ofertą przedłożyć stosowne pełnomocnictwo. 

 

6. Oferta, która będzie niezgodna z wymaganiami wynikającymi z zapytania ofertowego, 

zostanie odrzucona. W szczególności Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie 

wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu lub który nie wykaże, że nie zachodzą 

w stosunku do niego podstawy wykluczenia. 

 

7. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych 

ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu 

ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od wykonawcy 

złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia. 

 

8. Zamawiający nie przewiduje możliwości uzupełniania lub poprawiania ofert ani załączników 

po upływie terminu składania ofert. Ocenie podlegać będą wyłącznie dokumenty przedłożone 

do upływu terminu składania ofert (z zastrzeżeniem procedury weryfikacji rażąco niskiej ceny). 

 

9. Wykonawca jest związany ofertą przez okres, co najmniej 30 dni od daty złożenia oferty. 

 

10. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty 

 

11. Oferty mogą być składane wyłącznie drogą elektroniczną za pośrednictwem serwisu Baza 

Konkurencyjności (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). 

 

12. Oferta oraz wszystkie załączniki powinny być sporządzone: 

 

▪ w formie zdjęcia/zdjęć lub skanu/skanów pisemnie podpisanych dokumentów 

zapisanego/zapisanych w formacie nieedytowalnego pliku/plików (np. w formacie 

PDF); 

 

▪ lub w formie nieedytowalnego pliku/plików (np. w formacie PDF) 

podpisanego/podpisanych podpisem zaufanym lub kwalifikowanym certyfikowanym 

podpisem elektronicznym. 

 

13. Pytania dotyczące niniejszego Zapytania ofertowego należy składać do Zamawiającego 

wyłączenie za pomocą portalu Baza konkurencyjności. 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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14. Oferta musi być złożona do dnia 05.05.2025r. O terminie złożenia oferty decyduje data 

złożenia oferty za pośrednictwem serwisu Baza Konkurencyjności. 

 

15. Jakiekolwiek odstępstwo od wyżej opisanego sposobu przygotowania oferty jest 

równoznaczne z jej odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych. 

16. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Oferent. 

17. Brak odpowiedzi na złożoną ofertę nie stanowi zawarcia umowy. 

V. Odrzucenie oferty 

1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

 

a) została złożona po terminie składania ofert; 

b) została złożona w sposób sprzeczny z pkt IV.11 lub IV.12 niniejszego zapytania 

ofertowego  (tj. nie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności lub w innej formie niż 

dopuszczalna). 

 

c) została złożona przez wykonawcę: 

▪ podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 

▪ niespełniającego warunków udziału w postępowaniu przez co należy rozumieć 

zarówno faktyczne niespełnianie warunków udziału w postępowaniu jak również 

niewykazanie spełnienia warunków udziału w postępowaniu poprzez niezłożenie wraz 

z ofertą dokumentów opisanych w pkt II niniejszego Zapytania Ofertowego 

potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu (w zakresie w jakim 

dotyczy); 

 

d) nie została złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego Zapytania Ofertowego                

(na Załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania) lub dokument ten nie został w pełni 

uzupełniony (za wyjątkiem informacji o gotowości do realizacji zamówienia i aspektach 

społecznych – tj. informacji dot. kryteriów oceny– brak takich informacji nie skutkuje 

odrzuceniem oferty, może mieć jednak wpływ na liczbę przyznanych punktów); 

 

e) jest niekompletna, tj. w szczególności nie zawiera: 

 

▪ w pełni uzupełnionego formularza oświadczeń stanowiącego Załącznik nr 2 do 

niniejszego zapytania ofertowego,  

▪ wypełnionego Załącznika nr 3, 

▪ wypełnionego Załącznika nr 4; 

▪ pełnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentów wykazujących uprawnienie do 

reprezentacji Wykonawcy (jeśli dokumenty nie są podpisywane osobiście przez 

Wykonawcę, a uprawnienie do reprezentacji nie wynika z CEIDG lub rejestru 

przedsiębiorców KRS); 

▪ dokumentów opisanych w pkt II niniejszego Zapytania Ofertowego potwierdzających 

spełnienie warunków udziału w postępowaniu (w zakresie w jakim dotyczy); 

▪ programu szkolenia; 
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f) oferta (złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego Zapytania Ofertowego) lub 

załączniki nie zostały w pełni podpisane przez Wykonawcę lub inną osobę uprawnioną 

do reprezentacji Wykonawcy; 

g) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; 

h) wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 

i) wykonawca nie wyraził zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania ofertą. 

 

2. Zamawiający zastrzega możliwość odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu 

zaproponowania rażąco niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia: Jeżeli 

zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 

ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w 

zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od 

wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w 

zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z 

wykonawcą i może odrzucić tę ofertę w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z 

dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. Za równoznaczne z 

nieuzasadnieniem podanej ceny lub kosztu uznawane jest także niezłożenie wyjaśnień lub 

ich niezłożenie w wyznaczonym terminie. 

 

3. Oferty odrzucone lub wykluczone nie będą oceniane i nie będą brane pod uwagę przy 

ocenianiu innych ofert. 

 

4. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty, jak i wykluczeniu Wykonawcy jest decyzją 

ostateczną. 

VI. Informacje dodatkowe  

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania przed upływem 

terminu składania ofert wg swobodnego uznania Zamawiającego, a po upływie terminu składania 

ofert z uzasadnionych przyczyn. 

 

2. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający 

poinformuje o zakresie zmian. Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do 

wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli będzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych 

zmian. 

 

3. Wszelka komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania 

ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcami oraz 

przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się za pomocą serwisu Baza Konkurencyjności 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Z uwagi na niewystępowanie w 

niniejszym postępowaniu okoliczności opisanych w sekcji 3.2.3 pkt 2) lub 3) Wytycznych, 

Zamawiający nie przewiduje z powodu w/w okoliczności odstąpienia od sposobu komunikacji 

określonej w zdaniu poprzedzającym (tj. nie przewiduje odstąpienie od komunikacji za pomocą 

serwisu Baza Konkurencyjności (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). 

Odstąpienie od komunikacji określonej w zdaniach poprzedzających jest dopuszczalne wyłącznie 
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w zakresie, w jakim nie jest możliwe dotrzymanie sposobu komunikacji za pomocą serwisu Baza 

Konkurencyjności (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). W sytuacji, o której 

mowa w zdaniu poprzedzającym wykorzystany zostanie sposób umożliwiający udokumentowanie 

prowadzonej komunikacji.  

 

4.  W przypadku uzyskania przez dwóch lub więcej Wykonawców takiej samej liczby punktów 

decyduje niższa cena, a jeśli również cena najkorzystniejszych ofert jest jednakowa, Zamawiający 

może przeprowadzić z nimi negocjacje. 

 

5. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę zarezerwowaną przez 

Zamawiającego na realizację zamówienia, Zamawiający może podjąć negocjacje z Oferentem, 

który złożył taką najkorzystniejszą ofertą, w zakresie ceny lub może odstąpić od podpisania 

umowy i powtórzyć postępowanie w trybie zasady konkurencyjności. 

 

6. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia Wykonawcy wyłonionemu w trybie zasady 

konkurencyjności w niniejszym postępowaniu zamówień uzupełniających do wartości 

maksymalnie 50% wartości zamówienia określonego w umowie zawartej z Wykonawcą, na 

usługi polegające na powtórzeniu podobnych usług do usług świadczonych w ramach 

przedmiotu zamówienia określonego w niniejszym zapytaniu ofertowym, na warunkach 

wskazanych w umowie zawartej z Wykonawcą. 

 

7. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie 

w celu właściwej realizacji Projektu Zamawiający zastrzega możliwość dokonania niniejszych 

zmian w drodze aneksu do umowy: 

a. okresu realizacji Projektu, 

b. zmniejszenia wartości zamówienia maksymalnie o 25%, 

c. zwiększenia wartości zamówienia maksymalnie o 50%, 

a ponadto Zamawiający przewiduje możliwość innych zmian w Umowie w przypadkach 

uregulowanych w Wytycznych lub gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów 

prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, gdy konieczność 

wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian Wytycznych lub zaleceń lub gdy niemożliwe 

będzie przeprowadzenia szkoleń w ustalonych terminach, z przyczyn obiektywnych i 

niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy. 

 

8. Zamawiający zastrzega, że może się zwrócić do Oferentów z prośbą o wyjaśnienie treści 

składanych dokumentów. 

 

9. Zamawiający dopuszcza możliwość zwracania się przez Wykonawców do Zamawiającego o 

wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie (z 

zachowaniem wymaganego trybu komunikacji za pomocą serwisu Baza Konkurencyjności). 

 

10. Płatności z tytułu realizacji umowy zawartej z wyłonionym Wykonawcą będą dokonywane po 

zakończeniu przeprowadzenia egzaminów po szkoleniu i potwierdzeniu przez strony 

zakończenia realizacji usługi protokołem odbioru (wykonania), nie później niż w terminie 30 dni 

po przekazaniu oryginałów dokumentacji potwierdzającej wykonanie usługi zgodnie z Opisem 

przedmiotu zamówienia. 
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11. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od 

ostatecznego terminu składania ofert. 

 

12. W przypadku, gdy wybrany Oferent odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym lub będzie 

się uchylać od jej zawarcia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert. 

 

13. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. 

 

14. W przypadku rozbieżności w treści oferty (np. rozbieżności pomiędzy wartościami wpisanymi 

liczbowo, a wartościami wpisanymi słownie) lub rozbieżności pomiędzy treścią składanych 

dokumentów (np. rozbieżności pomiędzy liczbą godzin doświadczenia danej osoby wskazaną w 

Załączniku nr 2, a liczbą godzin doświadczenia wynikającą z przedłożonych zaświadczeń/ 

referencji/umów/innych równoważnych czy wskazania w Załączniku nr 2 określonego 

doświadczenia osoby wskazanej do realizacji usługi i nie wykazania tego za pomocą 

przedłożonych zaświadczeń/referencji/umów/innych równoważnych), za wiążące uważa się 

dane/informacje mniej korzystne dla Oferenta na etapie oceny ofert – Zamawiający przyjmuje 

dane/informacje mniej korzystne dla Oferenta na etapie oceny ofert. Powyższe ma również 

zastosowanie w przypadków błędów obliczeniowych (np. w przypadku rozbieżności pomiędzy 

ceną jednostkową za realizację szkolenia dla 1 osoby, a łączną ceną za realizację całego 

zamówienia, za wiążącą uważa się wartość mniej korzystną dla Oferenta na etapie składania 

ofert, czyli cenę wyższą). 

 

15. Wszystkie załączniki można edytować w zakresie niewpływającym na ich zakres merytoryczny 

(np. możliwe jest dodanie dodatkowych wersów w tabelach w celu wymienienia posiadanego 

doświadczenia lub poszerzenie poszczególnych wersów/kolumn w celu ich uzupełnienia lub 

złożenia wymaganych podpisów). 

 

16. Zamawiający informuje, a Oferent, który składa ofertę akceptuje, że w umowie będą znajdowały 

się m.in. postanowienia przewidujące: 

a. karę umowną w wysokości 30% łącznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku 

skierowania do realizacji zamówienia osób niespełniających wymogów wykształcenia i/lub 

doświadczenia i/lub posiadania niezbędnych certyfikatów/zaświadczeń/uprawnień, o których 

mowa w niniejszym Zapytaniu ofertowym, 

 

b. karę umowną w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy - w przypadku 

nie wykonywania przez Wykonawcę zamówienia w sposób zgodny z postanowieniami 

umowy, w szczególności naruszania programu, zawartości merytorycznej zajęć lub sposobu 

ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opóźnień w dostarczaniu dokumentacji, 

nieprzeprowadzaniu zajęć w terminie lub skracaniu zajęć, za każdy przypadek naruszenia, 

 

c. karę umowną w wysokości 30% łącznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku 

zadeklarowania spełnienia kryterium oceny ofert Aspekty społeczne i nie zrealizowania tego 

obowiązku w trakcie realizacji zamówienia; 
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d. karę umowną w przypadku niezrealizowania przedmiotu zamówienia w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego zgodnie z zadeklarowanym przez Wykonawcę okresem gotowości, w 

wysokości 30% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy; 

 

e. karę umowną za odstąpienie od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub w 

przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn nie leżących po stronie 

Zamawiającego, a także za rozwiązanie Umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia brutto 

Wykonawcy; 

 

f. możliwość dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszącego wysokość kar 

umownych, na zasadach ogólnych (odszkodowanie uzupełniające); 

 

g. możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w przypadku 

naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in.: 

 

− stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek niezgodnego z umową uchybienia, 

zmiany, opóźnienia, skracania zajęć i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z 

przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem oraz naruszania programu, 

zawartości merytorycznej zajęć lub sposobu ich prowadzenia; 

 

− uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Zarządzającą poszczególnych wydatków 

związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi 

na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy; 

 

− skierowania do realizacji zamówienia osób niespełniających wymogów wykształcenia i/lub 

doświadczenia i/lub posiadania niezbędnych certyfikatów/zaświadczeń/uprawnień, o których 

mowa niniejszym Zapytaniu ofertowym. 

 
VII. Klauzula informacyjna 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że: 

 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Piotr Matysiak EL-TRANS. 

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na realizację usług 

szkoleniowych w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności. 

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty upoważnione zgodnie z 

przepisami prawa powszechnie obowiązującego, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania, w tym w szczególności Instytucji Zarządzającej FELU 2021-2027, a także 

specjalistycznym podmiotom, realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej oraz beneficjenta 

kontrole i audyt w celu prawidłowej realizacji zadań objętych Projektem, a także Piotr Matysiak EL-

TRANS, ul. Babiogórska 6, 44-282 Czernica. Odbiorcami państwa danych będą: podmioty i organy, 
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którym Administrator jest zobowiązany lub upoważniony udostępnić dane osobowe na podstawie 

powszechnie obowiązujących przepisów prawa, oraz podmioty, które na podstawie stosownych 

umów przetwarzają dane osobowe powierzone do przetwarzania przez Administratora w związku z 

realizacją usług gwarantujących należyte wykonanie niniejszej Umowy. 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji umowy zawartej w wyniku 

rozstrzygnięcia postępowania oraz 3 lata po upływie tego terminu. W przypadku zawarcia i realizacji 

umowy obejmuje również okres niezbędny do zabezpieczenia ewentualnych roszczeń wynikających 

z umowy, chyba, że przepisy szczegółowe stanowią inaczej. 

5. Podanie danych osobowych nie jest obowiązkiem ustawowym, ale może być niezbędne do udziału 

w procedurze udzielenia zamówienia i/lub ewentualnego zawarcia umowy. Konsekwencją niepodania 

niektórych danych osobowych może być brak możliwości udzielenia zamówienia. 

6. W odniesieniu do przekazywanych danych osobowych, Zamawiający nie będzie podejmował 

decyzji, które opierałyby się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o 

którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO. 

7. Osobie, której dane dotyczą przysługują następujące prawa: 

1) prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO; 

2) prawo żądania sprostowania danych osobowych, gdy dane są nieprawidłowe, a także prawo 

żądania uzupełnienia danych, gdy dane są niekompletne, na podstawie art. 16 RODO *; 

3) prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w przypadkach przewidzianych 

art. 18 ust 1 RODO, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; 

4) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, z ograniczeniami tego 

prawa, o których mowa w art. 21 RODO; 

5) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych (ul. Stawki 2; 00-193 Warszawa), jeżeli uzna, że przetwarzanie jej danych osobowych 

realizowane przez Zamawiającego narusza przepisy RODO. 

8. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje: 

1) prawo żądania usunięcia danych osobowych, w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

9. W przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, w szczególności osób 

reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane 

bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a 

także w celach związanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia 

ewentualnych roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z 

realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie będą 

przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, z wyjątkiem przypadków 

przewidzianych przepisami prawa, nie będą również przekazywane do państw trzecich i organizacji 

międzynarodowych. Administrator danych zobowiązuje Panią/Pana do poinformowania o zasadach i 

sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy. 

 
VIII. Załączniki 

 
a) Załącznik nr 1 – formularz oferty, 
b) Załącznik nr 2 – wykaz kadry do realizacji zamówienia, 
c)  Załącznik nr 3 – oświadczenie o braku powiązań, 
d) Załącznik nr 4 – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu. 


