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Poznan, dnia 24 kwietnia 2025 r.
Zaktad Doskonalenia Zawodowego
ul. Metalowa 4
60-118 Poznan

Zapytanie ofertowe nr 2/EMP/2025

W zwigzku z realizacjg projektu ,Empowerment Kobiet - wzmocnienie rozwoju zawodowego kobiet
i odbiorcéw dziatan wspierajacych réwnouprawnienie pici w tym aktywizacja zawodowa oraz
spolfeczna 250 kobiet z terenu wojewédztwa wielkopolskiego.”, nr FEWP.06.03-IP.01-0098/23,
realizowanego w ramach Dziatanie 6.3 Wyréwnywanie szans kobiet i mezczyzn na rynku pracy, Priorytet 6:
Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym (EFS+) wspétfinansowanego
przez Unie Europejskg w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027, Zaktad Doskonalenia Zawodowego z siedzibg w Poznaniu, ul. Metalowa 4, ogtasza wszczecie
postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z procedurg Zasady Konkurencyjnosci na dostawe cateringu

dla uczestnikéw projektu.

. ZAMAWIAJACY:

Zaktad Doskonalenia Zawodowego (ZDZ)

ul. Metalowa 4, 60-118 Poznanh

NIP 777-00-01-720, KRS 0000101221

tel. 61 868 54 17, e-mail: anna.turecka@zdz.poznan.pl

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Skrécony opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikow projektu w trakcie

realizowanych w ramach projektu form wsparcia.

Kategoria dostawa/ustugi

Ustugi

2. Nazwai kod CPV
55520000-1 Ustugi dostarczania positkow
55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow

3. Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikow projektu w trakcie
realizowanych w ramach projektu form wsparcia (wydarzen).

Zamowienie zostato podzielone na 3 czesci.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng, dwie lub wszystkie czesci zamdwienia.

Szczegotowy wykaz zamawianych ustug oraz podziat na czesci zawiera tabela nr 1:
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Tabela 1
NR PRZEDMIOT ZAKRES PLANOWANA LICZBA PLANOWANY
CZESCI 0OSOB/GRUP TERMIN
REALIZCJI
Cze$¢ | Catering na konferencji Serwis kawowy i 1 grupa x 80 oséb maj 2025r.
realizowanej w Poznaniu .
1 obiad
Catering na jednodniowych Serwis kawowy i 8 grup x 10 os6b maj-czerwiec
warsztaFach rownosciowych w obiad 2025 1.
Poznaniu
Czes¢ | Catering na konferencji Serwis kawowy i 1 grupa x 60 oséb maj 2025 r.
2 realizowanej w Chodziezy obiad
Catering na jednodniowych Serwis kawowy i 6 grup x 10 oséb maj-czerwiec
warsztatach réwnosciowych w obiad
. 2025.
Chodziezy
Czes¢ | Catering na konferencji Serwis kawowy i 1 grupa x 60 os6b czerwiec 2025 .
3 realizowanej w Stupcy obiad
Catering na jednodniowych Serwis kawowy i 6 grup x 10 oséb czerwiec-lipiec
warsztatach réwnosciowych w obiad

Stupcy

2025r.

» Poprzez serwis kawowy nalezy rozumie¢: dostepny przez caty czas trwania konferencji/szkolenia,

uzupetniany na biezaco i dostosowany ilosciowo do liczby uczestnikow wydarzenia zestaw,

sktadajacy sie z minimum:

e Swiezo parzonej kawy z ekspresu;

e dodatkéw w postaci: mleka lub $mietany, cukru, cytryny;

e gorgcej wody-wrzatku w termosach lub analogicznych naczyniach;

e herbaty do wyboru sposréd minimum 4 rodzajow (czarna, owocowa, zielona, mieta);

o butelkowanej wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej o pojemnosci 0,33l);

¢ 100% sokéw owocowych w minimum 2 smakach do wyboru, podawanych w dzbankach lub

szklanych butelkach;

e owocow w catosci lub krojonych, umieszczonych w naczyniach dekoracyjnych;

e stonych lub stodkich przekgasek (minimum 3 rodzaje: np. ptys, tarta z owocami, sernik,

szarlotka, kruche ciastka, paluszki, itp.)

Poprzez obiad nalezy rozumie¢ dostosowany ilosciowo do liczby uczestnikéw wydarzenia zestaw

obejmujgcy:

- zupe (podawang na ciepto);

- drugie danie (podawane na ciepto), ktére kazdorazowo powinno by¢ oferowane w dwdch wariantach, tj.

wegetarianskim oraz tradycyjnym (tj. danie miesne lub ryba) oraz zawiera¢ dodatek skrobiowy i min. 2

rodzaje suréwek;
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- napoje: goracy i zimny - bez ograniczenh.
» Dodatkowe wymagania dotyczgce wyzywienia:
- asortyment serwisu kawowego musi by¢ na biezgco uzupetniany i sprzatany;

- dla kazdego z positkéw Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu dwie propozycje menu do

ostatecznego wyboru przez Zamawiajgcego na 5 dni roboczych przed terminem danego wydarzenia;

- wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie swieze, muszg charakteryzowaé
sie wysokg jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania; produkty przetworzone
(takie jak kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty wazng date przydatnosci do spozycia a takze beda
spetnialy normy jakosciowe produkidow spozywczych, przechowywania i przygotowania artykutow

spozywczych zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r . 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia.

- zapewnienie stolikow koktajlowych podczas konferencji odpowiadajgcych liczbie uczestnikow
(maksymalnie. 3 osoby jednoczesnie przy jednym stoliku). Zapewnienie ich estetycznego nakrycia (np.
obrusy, serwety tekstylne, zastawa ceramiczna/ szklana, sztuéce metalowe). Uzyta zastawa powinna byc¢

czysta, nieuszkodzona, wysterylizowana;
- wszystkie produkty muszg by¢ swieze, podane w czystych naczyniach, owoce muszg by¢ umyte;
- zapewnienie serwisu kelnerskiego;

- godziny rozpoczecia przerwy kawowej, podania obiadu bedg zgodne z godzinami wyznaczonymi w

programie konferencji/warsztatéw/szkolen;
- positki bedg podawane w oddzielnym pomieszczeniu.

- Wykonawca zapewnienia wtasne naczynia (termosy/podgrzewacze, filizanki, talerzyki, szklanki/kubeczki,
tyzeczki, cukiernice, talerze itp.) zgodnie z wymaganiami menu. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosc

uzycia naczyn i sztu¢cow plastikowych.

Ustuga cateringowa musi by¢ swiadczona:

» Wylgcznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych
 Ustuga obejmuje przygotowanie, dowdz i podanie poczestunku w formie szwedzkiego stotu;
* Uprzatniecie sali po zakonczeniu spotkania.

Od Wykonawcy wymaga sie:

a) sprawnej i terminowej realizacji przedmiotu zamoéwienia;

b) wyznaczenia osoby/osdb do kontaktéw roboczych z Zamawiajgcym i pozostawania w statym kontakcie z
osobg wskazang w umowie (spotkania z udziatem osoby koordynujgcej prace po stronie Wykonawcy —

odpowiednio do potrzeb, kontakty telefoniczne i e-mail — na biezgco);
c) zapewnienia profesjonalnej obstugi:

d) informowania Zamawiajgcego — na kazde zgdanie — o stanie prac realizowanych w ramach zamowienia, a

takze o wszelkich pojawiajacych sie problemach, zagrozeniach lub opdznieniach w realizacji oraz innych
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zagadnieniach istotnych dla realizacji zamowienia;

e) konsultowania z Zamawiajgcym wszelkich decyzji, podejmowanych w wyniku ewentualnego pojawienia

sie trudnosci w trakcie realizacji zamowienia;
f) Swiadczenie ustug powinno sie odbywac¢ w oparciu o niwelowanie barier i rowne traktowanie uczestnikéw;

» Zamawiajgcy bedzie informowat Wykonawce o terminie $wiadczenia ustugi w danej lokalizacji oraz

warunkach lokalowych, w ktérych swiadczona bedzie ustuga z 7-dniowym wyprzedzeniem.

» Zamawiajgcy zaktada, ze grupy konferencyjne bedg liczyty od 40 do 80 oséb w zaleznosci od

zainteresowania.

» Zamawiajgcy zaktada, ze srednia liczebnos¢ grupy na warsztatach réwnosciowych bedzie liczyta 10

0s0b a warsztat bedzie trwat 8 godzin w ciggu jednego dnia.

» Podane dane co do ilosci zamawianych serwiséw kawowych/obiadow w ramach kazdej z czesci
zamowienia majg charakter orientacyjny. O ostatecznej liczbie zamawianych serwisow kawowych
i obiadow w odniesieniu do kazdego z wydarzen Zamawiajgcy bedzie informowat Wykonawce z co

najmniej 3-dnowym wyprzedzeniem.

4. Okres realizacji zaméwienia: || kwartat 2025 — Il kwartat 2025 r.,
Miejsce realizacji zamowienia: wojewodztwo wielkopolskie: Poznan, Chodziez, Stupca

Za realizacje zamoéwienia odpowiedzialny jest Zaktad Doskonalenia Zawodowego.

Ill. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenione na zasadzie spetnia / nie spetnia.

Wiedza i doswiadczenie

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie
w realizacji ustug cateringowych. Spetnienie warunku bedzie weryfikowane w oparciu o przedtozone

zatgcznik nr 2, tj. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci

Wykonawca posiada wazne pozwolenie Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej na prowadzenie dziatalnoSci
gastronomicznej. Spetnienie warunku bedzie weryfikowane w oparciu o przediozony zatgcznik nr 2, tj.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Potencjat techniczny:

O udzielenie zamowienia moze ubiegaC sie Wykonawca, kidry dysponuje potencjatem technicznym do
wykonania niniejszego zamoéwienia. W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca sktada wraz z
ofertg oswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu

warunkow udziatu w postepowaniu.
Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia. W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca
sktada wraz z ofertg oswiadczenie wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o
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spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Dodatkowe warunki:

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktoérzy nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajgcym. Ze wzgledu na powyzsze z mozliwosci realizacji zamowienia wytgczone sg podmioty, ktére
powigzane sg z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzahn w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w

szczegoblnosci poprzez:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu

nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o

udzielenie zamoéwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje uzasadniona

watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca sktada wraz z ofertg o$wiadczenie wedtug wzoru

stanowigcego Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT — opis sposobu oceny ofert tozsamy dla wszystkich czesci:

Lp. | Kryterium oceny ofert Maksymalna ilo$¢ punktéw w kryterium (waga)
1. Cena 70
2. Spetnienie klauzuli spotecznej 30

Kryterium 1 — Cena (70%).
Sposbb przyznawania punktacji oferty za spetnienie kryterium cena brutto:
Punkty w ramach kryterium cena brutto bedg przyznawane wg nastepujgcej formuty:
C min
AN = e x 100 x 70%
Cr
C min — cena minimalna w zbiorze
C r — cena oferty rozpatrywanej

A n —ilos¢ punktéw przyznana ofercie

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Cena musi

zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia.
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Kryterium 2— klauzule spoteczne (30%)
W ramach powyzszego kryterium Zamawiajgcy przyzna punkty wg nastepujgcej zasady:

Za zatrudnienie przez Wykonawce:

- na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy co najmniej jednej osoby niepetnosprawnej
W rozumieniu przepisdéw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych —
do realizacji lub obstugi przedmiotowego zaméwienia na caty okres realizacji umowy — Wykonawca otrzyma
15 pkt;

- na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy co najmniej dwoch oséb niepetnosprawnych
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych —
do realizacji lub obstugi przedmiotowego zamdwienia na caty okres realizacji umowy — Wykonawca otrzyma
30 pkt;

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium wynosi 30.

Zamawiajgcy informuje, ze w umowie zawartej z Wykonawcg zastrzezona zostanie kara umowna za kazdy
stwierdzony przypadek braku zatrudnienia przez Wykonawce opisanych wyzej oséb mimo zadeklarowania

tego w ofercie — w wysokosci 5000 zt za 1 osobe.

O wyborze oferty decydowata bedzie liczba zdobytych punktéw. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktéw w danej

czesci.

V. PRZYGOTOWANIE OFERTY:

1. Oferta musi by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku polskim. Oferta i oswiadczenia muszg by¢
podpisane przez Oferenta. Kopie dokumentacji przedktadanej przez Oferenta powinny zostaé
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby do tego uprawnione.

2. W skifad oferty wchodza:

a) Zaftgcznik nr 1 - Formularz oferty,

b) Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
c) Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym/ Wykluczen,
d) Zatgcznik nr 4 - Zgoda — dane osobowe.

3. Oferta nie zawierajgca formularza ofertowego nie bedzie w ogdle rozpatrywana.

4. Oferta nie zawierajgca ztgcznika nr 1 i/lub 2 zostanie odrzucona.

5. Oferta nie zawierajgca zatgcznika nr 3 i/lub 4 podlega jednorazowemu uzupetnieniu w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego w wezwaniu do uzupetniania oferty przestanym na adres oferenta
wskazany w formularzu oferty.

6. Oferta musi byé kompletna, tzn. zawieraé wszystkie w/w zatgczniki, a takze petnomocnictwo
do reprezentowania Oferenta, o ile oferte sktada petnomocnik. Formularz ofertowy oraz zatgczniki do
formularza ofertowego powinny zosta¢ ztozone w oryginale, pozostate dokumenty moga by¢ ztozone
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w kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Oferenta lub osobe uprawniong do sktadania
oswiadczen w imieniu Oferenta. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sklada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku
braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wiasciwy organ sgdowy lub
administracyjny kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym przez
Zamawiajgcego powyzej, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert.

7. Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Oferenci, ktérzy ztozyli oferte zostang poinformowani
o0 nowym terminie skladania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, przediuzenia terminu skladania ofert oraz uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie (w catosci lub czesci) bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw
prawnych i finansowych oraz bez podania przyczyny.

9. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy.

11. Cene nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12. Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegaja
zwrotowi. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw poniesionych przez Oferentdw w zwigzku
Z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

13. W przypadku powziecia watpliwosci co do zgodnosci jakiejkolwiek czesci Oferty ze stanem
faktycznym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegodtowego sprawdzenia stanu faktycznego z
przedfozong ofertg, w tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta do wyjasnienia tresci dokumentéw lub
przedtozenia dodatkowych dokumentéw celem potwierdzenia stanu faktycznego z trescig oferty.
Odpowiedz na wezwanie nie stanowi przy tym uzupetnienia oferty, a samo wezwanie nie stanowi
wezwania do uzupetnienia oferty.

14. Oferent, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte zobowigzany jest do zawarcia w terminie 3 dni od
dnia wezwania przez Zamawiajgcego umowy z Zamawiajgcym.

15. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia wyznaczonego na ostatni dzien sktadania ofert.

16. W przypadku gdy Oferent, ktérego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstapi
od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Oferentem, ktory uzyskat
w postepowaniu kolejng najwyzszg liczbe punktéw dla danej czesci.

17. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é negocjowania ceny z Oferentem, ktoéry zlozy wazng
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym
dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim
nie przyniosg efektu Zamawiajgcy moze negocjowaé z kazdym kolejnym Oferentem i jesli te
negocjacje takze nie przyniosg efektu, Zamawiajgcy rozstrzygnie postepowania bez wytonienia
Oferenta dla danej czes$ci postepowania.

18. KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

a) Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym m.in.: ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, zadawanie pytan przez Wykonawcéw, wymiana informacji pomiedzy
Zamawiajgcym a potencjalnym Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa
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sie wylagcznie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci (BK2021) dostepnej pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl przez zakfadki ,Oferty” oraz ,Pytania”.

b) Wykonawca ma prawo do zadawania pytan zwigzanych z upublicznionym zapytaniem
ofertowym. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nieudzielenia odpowiedzi na zadane przez
Wykonawce pytania jesli wptynety one do Zamawiajgcego w przedostatnim i ostatnim dniu
skfadania ofert.

c) W przypadku modyfikacji tresci zapytania ofertowego i wydiluzenia terminu skfadania ofert,
Wykonawcy mogg zadawac pytania jedynie do zmodyfikowanych tresci zapytania, z zachowaniem
terminu do 2 dni od dnia opublikowania tresci zmian. Termin zadawania pytarn do zmodyfikowanych
treSci zapytania rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zmian zapytania
ofertowego, z zastrzezeniem iz jezeli ostatni dzien zadawania pytan przypada na dzien ustawowo
wolny od pracy, termin na zadawanie pytan uptywa z koncem (o pétnocy) nastepnego dnia, ktéry nie
jest dniem wolnym od pracy.

d) Pytania do niniejszego zapytania nalezy zadaé¢ poprzez BK2021.

e) Osobg uprawniong do kontaktowania sie w sprawie niniejszego postepowania jest: Anna
Turecka, e-mail: anna.turecka@zdz.poznan.pl.

VI. SKLADANIE OFERT:
1. Oferty sktada¢ nalezy poprzez Baze konkurencyjnosci (BK2021) dostepng na stronie:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z zasadami komunikacji

opisanymi w pkt V.

2. Oferty mozna sktadac¢ w terminie do dnia 02.05.2025 r. r. do godziny 09:00. Oferty ziozone po
terminie nie bedg rozpatrywane.

a) O terminie zlozenia oferty decyduje data wptywu oferty.

b) Oferent moze, przed uptywem terminu przesytania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

c) Oferty nalezy sktada¢ wytgcznie na zatgczonych do oferty wzorach.

d) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zazgdaé od Oferentéw wyjasnieh dotyczgcych

tresci zZtozonych ofert.

VIl. PRZESLANKI WYKLUCZENIA OFERENTA LUB ODRZUCENIA OFERTY:

1. Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu

przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z wykonawcg, jego
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zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia.

2. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:

a) zlozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

b) ztozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajgcg oswiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
postepowaniu,

C) przedstawi nieprawdziwe informacje,

d) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamoéwienia osobom oraz podmiotom o ktérych mowa w Ustawie z dnia
13.04.2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcym ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2025 poz. 514).

4. Zamawiajgcy zastrzega, mozliwos¢ odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu zaproponowania razgco
niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamowienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku
do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego, w szczegolnosci jest nizsza
0 30% od wartosci zamowienia lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert. Zamawiajgcy
w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zwraca
sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majgcych wplyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne
czynniki. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich
w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

5. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przystugujg mu Srodki

ochrony prawnej.

IX .INNE POSTANOWIENIA W ZAKRESIE POSTEPOWANIA:

1. Zaptata za realizacje przedmiotu zamowienia bedzie zrealizowana, po wykonaniu ustugi w ramach
danego wydarzenia, na podstawie prawidtowo wystawionego i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego
rachunku/faktury, w terminie 21 dni od dnia ich dostarczenia. Ptatnos¢ bedzie realizowana przelewem z
rachunku Zamawiajgcego na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy.

2. Zamawiajgcy przewiduje, w zakresie kazdej z czesci postepowania, mozliwos¢ udzielenia danemu
Wykonawcy zaméwien polegajgcych na powtérzeniu podobnych ustug w zakresie do 70 % pierwotnej

warto$ci umowy zawartej w ramach danej czesci.

X .ZMIANA, ROZWIAZANIE UMOWY, KARY UMOWNE:
1. Zamawiajacy informuje, a Oferent akceptuje, ze w umowie beda znajdowaty sie m.in. nastepujgce zapisy

dotyczace kar umownych:
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a) Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng za kazdy przypadek nienalezytego wykonania
umowy w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto (okreslonego dla danej czesci zamoéwienia). Za
nienalezyte wykonanie umowy, strony uznajg w szczegdélnosci: opodznienia w realizacji
przedmiotu zamodwienia lub realizacje przedmiotu zaméwienia w sposéb niezgodny z opisem

przedmiotu zamowienia,

b) Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto,
stanowigcego warto§¢ umowy (okreslonego dla danej czesci zamoéwienia) w przypadku
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi

Wykonawca,
¢) Wysokos¢ naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% wartosci umowy,

d) W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ich potrgcenia

z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

e) Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego

zastrzezone kary umowne.

6. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnosci w realizowaniu przez

Wykonawce czynnosci objetych Umowa, a w szczegdlnosci w przypadku:

a) niewywigzywania sie z powierzonego zakresu obowigzkéw, w szczegodlnosci gdy Wykonawca:

realizuje zamowienie niezgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu,
b) odmowy realizacji zlecenia pomimo dopetnienia przez Zamawiajgcego wszelkich formalnosci.
7. Umowa moze by¢ rozwigzana za porozumieniem stron.

8. Umowa moze byé rozwigzana przez Zamawiajgcego w przypadku rozwigzania umowy

o dofinansowanie, jakg Zamawiajacy zawart z Instytucjg Zarzgdzajaca,

9. Umowa moze zosta¢ rowniez rozwigzana bez wzajemnych roszczen w sytuacji gdy Instytucja
Zarzadzajgca odmowi dalszego finansowania projektu i nie przekaze srodkdéw na jego realizacje.

10. Umowa moze zosta¢ zmieniona w przypadku:

a) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje

przedmiotu zaméwienia (w szczegdlnosci zmiany stawek podatku VAT).
b) wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie lub sposobie wykonania przedmiotu zaméwienia,
c) wystgpienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy,
d) wystgpienia innych obiektywnych przyczyn pod warunkiem, ze zmiany nie wptyng negatywnie
na realizacje przedmiotu umowy oraz projektu,
e) wystgpienia okolicznosci bedacych wynikiem dziatania sity wyzszej,
f) zmian umowy o dofinansowanie, jakie Zamawiajgcy zawrze z Instytucjg Zarzadzajgca.

XI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
1. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze udzial w postepowaniu ofertowym wigze sie z
przetwarzaniem danych osobowych oséb reprezentujgcych Wykonawce oraz oséb wchodzacych w
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skfad zespotu wykonawcy przez Zamawiajgcego w zakresie niezbednym do realizacji postepowania
ofertowego, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej —
réowniez w we wzorze oswiadczenia: ,RODQO”). Przetwarzanie przekazanych danych osobowych
bedzie odbywato sie z poszanowaniem przepiséw RODO oraz wydanych w zwigzku z nim krajowych
przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych.

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze jest Administratorem Danych, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu
ofertowym. W zakresie danych osobowych z Zamawiajgcym mozna skontaktowaé sie pocztg
tradycyjng: Zaktad Doskonalenia Zawodowego, ul. Metalowa 4, 60-118 Poznan

Zamawiajgcy bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie i celu przeprowadzenia postepowania
ofertowego, ewentualnego poézniejszego zawarcia umowy z Wykonawca, uzasadnionych intereséw
Administratora m.in. dochodzeniem roszczeh oraz realizacjg obowigzkéw prawnych, na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b lub f oraz lit. ¢ RODO.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w niniejszym postepowaniu. Brak podania
danych osobowych uniemozliwia udziat Wykonawcy w postepowaniu ofertowym.

Odbiorcg danych mogg by¢ w szczegdlnosci instytucje wspéifinansujgce przedmiot zaméwienia oraz
inne instytucje panstwowe i unijne, jak rowniez podmioty zaangazowane przez te instytucie w
zwigzku z audytem, rozliczeniem i kontrolg projektu unijnego, Urzad Skarbowy, Bank, Kancelaria
Prawna. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo dostepu do danych, sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych oraz sprzeciwu wobec przetwarzania.
Niektore z tych praw (w szczegdlnosci prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania i prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania) nie bedg mogty by¢ skutecznie wykonane
przez podmioty danych, jezeli Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do przetwarzania ich danych na
podstawie przepiséw prawa lub przetwarzanie bedzie niezbedne do ochrony praw Zamawiajgcego.
W kazdej chwili, kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa).

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

Zamawiajgcy bedzie przechowywat dane osobowe przez caty okres wspotpracy, ktéry wymagany
jest zgodnie z przepisami prawa i umowg o dofinansowanie, ktérej Zamawiajgcy jest strong do celéw
udokumentowania prowadzenia projektu, oraz po zakonczeniu obowigzywania tej umowy przez
okres wskazany w przepisach szczegdélnych, w tym przez okres wymagany do ustalenia, obrony lub

dochodzenia roszczen oraz okres przechowywania wymagany przez organy kontrolne.

Wiceprezes Zarzadu

Pawet Kotakowski
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