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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez X
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska o

Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 0199/ZAD3/01

FORMULARZ OFERTOWY

prosze nie zmieniac treSci i uktadu formularza ofertowego
prosze wypetiC formularz ofertowy w jez. polskim

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Uniwersytet SWPS
ul. Chodakowska 19/31, 03-815 Warszawa
NIP: PL 118-01-97-245 REGON: 011947981

WWW.swps.pl

Il. Dane Oferenta
Imie i nazwisko:

(dotyczy wytgcznie podmiotéw gospodarczych)
2 ) =
(dotyczy wytgcznie oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalno$ci gospodarczej)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe 0199/ZAD3/01 dotyczgce wyboru Wykonawcy ustug majgcych
na celu wdrozenie prostego jezyka jako standardu w komunikacji wewnetrznej na Uniwersytecie
SWPS w ramach projektu “M6j USWPS - Uczelnia coraz bardziej dostepna” nr
FERS.03.01-1P.08-0199/24, wspodffinansowanego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spofecznego na lata 2021-2027, sktadam niniejszg
oferte:

OFERTA CENOWA!

Etap zaméwienia Cena za realizacje przedmiotu zamoéwienia
(w zt brutto/brutto-brutto)

' Cena jest warto$cig wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg Zamawiajgcy jest zobowigzany zaptaci¢
Wykonawcy wraz z ewentualnymi zobowigzaniami publicznoprawnymi (tj. stanowi catkowitg kwote,
obejmujgcg wynagrodzenie Wykonawcy oraz nalezne daniny publicznoprawne). W przypadku realizacji ustugi
przez osobe fizyczng kwota okreslona w ofercie stanowi kwotg brutto-brutto.


http://www.swps.pl

a) audyt puli tekstow

Cena: PLN
Stownie:
w tym kwota VAT: PLN
b) uproszczenie
wybranej puli Cena: PLN
tekstow Stownie:
w tym kwota VAT: PLN

c) przygotowanie
wytycznych Cena: PLN
(poradnika)

Stownie:
w tym kwota VAT: PLN
d) przeprowadzenie
szkolen Cena: PLN
Stownie:

w tym kwota VAT: 0,00PLN?

tACZNA CENA ZA

REALIZACIE Ustual | Cena: PLN
(SUMA cen z etapow
a-d) Stownie:

w tym kwota VAT: PLN

OSWIADCZENIE NA POTRZEBY PODATKU VAT:
[ Wykonawca O jest/ 0 nie jest* podatnikiem VAT
e  Dlaceléw podatku VAT Wykonawca jest podmiotem o krajowym/ o zagranicznym*

e  Stawka podatku VAT zastosowana do kalkulacji ceny ustugi:

dla etapu a):

dla etapu b):

dla etapu c):

dla etapu d): ZW
* zaznaczy¢ wlaSciwe

% Na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz §3 ust. 1 pkt 14
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z 20 grudnia 2013 roku w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug
oraz warunkow stosowania tych zwolnien ustuga podlega zwolnieniu od podatku VAT. Cena powinna
uwzgledniaé stawke podatku VAT ,,ZW”. W przypadku Wykonawcéw bedgcych podatnikami VAT
zarejestrowanymi w Polsce, ktdrzy zaoferujg ceny obliczone z zastosowaniem innej stawki niz ,ZW”, oferowane
ceny zostang przeliczone wg stawki ,ZW".



o Oswiadczam*, Ze bede rozliczat sie na podstawie umowy cywilnoprawnej poza dziatalnos$cig
gospodarczg.
* zaznaczyC o ile dotyczy sytuacji Oferenta

W przypadku rozliczenia na podstawie umowy cywilnoprawnej poza dziatalnoScig gospodarczg cena
wskazana w formularzu stanowi catkowitg kwote, obejmujgcg wynagrodzenie Wykonawcy oraz
nalezne daniny publicznoprawne, ktére podlegajg zaptacie (tj. kwote wynagrodzenia brutto brutto).

OSWIADCZENIA OFERENTA

Oswiadczam, Ze:

a) zapoznatem/zapoznatam sie z zapytaniem ofertowym, nie wnosze do niego zastrzezen oraz
uzyskatem/uzyskatam informacje niezbedne do przygotowania oferty,

b) spetniam warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia okreSlone w zapytaniu
ofertowym nr 0199/ZAD3/01,

c) w cene oferty zostaty wliczone wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia,

d) akceptuje proponowane przez Zamawiajgcego Istotne postanowienia umowy,

e) wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg prawdziwe,

f) uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez 60 dni od ostatecznego uptywu terminu
sktadania oferty,

g) wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zamawiajgcego informacji zawierajgcych dane osobowe
oraz, ze poinformowatem pisemnie i uzyskatem zgode kazdej osoby, ktdrej dane osobowe
sg podane w ofercie oraz dokumentach sktadanych wraz z niniejszg ofertg lub bedg podane
w oSwiadczeniach i dokumentach zfoZzonych przez Oferenta w niniejszym postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia,

h) wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?® wobec o0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpos$rednio lub poSrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o0 udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.”

Zataczniki do Formularza ofertowego:
A. Wykaz doSwiadczenia Oferenta
B. Wykaz doSwiadczenia osdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia
C. O$wiadczenie dotyczgce spetnienia Warunku nr I, tj. OSwiadczenie o braku wykluczen.

* Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niZz bezpo$rednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia
Wykonaweca nie skfada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykres$lenie).



A. Wykaz doSwiadczenia Oferenta

WYKAZ DOSWIADCZENIA OFERENTA

Nazwa Oferenta:

Wykaz zrealizowanych ustug potwierdzajacych spetnienie przez Oferenta WARUNKU | w zakresie
wiedzy i doSwiadczenia.

WARUNEK |: Oferent posiada wiedze€ i doSwiadczenie niezbedne do realizacji zamdwienia, w tym
wykaZe, ze w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy — w tym okresie prawidtowo zrealizowat:

a) co najmniej dwie ustugi polegajgce na przeprowadzeniu audytéw jezykowych, z ktdrych
kazda obejmowata audyt minimum 250 stron tekstow oraz
b) co najmniej jedng ustuge doradczg w zakresie upraszczania tekstow oraz
c) co najmniej jedng ustuge polegajacg na opracowaniu wytycznych w zakresie stosowania
prostego jezyka oraz
d) co najmniej cztery szkolenia z zakresu prostego jezyka.
ZAMAWIAJACY OKRES REALIZACJI USI’_U.GI ZAKRES ZREALIZOWANE)
(nazwa, adres, tel./e-mail): (od - do - data w formacie USLUGI

dd-mm-rr)

W celu potwierdzenia posiadania wiedzy i doSwiadczenia niezbednych do wykonania przedmiotu
zamodwienia Oferent proszony jest o wypetnienie powyZszej Tabeli umieszczajgc w niej informacje na
temat zrealizowanych ustug.

Wypetniajgc powyzszg tabele Oferent odniesie sie do zapiséw WARUNKU I z Zapytania ofertowego.
W kolumnie:

Zamawiajgcy — nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu, dla ktérego ustuga zostata zrealizowana wraz
z danymi kontaktowymi Zamawiajgcego,

Okres realizacji ustugi — nalezy wpisa¢ daty (w formacie dzief.miesigc.rok) rozpoczecia oraz
zakonczenia realizacji ustugi,

Zakres zrealizowanej ustugi — nalezy opisaC, na czym polegato wykonanie ustugi, jakie byty
obowigzki Oferenta w ramach wymienionej ustugi (opis powinien pozwala¢ na jednoznaczne
stwierdzenie, Ze ustuga polegata na realizacji wskazanych w WARUNKU | ustug)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji przekazanych informacji poprzez mozliwosé
wykonania wizyty referencyjnej lub kontaktu mailowego/ telefonicznego, a Oferent zobowigzuje sie
do zorganizowania potencjalnej wizyty referencyjnej.



B. Wykaz doswiadczenia oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zamoéwienia

WYKAZ DOSWIADCZENIA OSOB, KTORE OSOBISCIE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU

ZAMOWIENIA

Wykaz oséb i ich doSwiadczenia potwierdzajgcy spetnienie WARUNKU Il w zakresie posiadanych
zasobow.

a)

b)

Oferent posiada zasoby niezbedne do realizacji zamdwienia, w tym wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowat minimum 2-osobowym zespotem® specjalistéw, ktérzy osobiscie bedg
uczestniczyC w realizacji zamdwienia, w tym:

co najmniej jedng osoba, ktéra w okresie ostatnich dwdch lat przed terminem sktadania
ofert zrealizowafa co najmniej jedng ustuge doradczg w zakresie upraszczania tekstéw oraz
co najmniej jedng ustuge polegajgcg na opracowaniu wytycznych w zakresie stosowania
prostego jezyka,

co najmniej jedng osobg, ktéra w okresie ostatnich dwoch lat przed terminem sktadania
ofert zrealizowata co najmniej cztery szkolenia z zakresu prostego jezyka.

IMIE | NAZWISKO | OKRES REALIZACJI USLUGI PRZEZ ZAKRES USLUGI

WSKAZANA OSOBE (od - do - data w ZREALIZOWANEJ PRZEZ
formacie dd-mm-rr) WSKAZANA OSOBE

W celu potwierdzenia posiadania zasobéw niezbednych do realizacji zamoéwienia Oferent proszony
jest o wypetnienie powyZszej Tabeli umieszczajgc w niej informacje na temat osdb, ktére osobiScie
bedg uczestniczyty w wykonaniu zamoéwienia i ich doSwiadczenia.

Wypetniajac powyzszg tabele Oferent odniesie sie do zapisow WARUNKU Il oraz Kryterium
Doswiadczenie z Zapytania ofertowego. W kolumnie:

Imie i nazwisko - nalezy poda¢ imiona i nazwiska dwdch osdb, ktére osobiscie bedg
uczestniczyty w realizacji przedmiotu zamdwienia.

Okres realizacji ustugi przez wskazang osobe - nalezy wskazaé okres od - do, w ktérym
zrealizowana zostata ustuga potwierdzajgca spetnienie warunku Il (w formacie dd-mm-rr)
Zakres ustugi zrealizowanej przez wskazang osobe - nalezy opisa, na czym polegato
wykonanie ustugi, jakie byty obowigzki wskazanej osoby w ramach wymienionej ustugi (opis
powinien pozwalaC na jednoznaczne stwierdzenie, Ze ustuga polegata na realizacji
wskazanych w WARUNKU Il ustug)

Informacje zawarte w powyzszej tabeli, tj. tabeli dot. Wykazu oséb i ich doSwiadczenia w zakresie
posiadanych zasobdéw, beda podstawg do przyznania punktéw w kryterium oceny I, tj.
DosSwiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamdéwienia.

> Oferent moze wskazaC w ofercie (w zatgczniku B do Formularza ofertowego) wigcej oséb niz wymagane minimum, tj.
facznie wiecej niz 2 osoby. W takim przypadku kazda wymieniona w ofercie osoba, aby méc uczestniczy€ w realizacji
zamdwienia powinna spetnia warunek nr Il przedstawiony powyZzej w punkcie a) lub w punkcie b).



C. OSwiadczenie dotyczgce spetnienia Warunku nr lll, tj. OSwiadczenie o braku wykluczen
OSWIADCZENIE O BRAKU WYKLUCZEN
Sktadajgc oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr nr 0199/ZAD3/01 o$wiadczam, Ze:

nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia ze wzgledu na powigzania
osobowe lub kapitatowe z Zamawiajgcym, przez ktdre rozumie si€: wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Oferentem. Nie jestem powigzany z Zamawiajgcym osobowo ani
kapitatowo, a w szczegdlno$ci:

1. Nie uczestnicze w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, nie posiadam co
najmniej 10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), nie petnie
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

2. Nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub nie
podlegam zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo nie pozostaje we
wspolnym pozyciu z osobg upowazZniong do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobg wykonujgcg w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy;

3. Nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

oraz

nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z
art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. - o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczefstwa narodowego
(Dz.U. z 2022 r. poz. 835), dalej jako ,ustawa”, w szczegdlnoSci:

1. Nie znajduje sie¢ w wykazach okre$lonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 anie nie jestem wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2. Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i
655) nie jest osoba wymieniona w wykazach okreSlonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 ani nie zostata wpisana na liste ani nie jestem takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r. wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3. jednostkg dominujgcg Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), nie jest podmiot
wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
ani wpisany na liste ani nie jestem jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r. wpisang
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.




podpis Oferenta ©

® Zozenie podpisu stanowi potwierdzenie catej Oferty, tj. tre$¢ oSwiadczen i informacji zawartych w Formularzu
ofertowym oraz zatacznikach do Formularza ofertowego.



